
 

 

Barranquilla, 10 de Julio de 2023. 

 

Doctora 

OTILIA DEL CARMEN ORDOÑEZ PÉREZ 

Jefe Oficina de Procesos Contravencionales 

Supervisor 

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial  

E. S. D. 

 

Asunto: Informe de Actividades No. 001 - Contrato No. CD-59-2023-4003 – HAROLD 

ENRIQUE FERNANDEZ MARTINEZ – C.C. # 1.042.348.688 –  

Primer Informe, correspondiente a un primer pago al 30 de Junio de 2023. 

 

Me permito presentar a usted un primer informe de gestión en virtud del contrato No. CD-

59-2022-4003, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 

ASESORÍA A LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE 

TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN LOS PROCESOS DE COBRO COACTIVO POR CONCEPTO DE 

MULTAS DE TRÁNSITO Y TASA DE DERECHOS DE TRANSITO”. 

 

El presente informe lo presento, correspondiente a las actividades que me fueron asignadas 

durante el período objeto del presente informe. 

 

 

1. Brindar colaboración administrativa a la Oficia de Procesos Contravencionales 

de la Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla en sus 

labores de seguimiento al cumplimiento de las cuotas de los acuerdos de pagos 

celebrados en ejercicio de sus facultades de cobro coactivo. 

2. Asesorar administrativamente a la Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad 

Vial de Barranquilla, cuando ésta a través de sus funcionarios competentes 

proyecte, tramite y expida los actos administrativos de mandamientos de pagos 

en ejercicios de sus funciones de cobro coactivo. 

3. Asesorar y acompañar a la Oficina de Procesos Contravencionales de la 

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial en las visitas programadas a 

las entidades bancarias, y en la proyección de oficios y solicitudes a las mismas 

con la finalidad de solicitar el cumplimiento de manera efectiva y la 

materialización de las medidas cautelares. 



 

 

4. Brindar acompañamiento a la Oficina de Procesos Contravencionales de la 

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial en el control diario de registros 

de desembargos para reportarlos en forma inmediata a las entidades bancarias. 

5. Las demás actividades que se deriven de la naturaleza del contrato, asignadas 

por el supervisor y todas aquellas que garanticen su cabal y oportuna ejecución. 

 

 

Atentamente. 

 

 

 

 

 

_____________________________________________ 

HAROLD ENRIQUE FERNANDEZ MARTINEZ  

C.C. # 1.042.348.688 DE SABANAGRANDE 



AÑO MES DIA No. T

Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro

1 308873 30/06/2023 30/06/2023 10 PAPEL

2 308876 30/06/2023 30/06/2023 4 PAPEL

3 308878 30/06/2023 30/06/2023 5 PAPEL

4 308880 30/06/2023 30/06/2023 4 PAPEL

5
308882 30/06/2023 30/06/2023 5 PAPEL

6 308886 30/06/2023 30/06/2023 4 PAPEL

7 308889 30/06/2023 30/06/2023 4 PAPEL

8
308891 30/06/2023 30/06/2023 4 PAPEL

9
308903 30/06/2023 30/06/2023 4 PAPEL

10
308905 30/06/2023 30/06/2023 9 PAPEL

11 308906 30/06/2023 30/06/2023 4 PAPEL

12
308916 30/06/2023 30/06/2023 5 PAPEL

BQU34G

SDW84C

NGT60F

EHR16G

PZN08G

JSY05E

IZN84G

OYM65B

EIR44G

LVR22E

TZJ54F

WPJ49E

Colombia Archivo General de la Nación
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

REGISTRO DE ENTRADA

OBJETO

N° CÓDIGO
FECHAS EXTREMAS (AAAA-MM-

DD)
UNIDAD DE 

CONSERVACION
N° de 
folios

Soporte
Frecue
ncia de 
Consult

a

NOTAS

Hoja No. : ____De _____

ENTIDAD REMITENTE
ENTIDAD PRODUCTORA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA

No. T: Número de transferencia

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA
SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL
OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES

TRANSFERENCIA PRIMARIA

NUMERO 
ORDEN



13
308921 30/06/2023 30/06/2023 8 PAPEL

14
308923 30/06/2023 30/06/2023 4 PAPEL

15 308925 30/06/2023 30/06/2023 6 PAPEL

16 308931 30/06/2023 30/06/2023 8 PAPEL

17
308938 30/06/2023 30/06/2023 10 PAPEL

18 308942 30/06/2023 30/06/2023 4 PAPEL

SEDE AMERICANO Fecha: Fecha: 6/30/2023

AÑO MES DIA No. T

Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro
19
20
21
22
23

ENTIDAD REMITENTE ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA
ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA

No. T: Número de transferencia

N° CÓDIGO
FECHAS EXTREMAS (AAAA-MM- UNIDAD DE N° de 

folios
Soporte

Frecu
encia 

NOTASNUMERO DE ORDEN

UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL
OFICINA PRODUCTORA
OBJETO

REGISTRO DE ENTRADA
Hoja No. : ____De _____

Cargo: TECNICO OPERATIVOCargo: 

Lugar: Lugar: SEDE AMERICANO

Firma:

Lugar:

Firma:

6/30/2023

Colombia Archivo General de la Nación
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

LIL05F

WFZ962

VTU45C

MNB42D

HXF33F

EIP60G

Elaborado por:

Firma:

TECNICO OPERATIVO Cargo: 
Recibido por:Harold Fernandez MartinezEntregado por: Harold Fernandez Martinez



24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36

Fecha: Fecha:Lugar: Lugar:

Firma: Firma: Firma:

Cargo: TECNICO OPERATIVOCargo: Cargo: 

Lugar:

Elaborado por:Harold Fernandez MartinezEntregado por: Harold Fernandez Martinez Recibido por:



AÑO MES DIA No. T

Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro

1 306773 30/05/2023 30/05/2023 6 PAPEL

2 306776 30/05/2023 30/05/2023 8 PAPEL

3 306777 30/05/2023 30/05/2023 4 PAPEL

4 306784 30/05/2023 30/05/2023 4 PAPEL

5
306789 30/05/2023 30/05/2023 4 PAPEL

6 306790 30/05/2023 30/05/2023 4 PAPEL

7 306800 30/05/2023 30/05/2023 7 PAPEL

8
306803 30/05/2023 30/05/2023 7 PAPEL

9
306805 30/05/2023 30/05/2023 4 PAPEL

10
306809 30/05/2023 30/05/2023 9 PAPEL

11 306824 30/05/2023 30/05/2023 4 PAPEL

12
306826 30/05/2023 30/05/2023 9 PAPEL

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA
SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL
OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES

TRANSFERENCIA PRIMARIA

NUMERO 
ORDEN

Colombia Archivo General de la Nación
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

REGISTRO DE ENTRADA

OBJETO

N° CÓDIGO
FECHAS EXTREMAS (AAAA-MM-

DD)
UNIDAD DE 

CONSERVACION
N° de 
folios

Soporte
Frecue
ncia de 
Consult

a

NOTAS

Hoja No. : ____De _____

ENTIDAD REMITENTE
ENTIDAD PRODUCTORA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA

No. T: Número de transferencia

IYW26G

EGY72G

LMI904

PZD72G

BGO95G

LOH12D

HTV68F

NHB49F

GWY80C

ANY89D

EGX80G

VBU97D



13
306827 30/05/2023 30/05/2023 4 PAPEL

14
306829 30/05/2023 30/05/2023 6 PAPEL

15 306840 30/05/2023 30/05/2023 4 PAPEL

16 306841 30/05/2023 30/05/2023 4 PAPEL

17
18

SEDE AMERICANO Fecha: Fecha: 5/30/2023

AÑO MES DIA No. T

Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro
19
20
21
22
23
24
25
26

Elaborado por:

Firma:

TECNICO OPERATIVO Cargo: 
Recibido por:

QGT120

WPQ84E

JLM05G

Harold Fernandez MartinezEntregado por: Harold Fernandez Martinez

IZM53G

REGISTRO DE ENTRADA
Hoja No. : ____De _____

Cargo: TECNICO OPERATIVOCargo: 

Lugar: Lugar: SEDE AMERICANO

Firma:

Lugar:

Firma:

5/30/2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL
OFICINA PRODUCTORA
OBJETO

Colombia Archivo General de la Nación

No. T: Número de transferencia

N° CÓDIGO
FECHAS EXTREMAS (AAAA-MM- UNIDAD DE N° de 

folios
Soporte

Frecu
encia 

NOTASNUMERO DE ORDEN

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA
ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA



27
28
29
30
31
32
33
34
35
36

Fecha: Fecha:

Elaborado por:Harold Fernandez MartinezEntregado por: Harold Fernandez Martinez Recibido por:

Lugar: Lugar:

Firma: Firma: Firma:

Cargo: TECNICO OPERATIVOCargo: Cargo: 

Lugar:


