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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin, Julio 31 de 2023

Sefior (a)

BLADIMIR COBA RODRIGUEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4551614
Coordinador Académico

Centro de Comercio- Regional Antioquia

Medellin

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
julio del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4551614 del afio 2023

CATALINA MARIA TAMAYO VASQUEZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 43582549 de
Medellin, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Comercio de la Regional Antioquia,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma de treinta y seis millones ochocientos setenta y un
mil cuatrocientos setenta pesos M/L ($36871470). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista
en mensualidades vencidas de cuatro millones noventa y seis mil ochocientos treinta pesos M/L ($
4.096.830) y el equivalente por fraccion de mes.

Los pagos seran de la siguiente manera: ocho (8) pagos iguales por valor de cuatro millones
noventa y seis mil ochocientos treinta pesos M/L ($4.096.830), con un primer pago por tres
millones ciento cuarenta mil novientos tres pesos M/L ($ 3.140.903) y un ultimo pago por valor de
novecientos cincuenta y cinco mil novecientos veintisiete pesos M/L ($ 955.927).

Plazo: Seréa hasta el 5 de noviembre de 2023.

OBJETO:

5_9301_50 PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES, DE CARACTER TEMPORAL, COMO INSTRUCTOR,
PARA PLANEAR, ORIENTAR Y EVALUAR LA FORMACION PROFESIONAL EN LA RED DE COMERCIO Y
VENTAS - OPERACIONES COMERCIALES DEL CENTRO DE COMERCIO EN SUS DIFERENTES NIVELES,
MODALIDADES Y ETAPAS DE FORMACION, ATENDIENDO LAS POLITICAS INSTITUCIONALES Y LA
NORMATIVIDAD
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
bartici - ondel Elabora guias de aprendizaje Guhasf.d%aprendllzaje
articipar en la planeacion de los . .- efinidas por la
P ap segun requerimiento del ieninidas p
procesos formativos de acuerdo con los i institucion. Se
1 ; ; kit i desarrollo curricular ;
lineamientos institucionales, para el encuentran ubicada
area tematica del objeto contractual. en la plataforma
territorium
Participar cuando el centro de formacién
lo requiera, en jornadas de disefio y Durante este mes el
desarrollo curricular de programas de contratista no fue requerido
> Formacion Profesional Integral, para participar en jornadas de | A la fecha no aplica
conforme a las necesidades nacionales disefio curricular de evidencia
y alos lineamientos institucionales programas de formacién
requeridos para el &rea temética objeto integral
del contrato.
Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas Para este mes el contratista .
. . ; ) A la fecha no aplica
3 asignadas, de acuerdo con los no tiene fichas asignadas en evidencia
procedimientos, plazos y herramientas esa fase del proyecto
tecnolégicas que la entidad defina.
Formatos de los
Ejecutar la formacién profesional procesos ejecucion
integral de acuerdo con el curriculo, Ejecuta la formacion de la formacion—
4 desarrollo curricular y proyecto conforme con la Sofia Plus y reporte
formativo de los programas del area programacion. estadistico que
tematica objeto del contrato. reposa en el archivo
central.
. i _ _ Guias de aprendizaje
(;Apllcar segun la mod;lldgd, estre}te_glats ubicadas en el
e ensefianza, aprendizaje, seguimiento - . L . -
L ap J 9 Utiliza diversas estratégicas sistema definido por
5 y evaluacién de acuerdo con los didacticas activas la institucion (Sofi
lineamientos pedagdgicos y a institucion (Sofia
metodoldgicos de la entidad. Plus)
Participar cuando el centro de formacion
. Durante este mes el
lo requiera, en proyectos de . . .
. N - contratista no fue requerido A la fecha no aplica
6 investigacion técnica y/o pedagogica . . .
S para participar en proyectos evidencia
para fortalecer el proceso de formacion . N
. » . de investigacién
del area temética objeto del contrato.
Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del En el presente mes el
2 | programa, adquiridos por los aprendices contratista no tiene fichas A la fecha no aplica
en el desarrollo de su formacion, asignadas en esa fase del evidencia
aplicando los procedimientos, plazos 'y proyecto
herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina.
8 Entregar los soportes del procedimiento A la fecha no aplica
de Ingreso de aprendices al programa evidencia
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de formacion tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en el
disefio curricular, cuando ejecute
formacién complementaria.

Durante este mes el
contratista no participa en
procesos de matricula o
ingreso de aprendices

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacion
que la entidad defina para la Gestion de
la Formacion Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese estado. b).
Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos,
los juicios evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados. e).
Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de
la informacion.

Ejecucion de la formacién
conforme con programacion

Formatos del proceso
ejecucion de la
formacién— Sofia
Plus y reporte
estadistico que
reposa en el archivo
central

10

Participar cuando el centro lo requiera
en el proceso de seleccion, disefio de
talleres e instrumentos que alimenten
los bancos de pruebas para la seleccion
de aprendices.

Para el presente mes el
Centro no ha requerido que el
instructor participe en
procesos de seleccidn, ni
disefio de instrumentos para
alimentar el banco de
pruebas.

A la fecha no aplica
evidencia

11

Aplicar y hacer cumplir el reglamento
del aprendiz, asi como el manual de
convivencia del Centro de Formacion.

Constantemente participa de
esta actividad y realiza
divulgacion a los aprendices

Informes de gestion
trimestrales que
reposan en el
aplicativo institucional
COMPROMISO

12

Apoyar procesos de Registro calificado
para los programas en nivel tecnélogo
del area tematica objeto del presente
contrato, cuando el centro lo requiera.

Durante este mes el instructor
no ha apoyado procesos de
registro calificado

A la fecha no aplica
evidencia

13

Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajo y
asistir a las convocatorias que el centro
programa.

Constantemente participa de
esta actividad y realiza
divulgacion a los aprendices

Certificado del curso
de induccion de salud
y seguridad en el
trabajo, montado al
SECOP Il durante el
primer mes de
ejecucion del
contrato

14

Apoyar al centro de formacion cuando
este lo requiera, en la promocion del
portafolio de servicios.

Durante este mes no ha
apoyado al centro en la
promocion del portafolio de
servicios

A la fecha no aplica
evidencia

15

Realizar seguimiento en la etapa
productiva a los aprendices que le sean

Durante el presente mes el
instructor no ha realizado

A la fecha no aplica
evidencia

GTH-F-062 V09




SENA

N

asignados, cuando el centro de
formacion lo requiera.

seguimiento a aprendices en
etapa productiva

16

Responder por los bienes y elementos
puestos a su disposicion para el
cumplimiento del objeto del contrato y
una vez finalizado, quedar a paz y salvo
con el Almacén

El instructor en este mes no

posee bienes ni elementos

del almacén puestos a sus
disposicion

A la fecha no aplica
evidencia

17

. Aplicar al proceso de certificacion de la
norma de competencia “orientar
procesos formativos con base en los
planes de formacion concertados, o la
actualizacion. "orientar formacion
presencial de acuerdo con
procedimiento técnico y normativo" o en
su defecto debera aplicar al proceso de
certificacién de la norma y aportar el
respectivo certificado de aprobacion, o
la evidencia de la inscripcién efectiva al
mismo, al informe de ejecucién
contractual, con plazo maximo a julio 31
de 2021.

El instructor se encuentra
certificado en la NCL:
“Orientar formaciéon
presencial de acuerdo con
procedimientos técnicos y
normativa”

Certificado de
competencia laboral
en certificados
SOFIAPLUS

18

Acompafiar a los aprendices a las
actividades que se encuentren
planeadas por el equipo de
Bienestar al Aprendiz.

El instructor acompafa a los
aprendices de las fichas
asignadas en estas
actividades

Formatos de
asistencia generados
en estos eventos de
divulgacién a cargo
de Bienestar al
aprendiz

19

Apoyar y acompafar los procesos
de autoevaluacién de programas de
formacion en nivel tecnélogo del

Centro de Formacion.

Durante este mes el
contratista no ha apoyado ni
acompafido la autoevaluacion
de programas a nivel
tecnélogo, porque el centro
no lo ha requerido.

A la fecha no aplica
evidencia

20

Participar, cuando el centro de
formacion lo requiera, en las
actividades de Disefio Curricular
segun programacion de la Direccién

de Formacion Profesional.

Durante este mes el centro no
ha requerido que el
contratista participe en
actividades de disefio
curricular.

A la fecha no aplica
evidencia

21

Las demés necesarias para el cabal

cumplimiento del objeto contractual.

Ejecuta la formacion
conforme con programacion

Aval del coordinador
a satisfaccion de la
ejecucioén contractual

GTH-F-062 V09




N

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE INICIO FINALIZACION

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 64258959 de la planilla expedida por ARUS correspondiente al mes de junio del afio 2023
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”).

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECORP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

CATALINA MARIA TAMAYO VASQUEZ
Contratista
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CC 43582549

Recibi a satisfaccion:

Bladimir Coba Rodriguez
Supervisor Contrato No CO1.PCCNTR.4551614
Coordinador Académico
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COMUNICACIONES PARA LA GESTION DE LA FORMACION
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cc 1031840287 CALLE VARGAS JUAN DAVID 7] 90
cc 1000068332 CORREA HOYQS FELIPE 800
o 1052047825 CUMPLIDO JIMENEZ DUSNEY 200 !
SOFIA Plus Versdo Powered by SENA -+ & SENA 2018 -« Hogotd - Colomba +3178
- e B42pm
B o sisavess L DCL e ASAE@ ~or voo 00
9 unread) - ctameyovasque X S Safie plus %+ ~ = a ®
us.adioa/safiafhame/principal faces = & 0 0 H

ALINA MARIA

& Bandeja de tare;

Ejecutar Prueba

Ficha de Caracterzacion ITES0M

Frograma da Formacitn OFERACIONES COMERCIALES
Clags da prsska Seleccin Faze ||

Tipo de prusts Talier

Deacriplion de la pmgramacion ENTREWISTAS TALLER
Facha y hora inkcie OTHUL2023 1100
Feche y hora An OTJUZ023 12:00
Nomars dal amiente GOOPERATIVA 1
DHrecoén

CALLE 42 7% - 51, MEDELLIN, ANTIOOUIA

Mo Azpiranges Fragramados 22
Punlaje minmo 10
Funlaje masims 100.0
Listado de Aspirantes
cc DGR 6 ABUDELD CASTARO DANEL ANDRES 600
oG ANT2ETGN BLANGD ECHAVARFIA DECAR ALEXANDER < 700
oc AMTIZT0E COBALEDA BACCA JEMFER FERMANDA H ano
(= 42014806 DESTOUSSE NARAMIG ADRIANA MARIA -\_u-u -@.
SOFIA Plus versian 9 0 50 Powered by SENA -+ 2 SENA Z018 = Bogoli - Colomba. «a1 78,
M o s EOCL e ADAE@ -0+ cuv

PROGRAMACION DE INSTRUCTORES
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REPORTE JUICIOES DE EVALUACION

Reporte de ... .xls Reporte de J... .xls Reporte de J... .xls Reporte de J... xls Reporte de ... .xls
175.5kB 246kE 244 5kB 196.5kB 203.5kB
Reporte de ... .xls Reporte de J... .xls Reporte de J... .xls Reporte de J... .xls Reporte de ... .xls
265.5kB 210.5kB 251.5kB 244 SkE 244 SkBE

GTH-F-062 V09



SENA
REUNIONES

LUNES 3 DE JULIO

Dha 1 meartes 04 de julss - Carrusel sebee ha FFL
Lingar: Figo 4te, torre sur (Ceatne o Comeries]
Hararis: Sam o 12:80pm

Pt i L

La comgretencia de swesTagasin: Ln aje

Bam = E:45
irnnesverssl pars o desmrolio de ks FPY T Emam

Magda Lopera - Claudes Monte=|

El Proyacho FEl | Fommuamsan,
Emprendimiento & isveigatiing u
modelo de aplicacdn de la
investigackin en La 77

B:45am - 9:30am

Eliana Santos

Las pruehas TET Coma expresstn de
logros de ka FP en el desamollo de | 20:00am - 10:45am
COMpEtencias de Nuesrod aprendice s

Ocar Rimcon

La stapa productiva, una faee de la FRLy
Lo SErTuniCs S 3 wiaboarar 2l

diesarrolle de ks competencing b log

1k43am - 11:30am

Lausra Gaviria

SEMNOWA: Gestidn de ka snsowacicn v s
compatitividad™ una dinsctriz de la FPL,
para desarrollar 133 eoemgiadandiat o la

formacion, Sadde L mmnitigacitn

11:30am - 1=15%0m
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MARTES 4 DE JULIO

Dia 2; miércoles 08 de julio - Desmitificocidn de hdbitos alimenticies
Ligar;: Audiferio Carles Castro Savedra, Teree sur (Cemtre de comercis]
Harerias Sam

Dia 2

Wl T

] Frmupalan Wiwn Ty

Meta: Este dia deben de asistic con ropa cdmoda depertiva, para gue peedan disfrutar di las actividodes pregramadas, las cuales son muy sencillas y fo Pegudren moayor esfuerTe

Adjunfames les grupas de trobajo definides para esta jormada de ferma aleateria

ALEKANDAA HUATADD O508N0

HEATHLL ELENA SSTHADA ZSTRADA
CATALINA SARLA LOFELD MARTIREZ
CoAMA, ISABSL RIDG OCAMPD

COEGCr FELIPE CORAL DO SEANA
DUBERREY ZUULAGS MLHOE

CEARAN EDUARDD LORDORG CARDONA
IARAE ALBERTO PEREZ POSADA

IS RAMIAD SAAVEDAA LOPEZ

AL CRWALDD YEFES oAl

IOHN ALCIANDRD SVARTINEZ CARMONA
IOHN A0 COSTES TOBONR

IOAGE HUMSE JTARAM LG MONSAWVE
IOIAGE VAR RRENLD WARGAS

IOAGE LS SAEL CLUIMAN

IOSE EWER SOLORIAND COMDE

LLMOAS O HUARMSEATO MESA CUTIERREZ
LUG ARTORGO RIOS GARCIA

LU DOA AN SYESA MWAESA

MATA TERESA FIGU ERDA CARM TD
(MATLON ARTURD CALLE VASOUEDL
MILLER WEMANLCIO YATE DMATEA

OMAR ORLANDO RODRICUES RODAIGLEE
PASLC FERRARDD ZARATE MELZA
AILHASD ANDAES REMTERIA HENAD
AUBEM DARID MYOREND WILLEGAS

AUEBEM DaAID BOMIAN WERA

AUETY YAMILEE DLW RADIAS

SAMIUEL EMAIOLE CARDONA TARAY:
WILS0 W FERRAN DO JULLASCA LORDORD
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MIERCOLES 5 DE JULIO

JUEVES 6 DE JULIO
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VIERNES 7 DE JULIO

LUNES 10 JULIO

A HOME ENTERTAINMENT YAHOO PLUS

Advanced v

yﬂhOO!mﬂil Find messages, documents, photos or people

€« Back da W = M archive  [B¥ Move I Delete ) spam see - v X

Con el fin de adelantar temas de planeacién de |2 formacién de fichas actuales y nuevas, ademas del estado de
Unread juicios de evaluacién en Sofia Plus y Etapa Productiva, los invitamos a reunirnos |a otra semana por Areas o
programas de formacidn.

Starred
Drafts
Sent Area o programa Dia y Horas Ambiente

) Asesoria Comercial
Archive 10 de julio — 8:00 2 10:00
Spam Gestion de Mercados

10 de julio — 10:00 & 12:00 3
=t Direccion de Ventas
A Less 11 de julio - 8:00 a 10:00
Operaciones comercizles 708

Views 11 de julio — 10:00 a 12:00

Contact Center y BPO
Ph 12 de julio — 8:00 a 10:00

Documents Negociacion Internacional
12 de julio — 10:00 3 12:00

Emails to myself

Gestidn logistica

12 de julio —10:00 a3 12:00

Que tengan buen dia.
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MIERCOLES 12

® WhatsApp X LK Meet - wsd-oatu-mow ® x - v - a o

C @& meetgoogle.com/wsd-oat

A

ALEXANDRA HURTADO OSORNO PABLO FERNANDO ZARATE ME... LINA MARIA PINTO ARBOLEDA

DIANA MARCELA VELEZ ZAPATA MILTON LUNA RAMIREZ Jesis Antonio Iturralde ifiiguez CATALINA MARIA TAMAYO VASQUEZ
S —

¢ L 9S00 ¢

10:59 | wsd-oatu-mow

26°C m = @ ESP 10:59 3. m.
® e an LOC.eES @ ~AB® I = aab g
O (5 WhatsApp X (M Meet - wsd-oatu-mow ® x | Pide productos CocaColaconer X [ + N4 = a X

C & meetgoogle.com/wsd-oatu-mow =2 % » 0@

T
it

DIANA RIOS OCAMPO RN

D

MILTON LUNA RAMIREZ i DIANA MARCELA VELEZ ZAPATA
N

¢ IS0060¢

12:29 | wsd-oatu-mow

28°C um
@ Soieado Ell

ELOCL.e MBS AE@ ~ove T rop 7o
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JUEVES 13

6) WhatsA, X (K Meet-mcp-txgd-omm @ X Bl (90,392 unread) - ctamayove. X | BB Iniciar sesién en tu cuenta ' X | & Nueva pestaiia X e = (=] X
PP p y H © pe

C @ meetgoogle.com/mcp-txqd-omm = 2 v » 0O 0 :

D

DIANA MARCELA VELEZ ZAPATA LINA MARIA PINTO ARBOLEDA | INA RIOS OCAMPO Luis Fernando Durango Uribe ALEXANDRA HURTADO OSORNO

/ _

PABEO FERNANDO ZARATE MEZA i CATALINA'MARIA TAMAYO VASQUEZ

10:09 | mcp-txqd-omm

24°C ] - @ o EP A 10:09 2. m
,smemo =l L D @ - % ﬂ t lﬂ ~ABw 9 (7Y N 13/07/2023
0 (4) WhatsApp 4 X (H Meet - mcp-txqd- @ X B (90395 unread) - ctamayova X | B® Iniciar sesion entucuenta ' X | & Nueva pestafia x | + 2 = a X

C @ meetgoogle.com/mcp-txqd-omm =2 % 0@ :

L : D

\
LINA MARIA PINTO ARBOLEDA Fernando Durango Uribe DIANA RIOS OCAMPO DIANA MARCELA VELEZ ZAPATA

PABLO FERNANDO ZARATE MEZA MILTON LUNA RAMIREZ

‘¢ US0060¢

10:58 | mcp-txqd-omm X (m] = O = @

B 2785088 - OPERACL..XIs A B 2785089 - OPERACL..XIs A B 2785087 - OPERACL..XIs A B Reporte de Aprendi..xls A BJ Reporte de Aprendi..xls A Mostrartodo X
\ 24°C ] e - ? ESP o 10:58 2. m.
@ (oo soieads EE O Bisqueda LOC.-.e 3 EC ABQ 9 5 Aab SO
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