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Anexo No. 1 - Especificaciones técnicas

CAPACITACION COMPRENSION DE DOCUMENTOS Y LECTURA CRITICA DE

TEXTOS

Objeto del Prestacion de Servicios Profesionales de capacitacion en comprensién de documentos
contrato y lectura critica de textos, dirigido a los servidores publicos de la UAE-DIAN.
Oblet[VO_ Propiciar el afianzamiento de habilidades en lectura comprensiva, rapida y critica, en
Académico virtud del desarrollo del individuo en los ambitos social, intelectual y laboral.
General
Objetivos e Desarrollar y afianzar el proceso de lectura rapida, critica y comprensiva.
Especificos e Desarrollar las siguientes habilidades: Lectura, interpretacion, analisis,

elaboracion de resimenes, sintesis, organizacion de los tiempos de estudio

e Ofrecer al servidor publico - estudiante herramientas novedosas con el fin a

facilitar el idéneo ejercicio de sus funciones.
Modalidad: Virtual (sincrénico)
Lugar: La Plataforma o sistema informatico en la que se ejecutaré el contrato, sera el dispuesto

por el CONTRATISTA.

Participantes

Hasta 5000 (cinco mil) servidores publicos — estudiantes distribuidos en dos (2) grupos.

El cronograma de ejecucion se detalla a continuacion:

Horario Grupo 1 Horario Grupo 2
Fechas - -
Horario Horas Horario Horas
Martes 18 dejulio [07:00 am 09:00 2 15:30a 17:30 2
Viernes 21 dejulio [07:00 am 09:00 2 15:30a 17:30 2
Martes 25 dejulio [07:00 am 09:00 2 15:30a 17:30 2
Viernes 28 de julio [07:00 am 09:00 2 15:30a 17:30 2
Martes 01 de agosto [07:00 am 09:00 2 15:30a 17:30 2
Viernes 04 de agosto|07:00 am 09:00 2 15:30a 17:30 2
Martes 08 de agosto [07:00 am 09:00 2 15:30a 17:30 2
Viernes 11 de agosto|07:00 am 09:00 2 15:30a 17:30 2
Martes 15 de agosto [07:00 am 09:00 2 15:30a 17:30 2
Viernes 18 de agosto|07:00 am 09:00 2 15:30a 17:30 2
Total 20 Total 20
Nota: Evaluacién inicial 1 hora

En todo caso el presente cronograma quedara sujeto a la suscripcion del acta de inicio
del contrato, el cual serd aprobado por el Supervisor del mismo.

Horario y
Duracion:

La capacitacion se realizara en modalidad virtual (sincrénica) con docente en vivo asi:
dos sesiones semanales (dia habil) sincronicas con los siguientes horarios 7:00 am a
9:00 am. un grupo y de 3:30 pm a 5:30 pm el segundo grupo.
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Duracién del programa: La capacitacion tendra una duracion de veinte (20) horas por
cada grupo, las sesiones seran ofertadas de manera virtual (sincrénica) y con acceso a
la plataforma dispuesta por el contratista para los ejercicios autonomos. El trabajo
auténomo en la plataforma lo puede iniciar cada servidor publico — estudiante una vez
comiencen las sesiones sincronicas y finalizara tres (3) meses después de terminadas
las sesiones sincrénicas. Las credenciales de acceso, de acuerdo con las fechas
establecidas de comun acuerdo entre el CONTRATISTA y la DIAN, se envian al correo
electrénico de cada estudiante y este asigna su contrasefa.

Metodologia:

La dinamica de la sesion se debe disefiar bajo una metodologia centrada en
actividades y retroalimentaciones constantes (El docente dirigira el estudio de
los temas con explicaciones, aclaraciones, ejercicios).

Predominaran los escenarios de aprendizaje con altos componentes didacticos
y ludicos.

La modalidad virtual se apoyara con metodologia de educacion remota asistida
con herramientas digitales e interaccién en tiempo real.

Los servidores publicos -estudiantes contaran con un libro digital especializado
en lectura rapida y comprensiva, durante el tiempo que dure la capacitacion.

La plataforma debe contener un curso de lectura comprensiva y rapida con
videos pregrabados, evaluaciones y actividades para que los servidores publicos
-estudiantes complementen su aprendizaje asincrénico.

Los servidores publicos estudiantes recibiran a través de correo electronico la
guia que le permita ingresar a la plataforma y activar el curso.

Los servidores publicos — estudiantes presentaran al inicio del trabajo autbnomo
(estudio asincrénico en la plataforma) una prueba de valoracién inicial de las
competencias comunicativas en desarrollo y una prueba final.

El tiempo total de la capacitacion es de 20 horas sincrdnicas con profesor en
vivo, dictando cuatro (4) horas sincrénicas en la semana para cada uno de los
dos (2) grupos.

Especificaciones
Técnicas

El contratista debe disponer de las herramientas técnicas, ofimaticas y de
plataforma para que sean puestas a disposicion de los servidores publicos -
estudiantes de la UAE-DIAN, durante las 24 horas del dia, los siete (7) dias de
la semana.

Disponer del curso en plataforma con todas las herramientas para mejorar la
experiencia de aprendizaje del estudiante, incluidas evaluacion inicial y final con
retroalimentacion inmediata, tutoriales con explicaciones de cada uno de los
temas, cronémetro para medir la velocidad de lectura por minuto, asi como el
acelerador cuya funcién es facilitar la lectura de los textos.

Disponer de una aplicaciéon moévil para ser descargada en dispositivos iOS y
Andorid por parte de los servidores publicos — estudiantes con el fin de garantizar
el acceso para desarrollar el trabajo autbnomo en cualquier momento y en
cualquier lugar.
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El contratista debe asignar un(a) coordinador(a) académico(a) que asegure los
altos estandares de calidad en la ejecucion del contrato. Dicha persona estara
encargada de hacer un seguimiento constante a los procesos desarrollados en
el marco de la capacitacion, recepcionar y tramitar novedades. En este
seguimiento, informara al(los) supervisor(es) de la entidad sobre los alcances,
logros y novedades del contrato.

El contratista debe proveer un modelo de atencion dentro de las horas laborales
(8 am a 5 pm de lunes a viernes), con el fin de brindar soporte técnico y apoyo a
las necesidades o requerimientos formulados por los participantes. La respuesta
a las mismas por parte del contratista se daréd en horas habiles y méximo al dia
héabil siguiente.

El contratista enviara el progreso sobre el uso de los cursos en plataforma al
supervisor del contrato o la persona que la DIAN designe, para medir
efectivamente los avances de los servidores publicos -estudiantes.

Requisitos de Presentar minimo tres (3) certificaciones de experiencia expedidas por el contratante
experiencia para | (entidades publicas o privadas) a nombre del contratista, en las cuales se acredite la
el contratista realizacion de talleres, diplomados, programas o cursos de capacitacion cuyo objeto,

obligaciones, alcance o condiciones sean iguales o que tengan relacién sustancial con
el objeto del contrato a celebrar, es decir, que contengan aspectos relacionados con:
“Capacitacion en comprension de documentos y lectura critica de textos”.

Perfil minimo Cada grupo contara con el acompafiamiento académico y pedagoégico de un docente

equipo gue debera cumplir con el siguiente perfil:

Docente: Formacion Profesionales en Psicologia, Fonoaudiologia, Ingenieria,
Académica Ciencias Sociales y Humanas, Psico-linguistica, linguistica,

licenciaturas, pedagogia, licenciatura en filologia clasica o afines,
comunicador social y periodista, con titulo de Maestria
Profesional en redaccibn empresarial, Magister en
Comunicacion, Magister en Técnicas de Estudio, Magister en
comprension de lectura rapida y afines

Experiencia Acreditar minimo cinco (5) afios de experiencia como docente.
profesional

Experiencia Acreditar minimo cinco (5) afios de experiencia dictando
relacionada capacitacion para adultos cursos, diplomados, seminarios o

talleres, como docente, conferencista, tutor o tallerista en temas
relacionados con el objeto del contrato.

Contenido
tematico:
SESION 1
(2 horas)

PROCESO DE SINTESIS Y ANALISIS DE LA INFORMACION:
» Resumen o sintesis.

* Uso de palabras claves.

+ Organizadores graficos.
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SESION 2
(2 horas)

Caracterizacion del METODO IPLER.
« ETAPA INSPECCIONAR

« ETAPA PREGUNTAR

« ETAPA LEER

« ETAPA EXPRESAR

« ETAPA REVISAR

SESION 3
(2 horas)

Desarrollar habilidades para elaborar inferencias a partir del analisis
de informacion textual.

* Distincién entre hechos, inferencias y opinion.

* Inferencias textuales.

* Tipos de inferencias.

SESION 4
(2 horas)

Habilidad para resolver interrogantes en el texto por medio de la
seleccion de informacion relevante.

» Aplicacién del proceso de discernimiento en el analisis de
informacion.

SESION 5
(2 horas)

Conceptualizar e identificar falacias del razonamiento deductivo e
inductivo.
* Analisis de preguntas.

SESION 6
(2 horas)

Habilidad para resolver interrogantes en el texto por medio de la
seleccion de informacion relevante.

+ Aplicacion del proceso de discernimiento en el andlisis de
informacion.

SESION 7
(4 horas)

HABITOS ADECUADOS DE LECTURA.

* |dentificar y corregir los habitos inadecuados de lectura con los que
inicia el curso, perfeccionar los habitos adecuados con los que ya
cuenta, y adquirir nuevos habitos.

MOVIMIENTOS OCULARES.

» Aprender a mover los ojos correctamente durante la lectura,
ejercitando los musculos oculares para leer rapido.

» Aprender a leer de manera rapida y global un libro y cada uno de
sus capitulos.

SESION 8-9

(2 horas)

AMPLITUD DE CAMPO VISUAL.
» Aplicacién del proceso de discernimiento en el analisis de
informacion.

SESION 10

(2 horas)

CONCLUSIONES.
+ Acompafamiento para disefiar un plan de autoestudio que dé
respuesta y le permita al servidor publico - estudiante afrontar las
distintas modalidades de capacitacibn que imparte la entidad
(abordaje practico).

Evaluacion
dela
capacitacion

Pruebas finales: Se aplicara una prueba final dentro de la plataforma de autoestudio.

Reaccion - Docente: El contratista previa remision de la encuesta de reaccién definida
por la DIAN, debera aplicarla a los participantes de manera oportuna, es decir maximo
dos semanas después de finalizada las sesiones sincrénicas y entregara los resultados
dentro del informe final.
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Constancia: | Como el programa es voluntario, no requiere de la expedicibn de constancia de
asistencia.
Indicadores | En sesién de trabajo, una vez firmada el acta de inicio, la Subdirecciébn Escuela de

Impuestos y Aduanas o quien haga sus veces, establecera los factores de medicion de
los indicadores que a lo largo de la ejecucion del contrato deberan generarse con fines
de alimentacion del TBG de la Entidad.

Se firma en Bogot4, D.C., a los once (11) dias del mes julio de 2023.

Atentamente.

eqlbcafonh

Firma

Nombre: Olga Lucia Mora Aponte
Cargo: Subdirectora Escuela de Impuestos y Aduanas

Reviso y aprobo: Olga Lucia Mora Aponte Subdirectora Escuela de Impuestos y Aduanas ‘ i

Proyectd: Lilibeth Imperio Rojas Flérez, Gestor IV Subdireccién Escuela de Impuestos y Aduanas
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