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MEMORANDO

Bogotá, D.C. 

PARA:  María Cecilia Villegas, Subdirectora de Gestión Contractual
 
DE:  Yeisson Gerardo Cajamarca Zapata, Coordinador Grupo de 

Articulación Interna para la Política de Víctimas del Conflicto Armado
 
ASUNTO:   Solicitud elaboración de contrato – LAURA JULIETH ROJAS
 
De manera atenta, me permito adjuntar los estudios de conveniencia y oportunidad 
correspondiente a la hoja de vida de LAURA JULIETH ROJAS junto con los 
documentos soporte con el fin de adelantar el proceso de contratación.

 
1.  Análisis del Sector- Anexo 1 
2.  Estudios previos Anexo 2
3.  Matriz de Riesgos
4.  Certificado de Disponibilidad Presupuestal
5.  Memorando solicitud de insuficiencia personal de planta
6.  Certificado de insuficiencia de personal de planta
7.  Certificado de Idoneidad
8.  Fotocopia de la cédula
9.  Fotocopia Tarjeta Profesional
10.Formato único hoja de vida SIGEP
11.Certificaciones académicas
12.Certificados de experiencia laboral
13.Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales, policía, medidas correctivas
14.Certificado antecedentes y certificado vigencia de la tarjeta profesional
15.Certificación bancaria
16.Certificación sistema salud y pensión
17.Copia del RUT
18.Certificado Sistema de Información Financiera- SIIF
19.Examen de valoración médica de ingreso

20.Formato diligenciado de la publicación proactiva declaración de bienes y rentas 
y registro de conflictos
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21.Soporte de la publicación proactiva de la 
declaración de bienes y rentas y registro de conflictos de interés

22.Certificado del curso de Integridad, Transparencia y Lucha Contra la Corrupción 
del Departamento Administrativo de la Función Pública -DAFP, en desarrollo de 
lo dispuesto en la Ley 2016 del 27 de febrero de 2020

23.Pantallazo inscripción SECOP II
24.Certificado de justificación Decreto No. 371 de 2020 Por el cual se establece el 

Plan de Austeridad del Gasto.
25.Formato compromiso de integridad, anticorrupción y ética privada en la 

contratación estatal (firmado por el contratista)
26.Autorización para cargue de documentos en la Plataforma de Secop II, suscrita por el 

contratista. 

27.Formato de responsabilidades frente al SG-SST ( Firmado por el contratista) 

28.Certificado de no encontrarse reportado en el registro nacional de deudores alimentarios.

Cordial Saludo, 

 
  

Anexos: Archivos PDF
Copia: NA
Elaboró: Johana Calderon 
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