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Cordialmente, 
 
 
 

LUIS ANTONIO PINZÓN PARRA 
Director de Construcción y Conservación de Establecimientos Educativos – SED 

MEMORANDO  
 

 
PARA:    SARA CAROLINA ALVIRA ACOSTA 

Dirección de Servicios Administrativos 
 
DE:   LUIS ANTONIO PINZON PARRA 

Dirección de Construcción y Conservación de Establecimientos 
Educativos 

 
REFERENCIA: Remisión de formato justificación para el arrendamiento de inmueble 

de la bodega del archivo de la SED.  
 
FECHA:   junio de 2023 

 

 
Respetada Doctora Sara, 
 
De manera atenta remito el formato de justificación debidamente suscrito para continuar con el 
trámite del arrendamiento de la bodega del archivo de la SED con CHIP: AAA0154MYAF         
localizado en la Calle 14 B # 114 B – 30. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Revisó:  Juliana Constanza Valderrama Gámez - Contratista – DCCEE 
 
Proyectó:  Humberto Amaya Espinosa – Arquitecto DCCEE  
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SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE BOGOTÁ 

DIRECCIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
FORMATO DE JUSTIFICACIÓN PARA ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE 

 
IDENTIFICACIÓN DEL INMUEBLE 
 
DIRECCIÓN  Calle 14B No. 114B - 30 
LOCALIDAD  FONTIBÓN 
UPZ   FONTIBÓN  
PROPIETARIO  INDUSTRIAS METAL MADERA INMEMA LTDA  
CONTACTO  EDGAR SÁNCHEZ CORREDOR  
TELÉFONO DE CONTACTO  2685352 - 2685012 - 3103224285 
  
CONCEPTO DE VIABILIDAD TÉCNICA Y USOS DEL SUELO 
 
 CUPOS DE NIÑOS 
 NECESITA ADECUACIONES  
 CARTA DE COMPROMISO DE ADECUACIONES  
 
INFORMACIÓN DILIGENCIADA POR LA DIRECCIÓN LOCAL DE EDUCACIÓN 

N/A N/A 

 

EL PREDIO SERA UTILIZADO EXCLUSIVAMENTE POR LA SED ? 
X SI 

  
NO  (explicar detalladamente EN 
UN ANEXO) 

 

EL PREDIO ESTA OCUPADO ACTUALMENTE ?  X 
SI (explicar detalladamente EN 
UN ANEXO) 

 NO 
 

EL AREA POR ARRENDAR ES COMPARTIDA ?  
SI (explicar detalladamente EN 
UN ANEXO) 

X NO 
 

LA SED UTILIZARA EL PREDIO EN LAS SIGUIENTES JORNADAS X MAÑANA  

X TARDE 
 

EL PREDIO, UNA VEZ ARRENDADO, TENDRA USOS DISTINTOS 
AL DE EDUCACION 

 X 
SI (explicar detalladamente EN 
UN ANEXO)  

 NO 
 

DENTRO DEL PREDIO A ARRENDAR HAY AREAS QUE NO VAN 
A SER UTILIZADAS POR LA SED ?  

 
SI (explicar detalladamente EN 
UN ANEXO)  

X NO 
 

  
SI (explicar detalladamente EN 
UN ANEXO) 

N/A 
N/A 
N/A 
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EL PREDIO POR ARRENDAR LIMITA CON OTROS PREDIOS QUE 
TIENEN USOS QUE PUEDAN AFECTAR LA SEGURIDAD DE LOS 
ESTUDIANTES ? X NO 

 

EL PREDIO A ARRENDAR SE ENCUENTRA EN PROCESO DE 
COMPRA POR PARTE DE LA SED 

  
SI (explicar detalladamente EN 
UN ANEXO) 

X NO 
 

EL PREDIO A ARRENDAR REQUIERE SER DOTADO POR PARTE 
DE LA SED/ EN CASO AFIRMATIVO DISCRIMINE, CUALES Y 
CUANTOS BIENES O SERVICIOS SE DEBEN SUMINISTRAR 
PARA SU USO. 

  
SI (explicar detalladamente EN 
UN ANEXO) 

X NO 
 
En cumplimiento del artículo 2.2.1.2.1.4.11. del Decreto 1082 de 2015, se verifican las condiciones 
del mercado inmobiliario en la zona, para lo cual, al analizar y comparar las condiciones de los bienes 
inmuebles, se puede decir que la oferta es limitada y que el predio que se presenta puede satisfacer 
las necesidades, para las cuales se requiere. 

 
JUSTIFICACION  

 
Teniendo en cuenta que: 
(Escriba aquí toda la información que considere pertinente a la justificación, puede incluir gráficos) 
 
 
JUSTIFICACION: 
 
La ejecución de la Política Pública de Educación conlleva a la necesidad de fortalecer las 
competencias técnicas del Subsistema Interno de Gestión Documental y Archivo (SIGA) del Distrito 
en cumplimiento del Acuerdo Distrital 514 de 2006. La Secretaría de Educación del Distrito, 
consciente de esta necesidad y teniendo en cuenta que durante los últimos años su acervo 
documental se ha incrementado por la mayor demanda y cobertura en la educación requiere de 
depósitos de archivos los cuales deben cumplir con aspectos estructurales y técnicos, con la finalidad 
de garantizar la custodia, conservación y preservación del patrimonio documental de la entidad.  

Lo anterior teniendo en cuenta lo establecido en el Programa de Gestión Documental (PGD) de la 
SED y los objetivos del Subsistema Interno de Gestión Documental y Archivo (SIGA), establecido 
igualmente en la Ley General de Archivos (594 de 2000 artículos 4,12,13,16,21,22,23,27,46) y a 
través del Acuerdo 049 de 2000 del Archivo General de la Nación1, cuyo objetivo es garantizar la 
integridad y conservación de los documentos de archivo mediante la implementación de medidas 
técnicas pertinentes para los depósitos de archivo, las cuales son reguladas por el Archivo General 
de la Nación.  

 
1 Por el cual se desarrolla el artículo del Capítulo 7 “Conservación de Documentos” del Reglamento General de Archivos 
sobre “condiciones de edificios y locales destinados a archivos”. 

SI avalo y certifico la necesidad del arrendamiento del predio X (describir de la necesidad) 

NO recomienda el contrato del predio   
(explicar por qué no se 
recomienda) 
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De igual forma, el artículo 13 de la Ley 594 de 2000, establece: “(…) Artículo 13 Instalaciones para 
los archivos. La administración pública deberá garantizar los espacios y las instalaciones necesarias 
para el correcto funcionamiento de sus archivos. En los casos de construcción de edificios públicos, 
adecuación de espacios, adquisición o arriendo, deberán tenerse en cuenta las especificaciones 
técnicas existentes sobre áreas de archivos. (…)” 

Así las cosas, teniendo en cuenta los compromisos establecidos en los instrumentos archivísticos y 
Archivo de Bogotá, en donde actualmente la Secretaría de Educación no cuenta con la 
infraestructura física adecuada para el manejo y custodia de los archivos en la sede administrativa, 
se hace necesario contar con instalaciones idóneas, que cumplan con las características técnicas 
para el adecuada conservación y almacenamiento documental. Es por ello, que para garantizar la 
administración, custodia y conservación del patrimonio documental, debe cumplir con los 
requerimientos técnicos según la normatividad vigente (Acuerdo 049 de 2000 y Acuerdo 008 de 2014 
del Archivo General de la Nación), lo cual, permita mejorar los servicios que presta el archivo central 
de la SED a la planta de docentes, el cuerpo administrativo y a la comunidad en general, 
garantizando el mejoramiento de los procesos, cumplimiento de los objetivos misionales y brindando 
respuestas oportunas, ágiles y eficientes a las necesidades de documentación e información de la 
SED, así como mitigar los riesgos identificados garantizando condiciones ambientales que protejan 
la salud de las personas que desarrollan actividades de archivo (funcionarios y contratistas). 
 
Por lo anterior, la Dirección de Servicios Administrativos como líder de la Política de Gestión 
Documental de la SED ha adelantado acciones tendientes a implementar acciones preventivas para 
garantizar la conservación documental de aproximadamente 31.572 metros lineales que reposan en 
el Archivo Central; como inspección de infraestructura física, inspección del sistema de 
almacenamiento, medición de condiciones ambientales (humedad y temperatura), ejecución del 
programa de saneamiento ambiental en el cual incluye la limpieza a los espacios, mobiliario y 
unidades de conservación, así mismo, el control microbiológico.  
 
Según comunicaciones oficiales recibidas por parte del Archivo de Bogotá en el mes de junio de 
2018, marzo 2020 y abril del 2021, en referencia a la bodega actual, ubicada en localidad de Fontibón 
en la dirección carrera 14B # 114B-30, informa que, el inmueble seleccionado cumple con los 
lineamientos establecidos en el Acuerdo 049 de 2000.  

 
 
 
 
 
SARA CAROLINA AVILARA ACOSTA 
Directora Servicios Administrativos 
 
Proyectó: Mauricio Rincón Hernández, Contratista de la Dirección de Servicios Administrativos 
Revisado: Carlos Alberto Sendoya Ospina, Contratista de la Dirección de Servicios Administrativos 
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CONCEPTO TÉCNICO ARRENDAMIENTO DE PREDIO DSA - DCCEE 

GENERALIDADES: 

DIRECCIÓNES DEL PREDIO: PREDIO: CALLE 14B No. 114B-30 CHIP: AAA0154MYAF          

 

BARRIO:  EL CHANCO I LOCALIDAD:  FONTIBON 

 SECRETARIA DE EDUCACION ARCHIVO CENTRAL 

FECHA DE SOLICITUD DE LA VISITA:  FECHA DE LA VISITA: 14/06/2023 

ANTECEDENTES: El predio viene en arriendo con la Secretaría de Educación 

desde el año 2015. 

ARRENDADOR: INMEMA LTDA 

 

DEPENDENCIA QUE REALIZA LA VISITA: DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

 

LOCALIZACIÓN 

 
 

AREA DEL PREDIO:  3.529MTS2 No DE PISOS: 3 AREA TOTAL CONSTRUIDA:  2.323MTS2 

 

 

 

 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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1. ZONAS DE AMENAZA (CONSULTA SINUPOT) 

 

Predio ubicado en la CALLE 14B No. 114B-30, código 0065253214, se encuentra en una zona de amenaza por 

inundación de categoría media y NO se encuentra en zona de amenaza por remoción en masa. (Ver anexo 1) 

 
ENTORNO 

CARACTERÍSTICAS 
El inmueble corresponde a un lote de terreno esquinero, ubicado en una 

zona de uso industrial y comercial. 

ANDENES 
El predio cuenta con andenes sobre la calle 14B y la carrera 114B los cuales 

se encuentra en buenas condiciones  

VÍAS 
El predio a pesar de ser esquinero cuenta con una sola vía por la carrera 

114B, vía de acceso al predio con tráfico moderado. 

SERVICIOS PÚBLICOS 

DOMICILIARIOS 

El predio cuenta con redes de energía eléctrica, acueducto y alcantarillado 

y gas. 

 
AMBIENTES ADMINISTRATIVOS 

DESCRIPCIÓN No 

ÁREA 

TOTAL 

APROX. 

CARACTERISTICAS 

 

 

OFICINAS 

 

 

5 

 La edificación cuenta con oficinas en el tercer piso para 

actividades administrativas a las cuales se puede acceder 

por tres puntos fijos independientes. Los espacios cuentan 

con iluminación y ventilación natural, pisos en madera 

laminada, muros con pintura sobre estuco y luminarias led 

RECEPCION Y 

VIGILANCIA  
1  

El inmueble cuenta con un bloque independiente de la 

bodega para el puesto de vigilancia con baño y cuarto de 

basuras  

COMEDOR  2  

El inmueble cuenta con comedor y una pequeña cocineta, 

ademas de un espacio al aire libre donde se ubican 10 mesas 

y 40 sillas con el fin de liberar espacio en el comedor.   

BODEGA DE ARCHIVO 1  

La construcción cuenta con un area generosa para la 

ubicación de archivo fisico con acceso vehicular y peatonal 

independiente ademas de dos salidas de emergencia. 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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BATERIAS SANITARIAS  18  

El predio cuenta con baterias sanitarias en cada piso así: 

Primer piso: baño mujeres tres sanitarios y dos lavamanos, 

baño hombres tres sanitarios, dos lavamanos y cuatro 

orinales 

Segundo piso contiguo a la cafeteria: baño mujeres dos 

sanitarios y tres lavamanos, baño de hombres dos 

sanitarios, dos lavamanos y dos orinales. 

Tercer piso: baño mujeres dos sanitarios y tres lavamanos, 

baño de hombres dos sanitarios, dos lavamanos y dos 

orinales. 

Adicional a las baterias, la bodega cuenta con 6 baños 

(sanitario y lavamanos privado) en oficinas, hall de oficinas, 

en local y mezanine, todos en buen estado con pisos y 

muros enchapados, divisiones en acero inoxidable, 

lavamanos de incrustar sobre meson de marmol y aparatos 

de fluxometro.   

HALL DE OFICINAS 1  
El predio cuenta con un espacio amplio frente a las oficinas 

del tercer piso, donde se ubican algunos puestos de trabajo   

ESTACIONAMIENTOS   
El predio cuenta con un area destinada para parqueo de 

vehiculos de 10 aprox y zona de descargue. 

 
OTROS ELEMENTOS DE LA INFRAESTRUCTURA 

DESCRIPCION No ESTADO 

ESCALERAS 3 

El predio cuenta con tres puntos fijos construidos en concreto, acabados en 

gravilla mona y tableta de gres, pasamanos y cinta antideslizante. El inmueble 

cuenta con un montacargas en buen estado. 

CIRCULACIONES  
El predio cuenta con circulaciones que permiten el facil desplazamiento en caso 

de emergencia. 

ESTRUCTURA  

La construcción de tres pisos se sustenta en una estructura tradicional de 

pórticos, zapatas aisladas, columna en concreto, losas de concreto aligerado y 

cerchas para cubierta. La planta baja tiene piso en concreto esmaltado y 

endurecido. No se observan grietas ni fisuras que generen riesgo. 

TANQUES DE 

RESERVA 
 

El predio dispone de un tanque de almacenamiento subterraneoque que 

suministra a traves de un equipo hidroneumatico que se encuentra en al lado del 

tanque y que cuenta con 3 bombas que funcionan de manera alterna. Asi mismo, 

el predio cuenta con una red contra incendios que incluye 4 gabinetes los cuales 

fueron revisados y probados en el reciente manteminiento realizado a las 

instalaciones. 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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CUBIERTA  

La sede cuenta con cubiertas en teja termo acústica y algunas traslucidas. 

Recientemente, el propietario del predio realizo el mantenimiento preventivo de 

la totalidad de la cubierta.  

 

REQUERIMIENTOS Y OBSERVACIONES  
 
Los requerimientos y observaciones relacionados a continuación son de carácter obligatorio y deben ser 
atendidos por el arrendador. Su ejecución debe ser concertada con la supervisión del contrato en los plazos 
establecidos en los documentos que soportan el contrato de arrendamiento. Si durante la ejecución de los 
trabajos, surgen imprevistos no considerados inicialmente o exigencias de entidades ajenas al arrendatario 
(bomberos, Secretaría de Salud), tales requerimientos deberán ser atendidos por el arrendador de manera 
prioritaria. Los requerimientos corresponden a:  
 
1. Se requiere que el propietario revise y de solución a las diferentes humedades que se están presentado en 

diferentes sectores del primer piso, entrada principal, entrada lateral, además de la humedad evidenciada 
al interior del muro de mezanine sobre fachada donde se ubica archivo y en algunas alfajías.  
 

2. Se solicita al propietario hacer mantenimiento a las cajas de inspección que se ubican por el parqueadero 
donde se realiza la descarga de cajas o elementos pesados, en razón a que cuando llueve fuerte se presenta 
rebose de agua. 

 
3. Se requiere que el propietario realice el ajuste de las ventanas que se encuentran caídas o sueltas. 

 
4. Se solicita al propietario el mantenimiento de las puertas de fachada las cuales se encuentran forzadas al 

momento de manipular.  
 

5. En caso de que se requiera, el propietario deberá realizar la revisión del sistema eléctrico y de ser necesario 
deberá realizar aumento general de la carga eléctrica del predio con el fin de garantizar el correcto 
funcionamiento de los aparatos eléctricos de la sede. 

6. En caso de que se requiera, el propietario deberá realizar la revisión del sistema de suministro de agua 
potable y sanitario, con el fin de garantizar el servicio y el óptimo funcionamiento de los aparatos sanitarios, 
tuberías de suministro, desagües y sifones, de ser necesario, se deberá aumentar la capacidad de 
almacenamiento de suministro de agua potable. 

 
OBSERVACIONES: 

El predio es VIABLE para el uso que se requiere. Sin embargo, se debe dar cumplimiento a los requerimientos y 

observaciones del presente documento, dentro de los plazos establecidos en los documentos que soportan el 

contrato de arrendamiento. 
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NOTA ACLARATORIA 

Desde el aspecto técnico estructural, y a partir de las características observadas durante la inspección visual, 

en la cual no se adelanta ningún tipo de ensayo de materiales (destructivos o no destructivos) o muestreos, se 

puede determinar que la edificación después de la visita (diseño original) no presenta amenaza de ruina, en 

general es una estructura porticada que ofrece condiciones básicas de seguridad.  

Se advierte que los requerimientos y observaciones resultantes de la visita técnica realizada, se basan en una 

inspección visual y por tal razón pueden existir situaciones no previstas y que escapen del alcance de esta. Estas 

inspecciones no hacen las veces de un dictamen pericial ni sirve de soporte para posibles reclamaciones. Se 

deja constancia que el presente concepto emitido es basado en la observación realizada en el momento de la 

visita, sin embargo, en caso de requerir la verificación del cumplimiento del predio con respecto a la norma 

NSR-10, RETIE, estándares de redes contraincendios, entre otras normas, el arrendador deberá presentar el 

concepto especifico que aplique emitido por un especialista.   

                                                                 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     PROFESIONAL QUE REALIZA LA VISITA E INFORME TÉCNICO:       

                              Arq.  SONIA LILIANA FONSECA SANCHEZ  

 

 

FIRMA: 

    VO.B. :                  

 

SARA CAROLINA ALVIRA ACOSTA 

     DIRECTORA  DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS  

FIRMA: 

     GESTOR TERRITORIAL PARA INFRAESTRCTURA DE FONTIBÓN:       

                              Arq.  HUMBERTO AMAYA ESPINOSA 

 

FIRMA: 

APROBADO:                LUIS ANTONIO PINZON PARRA  

      

          DIRECTOR DE CONSTRUCCIÓN Y CONSERVACIÓN DE  

                           ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS 

FIRMA: 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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 REGISTRO FOTOGRÁFICO 
 

FACHADA PRINCIPAL  
 

    
 

ESCALERAS Y CIRCULACIONES 
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OFICINAS 
 

    
 

http://www.educacionbogota.edu.co/


 

 
 
Av. Eldorado No. 66 – 63 
PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48 
Código postal: 111321 
www.educacionbogota.edu.co  
Información: Línea 195 

                                                                                                                                                    

    
 
 

 
 

    
 
BODEGA ARCHIVO 

http://www.educacionbogota.edu.co/


 

 
 
Av. Eldorado No. 66 – 63 
PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48 
Código postal: 111321 
www.educacionbogota.edu.co  
Información: Línea 195 

                                                                                                                                                    

 

    
 
 
 

 

    
 

http://www.educacionbogota.edu.co/


 

 
 
Av. Eldorado No. 66 – 63 
PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48 
Código postal: 111321 
www.educacionbogota.edu.co  
Información: Línea 195 

                                                                                                                                                    

 

    
 
   BATERIAS SANITARIAS 
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COMEDOR  
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Fecha: 14/06/2023 12:59:43 PM

Señor(a)
USUARIO

Dirección: CL 14B 114B 30

CHIP: AAA0154MYAF

ASUNTO:  Predios en Zonas de Amenaza

El predio correspondiente al lote de código 0065253214 se encuentra en una zona de amenaza

por inundación categoría Media y NO se encuentra en zona de amenaza por remoción en masa.

DO
CU
ME
NT
O 
GR
AT
UI
TO

La interpretación de los resultados de este reporte es responsabilidad del ciudadano. Para mayor
información acérquese a las oficinas de la Secretaría Distrital de Planeación.

Cordialmente,

Secretaria Distrital de Planeación

Carrera 30 25 90 Piso 5, 8, 13. Conmutador 3358000
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Sistema de Información de Norma Urbana y Plan de Ordenamiento Territorial Fecha: 14/06/2023 12:59 PM

0 30 60 90 12015

Metros

Nombre: PCS CarMAGBOG    Datum: CGS CarMAGBOG
Proyección: Transverse Mercator
Meridiano Central: -74.1466    Latitud de Origen: 4.6805
Longitud de Origen: 0.0000
Falso Este: 92,334.8790    Falso Norte: 109,320.9650
Factor de Escala: 1.0000    Unidades: metros

Sistema de Referencia
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