
  

PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

F3.P5.ABS 05/04/2023 

Versión 12 Página 1 de 34 

 

 

 

 

 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

   Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 

 

 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 30/04/2023 

Área solicitante: GRUPO ADMINISTRATIVO 

Responsable del área solicitante: ELCIRA REGINO YEPEZ 

Objeto: CONTRATAR SERVICIO DE TRATAMIENTO SILVICULTURAL DE TALA, SERVICIO MANTENIMIENTO PREVENTIVO 

Y/O CORRECTIVO DE BASCULAS, GESTION DE RESIDUOS ESPECIALES Y/O RESPEL, DISEÑO Y COMPRA DE ELEMENTOS 

NECESARIOS PARA LA SOSTENIBILIDAD DEL PLAN DE GESTION AMBIENTAL 

 

 

1. JUSTIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD. 

 

1.1 Justificación: 

El ICBF es un establecimiento público descentralizado, con personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio propio, creado 

mediante la Ley 75 de 1968 y su Decreto Reglamentario 2388 de 1979, adscrito al Departamento Administrativo para la Prosperidad 

Social, mediante Decreto 4156 de 2011, que tiene por objeto propender y fortalecer la integración y desarrollo armónico de la familia, 

proteger a los niños, niñas y adolescentes y garantizarles sus derechos. 

El artículo 12 del Decreto 987 de 2012, “Por el cual se modifica la estructura del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar “Cecilia 

de la Fuente de Lleras” y se determinan las funciones de sus dependencias” señala como funciones de la Dirección Administrativa:  

“(…)  

2. Coordinar, bajo los lineamientos de la Secretaría General, la planeación, ejecución y control de la gestión administrativa de las 

diferentes dependencias del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, proporcionándoles los recursos necesarios para la prestación 

de los servicios y la ejecución de los programas.  

(…)  

13. Asegurar la implementación, mantenimiento y mejora del Sistema Integrado de Gestión, en coordinación con la Dirección de 

Planeación y Control de Gestión.  

(…)”  

El ICBF a nivel Nacional, en las Direcciones Regionales y en los Centros Zonales, está comprometido con la prestación del servicio 

público de Bienestar Familiar, consiente de la mejora continua y de su compromiso con el cuidado del medio ambiente promueve la 
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implementación de Buenas Prácticas Ambientales, cumple con los Requisitos Legales y controla los Aspectos e Impactos asociados 

al consumo de recursos y generación de residuos; con el fin de prevenir la contaminación y contribuir al bienestar de los Niños, Niñas, 

Adolescentes, Familias y Colaboradores del mismo. 

Por lo tanto, el ICBF Regional Córdoba, en aras de fomentar una cultura Ambiental a todos sus colaboradores, a través de todas las 

actividades expuestas dentro del Plan de Gestión Ambiental, se ve en la necesidad de realizar la contratación de una persona natural 

o jurídica que preste servicio de tratamiento silvicultural de tala, servicio mantenimiento preventivo y/o correctivo de basculas, gestión 

de residuos especiales y/o respel, diseño y compra de elementos necesarios para la sostenibilidad Ambiental. 

 

1.2 Descripción de la necesidad:   

 

Con la ejecución del objeto contractual que aquí se plantea, se espera que al interior del ICBF REGIONAL CÓRDOBA se adelanten 

las actividades de tratamiento silvicultural de tala, servicio mantenimiento preventivo y/o correctivo de basculas, gestión de residuos 

especiales y/o respel, diseño y compra de elementos para cumplir a cabalidad las funciones asignadas en la Constitución y la Ley, 

uno de los aspectos a considerar es garantizar el cumplimiento de la política ambiental, contempladas en el Sistema de Gestión 

Ambiental. 

A continuación, se establecen las especificaciones técnicas de los servicios y elementos que deben ser entregados al ICBF Regional 

Córdoba,  

Item  Programa del PGA Elemento requerido Cantidad 

6.1.1 
Situaciones de 

emergencia 

Adqusición de Kit antiderrame de capacidad de 10 galones con 

elementos para la atención de emergencias ambientales ocasionadas 

por derrames de hidrocarburos (Planta Eléctrica - ACPM). 

Elementos (1 masilla epoxica pequeña x 40 g 10 paños absorbentes 

oleo licos 50x40 cm 

1 absorbente granulado multipropósito x kg 

1 par de guantes de nitrilo 13" 

1 escoba para recoger el absorbente (sin palo) o cepillo 

4 bolsa hazmat roja 70cm x 90cm 

2 barrera oleo lica 3"x4" (1,20 m) 

1 martillo con cabeza de goma o caucho (antichispa) 

1 chaleco reglamentario con doble banda re ectiva 

1 desengrasante x 500 cc 

1 recogedor de mano plástico 

1 juego de tacos de madera x 4 piezas 

1 gafas de seguridad resol. Ansi z87.1 certi cadas 

1 respirador o tapabocas sencillos 

1 linterna luz tipo led o dinamo 

9 

unidades 
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1 caneca azul 10 galones (nue va) 

1 cinta de señalización “peligro no pase” 50 metros 

6.1.2 
Manejo de residuos 

sólidos 

Contenedor de residuos 240Lt Negro, con ruedas para facilitar su 

transporte, manija cómoda y una tapa para proteger el contenido, aditivo 

UV lo que lo hace resistente a la intemperie. 1 año de garantía 

2 unidades 

6.2 Manejo de zonas verdes 

Realización de labores de silvicultura de tala individuos arbóreos 

existentes en la Sede Regional y el CDI CARACOLI. 

Incluye cumplimiento de la medida de compensación determinada por la 

Autoridad Ambiental competente -CVS, Manejo, transporte y disposición 

final a todo costo de todos los residuos vegetales generados durante la 

actividad de tala en la sede Regional ICBF y el CDI CARACOLI. 

1 unidad 

6.3 
Manejo de residuos 

sólidos 

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, y calibración 

certificada de las basculas electrónicas digitales de pesaje de residuos 

sólidos existentes en el ICBF Regional Córdoba y sus Centros Zonales, 

a todo costo incluyendo mano de obra, materiales, transporte y demás 

elementos requeridos para la ejecución del contrato. 7 

7 unidades 

6.4 
Manejo de residuos 

sólidos 

Realizar la recolección, transporte y disposición final de residuos 

especiales y peligrosos tales como escombros, RESPEL y RAEE´S a 

través de una empresa certificada y avalada por la autoridad ambiental 

Cantidad máxima de residuos a disponer (hasta 200 kg). durante la 

vigencia 2023 NOTA: Se realizará el pago por kilogramo entregado y 

dispuesto adecuadamente 

200 kilogramos 

6.5.1 Consumo sostenible 

Adquisición e instalación a todo costo de paneles Reflector Led 500w 

Solar Luz Blanca.  Para lo anterior el proveedor en su oferta debe incluir 

el conjunto de materiales, transporte, herramientas, elementos eléctricos 

y electrónicos necesarios para instalación y cableado del sistema 

fotovoltaico y luminarias, acorde a sección 6.5 de la FCT 

16 unidades 

6.5.2 Consumo sostenible 

Adquisición e instalación a todo costo de Lampara Solar 400w 

Alumbrado Público Con Soporte poste Y Control. Para lo anterior el 

proveedor en su oferta debe incluir el conjunto de materiales, transporte, 

herramientas, elementos eléctricos y electrónicos necesarios para 

instalación y cableado del sistema fotovoltaico y luminarias, acorde a 

sección 6.5 de la FCT 

3 unidades 



  

PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

F3.P5.ABS 05/04/2023 

Versión 12 Página 4 de 34 

 

 

 

 

 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

   Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 

 

 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 30/04/2023 

6.6 Consumo sostenible 
Diseño y construcción de sistema de riego de agua lluvia (incluye 

motobomba, tubería PVC, maneras, aspersores, y demás accesorios) 
1 unidad 

 

Para estimar el costo de estos elementos, el ICBF Regional Córdoba realizó estudio de sector, convocando a personas naturales y 

jurídicas. (Anexo Estudio del Sector, el cual forma parte integral del presente documento) para determinar el costo promedio de los 

elementos y servicios. 

El contratista cuya oferta sea seleccionada, deberá dar cumplimiento al objeto contractual dentro del plazo pactado, con las 

especificaciones y calidades estipuladas, y deberá cumplir con las especificaciones descritas en el Anexo: Ficha de Condiciones 

Técnicas Esenciales para la Prestación del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT), la cual hace parte integral del proceso. 

1.3. Ítems en el Plan de Contratación en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente contratación se 

encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP II y como lo demuestra el PACCO 

cargado en SECOP II la sección documentos del proceso. 

 

 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN. 

 

2.1 Descripción del objeto: 

 

Contratar servicio de tratamiento silvicultural de tala, servicio mantenimiento preventivo y/o correctivo de basculas, gestión de residuos 

especiales y/o respel, diseño y compra de elementos necesarios para la sostenibilidad del Plan de Gestión Ambiental 

 

2.2 Plazo de ejecución: 

 

El Plazo de ejecución del contrato, será desde su perfeccionamiento y legalización sin exceder el día treinta y uno (31) de diciembre 

del año 2023. 

 

2.3 Lugar de ejecución: 

 

El lugar de ejecución del contrato será el ICBF Regional Córdoba  en las siguientes dependencias : 
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En las instalaciones del ICBF Sede Regional Córdoba, en el municipio de Montería, ubicado en la carrera 9 N° 10-26, Barrio 

Urbanización Samaria frente al colegio Comfacor, se realizará la ENTREGA DE ELEMENTOS, GESTIÓN DE RESIDUOS 

ESPECIALES: ESPECIALES Y RESPEL, DISEÑO Y CONSTRUCCION DE SISTEMA DE RIEGO DE AGUA LLUVIA y el   SERVICIO 

DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACIÓN DE BÁSCULAS. 

 

En las instalaciones del ICBF Regional Córdoba, en el municipio de Montería, ubicado en la carrera 9 N° 10-26, Barrio Urbanización 

Samaria frente al colegio Comfacor y en el CDI Caracolí ubicado en la Carrera 22 #13ª – 158 en el municipio de San Antero, se 

realizará SERVICIO SILVICUTLURA. 

 

En las instalaciones del ICBF Regional Córdoba descritas en la siguiente tabla, se realizará la INSTALACIÓN A TODO COSTO DE 

PANELES, REFLECTORES Y LAMPARAS DE ENERGIA SOLAR así: 

Ubicación  

Sede Regional, carrera 9 #10 – 26 Urbanización 

Samaria – Montería 

Montelíbano, Calle 14 # 4 – 30, Barrio Loma 

Fresca 

Sahagún, Calle 15 # 13 -31, Barrio Centro 

San Andrés de Sotavento, Transversal 7 # 7 – 

10, Barrio Centro 

 

 

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Montería. 

 

3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCIÓN. 

 

3.1 Identificación del contrato a celebrar: 

 

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato 

resultado del proceso que aquí se adelanté se denominará: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DIFERENTE A PROFESIONALES Y DE 

APOYO. 

 

3.2 Modalidad de selección: 

 

De conformidad con lo anterior, la modalidad de selección pertinente para “Contratar servicio de tratamiento silvicultural de tala, 

servicio mantenimiento preventivo y/o correctivo de basculas, gestión de residuos especiales y/o respel, diseño y compra de 

elementos necesarios para la sostenibilidad del Plan de Gestión Ambiental” corresponde a:  
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a) Licitación Pública ______ 

 

b) Selección Abreviada: 

 

I. Para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por subasta Inversa____ 

II. Para la adquisición de bienes y servicios de características Técnicas Uniformes por compra de catálogo derivado de la celebración de 

acuerdos marco de precios____ 

III. Para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes en bolsas de productos___ 

IV. Para la Selección Abreviada de Menor cuantía_____ 

V. Prestación de servicio de salud ____ 

VI. Declaratoria de desierta de la licitación. ____ 

VII. Productos de origen o destinación agropecuarios____ 

VIII. Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM_____ 

IX. Para la ejecución de: protección de personas amenazadas, desmovilización e incorporación, atención a población desplazada por la 

violencia, protección de derechos humanos y población en alto grado de exclusión______ 

X. Contratación de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional____ 

 

c) Concurso de méritos: 

 

I. Abierto ____ 

II. Con precalificación____ 

III. Escogencia de intermediarios de seguros____  

 

d) Contratación Directa:  

 

I. Urgencia manifiesta. ____ 

II. Contratación de empréstitos____ 

III. Contratos interadministrativos ____ 

IV. Contratos para el desarrollo de actividades científicas y tecnológicas ____ 

V. Encargo fiduciario ____ 

VI. Inexistencia de pluralidad de oferentes. ___ 

VII. Arrendamiento o adquisición de bienes inmuebles. ____ 

VIII. Prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión. ___ 

 

e) Mínima cuantía __X____ 

 

3.3. Código (s) UNSPSC:  
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Código UNSPSC: 73152109, 76121501, 76122304, 24101510, 70151904, 21772811, 47131905, 39111527, 39101603, 72141208, 

72151103 

 

4. ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de CUARENTA MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL 

OCHENTA PESOS M/CTE ($ 40.974.080)         

 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, la Coordinación del Grupo Administrativo del ICBF Regional 

Córdoba adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para “Contratar servicio de tratamiento silvicultural de tala, 

servicio mantenimiento preventivo y/o correctivo de basculas, gestión de residuos especiales y/o respel, diseño y compra de 

elementos necesarios para la sostenibilidad del Plan de Gestión Ambiental” es de  CUARENTA MILLONES NOVECIENTOS 

SETENTA Y CUATRO MIL OCHENTA PESOS M/CTE ($$ 40.974.080) incluido IVA, tal como se evidencia en el documento anexo 

ESTUDIO de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento. 

 

NOTA: Para esta contratación APLICA el estudio de sector. SE ADJUNTA ANEXO. 

 

 

5. FUENTE DE LOS RECURSOS  

 

El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal o vigencia futura relacionada en la 

plataforma SECOP II. 

 

5.1 ANÁLISIS DE LAS MIPYMES DECRETO 1860 DE 2021 

 

 De acuerdo con el último conteo de unidades económicas llevado a cabo por el DANE durante el primer trimestre del año 2021, en 

Colombia existe en cifra estimada $2.548.896 unidades económicas visibles en los 1.102 municipios del país y 18 áreas no 

municipalizadas en el país.  

 

En Colombia el segmento empresarial está clasificado en micro, pequeñas, medianas y grandes empresas, está clasificación estuvo 

reglamentada en la Ley 590 de 2000 conocida como la Ley Mipymes y sus modificaciones (Ley 905 de 2004); y posteriormente por 

el Decreto MinCIT No. 957 del 5 de junio de 2019, que rige actualmente; lo anterior, teniendo en cuenta como criterio exclusivo los 

ingresos por actividades ordinarias anuales de la respectiva empresa, esto de acuerdo a lo consagrado en el artículo 1 del Decreto 

957 de 2019, que adiciona el capítulo 13 al título 1 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1074 de 2015, Decreto Único del Sector 

Comercio, Industria, y Turismo y reglamentó el artículo 2 de la Ley 590 de 2000, modificado por el artículo 43 de la Ley 1450 de 2011. 
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En la actualidad, Colombia tiene aproximadamente 2.540.953 MiPymes, que representan el 90% de las empresas del país, producen 

solo el 30% del PIB y emplean más del 65% de la fuerza laboral nacional. 

 

De conformidad con lo anterior, se podrá limitar el presente proceso a MiPymes si es requerido durante la etapa establecida 

en el cronograma. 

 

. Limitación a MiPymes Colombianas 

 

De conformidad con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, el artículo 34 de la Ley 

2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, el presente proceso de selección podrá ser limitado a MiPymes 

Colombianas, siempre y cuando se cumpla con las siguientes condiciones: 

El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), 

liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 

Que el ICBF haya recibido solicitudes de limitación del proceso únicamente a MIPYMES, de por lo menos dos (02) MIPYMES 

COLOMBIANAS.  

 

Que las MIPYMES que manifiesten interés tengan por lo menos un (1) año de constituidas al momento de la convocatoria, lo cual 

deberá acreditarse al hacer la solicitud de que se limite la convocatoria a MIPYMES COLOMBIANAS.   

 

En consecuencia, las solicitudes de limitación del proceso a MIPYMES COLOMBIANAS se recibirán dentro del mismo término para 

formular observaciones a la invitación pública.   

 

Después de esta fecha NO SE RECIBIRÁN solicitudes de limitantes.  

      

 La solicitud de limitante se hará a través de documento adjunto en la plataforma del SECOP II 

 

La solicitud deberá contener: 

      

Solicitud clara de que el proceso se limite únicamente a MIPYMES COLOMBIANAS 

Nombre y/o razón social del proponente  

Domicilio principal  

Tiempo de constitución como MIPYME  

Teléfono  

Dirección 

Dirección de Correo Electrónico 
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 Las MIPYMES deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la Ley a través de soporte que ha de 

adjuntarse a la solicitud de limitante, en los siguientes términos:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados 

a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación.  

3. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 

2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  

4. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, 

el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación.  

5. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y 

representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de 

máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo 

para solicitar la convocatoria limitada.  

 

Por lo anterior, y una vez limitado el presente proceso de selección, sólo podrán presentar ofertas el día de cierre y presentación de 

propuestas, empresas que acrediten su condición de MIPYME de conformidad con los anteriores requisitos y en los términos el 

artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, de la misma manera solo se aceptarán las ofertas de MiPymes Colombianas o de 

proponentes plurales integrados únicamente por MiPymes Colombianas. 

 

El ICBF verificará los anteriores requisitos, y dentro del término señalado en el cronograma del proceso publicará aviso en el SECOP 

II precisando si el proceso efectivamente se limitó a MIPYMES o si podrá participar cualquier otro interesado.  

 

. Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 

personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional. 

 

De acuerdo con el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 que modifica el artículo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, establece:  

 

“(…) ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, 

desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional. 

En los Procesos de Contratación, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos fomentarán en los pliegos de condiciones o 

documento equivalente que los contratistas destinen al cumplimiento del objeto contractual la provisión de bienes o servicios por parte 

de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de 

especial protección constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes.  
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La participación de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecución del contrato se fomentará previo análisis de su oportunidad 

y conveniencia en los Documentos del Proceso, teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance de las obligaciones. Esta 

provisión se establecerá en un porcentaje que no será superior al diez por ciento (10%) ni inferior al cinco por ciento (5%) de los 

bienes o servicios requeridos para la ejecución del contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado. Previo 

análisis de oportunidad y conveniencia, la Entidad Estatal incorporará esta obligación en la minuta del contrato del pliego de 

condiciones o documento equivalente, precisando las sanciones pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de esta a través 

de las causales de multa que estime pertinentes. El supervisor o el interventor, según el caso, realizará el seguimiento y verificará 

que las personas vinculadas al inicio y durante la ejecución del contrato pertenezcan a los grupos poblacionales enunciados 

anteriormente.  

 

PARÁGRAFO 1. Para los efectos previstos en el presente artículo, los sujetos de especial protección constitucional son aquellas 

personas que debido a su particular condición física, psicológica o social merecen una acción positiva estatal para efectos de lograr 

una igualdad real y efectiva. Dentro de esta categoría se encuentran, entre otros, las víctimas del conflicto armado interno, las mujeres 

cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en condición de discapacidad, así como la población de las comunidades 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Estas circunstancias se acreditarán en las condiciones que 

disponga la ley o el reglamento, aplicando en lo pertinente lo definido en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto. En ausencia 

de una condición especial prevista en la normativa vigente, se acreditarán en los términos que defina el pliego de condiciones o 

documento equivalente.  

 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de los Procesos de Contratación regidos por documentos tipo, con sujeción a la potestad prevista en 

este artículo, la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente regulará el porcentaje de sujetos de especial 

protección constitucional que el contratista destinará al cumplimiento de las obligaciones, las condiciones para incorporarlos a la 

ejecución del contrato y las sanciones pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de la obligación” 

 

El INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR considera no procedente incluir en el presente proceso contractual la 

referida disposición, teniendo en cuenta el objeto contractual, el alcance de las obligaciones  contractuales y las especificaciones 

técnicas requeridas, según las cuales para la ejecución del contrato que se pretende celebrar, no es posible establecer la obligación 

de vincular personas en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y 

sujetos de especial protección constitucional, ya que por la naturaleza del objeto del contrato, el contratista deberá contratar personal 

especializado y experiencia específica para su correcta ejecución. 

 

 

 

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN. 
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En los procesos de selección de mínima cuantía el factor de selección es el precio, conforme a esto la entidad revisará las ofertas 

económicas presentadas por los oferentes dentro del término establecido para tal fin y verificará que la de menor precio cumpla con 

las condiciones de la invitación; si esta no cumple con las condiciones de la invitación, el instituto verificará el cumplimiento de los 

requisitos de la oferta con el segundo mejor precio y así sucesivamente de conformidad con la subsección 5 del Decreto 1082 de 2015, 

en los artículo 2.2.1.2.1.5.1, de no lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso. 

 

El proponente deberá dar cumplimiento a los requisitos por medio de los cuales se verifica la capacidad jurídica, la experiencia y el 

cumplimiento de las especificaciones técnicas que se señalen en la invitación. El contratista seleccionado deberá estar en capacidad 

de cumplir con las especificaciones y condiciones contenidas en los anexos de la Invitación: FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS 

ESENCLALES PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT). 

 

 

6.1 Criterios de Verificación: 

 

Son requisitos y documentos mínimos habilitantes la capacidad jurídica, garantía de seriedad del ofrecimiento, la capacidad 

financiera, organizacional y el cumplimiento de las especificaciones técnicas que la entidad ha definido como condiciones 

mínimas que deberán cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad 

los verificará como CUMPLE o NO CUMPLE.  

 

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 y en el 4° del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 

1082 de 2015, la Entidad procederá a verificar y evaluar las condiciones jurídicas, financieras y técnicas de los interesados en 

participar, con el propósito de habilitar las propuestas presentadas.  

 

En el momento señalado en el pliego de condiciones los proponentes presentarán una propuesta completa, que incluya la información 

sobre la capacidad jurídica y técnica, capacidad financiera y la propuesta económica o inicial de precio. 

 

En cumplimiento de lo previsto en el numeral 2° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, en el pliego de condiciones del proceso se 

establecerán los factores técnicos y económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos, que permitirán la 

selección de la oferta más favorable al Instituto. 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 

c) Capacidad Técnica. 

 

6.1.1 Capacidad jurídica  
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La persona jurídica debe anexar con su oferta la siguiente documentación:  

a) Fotocopia del documento de identidad del proponente, persona natural o del representante legal del proponente persona jurídica.  

b) La proponente persona jurídica deberá acreditar su existencia y representación legal mediante la presentación con la oferta, del 

certificado correspondiente, cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) días previos a la fecha de cierre del 

presente proceso de contratación, adicionalmente se deberán tener en cuenta las siguientes reglas:  

- El objeto social del proponente debe permitir la actividad, gestión y operación que se solicita en este proceso de contratación y en 

el contrato que de él se derive.  

- Que la duración de la persona jurídica no será inferior a la duración del contrato y tres (3) años más contados a partir de la fecha de 

liquidación de este  

- Calidad del representante legal que suscribe la oferta.  

- Autorización del órgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las facultades para comprometer al oferente.  

- Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar que cuentan con un apoderado debidamente constituido, 

con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representar judicial y extrajudicialmente hasta la constitución de la sucursal 

en Colombia en caso de resultar adjudicado el contrato, de conformidad con lo establecido en el titulo VIII del Libro II del Código de 

Comercio Colombiano.  

c) Carta de presentación de la propuesta  

d) DOCUMENTOS DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 Y LEY 829 DE 2003. Cuando el interesado sea una 

persona jurídica, deberá presentar una certificación, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los 

requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los 

aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha 

presentación de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, 

contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la 

sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.  

e) Formato Único de Hoja de Vida de la Función Pública para persona jurídica según corresponda.  

f) Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad –SIRI– vigente, expedido por la 

Procuraduría General de la Nación: El ICBF verificará, de la página Web de la Procuraduría General de la Nación, los antecedentes 
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disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo 

caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.  

g) Boletín de Responsables Fiscales: El ICBF verificará si el interesado se encuentra señalado en el último Boletín de Responsables 

Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta.  

h) Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de la persona jurídica, expedida por la Policía Nacional. El ICBF 

verificará si el interesado presenta antecedentes judiciales. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha certificación a su 

propuesta.  

i) Identificación Tributarla: El proponente deberá indicar su identificación tributarla e información sobre el régimen de impuestos al que 

pertenece, adjuntando para tal efecto, copla del Registro Único Tributario – RUT.  

j) Certificación bancarla: Para efectos de desembolso y/o pago, el proponente deberá remitir original de la certificación bancarla de la 

cuenta de la empresa. Dicha certificación no deberá ser anterior a los treinta (30) días previos a la fecha de cierre del presente proceso 

de contratación.  

k) Anexar el Certificado Participación Como Independiente del Oferente- ANEXO 9, de la invitación pública.  

l) CONSULTA RNMC: El ICBF verificará, en la página Web de la Policía Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema 

Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional), del representante legal de la persona jurídica, que presente 

propuesta en el presente proceso.  

m) Registro como proveedor del ICBF, la cual se puede acceder en la aplicación web:  

http://www.icbf.gov.co/portal/page/portal/PortalICBF/Abastecimiento1/Proveedores  

n) Inhabilidades e incompatibilidades: Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna causal de inhabilidad e 

incompatibilidad consagradas en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, artículos 1, 4, 5 y 90 “INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO 

REITERADO DEL CONTRATISTA” de la Ley 1474 de 2011 – Estatuto anticorrupción y en las demás disposiciones constitucionales 

y legales vigentes sobre la matarla, declaración que se entenderá manifiesta con la firma de la presentación de la propuesta. Cualquier 

contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.  

Nota 1: La entidad deberá consultar la citada información tanto para el proponente persona jurídica, como para su representante 

legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del ítem 4 – Requisitos Habilitantes, del Manual 

de Modalidad de Selección de Mínima Cuantía – Colombia Compra Eficiente.  

Nota 2: Las personas jurídicas que pretendan participar en el presente proceso de selección, deberán certificar que ni la persona 

jurídica, ni su representante legal, están incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado, 

http://www.icbf.gov.co/portal/page/portal/PortalICBF/Abastecimiento1/Proveedores
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requisito verificable con la declaración de la persona jurídica en la Carta de Presentación de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de 

la Invitación Pública a participar.  

Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad  

6.1.2 Perona Natural 

La persona natural debe anexar con su propuesta la siguiente documentación.  

a. Fotocopia legible de documento de identificación para demostrar la mayoría de edad, la cual es acreditada con la cédula de 

ciudadanía, para nacionales, y cédula de extranjería o el pasaporte para los extranjeros.  

b. Fotocopia legible de la libreta militar, si el proponente es persona natural hombre menor de 50 años. En caso de pérdida deber 

anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que La situación militar se encuentra definida.  

c. Cuando sea persona natural deberá presentar certificado de inscripción en Cámara de Comercio o Registro Mercantil en el cual 

conste que su actividad comercial registrada está directamente relacionada con la que se pretende contratar. La fecha de expedición 

del registro mercantil no deberá ser anterior a los treinta (30) días previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratación.  

d. Registro Único Tributario -RUT.  

e. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: Los interesados deberán anexar carta de presentación firmada por la persona 

natural de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No. 1 de la Invitación Pública a participar. En el evento que la propuesta 

sea presentada y suscrita por apoderado. Se deberá adjuntar el poder que así lo faculte. En La carta de presentación, el oferente 

debe indicar cuál de la información suministrada en la propuesta, es de carácter reservado, señalando la norma que le otorga tal 

naturaleza.  

f. Boletín de responsables fiscales. El ICBF verificará si el interesado se encuentra señalado en el último Boletín de Responsables 

Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta.  

g. Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —SIRI-- vigente, expedido por la 

Procuraduría General de la Nación. El ICBF consultará y verificará, de la página Web de la Procuraduría General de la Nación, los 

antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 

2008. En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.  

h. Certificado de antecedentes judiciales. EI ICBF consultará y verificará, de la página Web de Policía Nacional de Colombia los 

antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso.  
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i. Certificado de medidas correctivas del proponente, expedida por la Policía Nacional. El ICBF verificará si el interesado presenta 

sanciones por medidas correctivas de la Policía Nacional. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha certificación a su 

propuesta.  

j. DOCUMENTOS DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 Y LEY 829 DE 2003. Según lo establecido en el 

artículo 50 de La Ley 789 de 2002, el artículo 15 de La Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el artículo 23 de La Ley 1150 de 2007, el 

proponente deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas 

de compensación familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditación de aportes parafiscales queda sujeta a lo 

establecido en La Ley 1607 de 2012 y el Art. 8 del Decreto 862 del 26 de abril de ‘2013. La persona natural deberá aportar una 

declaración juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, 

pensiones y aportes a Las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 

Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que, a la fecha de presentación de su propuesta, que ha realizado el pago a los aportes 

correspondientes a la nómina de los últimos seis meses, cornacas a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado La 

obligación de efectuar dichos pagos.  

k. Formato Único de Hoja de Vida de la Función Pública para persona natural, para los casos de contratos de prestación de servicios 

y consultoría.  

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de selección, deberán certificar la ausencia de 

limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con 

el estado, requisito verificable con la declaración de la persona natural en la Carta de Presentación de Oferta, contenida en el Anexo 

No. 1 de la Invitación Pública a Participar.  

Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad  

Adicional a lo anterior:  

6. En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo deberá allegar el ANEXO 2 según la OPCION 1, de la invitación pública.  

7. En el caso que la persona natural cuente con personal a cargo deberá allegar el ANEXO 2 según la OPCION 2, de la invitación 

con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, 

cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los 

empleados a cargo, durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra 

propuesta para el presente proceso de selección.  

8. Anexar el Certificado Participación Como Independiente del Oferente- ANEXO 9, de la invitación pública.  
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Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de selección, deberán certificar la ausencia de 

limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar  

con el estado, requisito verificable con la declaración de la persona natural en la Carta de Presentación de Oferta, contenida en el 

Anexo No. 1 de la Invitación Pública a Participar.  

9. Expedición de Certificación de Cuenta Bancaria la cual no deberá ser anterior a los treinta (30) días previos a la fecha de cierre del 

presente proceso de contratación.  

10. Registro como proveedor del ICBF, la cual se puede acceder en la aplicación web:  

http://www.icbf.gov.co/portal/page/portal/PortalICBF/Abastecimiento1/Proveedores  

Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.  

6.1.3 Consorcios y Uniones Temporales  

Los consorcios y uniones temporales deberán anexar con su oferta la siguiente documentación:  

a. Certificado de existencia y representación legal, en caso de que aplique, de cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión 

temporal o registro mercantil de la persona natural cuando aplique.  

b. Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus veces, de los 

integrantes de la figura asociativa.  

c. Si la participación es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su conformación deberán cumplir con los requisitos 

previstos en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993 y demás normas complementarias; efecto para lo cual debe adjuntar el documento 

de constitución del consocio o unión temporal.  

d. De conformidad con lo anterior, los consorcios o uniones temporales deberán aportar el documento original de constitución firmado 

por los integrantes, el cual deberá contener como mínimo los siguientes requisitos:  

- El objeto del consorcio o unión temporal, el cual deberá ser el mismo del objeto a contratar.  

- Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unión Temporal, en este último caso deberán señalar las condiciones y 

extensión de la participación en la oferta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento 

previo del ICBF.  

http://www.icbf.gov.co/portal/page/portal/PortalICBF/Abastecimiento1/Proveedores


  

PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

F3.P5.ABS 05/04/2023 

Versión 12 
Página 17 de 

34 

 

 

 

 

 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

   Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 

 

 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 30/04/2023 

- Cuando en el documento de conformación de la unión temporal no se discriminen los términos y extensión de la participación en la 

propuesta y en su ejecución de cada uno de sus integrantes, se entenderá que su participación es por porcentajes equivalentes.  

- La persona que para todos los efectos legales representará al Consorcio o Unión Temporal, deberá tener facultades amplias y 

suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unión Temporal. En el documento se deben señalar, 

además, las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o Unión Temporal y su responsabilidad.  

- Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompañar los documentos requeridos en la 

presente Invitación, para efectos legales, como si fueran a participar en forma independiente.  

- El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unión temporal debe comprender la realización de actividades similares al 

objeto de este proceso de selección.  

- La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del consorcio o unión temporal o 

por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la ley, casos 

en los cuales deberán adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite (n) como tal.  

- En caso de resultar adjudicatarios del proceso de selección, para la suscripción del contrato deberán presentar el respectivo Número 

de Identificación Tributaria – NIT, como consorcio o unión temporal.  

- Los integrantes del consorcio o unión temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorización previa y expresa 

del ICBF. En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes integran el consorcio o unión temporal.  

- Los Consorcios o Uniones Temporales deberán presentar los documentos de existencia y representación legal que, para cada uno 

de los integrantes, expida la Cámara de Comercio o la autoridad competente, ya sean personas Naturales o Jurídicas, para el caso 

de las personas jurídicas deberán contar con una duración mínima igual al plazo de ejecución del contrato y tres (3) año más, expedido 

dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del proceso.  

- Los representantes legales de las personas jurídicas que conformen o hagan parte de un Consorcio o Unión Temporal, aportarán 

con la propuesta la autorización o poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar Consorcios o 

Uniones Temporales. Este requisito se exigirá en los casos en que esta facultad se encuentre restringida. En caso de que el 

representante legal del Consorcio o Unión Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos exceda las limitaciones que le otorga 

el órgano competente, o el acuerdo de integración, se rechazará la propuesta.  

- El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unión temporal deberá ir acompañado de 

los documentos (certificados de cámara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que quienes lo suscribieron 

tenían la representación y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato 
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resultante. - Los Consorcios o Uniones Temporales deberán tener en cuenta que, de conformidad con el Artículo 7° de la Ley 80 de 

1993, la responsabilidad y sus efectos se regirá por las disposiciones previstas en esta ley para los consorcios.  

- La duración de las personas jurídicas que se constituyan como Consorcio o Unión Temporal deberá ser por lo menos la misma del 

plazo del contrato derivado del presente proceso de selección y tres (3) año más contado a partir de la liquidación de este.  

e. Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal no podrán integrar otro Consorcio o Unión Temporal que haya presentado 

propuesta para el presente proceso, ni tampoco podrán hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir será causal de rechazo 

para las propuestas que éste integre o presente.  

f. No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de Consorcios o Uniones Temporales.  

g. Las Uniones Temporales, deberán registrar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros o de lo contrario se  

entenderá que se presentan a título de consorcio.  

h. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: Los interesados deberán anexar carta de presentación tal y como se indica en el 

acápite de personas naturales o jurídicas según el caso.  

i. Expedición de Certificación de Cuenta Bancaria la cual no deberá ser anterior a los treinta (30) días previos a la fecha de cierre del 

presente proceso de contratación  

j. Anexar el Certificado Participación Como Independiente del Oferente- ANEXO 9, de la invitación pública.  

k. DOCUMENTOS DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 Y LEY 829 DE 2003. El proponente deberá acreditar 

el cumplimiento de dicha normatividad tal y como se expresó en el acápite de personas naturales o jurídicas según el caso.  

Nota 1: Cuando el oferente sea un consorcio o unión temporal, cada parte constitutiva deberá presentar los documentos de que trata 

este acápite  

Nota 2: Si la actividad comercial del proponente persona natural, o el objeto social de alguna de las personas jurídicas que conforman 

el consorcio o la unión temporal, no se encuentra acorde con el objeto a contratar, no será susceptible de subsanación y no será 

habilitada.  

Nota 3: Los consorcios o uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de selección, deberán certificar que ni 

la persona jurídica, ni su representante legal, están incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con 

el estado, requisito verificable con la declaración de la persona jurídica en la Carta de Presentación de Oferta, contenida en el Anexo 

No. 1 de la Invitación Pública a Participar.  
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L. Registro como proveedor del ICBF, la cual se puede acceder en la aplicación web:  

http://www.icbf.gov.co/portal/page/portal/PortalICBF/Abastecimiento1/Proveedores  

Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.  

6.1.4 Personas Extranjeras  

Las personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta, deberán adjuntar a la misma el respectivo 

certificado de la Cámara de Comercio de su domicilio, expedido con máximo un (1) mes de anterioridad al cierre del presente proceso 

de selección y la sociedad deberá tener una vigencia igual a la del plazo del contrato y un (1) año más.  

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar su existencia y representación legal conforme a la 

legislación de su país de origen, a través de documento expedido dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de contratación. 

En todo caso, esta información podrá ser certificada directamente por el representante legal o por los órganos competentes de la 

sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este tipo de 

actos en el país de origen.  

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podrán presentar la propuesta mediante apoderado debidamente constituido, 

con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, así como para 

representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y un (1) año 

más como mínimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligación de establecer sucursal en 

Colombia. En todo caso, el oferente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislación de su país, 

de acuerdo con lo señalado en el Artículo 3 de la Ley 816 de 2003 y demás normas concordantes.  

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalización. En relación con los documentos públicos, se 

anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobó la “Convención sobre la abolición del 

requisito de legalización para documentos públicos extranjeros”, la cual entró en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 

2000, y suprimió la exigencia de legalización diplomática o consular para los documentos públicos que han sido ejecutados en el 

territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.  

De conformidad con lo anterior, y según lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24 

de enero del 2001, los documentos públicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convención no requieren de la 

autenticación consular ni de la posterior legalización por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio 

y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el país 

que produjo el documento.  

http://www.icbf.gov.co/portal/page/portal/PortalICBF/Abastecimiento1/Proveedores
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Se excluyen del convenio en mención los documentos expedidos por agentes diplomáticos o consulares y los documentos 

administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos documentos públicos se siguen rigiendo 

según lo estipulado en el Artículo 251 y ss del Código General del Proceso, 480 del código de comercio y la Resolución 2201 del 22 

de agosto de 1997, esto es, certificación consular y legalización por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Área de Gestión 

de Legalizaciones.  

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convención seguirán requiriendo de la autenticación consular y 

de la posterior legalización ante la cancillería colombiana.  

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el país un representante domiciliado en Colombia, 

debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del 

presente proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, suministrar 

la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, así como para 

representarla judicial o extrajudicialmente.  

Dicho representante podrá ser el mismo representante único para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o 

unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes 

del consorcio o unión temporal.  

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales 

exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito que puedan obrar como 

prueba conforme a lo dispuesto en el artículo 251 y del Código General del Proceso y demás normas vigentes.  

Registro como proveedor del ICBF, la cual se puede acceder en la aplicación web:  

http://www.icbf.gov.co/portal/page/portal/PortalICBF/Abastecimiento1/Proveedores  

Requisitos de verificación técnica  

3.2.1 6.1.5 CERTIFICACIÓN DE ACEPTACIÓN Y CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

 

El representante legal del proponente deberá certificar que su ofrecimiento cumple con las especificaciones técnicas 
mínimas requeridas por el ICBF. 
 
CAPACIDAD TÉCNICA -EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 

http://www.icbf.gov.co/portal/page/portal/PortalICBF/Abastecimiento1/Proveedores
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El oferente deberá demostrar una experiencia específica en la ejecución de contratos, celebrados con persona natural o 
jurídica, en actividades directamente relacionada con el objeto del presente proceso descritas en el punto 1.2 del presente 
documento.  

Descripción de la experiencia  

. CAPACIDAD TÉCNICA -EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 

El proponente deberá demostrar que cuenta con capacidad técnica en contratación de servicio de CONTRATAR 

SERVICIO DE TRATAMIENTO SILVICULTURAL DE PODA Y TALA, GESTION DE RESPEL Y COMPRA DE 

ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA SOSTENIBILIDAD DEL PLAN DE GESTIÓN AMBIENTAL, CON EL FIN DE 

DAR CUMPLIMIENTO A LOS REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES Y LA POLÍTICA AMBIENTAL DEL ICBF 

REGIONAL CÓRDOBA ICBF 2023, por lo cual deberá aportar como mínimo la siguiente documentación: 

EXPERIENCIA MÍNIMA DEL PROPONENTE 

 

El proponente deberá acreditar experiencia habilitante mediante un (1) contrato y/o acta de liquidación, de contratos 

ejecutados relacionados directamente con el objeto del presente proceso, ejecutados durante el último año a la fecha 

del cierre del presente proceso, por valor igual o equivalente al presupuesto oficial, suscritos con entidades del sector 

público o privado, que cumplan con las siguientes condiciones: 

 

a. Valor: El valor de los contratos deberá ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en SMLMV los 

cuales serían (35.3). 

 

b. Estado de los contratos: Totalmente ejecutados y terminados a la fecha del cierre de la presentación de propuestas. 

 

c. Objeto de los contratos: El objeto, alcance o actividades debe ser igual o similar a lo siguiente: objeto corresponda, 

transporte y recolección de residuos sólidos, Realización de labores de silvicultura de tala y poda a individuos arbóreos 

con autorización de la corporación autónoma o autoridad ambiental, cuyo valor debe sumar una cifra igual o superior al 

valor del presupuesto oficial de este proceso de selección. 

 

Para el caso de las MiPymes la experiencia requerida dentro del presente contrato se podrá acreditar con máximo DOS 
(02) contratos y/o acta de liquidación debidamente ejecutados,  durante los últimos dos (02) años al cierre del presente 
proceso, en las condiciones anteriormente descritas 
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El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente, 
en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos: 
 

a) Nombre de la empresa contratante. 
b) Dirección 
c) Teléfono 
d) Nombre del Contratista 
e) Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conforman. 
f) Número del contrato (si tiene) 

g) Objeto del contrato 
h) Valor del contrato 
i) Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad 
j) Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 
k) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
l) Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por la persona 

competente para suscribirla). 

 

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existan varias actividades, ésta deberá 
especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso. 
 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la 
información de los soportes. 
 
Si la oferente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a las requeridas, solo se tendrán en cuenta la de mayor 
valor ejecutado, convertido a SMLMV de 2023. 
 
Para determinar la experiencia en valor, se hará la conversión del valor nominal del contrato a Salarios Mínimos Legales 
Vigentes. La entidad efectuará la conversión del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomará el valor del salario 
mínimo legal del año de la fecha de suscripción de este. Para efectos de calcular el valor de los contratos en SMMLV, se 
informa el salario mínimo para los años 2022 a 2023 así: 
 

2023 $1.160.0000 

2022 $1.000.0000 

 

 

 

En todo caso, la sumatoria del valor de los contratos con los que se acredita la experiencia, se realizará previa 
actualización de dichos valores a pesos del año 2022. Dicha actualización se hará utilizando el SMLMV así: 
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• Se tomará el valor del contrato al momento de la suscripción y se divide por el valor del SMLMV del año 

correspondiente a la misma suscripción. 

• El número de salarios así obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del año 2023. 

• La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en los 
respectivos soportes de la información consignada en el mismo. 

• En todo caso que el oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiere impuesto sanción por 

incumplimiento u otra causal, y ésta se encuentre ejecutoriada dentro de los dos (2) últimos años anteriores a 

la fecha de cierre del presente proceso de selección y dicho(s) contrato(s) se está(n) presentando para efectos 

de acreditar experiencia, éste (éstos), no será (n) tenido(s) en cuenta para efectos de acreditación de 

experiencia del oferente. 

• Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitirá la acreditación de circunstancias ocurridas con 

posterioridad al cierre del proceso. 

 

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dará lugar a la NO HABILITACIÓN del oferente, sin embargo, la 
Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la corrección de las 
inconsistencias o de los errores no represente una reformulación de la oferta. 
 
NOTA: Los contratos verbales no serán tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No serán válidas las 
certificaciones expedidas por el mismo contratista. 
 
Cuando en la certificación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse certificación del oferente 
individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitución del 
consorcio o Unión Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participación. 
 
Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesión, la certificación deberá 
especificar la fecha de la cesión y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario. 
De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendrán las siguientes reglas: 

 

En caso de que se relacione más de un contrato en una sola certificación, para efectos de verificación se tomará la 
experiencia específica del proponente, directamente relacionada con los servicios y/o actividades solicitadas por la 
entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que 
cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento y en el pliego de condiciones. 
 
Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda 
extranjera, se evaluará de la siguiente manera: 
 



  

PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

F3.P5.ABS 05/04/2023 

Versión 12 
Página 24 de 

34 

 

 

 

 

 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

   Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 

 

 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 30/04/2023 

• Para el caso de contratos en dólares americanos, se hará la conversión a pesos colombianos con la TRM 

publicada en las estadísticas del Banco de la Republica publicadas en su página oficial, para la fecha de 

suscripción del contrato. 

 

• Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dólar americano, se 

realizará su conversión a dólares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadísticas publicadas por 

el Banco de la República en su página oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripción del contrato, y 

seguidamente a pesos colombianos. 

 

• Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podrá acreditar la misma tal 
como está establecido en la presente invitación pública de mínima cuantía o aportando copia de los contratos 
suscritos, sin perjuicio que el ICBF verifique internamente la real ejecución de estos. 

 

• Cuando en los contratos, actas de liquidación y certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar 

experiencia se encuentren también relacionados bienes y/o servicios de características disímiles a las del 

objeto del presente proceso contractual, se tendrá en cuenta únicamente la experiencia correspondiente a la 

relacionada con el objeto del presente proceso de selección. Para el efecto, debe discriminarse claramente 

el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificación. 

 

La experiencia a tener en cuenta será en contratos ejecutados y liquidados a satisfacción, entendiéndose por ésta 
aquella en la cual el contratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de incumplimiento. En el evento en que 
alguna de dichas circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no se tendrá en cuenta la respectiva 
certificación. 
 
3.2.2 Documentación para acreditar capacidad técnica 

 

  

Experiencia Específica Del Proponente 

 

Los oferentes deberán acreditar su experiencia mediante un (1) contrato y/o acta de liquidación, de contratos ejecutados 

relacionados con el objeto de los contratos, durante el último año, a la fecha del cierre del proceso (1) año, por valor igual 

o equivalente al presupuesto oficial. Cuyo objeto corresponda, trasporte y recolección de residuos sólidos, Realización de 

labores de silvicultura de tala y poda a individuos arbóreos con autorización de la corporación autónoma o autoridad 

ambiental competente, dentro del último año. Para el caso de las MiPymes la experiencia requerida dentro del presente 
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contrato se podrá acreditar con máximo DOS (02) contratos ejecutados con su durante los últimos dos (02) años, en las 

condiciones anteriormente descritas 

 
 

NOTA: Así mismo, adjunto a el contrato   aportado el proponente deberá anexar a la propuesta copia de documentos 

soporte ((i) acta de liquidación el recibo a satisfacción de los servicios en aras de verifica que de dichos documentos se 

pueda verificar todas las condiciones establecidas en la invitación pública  

 

En caso de que los contratos y actas de liquidación aportadas que acreditan experiencia sean expedidas por una entidad 
privada con quien se haya prestado el servicio, junto con el respectivo contrato y acta de liquidación deberá anexarse 
certificación del contrato.  
 
El oferente que aporte la certificación expedida por el contratante debe estar suscrita por el funcionario o persona 

competente, en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos: 

 

a) Nombre de la empresa contratante. 
b) Dirección 

c) Teléfono 
d) Nombre del Contratista 
e) Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conforman. 
f) Número del contrato (si tiene) 
g) Objeto del contrato 
h) Valor del contrato 
i) Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad 
j) Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 
k) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
l) Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por la persona competente para 

suscribirla). 

 

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existan varias actividades, se evaluará el valor 

ejecutado por la actividad que se relaciona con el presente proceso. 

Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la 

información de los soportes. 
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Personal Mínimo Requerido: El Instituto verificará la idoneidad del personal, para una adecuada operación del servicio 

para lo cual requerirá el siguiente equipo de trabajo  

 

• UN PROFESIONAL EN INGENIERÍA AMBIENTAL con experiencia de mínimo un año contado a partir de la 

expedición de la tarjeta profesional. Quien debe acreditar formación profesional en supervisión y manejo de 

residuos peligrosos y sistemas de gestión ambiental  

 

• UN PROFESIONAL EN S.S. T con experiencia mínima de dos años a partir de la expedición de la tarjeta 

profesional, deberá aportar documento soporte de la asignación del responsable especificando las funciones a 

cumplir de SST, firmada por el representante legal.   

 

• DOS AUXILIARES OPERARIOS, en selvicultura los cuales deberán acreditar capacitación trabajo seguro en 

alturas – trabajador autorizado (anteriormente denominado nivel avanzado) de conformidad con la resolución 

1409 de 2012 o su respectivo certificado de capacitación de trabajo seguro en alturas – trabajador autorizado 

(anteriormente denominado nivel avanzado) reentrenamiento con vigencia de 18 meses  

 

• IMPLEMENTACION DEL SG-SST el oferente deberá acreditar certificado de ARL con porcentaje mínimo 

aceptable del 95% respecto de la implantación del SG – SST- de acuerdo con la aplicación de los estándares 

mínimos aplicables según decreto 1072 de 2015 (2.2.4.6.1) y resolución 0312 de 2019. 

 
  
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PROPUESTA 
 
Para la presentación de la oferta y la ejecución del contrato, el oferente deberá tener en cuenta las especificaciones 
técnicas descritas en la Ficha de condiciones técnicas, la cual hace pare integral del documento ESTUDIOS PREVIOS las 
cuales serán de obligatorio cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del presente proceso de selección. Una 
vez presentado y suscrito la carta de presentación se entenderá obligado el proponente a su cumplimiento.  

 

 

6.2 Criterios de Ponderación: 

 

No aplica 
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6.3 Obligación en materia de Acuerdos Comerciales:  

No aplica 

7. OBLIGACIONES. 

 

7.1 Obligaciones del Contratista.  

 

7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 

7.1.1.1 Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, 

no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA y el ICBF. 

7.1.1.2 El contratista deberá prestar los servicios requeridos a más tardar dentro de los tres (3) días calendario posterior a la reunión 

inicial que se realizará una vez se perfeccione el contrato, donde debe presentar el cronograma de actividades.  

7.1.1.3 Participar y apoyar al ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecución del contrato. 

7.1.1.4 Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la documentación objeto del presente 

contrato. 

7.1.1.5 Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta EL ICBF a 

través del supervisor de este, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 

7.1.1.6 Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando 

así se requiera. 

7.1.1.7 Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su actividad o 

que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga carácter de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar 

por ningún medio dicha información o documentos a terceros, sin la previa autorización escrita del ICBF. 

7.1.1.8 Cumplir con la política de buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.  

7.1.1.9 Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, adjuntado el certificado de paz y salvo 

de seguridad social integral y aportes parafiscales 

7.1.1.10 Realizar los pagos al SISS (salud, pensión y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad vigente aportando los 

soportes de pago correspondientes. 

7.1.1.11 Sostener los precios ofertados durante la ejecución del contrato, conservando la calidad de los materiales de los artículos 

presentados en la propuesta. 

7.1.1.12 Responder por el cumplimiento y calidad de los servicios prestados por el término previsto en el contrato. 

7.1.1.13 Responder ante terceros por los daños que ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables. 

7.1.1.14 Respetar la política medioambiental del ICBF, política que incluye todas las normas internas sobre el uso de los recursos 

ambientales y públicos, como el agua y la energía, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de 

desechos residuales. 
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7.1.1.15 Ejecutar las demás actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el alcance y las 

obligaciones de acuerdo con la naturaleza del contrato. 

7.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

 

7.1.2.1 Cumplir con plena autonomía técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estándares definidos en el 

numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar” de la Ficha de 

Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestación del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT).  

7.1.2.2 Suministrar al Supervisor del contrato o quien designe, los insumos y/o elementos que se encuentran especificados en la 

ficha técnica, los cuales deberán ingresar por el área de Almacén. 

7.1.2.3 Garantizar la calidad de los elementos y cumplir con el término de garantía comercial. 

7.1.2.4 Suplir de manera inmediata los elementos que presenten anomalías en el momento de su entrega. 

7.1.2.5 Mantener fijos los precios, presentados en la propuesta, durante el término de ejecución del contrato y hasta su liquidación. 

7.1.2.6 Elaborar cronograma con fechas específicas de acuerdo con cada servicio contratado y presewntarlo al supervisor del 

contrato en la reunión inicial; teniendo en cuenta que la realización de las actividades deben ser garantizadas en las fechas 

relacionadas en el cronograma o cuando se requiera el servicio. 

7.1.2.7 Realizar el tratamiento de silvicultura a los árboles ubicados en las Sedes del ICBF Regional Córdoba que lo requieran, 

incluyendo el retiro del material resultante de los trabajos realizados de los cuales se deberán entregar las correspondientes 

actas de disposición final. 

7.1.2.8 El contratista deberá prestar los servicios de silvicultura los cuales deberán incluir el suministro de insumos, elementos, 

herramientas y materiales, previa solicitud del supervisor del contrato. 

7.1.2.9 Entregar al supervisor del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos en cada 

actividad encomendada. 

7.1.2.10 Señalizar y advertir de los peligros al momento de prestar el servicio de silvicultura, para lo cual deberá coordinar con el 

supervisor del contrato la fecha y hora de la operación. 

7.1.2.11 Disponer de los equipos, uniformes y demás elementos necesarios para la protección, de los operarios que desarrollen el 

servicio, quienes deberán cumplir con los requisitos legales en cuanto a seguridad social, salud ocupacional y seguridad 

industrial. 

7.1.2.12 El contratista deberá asumir los costos de transporte, bodegaje, distribución y entrega de los materiales y herramientas; así 

como la mano de obra para la intervención en la sede. 

7.1.2.13 Suministrar a sus trabajadores todos los Elementos de Protección Personal (EPP), requeridos para la realización de sus 

actividades y garantizar el uso correcto de estos durante la ejecución de los trabajos. En caso de deterioro o daño el 

remplazo deberá hacerse de forma inmediata. 

7.1.2.14 Entregar las áreas intervenidas en perfecto estado y limpieza. 

7.1.2.15 Durante las actividades el contratista será responsable de los daños de los bienes muebles e inmuebles de la Sede Regional 

y centros zonales, que se pueda ocasionar al momento de realizar las labores, para lo cual deberá tomar las medidas 
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concernientes con el fin de evitar daños o problemas ambientales que se puedan presentar al momento de la ejecución, en 

caso dado repararlos de inmediato. 

7.1.2.16 El contratista deberá entregar, una vez instalado los paneles y reflectores de energía solar, el certificado de garantía 

expedido por el fabricante según lo señalado en el presente documento. 

7.1.2.17 El contratista realizará una revisión y verificación del funcionamiento de los paneles y reflectores instalados en la sede 

Regional y centros zonales para garantizar el correcto funcionamiento y asumirá los costos en caso de presentarse cualquier 

falla, la cual deberá corregirse de inmediato. 

7.1.2.18 El contratista realizará una capacitación en el manejo y recomendaciones técnicas de los paneles y reflectores de energía 

solar, y sistema de riego al operario de mantenimiento del ICBF Regional Córdoba. 

7.1.2.19 Ejecutar las demás actividades que sean necesarias para lograr el total cumplimiento del objeto, el alcance y las obligaciones 

contratadas, aunque no estén específicamente señaladas en el presente documento, siempre y cuando las mismas 

correspondan a la naturaleza y objeto del contrato 

7.1.3 Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestión: 

PARA EL EJE DE CALIDAD 

7.1.3.1 Asegurar que el personal requerido para la prestación del servicio cuente con el perfil de: Educación (formal: primaria, 

secundaria, pregrado, posgrado), formación (cursos específicos de la actividad a desarrollar como diplomados, seminarios, 

talleres entre otros) o experiencia para garantizar la óptima prestación del servicio, deberá ser entregado al supervisor del 

contrato una vez se firme el contrato. 

 

PARA EL EJE DE SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN 

7.1.3.2 Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual deberá ser entregado al supervisor del contrato una vez 

se firme el contrato. 

 

PARA EL EJES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

7.1.3.3 Presentar la identificación de peligros, valoración de riesgos y determinación de controles, documentados, en el marco de 

la Seguridad y Salud en el Trabajo durante la ejecución del contrato o convenio. 

7.1.3.4 Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato o convenio los elementos de protección personal 

requerido para la realización de sus actividades. 

7.1.3.5 Realizar trabajos en alturas o actividades de alto riesgo en cumplimiento de lo establecido en la normatividad vigente. 

 

PARA EL EJE AMBIENTAL 

7.1.3.6 Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energía, papel, y manejo de residuos que se generen 

durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la Política Ambiental de la Entidad. 
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7.1.3.7 Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposición final de los residuos especiales y/o peligrosos 

que se generen durante la ejecución del contrato. 

7.1.3.8 Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente. 

7.2 Obligaciones del ICBF. 

7.2.1 Obligaciones Generales del ICBF 

1. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el objeto del presente 

contrato. 

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.  

3. Efectuar la supervisión y seguimiento del presente contrato.  

4. Garantizar el cubrimiento de los gastos de desplazamiento y transporte aéreo y terrestre que EL CONTRATISTA 

requiera para su traslado dentro y fuera del país, en cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con el acto 

administrativo que regula la materia. 

 

7.2.2 Obligaciones Específicas del ICBF. 

No Aplica 

8 FORMA DE PAGO.  

 

El valor del contrato a suscribir será por el valor resultante de la adjudicación, incluidos todos los costos directos e indirectos asociados 

al suministro de los bienes y/o prestación del servicio, el IVA, demás impuestos de ley. 

 

Se pagará al contratista así:  

 

Los pagos se realizarán de forma mensual  por ítems del numeral 6 de la FCT ejecutado  en el  100%, previa presentación y aprobación 

del informe,  de la factura correspondiente, de la certificación de recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato  y la certificación 

del revisor fiscal o representante legal, según corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad 

social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

 

Teniendo en cuenta la implementación de facturación electrónica, el contratista debe remitir las facturas al buzón 

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: PCI;#CONTRATO;CORREO 

SUPERVISOR. Se deberá adjuntar únicamente la factura electrónica en representación gráfica y el archivo XML de la factura. En las 

notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: #$PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisarán, 

aprobarán o rechazarán por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda. Si al realizar la 

verificación de una factura esta no cuenta con la información completa para su aprobación, será rechazada y se solicitarán las 

correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzón de SIIF Nación. Los documentos adicionales a la 

factura deberán ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto. 
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El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación de la factura y la certificación de cumplimiento, previa 

aprobación del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja). 

 

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para 

este solo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el último de 

los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán de responsabilidad del contratista y no tendrá por 

ello, derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

 

Todos los pagos se realizarán conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. 

9 SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA.  

 

9.1 Supervisión. 

 

La supervisión del contrato estará a cargo Coordinador del Grupo Administrativo del ICBF REGIONAL CÓRDOBA. En todo caso, el 

ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando por escrito al designado, con copia a la 

Dirección de Contratación.   

 

9.2 Interventoría. 

No aplica 

10 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS. 

 

De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo 

establecido en el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación M-ICR-01” de Colombia 

Compra Eficiente, la tipificación, asignación y estimación de los riesgos previsibles en la contratación. 

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS. 

11 ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS. 

El contratista deberá constituir a favor del ICBF Garantía de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 

2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantía deberá constituirse con 

los siguientes amparos1: 

 

 
1  www.colombiacompra.gov.co – Guía para el manejo de garantías en procesos de contratación. 
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*CUMPLIMIENTO: En cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de ejecución del mismo y 

seis (6) meses más. 

 

*CALIDAD DEL SERVICIO: En cuantía equivalente por el diez por ciento (10%), del valor del contrato, por un término de seis (6) 

meses, contados a partir del día siguiente a la terminación del contrato. 

 

*PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES E INDEMNIZACIONES LABORALES: Por cuantía equivalente al quince (5%) del valor 

del contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecución y tres (3) años más, contados a partir de la fecha de suscripción del 

Contrato. 

*COBERTURA DEL RIESGO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por un monto equivalente a doscientos (200) 

salarios mínimos legales mensuales vigentes (SMLMV), por el plazo de ejecución del mismo. Con ocasión de la responsabilidad 

extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administración pública, por las actuaciones, hechos u omisiones de sus 

contratistas o subcontratistas. 

 

EL CONTRATISTA entregará al ICBF, las garantías a las que se refiere el presente numeral, las cuales deberán ser cargadas en la 

plataforma SECOP II para su revisión y aprobación dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato. En caso 

de que EL CONTRATISTA no entregue dentro del plazo señalado las respectivas garantías, se considerará que desiste de la ejecución 

del contrato y se considera que autoriza de manera expresa al ICBF a dar por terminado el contrato, sin perjuicio de las sanciones a 

que haya lugar. 

 

NOTA: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución y/o el valor del contrato, el contratista se debe comprometer a mantener 

vigentes las garantías constituidas y a ampliarlas por el plazo o valor resultante. 

 

En consecuencia, el ICBF hará efectiva la garantía en los eventos determinados en el Decreto 1082 del 2015, “Por el cual se expide 

el régimen de garantías en la contratación de la administración pública”. 

 

SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO. - I) Multas: A). Si durante la ejecución del contrato se produce un cumplimiento tardío o 

defectuoso de cualquiera de las obligaciones asumidas por el contratista, el ICBF podrá conminar su cabal cumplimiento a través de 

la imposición de multas diarias y sucesivas, del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato, por cada día transcurrido 

desde la fecha en que se debió ejecutar la prestación contractual debida, hasta que se verifique su cumplimiento. B). El valor 

acumulado de las multas impuestas al Contratista no podrá superar el quince por ciento (15%) del valor del contrato. C) El pago o 

compensación del valor de las sanciones impuestas no exonerará al contratista de la obligación de cumplir con el objeto contratado. 

E). La imposición de multas como mecanismos coercitivo sancionatorio no impedirá la reclamación de perjuicios por parte de la 

entidad contratante. F). El contratista autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que 

se llegaren a causar. II). Cláusula Penal Pecuniaria. A) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total del contrato, 

el ICBF podrá hacer efectiva una pena, como tasación anticipada de perjuicios, por un monto del 30% del valor del contrato. B) En el 
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evento que el contrato sea ejecutado de manera parcial y el contratista incumpla de manera absoluta cualquiera de las obligaciones 

derivadas del contrato, el ICBF podrá hacer efectiva una pena equivalente al 3% del valor del contrato, como tasación anticipada de 

perjuicios, por cada obligación específica incumplida de manera absoluta. C) Si el contratista incumple de manera absoluta diferentes 

obligaciones específicas del contrato, la imposición de las penas no podrá en todo caso superar el 21% del valor del contrato. D) Si 

el contratista ejecuta de manera parcial o defectuosa cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato y la entidad acepta recibir 

parcialmente la obligación adeudada, en dicho caso el contratista tendrá derecho a que se reduzca proporcionalmente la pena del 

3%, tomando en consideración el grado de ejecución de la obligación ejecutada imperfectamente. E) Si el contratista ejecuta de 

manera tardía cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, el ICBF podrá hacer efectiva una pena, como tasación anticipada 

de perjuicios, por un monto del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato, por cada día transcurrido desde la fecha en 

que se debió ejecutar la prestación contractual debida, hasta que se verifique su cumplimiento, sin que el valor de la pena pueda 

exceder el 3% del valor del contrato. F). El cobro de la cláusula penal pecuniaria no impedirá que el ICBF reclame judicialmente la 

totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la cláusula penal pecuniaria. G) El contratista autoriza que 

el ICBF descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a la cláusula penal pecuniaria. 

12 VIABILIDAD DEL COMITÉ DE CONTRATACION. 

No Aplica 

13 ANEXOS.  

 

13.1Tabla Matriz Estimación de Riesgos  

13.2 Estudio de Sector 

13.3 Ficha de Especificación de condiciones técnicas  

 

14 APROBACIONES. 

 

 Cargo Nombre Firma 

Coordinadora Grupo Administrativo ELCIRA REGINO YEPEZ 
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