MINISTERIC DE DEFENSA NACIONAL

POLICIA NACIONAL

REGION DE POLICIA N 6

REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N° 6

No. 35-2023- /RASES 6 ~ DEURA-17.5
Envigado Antioquia, 14 de julio del 2023

Sefor Intendente jefe

JAIDER ALONSO PEREZ ZULUAGA
Responsable de planeacién UFPRES DEURA
La unidad

Asunio: Designacion supervisor del contrato N° 65-5-20147-23

Con el fin de garantizar una correcia y adecuada inversion de los recursos asignados y la ejecucion
det cien por ciento (100%) del objeto contractual, el sefior intendente jefe, responsable de
planeacion de & unidad prestadora de salud Uraba, quien haga sus veces o quien designe el
ordenador del gasto (E), reaiizara en forma oportuna, eficiente y eficaz el control que garantice el
apropiado desarrollo del contraio abajo citado.

Igualmente debera ejercer las funciones descritas en la Resolucion N° 0304¢ del 30 de julio de 2014
“Manual de Coniratacién de la Policia Nacional de Colombia®, actualizada, complementada y
modificada por la Resolucion N° 00090 de 15 enero de 2018.

CONTRATO Ne 65-5-20147-23

FECHA INICIO 1710772023

FECHA TERMINO 30/06/2024

REGISTRO SIF 72023 por Rubro A-02-02-02-009-003 Vigencia 2023 por valor de

PRESUPUESTAL $1°060.000,00, SIiF 72123 por Rubro A-02-02-01-003-005 Vigencia 2023

SHF por valor de $100.000,00, SHF por Rubro A-02-02-02-009-003 de nimero
consecutivo 2523 Compromiso Vigencia Futura 2024.

CONTRATANTE Policia Nacional — Direccian de Sanidad — Regional de Aseguramisnto en
Salud N. 6.

REPRESENTANTE

LEGAL Y/O Teniente coronel JAVIER ALEXANDER TORRES LEON

DELEGADO

CEDULA DE ,

CEUDADANEA Ne Ne 79.804.996 de Bogotz D.C..

CARGO JEFE REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N. 6 (E).

DISPOSICION DE
NOMBRAMIENTO

CONTRATISTA NOMBRE: E.S.E HOSPITAL SAN BARTOLOME MURINDO
NIT: 800165050-9

REPRESENTANTE LEGAL: MARIA ADALGIZA PINC VIERA
DOC. IDENTIDAD: 32.195.264 de Vigia del Fuerte

CIUDAD NOTIFICACIGON: Municipio de Murindd
DIRECCION: Calle 2 N° 14 - 20

TELEFONO: 8575083

ORDEN INTERNA 106 del 11/07/2023

e Tyl Fione 1423 Aprobzcicn 14/11/2022
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E-MAIL: gerencia@iHospitalsanbariolome-Muringo. Gov.Co

CONSICERANDOS

Que e! presente contrato se deriva del PN RASES 6 DEURA CD 1A 182.
2023,

SUPERVISOR DEL
CONTRATO

E! supervisor dei contrato sera el responsable de plansacién de la unidad
prestadorz de salud Uraba, guien haga sus veces o quien designe el
ordenador del gasto, realizara en forma oporiuna, sficients vy eficaz el confrol
gue garantice el apropiado desarrollo del conrato abajo citado., gquien
verificara ia ejecucion idénea v el cumplimiento del objeto del confrato de
acuerdo con fas funciones asignadas para el efecto en la Resolucion en la
Resolucion No. 00090 del 15 de enero de 2018, ai Instructive G016 def 24 de
marzo de 2010, de la Direccion General de la Policia Nacional v los |
Articules 82, 83 v 84 de ia Ley 1474 de 2011 Estatuto Anticorrupcian.

CLAUSULA
PRIMERA. -
OBJETO

El objeto del presente confratc es: "PRESTACION DE SERVICIOS DE
SALUD AMBULATORIOS, HOSPITALARIOS, @UEF&‘QRG?@OS, ¥ MO
QUIRURGICOS, DE APOYQ DIAGNOSTICO Y TERAPEUTICO,
URGENCIAS MEDICAS VITALES, SUMINISTRO Y DISPENSACION
INFORMADA DE MEDICAMENTOS AMBULATORIOS DE PRIMER
NIVEL, DESCRITO EN EL ACUERDC 080 C5SMP DEL 27 DE MAYQ DE
2022, PARA LOS USUARIOS DEL SUBSISTEMA DE SALUD DE LA
POLICIA NACIONAL EN EL MUNICIPIO DE MURINDO ANTIOQUIA

CLAUSULA
TERCERA. - VALGR

DOS MILLONES CIEN MIL PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA
($2.100.00C) moneda legal colombiana, distribuidos as{i SERVICICS DE
SALUD: VIGENCIA 2023 UN MILLON DE PESOS {§1.00C.000) moreda
legal  colombiana  rubro  02-02-02-008-03, SUMINISTRC DE
MEDICAMENTOS: VIGENCIA 2023 CIEN ML PESOS ($100.000) moneda
legal colombiana rubro 02-02-01-003-05, puesto que Existen los recursos
para el presente proceso mediante CDF 58923 v SFI 350 de fecha
07/06/2023 por valor de un milién cien mil pesos (31,100.000) meneda legal
colombiana para |a vigencia 2023, expedido por la jefe de presupuesto de la
Regional de Aseguramiento en Salud N°6 y para la Vigencia 2024 UN
MILLON DE PES0OS {1.000.000) moneda lega! colombiana rubro 02-02-02-
009-03. En concordancia con la aprobacion impartida por el Ministerio de
Hacienda y Crédite Publico, mediante Qficio No. 2-2023-022184 del § de
mayo del 2023, Recurso16.

CLAUSULA LA OFERTA ECONOMICA SERA A SOAT PLENO QUE PODRA SER

CUARTA. - VERIFICABLE EN LA CFERTA OFRECIDA POR EL OFERENTE EN LA

TARIFAS PLATAFORNMA DEL SECOPR 1. PARA MEDICAMENTOS EL OFERENTE
PRESENTA OFERTA EN LISTA DE PRECIOS COMCO SE SOLICITOD EN
LA INVITACION PUBLICA ver archive adjunto en SECOPZ (DIECINUEVE
PAGINAS).

CLAUSULA El oferente se compromete a cumplir con o estipulade en el Decreto 358 de

QUINTA. - FORMA | 2020 (Marzo5) fink

DE PAGO https:/Awww . funcionpublica.gov.co/eva/gestarnormativa/norma.php?i=11041

4 “Por el cual se reglamentan los articulos 511, 815, 618-1, §15-2, 616-4.
817, 618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributaric, 26 de |a Ley 962 de 2005 v
183 de la Ley 1607 de 2012 vy se sustituye el Capiiulo 4 dal Titulo 1 de la
Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentaric en
Materia Tributaria” "Obligacién de expedir factura; Para efectos tributarios,
todas las personas o enlidades que tengan fa calidad de comerciantes,”
Circular Externa 016 del Ministerio de Hacienda y Creédito Piblico, respecto
del proceso de Recepcidn de Facturas Elecirdnicas, CIRCULAR NUMERC
000003 16 ABR 2021 Direccion de Gestién de Fecursos y Administracion
Economica v DIRECTIVA PRESIDENCIAL Ne. 09 DE 2020, (septiembre
17). Actuaciones para garantizar la exigencia de la factura electronica como




soporie de pago a los proveedores del Estado.

Los pagos contra entrega que se efectden en al presente contrato, se haran
dentro de los sesenia (80) dias calendario siguientes a la radicacion y
asignacion del turno para pago respectivo, previa presentacion de |a factura
con los requisitos establecidos por la DIAN, acompafiada del visado de
auditoria meédica y constancia de recibo a satisfaccion de los servicios
objeto de presente contrato, suscrita por el supervisor del contrato y
acreditacion del contraiista de encontrarse al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda, documentes que deben ser tramitados en la oficina de
contraios del Regional de aseguramientc en salud N 8, de conformidad con
lo establecido en el articule 19 de la Ley 1150 de 2007 Derecho a Turno.

La Regional de aseguramients en salud N 6, no cancelara las cuentas que a
criteric de la audiioria de cuentas presente inconsistencias o glosas con
respecto a los precios pactados o la pertinencia médica o errores de
facturacion o por cuaiquier otro motivo que se derive de la revision del
contraio, en el evento de presentarse glosa en la facturacion se seguira el
procedimiento descrito segln las disposiciones legales vigentes.

La radicacion de la facturacién (impresa y en medio magnética) de los
servicios prestados se debe hacer dentro de los cinco (05) primeros dias
habiles del mes siguiente a la prestacién del servicio.

La Regional de Aseguramiento en salud No. 6 cancelara la facturacion que
corresponden a servicios médicos y medicamentos cargados al contrato, las
cuales deben ser entregadas en medio fisico los primeros cinco {5) dias
habiles de cada mes, cuando se trate de documentacién de servicios sin
respaido presupuestal (urgencia médica) deben ser enfregadas en medio
fisico los primeros diez (10) dias calendario de cada mes, junto con el
certificado de preradicado del maédulo de radicacion de cuentas medicas, en
la ventaniila Gnica de Central de Cuentas de donde corresponde la
ordenacion del gasto, con los siguientes soportes:

Factura (de acuerdo a la normatividad establecida y los requisitos de Ley
articulos 816-1,616-3 617 y 818 E. T; articulos 772, 773, 774 Codigo de
Comercio, Modificado Ley 1231 de 2008), este documento debe estar
dirigide a nombre de: “REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N. 6”
con NIT, 811.032.059-3 con los soportes de conformidad con lo establecido
en la Resclucion 3047 de 2008 MINSALUD, Instructivo 013 de 2013 —
DISAN ¢ la norma gue la adicione, medifique o sustituya.

REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR LA FACTURA:

Las facturas a entregar deberan estar cargadas al modulo del SISAP WEB
de la policia Nacional en el siguiente link:
hﬁps://recum.policia.gov.co:8(}8D/cm!{ecum/vista/frlogin.aspx. Se anexa guia
para ingresar al modulo, las entidades que aln no cuentan con USUARIO Y
CONTRASENA deberan enviar la siguiente informacién al correo:
deant.rases—fac@policia.gov.co;deant.rases—ccu@policia.gov.co de ta
perstna que se encargara de realizar esta actividad, con el fin de ser
asignado :
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t as facturas deben estar dirigidas a la REGIONAL DE ASEGURAMIENTO |
EN SALUD NUMERG SEIS N°6.
=1 CD con la informacion de ios RIPS de igual forma debe llegar anexo aia |
factura '
Una vez estén radicadas en el médulo, las facturas fisicas deben traer el
ore-radicado impreso como tapa de las facturas a entregar

El correo para recibir la facturacion electronica es deantrases-
fac@policia.gov.co; deant.rases-ccu@poiicia.gov.co

Las fechas establecidas para recibir faciuracidn estas definidas en el archivo
adjunto

Pe acuerdo z la Ley Gensral de Archivos para entidades del estado, las
facturas deben estar legajadas al lado izquierdo con gancha plastico con un
maximo de 250 folios

No se permiten facturas de multiusuarios

i s entidades gue son sin animo de lucro deben anexar copia del acto
administrative

Siempre se debe anexar el certificado de parafiscales

Denominacién: |a factura debe denominarse expresamente factura de venta
y debe estar pre-impreso.

ldentificacion del prestador de Servicios: debe indicarse claramenie
apellidos, nombre o razén social y NIT del prasiador debe estar pre-impreso.
Debe indicarse en nombre de la Policia Nacional v la correspondiente
Regional de Aseguramiento en saiud No ©

Firma del usuario gue recibié los servicios o el acompafante (en caso de no
contar con esta firma debe tener comprobante de recibido del servicio por
parte del paciente}.

Numeracion consecutiva: numeracian consecutiva pre-impresa gue debe
correspender 2 la numeracion autorizada por ta Direccién General de
impuestos y aduanas nacionales (algunos prestadores para diferenciar las
facturas por rubros emplean prefijos alizbéticos, perc estos no deben
exceder las cuatro letras).

Fecha de su expedicién: gue corresponda a la prestacion del servicio,
Descripcién detailada de los servicios prestados: relacion pormenorizada de
los servicios prestados al usuario, discriminando el valor unitaric de los
servicios v 12 cantidad de los mismos.

Valor iofal de los Servicios: sumaioria de ios valores totales por
servicic.

Adicionalmente, se debera solicitar los siguientes soportes en las cuentas
de URGENCIAS MEDICAS:

Formatao de informacion a terceros.

Certificacién bancaria.

Fotocopia del RUT.

Fotocopia cédulz representante legal.

Notificacion de la urgencia o autorizacidn por parte de referencia y contra
referencia de la unidad de Sanidad.

Listado adicional de soportes segun el tipo de servicio facturado, conforme
al anexo No.5 de |la Resclucion 3047 de 2008,

De acuerdo con la circular externa No. 016 del sistema integradc de
informacion Financiera SIF Nacién de fecha 09 de marzo de afio 2027,
solicita & todos los Represeniantes legales, secretarios generaies,
ardenadores del Gasto, Areas Financieras, Coordinadores y usuarios det

SIF Nacion: con el fin de realizar el proceso de recepcion de Facturas
electrénicas de venta, notas debido y notas crédito.




La administracién del SIIF nacién implemento el “Modelo de Recepcion de
Facturas de Venta, notas debido y /o notas crédito”, el cual aplica de forma
obligatoria @ partir dei 01 de abril de 2021 para todas las entidades que
hacen parte del presupuesto General de la Nacion (PGN), de conformidad
con lo establecido en fa Directiva Presidencial 0¢ de septiembre del 2020.
Aguellos Proveedores o Contratistas que fengan identificado en &l RUT Ia
responsabilidad 52 — Facturador electrénico (emisor), deberan entregar
factura electrdnica de venta por los bienes y/o servicios ofrecidos a las
entidades del ambito SIIF Nacién, como también las notas débito y/o notas
crédito, a través del buzodn dispueste para el efecto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, para lo cual la informacién tributaria de los
terceros creados en el SIIF Nacién se actualizara con base en los datos de
la DIAN mediante un Servicio Web. Asi las cosas, las entidades sjecutoras
del PGN, al realizar el registro de {a obligacién o del egreso de una caja
menor, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto
a facturar electronicamente, y al verificarlo solicitard la consulta ¥
vinculacién de la(s) factura(s) electrénica(s) de venta en estado “Aprobada”
(s) por el supervisor y/o tacitamente, segin lo define Ia norma, para
centinuar con el proceso de pago.

CAUSALES DE NO PAGO

Todo servicio ambulatorio (primera vez o control) u hospitalario que no
cuente con formato de autorizacion por parte de la central de autorizaciones
de ta USP.

Toda urgencia, que no cuente con codigo de notificacion por parte de la
centrai de autorizacién de la USP, salvo que se hayan agotado los
procedimientos de notificacion establecidos en el Decreto 4747 de 2007 ¥
Resolucién 3047 de 2008 del Ministerio de ta Proteccidn Social.
Prestaciones en los servicios de urgencias mas allda del servicio de
clasificacion de TRIAGE vy dé la consulta médica de urgencias, siempre y
cuando no superen las pautas de auditoria de pertinencia dadas para ser
consideradas come una urgencia, conforme a la normatividad vigente,
Atencidn mas alla de [a atencion inicial de urgencias, si no se han surtido los
tramites de notificacion previstos en el decreto 4747/2007.

Los cosios por atencién de los eventos adversos, generados durante la
prestacion de un servicio, correran por cuenta del prestador. Entendido el
evento adversc como se estipula en la Resolucion 4816 del 27 de
noviembre de 2008 “Dafio no intencionade al paciente, que ocurre como
consecuencia de la utilizacidn de un dispositivo médico”. La Auditoria de
Cuentas Médicas de la Regicnal de Aseguramiento en Salud No. 6
concurrira en el analisis y cumplimiento de lo aqui consagrado sobre dicho
Drocesc.

Servicio electivo, fuera del plan de beneficic del SSPN, gue no haya sido
diligenciado en el formato del comité técnico cientifico y aprobado por esa
instancia de la Direccion de Sanidad.

Servicio para administracion urgente o tutels, gue esté fuera del plan de
beneficio del SSPN, cuando luego de haberse prestado la atencidén con la
inmediatez requerida, no haya sido reportado en el formato del comité
técnico cientifico CTC (el concepto de favorabilidad para estos casos que
emita el CTC, obrara como herramienta de mejoramiento y supervision, mas
no come causal de no pago).

Las contempladas en la Resclucion 3047 de 2008, Resolucién 416 de 2009
del Ministerio de la Proteccién Social y demas normas gue las maodifiguen o
adicionen

OBJECIONES Y GLOSAS.
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DECRETO 4747/2007 Articulo 23. Tramite de glosas. Resolucion 4331 del
19 de diciembre del 2012 que madificd parciaimente la Resolucion 3047 de
2008 v Ley 1438 de 2011. La entidad debera dzr respussia a las glosas
notificadas por &l Regional de Aseguramienio En Salud No 8, dentro de los
quince (15} dias habiles siguientes a su recepcion. En su respuesia a las
glosas, ef prestador de servicios de salug podra acepiar las glosas iniclales
gue estime jusiificadas y emitir las correspondientes notas gréedito o
subsanar las causales que generaron la glosa, o indicar justificadamente,
que la glose no tiens lugar. En caso de no dar respussia s¢ eptendera como
aceptada y se procederd g realizar su respactivo ramite. El valor de ia
factura que no fue objetade, continuara con el iramite de pago establecido
en la presente clausula Forma de Pago.

La respuesia de glosa deberd ser presentada de forma integral segdn la
iotalidad de las glosas presentadas por cada radicado. Agueilas glosas gue
no sean respondidas de acuerdo a esto o segin 10s términos establecidos
en la riormatividad, se daran como automaticamenie gceptadas por la IPS.
Los pagos se hardn a ia cuenta registrada y avalada segun certificacion
hancaria presentada por la entidad.

PARAGRAFO 1: AUDITORIA DE CUENTAS. La facturacion presentada
sstara sujeta a la auditoria de cuentas, para lo cual el responsable de la
ventanila anica — ceniral de cuentas SECSA, tamitara la cuenta
acompafiada del recibo a satisfaccion tecnico, para gue se reatice Iz
auditoria, segun lev 1438 de 2011 articulo 57.

PARAGRAFQ 2: TRAMITE DE GLOSAS. En ef evento gue se presentsn
glosas @ las cuentas presentadzs, estas se tramilaran 42 conformidad con lo
establecido en el ARTICULC 57 DE LA LEY 1438 del 18 de enero de 2011,

DARAGRAFO 3 CONCILIACION DE GLOSAS. En el evenito gue se
presenten glosas a las cuentas presentadas, estas se tramitaran de
conformidad con lo establecido en el ARTICULC 57 DE LA LEY 1438 del 19
de enero de 2011. Donde se encuenira estipulado gque posterior 2 la
notificacion de la glosa el contratista tendra quince (18} dias habiles para
indicar aceptacion o justificacion de la no aceptacion. Dentro de 108 diez (10)
dias siguienies a la recepcion de ia respuesia de glosa la auditoria de
cuentas decidira si levanta total o parciaiments fas glosas o las deja como
definitivas, en caso tal de reiterarse la glosa se procedera a citar para
concilizcion de estas al contratistz en los siguientes quince (15) dias habiles
a la recepcion de la misma por el contratante, la cual se hara por escrito.

Si no se llegara a una conciliacién efectiva en Ia Regional de Aseguramiento
En Salud N° 6, la siguiente instancia es st Grupo de Auditorfa Médicz de la
Direccion de Sanidad.

Dara la forma de facturacion ver Anexc N. 3.

Todas las demoras gue se presenten por estos conceptos seran de
responsabilidad del CONTRATISTA, guien no tendrg por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza, Lo mismo g2
predicara en e caso de gue et CONTRATISTA no elzbore v presenis ias
respectivas aclas a la Regional de Aseguramientio en salud No. 6.

Los pagos se harén a la siguiente cuenta:

NOMBRE BENEFICIARIC:

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADC HOSPITAL SAN BARTOLOME
BANCO: BANCCLCMBIA




TIPO DE CUENTA: CUENTA AHORROS
NUMERO DE CUENTA: 64596968153

CLAUSULA SEXTA. | El presenie contrato esta amparado por los Certificados de Disponibilidad

- APROPIACION Presupuestal SIIF 59923 y SF1 350 de fecha 07/06/2023.

PRESUPUESTAL

CLAUSULA Desde la fecha de expedicién de la carta de inicio hasta el 30 de junio de

SEPTIMA. - PLAZO
DE EJECUCION

2024 o hasta agoter presupuesto asignado, lo que primero ocurra, previa
expedicion del Certificado de Registre Presupuestal por parte del Jefe de
Presupuesto de la Regional de Aseguramiento en Safud N. 6 y notificacién
de la carta de inicic.

CLAUSULA
OCTAVA. - SITIO
DE PRESTACION
DEL SERVICIO.

La prestacion del servicio objeto del presente proceso de contratacion, se
ejecutara en el Municipio de Murindo. Direccidn Calle 2 Nro. 14 - 20, Barrio
San Bartolomé

CLAUSULA

Pesos colombianos

NOVERA, -
MONEDA DEL
CONTRATO

INFORMES DE SUPERVISION

El supervisor deberé cargar mensualmente de acuerdo a la fecha de! acta de inicio del confrato, en
fa plataforma www colombiacompra.gov.co. SECOP il los informes de supervision.

Esta obligado a informando oportunamente y por escrito a la Oficina de Adquisiciones y Contratos
la regional de aseguramiento en salud N°6, cualguier anomalia en la ejecucién del contrato
indicando la actividad desplegada en materia del control de ejecuciéon de! mismo, con el fin de
ponar a consideracion la procedencia de la aplicacién de las sanciones previstas en el acuerdo.

Notat: El supervisor tiene la plena autonomia de realizar los informes de supervision gue sean
necesarios dentro de informes ejecutivos, donde considere quede mejor expuesto los detalles de la
supervision; sin descartar el establecido por la S.V.E de forma mensual.

Nota 2: El superviscr debera realizar el correspondiente pian de ejecucién del contrato en la
plataforma www.colombiacompra.gov.co, SECOP il, esta actividad se debera adelantar a través de
SU usuario supervisor.

Los contratos que se adelanten en {a plataforma SECCP i, se debe remitir mensualmente a la
Oficina de Adquisiciones y Contratos de la regional de aseguramiento en salud N°6, los informes
de supervision.

PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICION DE MULTAS, DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO Y
SANCIONES

En orden a garantizarle al contratista el debido procesc, y de acuerdo con lo establecido en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, en la Policia Nacional, los delegatarios contractuales podrén
declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones
pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, teniendo en cuenta la estructura de la
institucion y la naturaleza de las funciones y tareas que corresponden a sus dependencias.

Ei supervisor del contrato cuando haya lugar a un posible incumplimiento por parte del contratista
debe dar aplicabilidad al siguiente procedimiento:
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Remitir al Grupo de Contratos Iz la regional de aseguramiento en salud Neg, el informe en el que
se sefiale el posible incumplimiento de las obligaciones a carge del centralists, relacionands 108
hechos en gue se funda el eventual incumplimiento y las actuaciones llevadas & cabo por &l
supervisor del conirato.

CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENOGRES DE
18 ANOS. “LEY 1818 DE 2018".

Dando cumplimiento z lo dispuesto en el Articuio 4 de la Ley 1218 de 2018 "Por medio de ja cual
se establece el régimen de inhabiiidades a quienes hayan sido condenados por defitos sexuales
cometidos contra menores, se crea ef regisiro de inhabilidades v =e dictan otras disposiciones”™y el
comunicade oficial N° S-2019-074416-DISAN de fecha 21/11/201¢ de la Direccion de Sanidad
Policia Nacional, el supervisor del confrato cada cuatro (4) meses desde i inicio da |z relacidn
contractual, debera consultar los antecedentes en linea en la pagina habilitada con el nimero de
cédula del contratista y verificar gue no se encuentre inscrito(a) en el Registro de Inhabiidades por
Delitos Sexuales Cometidos Conira Personas Mernores de Edaa.

RECIBIDO A SATISFACCION ¥ FACTURAGION

Presentar ante la Oficina de Adguisiciones v Contratos de la regional de assguramiento en saiud
N°6, ias facturas efectuadas por ol CONTRATISTA, previa revision tributaria del responsable de
central de cuentas, recibido a satisfaccidn, acta de recepcién de bienes vy demas documenios
requeridos de conformidad con los formatos estandarizados pera &l fin en la Suite Vision
Empresariai, adicional debe anexar constancia de page aportes seguridad social y parafiscales
seglin este obligado. Los docurmentos deben ser presentados en original y copia.

El supervisor debera exigir al CONTRATISTA el cargue de ia faciura correspondiente para page en
la pagina www colombiacompra.cov.co, plataforma SECOR i, esta aciividad se debera adelantar a
través del usuario proveedor.

NOTIFICACION DE LIQUIDACION

El supervisor del contrato esta obligado a realizar la liquidacion det contrato dentro ds los cualro {4}
meses siguientes a la expiracién del iérmino previsic para la sjecucion del misma o 2 la expedicion
del acto administrativo que cordene la terminacion, o a ia fecha del acuerdo que ia disponga y/o
dentro de los términos dispuesto en el Artfcule 11 de iz Ley 1150 de 2007 o aguella que la aclare,
complemente, modifique o derogue.

El acta de liquidacion debe ser publicada por el supervisor en la  pagina
www.colombiacompra.aov.co, plataforma SECOF I, de conformidad con el formato v Uitima version
dispuesta para tal fin en la Suite Visicn Empresarial.

Los contratos que se adelanten en la plataforma SECOP |, ef acta de fiquidacion se deben remitir a
la Oficina de Adquisiciones y Coniratos de la regicnal de aseguramiento en salud N6, en los
términos dispuestos en el acapite anterior.

NOTIFICACION CAMBIO DE SUPERVISOR
En el caso gue el cambio de supervision, se debe soiicitar al Ordenador del Gasto la notificacion de
un nuevo supervisor para el conirate,
FINALIDADES DE LA SUPERVISION

a. Garantizar la eficienie y oportuna inversion de los recursos asignados al contralo.

b. Asegurar que el contratista se cifia a los plazes, terminos, condiciones iécnicas y demas
previsiones pactadas en ef contraio.




. Mantener permanente comunicacion con el coniratista y las dependencias de la Institucién
involucradas en la gjecucion del contrato.

d. Velar porque Iz gjecucion del conirato no sufra interrupciones injustificadas.

&. Buscar en la medida de lo posible, que no se generen conflictos entre las partes y adoptar las
medidas necesarias para soiucionar eveniuzles controversias.

f. Mantener informada a Iz entidad (Unidad Policial) de los hechos u ocurrencias que puedan
constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o
pongan en riesgo ef cumplimiento del contrato, cuande tal incumplimiento se presente.

FACULTADES DEL SUPERVISOR
a. Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato,
b. Impartir instrucciones al contratista sobre & cumplimiento de las obligaciones.

c. Exigir la informacién que considere necesaria con el fin de abordar las obligaciones que su
actividad le demanda, con pleno conocimiento de los distintos aspectos contractuales.

d. Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones. Las 6rdenes o instrucciones que imparta son
de obligatorio cumplimiento siempre y cuando estén en concordancia con la Ley vy lo pactado en
el correspondiente acuerdo contractual.

e. Sugerir las medidas y efeciuar las recomendaciones que considere necesarias para la mejor
ejecucién del acuerdo.

f. Verificar que todos los documentos (actas, informes, certificaciones, facturas, ordenes, entre
otros) que se generen en desarrollo del contrato, estén numerados y fechados y que 2n ellos se
relacionen en el caso de ser procedente, los anexos gue haran parie de los mismos.

g. Verificar gue los sitios de entrega de los elementos, ubicacion de materiales, prestacion de
servicios, correspondan ai sefialado en el contrato.

h. Elaborar todas las actas que se requieran en desarrollo del contrato o convenio, las que deben
ser fechacas en la oporiunidad en que se levantan y @ su vez suscritas por él, por el contratista
(contrato) ¢ quien represenie el convenienie (convenio) y en aquellos eventos en gue se
requiera, por el ordenador dei gasto de la respectiva unidad Policial.

Gestionar la expedicion de certificados de disponibilidad presupuestal , cuando se requiera la
adicion del valor del contrato o convenio con sujecion a las restricciones a que se refiere el
numeral 3 del capituio Vil de este manual, y que ésta haya sido previamente autorizada por el
ordenar del gasto de la respectiva unidad pelicial , [a restriccidn en cuestién, no sera aplicable
cuando se irate de darte continuidad @ la interventoria, en atencién a lo previsto en el articulo 85
dela ley 1474 de 2011.

Dar traslado al respectivo ordenar del gasto, de las disposiciones de contratista o conveniente
gue impliguen reconocimiento o autorizacion de actividades que generen gastos no previstos
dentro del contrato o convenio.

K. Tramitar las solicitudes presentadas por el contratista durante |a gjecuciéon del contrato en
forma perentoria a la mayor brevedad posible, con el proposito de evitar la configuracién de
silencio administrativo positivo (numeral. 15 articulo. 25 de la ley 80 de 1993 y las sanciones
gue a elios conligva,
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|. Recibir y aceptar los bienes y servicios contratados ¢ convenidos, acorde con las caracieristicas
previstas en el respectivo confrato o convenic, y proceder @ su devolucion en el evento que asta
no se adacte en los términos de los mismos, dejando las respectivas constancias.

m. Adelantar los tramites gue se requieran para la liguidacion del contrate o convenio dentro de los
plazos previstos para elio, advirtiendo de ser necesario al area deg contratos, grupo de contratos
o dependencia encargada de la actividad contractual en ia resgective unidad policial, la
inminencia de vencimiento del piazo para el efecto, para qus esta adopie las medidas que la
situacién amerite.

n. Las demas que se relacionen con el ejercicio de la actividad de supervision, interventoria o
coordinacion, que sean inhersntes a los derechos vy deberss de Ja unidad policial que
represente (art.4 de ley 80 de 19393},

FUNCIONES
Las funciones del supervisor del contrate © convenio involucran actividades de caracter
administrativo, técnico, financierc v jegal, encaminadas 2 verificar el cumplimienic de los
compromisos contractuales y la satisfaccion de los intereses estatales, de confarmidad con lo
sefiaiado en el articulo 3° del estatuto contraciual, Por o antericr, el Suopervisor ejercera las
siguientes funciones: )
FUNCIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO

a. Acopiar la documentacién producida en la etapa previa al contrato, con el propésite de contar
con la mayor informacion sobre el origen del mismo.

b. Efectuar el acompafamiento del confratista, colaborandole en todos agquelios aspectos que
dependan de ia entidad, sirviendole de cans! de comunicacion con 128 dependencias, evitando
que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y actividsdes dei contratista.

c. Exigir al contratista ia ejecucion oportuna & idénea del cbjeto contratado.
d. Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para lz ejecucion del conirate.

e Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, duranie la ejecucion
del contrato con el fin de que la administracion intervenga oportunamente frente a ias solicitudes
presentadas.

f. Organizar la documentacion gue se genere durante la ejecucién del contrato, manteniendola a
disposicion de los interesadcs y remitir copia de la misma 2l grupe de contralos o 2 la
dependencia que haga sus veces.

g. Programar y cocrdinar segun corresponda reuniones pericdicas para anaiizar el estado de

gjecucion y avance del coniralo © convenic.

h. Exigir el cumplimientc de las normag de seguridad, higiens, salud ocupacional y ambiental que
sean aplicables.

i Llevar control sobre la ejecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razén
del contrato o convenio celebrado, informando en forma periddica a Ia dependencia encargada
de coniratos, ia forma en que las prestaciones criginadas en el contrato se vienen cumpliendo.

j. Expedir las certificaciones gue se requieran para efectos de ramites administrativos, sobra la
ejecucion del contrato o convenio a su ¢argo.

k. Requerir por escrito al contratista cuando quiera gue ésle no ejecuts, o ejscute indebida ¢
tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional.



informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier
anomalia en ia ejecucion del contrato indicando la actividad desplegada en materia del control
de ejecucién del contrato, con el fin de poner a consideracion la procedencia de la aplicacion de
ias sanciones previstas en el acuerdo.

DE CARACTER TECNICO

Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y
desarrcliar el contrato. Constatar, segin sea el caso, la existencia de planos, disefios, estudios,
calculos especificaciones y demas consideraciones técnicas que estime necesarias.

. Verificar que el contratista suministre y manienga el personal o equipo ofrecido, con las

condiciones e idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario.

Estudiar v analizar los requerimientos de cardcter técnico que no impliguen modificaciones al
contrato. En caso de que se requiera modificaciones estas deberan someterse a consideracion
dei respectivo ordenador, previo concepto del supervisor/interventor.

Controlar el avance del contrato con base en e! cronograma previsto y recomendar los ajustes
que se considere pertinentes.

Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de fa obra, equipos materiales, bienes,
insumos y productos. En cumplimiento a lo anterior ordenara y suUpervisard los ensayos o
pruebas necesarias para &l control de los mismos.

Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y
decumentos suministrados por elia, constatando su estado ¥ cantidad.

Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en él las novedades, 6rdenes e instrucciones
impartidas duranie el plazo de sjecucién det contrato.

Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucién Exigir que los
bienes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos previstos en las normas
técnicas obligatorias v a las especificaciones y caracteristicas consignadas en el respectivo
confrata.

Verificar la enirega de los bienes, obras o servicios de conformidad con las estipulaciones
contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias de
prestacion del servicio a satisfaccion.

Expedir la constancia de correcto funcionamienio de los bienes entregados e instalados por el
contratista, cuande el objeto del contrato determine tal obligacidn.

DE CARACTER FINANCIERO

Constatar que ol contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo pactado ¥
verificar su correcia inversion. Para este efecto, deberd exigir, segin corresponda, la
presentacion del programa de uiilizacion de personal Yy equipos durante la ejecucion del
contrato, et programa de flujo de fondos del contrato y el programa de inversion del anticipo.

Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria separada, que se
abra a nombre de éste v de la entidad, para la administracién de los recursos entregados al
contratista a titufo de anticipe en aqueilos contratos cuyo monto sea superior al 50% de la
menor cuantia.
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Revisar las solicitudes de page formuladas por el coniratista v lievar el registro cronoldgico de
los mismos al igual que de las deducciones ¥ ajustes efectuados.

Informar a la dependencia encargada de contratos 0 la que haga sus veces, la existencia de
situaciones que incidan o alteren el aquilibrio economico o financiaro del contrato, con et fin de
que se analice la situacion y de ser procedente se adopten los mecanismos Dafa lz
actualizacion o revisidn de precios.

_ Verificar que el contrate este debidamente soportade con los recursos presupuestales
regueridos, informando a fa dependencia de contratos 0 a fa que haga sus veces, para gue se
soliciten ias disponibilidades presupuestales gue se reguieran.

CARACTER LEGAL
Unz vez suscrito el cantrate, verificar con la dependencia encargada de coniraios o la que haga
sus veces, |a constitucién y aprobacion de las garantias exigidas y velar durante el tliempo de
gjecucion del contrate, que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar gue
las garantias requericas en el respective contrato no se han olergade, exigir su constitucion.

. Velar por el cumpfimiento de las obligaciones laborales gue se generen con ocasion dei
cantrato.

Analizar las reclamaciones que presente el contratista y formular iz recomendaciongs a que
haya lugar.

. Suscribir las acias que se requieran de acuerdo con ia naturaleza y objete del contrato, incluida
al acta de iniciacion del convenio o confrato, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerdo
contractual o convencional, remitiendo copia 2 la dependencia encargada de ceniratos ¢ ia gue
haga sus veces.

Preparar con ei contratista, dentro del plazo sefialadc en e acuerde, el acta de liguidacion del
contrato y proyectar la liquidacion unilateral del mismo, cuando as circunstancias ast o exijan.
Documentos que debera remitir a la dependencia de contratos para su revision, ajusies y
tramite que corresponda y en el que indicarz, ademas de las generalidades propias de la
fiquidacion, los pagos efectuadas al confratista y los saidos a favor de éste ¢ de la entidac.

Emitir concepto por escrito scbre |2 viabilidad, conveniencia v pertinencia de la adicion del
contrato, su prorroga, modificacionss, suspensiones, cesiones o cualguisr olra aveniuaiidad
contractual, emitiendo el congapic técnico que le corresponda. El sscrito respectivo debera
allegarse a |2 dependencia de contratos o la que haga sus veces, con una antelacion no inferiar
a cinco dias habiles de la fecha de vencimiento del plazo de ejecucion del contrats, con el fin de
que se adelanten los tramites a que haya lugar.

Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsio en i contrato o
convenio.

_ Abstenerse de impartir ordenes verbales o suscribir documeanto gue modifiguen o alteren las
condiciones pactadas en el contrato, prefrogativa que solo corresponde al ordenador.

Comunicar a la dependencia encargada de coniralos ¢ l2 gue hage sus veces, en forma
oportuna cualguier situacion gue ng haya sidc posible solucicnar &n su condicion de supervisor/
intervenior con el coniratista & fin de que sea considerada y se adopten fas medidas que sean
dei caso.

Verificar que ei contratista curmpia con las obligaciones de caracter leboral con el personat que

emplee para la ejecucién del contrato v ias relativas 2 los aportas al sistema de seguridad social
integrat y i pago de los aportes parafiscales.




k. Para las interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en esta
resolucién v en el respectivo conirate el supervisor/ intervenior deberd dar cumplimiento a lo
sefialade en el Decreto 2090 de 1988 y demas normas que regulen la materia.

I Las demas que de acuerdo con lz naturaleza del contrato v las disposiciones contractuales y
iegales le correspondan.

PROHIBICIONES
a. Adoptar decisiones que impliquen ia modificacion de! contrato o convenio, o el incremento en el
vaior en el valor inicial del negocio juridico, o cambios en las especificaciones que impliquen

mayores o mencres canticades de obra, de servicios, bienes, ¢ de su plazo.

b. Solicitar ¢ recibir, direciz o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o
cualquier otra ciase de beneficios o prebandas del contratista.

¢. Retardar, denegar u omitir cualquier asunio que le corresponda atender por razén de sus
funciones.

d. Constituirse en acreedor ¢ deudor del contratista o de cualquier persona interesada en el
contrato cuya ejecucion conirola.

e. Facilitar accesc indebido a la informacién dal contrato.

~h

Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relacionados con el contrato.
g. Exigir al contratista renuncias a cambio de modificacionas o adiciones al contrato.
h.  xenerar al contratista del cumplimiento de cualquiera de sus obligacionas.

I Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares
en refacion con la gjecucidn de la orden de compra, coniraio o convenio.

NOTA! El grupo de Auditoria de Cuentas Médicas de la RASES 8, brindarz apoyo técnico al
supervisor def conirato en caso gue sea requerido por parie de este.

Alentamente,

~

TenienieLorongt JAVIER ALEXANDER TORRES LEON
Jete/ Regignal de Aseguramiente en Salud N. 6 (E)
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