UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

29 UNIDAD PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

.
Q)¢ DE RESTITUCION
DE TIERRAS

= CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION
DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas
identificada con NIT N0.900498879 — 9 y JULIE KATHERINE FLOREZ MUNOZ, quien se identifica
con la cédula de ciudadania No. 1016026484, se suscribié el siguiente Contrato de Prestacion de
Servicios:

CONTRATO No. 1452 de 2023

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestidon con plena autonomia técnica y administrativa, a
la Unidad Administrativa Especial de Gestidén de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de
Gestion de Seguimiento y Operacién Administrativa, para la realizacion de las actividades que se
requieran con el fin de gestionar y apoyar el funcionamiento operativo, administrativo y de gestion
documental de las Direcciones Territoriales, y demas dependencias, en lo relacionado con la, revisién
digitalizacion y cargue en el gestor documental de los expedientes emanados del desarrollo misional y
operativo de la Unidad de Restitucion de Tierras de conformidad con los procedimientos establecidos
para tal fin.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar en la aplicacibn de los procesos técnicos archivisticos y de organizacion de los
expedientes de las series administrativas propias del proceso de gestion documental.

2. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes con los documentos que han sido cargados en
el Sistema de Informacion de la Unidad, de acuerdo con las diferentes series y subseries
documentales misionales de los procesos de restitucion bajo la productividad establecida por el
supetrvisor.

3. Brindar asistencia al proceso de eliminacién de documentos de apoyo direccionado por el gestor
documental en cuanto al proceso fisico de rasgadura y/o picado de los documentos segun lo
establecido en el procedimiento vigente.

4. Apoyar con las actividades que se requieran para el cumplimiento de los planes de trabajo
establecidos desde el nivel central y la direccién territorial para los planes de mejoramiento o
lineamientos para la mejora continua del proceso de gestion documental.

5. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 13 de febrero de 2023
FECHA DE TERMINACION: 30 de junio de 2023

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 10.825.005
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VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 2.165.001

ESTADO: Vigente

La presente certificacion se efectta por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la
Unidad dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos
presentados junto con la solicitud de contratacién, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las
partes, sin que ello conlleve al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacién se expide en Bogota D.C. el 09 de mayo de 2023.

HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elaboré: Claudia Yarlen Arias Mina
Revisé: Jackson Preciado
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COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE MERCADO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS
DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas identificada
con NIT No0.900498879 — 9 y JULIE KATHERINE FLOREZ MUNOZ quien se identifica con la cédula de
ciudadania No 1.016.026.484 suscribio el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 980 DE 2022.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa, a la Unidad
Administrativa Especial de Gestién de Restitucién de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestion de
Seguimiento y Operacién Administrativa, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar y apoyar el
funcionamiento operativo, administrativo y de gestion documental de las Direcciones Territoriales, y demas
dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas relacionados con la
gestién documental, digitalizacion y cargue de documentos en el gestor documental de los expedientes emanados
del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitucion de Tierras, aplicando la Normatividad Vigente
establecida por el Archivo General de la Nacion y las directrices impartidas por LA UNIDAD

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar en el almacenamiento de los expedientes misionales y administrativos en las unidades de
conservacion pertinentes, enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

2. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestién
centralizado de la Direccion Territorial frente a los traslados documentales garantizando la aplicacion de
procesos técnicos archivisticos enmarcados en los procedimientos internos vigentes establecidos por la
entidad.

3. Realizar la elaboracion o actualizacion de las hojas de control con la descripcién total de cada uno de los
documentos de los expedientes misionales del archivo de gestion centralizado de la Direccion Territorial, de
acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

4. Realizar la digitalizacién y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de los
expedientes misionales del archivo de gestion centralizado de la Direccion Territorial, enmarcado en la
Resolucién No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiqguen o sustituya.

5. Apoyar en el préstamo de expedientes misionales de los procesos de restitucion aplicando el procedimiento
establecido, diligenciando el respectivo  formato (fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al
cumplimiento de los tiempos establecidos en los procedimientos internos vigentes de la entidad.

6. Apoyar al gestor documental en los procesos de recepcion, verificacion, distribucion y clasificacion de los
documentos de archivo y expedientes de la Unidad entregados al equipo de Gestién Documental de acuerdo
con los procedimientos internos vigentes de la entidad.

7. Realizar la reorganizacion y rotacién de las cajas y carpetas dentro de la estanteria, segun sea requerido.

8. Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejoramiento e informes
de seguimiento que se formulen en virtud de la gestién documental; bajo los tiempos requeridos.

9. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 22 de enero de 2022. A -
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FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2022.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $22.396.380

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $1.866.365

ESTADO: Vigente.

La presente certificacion se efectla por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacién y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve

al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 28 de marzo de 2022.

Yvdalvd
HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elabor6: Felipe Santamaria
Revisé: Laura Burgos
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LA COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE
TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucién de Tierras Despojadas identificada
con NIT N0.900498879 — 9 y JULIE KATHERINE FLOREZ MUNOZ quien se identifica con la cédula de
ciudadania No 1.016.026.484 se suscribieron los siguientes Contratos de Prestacién de Servicios:

CONTRATO No. 2787 DE 2021.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa, a la Unidad
Administrativa Especial de Gestién de Restitucién de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestién de
Seguimiento y Operacion Administrativa, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar y apoyar el
funcionamiento operativo, administrativo y de gestion documental de las Direcciones Territoriales, y demas
dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas relacionados con la
gestién documental, digitalizacion y cargue de documentos en el gestor documental de los expedientes emanados
del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restituciéon de Tierras, aplicando la Normatividad Vigente
establecida por el Archivo General de la Nacion y las directrices impartidas por LA UNIDAD.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Almacenar los expedientes misionales y administrativos en las unidades de conservacién pertinentes,
enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad

2. Apoyar en el cumplimiento de la aplicacién de las Tablas de Retencién Documental.

3. Realizar la identificacion de los expedientes con los formatos de rotulacion establecidos en los
procedimientos internos vigentes en la entidad.

4. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestién
centralizado de la Direccion Territorial frente a los traslados documentales, enmarcados en los
procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

5. Realizar la foliacién de cada uno de los expedientes misionales y administrativos garantizando que el
expediente se encuentre debidamente foliado, de acuerdo con los procedimientos internos vigentes
establecidos por la entidad.

6. Realizar la elaboracién o actualizacion de las hojas de control con la descripcién total de cada uno de los
documentos de los expedientes misionales del archivo de gestién centralizado de la Direccién Territorial,
de acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

7. Realizar la digitalizacién y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de los
expedientes misionales del archivo de gestidn centralizado de la Direccién Territorial, enmarcado en la
Resolucién No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

8. Instaurar el sello a cada uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo de gestion
centralizado de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucion No. 355 del 2017 o aquellas que la

modifiquen o sustituya.
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9. Apoyar en la actualizacion de las bases de datos e inventarios documentales del equipo de Gestién
Documental Territorial segln su asignaciéon de acuerdo con los procedimientos internos vigentes
establecidos por la entidad.

10. Aplicar y cumplir las directrices establecidas en el Programa de Gestion Documental (PGD), asi como los
procedimientos, instructivos, formatos, guias y manual para la Administracion de Comunicaciones
Oficiales, alineados con el sistema integrado de gestion de la URT, al igual de aquellos lineamientos que
se establezcan durante la ejecucion del contrato.

11. Apoyar en el préstamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, diligenciando el respectivo
formato (fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al cumplimiento de los tiempos establecidos en
los procedimientos internos vigentes de la entidad.

12. Dar cumplimiento a la Guia para la Conformacion y Organizacién de Expedientes de Restitucién de
Tierras Ruta Individual, Ruta de Derechos Territoriales Etnicos, RUPTA, Resolucion No. 789 de 2016 y
la Resolucién No. 355 de 2017 o aquella que la modifique o sustituya, en lo que respecta al equipo de
gestiébn documental, al igual las diferentes directrices que se establezcan durante la ejecucién del
contrato.

13. Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de la Unidad
entregados al equipo de Gestion Documental de acuerdo con los procedimientos internos vigentes de la
entidad.

14. Realizar la reorganizacion y rotacién de las cajas y carpetas dentro de la estanteria, segun sea requerido.

15. Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejoramiento e
informes de seguimiento que se formulen en virtud de la gestién documental; bajo los tiempos requeridos.

16. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 03 de abril de 2021.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2021.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 16.308.045.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.812.005.
ESTADO: Vigente.

CONTRATO No. 586 DE 2021.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestiéon con plena autonomia técnica y administrativa, a la Unidad
Administrativa Especial de Gestién de Restitucién de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestion de
Seguimiento y Operacién Administrativa, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar y apoyar el
funcionamiento operativo, administrativo y de gestion documental de las Direcciones Territoriales, y demas
dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas relacionados con la
gestién documental, digitalizacion y cargue de documentos en el gestor documental de los expedientes emanados
del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitucion de Tierras, aplicando la Normatividad Vigente
establecida por el Archivo General de la Nacién y las directrices impartidas
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Almacenar los expedientes misionales y administrativos en las unidades de conservacion pertinentes,
enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

Apoyar en el cumplimiento de la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental.

Realizar la identificacion de los expedientes con los formatos de rotulacién establecidos en los
procedimientos internos vigentes en la entidad.

Realizar la actualizacion fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestion
centralizado de la Direccion Territorial frente a los traslados documentales, enmarcados en los
procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

Realizar la foliacion de cada uno de los expedientes misionales y administrativos garantizando que el
expediente se encuentre debidamente foliado, de acuerdo con los procedimientos internos vigentes
establecidos por la entidad.

Realizar la elaboracion o actualizaciéon de las hojas de control con la descripcion total de cada uno de los
documentos de los expedientes misionales del archivo de gestién centralizado de la Direccién Territorial,
de acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

Realizar la digitalizacion y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de los
expedientes misionales del archivo de gestidon centralizado de la Direccién Territorial, enmarcado en la
Resolucién No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

Instaurar el sello a cada uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo de gestion
centralizado de la Direccién Territorial, enmarcado en la Resolucion No. 355 del 2017 o aquellas que la
modifiquen o sustituya.

Apoyar en la actualizacién de las bases de datos e inventarios documentales del equipo de Gestién
Documental Territorial segln su asignacion de acuerdo con los procedimientos internos vigentes
establecidos por la entidad.

Aplicar y cumplir las directrices establecidas en el Programa de Gestion Documental (PGD), asi como los
procedimientos, instructivos, formatos, guias y manual para la Administracion de Comunicaciones
Oficiales, alineados con el sistema integrado de gestion de la URT, al igual de aquellos lineamientos que
se establezcan durante la ejecucién del contrato.

Apoyar en el préstamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, diligenciando el respectivo
formato (fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al cumplimiento de los tiempos establecidos en
los procedimientos internos vigentes de la entidad.

Dar cumplimiento a la Guia para la Conformacion y Organizacion de Expedientes de Restitucién de
Tierras Ruta Individual, Ruta de Derechos Territoriales Etnicos, RUPTA, Resolucion No. 789 de 2016 y
la Resolucién No. 355 de 2017 o aquella que la modifique o sustituya, en lo que respecta al equipo de
gestion documental, al igual las diferentes directrices que se establezcan durante la ejecucion del
contrato.

Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de la Unidad
entregados al equipo de Gestion Documental de acuerdo con los procedimientos internos vigentes de la
entidad.

Realizar la reorganizacién y rotacion de las cajas y carpetas dentro

de la estanteria, segn sea requerido. (] E!'campo
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15. Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejoramiento e
informes de seguimiento que se formulen en virtud de la gestidn documental; bajo los tiempos requeridos.
16. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2021.

FECHA DE TERMINACION: 31 de marzo de 2021.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 4.530.012.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.812.005.

ESTADO: Terminado.

La presente certificacion se efectia por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacién y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacién, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve
al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C el 23 de abril de 2021.

Yovaiavd
HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elabor6: Laura Rodriguez
Revisd: Jenny Rueda
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LA COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE
TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas identificada
con NIT No0.900498879 — 9 y JULIE KATHERINE FLOREZ MUNOZ, quien se identifica con la cédula de
ciudadania No. 1.016.026.484, se suscribio el siguiente Contrato de Prestacién de Servicios:

CONTRATO No. 0903 DE 2020.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa, a la Unidad
Administrativa Especial de Gestién de Restitucién de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestién de
Seguimiento y Operacién Administrativa, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar y apoyar el
funcionamiento operativo, administrativo y de gestion documental de las Direcciones Territoriales, y demas
dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas relacionados con la
gestién documental, digitalizacion y cargue de documentos en el gestor documental de los expedientes emanados
del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restituciéon de Tierras, aplicando la Normatividad Vigente
establecida por el Archivo General de la Nacion y las directrices impartidas por LA UNIDAD.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Almacenar los expedientes misionales y administrativos en las unidades de conservacion pertinentes,

enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

Apoyar en el cumplimiento de la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental.

Realizar la identificacién de los expedientes con los formatos de rotulacion establecidos en los procedimientos

internos vigentes en la entidad.

4. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestién
centralizado de la Direccion Territorial frente a los traslados documentales, enmarcados en los procedimientos
internos vigentes establecidos por la entidad.

5. Realizar la foliacién de cada uno de los expedientes misionales y administrativos garantizando que el
expediente se encuentre debidamente foliado, de acuerdo con los procedimientos internos vigentes
establecidos por la entidad.

6. Realizar la elaboracién o actualizacion de las hojas de control con la descripcién total de cada uno de los
documentos de los expedientes misionales del archivo de gestién centralizado de la Direccién Territorial, de
acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

7. Realizar la digitalizacion y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de los expedientes
misionales del archivo de gestion centralizado de la Direccién Territorial, enmarcado en la Resolucién No.
355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Instaurar el sello a cada uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo de gestién
centralizado de la Direccién Territorial, enmarcado en la Resolucién No. 355 del 2017 o aquellas que la
modifiquen o sustituya.

Apoyar en la actualizacion de las bases de datos e inventarios documentales del equipo de Gestién
Documental Territorial segin su asignacion de acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos
por la entidad.

Aplicar y cumplir las directrices establecidas en el Programa de Gestion Documental (PGD), asi como los
procedimientos, instructivos, formatos, guias y manual para la Administracion de Comunicaciones Oficiales,
alineados con el sistema integrado de gestion de la URT, al igual de aquellos lineamientos que se establezcan
durante la ejecucién del contrato.

Apoyar en el préstamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, diligenciando el respectivo
formato (fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al cumplimiento de los tiempos establecidos en los
procedimientos internos vigentes de la entidad.

Dar cumplimiento a la Guia para la Conformacién y Organizacion de Expedientes de Restitucion de Tierras
Ruta Individual, Ruta de Derechos Territoriales Etnicos, RUPTA, Resolucion No. 789 de 2016 y la Resolucion
No. 355 de 2017 o aquella que la modifique o sustituya, en lo que respecta al equipo de gestion documental,
al igual las diferentes directrices que se establezcan durante la ejecucion del contrato

Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de la Unidad entregados
al equipo de Gestibn Documental de acuerdo con los procedimientos internos vigentes de la entidad.
Realizar la reorganizacion y rotacion de las cajas y carpetas dentro de la estanteria, segun sea requerido.
Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejoramiento e informes
de seguimiento que se formulen en virtud de la gestién documental; bajo los tiempos requeridos.

Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato, enmarcadas en la Resolucion
No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

FECHA DE INICIO: 23 de enero de 2020.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2020.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 20.838.057

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.812.005

ESTADO: Vigente

La presente certificacion se efectia por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacién, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve
al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C el 10 de marzo de 2020

e

HELTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elaboré: Jenny Rueda
Revis6: Jackson Preciado
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LA COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA
DE MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS
CERTIFICA:
Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de Tierras Despojadas
identificada con NIT No.900498879 — 9 y JULIE KATHERINE FLORES MUNOZ quien se identifica con
la cédula de ciudadania No. 1.016.026.484, se suscribio el siguiente contrato de Prestacién de
Servicios:
CONTRATO No. 2793 DE 2019.
OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa
para dar soporte a la Direccion Territorial, en temas relacionados con la gestidon documental y ia
digitalizacion de documentos aplicando la Normatividad Vigente por el Archivo General de {a Nacion y
las directrices impartidas por la UAEGRTD en esta materia.

FECHA DE INICIO: 15 de julio de 2019.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2019.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 10.555.368.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.759.228.

ESTADO: Vigente.

CONTRATO No. 2300 DE 20189.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa
para dar soporte a la Direccién Territorial, en temas relacionados con la gestién documental y la
digitalizacién de documentos aplicando la Normatividad Vigente por el Archivo General de la Nacion y

las directrices impartidas por la UAEGRTD en esta materia.
FECHA DE INICIO: 17 de abril de 2019.

FECHA DE TERMINACION: 30 de junio de 2019.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 5.277.684.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: § 1.759.228.
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ESTADO: Terminado.

CONTRATO No. 646 DE 2019.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa
para dar soporte a la Direccion Territorial, en temas relacionados con la gestion documental y la
digitalizacion de documentos aplicando la Normatividad Vigente. por el Archivo General de la Nacion y
las directrices impartidas por la UAEGRTD en esta materia.

FECHA DE INICIO: 25 de enero de 2019.

FECHA DE TERMINACION: 31 de marzo de 2019.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 5.277.684.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.759.228.

ESTADO: Terminado.

CONTRATO No. 819 DE 2018.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa
para dar soporte a la Direccién Territorial, en temas relacionados con la gestion documental y la
digitalizacion de documentos aplicando la Normatividad Vigente por el Archivo General de la Nacién y

las directrices impartidas por ia UAEGRTD en esta materia.

FECHA DE INICIO: 22 de enero de 2018.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2018.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $21.110.736.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.759.228.

ESTADO: Terminado.

CONTRATO No. 2159 DE 2017

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa para
dar soporte a la Direccion Territorial, en temas relacionados con la gestién documental y la Digitalizacién

de documentos aplicando la Normatividad vigente por el Archivo General de la Nacion y las directrices
impartidas por la UAEGRTD en esta materia.
i1
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FECHA DE INICIO: 12 de septiembre de 2017.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2017.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 6.766.264.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.691.566.

ESTADO: Terminado.

CONTRATO No.1253 DE 2017.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa para
dar soporte a la Direccién Territorial, en temas relacionados con la gestion documental y la Digitalizacidn
de documentos aplicando la Normatividad vigente por el Archivo General de la Nacién y las directrices
impartidas por la UAEGRTD en esta materia.

FECHA DE INICIO: 7 de marzo de 2017.

FECHA DE TERMINACION: 31 de agosto de 2017.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 10.149.396.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.691.568.

ESTADO: Terminado.

CONTRATO No. 966 DE 2017.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa para
dar soporte a la Direccion Territorial, en temas relacionados con la gestién documental y la Digitalizacion
de documentos aplicando la Normatividad vigente por el Archivo General de la Nacion y tas directrices
impartidas por la UAEGRTD en esta materia.

FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2017.

FECHA DE TERMINACION: 28 de febrero de 2017.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 3.383.132.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.691.566.

ESTADO: Terminado.

CONTRATO No. 1876 DE 2016.
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OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa
para dar soporte a la direccion territorial, en temas relacionados con la gestion documental aplicando
la normatividad vigente por el archivo general de la nacién y las directrices impartidas por la UAEGRTD
en esta materia.

FECHA DE INICIO: 04 de octubre de 2018.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 20186.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 4.833.045.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.611.015.

ESTADO: Terminado.

CONTRATO No. 410 DE 2016.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa
para dar soporte a la direccion territorial, en temas relacionados con la gestion documental aplicando
la normatividad vigente por el archivo general de |a nacién y las directrices impartidas por la UAEGRTD
en esta materia. .

FECHA DE INICIO: 8 de enero de 2016.

FECHA DE TERMINACION: 30 de septiembre de 2016.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 14.499.135.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.611.015.

ESTADOQ: Terminado.

CONTRATO No.1.715 DE 2015.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa
para dar soporte a la direccion territorial, en temas relacionados con la gestion documental y la
digitalizacion de documentos aplicando la normatividad vigente por el archivo general de la nacién y las
directrices impartidas por la UAEGRTD en esta materia.

FECHA DE INICIO: 1 de julio de 2015.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2015.
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VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 9.205.800.
VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.534.300.

ESTADO: Terminado.
CONTRATO No.606 DE 2015.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa
para dar soporte a la direccion territorial, Bogota, en temas relacionados con la gestion documental y
la digitalizacién de documentos aplicando la normatividad vigente por el archivo general de la nacién y
las directrices impartidas por la UAEGRTD en esta materia.

FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2015.

FECHA DE TERMINACION: 30 de junio de 2015.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 8.438.650.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.534.300.

ESTADO: Terminado.
CONTRATO No.976 DE 2014.

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales con plena autonomia técnica y administrativa para dar
soporte y apoyo al equipo de trabajo del grupo de gestion documental en la direccion territorial de
bogota , con plena autonomia técnica y administrativa para las labores de organizacion de archivos y
los procesos técnicos de identificacion, legajado, foliacion, clasificacién, transferencias, inventarios,
digitalizacion, al igual que en la revision de la aplicacion e implementacion de los procesos y
procedimientos del programa de gestion documental institucional, con lo cual se asegura la

conservacion adecuada del patrimonio documental de la unidad administrativa especial de gestion de
restitucion de tierras despojadas.

FECHA DE INICIO: 19 de agosto de 2014.
FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2014.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 7.426.300
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VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.485.260.

ESTADO: Terminado.
CONTRATO No0.1.437 DE 2013.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa
para dar soporte y apoyo al equipo de trabajo del grupo de gestion documental en la direccion general
cede central, para las labores de recepcion, organizacion, digitalizacion, actualizacién, verificacién y
decantacion a nivel de redundancia en los expedientes digitales y fisicos, al igual que en los procesos
tecnicos de identificacién, legajado, foliacion, clasificacion, transferencias, inventarios, digitalizacion,
revision de la aplicacion e implementacion de los procesos y procedimientos del programa de gestion
documental institucional, con lo cual se asegura la conservacion adecuada al mismo nivel del
patrimonio documental de la unidad administrativa especial de gestidn de restitucion de tierras
despojadas tanto en el archivo fisico como en el digital en razén al uso e implementacién del software

de gestion documental.

FECHA DE INICIO: 20 de diciembre de 2013,

FECHA DE TERMINACION: 31 de julio de 2013.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 11.117.820.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.465.260.

ESTADO: Liguidado.
CONTRATO No.303 DE 2013.

OBJETO: Prestacién de servicios para dar soporte y apoyo al equipo de trabajo del grupo de gestion
documental en la direccién territorial Bogota, para las labores de organizacién de archivos y los
procesos técnicos de identificacion, legajado, foliacidon, clasificacién, transferencia, inventarios,
digitalizacion, al igual que en la revisidon de la aplicacion e implementacion de los procesos y
procedimientos del programa de gestion documental institucional, con lo cual se asegura la
conservacion adecuada del patrimonio documental de la unidad administrativa especial de gestion de
restitucion de tierras despojadas.

FECHA DE INICIO: 15 de marzo de 2013.

FECHA DE TERMINACION: 15 de diciembre de 2013.
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VAL OR TOTAL DEL CONTRATO: $ 11.117.820.
VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.236.000.

ESTADO: Terminado.

La presente certificacion se efectua por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la
Unidad dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos
presentados junto con la solicitud de contratacién, en el ejercicio de la autonomia de 1a voluntad de las
partes, sin que ello conlleve al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacién se expide en Bogota D.C el 05 de agosto de 2019

/ HE To%mﬁc STAﬂnENEz
Elabord: Felipe Santamaria .

Revisd, Mayra Cubillos&/
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Organizacién Serdan

CERTIFICA

Que la informacién relacionada a continuacion corresponde al registro de
personal vinculado laboralmente a MISION TEMPORAL LTDA

Nombre: Julle Katherine Florez Munoz

Documento Identidad. 1,016,026 484

Fecha Ingreso. 1711212012

Cargo: 36780 - TECNICOARCHIVO TIC

Clients: COLVATEL S.A

Dperacidn: 4082001 SECRETARIA DISTRITAL MOVILIDAD
Tipo de contrato; LABOR CONTRATADA,

Salario basico: $800,000.00

Email : 1016026484 @serdanop.com

Fecha Retiro: 20/01/2013

Dadao en BOGOTA, el dia Viemes 22 de Febrero de 2013.

JENITH JANETH NINQ ROCHA

HOTA: i neguisre canfimar fa informacion mgistrada on esin documento sschbmnos &l comea stecirinics  gollcl ey
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SERTEMPO BOGOTA S.A,
it BB00SEGSS

L CERTIFICA

Que ella) Sefior(a} JULIE KATHERINE FLOREZ MUROZ idantificado(a) con Cadulz de Ciudadania No. 1016026484, coma
_Wq{n}lmmﬂnhﬂhhmﬂaiﬂmdﬁmm por durasion de obra o labor deferminada. ha lenido las siguisntes

contrataciones iahordls
CARGO SALARIO INICID. - TERMING DE LA
. v CONTRATO LABOR
- TECNICO DE VERIFICAGION INFORMACIONTIC | #00,000.00 201109122 20120821

Duranta {as refacianes Juridico - Laborales - Temporales SERTEMPO BOGOTA S.A., cumplid as disposizicnes lagalés sole
- | e particular, en espacial sobre ia temporalidad y acreanciss [aborsles an general

"._ . |3 presanie cerlificacian ss expide 3 solicitud dal interesadofa) el dia Sabado, 22 Septiembre, 2012

Cordlalments,

-
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5
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R Py .

Claudia Herrera Bermudaz
Direclora de Recursos Humangs

-
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/ \ SU-TEMPORAL S.A

CERTIFICACION

El suscrito Jefe de Seleccion de SU TEMPORAL S.A. Nit 800,240 718-0
certifica que:

El sefior(a) FLOREZ MUNOZ JULIE KATHERINE identificado con cédula
de ciudadania No. 1.016.026.484, a laborado en nuestra empresa con
diferentes contratos de trabajo *Por el término que dure |a obra o labor
determinada’, en calidad de empleado en misién en la Empresa Usuaria
SUPPLA S.A — CAJANAL en la fecha y cargo que a continuacién se
relacionan:

FECHA DE INICIACION DEL CONTRATO: 2010/07/15
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATQ: 2011/06/30
CARGO: AUXILIAR DE ARCHIVO

Se expide |a presente certificacion a solicitud del interesado en Bogota a
los Treinta (30) dias del mes de junio de dos mil once (2011)

Alentamente

; ‘!I‘H.I-r"i'. ]
] % 5 kT -

"II.:# \"'j 1-.]‘{‘:_:’};‘ '_ :
S 1

NORMA LILIANA BETANCUR A.
Jefa de Seleccion
SU TEMPORAL S.A

Coarrorn 8 Mo G847 PEX M7UNTE - Fax MTUETA < Oogold, DG * Caners B A Mo L0601 400
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FORMATO VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO
Y REQUISITOS DE EXPERIENCIA

CODIGO: BS-F-31

FECHA: 2023-01-31

VERSION:V-4

JULIE KATHERINE FLOREZ MUNOZ

NOMBRE:
AREA: GRUPO TERRITORIAL- BOGOTA D.C.
PROFESION: TECNICO PROFESIONAL EN ARCHIVISTICA
FECHA DE GRADO: 9 DE JULIO 2010
ESPECIALIZACION: NA

FECHA DE GRADO ESPECIALIZACION: NIA

CIRCULAR APLICABLE: 021y 023 de 2022

anora rados en
ncia como se relaciona a continuacio

ot .
experiel

16 TECNICO -2 Formacién técnica Seis (6) meses de expe;enncia relacionada con el objeto $ 2.291.000,00
FECHA INICIO FECHA FIN TOTAL ME: AcT AR
ENTIDAD CONTRATANTE et et OTi SES C’ CARGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE 2000112022 31202022 1130 *(...) 2. Realizar la actualizacién fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestion centralizado de la Direccion Territorial frente a los traslados documentales garantizando la aplicacién de
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS " procesos técnicos i enmarcados en imi intemos vigentes. idos por la entidad.
TOTAL EXPERIENCIA ACUMULADA 13

Nota: La informacién de las certificaciones de las

agencias ARN y ACR fueron cotejadas con la base de datos de

la Entidad.

Angela Ramirez Toro

Proyecté Angela Ramirez Toro
Revis6: José Leonardo Herrera Arcila
Aprobo: JUAN PABLO RENDON GARCIA

"El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recoleccion, almacenamiento y uso de los mismos. En cumplimiento a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y las demés normas

qov. asp)

que modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la politica de tratamiento e los datos personales de la ARN a través del siguiente link:
-
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