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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

12/07/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE
CONTRATACION:

EN

Coordinacion Académica

ORDENADOR DEL GASTO:

Rosa Edith Parra Ledn. Subdirectora Centro
Industrial de Mantenimiento y Manufactura
SENA Regional Boyaca.

OBJETO:

Contratar la interventoria técnica del contrato
de obra cuyo objeto es: Contratar por el sistema
de precios unitarios la construccién del punto de
acceso controlado para los aprendices y la
comunidad del Centro Industrial de
Mantenimiento y Manufactura del SENA
Regional Boyaca.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
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justificacion:

Teniendo en cuenta que el Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura del SENA
Regional Boyacéd adelanta un proceso de convocatoria publica a través de la modalidad
de seleccion abreviada de menor cuantia y a precios unitarios la adecuacion y
construccion del acceso peatonal del Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura
del SENA Regional Boyacd, y que la Direccion General del SENA, asigno los recursos
necesarios para contratar interventoria para los proyectos en mencién, y en atencion a
que el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion
y la efectividad del control de la gestion publica” respecto de la Supervision e Interventoria
establece que “con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia
de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, las
entidades publicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del
objeto contratado a través de un supervisor o un interventor, segun corresponda”

Bajo esta necesidad de vigilancia permanente sobre los contratos estatales, la misma
norma ha establecido una distincidén sobre estas dos figuras, definiéndola en los siguientes
términos:

- “La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida
por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados.
Para la supervision, la entidad estatal podra contratar personal de apoyo, a través
de los contratos de prestacidn de servicios que sean requeridos”.

- “La interventoria consistird en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento
del contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal fin por la
Entidad Estatal, cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento
especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extension del mismo lo
justifiquen. No obstante, lo anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y
acorde a la naturaleza del contrato principal, podra contratar el seguimiento
administrativo, técnico, financiero, contable, juridico del objeto o contrato dentro
de la interventoria”.

Analisis de
conveniencia

Con el fin de asegurar resultados de operacion y calidad mencionados, la entidad
considera necesario contratar la interventoria técnica para el contrato que suscriba el
SENA como resultado del proceso de seleccion abreviada de menor cuantia para el
proyecto descrito a continuacién:

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA SAMC-BYC-CIMM-0001-2023, cuyo
objeto corresponde a: “Contratar a través de la modalidad de seleccion abreviada de
menor cuantia y a precios unitarios la adecuacion y construccién del acceso peatonal del
centro industrial de mantenimiento y manufactura del servicio nacional de aprendizaje
Sena, Regional Boyacd”.

3.

Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad: La presente necesidad de encuentra publicada en el PAA de la
entidad y corresponde a la siguiente linea:
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:rato de obra cuyo objeto es:

sistema de precios unitarios

cccién del punto de acceso

para los aprendices y la
comunidad del Centro Industrial de
Mantenimierto y Manufactura del SENA

17243 Regional Boyaca 75462893 COP  75.462.893 COP

tecnica de
Contratar
s1101500;50101600 2 €
contr

Miima Cuantia Boyacd Resa =dith Parra Leon 7721213 marral@sena.edu.co Ho

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EIl objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

CLASIFICACION

UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE

Servicios de Gestion, Servicios
81101500 Profesionales de Empresa vy
Servicios Administrativos

Servicios profesionales

. o Ingenieria civil
de ingenieria

Servicios de Gestion, Servicios
80101600 Profesionales de Empresa vy
Servicios Administrativos

Servicios de asesoria de

gestién Gerencia de proyectos

5. MADURACION DEL PROYECTO

NO APLICA

6. OBJETO

Contratar la interventoria técnica del contrato de obra cuyo objeto es: Contratar por el sistema de
precios unitarios la construccién del punto de acceso controlado para los aprendices y la comunidad
del Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura del SENA Regional Boyaca.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

La interventoria comprende el seguimiento técnico, del contrato de obra resultante del proceso de Seleccién
Abreviada de menor cuantia identificado como SAMC-BYC-CIMM-0001-2023, proceso que puede ser

consultado a través del portal de SECOP I, al enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PP1.25679450&isFromPublicArea=True&isModal=False

Los interventores tienen la funcién general de ejercer control y vigilancia sobre la ejecucion contractual del
contrato vigilado para verificar el cumplimiento de las condiciones pactadas en los mismos, como
consecuencia de ello estan facultados para solicitar informes, aclaraciones o explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucidn contractual, impartir instrucciones al contratista, hacer recomendaciones
encaminadas a lograr la correcta ejecucion del objeto contratado. Es obligatorio para el interventor entregar
sus ordenes por escrito de acuerdo con lo estipulado en la Ley 80 de 1993, articulo 32, los requerimiento e

3
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informes que realice deben ser publicados en el SECOP en el link del proceso (Decreto 1082 de 2015), asi
mismo los interventores no pueden sustituir la entidad estatal, por tanto, no pueden dar instrucciones en su
nombre.

Con el fin de buscar la adecuada y oportuna ejecucién de las actividades contratadas y a su vez, una mayor
eficiencia en la administracién de las mismas, la interventoria comprendera la gestién técnica del contrato de
obra, por lo cual, debera apoyar, asistir, asesorar la entidad, en todos los asuntos que se susciten durante la
ejecucion del proceso de obra, suministrando oportuna informacion sobre la misma, preparando los
documentos que al respecto se requieran rindiendo los conceptos y evaluaciones que sobre la materia se le
soliciten.

Conforme a la Guia que presenta Colombia Compra Eficiente para el ejercicio de las funciones de
interventoria de los contratos suscritos por las Entidades Estatales, el interventor debe cumplir, entre otras,
con las siguientes actividades generales y seguimientos:

Actividades generales de la interventoria:

o Apoyara el logro de los objetivos contractuales.

o Velara por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y adecuada
ejecucion de los recursos del contrato.

¢ Mantendra en comunicacion a las partes del contrato por medio de correo electrénico, reuniones TEAMS,
telefénicamente y presenciales cuando asi se requiera.

o Evitara la generacion de controversias y propender por su rapida solucion.

e Solicitara informes, llevard a cabo reuniones, integrara comités y desarrollar otras herramientas
encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del objeto contractual.

 Llevara a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en coordinacién con el
area responsable de cada riesgo incluido en el mapa correspondiente, asi como la identificacion y
tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las diversas etapas del contrato.

o Aprobara o rechazara por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes o servicios,
cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones técnicas, condiciones y/o
calidades acordadas.

o Suscribira las actas que se generen durante la ejecucion del objeto contractual para dejar documentadas
diversas situaciones y entregara las que se encuentran: actas parciales de avance, actas parciales de
recibo y actas de recibo final.

¢ Informara al SENA de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como
conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento del contrato; asi como entregar los soportes
necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades correspondientes.

¢ Informara al SENA cuando se presente incumplimiento contractual y entregara los soportes necesarios
para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades correspondientes.

Vigilancia técnica:
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o Verificara y aprobara la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecucion del contrato (por
ejemplo, planos, disefios, autorizaciones, estudios, calculos, especificaciones, etc.).

o Verificara que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las condiciones e
idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo en condiciones equivalentes cuando fuere
necesario.

e Estudiara y decidira los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones o
sobrecostos al contrato, igualmente justificard y solicitara al SENA las modificaciones o ajustes que
requiera el contrato.

¢ Solicitara al SENA que haga efectivas las garantias del contrato, cuando haya lugar a ello, suministrando
la justificacion y documentacion correspondientes para tal fin, avisando de manera inmediata al supervisor
del contrato.

o ElInterventor técnico sera parte de la representacion del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA y (ente
contratante), frente al respectivo contrato de obra, para lo cual deberé aplicar todas las normas técnicas
y metodologias vigentes, y en general debera aplicar todos los principios y normas de seguimiento y
control comunmente aceptados en el pais que resulten aplicables al contrato referido. Adicionalmente, el
interventor serd el responsable de revisar e informarse de todos los antecedentes referentes a los
disefios, suministro y ejecucion de adecuaciones. Para este efecto, el interventor deberéa tener en cuenta
ademés de la normatividad contemplada en el contrato de interventoria basico, sus adiciones y otrosi;
todas aquellas normas técnicas vigentes que resulten aplicables.

e Manejo ambiental y de seguridad y salud en el trabajo, la interventoria vigilaré que las actividades se
desarrollen de acuerdo con las normas existentes sobre la materia.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:

Las especificaciones técnicas del objeto a contratar se encuentran en el proceso de
seleccién abreviada de menor cuantia identificado como SAMC-BYC-CIMM-0001-
2023, al cual pueden tener acceso los interesados a través de la vista publica de la
plataforma SECOP II, alli pueden ser consultado planos, anexo técnico, adendas,
pliegos, entre otros.

8. ANALISIS DEL SECTOR

El andlisis del sector y de mercado anexo, hace parte integral del estudio previo, elaborado de
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra Eficiente.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de: Setenta y Cinco Millones
Cuatrocientos Sesenta y Dos Mil Pesos ($ 75.462.000) incluido el Impuesto al Valor Agregado
(I.LV.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional
y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.
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9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el comité estructurador del
centro de formacion adelant6é estudio de mercado a través de referentes de mercado (Tabla de
honorarios del SENA, APU de la Gobernaciéon de Boyaca, entre otros), como se evidencia en el
documento anexo ESTUDIO de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO | Indique con | RUBRO VALOR
X
Inversién X C-3699-1300-14-0-3699009- | $ 75.462.000
02
Funcionamiento
T Fecha de Fecha de
ro. de i
CDP o V%T:\;a vencimiento Ll e Posicion Catalogo de Gasto| A vl e Ly m.f’;f;g';_
Vigencia|  Futura del CDP
Futura
C-3699-1300-14-0-3699009-
?ﬁgﬁéT?R?EJgg 02 ADQUISICION DE
MANTENIMIENTO Y BIENES Y SERVICIOS - SETENTA Y
6423 MANUFACTURA- SEDES CONSTRUIDAS - CINCO MILLONES
29/06/2023 No Aplica BOYACA - FORTALECIMIENTO DE LA | NACION | CUATROCIENTOS 75.462.000
CONSTRUCCIONES INFRAESTRUCTURA Y LA SESENTA Y DOS ! .
Y ADECUACIONES CAPACIDAD MIL PESOS MCTE
INSTITUCIONAL DEL SENA
A NIVEL NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de Seleccion de Minima
cuantia; con fundamento en lo establecido en la ley 80 de 1993, numeral 5 del articulo 2
ley 1150 de 2007, reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Subseccion V Seccion |
Capitulo Il Titulo | parte Il del Decreto 1082 de 2015.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:
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TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Interventoria

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a.

b.
c.

>

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, precio
y obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.
Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la
ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Realizar las actividades pactadas bajo las condiciones econdmicas, técnicas y
financieras de acuerdo con su propuesta.

A hacer desarrollo en las instalaciones del Centro Industrial de Mantenimiento y

Manufactura ubicado en la carrera 12 No 552 — 51 de la Ciudad de Sogamoso,
departamento de Boyaca.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta EL SENA

por conducto del funcionario que ejercera la supervision para la legalizacion y
perfeccionamiento del contrato y su correcta ejecucion.

En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo del articulo 1° de la Ley 828 de
2003, el CONTRATISTA debera efectuar los pagos al sistema general de
seguridad social integral.

A entregar al SENA las facturas, la certificacion del Representante Legal o del

Revisor Fiscal de paz y salvo de pagos de seguridad social, el 1% del valor a
pagar por el contrato en estampillas pro-desarrollo de la U.P.T.C,
inmediatamente entregue los bienes en el Almacén del SENA.

Indicar la cuenta bancaria para el pago correspondiente mediante abono a
cuenta.

El contratista debe cumplir con los lineamientos ambientales establecidos en la
ley 99 de 1993, Decreto 1076 de 2015, ISO 14001 - 2015, ISO 50001 - 2018
durante la ejecucion del contrato en caso de que se requiera.

El contratista se obliga a cumplir los horarios que para la entrega de los
materiales establezca el Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura del
SENA y que se hara conocer con antelacion.

A controlar y verificar la ejecucion presupuestal del contrato.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta

ejecucion del objeto del mismo.
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14.1.2 Obligaciones Especificas del contratista:

1.

2.

Verificar que el contratista que suscriba contrato frente al proceso SAMC-BYC-
CIMM-0001-2023, cumpla con todas y cada una de las obligaciones del contrato
Abrir y llevar directamente una “bitacora de las actividades” que sera firmada por el
interventor, y el residente de obra, en la que se hagan constar las actividades diarias
realizadas, entre otras: las reuniones de coordinacion, los comité, la verificacion de
calidad de materiales y procesos constructivo, la verificacion del numero de
trabajadores que laboran, y del cumplimiento de las especificaciones de seguridad
industrial y ambiental, el avance alcanzado en la programacién y los ensayos
solicitados.

Verificar la permanencia en la obra del residente, asi como la adecuada ejecucion
de sus funciones, sobre lo cual dejara constancia diaria en la bitacora.

Estudiar todos los planos, estudios y especificaciones técnicas, pliego de
condiciones del contrato de obra, disefios adicionales y complementarios del
proyecto que se hayan suministrado al contratista, asi como examinar la zona de
ejecucion de los trabajos, y solicitar los ajustes y/o modificaciones que estime
pertinentes.

Revisar los planos, disefios y especificaciones que se elaboraran en obra teniendo
en cuenta las edificaciones existentes, complementando lo que pudiere hacerles
falta, e informando al supervisor del contrato de interventoria sobre dichas
complementaciones.

Revisar, estudiar y aprobar los analisis de precios unitarios presentados por el
contratista, y velar porque estos cumplan con lo exigido por el supervisor del contrato
de interventoria.

Dar solucion oportuna a los problemas que se presenten en desarrollo del contrato
de obra, en coordinacidon con la supervision administrativa, juridica, contable y
financiera del contrato, delegada por el SENA.

Mantener, bajo su custodia especificaciones, estudios técnicos, programacion de
obra, registro fotografico, registro grafico que muestre el desarrollo de los trabajos
en forma comparativa con lo propuesto por el contratista, y demas documentos que
estime convenientes para la adecuada ejecucion de esta. La elaboracion del
cronograma de obra se coordinara con el interventor y/o supervisor y con la
comunidad SENA, con base en la disponibilidad de areas de terreno para la
ejecucion del proyecto, sin perjuicio que el contratista ademas reciba las areas
liberadas. Las hojas del libro “Bitdcora” inicialmente deberan ser numeradas por la
Interventoria y/o supervisor y en la primera hoja se dejaran los nombres y las firmas
de quienes estén autorizados para rubricar las anotaciones.

Realizar supervision permanente de los trabajos, controlando factibilidad de los
disefos, calidad de ejecucion y control de programacion y reprogramacion, segun
el caso.

10. Aprobar los sitios de depédsito de los materiales para las obras a ejecutar.
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Ordenar con la debida antelacion las muestras que se requieran y las pruebas de
ensayo necesarias para garantizar la calidad de materiales, asi como las pruebas
de ensayo técnicas de concreto que se requieran, y reportar los resultados en los
comités, asi como en los informes.

Verificar el uso adecuado de los equipos y demas recursos ofrecidos por el
contratista, en los sitios de trabajo y de acuerdo con la programacion prevista,
dejando constancia de ello e la bitacora

Presentar un balance quincenal al supervisor del contrato y/o al centro de formacion,
en el que se establezcan las cantidades medidas y verificadas.

Verificar la calidad de los materiales utilizados, rechazando oportunamente los

que no cumplan con las especificaciones técnicas y los procedimientos

constructivos. Los materiales y elementos que el Contratista emplee en la

ejecucion de las obras sin dicha aprobacion podran ser rechazados por el SENA y

la interventoria y/o supervisor, cuando no los encontrare adecuados.

Rechazar oportunamente los trabajos mal ejecutados, o con especificaciones

técnicas inferiores a las contratadas.

Revisar y cuantificar los trabajos, asi como realizar las pruebas de calidad que

sobre éstas sean pertinentes, establecer las memorias e informe técnico y una

resefa fotografica o en video de las mismas.

Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo, y el

cumplimiento de las normas ambientales en las instalaciones del desarrollo de la

obra, dejando constancia de ello en la bitacora.

Realizar la medicién de los trabajos ejecutados en forma conjunta con el

contratista, anexando las actas de recibo parcial al informe mensual de

interventoria.

Asesorarse oportunamente respecto de las actividades y / o especificaciones

técnicas que desconozca, con los fabricantes, comercializadores o entidades que

manejen dichos temas, y presentar las recomendaciones pertinentes.

Liderar los comités, elaborar las actas respectivas y realizar las anotaciones diarias

que correspondan en la bitacora.

Informar al supervisor del contrato de interventoria y al supervisor administrativo,

contable, juridico y financiero del contrato delegado por el SENA, sobre las

irregularidades constructivas no corregidas por el contratista.

Verificar y controlar el cumplimiento de los plazos de ejecucion de los trabajos

de acuerdo con la programacién presentada por el contratista y aprobada por el

supervisor del contrato de interventoria.

Entregar al supervisor del contrato de interventoria un listado del personal

vinculado en la ejecucion de los trabajos, y mantenerlo permanentemente

actualizado.

Verificar, informar y entregar al supervisor del contrato, una planilla en la que se

detalle el cumplimiento de las obligaciones laborales, de seguridad social y

parafiscales a cargo del contratista de obra, y abstenerse de autorizar el tramite

de pagos a dicho contratista en caso de incumplimiento de las obligaciones

9

GCCON-F-046 V.02



25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

4
SENA

N

enunciadas, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

Mantenerse a paz y salvo por concepto de obligaciones laborales, de seguridad
social y parafiscales de sus empleados, y acreditar mensualmente tal situacion al
supervisor del contrato.

Verificar que el contratista de obra se encuentre a paz y salvo con todos sus
contratistas por todo concepto.

Informar al supervisor del contrato de interventoria sobre el cumplimiento o
incumplimiento por parte del contratista de las obras, en cuanto se refiere al plan
de trabajo, programa de avance y cronograma.

Previa a la liquidacion del contrato de obra, el interventor debera efectuar la
revision de los documentos técnicos, informes, etc. con sus contenidos
debidamente revisados y aprobados; y en las cantidades, calidades y formatos
exigidos por la norma de contratacion de obra publica de acuerdo a formatos
establecidos por el SENA. En caso de que estos informes o documentos tengan
observaciones, se debera velar por que los ajustes, aclaraciones o correcciones y
su nueva entrega, se hagan en las fechas indicadas por el supervisor delegado por
el SENA

Previo al vencimiento del contrato de interventoria, se debera elaborar el informe
final. Debera incluir un balance general de todas las tareas y actividades del
proyecto durante el ejercicio de la misma y la situacion de cada una de ellas al
concluir su gestion. Debera incluir documentos y antecedentes relacionados
con el contrato. Emitira concepto previo en todos sus aspectos para la aceptaciéon
final de las actividades realizadas por el contratista de obra, y de la aceptacién y
aprobacion de todos los documentos e informes exigidos por el Sena

El interventor, junto con el supervisor delegado para el seguimiento
administrativo, financiero, contable y juridico como representantes del SENA,
ante el contratista, elaborara el acta de recibo final de la obra.

Inspeccion Final de las Obras. El Interventor, el supervisor y el contratista de
obra, efectuaran unainspeccion final a las obras, con el fin de determinar el estado
en que se va a recibir, para lo cual, el interventor preparara un informe previo, en
donde se describa el balance general de cantidades, el costo de las labores, etc.
En caso de observaciones que deban atenderse por parte del contratista de obra,
se dejara constancia en oficio dirigido al mismo, suscrito por el Interventor, en el
cual se fijara el plazo para el acondicionamiento final de las actividades. Una vez
realizados los trabajos requeridos, el interventor procedera a elaborar el Acta de
Recibo Final y entrega de las obras.

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones econdmicas y técnicas estipuladas en las clausulas correspondientes
y de acuerdo con su propuesta, teniendo en cuenta que las obras se llevaran a
cabo en las tres ciudades al mismo tiempo.

10
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34. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA a
través del supervisor designado para ello.

35. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto del mismo.

36. Ademas de las funciones sefaladas antes, la interventoria de obra debera
aplicarlos lineamientos senalados en la Resolucion 1471 de 2020 del SENA, por
medio de la cual se adopta el Manual de supervision e interventoria del SENA, que
se incorpora como anexo este documento, Lo anterior sin perjuicio de las
obligaciones previstas en la Ley 1474 de 2011.

37. En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo del articulo 1° de la Ley 828 de
2003, el CONTRATISTA debera efectuar los pagos al sistema general de seguridad
social integral.

38. A entregar al SENA las facturas, la certificacion del Representante Legal o del
Revisor Fiscal de paz y salvo de pagos de seguridad social, el 1% del valor a pagar
por el contrato en estampillas pro-desarrollo de la U.P.T.C, y Universidades
Nacionales.

39. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucién del objeto de este.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Prestar la mayor colaboracion al Contratista para la correcta ejecucion
del contrato contratado.

b. Coordinar a través del supervisor delgado para el presente proceso, el

desarrollo del objeto contractual.

Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna de las

obligaciones del presente contrato.

e. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA
en relacion con el objeto del presente contrato.

f.  Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las actas y los deméas
documentos necesarios para la ejecucién y pago de este contrato.

g. Emitir los respectivos informes de supervisibn que correspondan a
elementos efectivamente entregados, en sefal de que acepta la
obligacion de pagarlos.

h. A controlar y verificar la ejecucion presupuestal del contrato.

ao

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Los productos para entregar por el contratista seleccionado seran los siguientes:

11
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—

Acta de cumplimiento y recibo de las actividades del avance a la ejecucion de las
obras.

Informes mensuales e informe final de la interventoria técnica

Actas de comité de revision de las especificaciones técnicas del contrato de obra
Conceptos y documentos técnicos

Formatos de control y coordinacion de actividades durante el proceso del contrato
de suministro

Evidencias de control de calidad de las especificaciones técnicas del contrato
Registros fotograficos

Presentar de la obra los planos record finales de forma digital.

abrwbd

©®NOo

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO COMUN A TODOS LOS LOTES

El plazo de ejecucion del contrato sera de CINCO (05) meses, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato/aceptacion de la oferta (entiéndase
registro presupuestal y aprobacién de la garantia unica).

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO COMUN A TODOS LOS
LOTES

El lugar de ejecucion del contrato sera la ciudad de Sogamoso, en la carrera 12 No 552 —
51 — Almacén del Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura — SENA Regional
Boyaca.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Sogamoso ubicada en el departamento de Boyaca.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se Porcentaje
realizaran durante | que cada pago
el contrato representa frente Requisito para el pago:
al valor total

delcontrato

1. Informe de interventoria y/o supervision
Pagos por avance de 33.3% 2. Acta de recibo parcial y final a satisfaccion.
obra, segun informe |[CADA PAGO 3. Factura de Venta en las condiciones dispuestas por el
de interventoria ministerio de hacienda a través de Olimpia,debe estar

acorde al contrato; en cuanto a descripciones,
cantidades y valores, y sin que estacontenga decimales.
Cumpliendo con todos los requisitos de ley. Para el
caso de factura electrénica se requiere que esta incluya

12
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4.
5,
6.

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

el codigoQR.

GESTION FINANCIERA:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdfGESTION CONTRACTUAL:
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Resolucion de Facturacion vigente.

Nota de ingreso a almacén (lo genera la entidad).
RUT con fecha de impresién o generacion No
mayor a 180 dias.

Certificacion de estar a paz y salvo por concepto
de parafiscales con fecha de expedicion reciente,
suscrita por el representante legal o revisor fiscal
si se tiene.

A la certificacion adjuntar planilla consolida SOI
copia en la que se relacionan los nombres de los
empleados a los que se les canceld salud pension
y riesgos desde el inicio de ejecucion del contratg
y hasta la fecha de entrega de la factura, de ser un
pago parcial adjuntar unicamente lo necesario.
Certificado de antecedentes vigente del Revisor
fiscal si se tiene y si este es quien firma Ia
certificacion de parafiscales.

Tarjeta profesional del Revisor fiscal si se tiene |
si este es quien firma la certificacion de
parafiscales.

Certificacion Cuenta Bancaria del beneficiario del
pago No mayor a 30 dias (

Estampillas pro UPTC por valor del 1% del subtotal
de la factura aproximado al Mil superior. El proceso
de pago debe hacerse por la pagina web de la
UPTC y se anexaran los soportes de la estampilla,

ademés del comprobante de pago.

Informe de cumplimiento de las obligaciones
contenidas en el contrato, debidamente
documentado

Una vez reunida la documentacién pertinente para
el inicio del tramite del pago, el contratista deberg
atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020+
000054 emitida por el SENA, o la que la sustituyq
donde debe conformar dos archivos de Ig
siguiente manera

Si el contratista o proveedor es clasificado como
RESPONSABLE DE FACTURAR
ELECTRONICAMENTE, entregara factura

de venta o documento equivalente, siempre que

13
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cumpla con lo establecido en el articulo 617 del
Estatuto  Tributario. Este documento es
escaneado y subido como un tercer documento en
SECORP I, siguiendo la estructura:

RESPONSABLE FACTURADOR
ELECTRONICO:
FV_N°FACTURA_NIT

Adicionalmente el contratista debera tener en cuentq
lo estipulado en las circulares 3-2021-000055 y 3-2021-
000182 emitidas por el SENA, donde especifica e
procedimiento de envio y recepcién de las facturas
electrénicas en aplicativo SIIF NACION con la finalidad de
disminuir las causales de rechazo de las facturas en e
aplicativo Olimpia y agilizar el proceso de aprobacion a
interior de la Entidad:

16. Elaborar factura electronica mediante operador
tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de Ia
DIAN o software propio, previa habilitacion ante la
DIAN.

17.  Diligenciar en la seccion de la factura Datos de
Emisor, en el campo “correo” su direccion
electronica como proveedor, en donde le serg
notificado en caso de existir fallas en la validacién
del correo.

18. Diligenciar en la seccién de la factura Notas u
observaciones, lo siguiente: #$ luego el codigo de
identificacion de la Regional o Centro de
Formacién con lacual se suscribié el contrato
numero del contrato, y correo del supervisor
finalizando con #3$, debidamente separados por

punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX;
PedroPerez@sena.edu.co #$

19. Registrar en la seccion de la factura Datos del
Adquiriente en el campo “Correo”, el buzoén
electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.c
o dispuesto por el

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin
que, una vez generada la factura electrénica a través de
medioseleccionado, éste la envie automaticamente.

20. Generar factura obteniendo el contenedor
electrénico - Documento zip (PDF, XML).

21.  Enviar al buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.c
o dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Créditg
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Publico, el contenedor electrénico - Documentg
zip(PDF, XML).

i el proveedor o contratista tiene la posibilidad de
definir el asunto del correo remisorio de los documentos
electronicos al adquiriente, debe registrar los siguientes
datos: el cddigo de identificacion de la Regional o Centro
de Formacion con el cual suscribi6 el contrato, numero del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados
por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No
XX;

PedroPerez@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por
parte del proveedor o contratista desde el operador
tecnologico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o
software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor|
podra remitir

directamente la factura al buzoén indicado para tal fin.

7. La factura sera direccionada al SENA, siempre y
cuandose diligencien los datos requeridos en el numeral 3
0 en elnumeral 6 o0 en los dos, y, de no

registrarse dicha informacién en alguna de estas dos
opciones, la factura seréa devuelta al correo registrado en
el numeral 2, es decir, al correo electrénico registrado en
los datos del emisor en el documento electrénico.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar
estan sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo con las
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico por intermediacion de la Direccién General
y en concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor
debera informar en la factura esta condicion con la finalidad
de noefectuar la retencion por parte del SENA.

El SENA actuando como agente de retecion, aplicara
de acuerdo a los conceptos de cobro las retenciones
necesarias como retencion en la fuente, retencion de ica,
retencion de iva; ademas de aplicar en los casos
pertinentes los decuentos respectivos pro-universidad
Nacional del 0.5% a nombre del Ministerio de Educacion
Nacional y tarifa del 5% por contrato de obra a nombre del
Ministerio del Interior

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150
de 2007, el SENA respetara el orden de presentacién de
los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las
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facturas no han sido correctamente elaboradas o no son
acompanadas de los documentos requeridos para el pago,
el término para el pago comenzara a contarse a partir de
la fecha en la que se haya aportado el ultimo de los
documentos y estén todos diligenciados correctamente.
Las demoras que se presenten en estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendran por ello
derecho a pago de intereses o compensacion alguna por|
parte del SENA.
22. Presentar|a documentacion tal y_como Jo
me. bacic tori

pago.
16.3 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren
anticipos: SlI: NO: X
17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma | Segun Manual de Supervision e
no sea integral (juridica, técnica, financiera, | Interventoria el subdirector del Centro
contable y administrativa), indique las | designara un funcionario del Centro de
condiciones de idoneidad que debe cumplir | formacion, quien se encargara de

quién realizaria la supervision:

certificar el cumplimiento del contrato.

El cual debe ser un funcionario
vinculado a la entidad a través de
carrera administrativa, y que se
desempernie en el area de formacién a
fin al objeto a contratar en el presente
estudio.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del
funcionario OSCAR ALONSO PEDROZA RODRIGUEZ, instructor del Centro Industrial
de Mantenimiento y Manufactura y/o quien haga sus veces, como supervisor del contrato.
quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de
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conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la
entidad.

18. FORMA DE ADJUDICACION

El centro de formacién adjudicara de manera total el proceso de seleccion al oferente que
haya presentado la oferta mas econémica previo cumplimento de los requisitos juridicos,
técnicos, entre otros.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

19.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

Los requisitos solicitados deben ser entregados junto con la oferta como requisito
habilitante:

Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal y/o persona natural

Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT. (actualizado)

Certificado expedido por la Cadmara de Comercio o Certificado de Personeria Juridica
expedido por la autoridad competente. La fecha de expedicion no podra ser superior a
30 dias calendario anteriores a la fecha prevista para la entrega de ofertas de la presente
invitacion, en el que consten las actividades o servicios que correspondan al objeto de la
presente invitacién. En caso de prorroga del plazo de cierre de la invitacion, este
certificado tendra validez con la primera fecha de cierre. Debera acreditar que se han
constituido con un (1) afo de antelacion a la fecha de la presente invitacion publica y que
su duracion no sea inferior al término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Nota: Quienes por tener la condicion de profesion liberal no estén obligados a tener
camara de comercio deberan adjuntar certificacion expedida por contador publico donde
conste tal condicion, anexando los soportes de éste.

Documento de constitucion del Consorcio o Union Temporal (cuando se requiera)
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Persona Juridica: Acreditacién de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de compensacién
Familiar, contratacién de aprendices, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion
expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal cuando éste exista.

Persona natural: Acreditacién de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de compensacion
Familiar, contratacién de aprendices, cuando a ello haya lugar, mediante planillas de
pago u/o afiliacion al respectivo Sistema.

EL SENA se reserva el derecho de verificar las bases de datos con relacion a
antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios del contratista, segun corresponda.

Copia de la libreta militar para hombres menores de 50 afos.

EXPERIENCIA: Los proponentes deberan anexar a la propuesta la acreditacién de la
experiencia mediante la ejecucion de contratos cuyo objeto guarde cierta relacién con el
objeto del presente estudio previo. Para lo cual debera anexar copia de maximo DOS (2)
contrato junto al documento soporte (acta de liquidacion o certificado o acta de recibido
a satisfaccion), donde conste la celebracion y la ejecucion del objeto relacionados al del
proceso de contratacion. Sin perjuicio de lo anterior, la entidad podra verificar la
experiencia directamente con el contratante. Los contratos presentados deberan tener
una cuantia igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial de este
proceso, con empresas publicas o privadas.

Los contratos (publicos o privados) deben contener como minimo la siguiente
informacion:

—

Expedida en papel membretado

Nombre o razén social del contratante y NIT.

Nombre o razén social del contratista.

Suscripcion, nombre y cargo de la persona competente para expedir la
ertificacion®

Fecha de iniciacion del contrato

Fecha de terminacion del contrato.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Direccion y numero teléfono del contratante.

©COENOIOQ AWN

En caso de que la certificacién sea expedida a un consorcio o uniéon temporal, en la
misma debe identificarse el porcentaje de participacién de cada uno de sus integrantes.

Si la certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son
contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos
sus plazos y valor. La calificacion puede ser individual o general.
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Se admiten actas de liquidacion, siempre y cuando se pueda corroborar la informacién
anterior. No se admiten certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u 6rdenes
de pago.

Si se recibe mas de tres certificaciones, El SENA solo tendra en cuenta las tres de mayor
valor, que cumpla con los requisitos exigidos.

Si presenta actas de liquidacién, la misma debera permitir constatar la informacion antes
relacionada.

En el evento de propuestas presentadas por Uniones Temporales o Consorcios, las
certificaciones requeridas, igualmente, deben cumplir con la anterior informacion y
requisitos, para acreditar la experiencia del proponente. Para acreditar la experiencia,
s6lo se tendra en cuenta el grado de participacion que haya tenido el proponente en el
Consorcio o Unién Temporal; en tales eventos, la certificacion debe contener
exactamente el grado de participacion y deben informar Unicamente el valor
correspondiente al proponente, segun su porcentaje de participacion en los mismos.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién la informacion aportada
por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar durante el proceso de
evaluacion soportes que considere convenientes tales como: certificaciones, copias de
contrato, actas de liquidacion, estados financieros, copia de pago de impuestos, etc.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran acreditar experiencias con
fechas posteriores al cierre del presente proceso.

Teniendo en cuenta que para el presente proceso de seleccion se requiere que los
proponentes posean conocimiento de fondo de los procesos, procedimientos y
actividades a ejecutar en desarrollo de la interventoria a contratos de obra, el SENA
definié los siguientes requisitos habilitantes de experiencia especifica para los

proponentes.
Entendida como la experiencia obtenida en la ejecucién de proyectos soportados en

contratos celebrados con entidades estatales y/o privadas, que cumplan con los
siguientes requisitos:

Contratos cuyo objeto haya sido o dentro de su alcance contemple interventoria de
adecuaciones, construcciones y/o mantenimiento de obras de cualquier tipo,
exceptuando las situaciones sefialadas explicitamente.

La anterior experiencia debe estar soportada en maximo dos (2) certificaciones cuya
suma sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial destinado para el presente
proceso, de contratos iniciados, ejecutados, terminados y recibidos a satisfaccién hasta
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la fecha limite para la presentacion de ofertas. Dichas certificaciones deberan cumplir
con las siguientes condiciones area y valor de los contratos segun cada proyecto:

Las reglas para la acreditacién de experiencia del proponente son las siguientes:

1. Para efectos de calcular el valor ejecutado se tendra en cuenta el valor pagado por
la ejecucion de la interventoria al proyecto construido que se pretende hacer valer
para el presente proceso. Si el proyecto que se acredita se realiz6é a través de un
contrato ejecutado por un consorcio o union temporal, el valor ejecutado se calculara
teniendo en cuenta el porcentaje de participacién que hubiese tenido en el mismo.

2. Cuando se trate de certificaciones que incluyan interventoria a disefio, construccion
y suministro de  equipos, las mismas deberan contener el valor discriminado
correspondiente a la interventoria por cada concepto. Por lo tanto en estos casos, las
certificaciones deben diferenciar explicitamente este valor.

3. En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusiéon o escision
empresarial, debe tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el
porcentaje de los mismos, que le hayan asignado en el respectivo proceso de fusién
0 escisioén, para ello debe aportar el certificado del contador publico o del revisor fiscal
(si la persona juridica tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.

Como soporte de la informaciéon suministrada por el proponente, se deberan anexar las
certificaciones expedidas por las entidades que contrataron el servicio, las cuales
deberan contener, como minimo, la siguiente informacion:

= Nombre y NIT de la empresa contratante.

= Nombre del contratista.

» Sise trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefalar el nombre
de quienes lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de
participacién de cada uno de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje
la certificacion no sera tenida en cuenta.

» Si se trata de sociedades en las cuales el proponente haya tenido o tenga
participacion, indicar el porcentaje de participacion.

= Numero del contrato.

= Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explicita la
experiencia requerida: descripcion de las actividades desarrolladas, productos
entregados de los Proyectos objeto del Contrato, tipo y/o uso de las edificaciones
y naturaleza de las (adecuaciones, mantenimientos, ampliaciones,
modificaciones o construccion).

» Fecha de suscripcion (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y ano)

» Las fechas contractuales de suspensién y reanudacién del plazo de ejecucion,
cuando este haya sido suspendido.

» Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo)

20

GCCON-F-046 V.02



4
SENA

N

= Valor total del contrato

= Valor ejecutado del contrato

= Area intervenida del proyecto (bajo cubierta) en metros cuadrados (m?2).
» Cargo y firma de quien expide la certificacion.

»= Firma del funcionario competente.

En caso de presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el
valor adicional se sumara al valor del contrato u orden principal, quedando esta como
una sola certificacion.

Para contabilizar el valor de los contratos se tendra en cuenta el valor del salario minimo
legal mensual vigente que corresponde la fecha del contrato tomando el afio de
suscripcion del mismo.

Si el proponente es un consorcio o una union temporal, se tendran en cuenta las
certificaciones aportadas por cualquiera de los miembros del consorcio o unién temporal.

Si el oferente presenta la documentacion exigida en este numeral, sin el lleno de los
requisitos exigidos, la entidad lo requerira para que dentro del término establecido en la
respectiva comunicacion, proceda a subsanarla.

Si se presenta informacién sobre contratos suscritos en otras monedas, el valor se
convertira a pesos utilizando para esta conversion las tasas publicadas por la autoridad
competente para el dia que corresponda a la fecha de suscripcion del respectivo contrato.

No se aceptaran:

» Interventoria a proyectos para uso de estaciones de servicio, campamentos.

= Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la Entidad
contratante.

» Certificaciones de Consultorias de Proyectos propios.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su
verificacion, el proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o de los
documentos soportes que sean del caso, que permita tomar la informacion que falte en
la certificacion, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

a. Si el contrato se suscribid en consorcio o union temporal se podra acreditar el
porcentaje de participaciéon mediante copia del acuerdo respectivo.

b. La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del
acta de iniciacién, de la orden de iniciacion o con el documento previsto en el contrato.

c. La fecha de terminacion de la ejecucién del contrato, se podra acreditar con copia del
acta de recibo final a satisfaccion, acta de liquidacién o con el documento previsto en
el contrato.
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d. El valor final del contrato se podra acreditar con copia del acta de liquidacién (o el
documento que haga sus veces) y/o acta de recibo final a satisfaccion cuando el
contrato se encuentre terminado y en proceso de liquidacion.

En ningln caso se aceptaran los documentos de soporte sin la certificacion
correspondiente, en cuyo caso no se tendra en cuenta el contrato respectivo.

Si a partir de la certificacidon y de los documentos de soporte de la misma el proponente
no acredita toda la informacion solicitada, el SENA pedira la documentacion que
considere conveniente. La no presentacién de la (s) certificacion (es) que acredite (n) la
experiencia sera motivo para que la propuesta sea NO HABILITADA TECNICAMENTE.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion,
la informacion aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar
documentaciéon adicional que considere conveniente a efecto de determinar el
cumplimiento de este requisito.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o
modificar su oferta, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente
proceso.

NOTA: LA DOCUMENTACION DEBE EXPRESAR LOS DATOS DE FORMA CLARA E
INEQUIVOCA DE TAL FORMA QUE LA ENTIDAD NO TENGA QUE REALIZAR
DEDUCCIONES O INFERENCIAS DE SU CONTENIDO.

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

Se entiende por EXPERIENCIA ESPECIFICA la participacién en los cargos sefialados
Unicamente en el presente numeral, para el sector publico o privado, en CONSTRUCCION
O INTERVENTORIA DE EDIFICACIONES Y/O ADECUACION Y/O MODERNIZACION Y/O
REMODELACION Y/O MANTENIMIENTO DE EDIFICACIONES, para cualquier uso
exceptuando las situaciones sefialadas explicitamente, SEGUN LA ACREDITACION DE
CADA PROFESIONAL, acorde con el siguiente cuadro para cada proyecto.

DESCRIPCION DIEBISACION | [FOIRhi-ClelY EXPERIENCIA | EXPERIENCIA
NI pe gamen | TR ERICAL DEL GENERAL | ESPECIFICA
MINIMA PROFESIONAL
1 RESIDENTE DE 100% en el INGENIERO | Tres (03) anos | Experiencia
(UN) | INTERVENTORIA proyecto CIVILO de experiencia | como director
ARQUITECTO O | profesional 0 residente de

GCCON-F-046 V.02
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DESCRIPCION DIZEICGIOIN |- [ROIRMIACHCIN EXPERIENCIA | EXPERIENCIA
cal DEL CARGO ARSI B> GENERAL ESPECIFICA
MINIMA PROFESIONAL
CONSTRUCTOR | certificada sin|obra o de
EN INGENIERIA traslapos  de |interventoria,
0] tiempo, acreditada con
ARQUITECTURA | contados aluna (1)
debidamente |partir de la]|certificacion de
matriculado y con | expedicion de|un proyecto
tarjeta la tarjeta | terminado,
profesional profesional. cuya area
vigente. construida sea
igual o mayor a
126 m2
Nota: Anexar
carta de
intencion y
disponibilidad
debidamente
suscrita en
donde se
especifique el
cargo a
desempenar,
su dedicacion
y su
disponibilidad
exclusiva al
proyecto,
durante el
plazo del
mismo; Curso
de 50 horas en
SST, a. Copia
de la licencia
de vigente.
INGENIERO SEIS (06) afios | Experiencia
DIRECTOR CIVILO de experiencia | como director
1 | (PUEDE SER EL 50% ARQUITECTO O |profesional | de obra,
(UN) MISMO CONSTRUCTOR | certificada  sin | acreditada con
CONTRATISTA) EN INGENIERIA |traslapos  de |una (1)
@) tiempo, certificacion de

GCCON-F-046 V.02
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CANT

DESCRIPCION
DEL CARGO

DEDICACION
PRESENCIAL
MINIMA

FORMACION
DEL
PROFESIONAL

EXPERIENCIA
GENERAL

EXPERIENCIA
ESPECIFICA

ARQUITECTURA
debidamente
matriculado y con
tarjeta
profesional
vigente.

contados a
partir de |la
expedicion de
la tarjeta
profesional.

un proyecto
terminado,
cuya area
construida sea
igual o mayor a
126 m2

Nota: Anexar
carta de
intencién y
disponibilidad
debidamente
suscrita en
donde se
especifique el
cargo a
desempenar,
su dedicacion
y su
disponibilidad
exclusiva al
proyecto,
durante el
plazo del
mismo; Curso
de 50 horas en
SST, a. Copia
de la licencia
de vigente.

(UN)

RESIDENTE
SST

50%

TECNOLOGO

EN SALUD
OCUPACIONAL
Y SEGURIDAD
INDUSTRIAL, O
PROFESIONAL
CON LICENCIA

N/A

Experiencia
mayor o igual a
24 meses, en
el area de
seguridad y
salud
ocupacional,
certificaciones
sin  traslapos
de tiempo, y en
contratos

GCCON-F-046 V.02
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CANT

DESCRIPCION
DEL CARGO

DEDICACION
PRESENCIAL
MINIMA

FORMACION
DEL
PROFESIONAL

EXPERIENCIA
GENERAL

EXPERIENCIA
ESPECIFICA

terminados;

adicionalmente
debe hacer
entrega de una
copia del
Certificado de
Trabajo seguro

en alturas
vigente (es
decir no
inferior a un
afno).

Nota: Anexar
carta de
intencion y
disponibilidad
debidamente
suscrita en
donde se
especifique el
cargo a
desempenar,
su dedicacion
y su
disponibilidad
exclusiva al
proyecto,
durante el
plazo del

mismo; Curso
de 50 horas en
SST, a. Copia
de la licencia
de vigente.

20. El interventor se obliga a mantener en el proyecto, durante la ejecucion de la

GCCON-F-046 V.02

interventoria, el perfil del personal ofrecido en su propuesta y aprobado por el
SENA.
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21. El interventor NO PODRA MODIFICAR EL PERSONAL PROPUESTO SIN QUE
MEDIE UNA JUSTA CAUSA, la cual debera ser sustentada ante el SENA,
para su evaluacién y posterior autorizacion. El reemplazo del profesional se

las mismas condiciones

profesionales o superiores a las del personal que haya presentado con su
propuesta y en todo caso ajustandose a las condiciones exigidas por el SENA.

realizara Unicamente por

22,

otro profesional

con

El proponente deberd aportar junto con la propuesta las hojas de vida del

equipo de trabajo minimo requerido por el SENA, con los soportes que permitan

verificar la formacion académica y experiencia acreditada. La no presentacion de
estos documentos sera causal de NO HABILITACION de la propuesta.
22.1.1 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA

No se han establecido requisitos habilitantes financieros para el presente proceso de

seleccion.

19.1.4 REQUISITOS DE ORDEN AMBIENTAL

Los requisitos solicitados deben ser entregados junto con la oferta como requisito

habilitante:

No se requiere ningun tipo de entregable ambiental para la habilitacion de la oferta, salvo
los pactados en las obligaciones del contratista, en relacién a velar porque el contratista de
obra cumpla con éstos que estan pactados dentro de sus obligaciones.

19.1.5

REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Los requisitos solicitados deben ser entregados junto con la oferta como requisito

habilitante:

CONCEPTO DEL
REQUISITO DE SST
SEGUN RESOLUCION
312 DE 2019

ENTREGABLE JUNTO CON
LA OFERTA

A QUIEN
APLICA

CRITERIO DE
VALORACION

El disefio del Sistema de
Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo, para
empresas de menos de

1. Informe del sistema
de gestion de SST donde se

certifique el cumplimiento

al Decreto unico del sector

diez (10) trabajadores

trabajo No. 1072 de 2015,

en clase de riesgo |, Il, lll
puede ser realizado por
un técnico en Sequridad
y Salud en el Trabajo
(SST) o en alguna de sus
areas, con licencia

minimo emitido por un
técnico, a dicho informe se le
debe anexar:

a. Copia de la licencia
de vigente en seguridad y

A personas
naturales y
Juridicas

CUMPLE —
NO CUMPLE

GCCON-F-046 V.02
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vigente en Sequridad y
Salud en el Trabajo, que
acredite _minimo_un (1)
afo  de  experiencia
certificada por las
empresas o entidades en
las que laboré en el
desarrollo

de actividades de
Seguridad y Salud en el
Trabajo y que acredite la
aprobacion del curso de
capacitacion _virtual _de
cincuenta (50) horas

salud en el trabajo de quien

firma el informe.

b. Certificado que acredite
minimo un afo de
experiencia certificada en
el desarrollo de
actividades de SST, de
quien firma el informe.

c. Copia de la aprobacién
del curso de
capacitacion virtual de
cincuenta (50) horas en
SST de quien firme el

informe.
Las empresas de once | 1. Informe del sistema de
(11) a cincuenta (50) gestion de SST donde se
trabajadores y las certifique el

unidades de produccion
agropecuaria de once
(11) a cincuenta (50)
trabajadores

permanentes clasificadas
con riesgo |, 11 6 lll deben
cumplir con los
siguientes  Estandares
Minimos, con el fin de
proteger la seguridad y
salud de los
trabajadores:

"El disefio del Sistema de
Gestion de SST puede
ser realizado por un
tecndlogo en Sequridad y
Salud en el Trabajo o en
alguna de sus areas,
con licencia vigente en
SST, que acredite
minimo dos (2) afios de
experiencia___certificada
por las empresas o
entidades en las que
laboré en el desarrollo de
actividades de seguridad

cumplimiento al Decreto
unico del sector trabajo
No. 1072 de 2015,
minimo_emitido por un
tecnélogo, a dicho
informe se le debe anexar:

a. Copia de la licencia de
vigente en seguridad y
salud en el trabajo de
quien firma el informe.

b. Certificado que acredite
minimo dos afos de
experiencia certificada en
el desarrollo de
actividades de SST, de
quien firma el informe.

c. Copia de la aprobacion
del curso de
capacitacion virtual de
cincuenta (50) horas en
SST de quien firme el
informe.

A personas
naturales y
Juridicas

CUMPLE —
NO CUMPLE
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y salud en el trabajo y
que certifique la
aprobacién del curso de
capacitacion virtual _de
cincuenta (50) horas".

Esta actividad también
podra ser desarrollada
por profesionales en SST
y  profesionales con
posgrado en SST, que
cuenten con licencia
vigente en SST y el
referido curso de
capacitacion virtual de
cincuenta (50) horas.

Las empresas de mas de
cincuenta (50)
trabajadores

clasificadas con riesgo |,
I, M, IV 6 V y las de
cincuenta (50) o menos
trabajadores con riesgo
IV 6V, deben cumplir con
los siguientes
Estandares Minimos, con
el fin de proteger la
seguridad y salud de los

trabajadores:
El disefio e
implementacion del

Sistema de Gestion de
SST podra ser realizado
por __profesionales __en
SST, profesionales con
posgrado _en SST, que
cuenten con Jicencia en
Sequridad y Salud en el
Trabajo vigente y el curso
de capacitacion virtual de
cincuenta (50) horas.

. Copia del

1. Informe del sistema de

gestion de SST donde se
certifique el
cumplimiento al Decreto
unico del sector trabajo
No. 1072 de 2015,
minimo_emitido por un
profesional en SST, o
con post grado en SST.,
a dicho informe se le debe
anexar:

. Copia de la licencia de

vigente en seguridad y
salud en el trabajo de
quien firma el informe.

curso de
capacitacion virtual de
cincuenta (50) horas en
SST de quien firme el
informe.

A personas
naturales y
juridicas

CUMPLE —
NO CUMPLE

19.1.6 REQUISITOS PONDERABLES

GCCON-F-046 V.02

28



20

21

REQUISITO PERSONA NATURAL O JURIDICA | CRITERIO DE

VALORACION

JURIDICOS NATURAL Y JURIDICA CUMPLE / NO
CUMPLE

PROPUESTA NATURAL Y JURIDICA CUMPLE / NO
ECONOMICA CUMPLE

DE SEGURIDAD Y SALUD | NATURAL Y JURIDICA CUMPLE / NO
EN EL TRABAJO CUMPLE

AMBIENTALES NAUTAL Y JURIDICA CUMPLE /NO

CUMPLE

ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia
Compra Eficiente:

GARANTIAS COMUN A TODOS LOS LOTES

Sefiale con una “X” los amparos a exigir: (el amparo a exigir es aquel que esta
sefalado con un equis)

Seriedad de la oferta: por el % del valor de la oferta, vigente desde la
presentacién de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el % del monto del
anticipo, vigente por el plazo del contrato y x meses mas.

Pago anticipado: por el % del monto del pago anticipado, vigente por el
plazo del contrato y x meses mas.

X Cumplimiento: Equivalente al 10% del valor total del contrato, con una

vigencia igual al término de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas, a
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la cual podra imputarse tanto el valor de la clausula penal pecuniaria como
las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: por el % del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion
del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: por el 10 % del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

X Calidad del servicio: por el 10% del valor del contrato vigente por el plazo
de ejecucion del contrato y meses mas.

Proteccion de los bienes: Por el 10% del valor del contrato, vigente
durante el plazo de ejecucién del contrato.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: La presente convocatoria podra
ser limitada a MIPYMES siempre que se cumplan con los requisitos sefalados en el
Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1068 de
2021, es decir limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad
de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia.
Requisitos:

1. Que el valor del proceso de contratacién sea menor a ciento veinticinco mil dolares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo (CERTIFICACION UMBRAL MIPYMES 2022-2023).

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos 2 Mipyme colombianas.

3. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién
del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

4. Tratdandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.
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5. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

De acuerdo con lo anterior, la solicitud se debe presentar entre el momento de
publicarse el aviso de convocatoria publica y hasta el ultimo dia habil antes de la
apertura del proceso, y la misma debera contener, ademas de la manifestacion de
su interés en participar en el proceso, la de cumplir con su condicién de Mipymes, lo
cual se acreditara, en consonancia con el Articulo 2.2.1.2.4.2.4., de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio
o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

3. Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

4. Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

5. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro
Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a las reglas precedentes, con
una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contrataciéon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

6. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

7. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.22 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

Teniendo en cuenta que el presupuesto definido para el presente proceso de
seleccion, de acuerdo con lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2423y
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no es superior a ciento veinticinco mil dolares
de los Estados unidos de América (USD125.000.00), liquidados con la tasa de
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cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
la presente convocatoria se podra limitar a la participacion de Mipymes.

1. Por tanto, se pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas
que tengan domicilio en el departamento de Boyaca o Municipio de
Sogamoso en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera
acreditar su domicilio segun articulo 2.2.1.2.4.2.4.

23. ACUERDOS COMERCIALES: No aplica.

24. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl: NO: X

MUESTRA Sl: NO: X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. El proponente debera | SI: X NO:
verificar la totalidad de la informacion contenida en el estudio
previo y documentos anexos.

25. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS: No aplica.

26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA: No aplica.

27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA: No aplica.

Dado en Sogamoso, y aprobado por el comité de contratacion, a los doce (12) dias del mes
de julio de 2023.

Firmado digitalmente

AN Rz POr ROSA EDITH
PARRA LEON

ROSA EDITH PARRA LEON
Subdirectora (e) Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura

Elabor6, comité estructurador
| s

L i
Helguin Robinson Acero Garcia. Coordinador Académico. Técnico y Econoémico ™ "/*

Oscar Alonso Pedroza Rodriguez. Apoyo Técnico

Carlos Abel Bautista Vargas. Apoyo Técnico Faa——

Lina B

Lina Mayerli Becerra Sanchez. Apoyo SST

Daniela Fernanda Pérez Mesa. Apoyo Ambiental. \ )“)(. {»\‘ kA ;‘,’M»,‘\ A -

Ingrid Liliana Bolivar Cano. Acompafiamiento legal. Qﬁé&&f,,
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