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A continuacion, se presenta el estudio de conveniencia y necesidad de conformidad con lo
establecido por los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por
el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015
y aquellos que lo modifiquen.

Realizado el andlisis se determin6 que corresponde a la modalidad de SELECCION DE
MINIMA CUANTIA, de conformidad con lo establecido por el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 y mediante el procedimiento establecido por el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015.Es decir, corresponde a una contratacion de servicios cuyo valor no excede
del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la DIAN, equivalente a 100 SMMLYV, lo
anterior con independencia de su objeto.

Para la DIAN es conveniente la celebracion del contrato con el objeto sefialado en el
numeral 2 del presente documento, con el fin de dar cumplimiento a las competencias y
funciones de la Direcciéon Seccional de Impuestos y Aduanas de Monteria, establecidas
en el Art. 70 del Decreto No. 1742 de 2020 y la delegacién realizada mediante la
Resolucion 000089 del 3 de septiembre de 2021. Asi como también, desarrollar
actividades innovadoras, que permitan el fortalecimiento y mejoramiento de la calidad de
vida laboral de los servidores y su nucleo familiar, generando espacios de conocimiento e
integracion familiar a través de programas que fomerten el desarrollo integral y de
acuerdo a lo contemplado en el Memorando 000002 del 5 de enero de 2022.

Asi mismo, mediante el articulo 1° del Decreto 4048 de 2008, modificado por el articulo 1°
del Decreto 1321 de 2011, le corresponde entre otras, desarrollar todas las actuaciones
administrativas necesarias para cumplir con las funciones de su competencia, para lo cual
debe hacer efectivos los principios de la funciéon Administrativa consagrados en el articulo
209 de la Constitucion Politica de Colombia, entre los cuales destaca la eficiencia y
eficacia en la destinacion de los recursos.

El Proceso de Contratacion que se busca contratar la prestacion de servicio de gestion de
eventos para realizar diferentes actividades contenidas en el Plan de Bienestar laboral e
incentivos DIAN 2023 para la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Monteria,
de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.

En caso de no efectuarse la contratacion la Direcciéon Seccional no podria garantizar a sus
funcionarios las actividades de qué trata en el presente proceso.

Con fundamento a los anteriores aspectos detallados, considera la Direccion Seccional,
que se ha justificado la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion que se
prqyecta, aspecto éste que se cumple mediante aplicacicn de las etapas precontractuales
propias para la ejecucién de los recursos asignados a la Direc cional de
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Impuestos y Aduanas de Monteria, con el fin de dar cumplimiento a fas competencias y
funciones de la Division Administrativa y Financiera.

La presente contratacion se financiara con recursos de funcionamiento y corresponde a la
linea No. 513 del Plan Anual de Adquisiciones aprobado para esta vigencia.

Para la presente contratacion y referente autorizacién para iniciar Proceso de
Contratacién (Art. 2.8.4.3.5 del D.1068/2015):

{" El objeto del contrato no requiere la autorizacion de inicio de proceso.

El objeto del contrato corresponde a un suministro, mantenimiento o reparacion de bienes mueble o de
% adquisicién de bienes inmuebles por los cual requiere la autorizacion para iniciar proceso de contratacion,
la cual se anexa.

Para la presente contratacion y referente a los estudios y disefios para establecer la
viabilidad del proyecto y su impacto social, econémico y ambiental (Art. 25, Nam. 12
de la Ley 80 de 1993, modificado por el Art. 87 de la Ley 1474 de 2011):

_ Al ser un contrato de obra se anexan estudios y disefios que permiten establecer |a viabilidad del proyecto y
su impacto social, econémico y ambiental.

#* Como no se trata de un contrato de obra, NO APLICA

2.1. Objeto

“Apoyo logistico, estructuracion, organizacion y desarrollo de las actividades establecidas
en el Programa de Bienestar 2023 de la DIAN, para la Direccién Seccional de Impuestos y
Aduanas de Monteria”

2.2. Alcance del Objeto

Para efectos Contractuales, se fija la ciudad de Monteria y para su ejecucion sera la que
establezca las especificaciones técnicas a desarrollar a conveniencia de la Direccidn
Seccional de impuestos y aduanas nacionales de monteria.

Se requiere contratar la “Apoyo logistico, estructuracion, organizacién y desarrollo de las
actividades establecidas en el Programa de Bienestar 2023 de la DIAN, para la Direccion
Seccional de Impuestos y Aduanas de Monteria” que se descri cuadro de
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cantidades y en el numeral 3 del presente estudio, y bajo los lineamientos del Anexo No.1
ESPECIFICACIONES TECNICAS minimas de obligatorio cumplimiento.

2.2.1 Cantidades a adquirir

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR.

TTEM |DESCRIPCION = |UNIDADDEMEDIDA  |CANTIDAD
1 ACTIVIDAD DIA DE LA FAMILIA DIAN 1 149

2 ACTIVIDAD VACACIONES RECREATIVAS |1 70

3 ACTIVIDAD NAVIDAD EN FAMILIA 1 300

1. ACTIVIDAD DiA DE LA FAMILIA DIAN

FECHA DE LA REALIZACION DE LA ACTIVIDAD: 11 de agosto| de 2023
CANTIDAD FUNCIONARIOS: 149
HORARIO ACTIVIDAD: todo el dia.

° La actividad comprende un pasadia por cada funcionario en un centro recreacional tipo
hotel en el municipio de Covefias — Sucre; esta actividad debe incluir las siguientes
especificaciones dentro del servicio.

e Nota: el centro recreacional tipo hotel debe contar con restaurante propio para tal
capacidad; parqueadero, piscina, bafios publicos para dama y caballero, salida directa a la
playa, y prestar el servicio de actividades de playa.

TABLA PARA COTIZAR ACTIVIDAD DiA DE LA FAMILIA DIAN.

DESCRIPCION e
Servicio de pasadia adulto 149

1

2 Caoctel de bienvenida. con o sin licor 149
3 Servicio de almuerzo tipo bufé con bebida (variedad de proteinas) 149
4 Servicio de refrigerio pm (snack + bebida) 149
5 Grupo Musical de 4 Integrantes para 3 horas de musica 1

6 Servicio de transporte ida y vuelta. saliendo de le direccion carrera 2 N° 33 | 149

— 40 edificio de la DIAN — centro de Monteria y llegando directamente al
centro recreacional.

7 Asistencia médica permanente en el evento para brindar primeros auxilios | 1
— (1) un médico certificado y botiquin de primero auxilios

2. ACTIVIDAD VACACIONES RECREATIVAS
FECHA DE LA REALIZACION DE LA ACTIVIDAD: 6 de octubre de 2023

. CANTIDAD NINOS: 70
g HORARIO ACTIVIDAD: 2:00 pm hasta 6:00 pm
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La actividad comprende una jornada desde las 2:00 pm y hasta las 6:00 pm en un centro
de eventos en la Ciudad de Monteria que tenga amplias zonas verdes, zona cubierta, sitios
para sentarse a digerir alimentos y espacios de parqueadero. El sitio debe brindar las
siguientes condiciones:

Nota: en todo caso la fecha de realizaciéon del evento debe hacerse antes de las
vacaciones de la semana de receso escolar del mes de octubre y puede ser modificada
previa aprobacion de la entidad por algin motivo que obligue tal modificacion.

TABLA PARA COTIZAR ACTIVIDAD VACACIONES RECREATIVAS.

Brinca brinca inflable con capacidad para 15 nifios: (1) uno para nifios de 2 | 1
a 5 arfios
2 Brinca brinca inflable con capacidad para 15 nifios: (1) para nifiosde6a 12 | 1
anos
3 Piscina de pelotas para nifios de 0 a 5 afios 1
4 Pintucaritas 1
5 Estacion de crispetas permanente durante todo el evento 1
6 Personajes tipo disfraz que jugaran y se desplazaran por todo el sitio del | 3
evento animando y haciendo espectaculos durante el evento (personajes a
escoger)
7 Espectaculo de titeres de media hora 1
8 Actividades de relevo 2
o Carrera de sacos.
o Carrera de obstaculos
9 Actividad pintura con caballetes, hojas de tamafio un cuarto con dibujos | 40
impresos para pintar, pinturas de colores rojo, amarillo, azul, verde, rosado,
negro, morado, naranjado, café, y pinceles
10 Perro caliente, papas de paquete x 105 g, y jugo de caja de fruta x 200 ml 70
11 Helado personal con galleta tipo wafers 70
12 Asistencia médica permanente en el evento para brindar primeros auxilios — | 1
(1) un médico certificado y botiquin de primero auxilios
13 Estacion de dulces variados 1

3.

ACTIVIDAD NAVIDAD EN FAMILIA

FECHA DE LA REALIZACION DE LA ACTIVIDAD: en la anualidad 2023 por definir con
la supervisora del contrato

CANTIDAD FUNCIONARIOS: 300

HORARIO ACTIVIDAD: mafiana o tarde o noche (Jornada y horario especifico por definir
con supervisor del contrato)

La actividad comprende una jornada que sera en horario conc
Division Administrativa y Financiera de la Seccional de Impuesto y Adua



COLOMBIA | _ ~ FORMATO ESTUDIO PREVIO Y
ém@fmﬁﬁ lg ” Z\ N DOCUMENTOS CONTRATACION DE FT-ADF-2050

'VIDA |

Proceso: Administrativo Financiero

MiNIMA CUANTIA

Version6

La actividad comprende una jornada desde las 2:00 pm y hasta las 6:00 pm en un centro
de eventos en la Ciudad de Monteria que tenga amplias zonas verdes, zona cubierta, sitios
para sentarse a digerir alimentos y espacios de parqueadero. El sitio debe brindar las
siguientes condiciones:

Nota: en todo caso la fecha de realizacion del evento debe hacerse antes de las
vacaciones de la semana de receso escolar del mes de octubre y puede ser modificada
previa aprobacion de la entidad por algin motivo que obligue tal modificacion.

TABLA PARA COTIZAR ACTIVIDAD VACACIONES RECREATIVAS.

Brinca brinca inflable con capacidad para 15 nifios: (1) uno para nifios de 2 | 1

a 5 arfios
2 Brinca brinca inflable con capacidad para 15 nifios: (1) para nifios de6a 12 | 1
anos
3 Piscina de pelotas para nifios de 0 a 5 afios 1
4 Pintucaritas 1
5 Estacién de crispetas permanente durante todo el evento 1
6 Personajes tipo disfraz que jugaran y se desplazaran por todo el sitio del | 3
evento animando y haciendo espectaculos durante el evento (personajes a
escoger)
7 Espectaculo de titeres de media hora 1
8 Actividades de relevo 2
o Carrera de sacos.
o Carrera de obstaculos
9 Actividad pintura con caballetes, hojas de tamafio un cuarto con dibujos | 40
impresos para pintar, pinturas de colores rojo, amarillo, azul, verde, rosado,
negro, morado, naranjado, café, y pinceles
10 Perro caliente, papas de paquete x 105 g, y jugo de caja de fruta x 200 ml 70
11 Helado personal con galleta tipo wafers 70
12 Asistencia médica permanente en el evento para brindar primeros auxilios — | 1
(1) un médico certificado y botiquin de primero auxilios
13 Estacion de dulces variados 1

3.

ACTIVIDAD NAVIDAD EN FAMILIA

FECHA DE LA REALIZACION DE LA ACTIVIDAD: en la anualidad 2023 por definir con
la supervisora del contrato

CANTIDAD FUNCIONARIOS: 300

HORARIO ACTIVIDAD: mafiana o tarde o noche (Jornada y horario especifico por definir
con supervisor del contrato)

La actividad comprende una jornada que sera en horario conc

con la jefe de la
Divisién Administrativa y Financiera de la Seccional de Impuesto y Adua i '
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garantice amplias zonas verdes, zona cubierta, sitios para sentarse a digerir alimentos y
espacios de parqueadero.

o Nota: en todo caso la fecha de realizacion del evento también puede ser susceptible a
modificaciones previamente acordadas con el contratista.

TABLA PARA COTIZAR ACTIVIDAD NAVIDAD EN FAMILIA.

1 Brindar apoyo logistico a los funcionarios y familiares en el parqueadero para 18
la conformacién de stand

2 Grupo Musical de 3 o mas Integrantes para 2 horas de musica 1

3 Bufet de pasabocas con bebidas frias no alcohdlicas (jugos, gaseosas) 300

2.3. Garantia legal y suplementaria

La GARANTIA LEGAL es la obligacion temporal, solidaria a cargo del productor

bt (fabricante) y proveedor (contratista), de responder por el buen estado del producto y la
conformidad del mismo con las condiciones de idoneidad, calidad y seguridad ofrecidas.
De conformidad con el Art. 5, Num.5 de la Ley 1480 de 2011, la garantia legal no tiene
contraprestacién adicional al precio del producto.
Los aspectos incluidos en la GARANTIA LEGAL estan definidos en el Art. 11 de la Ley
1580 de 2011.
2.4 Clasificacion de bienes y servicios - clasificacion UNSPSC
Los bienes estan codificados en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se
indica a continuacion:
CLASIFICACION | SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
UNSPSC
80 14 16 07
p -
80141607
Servicios de gestion, | Comercializacion | Actividades | Gestion de
servicios y distribucion de ventas y | eventos
profesionales de promocion
empresas y Servicios de
administrativos. negocios
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3.1. Requisitos exigidos al oferente y/o a la oferta

De conformidad con lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015,
se debe hacer el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso
de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y
de analisis de riesgo. ‘

Los siguientes son los documentos de verificacion de contenido técnico requeridos
para participar en el proceso de contratacion

3.1.1. Experiencia del proponente en contratos ejecutados

La experiencia acreditada, es el conocimiento del proponente derivado de su participacion
previa en actividades iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de
Contratacion, la cual sera verificada por la UAE-DIAN con la presentacion de minimo una
(1) y hasta tres (3) certificaciones de experiencia expedida(s) por contratante publico o
privado, en la(s) que conste que el proponente o de cada uno de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal del proponente, ejecuté contrato (s) 42,1 SMMLV a mas
tardar a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccién inclusive, cuyo
objeto, obligaciones, alcance o condiciones sean iguales o que tengan relacion sustancial
con el objeto del contrato del presente proceso de seleccion, es decir, que contengan los
siguientes aspectos:

El objeto del contrato debe estar directamente relacionado con “Apoyo logistico,
estructuracion, organizacion y desarrollo de las actividades establecidas en el Programa
de Bienestar 2023 de la DIAN, para la Direcciéon Seccional de Impuestos y Aduanas de
Monteria” cédigo UNSPSC 80141607 del plan anual de adquisiciones aprobado para
esta vigencia 2023.

Las certificaciones deberan presentarse de conformidad con los términos y condiciones
del Anexo No. 3 CONDICIONES ADICIONALES DE REQUISITOS HABILITANTES Y
OTROS ASPECTOS DEL PROCESO que se publicara junto con el presente estudio.
3.1.2 Otros requisitos adicionales del proponente

Las Mipymes que estén interesadas en contratar con las Entidades Estatales deberan
cumplir con los requisitos habilitantes y puntuables establecidos en la Guia para
promover la participacion de las Mipymes en los procesos de compra publica —
Colombia Compra Eficiente.

3.1.3. Propuesta técnica

La propuesta técnica debera contener los siguientes docume
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Manifestacién de cumplimiento de anexo N° 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS -
REQUERIMIENTOS TECNICOS, presentado por el proponente formato No. 3.

3.2. Condiciones técnicas para la ejecucion del contrato

El objeto contratado se ejecutara teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de
obligatorio cumplimiento, que se encuentran establecidas en el anexo No 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS del presente estudio, la cual forma parte integral de los
mismos.

El Contratista debera cumplir con los bienes contratados bajo su exclusiva

* responsabilidad en cada una de las sedes sefialadas en numera 5.2, de conformidad con
las especificaciones técnicas minimas de obligatorio cumplimiento establecidas en el
Anexo No. 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS - REQUERIMIENTOS TECNICOS del
presente estudio, y de acuerdo con la cantidad requerida por la entidad.

N De igual forma, lo especificado en el Anexo No. 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS -
REQUERIMIENTOS TECNICOS del presente estudio comprenden la ejecucion, apoyo
logistico y organizacion necesarios para realizar diferentes actividades contenidas en el
Plan de Bienestar laboral e incentivos DIAN 2023. para la Direccién de Impuestos y
Aduanas de Monteria.

Los proponentes deben garantizar los servicios, vestuarios, alimentacion, refrigerio y
demas elementos requeridos, de acuerdo a las cantidades estimadas en el contrato, las
cuales pueden bajar o subir por solicitud de la entidad contratante, para cada una de las
actividades a desarrollar.

Los proponentes deben garantizar espacio apropiado, escenario adecuado, agrupacion
musical requerido en el sitio para las actividades a desarrollar que lo requieran en el
respectivo  contrato, segin lo coordinado previamente por las partes.

El proponente adjudicado debe garantizar el cumplimiento del cronograma estipulado para
desarrollar las actividades contempladas dentro del contrato en el lugar convenido entre
las partes.

- Para cada una de las actividades a desarrollar se debe contar con el servicio de
ambulancia en el sitio.

ITEMS A DESARROLLAR.

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR.

ITBM DESCRIPCION ' - |UNIDAD DE MEDIDA ;iz‘:rs@mmmo':‘i-fré
1 ACTIVIDAD DIA DE LA FAMILIA DIAN 1 (149

A7
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2 ACTIVIDAD VACACIONES RECREATIVAS |1 70
3 ACTIVIDAD NAVIDAD EN FAMILIA 1 300

4. ACTIVIDAD DIA DE LA FAMILIA DIAN

FECHA DE LA REALIZACION DE LA ACTIVIDAD: 11 de agosto de 2023
CANTIDAD FUNCIONARIOS: 149
HORARIO ACTIVIDAD: todo el dia.

o La actividad comprende un pasadia por cada funcionario en un centro recreacional tipo
hotel en el municipio de Coveflas — Sucre; esta actividad debe incluir las siguientes
especificaciones dentro del servicio.

° Nota: el centro recreacional tipo hotel debe contar con restaurante propio para tal
capacidad; parqueadero, piscina, bafios publicos para dama y caballero, salida directa a la
playa, y prestar el servicio de actividades de playa.

TABLA PARA COTIZAR ACTIVIDAD DIA DE LA FAMILIA DIAN.

1 Servicio de pasadia adulto 149
2 Servicio de almuerzo tipo bufé con bebida (variedad de proteinas) 149
3 Servicio de refrigerio pm (snack + bebida) 149
4 Servicio de transporte ida y vuelta. saliendo de le direccion carrera 2 N° 33 | 149

— 40 edificio de la DIAN — centro de Monteria y llegando directamente al
centro recreacional.

5 Asistencia médica permanente en el evento para brindar primeros auxilios | 1
— (1) un médico certificado y botiquin de primero auxilios

5. ACTIVIDAD VACACIONES RECREATIVAS

FECHA DE LAHREALIZACI(')N DE LA ACTIVIDAD: 6 de octubre de 2023
CANTIDAD NINOS: 70
HORARIO ACTIVIDAD: 2:00 pm hasta 6:00 pm

o La actividad comprende una jornada desde las 2:00 pm y hasta las 6:00 pm en un centro
de eventos en la Ciudad de Monteria que tenga amplias zonas verdes, zona cubierta, sitios
para sentarse a digerir alimentos y espacios de parqueadero. El sitio debe brindar las
siguientes condiciones: :

° Nota: en todo caso la fecha de realizacién del evento debe hacerse antes de las
vacaciones de la semana de receso escolar del mes de octubre y puede ser modificada
previa aprobacion de la entidad por algin motivo que obligue tal modificacion.

a 5 afios
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2 Brinca brinca inflable con capacidad para 15 nifios: (1) para nifios de 6 a 12 | 1
afios

3 Piscina de pelotas para nifios de 0 a 5 afios 1

4 Pintucaritas 1

5 Estacién de crispetas permanente durante todo el evento 1

6 Personajes tipo disfraz que jugaran y se desplazaran por todo el sitio del | 3
evento animando y haciendo espectaculos durante el evento (personajes a
escoger)

7 Espectaculo de titeres de media hora 1

| 8 Actividades de relevo 2
o} Carrera de sacos.
o Carrera de obstaculos

9 Actividad pintura con caballetes, hojas de tamafio un cuarto con dibujos | 40
impresos para pintar, pinturas de colores rojo, amarillo, azul, verde, rosado,
negro, morado, naranjado, café, y pinceles

10 Perro caliente, papas de paquete x 105 g, y jugo de caja de fruta x 200 ml 70

11 Helado personal con galleta tipo wafers 70

12 Asistencia médica permanente en el evento para brindar primeros auxilios — | 1
(1) un médico certificado y botiquin de primero auxilios

13 Estacion de dulces variados 1

6.

ACTIVIDAD NAVIDAD EN FAMILIA

FECHA DE LA REALIZACION DE LA ACTIVIDAD: en la anualidad 2023 por definir con

la supervisora del contrato
CANTIDAD FUNCIONARIOS: 149

HORARIO ACTIVIDAD: mafiana o tarde o noche (Jornada y horario especifico por definir)

La actividad comprende una jornada que sera en horario concertado con la jefe de la
Divisién Administrativa y Financiera de la Seccional de Impuesto y Aduanas Monteria, que
garantice amplias zonas verdes, zona cubierta, sitios para sentarse a digerir alimentos y

espacios de parqueadero.

Nota: en todo caso la fecha de realizacién del evento también puede ser susceptible a

modificaciones previamente acordadas con el contratista.

TABLA PARA COTIZAR ACTIVIDAD NAVIDAD EN FAMILIA.

la conformacién de stand

Brindar apoyo logistico a los funcionarios y familiares en el parqueadero para 18

Grupo Musical de 3 o mas Integrantes para 2 horas de musica

Bufet de pasabocas con bebidas frias no alcohdlicas (jugos, gaseosas)

300

o
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Nota: La Entidad podra solicitar otros bienes no previstos en la presente invitacion y sera
en aquellos casos que lo justifique el supervisor del contrato y sus precios deberan
ajustarse a los precios de mercado, para lo cual se realizaré estudio de mercado para
determinar el precio promedio del elemento. En caso de intermediacion para la
consecucidén de elementos solicitados, el valor de venta de este no podra exceder el
precio de referencia o de mercado establecido mas un 10%.

3.3 Autorizaciones, permisos y licencias requeridos para la ejecucion del objeto

No aplica.

3.4 Obligaciones del Contratista
3.4.1 Obligaciones generales del contratista

1. Cumplir la Constitucion y la normatividad que rige la contratacion con entidades del
Estado.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

3. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones consagradas en los
estudios previos y en la propuesta, que forman parte integral del mismo.

4. Suscribir en conjunto con el Supervisor el acta de inicio del contrato y demas actas
que se requieran durante la ejecucion del contrato.

5. Colaborar con la DIAN para que el objeto contratado se cumpla con la calidad
exigida.

6. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el
Supervisor. '

7. Cumplir sus obligaciones con el Sistema de seguridad social Integral en salud,
pensiones y riesgos laborales, asi como aportes parafiscales, cuando haya lugar.
Para el efecto debe: (i)-Presentar al supervisor relacion del personal con el que
ejecutara el contrato, junto con la afiliacion a AFP, EPS y ARL como requisito para
la suscripcion del acta de inicio; (ii) Acreditar al supervisor para la suscripcion del
Acta de inicio, que la cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales del
personal con el que ejecutara el contrato ya inici6, de conformidad con lo
establecido en el Art. 2.2.4.2.2.6 del D.1072/2015 ; (iii) Acreditar mensualmente el
pago oportuno y completo de la seguridad social y parafiscales del personal con el
que ejecuta el contrato; (iv) El contratista debe contribuir al cumplimiento oportuno
de las obligaciones que frente al Sistema de Seguridad Social Integral se deriven
para la UAE-DIAN y Contratista, establecidas en las Leyes 789 de 2002, 828 de
2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562 de 2012, 1553 de 2015, Decreto 1072 de
2015 y Decreto 1273 de 2018, y demas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

8. Mantener fijos los precios ofertados y pactados, durante la ejecucién del contrato.

-
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9. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y
comerciales presentadas en la propuesta.

10. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor del
contrato, segun corresponda.

11. Guardar total reserva de la informacién que conozca con ocasion de la ejecucion
del contrato, salvo requerimiento de autoridad competente.

12. Cumplir las siguientes obligaciones de confidencialidad y seguridad de la
informacién: (i) Custodiar y cuidar la documentaciéon e informacion que en
cumplimiento del objeto contractual nos sea entregada por la UAE-DIAN, asi como
a la que tengamos acceso, y a impedir o evitar su sustraccion, destruccion,
ocultamiento o utilizacién indebida; (i) Mantener la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de la informacién de la que hagamos uso o tengamos conocimiento
en el cumplimiento del objeto contractual, comprometiéndonos a no utilizarla para
provecho propio, ni divulgarla, comercializarla, publicarla, cederla, revelarla o
reproducirla de manera directa e indirecta o ponerla a disposicién de terceros que
no estén autorizados por la UAE-DIAN para conocerla; (iii) No ejercer actos que
comprometan o afecten a la UAE-DIAN, utilizando inclusive después de terminada
la relacidn contractual, para su beneficio o el de terceros: informacién de
contribuyentes y responsables de obligaciones administradas por la UAE-DIAN,
bases de datos de cualquier indole, software, procedimientos, claves secretas,
métodos, estudios, estadisticas, proyectos y demads informacién técnica,
financiera, econémica, comercial o cualquier otra informacién utilizada o elaborada
por la UAE-DIAN en cumplimiento de su misién institucional; (iv) Cumplir con la
legislacién vigente y las medidas y protocolos de seguridad que la entidad ha
implementado para asegurar la confidencialidad, secreto e integridad de los datos
de caracter personal, privado o sensibles a los que tengamos acceso; (v) Adoptar
todas las precauciones necesarias y adecuadas para la conservacion, proteccion,
custodia y reserva de la informacioén que recibamos, produzcamos, procesemos o
tengamos acceso, aplicando las medidas de seguridad que prevengan su fuga,
perdida o difusién no autorizada; (vi) No transferir, ceder o divulgar el “usuario” y
“contrasefia” que nos sean asignados (si aplica), teniendo en cuenta que se
encontrarian bajo nuestra responsabilidad todas las acciones o tareas que se
realicen con estos; (vii) Devolver en los términos establecidos en el contrato, toda
la informacién que nos sea entregada o que hayamos obtenido de la UAE-DIAN en
cumplimiento del contrato; (viii) Conocer, respetar y cumplir las politicas de buen
gobierno, normas y medidas de seguridad implementadas por la UAE-DIAN vy
demas normatividad interna relacionada, a fin de garantizar la seguridad y
proteccion de los activos de informacion de la entidad; y (ix) Para el caso del
manejo de informacién que incluya datos personaies, nos obligamos a dar estricto
cumplimiento a las disposiciones constitucionales y legales sobre la proteccion del
derecho fundamental de habeas data, en particular lo dispuesto en el Art. 15 de la

" Constitucién Politica y la Ley 1581 de 2012 y demas normas que la reglamenten,
modifiquen o deroguen; '

//-/’7



FORMATO ESTUDIO PREVIO Y
DOCUMENTOS CONTRATACION DE FT-ADF-2050
MINIMA CUANTIA :

~ Version 6 Pagina 12 de 37

Proceso: Administrativo y Financiero

13. Asistir a las capacitaciones de seguridad y salud en el trabajo a las que lo
convoque la UAE-DIAN y tener en cuenta las precauciones que incluyen: (i)
Procurar el cuidado integral de la salud del personal con el que ejecuta el contrato,
(i) Suministrar y exigir a su personal la utilizacion permanente de los elementos de
proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual
asumira su costo; (iii) Informar inmediatamente al supervisor la ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales; (iv) Participar en las
actividades de Prevencién y Promocién organizadas por la UAE-DIAN o ARL; (v)
Cumplir las Politicas, normas, reglamentos, instrucciones y lineamientos de
Seguridad y Salud en el Trabajo dispuestos en la ley y en el Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST de la UAE-DIAN; (vi) Informar
oportunamente al supervisor toda novedad derivada del contrato; y (vii) Acreditar
al supervisor el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y los
intereses moratorios a que hubiere lugar, cuando no haya lugar al pago de los
servicios contratados por no haber sido prestados .

14. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el
fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, debiendo informar
inmediatamente a la DIAN a través del Supervisor, segun corresponda, acerca de
la ocurrencia de tales peticiones o amenazas, y a las demas autoridades
competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios.

15. Constituir las garantias pactadas, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcién del contrato.

16. Ejecutar el contrato con suma diligencia y cuidado, para evitar la generacién de
dario a servidores publicos, contratistas, visitantes y/o bienes de la entidad,

17. Responder por la conservacion y uso adecuado de los bienes y documentos que le
sean entregados por la UAE-DIAN en ejecucién del contrato.

18. Prestar el servicio con la oportunidad y calidad pactada, asumiendo el riesgo del
no pago de los servicios prestados con calidad inferior a la pactada, y certificados
como no recibidos a satisfaccion por el supervisor, asi como el riesgo de la
indemnizacién de perjuicios causados por incumplimiento, mora o mala calidad del
servicio.

19. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.

3.4.2 Obligaciones especiales del contratista

1. Presentar al Supervisor el cronograma de actividades y sus componentes y asi poder

garantizar la entrega de servicios y el suministros de las cantidades que se requieran a

partir de la fecha de perfeccionamiento de este contrato en las fechas coordinadas y

estipuladas por el jefe de la Divisién Administrativa y Financiera de la DIAN Monteria o el

supervisor del contrato.

2. Suministrar al supervisor via correo electrénico de manera inmediata la informacion
consolidada sobre el reporte de las actividades realizadas con corte a la fecha en que
se solicite. :

>
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3.4.3 Sistema de Gestion ambiental

Colombia viene avanzando en la implementacion de la POLITICA DE PRODUCCION Y
CONSUMO SOSTENIBLE (2010), la cual actualizé e integr6 la POLITICA NACIONAL DE
PRODUCCION MAS LIMPIA (1997) y el PLAN NACIONAL DE MERCADOS VERDES
(2002), que tienen como objeto repercutir en las decisiones de compra de productores y
consumidores de bienes y servicios sostenibles, teniendo en cuenta que el Estado es el
responsable del 16% de las adquisiciones. Para el efecto se entiende por bien o servicio
sostenible aquel que utiliza de manera racional y eficiente los recursos naturales,
humanos y econdémicos a lo largo de su CICLO DE VIDA, generando beneficios para el
medio ambiente, la sociedad y la economia. Conforme los compromisos adquiridos por el
Ministerio de Medio Ambiente, a través de la resolucién No. 1555 de 2005 se creo el
SELLO AMBIENTAL COLOMBIANO (SAC).

Aunado a lo anterior, en la CUMBRE DE LA TIERRA del afio 2012 se hizo el lanzamiento
de la Iniciativa de Compras Publicas sostenibles, en la que participa Colombia,
representada a través del MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE, quien se comprometio a
desarrollar la estrategia entre otras, de(i) La definicion, reglamentacién e implementacion
de un Plan de Contratacién Publica sostenible, basado en un sistema de informacion
verificable, preciso y no engafoso de la calidad ambiental de los bienes y servicios
sostenibles; y (ii) El desarrollo de normas internas para Comités de Adquisiciones.

Conforme las politicas nacionales expuestas, la DIAN en el CODIGO DE ETICA Y DE
BUEN GOBIERNO CG-PEC-0001 adopté la POLITICA DE GESTION AMBIENTAL,
mediante la cual se comprometié a promover el ahorro de recursos naturales, optimizar
‘insumos disponibles, controlar emisiones y generacién de residuos, para prevenir y
reducir impactos ambientales negativos, haciendo un uso racional de los recursos para
contribuir al desarrollo sostenible y cuidado del medio ambiente.

Por lo anterior, la DIAN busca promover la contratacion sustentable, en donde no
solamente se tendra en cuenta el criterio econémico o técnico para la compra de bienes,
servicios o ejecucién de obras, sino también el CICLO DE VIDA DEL PRODUCTO vy
aquellos aspectos que mejoren el ambiente, con el fin de que su impacto ambiental y
social sea menor. Igualmente, con el fin de considerar el impacto en las comunidades, se
buscara en tanto sea viable financiera y juridicamente, la participacién comunitaria en los
proyectos que desarrolle la entidad.

Para el efecto, se establece la necesidad de incluir en los Procesos de Contratacion
criterios de sostenibilidad ambiental, para promover la competitividad de las eco-
industrias, mediante la valoracién del impacto ambiental en el CICLO DE VIDA del
producto , el cual corresponde a un bien o servicio sostenible que utiliza de manera
racional y eficiente los recursos naturales, humanos y econémicos a lo largo de su CICLO
DE VIDA, generando beneficios para el medio ambiente, la sociedad y la economia

/,4—-/ )
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De acuerdo con lo anterior, los CONTRATISTAS de la DIAN sin excepcion, deben cumplir
la legislacién ambiental vigente, sin necesidad de requerimiento previo o expreso; y deben
obtener y mantener vigentes las licencias o permisos de autoridades ambientales que de
conformidad con la normatividad vigente sean necesarias para cumplir sus obligaciones
contractuales y/o pos contractuales.

Igualmente, los CONTRATISTAS deben prever los costos en los que deben incurrir para
el cumplimiento de las normas ambientales, antes, durante y después de la ejecucion del
contrato. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de realizar AUDITORIAS DE
SEGUNDA PARTE, con el fin de verificar el cumplimiento de las normas ambientales.

3.4.3.1 Licencias o permisos ambientales que debe acreditar el PROPONENTE como
requisito para participar en el Proceso de Contratacién:

Para ejecutar el contrato NO es necesario que el PROPONENTE tenga licencia ambiental

alguna.

3.4.4 Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo - SGSST

La POLITICA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO de la DIAN fue adoptada
mediante la Resolucion No. 0062 de 01/09/2016, la cual compromete a la Entidad a
proteger al personal, sus contratistas y subcontratistas, frente a los riesgos laborales a los
que se encuentren expuestos, para prevenir accidentes de trabajo y enfermedades de
origen laboral, promoviendo la cultura del autocuidado.

De conformidad con el paragrafo 2 del Art. 2.2.4.6.4 del Decreto 1072 de 2015, “dentro de
los parametros de seleccion y evaluaciéon de proveedores y contratistas, el contratante
podré incluir criterios que le permitan conocer que la empresa a contratar cuente con el
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST).

Por lo anterior, para participar en el Proceso de contratacién los PROPONENTES, y en el
caso de uniones temporales o consorcios cada una de las empresas que lo integren,
deben acreditar como REQUISITOS DE VERIFICACION JURIDICOS: (i) Que se
encuentran a paz y salvo por concepto de seguridad social y parafiscales. Cuando la
contratacién se realice con personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes
de sus empleados a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de
contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera
inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que
la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion. (Art.50 de la Ley 789 de 2002); (ii) Que no esta
incurso en la causal de inhabilidad para contratar con el Estado, consagrada en el Art. 5
de la Ley 823 de 2003, que consiste en tener multa pendiente por pagar, or el
Ministerio de Salud y la Proteccién Social.
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Es preciso indicar que, para suscribir el ACTA DE INICIO de ejecucioén del contrato, el
CONTRATISTA debe cumplir los siguientes requisitos: (i) Entregar al Supervisor relacién

del personal que pondra a disposicion para la ejecucién del contrato; y (i) Entregar al
Supervisor copia de la afiliacion a seguridad social en pensiones, salud y riesgos
laborales de la totalidad del personal con el que ejecutara el contrato.

Adicionalmente durante el plazo de ejecucién del contrato, el CONTRATISTA debera
cumplir las siguientes obligaciones: (i) Permitir que el personal con el que ejecutara el
contrato, asista a las capacitaciones en SST programadas por la UAE-DIAN
(Art.2.2.4.6.11 del D.1072/15); (ii) Pagar oportunamente aportes a seguridad social del
personal con el que ejecute el contrato; (iii) Contribuir al cumplimiento de la POLITICA DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO de la UAE-DIAN adoptada mediante
RES.0062 DE 01/09/2016; (v) Garantizar la utilizacion permanente de ELEMENTOS DE
PROTECCION PERSONAL- EPP por parte del personal con el que ejecutara el contrato;
(iv) Cumplir las normas laborales y de seguridad y salud en el trabajo vigentes en
Colombia; (v) Cumplir las normas técnicas de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables
a las actividades derivadas de las obligaciones del contrato; (vi) Reportar cualquier acto o
condicién insegura que observe dentro de la entidad o por fuera, que pueda considerarse
como una amenaza para la misma; (vii) implementar las acciones que sean necesarias
como resultado de la autoevaluacion de los Estandares Minimos a la que hace referencia
el Art. 28 de la Resolucién No. 0312 del 13 de febrero de 2019 del Ministerio del Trabajo;
(viii) presentar a la ARL el plan de mejoramiento conforme a la evaluacion de los
Estandares Minimos de SST, y cumplir sus recomendaciones; y (ix) cumplir los planes de
mejoramiento solicitados por el Ministerio del Trabajo, de conformidad con el Art. 29 de la
Res. 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo.

3.4.5 Plan Estratégico de Seguridad Vial - PESV
No aplica.

3.5 Supervision ylo interventoria
La Supervisién del contrato serd ejercida por el Jefe de la Division Administrativa y
Financiera o el funcionario que se asigne mediante oficio por el ordenador del gasto.

3.5.1 Obligaciones generales del supervisor

El supervisor tendréa las obligaciones generales establecidas en el Art. 82 y siguientes de
la Ley 1474 de 2011, la CT-ADF-0109 Cartilla de supervisién y/o interventoria,
publicados en el Listado Maestro de Documentos del Sistema de Gestion de Calidad.

3.5.2 Obligaciones Especiales del Supervisor.

El Supervisor ademas de las funciones establecidas en la CT-ADF-0109 Cartilla de
supervision y/o interventoria, tendran las siguientes:

7/;*/“*&
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% Inspeccionar y verificar la calidad y correcto funcionamiento de los bienes y
servicios contratados, como también el cumplimiento de las especificaciones

técnicas de los mismos.

2. Solicitar al contratista las pruebas de calidad que estime convenientes para
establecer y evaluar el correcto funcionamiento del objeto contratado.

8 Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el
contrato.

4. Suministrar al contratista la informacién necesaria para el cabal cumplimiento del
objeto contratado.

5, Suscribir en conjunto con el Contratista el acta de inicio del contrato.

6. En caso de necesitarse un bien no contemplado dentro de la lista de precios

pactados, exigir al contratista dos (2) cotizaciones el cual regira tanto para los
analisis de los precios unitarios propuestos como para los nuevos precios que
fuera necesario pactar en el transcurso del contrato. De las cuales se escogera la
de menor valor.

7. Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus
decretos reglamentarios.

8. Verificar todos los soportes para el pago, expedir el Cumplido de LA DIAN vy
tramitar los pagos que deben efectuarse al Contratista, de conformidad con los
informes presentados.

9. Efectuar revisiones de los bienes suministrados, para verificar que ellos cumplan
con las condiciones de calidad ofrecidas por los contratistas; asi mismo, promover
las acciones de responsabilidad contra éstos y sus garantes cuando dichas
condiciones no se cumplan.

10. Elaborar y presentar el informe final de ejecuciéon y el acta de liquidacion del
contrato.

11 En general todas las que se desprendan del ejercicio de la Supervision.

3.6. Obligaciones de la DIAN

La DIAN tendra las siguientes obligaciones:
Expedir el registro presupuestal.
Aprobar oportunamente las garantias.
Suscribir el acta de inicio.
Verificar que los servicios se cumplan con las condiciones técnicas y de calidad
exigidas al contratista para la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado a
través del supervisor del contrato.
5. Suministrar al contratista la informacién y documentos que este requiera para
desarrollar el objeto del contrato.
6. Ejercer la supervision para verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las
obligaciones a que se compromete el contratista.
7. Pagar al contratista el valor de la aceptacion de la oferta en las condiciones y
oportunidad pactadas.
8. , Apoyar al contratista a través del supervisor, en los aspectos de competencia de la
: DIAN.
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obligaciones del contratista, sin que pueda alegar que la inejecucion de lo pactado no ha

inferido perjuicio a la DIAN o le ha producido beneficio al contratista.

3.7.3 Caducidad especial

Si el contratista (persona juridica) oculta o colabora en el pago de la liberacion de un
secuestro de un empleado del mismo, o de una de sus filiales, el Gobierno quedara
facultada para decretar la caducidad del contrato. En caso de que el hecho sea cometido
por un empleado o delegado de un subcontratista del contratista, si ésta es extranjera, el
Gobierno ordenara su inmediata expulsion del pais (Art.25, L.40/93). Asi mismo, si el
contratista incurre en cualquiera de las conductas descritas en el Art. 90 de la Ley 418 de
1997, la DIAN mediante acto administrativo declarara la caducidad del contrato, haciendo
efectiva la clausula penal pecuniaria. En firme la decision, se liquidara el contrato sin
indemnizacién alguna a favor del contratista.

3.8 Costos derivados de a cafgo del contratista.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasiéon del analisis de los
Documentos del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y
presentacion de las Ofertas, la presentacién de observaciones a las mismas, la asistencia
a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacién en el
Proceso de Contratacién estara a cargo exclusivo de los interesados y Oferentes.

Para la presentacion de la OFERTA ECONOMICA el futuro contratista debe tener en
cuenta que el valor de los honorarios ofrecidos debe incluir la totalidad de los costos
directos e indirectos necesarios para ejecutar el contrato, y cumplir de manera
satisfactoria la totalidad de obligaciones, especificaciones y condiciones de ejecucién del
contrato, incluyendo entre otros conceptos, los costos de garantias, carga tributaria,
seguridad social y riesgos asumidos en la Matriz de Riesgos del Proceso de Contratacion.
Los contratistas responderan cuando formulen propuestas en las que fijen condiciones
econdémicas y de contratacion artificialmente bajas, con el propésito de obtener la
adjudicacién del contrato (Art.26, Num.6, L.80/93).

De conformidad con lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015,
se debe hacer el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso
de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica,

y de analisis de riesgo.

establece que el andlisis del sector debe cubrir tres (3) areas: A. Aspect enerales. B.

La Guia para elaboracién de Estudios de Sector expedida por ColGr¥ 'iente
0s 0 - ;

- Estudio de la oferta. C. Estudio de la demanda.
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9. Realizar liquidacion del contrato en los términos establecidos en el mismo y en la ley.

10. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que haya lugar.

11. Las demas establecidas en la Ley.

3.7 Clausulas sancionatorias

3.7.1 Penal pecuniaria

Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las
obligaciones principales o accesorias emanadas del contrato, la DIAN, previo agotamiento
del Procedimiento establecido en el Art. 86 de la Ley 1474 de 2011, mediante acto
administrativo motivado declarara el incumplimiento del contrato para hacer efectiva la
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA hasta por el VEINTE POR CIENTO (20%) del valor
total del contrato, pactada como estimacién anticipada de perjuicios, sin que lo anterior
sea dbice para que la DIAN imponga multas por mora (simple retardo) y/o reclame ante el
Juez del Contrato la indemnizacién de mayores perjuicios que no se encuentren cubiertos
por la CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. El contratista declara conocer las siguientes
condiciones: (i) La declaratoria de incumplimiento para hacer efectiva la CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA, no genera como consecuencia la extincion de la obligacion
principal o accesoria; (ii) El vencimiento del plazo constituira en mora al contratista, sin
que sea necesario la comunicacion de requerimiento alguno por parte de la DIAN; (iii) El
valor de la CLAUSULA PENAL PECUNIARIA se compensara de las sumas adeudadas
por la DIAN al CONTRATISTA, si las hubiere, o haciendo efectiva la garantia de
cumplimiento o a través del cobro coactivo; y (iv) Habra lugar a exigir la pena, sin que el
CONTRATISTA pueda alegar que la inejecucion de lo pactado no ha inferido perjuicio a la
DIAN o le ha producido beneficio al contratista, de conformidad con el Art.1599 del Cédigo
Civil.

3.7.2 Multas.

En caso de retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones del contratista, la
~ DIAN, previo agotamiento del Procedimiento establecido en el Art.86 de la Ley 1474 de

2011, mediante acto administrativo motivado impondra multa equivalente al (0.5%) del

valor del contrato, por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que

el valor total de la multa supere el 10% del valor total del contrato.

La imposicién de multas se pactara con las siguientes condiciones: (i) La imposicién de la
multa no genera como consecuencia la extincion de la obligacién principal o accesoria; (ii)
El vencimiento del plazo constituira en mora al contratista, sin que sea necesario la
comunicacion de requerimiento alguno por parte de la DIAN; (iii) El valor de la MULTA se
compensara de las sumas adeudadas por la DIAN al CONTRATISTA si las hubiere, o
haciendo efectiva la garantia de cumplimiento o a través del cobro coactivo; (iv) La
MULTA se impondra por el simple retardo en el cumplimiento de alguna de las

.
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Dentro de las recomendaciones establecidas por Colombia Compra Eficiente para realizar
estudios de sector en procesos de contratacién para la modalidad de selecciéon de minima
cuantia, establece lo siguiente:

“En los Procesos de Contratacion de minima cuantia el alcance del estudio de sector
debe ser proporcionado al valor del Proceso de Contratacion, la naturaleza del objeto a
contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de
Contratacion.

En esta modalidad de seleccién no es necesario hacer un estudio extensivo de las
condiciones generales de los potenciales oferentes, definir su participacion en el PIB
industrial o estudiar la estructura de los estados financieros de los posibles proveedores y
de la industria. En estos casos, es necesario revisar las condiciones particulares de otros
Procesos de Contrataciéon similares, acopiar informacién suficiente de precios, calidad,
condiciones y plazos de entrega con otros clientes del proveedor publicos o privados,
solicitar informacion a los proveedores, verificar la idoneidad de los mismos y plasmar tal
informacién en los Documentos del Proceso, siempre con el propdsito de que la decision
de negocio sea adecuada y garantice la satisfaccion de la necesidad de la Entidad
Estatal, cumpliendo los objetivos de eficiencia, eficacia y economia y buscando promover
la competencia.

Si a pesar de tratarse de un Proceso de Contratacién de minima cuantia, el objeto a
contratar es muy importante para la Entidad Estatal (por ejemplo, software critico para la
actividad misional) o si los Riesgos exigen un tratamiento especial como en el caso que
se ofrezcan comunmente en el mercado plazos largos de entrega del bien, obra o
servicio, el anélisis de sector debe ser mas complejo y agregar mayor informacion general
y detallada de los potenciales proveedores y el sector bien, obra o servicio, el analisis de
sector debe ser mas complejo y agregar mayor informacioén general y detallada de los
’ potenciales proveedores y el sector.”

Adicionalmente, el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, sefiala
que los Estudios Previos para la contrataciéon de minima cuantia deben contener el “valor
estimado del contrato y su justificacion”.

Para el presente proceso de contratacion el Analisis Econémico de Sector y el Estudio de
Mercado realizado es el siguiente:

4.1 Analisis econémico de sector

41.1 Aspectos generales.
- Econémico
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En 2022 aumento el crecimiento de la economia, fras presentar una recuperacion
sobresaliente en 2021, la economia colombiana registré6 nuevamente en 2022 un
dinamismo notable, gracias a la fortaleza persistente de la demanda y, mas
recientemente, al impulso de las exportaciones y de la inversién privada.

La economia colombiana en el tercer trimestre de 2022pr, el Producto Interno Bruto, en su
serie original, crece 7,0% respecto al mismo periodo de 2021pr.

Las actividades econdmicas que mdas contribuyen a la dindmica del valor agregado
fueron: comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y
motocicletas; transporte y almacenamiento; alojamiento y servicios de comida crece 8,1%
(contribuye 1,6 puntos porcentuales a la variacién anual); actividades artisticas, de
entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios; actividades de los hogares
individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares
individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 36,9%
(contribuye 1,1 puntos porcentuales a la variacién anual) e Industrias manufactureras
crece 7,0% (contribuye 0,9 puntos porcentuales a la variacion anual).

En lo corrido del afio 2022pr, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto
Interno Bruto presenta un crecimiento 9,4%. Las actividades econdmicas que mas
contribuyen a la dinémica del valor agregado fueron: comercio al por mayor y al por
menor; reparacion de vehiculos automotores 'y motocicletas; transporte |y
almacenamiento; alojamiento y servicios de comida crece 15,1% (contribuye 2,9 puntos
porcentuales a la variacién anual); industrias manufactureras crece 12,6% (contribuye 1,6
puntos porcentuales a la variacion anual); actividades artisticas, de entretenimiento y
recreacién y otras actividades de servicios; actividades de los hogares individuales en
calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales como
productores de bienes y servicios para uso propio crece 37,0% (contribuye 1,2 puntos
porcentuales a la variacion anual).
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El marco legal de objeto del contrato se encuentra en las normas:
Cédigo Nacional de Transito o Ley 769/2002
Estatuto General de Transporte o Ley 336/1996
Ley 105 de 1.993
Decreto 174 de 2001.

4.1.2 Estudio de la oferta.
- ¢Quién vende?

Empresas privadas medianas y pequefias que tienen como objeto de comercializar bienes
muebles en el pais.

En relacion con la adquisicién del Servicio que la Entidad requiere con el presente
proceso de contratacion, es importante mencionar que la ciudad de Monteria posee una
oferta adecuada de empresas y de profesionales dedicados al sector del suministro de
servicios con ejecucién, apoyo logistico y organizacional necesarios para realizar
diferentes actividades de Bienestar laboral e incentivos, los cuales pueden llevar a cabo
dicho suministro.

Asi mismo, se cuenta con variedad de proveedores que puede establecerse como una
condicion favorable para el desarrollo del proyecto en el periodo establecido por la
Entidad para su ejecucion.

Una vez indagado el mercado y luego de consultar el historial de los arehive que posee
* la Division Administrativa y Financiera de la Seccional de Impuestos —.-,. de

. . #D
/-
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Monteria, asi como los proponentes de los ultimos procesos realizados por la Entidad en
2018, 2019, 2020, 2021 y 2022 se establece que entre otras las personas naturales y/o
juridicas que eventualmente pueden ofrecer un servicio de iguales o similares
caracteristicas a las solicitadas en el presente proceso, son:

PADRON S.A.S
DISTRIBUCIONES GELIZ S.A.S
MEDICARE DEL CARIBE S.A.S
COCO BICHE

MARIA BERNARDA VILORIA DIAZ (RECREVENTOS)
EVENTOS Y RECREACIONES 24/7

COMFACOR :

FACTOR SHOW MARKETING Y BTL S.A.S

N |WN

Con el fin de establecer y conocer los precios que se manejan en el mercado, la entidad
actualizo los precios adjudicados de acuerdo con el estudio de mercado realizado en la
presente vigencia 2023.

4.1.3. Estudio de la demanda.
- ¢Cémo ha adquirido la Entidad Estatal en el pasado este bien o servicio?

La Entidad con el fin de garantizar el funcionamiento de la busca satisfacer la necesidad
en el cumplimiento del objeto “Apoyo logistico, estructuracion, organizacion y desarrollo
de las actividades establecidas en el Programa de Bienestar de la DIAN ha adelantado
proceso para toda la vigencia, con pagos parciales dentro de la misma.

Modalidad | MINIMA CUANTIA

contractual.

Contratista: | PROSERVARIOS SAS

Contrato CO1.PCCNTR.3903910

No..

Objeto: Prestar servicio de apoyo logistico, estructuraciéon, organizacién y desarrollo de
las actividades establecidas en el Programa de Bienestar 2022 de la UAE-DIAN,
para la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de San Andrés

Valor total: | TREINTA Y TRES MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL PESOS MCTE ($
33.330.000 ,00)

Forma de | La DIAN efectuara los pagos en pesos colombianos asi: por mensualidades vencidas.

e La DIAN, cancelara el valor del contrato en moneda legal colombiana, por intermedio de la

3 de Tesoreria de la Direccion Seccional de Impuestos Aduanas de San andres, de acuerdo
con los bienes, facturados y recibidos a satisfacciéon por el Supe designado pgr LA

=
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DIAN, siempre y cuando el CONTRATISTA haya cumplido con la obligacion exigida en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

La DIAN efectuara los pagos en pesos colombianos dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la Disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la
vigencia correspondiente, previa entrega y recibo de los bienes y/o servicios a entera
satisfaccién por parte del Supervisor del Contrato y de la presentacién de la factura con
todos los documentos soporte ante el Supervisor del contrato, para que este tramite su

pago.

' Documentos soportes para el pago: a) Factura electrénica dando estricto cumplimiento a
las exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en
la misma el nimero del contrato objeto de facturacién; b) los respectivos recibos de pago
por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y Pension,
aportes parafiscales: Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda, y pago de ARL; c) la certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida
por el supervisor del contrato y d) el Acta de entrega y recibo de bienes, cuando
corresponda.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acomparian los documentos
requeridos para el pago, el término para éste sélo efecto empezara a contarse desde la
fecha en que se haya aportado el Gltimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Los pagos se efectuaran por intermedio de la Tesoreria de la Direccion Seccional de
Impuestos y Aduanas de san andres.

Fecha de | 19/08/2022
suscripcién:
Vigencia: 2022

Oferentes: | PROSERVARIQOS SAS

Link Secop hitps:/community .secop.gov.co/Public/Tendering/ContractDetail View/Index?Uniqueldentifier=CO1.P
I: CCNTR.3903910& AwardContractDetailld=239593 7&IsFromMarketplace=False& IsFromContractNoti
ce=True&isModal=true&asPopupView=true# AttestationDocuments

Modalidad | MINIMA CUANTIA
contractual:

Contratista: | NELSON DAVID ARANGO MONSALVE

Contrato ‘- | IMC-29-008-2022
No.:

Objeto: SERVICIO DE APOYO LOGISTICO, INFRAESTRUCTURA, ORGANIZACION Y DESARROLLO DE LAS
. " ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA DE BIENESTAR LAB%TIVOS 2022,
A PARA LA DIRECCION SECCIONAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS DE BARRANCA :
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DIECISIETE MILLONES CINCO MIL DOSCIENTOS NOVENTA PESOS MCTE
($17°005.290,00)

Forma ' de

pago:

La DIAN efectuar4 el pago asi: Pagos por mensualidades vencidas por suministros
entregados a satisfaccion del Supervisor del Contrato. La DIAN efectuara los pagos en
pesos colombianos, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacion de los
documentos soporte para el pago respectivo en la Contabilidad de la Divisién Administrativa
y Financiera de la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas Barrancabermeja, previa
disponibilidad del PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja)

Documentos soporte: a) Factura dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que
establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la misma el numero del
contrato objeto de facturacion; b) Acreditacion conforme a la ley vigente aplicable de
cumplimiento de pago por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en
Salud y Pensién, aportes parafiscales: Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar,
cuando corresponda, y pago de ARL. c) la certificacion de cumplimiento a satisfaccion del
objeto y obligaciones, expedida por el supervisor del contrato, en la cual conste el valor a
pagar al contratista.

Los pagos se efectuaran por intermedio de la Tesoreria de la Division de Gestion
Administrativa y Financiera.

Fecha de
suscripcion:

02/09/2022

Vigencia:

2022

Oferentes:

NELSON DAVID ARANGO MONSALVE

Link Secop
l:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noti
ceUID=CO1.NTC.3099158&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopup
View=true

- ¢Cémo adquieren las Entidades Estatales y las empresas privadas este bien o

servicio?

Se consulté el Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP, con el proposito de
encontrar similitudes entre procesos de otras entidades estatales y el actual proceso
contractual que adelanta la Entidad. Se relacionan los siguientes procesos:

Modalidad | MINIMA CUANTIA

contractual:

Contratista: | MARIA BERNARDA VILORIA DIAZ - RECREVENTOS

Contrato IMC-23-003-2022

No.:

Objeto: Compra de estantes para la organizacién y conservacion de archivos,
documentos y oficinas indispensables en sede de la Direccion Seccional de

. Impuestos y Aduanas de Sincelejo 2022 e




COLOMEMA | FORMATO ESTUDIO PREVIO Y
%mﬁ i 5 N DOCUMENTOS CONTRATACIONDE  FT-ADF-2050
! ;m ) p\
i

! WDA MINIMA CUANTIA

_Version 6 agina 25 de 37

Valor total: | $35.639.703
Forma de | La DIAN efectuard los pagos en pesos colombianos asi: por mensualidades
pago: vencidas.

La DIAN, cancelara el valor del contrato en moneda legal colombiana, por
intermedio de la de Tesoreria de la Direccién Seccional de Impuestos Aduanas de
Monteria, de acuerdo con los bienes, facturados y recibidos a satisfaccion por el
Supervisor designado por LA DIAN, siempre y cuando el CONTRATISTA haya
cumplido con la obligacién exigida en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

La DIAN efectuara los pagos en pesos colombianos dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la Disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la
vigencia correspondiente, previa entrega y recibo de los bienes y/o servicios a
entera satisfaccion por parte del Supervisor del Contrato y de la presentacion de la
factura con todos los documentos soporte ante el Supervisor del contrato, para que
este tramite su pago.

Documentos soportes para el pago: a) Factura electronica dando estricto
cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto
Tributario, incluyendo en la misma el nimero del contrato objeto de facturacion; b)
los respectivos recibos de pago por concepto de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral en Salud y Pension, aportes parafiscales: Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda, y pago de ARL; c) la certificacion de
cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor del contrato y d) el Acta de
entrega y recibo de bienes, cuando corresponda.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para éste sélo efecto empezarz a
contarse desde la fecha en que se haya aportado el tltimo de los documentos. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion
de ninguna naturaleza.

Los pagos se efectuaran por intermedio de la Tesoreria de la Direccion Seccional
de Impuestos y Aduanas de Sincelejo, mediante consignacion en las cuentas que
indique el Contratista. Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de
pago supone la prestacion real y efectiva de la contraprestacion pactada.

Para el registro de las cuentas bancarias el Contratista debera informar por escrito
a la Jefatura de la Division de Gestién Administrativa y Financiera de LA DIAN
seccional Sincelejo, el numero de la cuenta, anexando una certificacion de la
entidad bancaria en la que conste quién es el cuentahabiente, su identificacion, el
numero, el tipo de cuenta y si a la fecha estd activa.

Fecha de | 30/11/2021

L suscripcion:
Vigencia: 2022

: - | Oferentes: | MARIA BERNARDA VILORIA DIAZ - RECREVEN"I%S\
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Link Secop

I https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.3014221&isFromPublicArea=True&isModa
[=False

4.2 Presupuesto oficial estimado del contrato y su justificacion

El presupuesto oficial estimado para el presente Proceso de seleccion sera hasta por
CUARENTA 'Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS SIETE MIL QUINIENTOS
CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE ($48.907.553), y/o hasta agotamiento de la partida
presupuestal, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (.V.A.). Este valor incluye la
totalidad de costos directos e indirectos a los que haya lugar.

La determinacién del valor estimado del contrato se efectio con base en los precios
obtenidos del resultado del estudio de mercado. El cual se establecié de acuerdo con el
resultado del estudio de mercado y/o el anélisis econémico de sector de las cotizaciones
recibidas, determinando el costo promedio del servicio en el mercado, dependiendo del
objeto a contratar.

El valor del presupuesto se encuentra cubierto el certificado de disponibilidad
presupuestal No. 1923 de fecha 8 de junio de 2023.

El presupuesto oficial para el Proceso de seleccion se distribuye asi:

Rubro Descripcidon Linea del
PAA

A-02-02-02-009- SERVICIOS DE ESPARCIMIENTOS CULTURALES | 513

006 Y DEPORTIVOS.

La determinacién de la suma prevista para Apoyo logistico, estructuracion, organizacion y
desarrollo de las actividades establecidas en el Programa de Bienestar 2023, es hasta
CUARENTA Y OCHO MILLONES NOVESCIENTOS SIETE MIL QUINIENTOS
CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE ($48.907.553).

Nota: la suma es hasta de CUARENTA Y OCHO MILLONES NOVESCIENTOS SIETE
MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE ($48.907.553), no sera objeto
de mejora por parte de los proponentes ya que es el valor destinado por la entidad, de
acuerdo con el porcentsje histérico ejecutado, para el pago de la adquisicion estantes
metélicos que se requieran; asi mismo, solo se cancelara si | idad lo requiere, de no
utilizarse estos recursos se liberan.

4.2.1 Soporte de Los Calculos Precios Unitarios /
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mercado local mediante cotizacion solicitada a tres (3) oferentes, tomando como Precios
de referencia el valor promedio de cada uno de los bienes a adquirir que para esta
vigencia es el siguiente:

VER ANEXO NUMERO 2 DE PRECIOS DE REFERENCIA

ACTIVIDAD VACACIONES RECREATIVAS

i Rt e EEEER i i | 4 Fh
. : z:i‘;ifsxﬁgk Ee e = . E}g }7% B
i e = v . i
e - ﬁ?m i = ‘ B
i - o - B o

Brinca brinca inflable con
1 capacidad para 15 nifios: (1)
uno para nifios de 2 a 5 afios
Brinca brinca inflable con
2 capacidad para 15 nifios: (1)
para nifios de 6 a 12 afios
Fickin s piotas. pacy, DEos 140.000,00 | $ 150.000,00 | $ 125.000,00
de 0 a 5 afios

4 Pintucaritas 1 $ 2000000 % 20.00000| % 20.00000
Estacion de crispetas
5 permanente durante todo el
evento

-
©“

130.000,00 | $ 130.000,00 | $ 130.000,00

iy
E=cl

135.000,00 | $ 138.000,00 | $ 130.000,00

=

-
“

42.000,00 | $ 42.000,00 | $ 40.000,00

Personajes tipo disfraz que
jugaran y se desplazaran por|
todo el sitio del evento
animando y haciendo
espectaculos  durante el
evento (personajes a escoger)

)
w
-2

150.000,00 | $ 150.000,00 [ $ 150.000,00

Espectéculo de titeres de
media hora

Actividades de relevo

8 o Carrera de sacos. 2 $ 300.000,00( $ 300.000,00| $ 250.000,00
o Carrera de obstaculos

-
“¥

313.000,00 | $§ 300.000,00 | $ 285.000,00

Actividad pintura con
caballetes, hojas de tamafio
un cuarto con  dibujos
9 impresos para pintar, pinturas(40 $ 1000000 $ 1500000 | $ 15.000,00
de colores rojo, amarillo, azul,
verde, rosado, negro, morado,
naranjade, café, y pinceles

Perro caliente, papas de
10 paquete x 105 g, y jugo de caja|70 $ 7.000,00 | $ 7.000,00 | $ 7.000,00
de fruta x 200 ml
Helado: personal con galletal, § 600000|$ 600000|$  6.000,00
tipo wafers
Asistencia médica
permanente en el evento para
12 brindar primeros auxilios — (1)
i un médico certificado Y
| botiquin de primero auxilios
Estacién de dulces variado

-

$ 2.000.000,00 | $ 150.000,00 | $ 1.800.000,00

$ 250.000,00 [ $ 1.500.000,00 | $ 150.000,00




¢

POTRNCIADE LA

VIDA

DIAN

Proceso: Administrativo y Financiero

FORMATO ESTUDIO PREVIO Y
DOCUMENTOS CONTRATACION DE
MINIMA CUANTIA

Version 6

Servicio de pasadia adulto

..

100.000,00

90.000,00

Servicio de almuerzo tipo bufé
con bebida (variedad de
proteinas)

148

25.000,00

$  25.000,00

$  20.000,00

FT-ADF-2050
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Servicio de refrigeric pm
(snack + bebida)

149

15.000,00

$ 15.000,00

$  14.000,00

Servicio de transporte ida y
vuelta. saliendo de le direccion
carrera 2 N° 33 — 40 edificio de
la DIAN — centro de Monteria y
llegando  directamente  al
centro recreacional.

149

40.000,00

$  40.000,00

55.000,00

Asistencia médica
permanente en el evento para
brindar primeros auxilios — (1)
un médico certificado vy

Yy

$ 2.000.000,00

$ 2.000.000,00

$ 1.900.000,00

botiquin de primero auxilios

COSTO TOTAL DE LA ACTIVIDAD

ACTIVIDAD NAVIDAD EN FAMILIA.
g

-

1 funcionarios y famiiares en el 18| $ 350.000,00| $ 500.000,00($ 380.000,00 | $§ 410.000,00| $ 7.380.000,00
parqueadero para la
conformacién de stand
Grupo Musical de 3 o mas

2 Integrantes para 2 horas de 1| $ 2.000.000,00| $ 1.800.000,00| $2.500.000,00 $ 2.100.000,00| $ 2.100.000,00
musica
Bufet de pasabocas con
i ey O 300 $ 2.0,000,00 $  14.000,00] § 16.000,00| $ 1§_§66,67 $ 5000.000,0

~ COSTOTOTALDELAACTMIDAD =~ = '

4.3 Adjudicacién

4.3.1 Adjudicacién parcial
No aplica.

4.3.2. Valor de adjudicacion

El contratista sera seleccionado mediante comunicacién de aceptacion de la OFERTA DE
MENOR PRECIO, siempre y cuando el proponente cumpla con los requisitos de
participacién habilitantes y la oferta cumpla con las condiciones técnicas y econdémicas
exigidas en la invitacion publica. '

La adjudicacion seré hasta por el valor del presupuesto oficial y seleccio de
menor valor asi:
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El VALOR DEL CONTRATO es indeterminado a la fecha de su celebracion, pero
determinable durante su ejecucion, dependiendo de las necesidades de consumo de la

DIAN.

Por lo anterior, el contrato se adjudicara por el VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL y
su VALOR DEFINITIVO solo se podra determinar al vencimiento del plazo de ejecucion
del contrato, multiplicando las cantidades ejecutadas por los precios unitarios pactados. El
valor unitario pactado correspondera al ofrecido por el adjudicatario en su propuesta
econdémica dentro del Proceso de Contratacion, incluido IVA.

Para la adjudicacion del contrato la OFERTA DE MENOR PRECIO sera determinada
comparando el resultado de la sumatoria de los precios unitarios ofertados antes de IVA,
con cantidades igual a 1 por cada uno de los items. Todos los precios unitarios antes de
IVA, deben ser iguales o inferiores al precio unitario de referencia incluido en el Anexo No.
3 precios de referencia. Si la Oferta Econémica incluye algin precio unitario antes de IVA
que supere el precio unitario de referencia antes de IVA, dicha oferta debera ser
rechazada.

En la etapa de evaluacién de ofertas, previo a la adjudicacién del contrato se tendra en
cuenta el manejo de ofertas artificialmente bajas. Para ello, la Entidad Estatal utilizara
como herramienta para identificar el valor de las ofertas que pueden ser artificialmente
bajas, la diferencia entre el valor de la oferta que puede ser artificialmente baja y el
promedio del valor de las ofertas presentadas dentro del cronograma establecido en el
proceso de contratacion a través de la Plataforma Secop Il. Siendo asi, cuando la Entidad
Estatal recibe ofertas y estas sean menores o mayores en un 20% al valor estimado por la
Entidad, esta solicitara mediante oficio dirigido al proponente aclaraciones en un plazo
determinado a través de la plataforma SECOP II, de sus ofertas indicando analisis
completo de la desagregacion de su precio y su sostenibilidad durante la vigencia del
contrato, utilizando la artificialmente baja.

Si el proponente no sustenta la aclaracion solicitada, omite diligenciar algun item, comete
un error aritmético en la determinacién del valor total de la oferta, ofrece por una unidad
de medida diferente a la solicitada u ofrece condiciones técnicas o de ejecucion del
contrato que no se ajustan a las especificaciones requeridas por la Entidad Estatal, se
rechazara la oferta y se continua con la segunda oferta de menor valor.

4.4. Forma de pago

La DIAN, cancelara el valor del contrato en moneda legal colombiana, por intermedio del
Area Financiera de la Divisién Administrativa y Financiera de la Direccién Seccional de
Impuesto y Aduanas de Monteria, de acuerdo con los bienes y/o servicios prestados,
facturados y recibidos a satisfaccion por el Supervisor designa DIAN, segun
corresponda, siempre y cuando el CONTRATISTA haya cumplido co igacic
exigida en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
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Los pagos son contra entrega y recibo a satisfaccion por parte del supervisor de cada
suministro, junto con los reportes que surjan, de conformidad con las cantidades
ejecutadas y los precios unitarios adjudicados, dentro de los treinta (30) dias siguientes a
la Disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la vigencia
correspondiente y de la presentacion de la factura con todos los documentos soporte ante
el Supervisor del contrato, para que este tramite su pago.

Documentos soportes para el pago: a) Factura dando estricto cumplimiento a las
exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, y para las
facturas electronicas lo establecido en los Art. 1.6.1.4.13 a 1.6.1.4.23 del Decreto 1625 de
2016 y las normas que lo modifiquen; b) Acreditacién conforme a la Ley vigente aplicable,
de cumplimiento del contratista de sus obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social
Integral en Salud, pensiones y riesgos laborales, asi como aportes parafiscales: Sena,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda; ¢) ACTA DE ENTREGA y
recibo a satisfaccién de los bienes u obras, firmada por el Supervisor o Interventor del
contrato (cuando se trate de adquisicién de bienes). d) Certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor o interventor del contrato, seguin corresponda, en
la cual conste el valor a pagar al contratista y d) Comprobante de ingreso o registro en el
aplicativo de Inventarios de LA DIAN, en el que conste que los bienes efectivamente se
recibieron en la Entidad (cuando se trate de adquisicion de bienes), y (e) ACTA DE
ENTREGA y recibo a satisfaccién de los bienes u obras, firmada por el Supervisor o
Interventor del contrato (cuando se trate de adquisicién de bienes).

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas, o no se acompafian de los
documentos requeridos para el pago, el término para éste solo efecto empezara a contar
desde la fecha en que el CONTRATISTA aporte el Ultimo de los documentos, de lo cual
se dejara expresa constancia. La demora del CONTRATISTA en la entrega de la totalidad
de los documentos que son requisito para el pago serd su responsabilidad, y en
consecuencia no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

El CONTRATISTA no podra librar factura alguna que no corresponda a obras y/o bienes
entregados real y materialmente, o a servicios efectivamente prestados, y recibidos a
satisfaccion por el supervisor o interventor del contrato, segun el caso. Correspondera al
supervisor o interventor del contrato, aceptar o rechazar la factura por escrito, dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a su recepcién, si considera que incluye obras y/o
bienes que no han sido entregados real y materialmente, ‘o servicios que no han sido
efectivamente prestados (Art.86, L.1676/13).

El contratista debe ingresar al SECOP Il el numero y fecha de radicacion de la factura
entregada previamente en fisico al supervisor o interventor, segun el caso, con la totalidad
de los soportes necesarios para el pago, incluyendo la certificacion de cumplimiento.

En el caso de factura electronica, ésta y sus soportes d nviarse aI correo
elettrénico del supervisor y/o interventor del contrato, segun el caso.
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Para la recepcion de facturas electrénicas ante el Area Financiera de la Divisién de
Gestion Administrativa y Financiera de la Direccion Seccional de Impuesto y Aduanas de
Monteria se debe tener en cuenta los lineamientos por parte de los
proveedores/contratistas Circular 000003 adjunta del 16 de abril de 2021 para asociar la
factura correspondiente al Sistema Integrado de informacién financiera SIIF Nacién, el
codigo de identificacion de la PCI de la entidad y el correo del supervisor del respectivo
contrato.

El Supervisor remitird directamente a la Divisién Administrativa y Financiera de la
Direccién Seccional de LA DIAN la factura presentada por el contratista en fisico con los
documentos exigidos para el pago.

Los pagos se efectuaran, mediante consignacién en la cuenta bancaria que informe el
Contratista, para lo cual el Contratista debera presentar a través de SECOP Il certificacion
de la entidad bancaria en la que conste quién es el cuentahabiente, su identificacion, el
numero, el tipo de cuenta y si a la fecha estda activa, a través de la Division
Administrativa y Financiera de la Direccion Seccional de la Entidad.

NOTA: Las facturas que se tramiten para pago y que incluyan pagos por concepto de
bienes devolutivos, deberan ir acompafiadas del comprobante de ingreso o registro en el
aplicativo de Inventarios de LA DIAN, donde conste que los bienes efectivamente se
recibieron en la Entidad y acta de entrega y recibo a satisfaccién firmada por el Supervisor
del contrato. Sin el cumplimiento de estos requisitos no se podran pagar estas facturas.

5.1 Vigencia, plazo de ejecucion y liquidacién del contrato

5.1.1 Plazo estimado para el cumplimiento de requisitos de ejecucion

Para la suscripcion del acta de inicio es necesario el cumplimiento previo de los siguientes
requisitos: (i) Que la DIAN expida registro presupuestal dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de perfeccionamiento del contrato, (ii) Que el contratista constituya y
entregue a la DIAN las garantias contractuales dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de perfeccionamiento del contrate; (iii) Que la DIAN apruebe las
garantias contractuales dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de su
entrega; (iv) Que el contratista acredite dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
fecha de perfeccionamiento del contrato, paz y salvo actualizado por concepto de
seguridad social y parafiscales, si el presentado dentro del Proceso de Contratacion
perdié vigencia por cambio de mes; (v) Que se comunique al isor y publique en
SECOP Il el documento “Comunicacion designacién supervisor’.

5.t.2 Plazo para la ejecucion del contrato

L]
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El plazo para la ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2023 o hasta el
agotamiento de la partida presupuestal, lo primero que ocurra, sin exceder el 31 de
diciembre de la vigencia fiscal, contado a partir de la firma del acta de inicio de ejecucion
del contrato suscrita entre el Contratista y el Supervisor designado por la DIAN.

El plazo de ejecucion estimado es suficiente para que el Contratista y la DIAN puedan
cumplir de manera satisfactoria sus obligaciones contractuales.

5.1.3 Plazo para la liquidacion del contrato

El plazo para la liquidacion bilateral del contrato que sera de seis (6) meses contados a
partir del vencimiento del plazo de ejecucién, sin perjuicio del plazo para la liquidacion
bilateral, unilateral y/o judicial establecido en el Art. 11 de la Ley 1150 de 2007.

5.1.4 Vigencia

La vigencia del contrato comprende: (i) el plazo para cumplimiento de requisitos de
ejecucion; (i) el plazo de ejecucion del contrato; y (iii) el plazo para la liquidacion bilateral
del contrato.

5.2. Lugar de ejecucion o sitio de entrega

Las actividades derivadas de la ejecucién del objeto contratado se desarrollaran Las
actividades derivadas de la ejecucion del objeto contratado se desarrollaran en el
perimetro del Departamento de Cérdoba y departamentos aledafios, previa autorizacion
del supervisor del presente proceso con las especificaciones técnicas y el alcance
especifico de cada actividad a desarrollar, el cual debera ser coordinado previamente por
las partes.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los articulos
2.2.1.1.1.6.1. y 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, |la Entidad Estatal
debe realizar dentro de los Estudios Previos el andlisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

El riesgo, es definido como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de contratacion o en la ejecucion de un
contrato.

Para tal efecto, Colombia Compra Eficiente recomienda a las entidades en el “Manual
para la identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion” elaborar la
matriz que incluya todos los riesgos identificados dentro del Proceso de contratacion
(incluyendo cuando aplique los de los sistemas de gestion ambiental, de Seguridad y
Salud en el Trabajo y los correspondientes al Plan Estratégico de Seguridad Vial),
estableciendo su clasificacién, la probabilidad de ocurrencia e ' su impacto, la
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parte que debe asumir el riesgo, los tratamientos que se pueden realizar y las
caracteristicas del monitoreo mas adecuado para administrarlo.

Los riesgos asociados al Proceso de contratacion son los siguientes:

c ] oo o (=
5 3 = & | Insuficiencia de | No se puede realizar la 2 R ®

: ©
4 5 e 2 @ | oferentes en el | contratacion @ g © g
2 = @ ) mercado. 8 b4 <]
@ £ r =3 £ =

w = ]
Ambiente no adecuado

= Baja calidad de los para el desarrollo de las 2
2 8 o 5 5 servicios contratados actividades = p =) o
= £ 5 g incumplimiento del = o ™ -
2 £ g b5 contrato 2 x 2

& £ 3 =1 a2 o

- w w o E
= o
= c a8 o B

S : g ) ©
3 5 g S 2 Fluctuacion de los | Insuficiencia = @ o
S .g § o] precios del mercado presupuestal § 3 i °
o = ir & g s

o]

1 = = No contar con el personal . o g
© ! o 8 y logistica adecuado para | No se permite la o k] ®
4 c 5 2 E la ejecucion realizacion  de  la 5 g © ]
& = o i actividad g 3 g
w OD- € =
& ® Que el contratista no | EIl contrato no se o 3
® e o s cumpla con el objeto y las | desarrolla de acuerdo L 2 ®
5 g & 2 8 especificaciones con las 2 o o 3
& = Koy g contratadas. especificaciones 8 8 =

w o propuestas E

La ocurrencia de
& accidentes en las &
= o 5 g actividades, accidentes | La afectacion fisica de - 2 3
6 b} E ] 5 en las instalaciones del | los participantes en las ] g 5
5 2 2 g contratista,  accidentes | distintas actividades, 3 T @ g
e = i & durante la prestacion = £ =
del servicio de transporte.
‘\_,
= o 5 ] Imposibilidad de Iniciar w g k]
7 5] E S 3 las actividades en Ias | E|evento se pospone. e} 2 3
S b2 o o fechas establecidas por & 2 ° @ =]
= © o 2 -4 <4 o]
0] = i & entidad £ =
! i . T—
L4
; :
B

h



COLOMBIA
é POTENGADE L4

VIDA

Proceso: Administrativo y Financier

- _ FORMATO ESTUDIO PREVIO Y
j E Z \ N DOCUMENTOS CONTRATACIONDE  FT-ADF-2050

MINIMA CUANTIA

0 agina 34 de 37

s
g
2 Realizar  un 5 & ) Elaborando |Antes del inicio
1 % extenso andlisis 2 g E No Comité Etapa Adjudicacion el estudio de la etapa
= de mercado 'g ) I L Bienestar precontrac del proceso. demercado contractual
G a <] =] tual
] E E
Se deben exigir <] =
[0} ] =
£ | garantias  de I 2 o Elaboracié | La Cumplimien Aniesy
2 8 lidad B @ No Comité L T to de las después de
| caad Y = Bl o ; n de terminacion especificaci cada de
£ | cumplimiento del £ Bienestar estudios dcontrato. tividad
5 | sarvidic g o ones activida
o g P técnicas
Realizar
& detallado estudio
b= de los precios i} S s S — Elaborando [Antes del inicio
3 2 | cofizados vy 2 © g Si Comité Etapa Adjudicacion elestudio | delaetapa
g ofertados en el § ~§ sl i Bienestar ?J:;:ontrac del proceso. | gemercado | contractual
mercado en £
O 13
fecha real.
Se debe tener
o o) -
= control _del i g E ) Cormiid i Elaboracién Antes y
4 £ personal exigido 5 @ L Si Lomite En =5 . del anexo después de
£ para cada una 2 Bl g Bienestar | ejecucion terminacion técnico cada de
8 d; |asd - =1 g £ del contrato actividad
actividades
Revision de
) los Antes de
® Verificar el ) i escenarios cada
5 = cumplimiento de o o o Si (;DITIIlé Firma del La y de las actividad
% la ficha = E - g Bienestar actade terminacion demas
s técnica § g g inicio ddcontrato especificaci
3 g g ones antes
del inicio
del contrato
Revision de
los Antes de
escenarios cada
Verificacion  de y delas actividad
6 ig instalaciones y - & & Si Comité Firma del La demas
8 transporte ] ® 3 Bienestar acta & terminacion especificaci
£ 2 g 7| s inicio dicontrato ones antes
< -1 2 = del inicio
5] E E del contrato
y durante la
gjecucion
del contrato
Reuniones
o Realizar una o e con el Antes de
§ | extensa o 5 S i : Enla La ) contratista cada
7 1] divulgacion de 2 I Si Comité planeacion Terminacion para actividad
£ | cada actividad 9| B B Bienestar | dearh del concretar
S E £ actividad Contrato lafecha de
inicio.




| A R FORMATO ESTUDIO PREVIO Y
j l AN DOCUMENTOS CONTRATACIONDE  FT-ADF-2050

MINIMA CUANTIA

Version 6 Pagina 35 de 37

En cumplimiento de lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, EL PROPONENTE Y
EL CONTRATISTA deberan garantizar a la DIAN el cumplimiento de sus obligaciones
derivadas del contrato y su liquidacion, a través de una garantia la cual debe cubrir los
riesgos que se incluyen a continuacion, por los siguientes motivos: La Division
Administrativa y Financiera considera necesaria garantia de cumplimiento del contrato por
eventuales incumplimientos de obligaciones especificas pactadas en el contrato.

Los riesgos que debe cubrir, el monto y la vigencia de los mecanismos de cobertura se
determinan teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato a
celebrar, asi:

Para amparar los riesgos de naturaleza contractual derivados del incumplimiento
del contrato

Las clases de garantias, los riesgos que debe cubrir la garantia de cumplimiento del
contrato, estan consagradas en el Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

a). Para amparar los riesgos derivados del incumplimiento de la oferta

Sriedd Cubre a la Entidad de los perjuicios 10% del valor del Tre eses a

de la derivados = del e presupuesto oficial. artir de la
incumplimiento del ofrecimiento en los ‘ echa de
Oferta eventos establecidosen el Art. 2.2.1.2.3.1.6 cierre del
del D.1082 de 2015 proceso de
seleccion.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como unién temporal, consorcio
o promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes
(Art. 2.2.1.2.3.1.4, D.1082/2015)

b). Para amparar los riesgos de naturaleza contractual o extracontractual derivados
del incumplimiento del contrato

Las clases de garantias, los riesgos que debe cubrir la garantia de cumplimiento del
contrato, el cubrimiento de la responsabilidad civil extracontractual y la suficiencia de las
D

garantias estan consagradas en los articulos 2.2.1.2.3.1.7., 2.2.1.2.3.18;
2.2..1.2.3.1.11, 22423112, 22123113, 22123114,221.231.15 2212
+ y2.2.1.2.3.1.17, del Decreto Reglamentario 1082 de 2015.
S
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Por el 10% del Iototal del
contrato.

gual ai p
ejecucion del contrato y 6 meses
previstos para su liquidacion

Por un término igual al plazo de
Por el 5 % por ciento del valor ejecucion del contrato y tres (3)

Cumplimiento del
contrato

Pago de Salarios,
Prestaciones sociales

legales e total delcontrato. afios mas.
indemnizaciones
laborales
Por un término igual al plazo de
Calidad del Servicio Por el 10% del Valor total del ejecucion del contrato y 6 meses

contrato. mas.

c). Para amparar los riesgos derivados de la responsabilidad civil extracontractual.

Péliza de seguro de El valor asegurado por los contratos |Por un término igual al

Responsabilidad civil de seguro que amparan la| plazo de ejecucion del
Extracontractual cumpliendo responsabilidad civil | contrato.

los requisitos extracontractual no debe ser

establecidos en el Decreto inferior a 200 SMMLV.

Reglamentario 1082 de 2015.

Con la presentacion de este Estudio Previo y sus anexos, se evidencia la oportunidad y
conveniencia de iniciar el Proceso de contratacion para cumplir con los propoésitos
establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los fines de la Unidad
Administrativa Especial Direcciéon de Impuestos y Aduanas Nacionales Seccional Monteria
y satisfacer la necesidad de /a Divisién Administrativa y Financiera en el cumplimiento del
objeto establecido.

Monteria, 6 de julio de 2023.

AtentamerDV\

LUZ APRAEZGAITAN
Directora Seccional

Direccion de
Monteria

D

estos y Aduanas de
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Anexo No. 1 - Especificaciones Técnicas

Anexo No. 2 - Precios de referencia

Anexo No. 3 - Condiciones adicionales de requisitos habilitantes y
otros aspectos del proceso

Anexo No. 4 — Clausulas contractuales

Anexo No. 5 — Matriz de riesgos

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Constancia Estudio de Mercado

Solicitud de cotizaciones

Cotizaciones

Autorizacién inicio de Proceso, Art. 2.8.4.3.5, D.1068/2015

FT-ADF-2050
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Copia de autorizaciones y/o permisos necesarios para iniciar el

Proceso de Contratacion




