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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., julio 18 de 2023.

Sefior

EMILIO DELGADO DIAZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4498360
Coordinador Académico — Instructor G18

Coordinacion Académica Jornada Fines de Semana
Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Julio del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4498360 del afio 2023

Diana Patricia Tobén Maldonado, identificada con la cédula de ciudadania No. 52817084 de Bogota
D.C., en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion Académica Jornada Fines de
Semana, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN (1) pago correspondiente al mes
de FEBRERO de 2023, por valore de Tres Millones Seiscientos Veintiséis mil Ciento Nueve pesos
($3.626.109) COP. b) CUATRO (4) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a
JUNIO de 2023, por valor de Cuatro Millones Veintinueve mil Diez pesos($4.029.010) COP. cada
uno. ¢) UN (1) pago final correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor de Cuatrocientos Dos
Mil Novecientos un peso ($402.901)) COP.

Plazo: Sera hasta el 03 de julio de 2023.
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestion
Administrativa para las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su
sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad
presencial para Formacion Titulada y/o Formacion Complementaria y/o
acompafiamiento en Etapa Productiva de lared de conocimiento Gestion Administrativa
y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion Administrativa, Gestidon

Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las

siguiente cuadro)

obligaciones especificas del contrato, dentro del

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la formacion presencial de | Desarrollo del Seguimiento | Actas de visita
aprendices en el area especifica del | a Etapa Productiva segun | Seguimiento a
respectivo programa de formacion, | lineamientos. Etapa Productiva,
en las fases o Competencias Mensajes
establecidas y programadas, y de electrénicos,
acuerdo con las disposiciones Cargue de
normativas  expedidas por la informacion en
autoridad local o nacional en materia aplicativos
sanitaria, la formacion sera orientada institucionales.

a través de medios tecnoldgicos
mediante la modalidad de trabajo en
casa.

2 | Orientary apoyar a los aprendices en | Desarrollo del Seguimiento | Actas de visita
el desarrollo de proyectos formativos | a Etapa Productiva segun | Seguimiento a
y/lo productivos en las respectivas | lineamientos. Etapa Productiva,
etapas de formacion. Mensajes

electronicos,
Cargue de
informacién en
aplicativos
institucionales.

3 | Garantizar la actualizacion de los | Apropiacion y aplicacion de | Actas de  visita
contenidos y tecnologias, de las | la normatividad vigente en | Seguimiento a
fases o Competencias en las cuales | el Desarrollo del | Etapa Productiva,
se desarrolla la formacion de los | Seguimiento a  Etapa | Mensajes
aprendices. Productiva segun | electrénicos.

lineamientos.

4 | Asi mismo, de acuerdo con el area | Desarrollo del Seguimiento | Actas de visita
de desempefio para la cual fue | a Etapa Productiva segin Seguimiento a
seleccionado deberad orientar la | lineamientos. Etapa Productiva,
formacion, para desarrollar en los Mensajes
aprendices las competencias del electrénicos,
programa. Cargue de

informacion en
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aplicativos
institucionales.

Aplicar durante el periodo de
duracién del contrato, al proceso de
certificacion de competencias segun
normas de competencias que aplica
a la funcion Instructor, asi como a los
procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagdgicas.

En espera de apertura de
convocatorias.

En espera de
apertura de
convocatorias.

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos y
documentos requeridos en el
proceso administrativo; asi como el
cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas requerimientos
en las diferentes plataformas
dispuestas por la entidad.

Desarrollo del Seguimiento
a Etapa Productiva segun
lineamientos.

Uso de los
formatos
establecidos en el
aplicativo
CompromlISO,
Actas de visita
Seguimiento a
Etapa Productiva,
Mensajes
electrénicos,
Cargue de
informaciéon en
aplicativos
institucionales.

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos vigentes
para la orientacion de procesos de

Desarrollo del Seguimiento
a Etapa Productiva segun
lineamientos.

Actas de visita
Seguimiento a
Etapa Productiva,

formacion a través de ambientes Mensajes
virtuales de aprendizaje. electrénicos,
Cargue de
informacioén en
aplicativos
institucionales.
Participar en las actividades de | Desarrollo de las acciones | Constancia
seguridad y salud en el trabajo | encaminadas a la Induccion de
programadas por el Centro y acoger | apropiacion de buenos Seguridad y Salud

las recomendaciones establecidas
en el protocolo de bioseguridad
aprobado por la Institucién.

hébitos de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

en el Trabajo.

Orientar, apoyar, acompafiar y
asesorar en forma permanente e
integral a los aprendices en el
proceso de formacién, incluyendo la
formulacion y seguimiento de los
planes de mejoramiento que le sean
asignados.

Desarrollo del Seguimiento
a Etapa Productiva segun
lineamientos.

Actas de visita
Seguimiento a
Etapa Productiva,
Mensajes
electrénicos,
Cargue de
informacién en
aplicativos
institucionales.
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10 | Participar  en las diferentes | Asistencia a reuniones de | Actas de visita
actividades programadas por el | resolucion de inquietudes y | Seguimiento a
Centro de Formacién, encaminadas | orientacion para el Etapa Productiva,
al fortalecimiento del proceso de la | Seguimiento a Etapa Mensajes
Formacién Profesional Integral. Productiva segln electrénicos.

lineamientos.

11 | Brindar respuesta oportuna a los | Atencién a aprendicesy Actas de visita
diferentes requerimientos de la | empresarios mediante Seguimiento a
comunidad educativa a través de los | correo electronico y visitas | Etapa Productiva,
canales de comunicacién dispuestos | de Seguimiento a Etapa Mensajes
por la entidad. Productiva. electrénicos,

Cargue de
informacién en
aplicativos
institucionales.

12 | Proyectar una imagen personal, | Representacion del equipo | Actas de visita
digna y acorde con su rol de | de Seguimiento a Etapa Seguimiento a
instructor conforme a los programas | Productiva ante aprendices | Etapa Productiva,
de formacién que imparte el Centro. | y empresarios, acorde con | Mensajes

el perfil de instructor electrénicos.
SENA.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7882731318 de la planilla, SOI y periodo Junio de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — ©
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI__X_NO___ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

Diana Patricia Tobon Maldonado
Contratista
C.C. No. 52817084

Recibi a satisfaccion:

Emilio Delgado Diaz
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4498360 de 2023
Coordinador Académico
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Buscar y
w selaccionar
(2278802 PRY 170855)
P621201 P2278802 R11 C9404 e
PRY170855
Aprondiz
. Actividad 13 bitcora 12
‘evidencia para equipos en especifico: No
Fechas do Daponibikdad
Fecha de inicio: 2023-06-16 1107 Fecha fin: 2023-06-30 23:30
Se aceptardn entregas tardias.
Numero de intentos mitados
Impartido por: 4
ANDREA PATRICIA PINZON PRIETO, [Jjt o cMpante s eiklencis
ELBA PINZON LOBO GUERRERO, Instructor: DIANA PATRICIA TOBON MALDONADO
ANDRES PAIBA RODRIGUEZ, e "
NELSON PASTRANA CASTAREDA, .
HECTOR GARCIA BUITRAGO, ABDEL
HERNANDO FAJARDO RAMOS, .
CLEMENCIA ELVIRA LEON e
MARTINEZ, DORIS YANETH oo o
RODRIGUEZ PEREZ, DIANA :
PATRICIA TOBON MALDONADO,
NIDIA AZUCENA PERA RODRIGUEZ, O Comentariols)
NESTOR MARIO PAYARES PAEZ, @ Eotar
CARLOS JULIO CRUZ ROMERO,
Intentos: 1 Offine m +
1 |
& Safarl Archivo Edicién  Visualizacién Historial Marcadores  Ventana  Ayuda ) 2 Q £ -+ Llun17dejul. 6:46am.

eve M- < () & sena.territorio.la ¢ h + &

PRY 170855)
P621201 P2278802 R11 C9404
PRY 1Tt v
Ae

ovidencia para equipos en eapocifico: No

Fechas de Dsponbibdad

Fecha de Inicio: 2023-06-16 1107 Fecha fin 2023-06-30 23:30

Se acoptardn entrogas tardias
NGmero de intentos imitados.

" «
ANDREA PATRICIA PINZON PRIETO, [ teoss vponible la evidencie Regresar
ELBA PINZON LOBO GUERRERO, nstructor: DIANA PATRICIA TOBON MALDONADO
ANDRES PAIBA RODRIGUEZ, £
NELSON ANEDA,
HECTOR GARGIA BUITRAGO, ABDEL ety
HERNANDO FAJARDO RAMOS, i

Enlazada
CLEMENCIA ELVIRA LEON P e
MARTINEZ, DORIS YANETH e
RODRIGUEZ PEREZ, DIANA =
PATRICIA TOBON MALDONADO,
NIDIA AZUCENA PERA RODRIGUEZ, © Comentariofs)
NESTOR MARIO PAYARES PAEZ. @ Ectar
CARLOS JULIO CRUZ ROMERO,
BERTILDE ELENA MONROY
BECERRA, CARLOS DAVID DIAZ  Descargar 2 [ CRGREGRERY
DIAZ Calificaciones

® Evidencia ain en tiempo. Selecciona todos
Oftine Porr ) 0%
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(2278810 PRY
P122115 P2278810 R11 C9404
PRY12645

evidancia para squipos en especitico: No.
Fechas de Disporibiidad
Fecha do iicio: 2022-10-1308:47  Fecha fin: 2000-10-13 08:47
Se aceptardn entregas tardias.
Nimero de intentos mitados
{8 Hacer disponible la evidencia
Instructor: ANA JAKELINE BECERRA BECERRA-
Enlace para evidencia: http://sena.tarritorio iatarma,t php Parea~ 58426281

Impartido por:
CARLOS SANCHEZ SOTOMAYOR,
SOL CAROLINA SAENZ CARRENO,
ELBA PINZON LOBO GUERRERO,
SANDRA NORBELI MONTOYA Archivos
VALENCIA, JULIAN ANDRES
CALDERON, NELSON Enlazada & ponderacion: Ninguna

Rbrica: No asignada

SANDRA MILENA CURIEL TETE,
CARLOS FERNANDO NIETO GAITAN,
LEIDY ANDREA PERICO TRIVINO,
DIANA PATRICIA TOBON Puntsie por cargar a actividad: 100
MALDONADO, NIDIA AZUCENA Puniae por excelencla

PERA RODRIGUEZ, NESTOR MARIO
PAYARES PAEZ, BERTILDE ELENA el
MONROY BECERRA, VICTOR HUGO e

RUIZ SALAZAR, CARLOS DAVID DIAZ

© Comentario(s)
4 Gamificacién

rs

® Evidencia ain en tiempo,

Archivos adjuntos
1d Evidencia:470531061
Visusizar BITACORAN12.paf
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scar y
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evdencia para equpos en especiico: No

Fecha fin: 2023-08-30 23:30

Administrador LMS , ANDRES RIVERA Regresar
ACEVEDO, HAMILTON ISRAEL Instructor: DIANA PATRICIA TOBON MALDONADO
TORRES ROJAS, JOSE s tphp2t &

GUERRERO, JUDY ROCIO RIPE

SOSSA, ISABEL RAMIREZ s = o e

GOMEZ, GLORIA INES PENAGOS Ribrica: No asignada

CASTRO HIGUERA, CLEMENCIA O Comentariofs)

FABIAN AUGUSTO MORENO s Calificaciones

® Evidencia ain en tiempo,
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GESTION LOGISTICA (2368344)
PB22202 V2369344 R11 C9404

Evidencia 7 Etapa productiva Biticora Numero 7/12

2
‘evidencia pam equipos en especifico: No
Fechas do Dsponibisdad
Fecha de Inicio: 2023-02-17 21:10 Fecha fin: 2023-12-17 21:10 «
Se aceptardn entregas tardias.
Nimero de intentos imitados Regreser

% Hacer disponible Ia evidencia
Instructor: JOSE LUIS PADILLA COTES

Archivos
Enlazada a ponderacidn: Ninguna

Ribrica: No asignada

O Comentariofs)

® Evidencia aiin en tiempo.
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GESTION LOGISTICA (2365073)
P822202 V2365073 R11 C9404

A
Evidencia 8 Etapa productiva Biticora Numero 8/12
2
ovidencia parm equipos en eapecifico: No
Fechas do Dsponibisdad
Fecha de Inicio: 2023-02-17 18:26 Fecha fin: 2023-12-17 18:26 «
Se aceptardn entregas tardias
Nimero de intentos mitados Regreser
& Hacer disponible la evidencia
Instructor. JOSE LUIS PADILLA COTES
® 708
Archivos
Enlazada a ponderacion: Ninguna.
Rubrica: No asignada
O Comentario(s)
@ Edtar
.
Calificaciones
® Evidencia aiin en tiempo. Selecciona todos
Archivos adjuntos
1d Evidencia:469410206
Veaualizar Bitacoran8 paf 20.0
CAMINO Descargar Arcrvo A
Intentos: 1 |
o [Oore J + 100%
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GESTION DE MERCADOS

(2365021)
P621113 V2365021 R11 CO404

" v Aprondiz
0 a#c_.‘h?)/ Bitacora 7
T pge on - Bhtdcora 7

FRGESTION DE lp

Simercanos e

- PR | ‘evidencia para equipos en eapecifico:

> 2 Fechas de Disponibiidad

Fecha fin.

Se acoptaran entrogas tardias «
Nimero de intentos imitados Regreser

% Hacer disponible la evidencia
Instructor: ELIANA CHAVES AGUILERA

.
Archivos
Enlazada a ponderacién: Ninguna
Rubnca: No assgnada.
O Comentariofs)
@ Editar
e S
Calificaciones

Archivos adjuntos.

1d Evidencia:455847261
Visuakzar
bitacorandeln1nakSndeniunio pdf
Descargar Arhivo
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