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Bucaramanga, agosto 20 de 2019

Sefora
DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.772612
Secretaria Cobro Coactivo
Bucaramanga
Asunto: Informe mensual de ejecucion

contractual Mes agosto del afio 2019

Referencia: No CO1.PCCNTR.772612 del
ano 2019

LILLIBETH PATRICIA VALENCIA RUEDA, identificada con la cédula de ciudadania No.
1.098.604.880 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Cobro Coactivo,
en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la referencia, a continuaciéon
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de CUARENTA'Y
CUATRO MILLONES DIECISEIS MIL DOSCIENTOS VEINTINUEVE PESOS 00/100 M.N.
($44.016.229) incluido IVA de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
futuro contratista). Esta suma sera pagado por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un pago proporcional correspondiente a los dias ejecutados durante el mes de enero de
2019. b) pagos iguales mensuales por el mes de febrero a diciembre de 2019, por valor de
TRES MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS
VEINTISEIS PESOS 00/100 M.N.($3.965.426).

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2019.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de Abogado para apoyar al Despacho de Cobro
Coactivo de la Regional en el recaudo de las obligaciones, en la depuracion de cartera de
imposible recaudo, asi como el apoyo en la sustanciacion, impulso y gestion de los
procesos de cobro coactivo que adelanta la regional, y en la implementacion de procesos,
sistemas de informacion, proyectos, actividades y contrato celebrados para la agilidad del
proceso de cobro coactivo.
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Sustanciar en tiempo y acorde
a las normas vigentes, las
actuaciones necesarias para
asegurar el recaudo y el
impulso  procesal de las
obligaciones que se ejecutan en
el Despacho de Cobro Coactivo
de la Regional.

Expedientes -sirec

Registrar las actuaciones que
se realicen dentro de los
procesos que se adelantan en
el despacho dentro de las
herramientas tecnolégicas
destinadas para tal fin (SIREC),
dispuestas por el SENA.

4 Avocar
conocimiento.

4 Requerimientos de
pago.

v Notificaciones.

v Autos de tramite.

v Autos de
terminacion.

v Comunicaciones
actos administrativos.

v Actualizacién de la
informacion en el SIREC.

v Alimentacion de la

base conforme a lo
consignado en el expediente.

Plataforma sirec

Mantener  actualizados los
expedientes de cobro coactivo
de la Regional, colaborando
con el archivo y conservacion
técnica de los respectivos
documentos.

Se archivaron los
documentos que integran el
expediente, asi como las
respuestas emitidas por las
entidades en la investigacién
de bienes.

Expedientes

Servir de escribiente en las
diligencias de secuestro y
remates de bienes, que realice
la Regional.

Se hizo seguimiento a los
embargos y secuestro de los
bienes propiedad de los
ejecutados.

Expedientes

Sustanciar en tiempo las
respuestas a las consultas y
peticiones, y prestar apoyo a
las respuestas de acciéon de
tutela y actuaciones judiciales
relacionadas con la gestion de
cobro coactivo.

Se hizo seguimiento a las
peticiones y  solicitudes
realizadas por los
ejecutados.

Expedientes

Apoyar la rendiciéon de informes
a la Coordinacion de Gestiéon de
Cobro Coactivo de la Direccion
Juridica de |Ia Direccion
General, en los formatos
establecidos para ello y con
destino de los entes de control,
dependencias, y demas
entidades que lo soliciten.

v Autos de
terminacion de procesos.

v Se solicitan asientos
contables a contabilidad con
el fin de depurar la cartera.

Expedientes que reposan
en el Archivo de gestion
documental

Apoyar la conciliacion de la
informacién registrada en las

v Se mantiene
conciliada la cartera entre

GTH-F-062 V. 05




SENA

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
CONTRACTUAL

herramientas de reporte y
manejo
de cartera respecto de los

procesos de cobro coactivo que
se gestionan en el Despacho de
la Regional.

contabilidad y cobro coactivo

Hacer uso de las herramientas
tecnolégicas que el Sena
disponga para mejorar y apoyar
los procesos y procedimientos
gue sean competencia del area
de cobro coactivo.

v Manejo Excel.

v Manejo Word.

v Descargar
certificados de la camara de
comercio en la pagina
WWW.rues.org.co.

v Consultar el sistema
de aportes regional del
SENA.

v Generar cupones de
pago en la pagina web
www.sena.edu.co.

v Enviar correos
electrénicos a los
ejecutados.

Enviar correos electronicos a
Contabilidad y Cartera de la
Regional Santander SENA.

Colaborar con la valoracién vy
saneamiento de la cartera en
cobro, apoyando la depuracién
de las  obligaciones de
imposible recaudo.

v Realizacién de
fichas de depuracion.

v Asistencia al comité
de normalizacién de cartera.
v Sustanciacién del
acto administrativo que
ordena la depuracion.

Actas comité normalizacién
de cartera
Fichas

Realizar seguimiento al recaudo
de las distintas obligaciones
gue pertenezcan a la gestién de
cobro coactivo de la Regional y
acatar los lineamientos,
directrices y circulares emitidos
por el Grupo de Gestién de
Cobro Coactivo.

v Realizacion de
acuerdos de pago.

v Expedicion de
cupones de pago.

v Consolidacion del
informe de recaudo
mensual.

v Consulta de botones
de pago.

Expedientes

Apoyar el cumplimiento de las
metas de recaudo y gestidn
asignadas al despacho de
Cobro Coactivo de la Direccién
Regional.

Se alimenté Informe de
resoluciones devueltas y el
Cuadro de Gestién con las
actuaciones realizadas.

Mantener la
confidencialidad

reserva y
de la

v Custodia y reserva
del expediente de cobro

En los expedientes
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informacion de los procesos de | coactivo.
cobro coactivo de la Regional, y | v Archivo de los

proteger

la informacién que se llegue a
conocer de los Ejecutados en
cumplimiento de las normas de
habeas data.

documentos que integran
los expedientes.

Conocer e implementar las
politicas, procesos y
procedimientos establecidos en
el Sistema Integrado de Gestién
y Autocontrol y el aplicativo
Compromiso de la Entidad.

v Se realiza
seguimiento a la pagina de
compromiso y a las demas
directrices impartidas.

Apoyar al Despacho de Cobro
Coactivo de la Regional en el
seguimiento de los indicadores,
mitigacion de los riesgos
identificados y el cumplimiento
de las metas establecidas.

v Aplicacién de las
politicas de calidad y planes
de mejoramiento con el fin
de mitigar el riesgo de
conformidad con la
plataforma de compromiso.

Apoyar la implementacion de
procesos, proyectos,
actividades y contratos
celebrados para la agilidad del
proceso de cobro coactivo.

Se revisaron expedientes de
vigencias anteriores y de
conformidad con la
investigacion de bienes se
expidieron autos de decreto
de medidas cautelares

En los expedientes

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato.

Se realizan los informes
requeridos por el supervisor
y por el funcionario ejecutor.

Correos electronicos
enviados a
dmvalenzuela@sena.edu.co

ya
ltballesteros@sena.edu.co

Presentar mensualmente
informe sobre la ejecucién del
contrato y los

Demas informes que se
soliciten.

Soporte cuenta de cobro

Acreditar la afiliaciébn y pagos
de aportes mensuales al
sistema de salud, pensiones y
riesgos profesionales en calidad
de trabajador independiente.

Soporte cuenta de cobro

Las demas que se hagan
necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual y que sean
asignadas por el funcionario
ejecutor.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados,
fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 8495370463
expedido por Aportes en linea correspondiente al mes de Agosto del afio 2019, teniendo en
cuenta el Decreto 1273 de 2018.

Evidencias en (__) folios

Cordialmente,

LILLIBETH PATRICIA VALENCIA RUEDA
C.C. No 1.098.604.880 de Bucaramanga
Contratista

Recibi a satisfaccion:

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.772612

Secretaria Jurisdiccion Coactiva
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2019
CONTRATO 772612 CONTRATISTA: LILLIBETH PATRICIA VALENCIA RUEDA

Me permito aportar evidencias documentales de las actividades ejecutadas dentro del
contrato No. 772612 de 2019 en la Oficina de Cobro Coactivo, como lo fueron:

- Se proyectaron Autos de embargo masivo

- Se enviaron citaciones para notificar Mandamientos de Pago

- Se proyectaron Mandamientos de Pago

- Se proyectaron constancias secretariales

- Se enviaron Notificaciones de Resoluciones que ordenan de seguir adelante

- Se proyectaron Resoluciones que ordena seguir adelante

- Se proyectaron Resoluciones que liquidan crédito

- Se proyectaron Resoluciones que aprueba liquidacién de crédito

- Se enviaron registros de medidas de embargo a entidades bancarias, a instrumentos
publicos, a transito y transporte.

- Se proyectaron respuesta a derecho de peticion

- Se realiz6 acuerdo de pago con ejecutado

- Se emitieron cupones de pago a ejecutados

- Se proyecté respuesta al seguimiento a la gestion mes mayo para enviar a direccion
general.

W AUTO =176 DECRETANDO MEDIDA EMBARGO VEHICULO KAREN DAYANA CARRENO 2019-42.doc
W CITACION NOTIFICACION JAVIER ENRIQUE BERMMIER RAD 2019-55.doc

" CITACION NOTIFICACION MEDITEP RAD 2019-54.doc

- MANDAMIENTO PAGO 54 MEDITEP RAD 2019-54.doc

W MANDAMIENTO PAGO 55 JAVIER BERNNIER RAD 2019-55.doc

W NOT POR CORREQ RESOL LIQUIDA CRERITO COOTRAPLEG RAD 2015-54.doc

@ NOT POR CORREO RESOL LIQUIDA CREDITO HERNANDO VASQUEZ PIMIEMNTA RAD 2015-44.doc
@ NOT POR CORREQ RESOL LIQUIDA CREDITO MELSOM GUSTAVO MARTINEZ RAD 2011-78.dec

i~ NOT POR CORREQ RESOLUCION APRUEBA LIQUIDACION COOTRAPLEG RAD 2015-54.doc

i NOT POR CORREQ RESOLUCION APRUEBA LIQUIDACION EMPRESA PALOMEGRC RAD 2016-18.doc
@ NOT POR CORREQ RESOLUCION APRUEBA LIQUIDACION HOSPITAL UNIVERSITARIO RAD 2016-01.doc
@ NOT POR CORREQ RESOLUCION SEGUIR ADELANTE CAMPO ELLAS SANCHEZ RAD 2018-53.doc

8 NOT POR CORREO RESOLUCION SEGUIR ADELANTE CLEAN DEPOT RAD 2018-87.doc

W NOT POR CORREQ RESOLUCION SEGUIR ADELANTE COMSTRUCCIONES GS RAD 2018-101.doc

i NOT POR CORREQ RESOLUCION SEGUIR ADELANTE CONSTRUCTORA EGH RAD 2018-78.doc

@ NOT POR CORREO RESOLUCION SEGUIR ADELAMTE ERICA YAMILE RUEDA BARRAGAN RAD 2018-66....
- NOT POR CORREQ RESOLUCION SEGUIR ADELANTE JK PERSOMNAL CARE RAD 2018-96.doc

W NOT POR CORREQ RESOLUCION SEGUIR ADELANTE TRANSMOVITEC RAD 2019-02.doc

[~ REGISTRO MEDIDA EMPRESA PALONEGRO RAD 2016-18.docx

@ REGISTRO MEDIDA HEIDY JHOANMA RODRIGUEZ RAD 2017-02.decx

@ REGISTRO MEDIDA SOLUCIONES INTEGRALES AL SERVICIO DE COLOMBIA RAD 2019-25.docx

- REGISTRO MEDIDA TRANSITO KAREN DAYANA CARRENO RAD 2019-42.docx

~ REGISTRO MEDIDA TRANSMOVITEC RAD 2019-02.docx

@ RESPUESTA DERECHO SOLICITUD COPIAS ESE HUS RAD 2016-01.docx




- Se enviaron correos electrénicos:

Bade s deentiad

<! =i 5 \.' vagr
foce Ne eidos Parfecnat Masnume ¢
tementos enviados 4 HACE DOS SEMANAS

Seraderes L4

terentos diminz

HPROMISS PAC 7R

CUPON DE PAGO MES AGOSTO-PROCESO COBRC COACTIVO RAD 2019-41

. piojo7C03&hotmaricom
CUPON DE PAGO MES AGOSTO-FROCESO COBRC COACTIG.,

Mensae

& HUMBERIO LCPEZ IMENEZ pdf (193 KEi

Atentamente,

LILLIBETH PATRICIA VALENCIA RUEDA

C.C. 1.098.604.880 de B/ga
CONTRATO No. 772612
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