
Código: F-GCT-06 

Versión: 02 

LISTA DE CHEQUEO PARA CUENTAS DE COBRO Fecha:01 /Mar/2023 

TIPO DE PAGO 
Contratista: 1 JOSÉ WAL TER ASTUDILLO SUAREZ 1 Contrato No: 1 PS-GCT.2.7.23- 613 

Dependencia o Grupo al que pertenece: 1 Tics y Servicio al Ciudadano 
Parcial: 1 X 1 Final: 1 1 Número de pago: 1 2 

N. DOCUMENTOS Financiera Contratación 
(Marcar con X los documentos que aplican al pago, los que no con N/A) 

1 
F-GCT-06 Lista de chequeo para cuentas de cobro, en su versiór, N/A X 
viqente. 

2 
F-GCT-09 Acta de recibo a satisfacción y autorización,de pago, en sLJ N/A X 
versión viaente. · 

3 
F-GCT-08 Informe de Supervisión y Ejecución ContractuiH. Con sus N/A X 
respectivos anexos, en su versión viaente. 

4 Acreditación del Paqo de Sequridad social (Nota 1 J N/A X 

5 
F-GF-07 Documento soporte de adquisiciones efectuadas no obligados N/A X 
a facturar o factura electrónica. 

6 Solicitud para determinar retención en la fuente. N/A N/A 

7 Soporte caraue informes SECOP 11. N/A X 

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA PAGO ÚNICO O ÚLTIMO 

8 Copia Entrada a Almacén, (Si aplica). N/A N/A 

9 
F-GCT-10 Acta de terminación o Acta de terminación anticipada, (Segúri N/A N/A 
aoliaue en su versión viqente). 

10 F-GCT-02 Acta de liquidación (Si aplica, en su versión viaente). N/A N/A 

11 
F-GCT-11 Reevaluación de contratista o F-GCT-12 Reevaluación de N/A N/A 
oroveedor, (Seqún ao/ique en su versión viqente). ' . 

12 
F-GH-45 Certificación de entrega de elementos yo información, en SL N/A NIA 
versión viaente. (Oriainal contratación - cooia financiera) 
Para contratos de consultoría, interventoría y obra, certificados paz y .<'; 

salvo parafiscales (SENA - ICBF- CCF) y Certificado del Ministerio de 
' ' 

13 íl"rabajo y solo para contratos de obra, certificado aportes FIC - Decrete 
N/A N/A 

2375/74. (Si aolica). 
Nota 1: Las personas jurfdicas, aportaran certificación expedida por el revisor fiscal, o por el representante legal según corresponda, 
en concordancia al art. 50 de la Ley 78912002, acreditado con el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral de 
empleados dependientes e independientes. 
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Código: F-GCT-09 

Versión: 02 

ACTA DE RECIBO A SATISFACCIÓN Y AUTORIZACIÓN DE 
Fecha: 30/Ene/2023 

TIPO DE CONTRATO: 

CONTRA TO No.: 

VALOR TOTAL: 

CONTRATISTA O ENTIDAD: 

e.e o NIT: 

Número de CDP: 

Número de RP: 

OBJETO: 

PAGO 

PLAZO TOTAL DE EJECUCIÓN: 

PERIODO QUE SE CANCELA: 

LUGAR DE EJECUCIÓN: 

RESPONSABILIDAD FRENTE A 
IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS: 

PRESTACION DE SERVICIOS PROESIONALES 
PS-GCT.2.7.23-613 

$18.800.000 

JOSÉ WAL TER ASTUDILLO SUÁREZ 

94.528.216 

1363 de 2023 

1353 de 2023 

Prestar los servicios profesionales liderando el equipo 
de diseñadores para fortalecer el desarrollo creativo y 
gráfico de los productos comunicativos que se 
desarrollan en Cormacarena. 

CUATRO(4)MESES 

SEGUNDO (2) PERIODO 

Villavicencio - Departamento del Meta 

Responsable de IVA 

El suscrito supervisor delegado del contrato en mención, CERTIFICA BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO que he recibido a entera satisfacción el segundo (2) informe unificado de ejecución 
contractual contratista - supervisor, el cual reposa en el archivo principal de la carpeta contractual 
en la Oficina de Contratación y ante lo cual autorizo el pago, por un valor de CUATRO MILLONES 
SETECIENTOS MIL PESOS ($4.700.000) M/CTE. 

En constancia se firma el 

~ J czzs~ÉnzAR~INEZ 
Asesor Dirección General 
Tics y Servicio al Ciudadano 
Supervisor 
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Código: F-GCT-08 

Versión: 01 

INFORME DE SUPERVISIÓN Y EJECUCIÓN CONTRACTUAL Fecha: 01/Dic/2022 

INFORME NO. 2 
Periodo del 8 de junio de 2023 al 7 de julio de 2023 

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATO 

CONTRATO No. PS-GCT.2.7.23 - 613 

TIPO DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
Prestar servicios profesionales liderando el equipo de diseñadores para 

OBJETO: fortalecer el desarrollo creativo y gráfico de los productos comunicativos que se 
desarrollan en Cormacarena. 

CONTRATISTA: JOSÉ WALTER ASTUDILLO SUAREZ 

1. GENERALIDADES 

CONDICIONES INICIALES 
Valor inicial: 18.800.000 
Plazo inicial: Cuatro (4) meses 
Fecha de suscripción: 8 de mayo de 2023 
Fecha acta de inicio: 8 de mayo de 2023 
Fecha de terminación: 07 de septiembre de 2023 
Número de CDP: 1363 de 2023 
Número de RP: 1353 de 2023 

MODIFICACIONES 
a. Cesión 

Nombre del nuevo contratista: j N/A 
Fecha de cesión: j N/A 

b. Adición 
Valor de adición: N/A ¡ Valor total del contrato: 1 N/A 
Tiempo de adición: N/A l Plazo total de ejecución: j N/A 
Nueva fecha de terminación: j N/A 

c. Suspensión 
Fecha de suspensión: N/A 
Fecha de reinicio: N/A 
Nueva fecha de terminación: j N/A 
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Código: F-GCT-08 

Versión: 01 

INFORME DE SUPERVISIÓN Y EJECUCIÓN CONTRACTUAL Fecha: 01/Dlc/2022 

1 

Nota: En caso de requerir incluir información relacionada con plazos, fechas de suspensión, reinicio o 
terminación, se podrán incluir las filas necesarias conforme a la linea de tiempo de ejecución del contrato sin 
que esto afecte el formato. Ejemplo: Fecha de suspension1, fecha de suspenslón2, fecha de relnclo1, fecha de 
reinicio 2. 

2. AVANCE FISICO 

Avance físico del periodo: 25.00% 

Avance físico acumulado: 50.00% 

3. AVANCE EN TIEMPO 

Plazo total de ejecución: Cuatro (4) meses 

Tiempo total transcurrido a la fecha de corte: Dos (2) meses 

4. ESTADO DE EJECUCIÓN FINANCIERA 

Valor inicial del contrato: $ 18.800.000 (IVA incluido) 

Adición de recursos: N/A 
Valor ejecutado acumulado a la fecha: $ 9.400.000 

Porcentaje de ejecución financiera acumulada: 50.00% 

Valor de ejecución del periodo: $4.700.000 (IVA incluido) 

Porcentaje de valor de acta del periodo: 25.00% 

Saldo por ejecutar: $ 9.400.000 (IVA incluido) 

Porcentaje Financiero por ejecutar: 50.00% 

5. GARANTfA DEL CONTRA TO 

Compañía Aseguradora: N/A 
Póliza No.: N/A 
Cumplimiento del contrato: N/A 
Salarios y prestaciones sociales: N/A 
Calidad del servicio: N/A 

6. INFORME DE EJECUCIÓN 

1 

1 
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Código: F-GCT-08 

Versión: 01 

INFORME DE SUPERVISIÓN Y EJ~CUCIÓN CONTRACTUAL Fecha: 01/Dic/2022 

DESCRIPCIÓN DEL AVANCE DEL CONTRATO 

Obligaciones contractuales 

1) Participar en el mes en 4 consejos 
de redacción con el equipo de 
Comunicaciones para planear y 
definir las actividades y estrategias 
que se ejecutarán durante la semana 
de trabajo. 

Actividades ejecutadas en el periodo 

Durante el periodo contractual, se participó en 4 consejo de redacción 
en compañía del grupo de comunicaciones, en donde se distribuyeron 
tareas y se adquirieron los siguientes compromisos: 

1. En el consejo del 13 de junio se hizo la revisión de las 
actividades y tareas asignadas en el consejo anterior 
y se socializaron las Piezas, post y actividades a 
desarrollar en la semana donde se designó parte de 
estas asl, 1 pieza (árboles), 1 pieza (rentas) y 1 pieza 
(banner rentas). 

2. 

3. 

En el consejo del 20 de junio se hizo la revisión de las 
actividades y tareas asignadas en el consejo anterior 
y se socializaron las Piezas, post y actividades a 
desarrollar en la semana donde se designó parte de 
estas asl, 1 pieza (bono de gobemanza). 

En el consejo del 26 de junio se hizo la revisión de las 
actividades y tareas asignadas en el consejo anterior 
y se socializaron las Piezas, post y actividades a 
desarrollar en la semana donde se designó parte de 
estas asl, 1 pieza (bioexpo), diseños de gorras. 

4. En el consejo del 4 de julio se hizo la revisión de las 
actividades y tareas asignadas en el consejo anterior 
y se socializaron las Piezas, post y actividades a 
desarrollar en la semana donde se designó parte de 
estas asl, 

Anexo 1: 
https://drive.qooqle.com/drive/folders/1vdjoCMwknSpwbQSnXsKNcd 
931suF9h24 
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Código: F-GCT-08 e ormacarena 
Somos vida, somos Meta Versión: 01 

INFORME DE SUPERVISIÓN Y EJECUCIÓN CONTRACTUAL Fecha: 01/Dic/2022 

DESCRIPCIÓN DEL AVANCE DEL CONTRATO 
Obligaciones contractuales 

2) Liderar el equipo de diseño a través 
de la revisión y aprobación de las 
piezas de diseño gráfico que son 
difundidas a través de redes sociales. 

3) Hacer las designaciones de las 
solicitudes de diseño gráfico 
consolidadas en una matriz y hacer 
seguimiento de su entrega y 
publicación. 

4) Apoyar el diseño, ejecución y 
fortalecimiento de las campañas de 
sensibilización y divulgación a través 
de piezas gráficas para los medios 
institucionales. 

5) Elaborar 20 piezas de diseño 
gráfico estáticas para comunicación 
interna o externa como post para 
redes sociales, plegables, afiches, 
flyer, entre otras. 

Actividades ejecutadas en el periodo 

Se lideró el equipo de diseño a través de la asignación revisión, 
cambios y aprobación de las piezas de diseño gráfico. 

Durante el periodo de ejecución contractual, se actualizó diariamente 
la matriz; esta sirve como base para la redacción de informes de 
gestión. Allí se relacionan las solicitudes y los diseños y actividades 
realizadas por el contratista para Cormacarena. 

Anexo 2: 
https:/ /drive .google .com/drive/folders/ 1 Rgz4qKdEss T 4KAnMxEYLc5 
-G2-Weg6nP 

Durante el periodo contractual se acordó con el equipo de 
comunicaciones implementar la campaña Caño Cristales La 
Macarena, con el objetivo de incentivar el turismo de naturaleza en el 
Meta, además, demostrar el acompañamiento y las acciones que 
realiza la Corporación en este municipio, desde su sede con el vivero 
'Renacer'. Del mismo modo, se realizaron productos para fortalecer 
la prevención en el cuidado de la Macarenia clavigera en la tempora 
de apertura, ya que se presentan situaciones donde se pisa la planta 
y se le da mal uso al afluente. 

Anexo 3: 
https://drive.google.com/drive/folders/1olACEgal0QyBlbeChft6TxAHr 
VLl-sEy 

Durante el periodo de ejecución contractual, se realizaron 29 piezas 
en piezas gráficas, campañas e impresos, las cuales se describen 
a continuación: 

Piezas de diseño gráfico de Post para redes sociales 
(WhatsApp, Facebook e lnstagram): 
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Cormacarena 
Somos vida. somos Meta 

Código: F-GCT-08 

Versión : 01 

INFORME DE SUPERVISIÓN Y EJECUCIÓN CONTRACTUAL Fecha: 01/Dic/2022 

DESCRIPCIÓN DEL AVANCE DEL CONTRATO 
Obligaciones contractuales Actividades ejecutadas en el periodo 

1. Autodeclaraclón vertimiento. 
2. Recolección de Residuos Humedal Zuria. 
3. Clase de Registro y Asociativa. 
4. Colombia Siembra Ejército Guinnes Record. 
5. Carrusel BioExpo 1 2023. 
6. Carrusel BioExpo 2 2023 
7. Carrusel BioExpo 3 2023 
8. Carrusel BioExpo 4 2023 
9. BioExpo. 

Piezas gráficas web 

10. Banner Perneas Consejero. 
11. Banner Autodeclaración de vertimiento. 
12. Estado Autodeclaración de vertimiento. 

Piezas gráficas material POP 

13. Certificado Tiuma Park. 
14. Camiseta Happy verdey. 
15. Bono Alimentación (Sandwich). 
16. Manilla Ingreso Caño Cristales. 
17. Valla Areas Protegidas Coroncoro Turismo. 
15. Valla Areas Protegidas Cañon Güejar Turismo. 
16. Gorra Raíces. 
29. Rediseño y cambios ABC Caño Cristales (13 piezas). 
34. Arboles Guayacan. 

Anexo 4: 
https://drive .google .com/drive/folders/ 1 CBfcP JjjP4 7 cusSuR4GFXE8 
B6p 1Hv3m 

Durante el periodo de ejecución contractual, se realizó la 
actualización de la matriz de comunicaciones, se anexan las 

6) Actualizar semanalmente la matriz I solicitudes de piezas gráficas designadas. 
de comunicaciones con los diseños 
que se realizan de manera diaria. j Anexo 5: 

7) El contratista garantiza que todos 
los derechos de autor serán de 

https ://drive .google .com/d rive/folders/1 venPVdSmi-
',,/Wm0Ba51BkZKfooJm YWag_ 7 

Página 5 de 8 



e ºfcTo.~!:.~o~~~.~ 
Código: F-GCT-08 

Versión: 01 

INFORME DE SUPERVISIÓN Y EJECUCIÓN CONTRACTUAL Fecha: 01/Dic/2022 

DESCRIPCIÓN DEL AVANCE DEL CONTRATO 
Obligaciones contractuales Actividades ejecutadas en el periodo 

propiedad de Cormacarena, por lo El contratista garantizó que todo el material realizado de post y piezas 
cual se prohíbe cualquier tipo de gráficas es de propiedad de Cormacarena y no se realizó ninguna 
publicación sin la previa autorización publicación sin autorización de la entidad. de la entidad. 

Durante este periodo se revisó y firmo los informes de los 
siguientes contratistas como apoyo a la supervisión: 

• Julian Lozano . 

https://drive.google.com/drive/folders/1 LdiQfx 9rUhN0SVS2OoSjl 
8) Realizar el apoyo a la supervisión POseIZq9Ik?usp=sharing 
de los contratos que le sean 

Jorge Linares . asignados, velando por el • 
cumplimiento del objeto contratado, 

https://drive.google.com/drive/folders/1-ZL Y5S-en cumplimiento de lo dispuesto en 
el artículo 83 de la Ley 1474 de dX3s5wxX4GngUc9NV8rlJmKp8?usp=sharing 
2011. 

• Johannes Duque . 

https://drive.google.com/drive/folders/17delD8ZoMmMjaBAqDn0e 
kdeRnOtAHXO-?usp=sharing 

9) Acatar los protocolos de Se acataron todos los protocolos de bioseguridad implementados por 

bioseguridad implementados por la la Corporación. 
Corporación. 

1 O) Para el reconocimiento y pago de 
Durante el presente periodo contractual, no se realizó solicitud de gastos de desplazamiento, el 

contratista deberá cumplir con los gastos por desplazamiento. 
requisitos y términos que defina la 
entidad para el efecto. 
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e ormacarena 
Código: F-GCT-08 

Somos vida, somos Meta Versión: 01 

INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION CONTRACTUAL Fecha: 01/Dlc/2022 

DESCRIPCIÓN DEL AVANCE DEL CONTRATO 
Obligaciones contractuales 

11) las demás actividades que le se 
han asignadas por el supervisor y que 
estén acorde con el objeto del 
contrato. PARAGRAFO UNO: la 
contratista se compromete a un uso 
diligente y adecuado del parque 
automotor de propiedad de 
Cormacarena (vehículos oficiales) 
cuando por eventualidad o necesidad 
del servicio se requiera en aras de 
cumplir con las visitas o práctica de 
diligencias ambientales programadas 
por la entidad. El contratista deberá 
acreditar ante el área encargada de la 
programación del parque automotor 
requisitos contemplados y aplicables 
del plan estratégico. de seguridad vial 
adoptado por la Corporación, al igual 
deberá presentar previamente a la 
citada área, a la respectiva licencia de 
conducción en donde se pueda 
verificar que se encuentra habilitado 
para el manejo del vehículo asignado 
o autorizado, acorde a la 
normativldad vigente, en caso de 
presentarse infracciones de tránsito, 
estas serán asumidas por el 
contratista que ha hecho uso del 
vehículo en la fecha de la imposición 
de la multa. 

CONCEPTO SUPERVISOR y/o 
INTERVENTOR: 

Actividades ejecutadas en el periodo 

Durante el presente periodo contractual, no se realizaron 
desplazamientos que requiriera el uso de vehículos oficiales. 

Conforme se puede verificar en el resumen anterior el desarrollo del 
contrato es adecuado, no se presentan deficiencias en el servicio 
prestado, el contratista cuenta con un nivel de conocimientos y 
desempeño de trabajo en equipo adecuado. 

ACTIVIDADES PENDIENTES POR I Ninguna 
EJECUTAR: 

COMPONENTE LOGISTICO I Durante la ejecución del periodo se contó con equipos de fotografía 
(PERSONAL, MAQUINARIA Y propios y equipo de cómputo IMac suministrado por la Corporación. 
EQUIPO DEL CONTRATISTA): 
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Código: F-GCT-08 e ormacarena 
Somos vida, somos Meta Versión: 01 

INFORME DE SUPERVISIÓN Y EJECUCIÓN CONTRACTUAL Fecha: 01/Dic/2022 

DESCRIPCIÓN DEL AVANCE DEL CONTRATO 
Obligaciones contractuales Actividades ejecutadas en el periodo 

OBSERVACIONES: ninguna 
RECOMENDACIONES: ninguna 

7. SEGURIDAD SOCIAL 
Cumplimiento de la obligación al I Se presenta acreditación del pago de seguridad social y parafiscales 
sistema de seguridad social del periodo del mes de junio de 2023 Planilla No. 9452545785. 
integral. 

8. LABORES DE SUPERVISIÓN 

Actuaciones cumplidas 

9. ANEXOS 

De acuerdo con el detalle anterior de obligaciones cumplidas, se 
verifica que durante la ejecución contractual se adelantaron en forma 
íntegra y de manera normal todas las actividades, no se presentaron 
deficiencias en el servicio prestado, el contratista contó con un buen 
nivel de conocimientos y desempeño de trabajo en equipo. 

Soporte de acreditación del pago de la seguridad social. Planilla No. 9452545785 de junio de 2023. 

El presente informe se rinde el día 11 de junio de 2023. 

Original - Carpeta del contrato. 

F;nna ,,\\& í 
JOSÉ~LO SUAREZ 
Contratista 
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JOSE WALTER ASTUOILLO 
SUAREZ 

walterastudillo HIT !M.5282I6-3 
CALLE 32 No 1 •A 80 CEDRITOS 

Tel: (808) 5500108 
vaaYicendo - Cdombi• 
Wll .. l¡)hclo@gmal.com 

CORPORACION PARA El DESARROLLO SOSTENIBLE DEL AREA DE MANEJO 
ESPECIAL LA MACARENA CORMACARENA --- --
822.000.091-2 nt!Mono (808) 8730420 

CR 44 C 33 8 24 BRR 8ARZAl Ciudad ~-Colombia 

-- ·- ~- - - -- - -
1 1 ltom O..ct1pcl6n Canlldad 

Conlrelo No. PS-OCT.2.7 .23 61 3 Periodo del 08 de junio de 2023 al 
07 de julio de 2023 

l 
1 

1 

-
1.00 

- -·- -·------ ---
Total ltems: 1 

1 
Valor en Letras: 

Cuatro millones setecientos mil pesos m/cte 

Condiciones de Pago: 
1 Transferencia $ 4,700,000.00 
1 

, Obaervaclones: 
j Pago Segundo periodo del Contrato No. PS-GCT.2.7.23-613, Según objeto: Prestar los 

servicios profesionales liderando el equipo de diser'ladores para fortalecer el desarrollo 
creativo y gráfico de los productos comunicativos que se desarrollan en Cormacarena. 

Consignar a Cuenta Ahorros Bancolombla No. 63270851742 

Factura eledrónica de venta 
No. FVtt 

Fedlayllan F__,. 

Oenlnd6II 1007/20Zl, 11: 11 

Espedlcl6ft 100712Ull, 11: 11 - , OI01121Jll -
--'h.,..., 

4,nJOJI00.-00 

-
Total Bruto 3,949,579.83 

IVA1 9% 750,420.17 

Totalahgar 4,700,000.00 

"011a loctur1 do vonta aplican 111 normu ra11tUva1 a 11 lolra do ~blo ,_~Lay 1231 11a 200&). Con Hla II Con,prl<IO< - • - ...-rea1 y,,_ loa 
mo,c,,ncf11 o p1oslac16n !lo Hr,iaoo d11Cri1o, .,, "'"' lillAo . """"· Numero Aulofiudón 111W041t71UI ap<ONÓO en aeua,11 ...-.., ,v - 11 ..i-v t II IN vta,o,,de; ....... 

Ratpon.- do IV"• "-<llvidad Económica 7310 Publoeidad Tanta 10 
CUFE; 3acd227lc917!!05701111>41badlc81le&l8Mla71 o.4Q40Ua&1<188101813dd21Bllllla31toai58116G2b355bc700h06l<S034 
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