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CERTIFICACION PARA PAGOS
Seleccione el tipo de contratacién:
Contrato; _X  Aceptacion de oferta: Orden de compra; Convenio: __AS__

El suscrito Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion y Desarrollo Organizacional, en su condicién de supervisor
de interventor/supervisor del contrato N° 069 del 28 de febrero de 2023, suscrito con Wilson Erney Buitrago
Castellanos identificado con C.C. 79.616.663 cuyo objeto es Prestacién de servicios profesionales para dirigr,
asesorar laformulacion e integracion del disefio, implementacién y mejora del Sistema de Gestion de Calidad
en las misiones de Colombia en el Exterior; asicomo asesorar la aplicacion del Modelo Integrado de Planeacion
y Gestion articulado con los Sistemas de Gestién adoptados por el Ministerio de Relaciones Exteriores Yy su
Fondo Rotatorio, permitiendo la mejora continua institucional, certifica que el contratista ha cumplido a cabalidad
confas obligaciones del contrato durante el periodo comprendido entreel 1y el 31 de marzo de 2023; de acuerdo con
el informe presentado el 19 de abril de 2023.

VIGENCIA ACTUAL Y/O RESERVA: (Diligencie este cuadro solo paralos contratos suscritos en la vigencia actual
ylo que tengan saldos en reserva).

- "SALDO.DEL *
CONTRATO Y/0
ORDEN DE'COMP

~ VALORDEL.

:' " OFERTAY SU
' ADICION SI APLICA.

$ 48.000.000 $ 47.600.000 $ 12.000.000 $ 35.600.000

VIGENCIAFUTURA ANO: (Diligencie este cuadro y copielo las veces que se requiera para los afios de
vigencia futura).

' r.'_si‘.\"-‘?.-.‘? PE_’- "

 ADICION S| APLICA

$ $ $ 3

Eiaboré:l Janneth Redriguez / Ménica Arévalo ‘ FV: 02/07/2020

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada.
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Por lo anterior, solicito se realice el segundo pago de la vigencia 2023 correspendiente ala suma de DOCE MILLONES
DE PESOS M/CTE ($ 12.000.000}, de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida en el contrato citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relaciénelo aqui:
Valor para liberar

Para constancia se firma en Bogota, a los 19 dias del mes de abril de 2023.

Nota: Por ningtin motive modifique el formato, de ser asi sera devuelto al supervisor.

LEONARDO CARVAJAL HERNANDEZ
JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL

El Titular de los Datos Perscnales pueda ejercerlos derechos que le asistenen el marco de la mencionada Ley a través del correo electrénico; contactenos @gandilleria.gov.co 0
a la direccion; Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccién de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Ei Ministerio de Relacines Exteriores y su Fondo Rotatario, en cumplinierto de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de dalos
personales” y sus decretos reglamertarics, es el responsable del Tratamiente de sus Datos Personales, Porlo anterior, al consignar sus dates y suscribir el presents fomate se
entendera que manifiesa suconsentimientoexpreso y autoriza al Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio para que puedantralar sus datos personales, los cuekes
tienen como finalidad dar cumplimiento a obligaciones, legales, contractuales y la certificacién para pagos solicitada por los supervisares de los contratos.

Elabord:| Jannath Rodriguez / Ménica Arévalo FV: 02/07/2020

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada.
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INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Y APOYO A LA GESTION SUSCRITOS CON PERSONAS NATURALES

1. INFORME No. 02
2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Numero de Contrato:
Nombre del Contratista
Periodo informe:

Plazo del contrato:
Supervisor:

Dependencia perteneciente:

3. OBJETO DEL CONTRATO

069 de 2023

Wilson Emney Buitrago Castellanos

01 de marzo de 2023 al 31 de marzo de 2023

Del 28 de febrero de 2023 al 27 de junio 2023

Leonardo Carvajal Hernandez

Oficina Asesora de Planeacion y Desarrollo Organizacional

Prestacion de servicios profesionales para dirigir, asesorar la formulacién e integracion del disefio, implementacién y
mejora del Sistema de Gestion de Calidad en las misiones de Colombia en el Exterior: asi como asesorar la aplicacion
del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion articulado con los Sistemas de Gestién adoptados por el Ministerio de
Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, permitiendo la mejora continua institucional,

OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

.- OBLIGACIONES

“ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Dmglr coordznar y asegurar la
implementacion  del proyecto de
inversion para la implementacién del
Sistema Integrado de Gestion en las
misiones de Colombia en el Exterior.

-El d|a 9 de marzo se asistid a la reunion de contextuahzac;on del Proyecto
Sistema Integrado de Gestion en las misiones de Colombia en el Exterior —
Embajada de Colombia en Filipinas. Ver anexo 1.

- El dia 13 de marzo se asistio a la reunion de costos del Proyecto del
Sistema Integrado de Gestion en las misiones de Colombia en el Exterior
con la Coordinadora del GIT de Gestion y Desempefio institucional. Ver
anexo 2.

- El dia 13 de marzo se asistio a la reunién de Contextualizacion del Proyecto
de Sistema Integrado de Gestion en las misiones de Colombia en el Exterior
~ Consulado de San José de los Colorados. Ver anexo 3.

| Elabort:| Carolina Cruz M,

l FV: 02/04/201% |

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada,
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OBLIGACIONES -

“ACTIVIDADES DESARROLLADAS -

- El dia 23 de marzo se asistio a la reunion de Contextuaiszauon dei
Proyecto de Sistema Integrado de Gestion en las misiones de Colombia en
el Exterior — Consulado de Guayaquil. Ver anexo 4.

- El dia 23 de marzo se participd de la reunion del proyecto Sistema
Integrado de Gestién en las misiones de Colombia en el Exterior para la
revision de aspectos generales con la Coordinadora del GIT de Gestién y
Desempefio institucional. Ver anexo 5.

- El dia 29 de marzo se asistié a la reunion de contextualizacién del Proyecto
Sistema Integrado de Gestion en las misiones de Colombia en el Exterior —
Embajada de Colombia en Polonia. Ver anexo 6.

Coordinar las actividades a desarrollar
por los asesores asignados al
proyecto de inversion para la
implementacion del SIG en las
misiones.

- El dia 13 de marzo se realizo reunién con los asesores Brayan Eduardo
Wilches Alfonso, Blanca Lilia Barbosa Leguizamén, Wilson Manuel Clavijo
Triana y Andrés Felipe Serna Calderdn con el proposito de dar instrucciones
para el estudio documental necesario en la elaboracidn def instrumento de
diagnéstico de la implementacion del SIG en las misiones de Colombia en
el exterior. Ver anexo 7.

- El dia 21 de marzo se realizo reunion con los asesores Isaac Enrigue
Campo y Delsy Angela Buitrago, con el propésito de dar instrucciones para
el estudio documental necesaric en la elaboracion del instrumento de
diagnostico de la implementacién del SIG en las misiones de Colombia en
el exterior. Ver anexo 7.

- El dia 21 de marzo se remite los documentos generales del Sistema
Integrado de Gestion y los procesos asignados a los asesores Isaac Enrigue
Campo y Delsy Angela Buitrago para revision e inclusion de fas preguntas
a realizar durante el diagnéstico. Ver anexo 8

- Bl dia 22 de marzo se realizd reunion de induccion general con los
asesores del proyecto para la implementacion del Sistema Integrado de
Gestién en las misiones. Ver anexo 9

- El dia 22 de marzo se asistid a reunion de induccion general del proyecto
liderada por el Dr. Leonardo Carvajal Hernandez -~ Jefe de la Oficina
Asesora de Planeacion y Desarroilo Organizacional.

- En la semana del 27 al 30 de marzo se realizaron reuniones con el equipo
asesor del proyecto inversion para la implementacion del Sistema Integrado
de Gestion en las misiones de Colombia en el exterior con el propésito de

| Elaboré:| Carolina Cruz M.

FV: 02/04/2019

Una vez impreso este documente se considera copia no controlada.
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" OBLIGACIONES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

realizar revision conjunta de los avances en la elaboracion del mstrumento
de diagnostico y realizar los ajustes necesarios. Ver anexo 10

- El dia 30 de marzo se realizd revision del informe del mes de marzo del
contratista Brayan Eduardo Wilches. Ver anexo 11

- El dia 30 de marzo se realizo revision del informe del mes de marzo del
contratista saac Enrique Campo. Ver anexo 12

- El dia 30 de marzo se realizd se realiz6 revision del informe del mes de
marzo del contratista Karina Alexandra. Ver anexo 13

- El dia 30 de marzo se realiz6 revision se realizé revision del informe del
mes de marzo del contratista Andrés Felipe Serna. Ver anexo 14

- El dia 30 de marzo se realizd se realizo revision del informe del mes de
marzo del contratista Blanca Lilia Barbosa. Ver anexo 15

- Ef dia 31 de marzo se realiz6 se realizo revision del informe det mes de
marzo del contratista Wilson Manuel Clavijo Triana. Ver anexo 15

- El dia 31 de marzo se realizé se realizé revision del informe del mes de
marzo def contratista Delsy Angela Buitrago Cafion. Ver anexo 15

Definir las estrategias necesarias para
la definicion, implementacion  y
articulacion del Sistema Integrado de
Gestidn en las misiones de Colombia
en el Exterior.

- Se realizd reunion inicial para definir la estrategia a implementar para el
desarrolio del proyecto con el Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion y
Desarrollo Organizacional. Ver anexo 16

Definir e implementar los instrumentos
necesarios para realizar el diagnostico
e implementacién del Sistema
Integrado de Gestion en las misiones
de Colombia en el Exterior.

- Se revisé instrumento de diagnéstico preliminar el cual fue cargado a
Teams para iniciar el proceso de ajuste con el equipo de trabajo de asesores
para el proyecto de implementacion del Sistema Integrado de Gestion en las
misiones de Colombia en el Exterior. Ver anexo 17

- El dia 15 de marzo se realizd reunién con el asesor del proyecto de
inversion, Andrés Felipe Serna, con el objetivo de revisar el avance en el
estudio de los documentos para la elaboracion del instrumenio de
diagnostico. Ver anexo 18

- El dia 15 de marzo se realizé reunion con el asesor del proyecto de
inversion, Wilson Manuel Clavijo Triana, con el objetivo de revisar el avance
en el estudio de los documentos para la elaboracién del instrumento de
diagndstico. Ver anexo 19

l E%aboré:} Carolina Cruz M,

| Fvioanoty |

Una vez impreso este documento se considera copia no conirolada,
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 ACTIVIDADES DESARROLLADAS

- El dia 15 de marzo se realizé reunion con la asesora dei proyecto de
inversion, Blanca Lilia Barbosa, con el objetivo de revisar el avance en el
estudio de los documentos para la elaboracién del instrumento de
diagndstico. Ver anexo 20
- El dia 15 de marzo se realizd reunion con el asesor del proyecto de
inversion, Brayan Eduardo Wilches, con el objetivo de revisar el avance en
el estudio de los documentos para la elaboracidn del instrumento de
diagnostico. Ver anexo 21
- El dia 17 se realizd reunién con la asesora del proyecio de inversién,
Blanca Lilia Barbosa, con el objetivo de revisar el avance en el estudio de
los documentos para la elaboracion del instrumento de diagnéstico. Ver
anexo 22
El dia 17 se realizd reunién con la asesora del proyecto de inversion, Wilson
Manuel Clavijo, con el objetivo de revisar el avance en el estudio de los
documentos para la elaboracién del instrumento de diagnéstico. Ver anexc
23

Definir los diferentes planes de trabajo
en el marco del proyecto de inversion
para la implementacion del SIG en las
misiones de Colombia en el Exterior.

- Del 1 al 6 de marzo se elabord el cronograma general de actividades para
la implementacion del Sistema de Gestion en las 35 misiones seleccionadas
para la vigencia 2023,

Planear y realizar los entrenamientos
necesarios a los asesores asignados
al proyecto de inversion en los temas
especificos para el integracion,
disefio, implementacion y mejora del
Sistema de Gestidn de Calidad en las
misiones de Colombia en el exterior
definidas  por el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

- kI dia 14 de marzo se realizd reunidn para el entrenamiento en el
descargue de los documentos del Sistema Integrado de Gestidn. Ver anexo
25

Liderar 1a articulacion del Modelo
integrado de Planeacion y Gestion
(MIPG) con el Sistema Integrado de
Gestion, en las misiones de Colombia
en el exterior definidas por el
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta
obligacion contractual.

1 Elabo;é:! Carclina Cruz M, 1

FV: 02/04/2019

Una vez impreso este documents se considera copia no confrolada.
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_ OBLIGACIONES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Reallzar seguimientoenel proceso de
integracion, disefio, implementacion y
mejora del Sistema de Gestion de
Calidad en las misiones de Colombia
en el exterior definidas por el
Ministerio de Relaciones Exteriores,
asignadas a cada uno de los asesores
del proyecto.

- Ei dia 16 de marzo se parficipo de la reunidn de asesoria en el ana|45|s de

tendencia 2023 de la Oficina Asesora Juridica Interna. Ver anexo 26

- El dia 30 de marzo se realizo reunion para revisar los Analisis de tendencia
del Consulado de México. Ver anexo 27

- El dia 30 de marzo se envia como ejemplo, al consulado de México,
documento de los ajustes a realizar al andlisis de tendencia de los
indicadores para su respectivo ajuste. Ver anexo 28

Planificar, coordinar y ejecutar las
auditorias internas a las misiones en
el marco del proyecto de inversién
para fa implementacion del SIG.

- El dia 8 de marzo se realizd revision de! formulario de auditorfa de Icontec.
Ver anexo 29

Dirigir la definicion e implementacion
de los planes de mejoramiento en el
marco del proyecto de inversion para
la implementacion del SIG en ias
misiones,

Durante el presente periodo no se reafizaron actividades para esta
obligacion contractual.

Definir  conjuntamente  con  Ias
misiones las acciones para la
sostenibilidad del SIG en las misiones.

Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta
obligacidn contractual.

Presentar los informes de avances
sobre la integracién, disefio,
impiementacion y mejora del Sistema
de Gestion de Calidad en las misiones
de Colombia en el exterior definidas
por el Ministeric de Relaciones
Exteriores, para ser presentados en el
Comité Institucional de Gestion vy
Desempefio.

Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta
obligacién contractual.

Liderar y apoyar los entrenamientos
que requiera la Oficina Asesora de
Planeacion y Desarrollo
Organizacional para asegurar la
sostenibilidad del Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion, y el Sistema
Integrado de Gestion, en las misiones

Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta
obligacidn contractual.

| Elaboré:\ Carolina Cruz M. I

FV; 02/04/2019

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada.
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GBLIGACIONES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS =~~~ =~

de Colombia en el exterior que le sean
asignadas.

Realizar la gestion del riesgo para el | Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta
desarrollo del proyecto de inversién, | obligacion contractual.

definiendo los controles para mitigar la
materializacion de los riesgos y
haciendo el seguimiento periddico
presentando los resultados de este
gjercicio a la supervisidn del contrato.

Realizar la articulacion de ia gestion | - El dia 28 de marzo se asistio a fa reunién revision caracterizacion del
de las misiones de Colombia en el | proceso de Servicio al Ciudadano en lo relacionado con las Misiones de
exterior con la gestion realizada desde | Colombia en el Exterior. Ver anexo 30

la sede central del Ministerio de | . E| dia 28 de marzo se realizo reunion para atender la solicitud del
Refaciones Exteriores y su Fondo | qoordinador del GIT de Asistencia a connacionales, relacionada con la
Rotatorio. eliminacion de documentos asociados a la atencién de victimas del conflicto
armado generados desde la Embajada de Colombia en Costa Rica. Ver
anexo 31

Asesorar la documentacion de | Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta
procesos y procedimientos especiales | obligacion contractual.

que involucren responsabilidades
compartidas con las areas de la sede
central de la Cancilleria y sus
misiones de Colombia en el exterior,
para fortalecer la articulacion del
Sistema de Gestibn de Calidad del
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Liderar la gestion del riesgo | Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta
institucional mediante la actualizacion | obligacion contractual.

y aplicacion de la metodologia de
riesgos que garantice la reduccién del
riesgo en los diferentes procesos de [a
Entidad articulando con las misiones
de Colombia en el exterior.

FV: 02/04/2019

| Elaboré:| Carolina Cruz M.
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'OBLIGACIONES

CTIVIDADES DESARROLLADAS

Orsentar la  gestion del riesgo
institucional mediante la actualizacion
y aplicacion de la metodologia de
riesgos que garantice la reduccion del
riesgo en los diferentes procesos de
ta Entidad.

Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta
obligacién contractual.

Oriental el proceso de las auditorias
internas y externas del Ministerio, asi
como participar en el proceso de
gjecucion de auditorias intenas que le
sean asignadas.

Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta
obligacion contractual.

Orientar la formulacion de acciones
de correccidn, correctivas y de mejora
necesarias para el fortalecimiento del
Modelo Integrado de Planeacion v
Gestion (MIPG) y el Sistema
Integrado de Gestion.

- El dia 8 y 9 de marzo se asistio a reunion para el autodiagndstico de
Gestion del Conocimiento. Ver anexo 32

- El dia 16 marzo se participd de la reunién de la revision de actividades
Gestion del Conocimiento 2023. Ver anexo 33

- El dia 30 de marzo se reviso el anexo ambiental a incluir en el proceso de
contratacion de fa expedicion de pasaportes. Ver anexo 34

Orientar las actividades a desarroliar
por la Oficina Asesora de Planeacion
y Desarrollo Organizacional respecto
a la Revisién por la Direccioén, asi
como elaborar insumos y acta.

Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta
obligacion contractual.

Desarrollar los entrenamientos que
requiera la Oficina Asesora de
Planeacion y Desarrollo
Organizacional para asegurar ia
sostenibilidad Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion, y el Sistema
Integrado de Gestion.

Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta
obligacion contractual.

Desarrollar entrenamientos a los
auditores internos que apoyan la
gjecucion de la segunda linea de
defensa del Modelo Integrado de

Durante el presente periode no se realizaron actividades para esta
obligacién ¢ontractual.

[_E]aborc’): | Carolina Cruz M. —l

FV: 02/04/2019

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada.
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“ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Planeacién y GCestion (MIPG), de
acuerdo con lo requeride por la
Oficina Asesora de Planeacion vy
Desarrolio  Organizacional  para
asegurar la sostenibilidad del MIPG y
el Sistema Integrado de Gestién,

Desplazarse, en desarrollo del objeto
del contrato, a nivel nacional e
internacional cuando asi fo requiera el
supervisor. Los viaticos y demas
gastos de dicho desplazamiento
correran con cargo del Fondo
Rotatoric del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esia

obligacion contractual.

Una vez establecida la necesidad de
desplazamiento, en el evento en que
sea en el exterior, debera adjuntar,
dentro de los dos (2) dias siguientes,
copia del seguro médico vigente, en
donde se especifique el cubrimiento
total en el exterior.

Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta

obligacién confractual.

Legalizar los gastos de Vviaie,
manutencion y alojamiento dentro de
los tres (3) dias siguientes al regreso
del desplazamiento realizados a lugar
distinio de su sede habitual de
prestacion de servicios, en desarrollo
del objeto contractual.

Durante el presente periodo no se realizaron actividades para esta

obligacion confractual.

Presentar los informes que le sean
requeridos por el supervisor del
contrato, y un informe de foda la

Se presenta el primer Informe de Actividades para Contratos de Prestacion
de Servicios Profesionales correspondiente al mes de marzo de 2023.

1 Elaboré:i Carolina Cruz M. ]

! ]

FV:02/04/2019 |
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s - OBLIGACIONES = = | . ACTIVIDADES DESARROLLADA!

ejecucién del contrato en el mes de
diciembre de 2022 y el Giltimo pago de
los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral del presente afio.

Debera cumplir con todas las
obligaciones y deberes le asisten
acorde con el Régimen General de
Proteccion de Datos Personales,
consagrados en la Ley Estatutaria
1581 de 2012, Decreto No. 1377 de
2014, Decreto Unico Reglamentario
No. 1074 de 2015 y deméas normas
vigentes en esta materia.

El contratist 1 ha realizado sus funciones y ha manejado la informacion que
se le ha brindado de acuerdo con esta ley,

El contratista realizara el tratamiento
de la informacién bajo la calidad de
Encargado del Tratamiento, para lo
cual deberd tener en cuenta los
deberes que le asisten, contenidos en
el articulo 18 de la Ley Estatutaria
1581 de 2012 previendo que el
responsable de la informacion
contenida en la base de datos
transmitida serd el Fondo Rotatorio
del Ministerio de Relaciones
Exteriores, razén por la cual serd
tratada por el contratista Unicamente
para los fines previstos por el
responsable y bajo las instrucciones
que este imparta o delimite.

El contratista en cumplimiento de sus obligaciones ha realizado el
tratamiento de la informacion de acuerdo con lo establecido en la ley y en
el contrato.

ﬁ%go Castellanos

C.C 79.616.663
Contratista

< ‘ Eiaborc’):‘ Carolina Cruz M.

FV: 02/04/201%
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Aprobado:
LEONARDO CARVAJAL HERNANDEZ
Jefe Oficina Asesora de Planeacion y Desarrollo Organizacional
w' Supervisor
Anexo:

*Copia Pagos al Sistema de Seguridad Social Infegral

*Factura. { si aplica)

*Certificado de cumpiimiento def Supervisor/ interventor
El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1587 de 2012 "Por |a cual se dictan disposiciones generales para ta proteccién de datos personales”, y
sus decratos reglamentarios actuard bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Persenales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad informarle schre asuntos
relacionados con la gestién de ta Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitare que evalie la calidad de nuestros setvicios.

E: Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en ef marco de ta mencionada Ley a través del correc elecironico; contactenos@cancllleria.gov.co o a la direccion:
Carrera 5 No & - 03 Edificio Marco Fidel Suérez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o fransferidos a nivef nacional y/o infemacional. Mayor Informacién para conecer nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personzles
¥ l0s cambios sustanciales que se produzcan en ella en htip:/fwww.cancilleria.gov.co”

FV:02/04/2019
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