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ACTA No. 06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta alistamiento del tercer trimestre 11 – 
Julio 2023 

 
CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 11 de julio de 2023 

HORA INICIO: 

07:30 am 
HORA FIN: 

4:30 pm 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Ambiente de Formación Informática 1 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Apertura jornada de alistamiento. 

2. Desarrollar actividades de alistamiento tercer trimestre. 

3. Ajustar guías, planeación pedagógica en los nuevos formatos. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Ejecutar las acciones y tareas de la jornada de alistamiento. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión inicia a las 7:30 am con la presencia de instructores del área. 
 
Cada instructor toma posición de un equipo de computo dentro del ambiente de 
formación Informática 1 para realizar las actividades propias de las jornadas de 
alistamiento. 
 
En la tarde, cada instructor finaliza las actividades de alistamiento (planeación 
pedagógica, guías de aprendizaje, RAP, entre otros) y dispone el material 
documental en las carpetas del SharePoint y drive respectivos. 
 
El instructor líder del proceso finaliza la sesión y hace énfasis en el cumplimiento 
de las obligaciones del equipo ejecutor tales como: formación, horarios, 
documentación, evaluación de aprendices en la plataforma Sofía plus, 
seguimiento de aprendices en etapa productiva y demás actividades de la 
formación profesional integral.  
 
 

CONCLUSIONES 
Los instructores del área deben entregar las evidencias de alistamiento de la FPI 
solicitadas por la coordinación académica del centro (matriz de asignación RAPS 
2T, planes de trabajo, reportes de juicios de evaluación 2T, guías a entregar, 
planes de mejoramiento, formato de notificación de novedades), como soporte del 
proceso de alistamiento del tercer trimestre de 2023. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entregar las evidencias de alistamiento de 
la FPI solicitadas por la coordinación 
académica del centro (matriz de asignación 
RAPS 2T, planes de trabajo, reportes de 
juicios de evaluación 2T, guías a entregar, 
planes de mejoramiento, formato de 
notificación de novedades), como soporte 
del proceso de alistamiento del tercer 
trimestre de 2023. 

 
Instructores del 
área/Coordinación 
 
 
 

 
11/07/2023 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


