Mosquera, Cundinamarca 18 de Julio de 2023

Sefores
CONCEJO MUNICIPAL DE MOSQUERA

Ref. CUENTA DE COBRO No. 02
Correspondiente desde el dia 18 de junio al 17 de julio de 2023

DE: CONCEJO MUNICIPAL DE MOSQUERA, CUNDINAMARCA

NIT. 832001087-3

DEBE A: SHELLSY KATHERYNE PINZON MONTENEGRO
C.C. 1069 583 691

IU—— M\,mue\l
RECIBIDO CON Ui , N
/&T \ \\C‘ 2023

FECHA: ==

idy e C_\;)‘_\BC)_ Q‘-“J\\
\‘Dzv\{ ela ON6E€.

ore ¥ OA8

CONCEPTO: Presentacion de servicios de apoyo a la gestion en el area de
archivo de la corporacioén concejo municipal de Mosquera, segun el Contrato de

Prestacion de Servicios No. 31 de 2023
VALOR: DOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($2.000.000)

Cordialmente,

’
SHELLSY Kii ééRYhE@HMONTENEGRO

c.c. 1 069 583 691 de Cachipay Cundinamarca
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Mosq'uera, Cundinamarca. 18 de julio de 2023

Honorable Concejal
OLEGARIO SANDOVAL TORRES
. Presidente - Corporacion Concejo Municipal

" A continuacién, se describen las actividades que se han desarrollado para dar cumplimiento
a las obligaciones que se han estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios No. 31
de 2023 durante el periodo 18 de junio al 17 de julio del 2023. :

N
NUMERO DE CONTRATO . . Contrato No. 31 de 2023
' FECHA DE CONTRATO ' 18ide mayo de 2073
CONTRATISTA ' SHELL&YJ;A%E%I&YI;%E PINZON
ORI AR C.C. 1.069.583.691 de Cachiipay (Cund.)
VALOR DEL CONTRATO ©§8.000000
‘PLAZO DE EJECUCION - Cuatro meses
FECHA ACTA DE INICIO , 18 de mayo de 2023
FECHA TERMINACION

PROYECTADA DEL CONTRATO 17 de septiembre de 2023

Prestacion de servicio de apoyo a la gestion en el
OBJETO drea de archiv.o 'de la ?orporaciQn Concejo
Municipal dé Mosquera.

FERIODO A QUE CORRESEONDE Del 18 de junio al 17 de julio de 2023

EL INFORME
~~ FECHA DE PRESENTACION 18 de julio de 2023
NUMERO DE INFORME | oot T dei
VALOR A PAGAR EN LA , 2.000.000
. __ PRESENTE ACTA " ‘ car
s NOMBRE DEL SUPERVISOR : OLEGARIO SANDOVAL TORRES

CARGO ' Presidente
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS REALIZADA

OBLIGACIONES

ESPECIFICAS ACTIVIDAD REALIZADA

Se realiza la revision y reorganizacion

\',r

correspondiente a las de Actas, Acuerdos,
Correspondencia Enviada, Recibida Proyectos
‘de Acuerdo y Resoluciones, comprendidas entre
los afios 1988 a 1996, en su respectivo orden
del afio. : - '

> Se actualiza inventario de control en la hoja de
cdlculo recibida en los afios anteriormente
mencionados. (FUID)

» Correccion de la Foliacion, rotulacion de

carpetas, libros y cajas.

Apoyo en el manejo del
archivo central é histérico de -
la Corporacién para garantizar
la correcta aplicacion de las

1 | tablas de retencién
documental, garantizando la
adecuada organizacion,
conservacion, consulta y
actualizacion el inventario
documental, llevando los:
formatos correspondientes
para su consulta y préstamo.

»  Se restauran los documentos comprendidos .
entre los afios 1988 a 1996 para su conservacion

en el archivo central.
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Llevar el archivo fisico y
magnético de los acuerdos
municipales, velando por su
conservacion y cotrecta
disposicion en el archivo.

»  Se archivo de manera fisica las Actas, Acuerdos,
Correspondencia Enviada, Recibida Proyectos de
 Acuerdo y Resoluciones para su archivo, se realizd en
fisico su correspondiente rotulo y caja.

: ; \

Llevar el archivo actualizado
de las hojas de vida de los
concejales y funcionarios de la
Corporacion; anexando los
documentos que se generen
durante el afio.

» En este periodo durante la reorganizacion del archivo
central, no se ha revisado esta serie de documentacion.

Eliminar documentos

| duplicados que cuenten con su
- fiel copia original y aquellos
que no tienen valor primario,
ni secundario, para

su facil organizacion.

» Durante el proceso de revision de los documentos se.

" dejaron marcados los archivos duplicados, para luego

realizar su debida eliminacion.
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» Durante el proceso de seleccion y organizacion, se dejaron

Llevar el archivo magnético de - listos los libros y carpetas, para que la persona encargada
toda la documentacién de llevar el archivo magnetu,o realice un trabajo mas eficaz
emitida por la corporacion, y mancomunado. ,

como actas, proyectos de
acuerdo, acuerdos,

5 | resoluciones administrativas y
presupuestales,
correspondencia, derechos de
peticion y fotografias, y demas
documentacion para que se
facilite su consulta.

» Durante este periodo se realizé mesa de trﬁba_jo con el
grupo de archivo contratado para el manejo del archivo
central, segin Acta No. 01 del 2023 con fecha del 03
marzo del 2023.

Participar activamente, en el
comité de archivo de la
entidad y en la ejecucion de las
| politicas y proyectos por este
aprobado

Elaborar oficios y demds
documentos que le sean

solicitados por los concejales, obligacion.
secretario general y presidente. |

En este perlodo no se genero requenmLento a -esta

v

v . 0

Las demds que se deriven _

durante la ejecucion del. R AR ‘

8 | presente contralto y que sean > En este periodo no se generd requerimiento a esta

necesarias parael : obligacién. 5
cumplimiento del objeto
contractual. |
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* FIN'ACTIVIDADES ESPECIFICAS REALIZADAS
~ Cordialmente, 7 )
o B oo
SHELLSY KA _ E INZON MONTENEGRO
C.C. No. 1.069.583.691 de Cachipay Cundinamarca.

» Nota: Se anexan evidencias, soporte de pago de seguridad social (Salud, Pensién y ARL);
cuenta de cobro y clasificacion tributaria para efectos de pago v supervision del contrato.

ANEXOS: Documentos reposan en los archivos de la corporacion.
OLaCION . & dte ' =



DECLARACION JURAMENTADA PARA EFECTOS TRIBUTARIOS - LEY .-
1819 DE 2016 SISTEMA DE DETERMINACION DEL IMPUESTO SOBRE LA
; RENTA DE LAS PERSONAS NATURALES.

Yo, SHELLSY KATHERYNE PINZON MONTENEGRO, identificada con CC No.
1.069.583.691 expedida en Cachipay Cundinamarca, obrando en nombre
propio, me permito declarar bajo la gravedad de juramento que en el momento
del pago correspondiente al contrato de prestacién de servicios No. 31 de 2023
objeto de esta declaracion: :

La ley 1819 de 2016, establecido para efectos tributarios de personas
- naturales, el sistema de tributacion cedular, a fin de determinar el
: |mpuesto segun del origen de las rentas: 7

. Rentas de trabajo (Saiarlos comisiones, honorarlos retribucion a
- servicios personales). : :

= Manlflesto que NO he .contratado o vmculados 2 0 mas trabajadores
asociados a la actividad.

= Que informare oportunamente sobre cualquier cambio en el origen,
~ proporcion de mis ingresos o cambio respecto a la categoria tributaria.

Mosquera Cundinamarca julio del 2023.

Atentamente,

R , 7 e
4 SHELESY: KATHéE%NE%ONTENEGRO
C.C 1 069 583 691 de Cachipay Cundinamarca
. Cel: 31231218 04 .
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