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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, JULIO 2023

Sefior (a)

PATRICIA ROSMARY SERRANO SANTIAGO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5212837
Coordinadora Hoteleria y Salud

Centro Comercio y Servicios

Barranquilla, Atlantico

Asunto: Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes JULIO Afo 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5212837 del afio 2023

DIEGO JOSE POLO DE LA HOZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1046873298 de Usiacuri
en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacidn de Hoteleria y Salud, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor y forma de pago del contrato serd el
establecido dentro del proceso.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO:
PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO APOYO A LA GESTION EN EL
MANEJO DEL APLICATIVO SOFIA PLUS EN LA COORDINACION ACADEMICA'Y GESTION EDUCATIVA.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. | 1. brindar asesoria a los instructores | Registrar horas a los instructores | Reposan en Sofia
del centro en lo referente al registro | de la coordinacidon de los Plus.
de la informacién en sofia plus. programas Hoteleria y Salud del
CCYS en el aplicativo Sofia Plus
2. | gestionar la programaciéon de | Apoyar e ingresar eventos a los Reposan en Sofia
eventos en las fichas de formacion | instructores de la coordinacidn Plus.
titulada (programas de salud,
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hoteleria y turismo, programas de | de los programas Hoteleriay
servicios administrativos, logisticas, | Salud del CCYS.

servicios financieros y programa
poblaciones especiales).

3. | validar, verificar y gestionar la | Revision de cuentas dela Se acatan las
programacién de eventos de | Coordinacion Hoteletia y Salud medidas
formacion  titulada informacion
registrada en sofia plus para la
posterior gestion de la
programacion.

4. | realizar seguimiento a la Registrar las fichas en el Aplicativo Gestion de
informacién académica registraday | aplicatico Gestion de Ambientes | Ambientes
programar los ajustes y actualizacién

requeridos.

5. | apoyar en la gestidon de novedades a | Se acatan las medidas Se acatan las
la formacidn. medidas

6. | certificaciones y precertificacion y | Se acatan las medidas Se acatan las
seguimiento a casos que surjan medidas

7. | atender oportunamente los | Se acatan las medidas Se acatan las
requerimientos que hace el medidas
supervisor del contrato.

8. | presentar informes mensuales de la | Se acatan las medidas Se acatan las
ejecucion del contrato. medidas

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla,
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9453225535 operador aportes en linea y periodo JUNIO de 2023 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

DIEGO JOSE POLO DE LA HOZ
Contratista
C.C. No. 1.046.873.298

Recibi a satisfaccion:

PATRICIA ROSMARY SERRANO SANTIAGO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5212837 de 2023
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EVIDENCIAS MES JULIO:
PROGRAMACION 3T

#? B archivos adjuntos

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 4/07/2033 8:58 AM

Q Patricia Rosmary Serrano Santiago [ ®@ © L a8 & ~

Para: Diego Jose Polo De La Hoz: Maryieth Vergara Torrenegra y 1 usuan  Vie 7/07/2023 8:58 AM

o1 INSTRUCTORAS PLANTA MA...
22 KB

Cordial saludo:

Instructoras anexo programacion tercer trimestre.
Diego, registrar horas y enviar listado de aprendices.
Gracias

[ ] Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercio ¥ Servicios - Instructer G20

Prserrancs @sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext: 33610

Carrera 43 No. 42-40 Piso 10, Barranquilla

©fw of

PROGRAMACION

# 1 archivo adjunto

o
=

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 4/07/2033 1:35 PM

m Patricia Rosmary Serrano Santiago @ © & 5o a &« ~

Para: Diego Jose Polo De La Hoz Geyhler Maria Melina Blanco Vie 7/07/2023 1:35 PM

GEYLER MOLINA.xIsx
24 KB

Cordial saludo :

Diego , favor registrar horas a la instructora Geyler Molina.
Geyhler, quedo atenta a cualguier inquietud.

Att

[ ] Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercic Y Servicios - Instructor G20

Przerrancs@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:33610

Carrera 43 No. 42-40 Piso 10, Barranquilla

©fw o @)
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PROGRAMACION
Q -

# 6 archivos adjuntos -
Patricia Rosmary Serrano Santiago [ @ & o «a « ~

Para: Diego Jose Polo De La Hoz: Damanis Patricia Orozco Hernandez Vie 7/07/2023 2207 PM

o DAMARIS OROZCO.xlsx
25 KB

Cordial saludo:

Diego favor registrar horas a la instructora Damaris Orozco y enviar lista de aprendices.
Instructora Damaris, quedo atenta a cualquier inquietud. Solo me falta una franja.
Aft

[ ] Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercie Y Servicios - Instructor G20

Przerranos(@sena edu_co
A PBX: 5461500 Ext:55610

Carrera 43 No. 42-40 Pizo 10, Barranquilla

©fv o

www.sena._edu.co
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PROGRAMACION 3T

# 4 archivos adjuntos -

O Retencién: 10 Year Delete (10 a2fios) Expira: Mar 5/07/2033 11:12 AM

n Patricia Rosmary Serrano Santiago [ ©@ © 5o «a & ~

Para: Diego Jose Polo De La Hoz: Delma Mercades Barrios Herazo Sab 8/07/2023 11:12 AM

o DELMA BARRIOS.xlsx
25 KB

Cordial saludo:

Diego, favor registrar horas a |a instructora Delma Barrios y entregar listado de aprendices.
Instructoras, Delma, favor contactar a los instructores técnicos, Carlos Rodriguez, German
Vergara, Oscar Alford.

Quedo atenta a cualquier inguietud.

ALt

@ Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercio Y Servicios - Instructor G20

Prserranez@sena edu.co
A PBX:5461500 Ext:55610

Carrera 43 No. 42-40 Piso 10, Barranquilla
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ASIGNACION 3T ADS @ -
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jus 7/07/2033 10:23 AM

Q Patricia Rosmary Serrano Santiago @ & O a & ~

Para: Diego Jose Polo De La Hoz Lun 10/07/2023 10:23 AM

CC: giovana barraza osorio; heinerk38@hotmail.com y 3 mas

& INSTRUCTORES ADS 3T.xlsx

b
55 KB

Cordial saludo:

Anexo asignacion 3T, para los instructores de administrativo en salud.
Diego, favor registrar y enviar listado de aprendices.

Instructores, revisar asignacion, cualguier inquietud con gusto.

Gracias
[ ] Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercio Y Servicios - Instructor G20
Prserranos@sena.edu.co
A PEX:5461500 Ext:55610
Carrera 43 No. 42-40 Piso 10, Barranquilla
ASIGNACION 3T @
Q Patricia Rosmary Serrano Santiago [ ©@ ¢ O a &« »
Para: Diego Jose Polo De La Hoz y 5 mas Lun 10/07/2023 11:38 AM
o ARMOVIS PEREZ xdsx o CLAUDIA JIMENEZ xlsx
25 KB e 25 KB e
o~

=% Mostrar los 5 datos adjuntos (123 KB)

& Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje &+ Descargar todo

Cordial saludo:

Diego, favor registrar horas y enviar listado de aprendices.
Instructores, quedo atenta a cualquier inquietud.
A

[ ] Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercio Y Servicios - Instructor G20

Prserranos@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:55610
Carrera 43 No. 42-40 Piso 10, Barranquilla

fv o)
www.sena.edu.co

@SEMAcomunica

GTH-F-062 V08



