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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, julio 30 de 2023

Sefiora

LINA YIBI SANTAMARIA BURGOS

SUPERVISORA CONTRATO No. 4826136

Instructora Grado 20

Centro de gestidon de mercados, logistica y tecnologias de la informacion
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
mes de julio del afo 2023

Referencia: No. 4826136 del afio 2023

Eulises Orduz Amezquita, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.495.764 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de gestion de mercados,
logistica y tecnologias de la informacion, en cumplimiento del contrato de prestacion de servicios
de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de pago: el valor total del presente contrato asciende a la suma de treinta y ocho
millones doscientos ochenta y siete mil ochocientos cuarenta y siete pesos m/cte (38.287.847)
incluido iva (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma
sera pagada por el sena al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente
al mes de marzo de 2023 por valor de quinientos cincuenta y ocho mil novecientos cuarenta y
siete pesos m/cte (5658.947), b) Nueve (09) pagos iguales por los meses de abril a diciembre de
2023, por valor de cuatro millones ciento noventa y dos mil cien pesos m/cte. (4.192.100) cada
uno.

Plazo: sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como disefiador de contenidos
digitales, para la elaboracion, adecuacién y ajustes de documentos de hipertexto, disefio de
interfaces para contenidos web, creacion de piezas graficas y material de apoyo multimedia
solicitados para el desarrollo de recursos educativos digitales asociadas a la modalidad
virtual y distancia acordes al modelo pedagogico de la institucién, asi como por los
lineamientos establecidos por la misma.
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Obligaciones especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
) Tecnologia en regencia
Se hace entrega de archivos de farmacia
Dar cumplimiento con la entrega de productos editables XD correspondientes CF21
. . ! al CF21y CF28 de
asignados en los tiempos definidos de acuerdo P . ; CF28
. Tecnologia en regencia de E—
1 con el plan de trabajo y/o cronograma o
: . farmacia”, CF10 y avance L
establecido por el responsable del equipo o C Coordinacion de
lider del Ecosistema de recursos educativos F.ﬂ d.e,l programa rocesos logisticos
: “Coordinacion de procesos p 9
logisticos”. %
Se realiza diagramacion y
desarrollo grafico de:
Elab i isual v d I e CF21 del programa Tecnologia en regencia
aborar propugsta gréfica visual y desarrollo “Tecnologia en regencia de de farmacia
de recursos graficos necesarios para la farmacia” CF21
diagramacion de contenidos asociados a los ) ~Coo
. ; ; e CF28 del programa CF28
componentes formativos asignados segun plan ) , . ==
; . Tecnologia en regencia de
2 de trabajo establecido por el responsable del farmacia” .
equipo y/o lider del Ecosistema atendiendo . CF10 del Coordinacion de
métricas, estandares y lineamientos “C d.e prggr:ma procesos logisticos
institucionales definidos por el Grupo de | o’otr. malmon € procesos CF10
Gestion estratégica de la Formacion OgISTicos . i CF11
; e Se inica produccion del
Profesional. L
CF11 del programa Plan de trabajo julio
“Coordinacion de procesos
logisticos”.
Realizar disefio de piezas graficas solicitadas
3 para la adecuacion, ambientacion y montaje de No se ejecutoé durante el No aplica
un programa de formacion virtual en la periodo objeto de cobro. plica.
plataforma LMS del SENA.
Elaborar documentos PDFs, libros electrénicos,
infografias, materiales complementarios,
anexos, plantillas de contenidos, disefo de
4 diapositivas, material de apoyo requeridos para No se ejecutoé durante el No aplica
la produccién audiovisual y demas recursos periodo objeto de cobro. plica.
necesarios para vincular en un recurso
educativo digital, atendiendo las orientaciones y
lineamientos institucionales definidos.
Realizar la composicion, ilustracion de las
piezas gréficas y construccion de storyboard en
coherencia con los formatos instruccionales y
5 guion asignados segun plan de trabajo No se ejecutoé durante el No aplica
establecido por el responsable del equipo y/o periodo objeto de cobro. plica.
lider del Ecosistema, atendiendo métricas,
estandares y lineamientos institucionales
definidos.
Disefiar e implementar los elementos
necesarios de las actividades didacticas desde
su rol asignadas segun plan de trabajo
6 establecido por el responsable del equipo y/o No se ejecutoé durante el No aplica
lider del Ecosistema, atendiendo métricas, periodo objeto de cobro. plica.
estandares y lineamientos institucionales
definidos por el Grupo de Gestion estratégica
de la Formacion Profesional.
Participar en procesos de revision, Se realiza revisiéon del CF04
7 retroalimentacion y actualizacion -en del programa “Coordinacién Lista chequeo CFO4
articulacion con los roles necesarios de la linea de procesos logisticos”, se
de produccioén- tanto de los insumos recibidos aplica lista de chequeo, se
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como de los productos elaborados, atendiendo reportan errores de disefio y

los requerimientos respectivos. se dan sugerencias para
mejorar el producto.

Realizar los ajustes reportados segun

aplicacion de lista de chequeo realizada por el

8 rol asignado y resolverlos dentro de los tiempos No se ejecutoé durante el No aplica
establecidos en el plan de trabajo entregado periodo objeto de cobro. ’
por el responsable del equipo y/o lider del
Ecosistema.

Disponer de las herramientas necesarias para
la realizacién de sus actividades entre ellas:

9 conexion a internet, computador de escritorio o No se ejecuto durante el No aplica
portatil equipado para el desarrollo grafico de periodo objeto de cobro. plica.
alta calidad y banco de recursos graficos para
usar en las propuestas graficas asignadas.

Asistir a las reuniones de seguimiento
agendadas por la linea de produccion y en
general del Grupo de Gestion estratégica de la . .
10 | Formacion Profesional o grupo asignado por la No se ejecgto durante el No aplica.
; My . . periodo objeto de cobro.
Direccion de Formacion Profesional, contando
con la disposicion para compartir pantalla y
exponer avances de las tareas asignadas.
Realizar informes de actividades y demas
requeridos por el Grupo de Gestién estratégica
1 de la Formacion Profesional, asociados a los No se ejecuto6 durante el N .
o . ; . o aplica.
avances de las responsabilidades asignadas en periodo objeto de cobro.
coherencia con el Plan de Disefio y/o
cronogramas de trabajo
Dar respuesta diaria y oportuna a las Se establece constante
comunicaciones recibidas por parte de todos comunicacion con la lider del

12 | los roles que componen la linea de produccion equipo através del correo Ver evidencia >
y en general del Grupo de Gestién estratégica instituciona, el Trello y el
de la Formacion Profesional. whatsapp.

Aplicar los procesos y procedimientos

13 establecidos por la entidad, para la gestiéon No se ejecuto durante el N .

. . ; . o aplica.
documental relacionada con el objeto periodo objeto de cobro.
contractual.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

N —

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
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del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y
planilla de aportes a salud, pensiones y ARL, No. 9452151945 expedida por Aportes en linea
correspondiente al mes de junio del afio 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI____NO _X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (5) folios
Cordialmente,

Firma

Eulises Orduz Amezquita
Contratista

C.C. No. 91.495.764

Recibi a satisfaccion:

Firma

Lina Yibi Santamaria Burgos
Supervisora Contrato 4826136 de 2023
Instructora Grado 20
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EVIDENCIAS JULIO 2023

CONTRATO No. 4826136 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Evidencia 1
Diagramacion y disefio de elementos graficos
CF21 - Farmacognosia y fitoquimica
Programa: Tecnologia en regencia de farmacia

[ ]
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Farmacognosia y fitoquimica

En este formativo se los temas

con la farmacognosia y la fitoquimica, partiendo de su concepto,
historia, evolucién, las ramas que la componen, la relacioén con otras
ciencias, sus aplicaciones, procesamiento de las plantas, conservacién
y métodos de extraccién de estas.

PRIMARIO ACENTO CONTENIDO
#138AF8 #5EDTA9
SECUNDARIO ACENTO BOTONES
#1B3F5E #FFD947

NEUTRAL 1 NEUTRAL 2

#EFEFEF #FIF7EC

g

O] TERRISHT UYERONTE TRy
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EVIDENCIAS JULIO 2023

CONTRATO No. 4826136 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Evidencia 2

Diagramacion y disefio de elementos graficos
CF28 - Informe de control de inventarios
Programa: Tecnologia en regencia de farmacia

Informe de control de

A .
inventarios

En este componente formativo se abordan los conocimientos de la
cor ia “Controlar los i ios segun indi y métados”,

con el fin de que los aprendices reconozcan cada una de las
herramientas y mecanismos de control establecidos por el
establecimiento farmacéutico y de tal forma puedan realizar de manera
eficaz el seguimiento al inventario.

PRIMARIO

T #138AF8
SECUNDARIO
#1B3F5E

P NEUTRAL 1
#EFEFEF

ACENTO CONTENIDO
#5EDTA9

ACENTO BOTONES
#FFD947

NEUTRAL 2
#FIF7EC
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EVIDENCIAS JULIO 2023

CONTRATO No. 4826136 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Evidencia 3
Diagramacion y disefio de elementos graficos
CF10- Elaboracion de los inventarios
Programa: Tecnologo en coordinacion de procesos logisticos

Elaboracion de los inventarios

La elaboracisn de los inventarios son prioridad para cualquier

[zacién, &5 por 510 que slsmpre se tiens en cuenta lo que
implica hacerlos y cada vez que se hace seintenta que la
empresa no cierre sus puertas por muchos dias porque el
inventario no debe generar pérdidas.

PRIMARIC ACENTQ CONTENIDO
#91B3FA #57DBD8
SECUNDARIO ACENTO BOTONES
#IAOF91 #FET062

NEUTRAL 1 NEUTRAL 2
#EFEFEF #FIFTEC
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EVIDENCIAS JULIO 2023

CONTRATO No. 4826136 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Evidencia 4
Avance diagramacion y disefio de elementos graficos
CF11- Comercio exterior para logistica
Programa: Tecnologo en coordinacion de procesos logisticos

[ ]
w
Comercio exterior para logistica [JJj
Através de este components formative e buzsca que &l
apr d
pracesos de comercio inemnacional, por medio del
y practica en I 5n de Ia mercancia. en Is
; R oLl
T e L e e e AT reeat e
PRIMARIO ACENTO CONTENIDO
#21B3FA #57DEDS
SECUNDARIO ACENTO BOTONES
#1ACF91 #FET062
NEUTRAL 1 MNEUTRAL 2
#EFEFEF #FOF7EC
Sintesis
o
Tecndlog 4 dep logi SENA

‘Comercio exterior para logistica ;A<

La logistica en el comercio exterior se refiere a la gestion eficiente del tranzporte, almacenamiento y distribucién de productes a nivel internacional. Juega un papel crucial en
garantizar 2l flujo sfiziene de mercancias = ravés de |23 fronteras y haciz los destinas finales, cumplienda can las requisitos adusneras y asegurande |a entrega oportuna v &n
condiciones dptimas.

¥
- o :
e N -

el desarrollo ded comercio, se han ha creado ;
Programas @ Ncantivos para promoyer las oo implica e requiere
exportaciones.

S —— O —— erocades o o o dstanas, o

 Tratados da lire comarcio - acuerdos
comerciales

+ Lagislacion aduanera

+ Transporte intemacion!

-+ Incoterms

- Procasn de iMportacion y expontacion
- Requisitos legales para importar y
"

- Estructura arancelaia - DIAN

+ Agentes de carga y de atuana

« Zonas francas

+ Entidades que promuewen y participan del H
comercio exterior colombiann P | coNSiruccion de retaciones, manejo al
instante de la documentacion

es fundamental

H
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EVIDENCIAS JULIO 2023

CONTRATO No. 4826136 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Evidencia 5
Flujo de trabajo y tarjetas de asignacién en Trello.
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@ Trello  Espacios de trabajo
Linea de produccion

L Distrito Capital

]

O Ajustes del Espacio de trabajo
Vistas del Espacio de trabajo
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© Calendario

Disefio y Desarrollo RED.D.C.
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Evidencia 6
Uso de canales oficiales de comunicacion (Correo institucional SENA)

® wnasa © Teyom d Ovieox M GVAL

e H*r0@

YRR PR —— -

Googexeep @ tuvesn () UNCdeComferako & Dibe @ ExcelFle 30 st CurorSoddady o Eap———"

2 enpiesirs B shuner e 0 Do gas 0. g Carbomadecompo.. @ Corgrmagen-re

% Outlook Q susaar o lmdadeions @ @ B 0 @ 0 eieodwan G
@ = ma ven A
o EEEERE v - S Oworms -  limpir Caowra S Reponder  Resporderatodos o Reeniar - ososripds + Lo Noleido ) Clsar £ M /Desmrcar - A/ Desnlr© Posponer < 5 Ao dreciva
& - Favoritos © Bandejadeentrada * = fiwar  Liliana Victoria Morales Gualdron compartié “LCHQ Accesibilidad_Diseno_web_CF012_921200" contigo. Q.
NR— Una Vb Saamariaburgos 9
4 (I o 2| @ s docamenospar wesn © Reencon: 10 vear Delte 10 o3 Expc: Dom /077203 959
. s v Cordal st Aorecads qupo e
BENCENG.. iliana Victoria Morales Gualdron @ & &
O e {1\ Liana Victora Morales Guale ®
a Prs: Gles Orcuz Amezsita Jeit—
et LiansVictora Morsles Gusldrn
& st Liliana Victoria Morales G... v 953
e ina Vicoria Morles Guskron .
@ o el S vaee = LitansVictora Morales Gualdron
[ Syt 8
. 2 s Liiana Vicora MorlesGunron .
- B o o Liliana Victoria Morales Gualdron
ekl Wi . compartié un archivo contigo
5 e - Liina Victoia MorlesGuskron .
LlansVictora Morales Guatdron
Gonsoria desesdo
2 Liliana Victoria Morales. Mié 1419
S Achvo i Victors Morles Gusron . Jiana Victora
© Notas

£ Historialde conversaciones
Crear carpeta nueva
Q Carpetas de biscueda
 Grupos
& INSTRUCTORES PLWTA GBI 4
& INSTRUCTORES PLANTA G 2
82 INSTRUCTORES PLANTA CENTROS 7
Nuevo grupo
Descubrimiento e grupos.

Adminisrar grupos

P T——
[ - Jrinetibontiiindipgiin

Liana Victoria Morales Gusdron co 1 LCHQ Accesibilidad Diseno_web_CFO12.621200
SharcPoint Oiine

Recordatoro:La carpeta .. e 737
Litana Victora Morales G iaon co

@ o
Recordatoro: La carpeta..

iana Vitora Morales G

ko sl frcions sl desintaos drctos ds et mens,

Sharepoint Oniine
Recordatoro: La carpeta.. Mos 107
Liana Victoria Morales Guson co s

Sharepoint Oniine

Recordatorio: Lo cor fochind ° Liliana Victoria Moral
Fr— 7N e

Recordstorior La carpeta.. Mo 107 © S ha e

Jiana Victoria Morales Guakdron co

-
[ Jshiondiom

fiana Victoia Morsles Guadron co

 Responder > Reenviar

Semans pacada
Nofcacon Cuentss Usiano Drecto
siwosor
Buen dia eatimado Eulses Orcuz .

z

Comeo nformstiv: Cac

Pagina5de5



	GTH-F-062-V09FORMATOINFORMEMENSUALDEEJECUCIONCONTRACTUAL_JUNIO
	Evidencias Julio 2023

