SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha: Bogota D.C., 17 de julio de 2023

Sefior (a)

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4523254

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacion,
Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales

Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: informe mensual de ejecucién contractual
mes julio del afio 2023

Referencia: No. CO1.PCCNTR.4523254 del afio 2023

Rafael Alexander Hernandez Pinilla, identificado con la cédula de ciudadania No. 80876322 de
Bogot4, en mi calidad de Contratista del SENA, en , en los Programas Integracién con la Media,
Desplazados, Normalizacién, Evaluacion, y Certificacion de Competencias Laborales, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y
UN MILLONES SEISCIENTOS TREINTA'Y TRES MIL CIENTO TRES PESOS ($41.633.103) COP,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de CUATRO
MILLONES VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno. b.) UN (1) pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2023, por valor de UN MILLON TRESCIENTOS
CUARENTA'Y TRES MIL TRES PESOS ($1.343.003) COP.

Plazo: Sera hasta el 10 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacion Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestion Administrativa para
ejecutar acciones de formacion presencial en su sede principal y colegios del Programa de
Articulacién con la Media, en la red de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera, areas
tematicas: Gestion Administrativa y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Atender la formacion presencial de | Se imparte formacién en los | Se adjunta listados de
aprendices en el area especifica del | colegios IED  SOLEDAD | asistencia
respectivo programa de formacién, en | ACOSTA DE SAMPER ficha | 3. REGISTRO DE
las fases o Competencias establecidas y | 2484323 ~ TECNICO  EN | ASISTENCIA
programadas, y de acuerdo con las ASISTENCIA ,
ADMINISTRATIVA, colegio

disposiciones normativas expedidas por
la autoridad local o nacional en materia
sanitaria, la formacién seré orientada a

IED MANUELA BELTRAN
ficha 2486131 TECNICO EN

requeridos en el proceso administrativo;

actividades en los formatos

. . . . ASISTENCIA
traves dg medios tecnologlcos mediante ADMINISTRATIVA,  colegio
la modalidad de trabajo en casa. IED CEDID CIUDAD
BOLIVAR fichas 2486144 y
2486157 TECNICO EN
ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

2 Orientar y apoyar a los aprendicesen el | No se a ejecutado en el | SEGUIMIENTO
desarrollo de proyectos formativos y/o | periodo ETAPA
productivos en las respectivas etapas de PRODUCTIVA
formacion. -

3 Garantizar la actualizacion de los | Guias, talleres, actividades | Guias, talleres,
contenidos y tecnologias, de las fases o | estrategias didacticas activas. | actividades
Competencias en las cuales se estrategias didacticas
desarrolla la formacion de los activas. )
aprendices. 2. GFPI- F135 GUIAS

DE APRENDIZAJE

4 Asi mismo, de acuerdo con el area de | Se imparte formacion en los | Se adjunta listados de
desempefio para la cual fue | colegios IED  SOLEDAD | asistencia
seleccionado  deber4 orientar la | ACOSTA DE SAMPER ficha | 3. REGISTRO DE
formacion, para desarrollar en los | 2484323  TECNICO  EN | ASISTENCIA
aprendices las competencias del ASISTENCIA ,
programa. ADMINISTRATIVA, Colt_eglo

IED VILLA RICA ficha
2484345  TECNICO EN
ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA, colegio
IED CEDID CIUDAD
BOLIVAR fichas 2486144 y
2486157  TECNICO EN
ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

5 Aplicar durante el periodo de duracion | No aplica para el periodo No aplica para el
del contrato, al proceso de certificacion periodo
de competencias segin normas de
competencias que aplica a la funcion
Instructor, asi como a los procesos, que
el SENA adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

6 Cumplimiento oportuno con las entregas | Presentacion de cuenta e | Presentacion de
de los distintos formatos y documentos | informe mensual de | cuenta e informe

mensual de
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asi como el cargue de evidencias, juicios | establecidos e informe diario | actividades en los
evaluativos y demas requerimientos en | de ejecucion. formatos establecidos
las diferentes plataformas dispuestas por e informe diario de
la entidad. ejecucion.
4. INFORMES
DIARIOS

7 Cumplimiento del manual, estdndares y | No aplica para el periodo No aplica para el
lineamientos vigentes para la orientacion periodo
de procesos de formacion a través de
ambientes virtuales de aprendizaje.

8 Participar en las actividades de | No aplica para el periodo. No aplica para el
seguridad y salud en el trabajo periodo.
programadas por el Centro y acoger las
recomendaciones establecidas en el
protocolo de bioseguridad aprobado por
la Institucion.

9 Orientar, apoyar, acompafiar y asesorar | Se imparte formacion en los | Se adjunta listados de
en forma permanente e integral a los | colegios IED  SOLEDAD | asistencia
aprendices en el proceso de formacion, ACOSTA DE SAMPER ficha | 3. REGISTRO DE
incluyendo la formulacion y seguimiento | 2484323 TECNICO  EN | ASISTENCIA
de los planes de mejoramiento que le ﬁgll\ﬁﬁ\lElg'lc'zll?AATIVA colegio
sean asignados IED MANUELA BELTRAN

ficha 2486131 TECNICO EN
ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA, colegio
IED CEDID CIUDAD
BOLIVAR fichas 2486144 y
2486157  TECNICO EN
ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

10 | Participar en las diferentes actividades | No aplica para el periodo. No aplica para el
programadas por el Centro de periodo.
Formacion, encaminadas al
fortalecimiento del proceso de Ila
Formacion Profesional Integral.

11 | Brindar respuesta oportuna a los | No aplica para el periodo. No aplica para el
diferentes  requerimientos de la periodo.
comunidad educativa a través de los
canales de comunicacién dispuestos por
la entidad.

12 | Proyectar una imagen personal, digna y | Cumplimiento por parte del | Cumplimiento por
acorde con su rol de instructor conforme | instructor portando bata y | parte del instructor
a los programas de formacién que | carne durante la ejecucion del | portando bata y carne
imparte el Centro. contrato. durante la ejecucion

del contrato.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 7

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.69402902 de la planilla, operador Mi Planilla y periodo mayo de 2023. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”).

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el humeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

RAFAEL ALEXANDER HERNANDEZ PINILLA
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Contratista
C.C. No. 80876322

Recibi a satisfaccion:

MAGALY LEON LLANOS

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.4523254

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados,
Normalizacién, Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales

Centro de Gestion Administrativa
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EVIDENCIAS ACTIVIDADES
3 AL 7 DE JULIO DE 2023

2 3 - 5 6 7

San Pedro y San Pabic




EVIDENCIAS ACTIVIDADES
4 DE JULIO DE 2023

SE REALIZA LA CALIFIFICACION CORRESPONDIENTE A LA EJECUCION DE LA

FORMACION COMPETENCIA RECONOCER RECURSOS CONTABLES PARA EL CIERRE
DEL PRIMER SEMESTRE DEL ANO EN CURSO

T » BEJECUCION FORMACION

Mombre
7 Acceso rapido
@ 3. RECONOCER 2484525

B Escritaric

£3:) 3. RECOMOCER 2484345
¥ Descargas £33 2. RECONOCER 2486144
—=| Documentos £3:) 3. RECONOCER 2486157

[



EVIDENCIAS ACTIVIDADES
5 DE JULIO DE 2023

SE REALIZA LA CALIFICACION DE LAS ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS CORRESPONDIENTES A
LA APLICACION DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTOS DE LOS APRENDICES DE LAS FICHAS:

2484345 |ED VILLA RICA
2486144 |ED CEDID CIUDAD BOLIVAR
2486157 |[ED CEDID CIUDAD BOLIVAR

+ » PLAN DE MEJORAMIENTO

Mombre
rapido
E@ RECOMOCER N3 2484345 -VILLA RICA
E@ RECOMOCER N3 2486144- COLEGIQ CEDID CIUDAD BOLIVAR

E@ RECOMNOCER M3 2486157- COLEGIO CEDID CIUDAD BOLIVAR

IO
rgas

mnentos



EVIDENCIAS ACTIVIDADES
6 DE JULIO DE 2023

SE REALIZA EL DESARROLLO DE LOS INFORMES DESARROLLO DE LA FORMACION
CORRESPONDIENTES A LAS FICHAS ASIGNADAS DE ACUERDO A PROGRAMACION:

IED SOLEDAD ACOSTA DE SAMPER FICHA 2486363
|IED VILLA RICA FICHA 2484345
IED CEDID CIUDAD BOLIVAR FICHAS 2485144 - 2486157

MNombre

EEI IMFORME FORMACION FICHA 2484345 COLEGIO VILLA RICA UMNDECIMO

EEI INFORME FORMACIOMN FICHA 2486144 COLEGIOQ CEDID CIUDAD BOLIVAR UMNDECIMO

EEI INFORME FORMACIOMN FICHA 2486157 COLEGIO CEDID CIUDAD BOLIVAR UMNDECIMO

EEI INFORME FORMACIOMN FICHA 2486363 COLEGIO SOLEDAD ACOSTA DE SAMPER UNDECIMO



EVIDENCIAS ACTIVIDADES
7 DE JULIO DE 2023

SE REALIZA EL DESARROLLO DE LOS INFORMES DE SEGUIMIENTO ETAPA
PRODUCTIVA DE LAS FICHAS ASIGNADAS DE ACUERDO A PROGRAMACION:

PARROQUIAL NUESTRA SENORA DEL ROSARIO 2485491 - 2485492
PARROQUIAL SAN JOSE 2485517 — 2485518 - 2485520

LICIO CULTURAL LAS AMERICAS 2722301 - 2485964

NSTITUTO SAN FRANCISCO 2722406 — 2722408 - 2486363

Mombre

@ INFORME SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA FICHAS 2485491 - 2485492 COLEGIO PARROQUIAL NUESTRA SERORA DEL ROSARIO UNDECIMO
@ INFORME SEGUIMIENTD ETAPA PRODUCTIVA FICHAS 2485517 - 2485518 - 2485520 COLEGIO PARROQUIAL SAN JOSE UNDECIMO

E@ INFORME SEGUIMIENTD ETAPA PRODUCTIVA FICHAS 2722301 - 2485964 COLEGIO LICEQ CULTURAL LAS AMERICAS DECIMO Y UNDECIMO

@ INFORME SEGUIMIENTOD ETAPA PRODUCTIVA FICHAS 2722406 - 2722408 - 2486363 COLEGIOQ INSTITUTO SAM FRANCISCO DECIMO Y UMDECIMO



GMT-03

B AM

9 AM

10 AM

12 PM

1PM

2 PM

3PM

4FM

JPM
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EVIDENCIAS ACTIVIDADES
10 AL 14 DE JULIO DE 2023

Dom

LUN

10

COLEGIO
PARROQUIAL SAN
ANDRES APOSTOL
7-11am

IED SOLEDAD
ACOSTA DE SAMPER
12:50 — 5:50pm

MAR

11

COLEGIO LAZARILLO
DE TORMES
7—T11lam

FORMACION VILLA
RICA FICHA
1 - 6pm

MIE

12

FORMACION CEDID
CIUDAD BOLIVAR
2486144

12:30 — 5:30pm

JUE

13

COLEGIO
PARROQUIAL DE LOS
SANTOS APOSTOLES
7—T1lam

FORMACION CEDID
CIUDAD BOLIVAR
2486157

12:30 - 5:30pm

VIE

14

APLICACION PRUEBA
BRISAS DEL
DIAMANTE 11

Jam - 3pm




EVIDENCIAS ACTIVIDADES
10 DE JULIO DE 2023

ACTA No. 012

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA -
COLEGIO PARROGUIAL SAN ANDRES APOSTOL

SE REALIZA ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO EN EL COLEGIO
PARROQUIAL SAN ANDRES APOSTOL 2722410, SE GENERA ACTA 13

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C., julic | HORA INICIO: HORA FIN:
10 de 2023 700 am 11:00 a.m.

LUGAR: YiO ENLACE: Colegio DIRECCION GENERAL / REGIONAL |/ CENTRO

Parroquizl San Andrés Apdstol

Se finaliza con éxito la asesorna, establaciendo compromisos de ajuste para proxima visita

CONCLUSIONES

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

» Reaslizar lz explicacion da la aplicacion de la prusba de conocimientos con &l fin de que la
docente conozes la metodelogia, los tipos de preguntas, los tiempos y la presentacion de
los aprendices

+ Prasentacion y explicacicn dal desamolle del portafolio fisico del aprandiz con explicacion
detallada en cusnto a (rotulacidn, ordenacion, foliacidn).

s Reslizar explicacidn y sugerencias frente a la aplicacidn de la estrategia pedapdgica &
aplicar a los aprendices.

+ Observaciones y ajustes.

Finalizacion

Se cumplen los objetivos establacidos para la visita programada v para la ejecucion del
programa TECHICO EM ASISTEMCIA ADMIMISTRATIVA por parte de |a institucion educativa

COLEGID PARROQUIAL SAN ANDRES APOSTOL.

OBJETIVO(S5) DE LA REUNION:

Realizar acompafiamiento pedagégico a la docente que orienta la formacidn SEMA en las
compatencias técnicas en la institucién educativa ficha 2722410

DESARROLLO DE LA REUNION

El instructor Alexander Hernandez se redne con la docente Micole Gerzldine Garcia con el fin
de reslizar |a explicacion del programa de formacion a fravés de las competencias tecnicas y
transwversales.

Competencizs a onentar en los diferentes momentoes dentro del proceso formativo
Cronograma de ejecucion de la formacidén TECHICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

GRADO DEGIMO SEMESTRE 2

COMPETENCLA
Semestre 2

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSAEBLE FECHA
Realizar & implementar la esirategia Micole Garcia Julio de 2023

pedagogica a los aprendices de la
institucion educativa

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Pueds incluirse imagen o captura de pantalls de los asistentes, si se trata da una reunion

wvirtual o, de los asistentas gue participan a través de una platsforma virtual




EVIDENCIAS ACTIVIDADES
10 DE JULIO DE 2023

SE IMPARTE FORMACION PRESENCIAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA
2484323 |[ED SOLEDAD ACOSTA DE SAMPER GRADO UNDECIMO
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EVIDENCIAS ACTIVIDADES
11 DE JULIO DE 2023

SE REALIZA ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO EN EL COLEGIO
LAZARILLO DE TORMES 2722171, SE GENERA ACTA 12

ACTA No_ 012
NOMERE DEL COMITE O DE LA REUNION:

ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA -
COLEGIO LAZARILLO DE TORMES

CIUDAD ¥ FECHA: Bogota D.C_, junio 11 HORA INICIO: HORA FIN: Se resliza la socislizacion de los lineamientos establecidos pars 2l desarolle del portafolio
de 2023 7:00 am 11:00 a.m. fisico de los aprendices (rotulacion, ordenacién decumental, foliacién, FUID).
LUGARYIO ENLACE: Colegic Lezarilc De | DIRECCION GENERAL / REGIONAL / Se finaliza con éxite la asesorfa, estableciende compromisos de sjuste para proxima visita
ormes CENTRO
AGENDA O FUNTOS PARA DESARROLLAR: CONCLUSIONES
) N R ] Se cumplen los objetivos establecidos para la wvisita programada vy para la ejecucion del
* Reslizar |z explicacion de la aplicacion de la prusba de conocimientos con el fin de que |a - —_ = F —- —_r . o .
docente conozes la metodologia, los fipos de preguntss, los tiempos y la presentacién de programa TECMICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA por parte de la institucion educativa
los aprendices COLEGIO LAZARILLD DE TORMES.

* Presentacion y explicacién dal desarrolle del portafolio fisico del aprandiz con explicacion

detallada en cuanto a (rotulscidn, ordenacicn, foliacidn). COMPROMISO S

*» Reslizar explicacion y sugerencias frente a la aplicacion de la esirategia pedagogica a ACTIVIDAD RESPONSAEBLE FECHA
aplicar 2 los sprendices. - - - -

» Observaciones y sjustes. Realizar e implementar la estrategia | Docentes de la Julio de 2023
Finalizacién pedagogica & los aprendices de I3 | institucion educativa

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: institucion educativa

Realizar acompaniamients pedagdgice = la docente que orientz la formacion SEMA en las
competencias técnicas en | institucidn educativa ficha 2722171

DESARROLLO DE LA REUNION
El instructor Alexander Hernéndez s2 radne con |z docente Micole Geraldine Garcia con el fin
de rezlizar |z explicacion del programa de formacion a través de las competencias técnicas y
transwversales.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Mota: Pueds incluirse imagen o capiura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
Competencias a orientar en los diferentes momentos dentro del proceso formativo viriual o, de los asistentes gue participan & través de una platsforma virtual
Cronograma de gjecucion de la formacién TECHICO EM ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

GRADO DECIMO SEMESTRE 2

COMPETENCLA

Semestre 2



EVIDENCIAS ACTIVIDADES
11 DE JULIO DE 2023

SE IMPARTE FORMACION PRESENCIAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA
2484345 |ED VILLA RICA GRADO UNDECIMO
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EVIDENCIAS ACTIVIDADES
12 DE JULIO DE 2023

SE IMPARTE FORMACION PRESENCIAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA
2486144 |[ED CEDID CIUDAD BOLIVAR GRADO UNDECIMO
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EVIDENCIAS ACTIVIDADES
13 DE JULIO DE 2023

SE REALIZA ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO EN EL COLEGIO PARROQUIAL
DE LOS SANTOS APORTOLES FICHA 2722175 SE GENERA ACTA 12

ACTA No. 012
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA -
COLEGIO PARROQUIAL DE LOS SANTOS APOSTOLES

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C., julic | HORA INICIO: HORA FIN:
13 de 2023 700 a.m 11:00 a.m. - — - -

Luego se resliza el procesoc de explicacion de las diferentes competencias transversales,
LUGAR YiO ENLACE: Calegio DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO teniendo en cuenta la materia, intensidad horaria y teméticas a trabajar en cada una de sllas.
Parroquial De Los Santos Apdstoles Se resliza la socislizacion de los lineamientos estsblecidos para el desamolle del portafolic

. R o T IR A .
A GENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR fisico de los aprendices (rotulacion. ordenacion decumentsl, foliscion, FUID).

» Reaslizar |z explicacidn de la splicacion de la prusbe de conocimiantos con el fin de que ls CONMCLUSIONES
docente conozca la metodologia, los tipos de preguntas, los tiempos y la presentacidn de
los aprendices

s Pressntacidon y explicacién del desarrolle del portafolio fisico del aprendiz con explicacidn

Se cumplen los objetives establecidos para la visits programisda v pars la ejecucion del

detallada en cuanto 8 (rotulacion, ordenacién, foliacién). programa TECHICO EM ASISTEMCIA ADMIMISTRATIVA por parte de |a institucion educativa
» Reunién s sccislizacién de |as calificaciones obtenidas por los aprendices de |as fichas de COLEGIO FARROQUIAL DE LOS SANTOS APOSTOLES

Ia instifucian educativa
s Reaslizar explicacion y sugerenciss frente a la splicacién de |z esfrategis pedagdgica = COMPROMISD S

aplicar a los aprendices.
» Observaciones y ajustes. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Finalizacion . -

Realizar e implementar la estrategia | Micole Garcia Julic de 2023

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: pedagogica a los aprendices de la

Reaslizar acompafiamiento padagdgice = la docenta que orients la formacidn SEMA en las institucion educativa

competencias técnicas en la institucién educativa ficha 2722175

DESARROLLO DE LA REUNION

El instructor Alexander Heméndez se redne con la docente Micole Geraldine Garcia con el fin
de reslizar la explizacion del programa de formacidn a través de las competencias técnicas y
transversales.

ASISTEMNTES: (Incorporar registro de asistencia)

Competencias a orientar en los diferentes momentos dentra del proceso formativo Nota: Pueds indluirse imagen o captura de pantalla de los asistentas, sise trata d= una reunian
Cronograma de ejecucién de |a formacién TECHMICO EMN ASISTEMCIA ADMINISTRATIVA wvirtual o, de los asistentas gue participan = través de una platsforma virtual

GRADO DECIMO SEMESTRE 2




EVIDENCIAS ACTIVIDADES
13 DE JULIO DE 2023

SE IMPARTE FORMACION PRESENCIAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA
2486157 IED CEDID CIUDAD BOLIVAR GRADO UNDECIMO
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EVIDENCIAS ACTIVIDADES
14 DE JULIO DE 2023

SE REALIZA APLICACION DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTOS EN EL COLEGIO
CONFEDERACION BRISAS DEL DIAMANTE FICHAS 2484259 — 2484261 - 2484262
GRADO UNDECIMO SE GENERA ACTA 20

IN

ACTA No.

AP_LICACI()N PRUEBA CONOCIMIENTO DECIMO- CONOCIMIENTO GRADO
UNDECIMO Y DESEMPENO Y PRODUCTO COLEGIO CONFEDERACION BRISAS
DEL DIAMANTE FICHAS 2484259- 2484261- 2484262 - PROGRAMA “TECNICO EN
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA” 134101- V2

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:
Bogota D.C. 14 de julio de 2023 07:00 horas | 14:00 horas
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
COLEGIO CONFEDERACION BRISAS DEL REGIONAL / CENTRO
DIAMANTE ! i Centro de Gestion Administrativa
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: CONFEDERACION BRISAS DEL
DIAMANTE

1. Saludo a los aprendices
2. Llamado a lista
3. Aplicacion prueba conocimiento y desempefio y producto grado undécimo - COLEGIO
[ CONFED_ERACION BRISAS DEL DIAMANTE
| OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Aplicar la prueba de conocimiento desempefio y producto grado undécimo - COLEGIO
CONFEDERACION BRISAS DEL DIAMANTE

DESARROLLO DE LA REUNION

En el marco del desarrollo del convenio interinstitucional que tiene el Centro de Gestion
Administrativa tanto con instituciones educativas privadas como publicas el programa de
articulacion SENA CGA, desarrollo las pruebas utilizando la plataforma institucional SOFIA
PLUS - TERRITORIUM, para lo cual se reunieron los instructores SENA CGA Miguel
Alfonso Cordobés Sanchez, Rafael Alexander Hernandez Pinilla  junto con el sefior
coordinador de enlace Lina Maria Cucalén Mena y los aprendices de grado undécimo,
fichas 2484259- 2484261- 2484262 de la institucion educativa vinculada al programa
“TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA” COLEGIO CONFEDERACION
BRISAS DEL DIAMANTE, con el fin de cumplir con el objetivo planteado y se desarrollé la
siguiente agenda:




