FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CON ESPECIALIZADA DE PERSOANL

INFORME DE GESTION No.

UNIDAD APOYADA: CENACPER

002

Bogota (Cundinamarca) Julio 2023

. No.DEL CONTRATO 675-CENACPERSONAL-2023
. FECHA i
SUSCRIPCION 30 de MAYO DE 2023
CONTRATO ]
. POLIZA DE | No. De la Pdliza :14-46-101094616
SEGUROS Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado
Fecha del certificado de aprobacion de'la PDIIZEi 30/05/2023
No. 56323
Fecha expedicion 01/06/2023: .,
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
CRP Dependencia: DIRECCION
) Posicién catalogo de gasto: (02-02-02 008-003-09)
Fuente: NACION
Recurso 10 P
Valor: $21.000. 000 00 e
. FECHA INICIO
EJECUCION 01/06/2023, R
CONTRACTUAL . S, :
. CONTRATISTA Nombre:completo:; ADRIANA ARAOS PARDO
{lldentifi cacién 39:747:831
Nacionalidad Colombiana
Direccién Calle 17 B No. 96b-25 Apto 401
Telefono de contacto 3102357875
P 1 .E-mail de contacto: adrianaaraocs@hotmail.com
- SUPERVISOR | Nombre completo: TE. Maria Camila Obando Medina
Cargo: Oficial Juridico Cenac Personal
‘| Resolucién de nombramiento (00000088 de 12 de enero de 2023)
OBJETO PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ADMINISTRADOR DE
" CONTRACTUAL: - EMPRESAS ASESORANDO EN SISTEMA DE GESTION INTEGRADO (SIG)
7| DE LA CENAC ESPECIALIZADA DE PERSONAL
1. Todas las actividades que se realice en virtud de la ejecucion del objeto
contractual se deben realizar mendiante la plataforma del SECOP Il.
2. Prestar asesoria al director de la CENAC PERSONAL de las nuevas
metodologias y herramientas que permitan mantener y mejorar el sistema
integrado de gestion de calidad del CENAC de personal.
: ggh$;fé$3EEES 3. Realizar acompafiamientos a los procesos del CENAC de personal en la

aplicabilidad del sistema integrado de gestion de calidad
procedimientos, formatos, instructivos).

4. Mantener actualizado las caracterizaciones del proceso y procedimiento del
CENAC PERSONAL

5. Brindar capacitaciones en temas de calidad (SIG) al personal del CENAC

(procesos,
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tsonal- Formulacion y seguimiento de los riesgos inherentes a los procesos

i:‘ NAC de personal de acuerdo con metodologias de planeacwn Presentar
dnsualmente el informe de actividades al supervisor del contrato dentro de las
has indicadas por este.
|lGuardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frentlﬂ a los temas y
ntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecumén del presente
I" trato, reserva que se hara extensiva a los derechos de utor que de los
mismos se derive
H' La documentacion que se genere en virtud del cump tmlento de sus
anndades del objeto contractual se debe realizar ﬁwediante el sistema de
gistion documental ORFEO SGD, garantizando con ello-la seguridad de la
formacion y la trazabilidad de los documentos reallzados -‘1
[lApoyar en caso de requerirse en la elaboracién de actas de liquidacién
ateral de los contratos de prestacion de ser\nclos profe51onalé$ y/o-apoyo a la
gstion.
I Entregar el informe de las actividades. reahzadas de acuerdo con el objeto
tractual que contengan la descripcidn. detallada de Ias actividades
blizadas, este informe debe ser entregado al-supervisor del cantrato conforme
‘, periodicidad que este coordine para su respactlva recibo|la satisfaccion y
trdmite de pago. ‘
m Prestar asesorias en la somahzaclon de los boletlnes emitidos por la
|nt|tucmn con el fin de brlndar apllcabilldad confOJme a Ia ley segtin su
\

petencna
4. Asesorar en las: demas que sean necesarias pertine ntes durante la
cucion del contrato. ‘ |

. L!GACIONES CQNTRACTUALES GENERALES: ‘

v De conformldad con. el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista serd responsable por la gestlon documental de las
. actividades realizadas durante la ejecucion deI Contrato, presentando
. en el-cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el
“barrido de los documentos en fisico y el término del alrﬂécenamlento del
. Orfeo hasta el archivo de los documentos. |
& v El contratista debe custodiar y a la termmacu?n del Ffresente contrato
| devolver los insumos, suministros, herramlentas dotacién,
~mplementacion, inventarios y/o materiales que sea'n puestos a su
. disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.
¥ Entregar al final de la prestacién del servicio, Backus :{e la informacién
producto ejecucion del contrato. 1:
v El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, reéllzacmn de los
examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion.
v Las demas obligaciones establecidas en el estud|o previo, documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente
contrato.

v" Las demas obligaciones que se deriven del objeLto del ccﬁntrato.

!‘
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3. Realizar acompafamientos a los procesos del CENAC de perscnal en la
aplicabilidad del sistema integrado de gestion de calidad (procesos,
procedimientos, formatos, instructivos.
No TIPQ DE DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO
1 OFICIO 2023179013623293 E:gfgf_’:e:fuqm:"s informe
2 OFICIO 2023179013623553 gi;fsi““‘jj:ig bys [r::1 acc:
Riesgos adq bys r- 3 acc.
3 OFICIO 2022179013623663 1mes junio
Ri dq b 1
4 OFICIO 2023179013623893 bi':'lsegs‘tjrse e:viqado ;SDICRE
5 OFICIO 20231790136240537 | g'ﬁfﬂiﬁeﬁg BYs .- 3Ae.
Ri dq b 0
] OFICIO 2023179013624163 trilr?e%‘:r&e enviado 4 DICRE
7 OFICIO 20231?901.3624363. T'ﬁls 3_?;8-23‘; bys r-4 acc.
a oFICIO R R
) OFICIO 2023175013921953 -;i:iig“ g confable Dicre:
10 OFICIO 2023179013922053 . | zzsf‘::esi-jui‘i’:tab'e t:2
11 OFICIO . 2023179013922443 R
12 OFICIO 2023179013922363 :ﬁ?g:ja %—l CIQE trimestre
10.DOCUMENTOS QUE 13 OFICIO 2023179013922363 Rigsgos i, | semesire
enviado a DICRE
SOPORTAN EL Analisis Trimestral
CUMPLIMINETO DE = i Administracién de Riesgos
LAS OBLIGACIONES " L Y | FO-JEMPP-CEDES-1201 | | orocos Adquisicion de
CONTRACTUALES d, .. Bienes y Servicio _
R, Analisis Trimestral
15 4. T EXCEE FO-JEMPP-CEDE5-1281 Administracidn de Riesgos
i o e procesos G. Contable
6 . OFICIO 2023179013922183 brovesdores Il Trmeato.
e Consolidacion Evaluacion
".1? R et E?(CE'- FORIATO proveedores |l trim
18 " INFORME 2023179013772953 L“;‘:Q\T;é:fslf‘:ﬁt‘t‘;?nepsﬁz
2 ACTADE
2023179005551876 SIG-PROCEDIMIENTOS
L CAPACITACION
20,/ FORMATO FO-CEDES-DISEV-1s8s | FOTE MeRecl <
T Acta de Reunién y Reunion Administrativa
vl Power Point 202317900 mes junio 2023
INFORME DE Informe de Gestion |
22 GESTION Formato Word semestre
INFORME DE Informe de Gestion |
3 GESTION Exel, semestre
24 OFICIO 2023179014311743 gg%‘;:{l}éf?zérr‘jg;?:
25 Acta de Reunién 2023179005953946 Re?ﬁl?:é%r; &Rflgs}fnio
26 CARTILLA SIG 2023 %’;ORMAC'ON SIG
CARGUE
27 FORMS.GLE cerTrcAsos e | 'PERSONALCENAC
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I
Infarme Planes de
1 OFICIO 2023179012781273 mejoramiento mes
junio

bligacion No.12. Asesorar en las deméas que sean necesarias y perftinentes durante la

TIPO DE DOGUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO
OFICIO 2023179014200653 C !cular ausﬁe‘ idad del gasto
o m_e,s{junio
3 sos ADQ BYS
SUITE VISION APLICATIVO : , 5&2’:;:‘3':—5
*; semestre
Ponencias y Audiencia e e, |
de adjudicacién Varias NA L g F{Ocesm Blrnes y Servicios

e o | Ejvio:cuadrg controles mes

£ - | junjio,AlF bimestre, Il trimestre, |

‘ : il sei“ estre progesos ADQ y G.
-1 contable a DICRE

Anexo Documentos controles

mes junio,| ||l bimestre, Il
L trimestre, || semestre,

4 EXCEL

5 SOPORTES VARIORG 2 procesos ADQ y G. contable
‘ enviadog a DICRE
(CAGRARIA)
2 : Reunion Jefes de areay
ACTA DEREUNION B ?9?3179005955806 ordenadJr del gasto
7 %= ;ACTA.DE ; .. 2023179005463316 Consolidagipn y soportes
2023179005371066 Contratacién

CARACITACION

5 presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para

BEjo -co'ﬁéténeia‘que-vdt'mante el plazo de ejecucion del corg}gato, no se han configurado
cutar las obligaciones contractuales relacionadas en el cantrato.

.1

- Ejército| Nacional — Unidad
contractt ?!Ies registradas en

il mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa

11. CONSTANCIAS

-~ //' |
/ 0{’!@? >

CC: 39.747.831
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