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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, julio 2023

Sefiora

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4509676 del afio 2023
Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
mes julio del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4509676 del afio 2023

KATHERINE LOZANO LARIOS, identificada con la cédula de ciudadania No. 57.290.185 de Santa
Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del
Magdalena,en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA'Y OCHO
MILLONES NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS
M/CTE ($38.919.885). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:1)
Nueve (09) Pagos iguales sucesivos mensuales por los meses de febrero a octubre de 2023, por
valor de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE
(4.096.830) cada uno. 2) Un ultimo pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los
dias efectivos de prestacion de servicio del tltimo mes de noviembre por valor de DOS MILLONES
CUARENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS QUINCE PESOS M/CTE ($2.048.415).

Plazo: Sera hasta el 15 de noviembre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de nivel
técnico programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena
para el programa de Articulacion con la Educaciéon Media. ASISTENCIA ADMINISTRATIVA.
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Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar la formacién de aprendices en | Impartir formacién en las | Capturas de fichas
el é&rea, en las competencias, los | fichas 2698580, 2698574, | asignadas en
resultados de aprendizaje y las | 2698595, 2477095, 2477049 | Territorio.

1 actividades de los proyectos de |y 2477071.
formacion programados, dentro de los Evidencia
tiempos que, para cada accion, se fotografica en las
determine por parte del centro de aulas de formacién
formacion.

Planear y ejecutar el desarrollo
curricular del programa(s) que se le | Ajustar la planeacién | Captura de la
asignen durante la ejecucion de su | pedagogica y guias de | carpeta en el Drive

2 contrato (Proyecto de formacion, | aprendizaje a partir de la | conlos ajustesy de
Planeacion pedagdgica y los recursos | capacitacion recibida y por | la notificacion en el
didacticos que incluyen guia de |cambio en la version del | grupo de
aprendizaje, material de apoyo a la | formato. WhatsApp de
formacion e instrumentos de asistencia
evaluacion). administrativa.
Identificar los aprendizajes previos, | Esta obligacion no se ejecutd | Esta obligacion no
estilos y ritmos de aprendizaje del | en el mes objeto de cobro. se ejecutd en el

3 aprendiz que ingresa al proceso mes objeto de
formativo, de acuerdo con los cobro.
lineamientos institucionales.

Esta obligacién no se ejecut6 | Esta obligacién no

4 Participar en el proceso de induccién de | en el mes objeto de cobro. se ejecutd en el
los aprendices. mes objeto de

cobro.
Realizar seguimiento a los aprendices

5 en etapa productiva en su sitio de | Esta obligacién no se ejecut6 | Esta obligacién no
trabajo y seguimiento a la bitacora | en el mes objeto de cobro. se ejecuto en el
virtual del aprendiz cuando le sean mes objeto de
asignados. cobro.
Llevar control de las inasistencias de los

6 aprendices a la formacioén, registrar en | Registrar la inasistencia de Captura del
el aplicativo institucional las | los aprendices en Sofia Plus. registro en Sofia
inasistencias 'y reportar a la Plus.
coordinaciéon académica las novedades
para aplicacién del reglamento del
aprendiz.

7 Asociar los aprendices a la ruta de | Esta obligacion no se ejecuté | Esta obligacion no
aprendizaje en el aplicativo institucional | en el mes objeto de cobro. se ejecuto en el
una vez el aspirante esté en estado mes objeto de
matriculado y verificar con el reporte que cobro.
todos aparezcan en formacion.
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8 Emitir los juicios de evaluacién con base | Emitir juicio evaluativo en las
en la valoracién de las evidencias de | fichas 2477071, 2477049, | Reporte de juicios
aprendizaje y registrarlas en los | 2477095 para los resultados evaluativos
aplicativos institucionales | de  aprendizaje: RAPO2 | descargados de
(administrativo y académico), maximo | Recibir  los  documentos Sofia Plus
tres (3) dias después de alcanzado el | fisicos y/o electronicos de
resultado de aprendizaje. acuerdo con la normativa y

politicas institucionales. vy
RAPQ3 Despachar los
documentos  fisicos  y/o
electrénicos generados en las
unidades administrativas,
teniendo en cuenta la
normativa y politicas
institucionales.

En las fichas 2698580,
2698574, 2698595 el
resultado de aprendizaje
Preparar la participacion en
las reuniones de la
organizacion, teniendo en
cuenta el objeto, las
responsabilidades asignadas
y las politicas institucionales

9 Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnolégicas institucionales | Crear evidencias en Territorio | Captura de las
de apoyo académico y administrativo | para el desarrollo de la evidencias creadas
relacionado con su rol, actualizando y | formacion en la plataforma
registrando de manera veraz y oportuna
cada una de las acciones que integran
el proceso formativo.

10 | Participar en la formulacion de | Esta obligacién no se ejecutd | Esta obligacién no
proyectos de investigacion aplicada, | en el mes objeto de cobro. se ejecutdé en el
innovacién pedagdgica y desarrollo mes oObjeto de
tecnolégico, de interés institucional cobro.

SENNOVA.
Participar de la jornada de | Fotografias
Participar en los equipos, grupos, | alistamiento tercer trimestre | participando de las

11 | comités, proyectos y demas instancias | del CLPE. actividades.
institucionales que lo requieran.

12 | Desplazarse a otras ciudades o | Esta obligacion no se ejecutd | Esta obligacion no
municipios diferentes al domicilio | en el mes objeto de cobro. se ejecutdé en el
contractual para el cumplimiento del mes objeto de
contrato, en caso de que se requiera. cobro.

13 | Presentar el reporte de eventos en

SOFIA PLUS (Programacion con visto
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bueno del coordinador académico o
misional) en los dias establecidos por el
centro, al supervisor correspondiente y
los demas soportes requeridos para la
legalizacién del pago.

Presentar el reporte de horas
asignado en Sofia Plus

Reporte de horas
descargado de
Sofia Plus

14 | Llevar y mantener actualizado el | Actualizar el portafolio del | Captura de pantalla
portafolio de evidencias del instructor | instructor del portafolio en
segun lo indica la guia para desarrollar Territorio
procesos formativos.

15 | Responder por la custodia y buen uso | Esta obligacién no se ejecutd | Esta obligacién no
de equipos, bienes e inventario | en el mes objeto de cobro. se ejecutdé en el
asignado a su cargo o puestos bajo su mes objeto de
cuidado, que el centro o lugar donde se cobro.
desarrolle la formacién le facilite para el
desarrollo de su objeto contractual y
hacer entrega formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

16 | Apoyar los procesos de Aseguramiento | Utilizar los formatos emitidos | Formatos SIGA
de la calidad cuando la entidad lo | por el SIGA actualizados
requiera.

17 | Apoyar la planeacion y el alistamiento | Esta obligacion no se ejecutd | Esta obligacion no
de los materiales de formacion, propios | en el mes objeto de cobro. se ejecutd en el
de su éarea y apoyar los procesos de mes objeto de
evaluacion y/o parte técnica de la cobro.
supervision de la adquisicién de bienes
y/lo servicios cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con la ley 1474 de
2011 y requerimiento de la institucion.

18 | Adoptar en la formacion las diferentes | Esta obligacién no se ejecutd | Esta obligacién no
estrategias pedagdgicas que la entidad | en el mes objeto de cobro. se ejecutd en el
dispone como son:  Worldskills, mes objeto de
Senasoft, Bootcamp, cocina gourmet, cobro.
entre otras.

19 | Participar en procesos de promocion y | Esta obligacién no se ejecutd | Esta obligacién no
divulgacion de la oferta educativa, | en el mes objeto de cobro. se ejecutd en el
servicios y actividades de divulgacion mes objeto de
tecnoldgica programada por el Centro. cobro.

20 | Participar en las labores de montaje y | Esta obligacion no se ejecut6é | Esta obligacion no
puesta en marcha de equipos Y | en el mes objetode cobro. se ejecutd en el
maquinaria utilizados en la formacién mes objeto de
profesional integral, cuando ésta sea cobro.
requerida.

Rendir oportunamente los informes | Enviar informe mensual a las | Captura del correo

21 | requeridos  sobre las  acciones | instituciones educativas | enviado al Instituto
encomendadas y los  productos | sobre cumplimiento en la | Magdalena
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resultantes de procesos de formacion | entrega de evidencias vy
profesional. asistencia.

22 | Solicitar oportunamente los elementos | Esta obligacién no se ejecuté | Esta obligacion no
necesarios para desarrollar eficazmente | en el mes objeto de cobro. se ejecutd en el
su labor técnico-pedagdgica. mes objeto de

cobro.
Incorporar las tendencias tecnoldgicas, | Esta obligacion no se ejecut6 | Esta obligacion no

23 | pedagébgicas y de gestibn a las | en el mes objeto de cobro. se ejecutd en el
estructuras curriculares por mes objeto de
competencias laborales de las cobro.
diferentes acciones de formacién
profesional.

24 | Asegurar la organizacion, | Esta obligacion no se ejecut6 | Esta obligacion no
mantenimiento y adecuada utilizacion | en el mes objeto de cobro. se ejecutd en el
de los recursos que hay en su ambiente mes objeto de
laboral. cobro.

25 | Presentar agendas e informes de | Esta obligacion no se ejecuté | Esta obligacion no
legalizacién correspondientes a las | en el mes objeto de cobro. se ejecutd en el
Ordenes de desplazamiento, cuando a mes objeto de
esto se diere lugar, en un plazo maximo cobro.
de 5 dias, posteriores a la finalizacion de
la comision.

Presentacion de informe | Formato informe

26 | Atender oportunamente los | mensual de ejecucion | mensual de
requerimientos que haga el supervisor | contractual, planilla para el | ejecucién
del contrato y presentar informes |pago de honorarios Yy | contractual y
mensuales de la ejecucion del contrato. | presentacion de la planilla de | financiero cargado

seguridad social No. | en el Drive.
7885519077 de junio del afio
2023.

27 | Aplicar al proceso y aportar la
certificacion de la Norma de | Esta obligacion no se ejecuté | Esta obligacion no
Competencia Laboral para la funcion de | en el mes objeto de cobro. se ejecuté en el
instructor, con plazo maximo a 30 de mes objeto de
junio de 2022, o durante la ejecucién del cobro.
contrato si el inicio de ejecucion se da
posterior a esta fecha.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA LUGAR DE
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que
la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe
de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
la planilla No. 7885519077, operador SOI y periodo junio de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
Decreto Ley Antitramites”).

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO__X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (12) folios.

Cordialmente,

KATHERINE LOZANO LARIOS
Contratista
C.C.57.290.185

Recibi a satisfaccion:

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4509676 del afio 2023
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS

Anexo 1. Obligacién 1. Acciones: Impartir formacion en las fichas 2698580, 2698574, 2698595,
2477095, 2477049 y 2477071.
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Anexo 2. Obligacién 2. Acciones: Ajustar la planeacion pegagdégica y guias de aprendizaje a partir
de la capacitacion recibida y por cambio en la version del formato.

T Cargar ~ [& Compartir &9 Copiarvinculo =+

@ Wilman Alexander Aguirre Marquez > GUIAS Y MATERIAL DE FORMACION 2023 > DESAROLLO CURRICULAR

|7 Organizar ~

o

~ [ Informacion

M MNombre ~ Medificado ~ Medificado por Tamafio de arch... ¥  Compartir Actividad
* DISERIO CURRICULAR ASISTENCIA 2023.pdf 19 de marzo Wilman Alexander Aguirre 189 KB & Compartido = Wilman
GANT 2023 DISTRIBUCCION DECIMO - UN... 27 de mayo Mubia Esther Vega Suarez 117 KB S Compartido
GANTT AJUSTADO MESES.xlsx 17 de abril Biatnett Eliana Campo Hue 150 KB &5 Compartido
Planeacion_Pedagogica_Proyecto_Formativ..  Eldomingoalas 3:13..  Katherine Lozano Larios 902 KB & Cnmpa@

__‘__—d—ﬂ-_
Proyecto Formativo 2023.xlsx 21 de marzo Carlos Alberto Lapeira Pak 45,6 KB & Compartido = Wilman

i -

mE  Q sisouecs A O@Oma”20¢ @ A s P ®

> GUIAS Y MATERIAL DE FORMACION 2023 >

Nombre -~

0B

LT
@
w5

Casos documentos organizacionales.docx
DIAPOSTIVAS RAP 01_RECOMNOCER EL DOC...

GFPI-F-135 Guia de Aprendizaje 2023.docx

@D Asistencia 202329

GUIAS > ELABORAR DOCUMENTOS > RAP1 &
Meodificado ~ Medificado por ~ Tamario de arch...
El domingo a las 7:25 ... Ruby Esther Herrera Navar 29,0 KB

2 de marzo Katherine Lozano Larios 159 MB

El domingo a las 3:08 ... Katherine Lozano Larios 51,1 KB

Tf7/2023

DOMINGO

Buena noche para todos

Al igual que:
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~  Compartir
& Compartido
&s Compartido

&s Compartido

Q

Biatnett, Martin, Profe, Profe, Profe, Profe, Ruby, Wendy, +57 321 8810580, +57 314 5912445, +57 200 8037965, +57 300 3592267....

%26 p. m. &

Informo que en Drive se encuentra la planeacion pedagégica actualizada para los
dos RAPS que me asignaron

%27 p. m. A

%27 p. m. A

1. Guia de aprendizaje RAP Reconocer el documento. con los dos talleres nueveos
que estan en la guia.

328 p. m. &

1. Guia de aprendizaje RAP Proyectar la redaccién, con la subactividad del dictado.

%29 p. m. &
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Anexo 3. Obligacién 6. Acciones: Registrar la inasistencia de los aprendices en Sofia Plus.

senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

& KATHERINE LOZANO

@ Ayuda y soporte

== Bandeja de tareas = LMS SENA

TG m o= @

%

& Cambiar Clave

°°
-

Salir =

Registrar Inasistencia del Aprendiz

2698574 - ASISTENCIAADMINISTRATIVA

G ltar Fichas de G izacion® M4
7~
Consultar Aprendiz* TI 1082920469 ANDREA CAROLINA PONZON M4
LOPEZ
7
Cantidad de Horas* 5
Justificacion™ Sin soporte de justificacion
4
Fecha Inicio* 13/07/2023 <
]
Fecha Fin* 13/07/2023 <
]

Registrar Novedad

La Inasistencia ha sido Registrada Comrectamente

& KATHERINE LOZANO © Ayuda y soporte

== Bandeja de tareas

= LMS SENA

& Cambiar Clave

Salir =

Consultar Inasistencias de Aprendices

Consultar Fichas de Caracterizacién® 20698574 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

o<

Tl 1082920469 ANDREA CAROLINA PONZON

C itar Aprendiz*
onsultar Apre LOPEZ

O«

Inasistencias del Aprendiz

13/07/2023

130772023
Pagina 1 de 1

SIN SOPORTE DE JUSTIFICACION
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Anexo 4. Obligacion 8. Acciones: Emitir juicio evaluativo de las fichas 2477071, 2477049,
2477095, 2698580, 2698574 y 2698595

Reporte de Juicios de Evaluacion

Fecha del 16/07/2023
Ficha de 277049
T. |Nimero de[_ |Nombre ~ |Apellidos - |Estado - |Competencia y|Resultado de Aprendizaje y|[Juiciode [ y|Funcionario que registro el juicio -
T1 [1050780014  [HAKNA CAMPUZANQ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR £95113 - 03 DESPACHAR LOS APROBADD  |CC 57290185 - KATHERINE LOZAND
CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FISICOS Y/0 LARIDS
ACLIEDDO CARM DDACECHC CI CATDARICNAG CENEDANNG W
Ti [1079915574 |KAROL TATIANA [LOPEZ POLO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR 595113 - 03 DESPACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZANO
CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FISICOS Y/0 LARIDS
ACLIERDO CAOK DDOCESNS ELECTDAMCNS CERMEDARNGS R
T1 (1080427555 [SHAYLA MANJARRES EN FORMACION |WURRESFUNUERLIA UE £95113 - 03 DESPACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZAND
MARCELA GONZALEZ ACUERDO CON PROCESOS DOCUMENTOS FISICOS Y/0 LARIOS
TECN‘COS Y NORMAT‘VA Ll l:r"TDﬁMIr"ﬂQ LEMEDANNC BN
Ti [1082865938  |LUISA FERNANDA |[BARANDICA EN FORMACION [39031- TRAMITAR 595113 - 03 DESPACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZAND
RODRIGUEZ CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FISICOS Y/0 LARIDS
ACLIEDDO CAK DDACESNC £ ECTDANICAS CENEDANAS EN
Ti (1082878173 [MAIAMICHEL  [WMANGA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR 595113 - 03 DESPACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZAND
MANJARRES CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FISICOS Y/0 LARIDS
ACLIEDDO CAOR DDACESH) El l:f‘TDr"vMIf‘ﬂ LCEMEDADOS BB
T1 [1082878940  |FABIANA TORRES DAZA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR 595113 - 03 DESPACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZAND
CAROLINA CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FISICOS Y/0 LARIDS
ACLIEDDO CAK DDACESNC £ ECTDANICAS CENEDANAS EN
71 [1082883114 |GREIDYS MARIA [DE LEON PIMIENTA [EN FORMACION 33031 - TRAMITAR 595113 - 03 DESPACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZAND
CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FISICOS Y/0 LARIDS
ACLIEDDO CAOR DDACESH) El l:f‘TDr"vMIf‘ﬂ LCEMEDADOS BB
T1 [1082883552 |JESUARA YISETH [BENITEZ VILLAR  |EN FORMACION 33031 - TRAMITAR 595113 - 03 DESPACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZAND
CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FISICOS Y/0 LARIDS
71 [1082892324  |VALENTINA GRANADQS LENIS  |EN FORMACION 39031 - TRAMITAR 595113 - (3 DESPACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZAND
SARAI CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FiSICOS Y/O LARIDS
ACLIEDRO CAN DDACECAC =} l:f‘TDl”\!\\Ir‘ﬁQ CEMEDARNC EhI
Tl [1062893102 | IVANNA SOFIA  |SANABRIA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR 595113 -03 DESEACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZANO
MONTENEGRD CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FiSICOS Y/0 LARIDS
ACLIEDRO CAN DDACECAC El ECTRAMICNS CEMEDANNG EL
Tl [1082895913  |ANA KAMELA TRAVEPEDO EN FORMACION [39031 - TRAMITAR E95113-03 DESEACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZANO
ORDONEZ CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FISICOS Y/O LARIOS
ACLIEDRO CAN DDACECAC El ECTRAMICNS CEMEDANNG EL
Tl [1082897464 |GELEN DAYAMA |MORALES EN FORMACION |39031 - TRAMITAR F95113-03 DESE‘ACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZANO
CARRILLO CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FISICOS Y/0 LARIOS
ACLIEDRO CAMDRDACESAC Cl ENTRAMICNS CEMEDANNS ELL
TI [1082899293 |ANDREA FUENTES EN FORMACION 39031 - TRAMITAR 595113 - 03 DESPACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZAND
CAROLINA RODRIGUEZ CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FISICOS Y/0 LARIDS
ACHEDAN ~AMN DDACESAC Cl ECTRAMICAS CEMEDANNS L
Tl [1082900474  |MILEIDYS VIVIANA|RIVAS LUNA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR 595113 - (3 DESPACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZAND
CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FiSICOS Y/O LARIDS
ACLIEDRO CAN DDACECAC =} l:f‘TDl”\!\\Ir‘ﬁQ CEMEDARNC EhI
Tl [1062915633  |GINA PACLA AVILA GARCIA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR 595113 -03 DESEACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZANO
CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FiSICOS Y/0 LARIDS
ACLIEDRO CAN DDACECAC El ECTRAMICNS CEMEDANNG EL
Tl [1082937003  |NATALIA ANDREA |QUINTANA EN FORMACION [39031 - TRAMITAR E95113-03 DESEACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZANO
CANTILLO CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FISICOS Y/O LARIOS
ACLIEDRO CAN DDACECAC El ECTRAMICNS CEMEDANNG EL
Tl [1083461741 |MARITZA ISABEL |PENA CAMACHO  |EN FORMACION |39031 - TRAMITAR F95113-03 DESE‘ACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZANO
CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS FISICOS Y/0 LARIOS
ACLIEDRO CAMDRDACESAC Cl ENTRAMICNS CEMEDANNS ELL
Tl [1134331273  |VALERIAAYLIN  [BARANDICA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR 595113 - 03 DESPACHAR LOS APROBADO  |CC 57290185 - KATHERINE LOZAND
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e Juicio grado 10
Reporte de Juicios de Evaluacion
Fecha del 16/07/2023
Ficha de 2698574
Denominacidn:  ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
Tir, |Namero de_|Nombre -~ |Apellidos . |Estado - |Competencia y|Resultado de Aprendizaje y|[Juiciode [ y|Funcionario que registro el juicio -
Tl [1082885030 |ARIANALISETH |ACUNA CABAS |EN FORMACION [38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADC  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
acuerdo con procedimiento de  |PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
oicin it LA MDCARIZACIAN TEMENOA ER
Tl [1082889558 |SARAY ZEHAVA |IBARRA EN FORMACION {38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADC  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
TADARES acuerdo con procedimiento de  |PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
oicin it LA MDCARIZACIAN TEMENOA ER
Tl [1082890606 |SHARIVANESA |EGEAJIMENEZ |EN FORMACION [38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
acuerdo con procedimiento de  |PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
oicin it LA NDGAKIZACIAN TEMENON ERL
Tl [1082892326 |IVANNAISABEL |CONTRERAS DE |EN FORMACION [38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
AVILA acuerdo con procedimiento de  |PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
oicin it I A NDEAKIZACIAN TEMIERNN BRI
Tl [1082906540 |YAJAIRIS YICETH|RAMIREZ LOPEZ [EN FORMACION [38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
acuerda con procedimiento de  |PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
oosin it LA ODCARIZACIAN TEMENNN BN
Tl [1082906567 |TALIANA PACLA |PAZO GREGORY|EN FORMACION [36426 - Atender clientes de 535130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
acuerda con procedimiento de  |PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
oosin it LA ODCARIZACIAN TEMENNN BN
Tl [1082907643 |CAMILA ROSANA|CONRADO EN FORMACION {38426 - Atender clientes de 535130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
GUTIERREZ acuerda con procedimiento de  |PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
nicin, t LA NDCANZACIAN TEMEMNA EN
T 1082916238 |LUZ MARIANA  [PULECIO EN FORMACION [38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
BORRAEZ acuerdo con procedimiento de  [PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
nirin i LA NDEAMIZACIAN TEMERNN EX
T [1082919200 |LAURA CAMARGO EN FORMACION [38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
VANESSA BERRIO acuerdo con procedimiento de  |PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
Licin i LA NDGAMZACIAN TEMERNNM ER
T [1082920469 |ANDREA PONZOM LOPEZ [EN FORMACION [38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
CAROLINA acuerdo con procedimiento de  |PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
Licin i LA QDCANMZACION TEMERIDO BB
T [1082921494 |SHAROLL MEZA CUACES [EN FORMACION [38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
MICHELL acuerdo con procedimiento de  |PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
aci & L ODoAMZASION TERERDN EL]
T [1082924208 |ALEJANDRA PANCHE EN FORMACION {38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
MICHELLE VASQUEZ acuerdo con procedimiento de  |PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
¥ di LAQDOARMZACION TEMCRDO Ch
T [1082927772 |SHARITK COGOLLO EN FORMACION {38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
PATRICIA MORALES acuerdo con procedimiento de  |PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
¥ di LAQDOARMZACION TEMCRDO Ch
T [1082946190 |DARIANA HERNANDEZ  [EN FORMACION (38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADC  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
CAMILA OROZCO acuerdo con procedimiento de  [PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
= di LA ODCANZAMARN TEMEMDA EL
T [1084451826 |LAURA MANJARRES ~ [EN FORMACION [38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
VALENTINA BAENA acuerdo con procedimiento de  [PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
nacin i LA NDCAMIZAPCIAN TEMERNM ER
T [1084606468 [IVANNA OCAMPO EN FORMACION [38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
CAROLINA BARRAMNCO acuerdo con procedimiento de  [PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
Lo it LA NDCAMIZAPCIAN TEMERNM ER
T [1142314443 |LUZ ALEJANDRA |HERNANDEZ ~ |EN FORMACION 38426 - Atender clientes de 595130 - 02 PREPARAR LA APROBADO  [CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
BERMUDEZ acuerdo con procedimiento de  [PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE
Lisin i LA NDCAMIZACIAN TEMERNM ER
Hoja ® 1
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Anexo 5. Obligacion 9. Acciones: Crear evidencias en Territorio para el desarrollo de la formacion.

a@ ®
P134101 P2698574 R47 C9529
PRY2465173 . i i . .
Haz clic en el titulo de la Evidencia para ingresar.

1 " . Mota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el rea de publicaciones. i

W
B | » Evidencia aun en tiempo. Vista

Grado 10

Impartido por:

Administrader LMS , KATHERINE
LOZANO LARIOS
Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial:

Herramientas Selecciona una ponderacidn A '

Ordenar por fecha limite:

Regres:

Sin ordenar v

Evidencias por calificar

Selecciona una opcion v
Construir documento Archivos Adjuntos: Fecha limite
organizacional - CARTA Mo hay archivos 2023-07-13 14:00:00

Afiche publicitario evento
lanzamiento de la empresa
didactica

M ntal ot Archivos Adjuntos: Fecha limite Mostrar escr
@ mental eventos —
P No hay archivos 2023-06-01 18:00:00 —
m ” s e -— . e . ESP 100 p. m.
Howwe UAumDO@u f0@EE ~93 cam

- 16/07/2023

Archivos Adjuntos: Fecha limite
Mo hay archivos 2023-07-16 23:59:00

THERINE LOZANO (@)

RAP- Reconocer la
organizacion, tipos de
clientes, productos y
servicios que ofrece,
teniendo en cuenta su
objeto social y
normatividad legal

vigente.

RAP_Preparar la Descripcién no disponible
participacién en las
reuniones de la Empezar
organizacion

[l ExposiciA®n temas
aventos
organizacionales

[l Mapa mental
eventos

[=| Afiche publicitario

evento lanzamiento

de la empresa

didAjctica ‘
[Z) Material de apoyo
Material apoyo 2. -
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Anexo 6. Obligacién 11. Acciones: Participar de la jornada de alistamiento tercer trimestre del
CLPE.
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Anexo 7. Obligacién 13. Acciones: Presentar el reporte de horas asignadas en Sofia Plus

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: KATHERINE LOZANO LARIOS

CENTRO DE CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION: |MAGDALENA

FECHA INICIAL: 15/06/2023 00:00:00
FECHA FINAL: 16/07/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2698595 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO COM
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: J:;en:t:l;{‘i:rglientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02 PREPARAR LA PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DE LA ORGANIZACION. TEMIENDO EN CUENTA EL OBJETO, LAS
RESPONSABILIDADES ASIGNADAS Y LAS POLITICAS INSTITUCIONALES

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Utiliza_r herramientas ir.‘IfDﬂTlla'ti(BS de. ‘acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 25,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 149,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
|_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

04/07/2023 O7/07/2023 OTROS 15,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 15,00

INSTRUCTOR: KATHERINE LOZANQO LARIOS

CENTRO DE CENTRO DE LOGISTICA ¥ PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION: MAGDALENA

16/07/23 13:02 Fage 21 of 21
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Anexo 8. Obligacién 14. Acciones: Actualizar el portafolio del instructor

KATHERINE LOZANO

® CONTENIDO

Buscar Mostrar solo; | 10do v

[8 Nueva carpeta @ Agregar ~ Agregar Contenido

Asistencia Administrativa . (2477071 Pry 2465173) / PORTAFOLIO EVIDENCIAS INSTRUCTOR

NOMERE TIPO ACCIONES

. 1. PLAN DE TRABAJO Carpeta V@
. 2. GUIAS DE APRENDIZAJE Carpeta V@
. 3. PLANEACION _ SEGUIMIENTO ETAPA _.. Carpeta V@
. 4. REGISTRO DE INASISTENCIAS Carpeta V@

ﬂ d |I IKATHERINELOZANO @

[ Mueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Asistencia Administrativa . (2477071 Pry 2465173) / PORTAFOLIO EVIDENCIAS INSTRUCTOR /
4. REGISTRO DE INASISTENCIAS

NOMEBRE TIPO ACCIONES
I
Formato asistencia Recurso v
Formato de asistencia Recurso A «
(S
Regres
Formato Asistencia abril-mayo 2023 Recurso v
(S
Formato Asistencia mayo-junio Recurso W
Formato Asistencia Junio-Julio Recurso b

owen UinODOEEIO CUd -5 -mm soun
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Anexo 9. Obligaciéon 21. Acciones: Enviar informe mensual a las instituciones educativas sobre
cumplimiento en la entrega de evidencias y asistencia.

Elementos enviados % = Filtrar

antonio.ceballos@iedmagdalena.. &
Reporte actualizado ficha 2477... 2131
Buen dia coordinador Ceballos y profe...

antonio.ceballos@iedmagdalena.. 4
Reporte mensual Ficha 269857... 1852
Buen dia coordinador y profesora Laur...

Mes pasado

Cecilia Maria Rojas Hernandez 2
Informe ficha 2698595 - As...  S3b 17/08
Buena noche profesora Cecilia Envio a...

[} REPORTE DE AS...

alvaro.merino@iedmagdalenze.. &
Informe ficha 2698574 - Gr...  Vie 16/06
Buen dia coordinadores Envio adjunto...

[l REPORTE DE AS...

alvaro.merino@iedmagdalenze.. 7
Informe Ficha 2477049 Vie 16/06
Buen dia coordinadores Envio adjunto...

Reporte mensual Ficha 2698574 Grado 10-3

21 @

& Pablica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

KL

Katherine Lozano Larios @ AT W

Para: antonio.ceballos@iedmagdalena.edu.co; shirly@iedmagdalena.edu.co y 1usuarios més  Mig 12/07/2023 16:52
CC: alvaromernno@iedmagdalena.edu.co

[ REPORTE DE ASISTENCIAY E.. .,
= 1e0ke

Buen dia coordinador y profesora Laura

Envio adjunto reporte de asistencia y entrega de actividades de las estudiantes de |a Ficha 2698574, Grado
10-3 de Asistencia Administrativa que estd a mi cargo, actualizadoe a la fecha.

SE?\.IA Katherine Lozano Larios

Instructor Gestion Administrativa
A klozanol@sena.edu.co

klozano58@misena.edu.co
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