Barranquilla, Julio de 2023

Doctor

RAFAEL LAFONT DE SALES
Secretario de Obras Publicas
Alcaldia Distrital de Barranquilla

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO No.CD-12-2023-
2661

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR
ASESORIAS A LAS ACTIVIDADES MISIONALES Y A LOS PROGRAMAS
DERIVADOS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE OBRAS PUBLICAS DEL
DISTRITO DE BARRANQUILLA”, corresponde a las actividades DEL 20 DE Junio
AL 19 DE Julio DEL 2023.

Asesoria durante el proceso de revision documental de la etapa precontractual de
personas naturales, donde se verifica informacion por las diferentes plataformas
virtuales, se organizan documentos digitales y fisicos.

Coordinacion durante el proceso de contratacion a través de la herramienta SIGEPII
y SECOP, referente a la creacion de usuarios y contrasefias de nuevos perfiles en
dicha plataforma como requisito dentro del proceso antes mencionado.

Asesoria en el seguimiento a los procesos de revision documental relacionados con
los programas de Mejoramiento de vivienda y de Barrios a la Obra de la Secretaria
Distrital de Obras Publicas.

Coordinacion en el proceso de monitoreo del correo asignado para la revision de la
documentacion exigida para el proceso de cuentas de cobro de un personal de la
Secretaria Distrital de Obras Publicas de la Alcaldia Distrital de Barranquilla.

Manejo de la herramienta digital de gestion documental (SIGOB), la cual esta a
cargo Secretaria General _ Gestion Documental, donde se recepciona las
peticiones de los ciudadanos referente a las solicitudes realizadas al Programa de
Mejoramiento de Vivienda saludable y se da respuesta oportuna a cada solicitud de
los ciudadanos radicados en la herramienta SIGOB.

Atentamente,
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