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BEQué es un libro en Excel?l

Un libro de Excel es un archivo que ha sido creado con
Microsoft Excel y generalmente tiene |la extension de
archivo XLSX. A este tipo de archivo también se le
conoce como libro de trabajo.

Cada libro de Excel estara formado por una o varias
hojas de trabajo, las cuales también son conocidas
simplemente como hojas.

Cada hoja de un libro estara formada por celdas que
son el lugar donde ingresaremos nuestros datos.



BEQué es un libro en Excel?l

Cuando abrimos Excel, se abrira un libro de trabajo
gue estara formado por una o mas hojas listas para
usarse.
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n libro

Al abrir Excel veras la pantalla de Inicio la cual incluye
el comando Libro en blanco.
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el libr

De manera predeterminada, Excel dara un nombre
genérico a nuestro libro nuevo tal como Librol,

Libro2, Libro3, etc.
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B Hojas de Tr

Cada libro de Excel estara formado por una o mas
hojas.

Un libro nuevo de Excel tendra una sola hoja de
manera predeterminada y te podras dar cuenta
porque en la esquina inferior izquierda de la ventana
de Excel observaras una pestana con el nombre
Hojal. 10|
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B Hojas de Tr

Podemos agregar nuevas hojas al libro pulsando el
boton Hoja nueva el cual se encuentra siempre a la
derecha de las pestanas de las hojas.
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B Hojas de Trabajo.

La siguiente imagen muestra un libro donde se han
agregado dos hojas adicionales: la Hoja2 y la Hoja3.
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B Nombre de las Hojas [

El nombre que Excel coloca a las nuevas hojas es un
nombre genérico como Hojal, Hoja2, Hoja3, etc.

Nosotros podemos cambiarlo haciendo doble clic en
la pestana e ingresando el nuevo nombre o también
podemos hacer clic derecho sobre |la pestana de la
hoja que queremos renombrar y elegimos la opcion
Cambiar nombre.
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B Celdas de u

Cada hoja de un libro estara dividida en columnas y
filas las cuales daran forma a las celdas de la hoja.

Las columnas de la hoja estan identificadas por letras,
comenzando por la columna A, y las filas estaran

identificadas por un numero, comenzando por la fila
1.
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B Celdas de u

Ya que las celdas estan determinadas por la columnay
la fila, la celda que se encuentra en la columna Ay en
la fila 1 sera conocida como la celda A1l.

Cada celda de la hoja tendra una direccion unica vy
gue estara formada por la letra de la columna seguida
del numero de la fila a la cual pertenece.
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B Especificaciones de la Hoja

Cada hoja tiene 1,048,576 filas.
Cada hoja tiene 16,384 columnas.
Cada hoja tendra 17,179,869,184 celdas.

Después de la columna Z le sigue la columna AA. Después de la
columna ZZ le sigue la columna AAA.

La ultima columna de |la hoja esta identificada por las letras XFD.
Cada celda puede contener un maximo de 32,767 caracteres.

La cantidad de hojas que puede tener un libro estara limitada solo
por |la memoria disponible del equipo.
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