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IOrdenar listas en Excel

En Excel puedes ordenar rapidamente una columna
de datos utilizando los comandos Ordenarde Aa Zy
Ordenar de Z a A. Pero debes tener cuidado o de lo
contrario solamente se ordenaran algunos de los
datos.



I Ordenar listas

Para ordenar datos seleccionamos Ia

columna que se desea organizar, luego
selecciono la Ficha Inicio y hacer clic en el

boton Ordenar y filtrar y seleccionar el E Ordenar de A aZ

comando Ordenar de A a Z para ordenar Av| Ouenardezal
;. R ¥ Orden personalizado...

alfabéticamente o en caso de que sean )

datos numeéricos ordenar del mas pequeno % EBorra

al  mas grande. Si necesitas un % | Volvera aplica

ordenamiento del mas grande al mas
pequeno deberas utilizar el comando
Ordenarde Za A




I Ordenar listas

Inicio Insertar Diseno de pagina Farmulas | Datos | Revisar

(3] Desde Access Dy E' W@ |G| Conexiones 4l Y
|_% Desde web |—u " Propiedades “ Lt
De otras Cnnexi::nnes Actualizar I il Crdenar = Filtro
E@ Desde textdo  fueptes = existentes todo ~ &= Editar vinculos
Obtener datos externos | Conexiones | Crdenar
| na v (" f
A B C D E F
1  Nombre Pais Ciudad Macimiento Género
2 Carlos Chile Santiago 1981 i
3 Sandra Ecuador Quito 1984 F
4 Alberto Espana Madrid 1982 M
5 Rogelio Peru Lima 1977 i
6 |Eunice México Ciudad de México 1985 F
7 Veronica Venezuela Caracas 1979 F
& Ricardo Argentina Buenos Aires 1980 M
9 Alejandra Colombia Bogota 1975 F
10




I Ordenar listas

Digitar estos datos y ordenar por una columna

mm Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar

[k Desde Access -y [LEJ' Conexiones A 'Y
'&Desdeweb |—[—' C¥ Propiedades ZB} £1A
De otras Cnnexinnes Actualizar I il Crdenar = Filtro
E@ Desde texto  fyentes~  existentes todo ~ == Editar vinculos
Obtener datos externos Conexiones Crdenar
D4 v (" fe | 1982
A B C D E F
1 Nombre Pais Ciudad Macimiento Género
2 Carlos Chile Santiago 1981 M
3 Sandra Ecuador Quito 1984 F
4 Alberto  Espafia Madrid 1982 | ™
5 FRogelio Peru Lima 1977 M
6 |Eunice Meéxico Ciudad de Mexico 1985 F
7 Veronica Venezuela Caracas 1979 F
& Ricardo Argentina Buenos Aires 1980 M
9 Alejandra Colombia Bogota 1975 F




I Orden Personalizado (i

Debe seleccionar un rango de informacion y luego
seleccionar Orden personalizado y ordenar segun la
necesidad. Realizar este ejercicio con el instructor.

A | B | C | D | E |
1 Nombre Pais Ciudad Macimiento Genero
2 |Alejandra  Colombia  Bogota 1975 F
3 |Eunice México Ciudad de Mexico 1985 F
4 |Carlos Chile Santiago 1981 M
S Alberto  Espaffa  Madid  19%M
6 |Ricardo Argentina Buenos Aires 1980 M
7 |Sandra Ecuador Quito 1984 F
& |Rogelio Perd Lima 1977 M
9 |Verdnica Venezuela Caracas 1979 |F
10
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