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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Julio de 2023

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5142040
Coordinador Programas Especiales

Titulada Virtual

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Julio del afio 2023

Referencia: No 5142040 del afio 2023

LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.107.051.799
de Cali, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: a). un pago correspondiente al mes de Julio de 2023 por valor de
(3.223.980). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de
Ahorros No. 110809469 AV Villas, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 16 de Diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacion profesional titulada y
complementaria en el area de derechos fundamentales y seguimiento ético de acuerdo a la
programacion académica del SENA Centro Nacional Colombo Aleman

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 UTILIZAR HERRAMIENTAS Se realiza configuracion la Soporte
TECNOLOGICAS QUE EL SENA | plataforma LMS en lo fotografico.
BRINDA PARA LA GESTION referente al perfil del Estadistica
DEL APRENDIZAJE Y APOYO A | instructor, horario de atencién | de ingreso a
LOS PROCESOS FORMATIVOS | de chat LMS

2 REALIZAR EL ALISTAMIENTO Se realiza la revision de los Soporte
DE LAS ACTIVIDADES DE cronogramas y estado actual | fotografico
APRENDIZAJE A ORIENTAR de las fases de cada una de

las fichas asignadas
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3 REGISTRAR Se hace envio de mensajes Soporte
OPORTUNAMENTE EN de seguimiento a los fotografico
AQUELLOS CASOS DE aprendices que reportan
INASISTENCIAS, ingreso a la plataforma LMS
DESERCIONES, hace mas de 10 dias y 30
CONDICIONAMIENTOS DE dias, para las fichas de
MATRICULA Gestion Integral de

Transporte, segun
cronograma de actividades
4 ACTIVIDADES ADICIONALES A | Se ejecutan las actividades Soporte
LA FORMACION adicionales a la formacion, fotografico
segun cronogramas
suministrados por los
instructores lideres de las
fichas asignadas

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9453053337 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI__X NO___ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestién.

Nota: En el evento de sefialar S, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (11) folios

Cordialmente,

LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ
Contratista

C.C. No. 1.107.051.799

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE

Supervisor(a) Contrato 5142040 de 2023
Coordinador Programas Especiales
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EVIDENCIAS

1. UTILIZAR HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS QUE EL SENA BRINDA PARA
GESTION DEL APRENDIZAJE Y APOYO A LOS PROCESOS FORMATIVOS

Perfil de usuario

+ Correo alternativo -

LUISA FERNANDA
Ifcaicedol@sena.edu.co

CAICEDO + Celular
3013532746
« Profesion
Abogada
+ Resumen profesional

Abogada eg da de la Universidad San B Cali. Aspi a Master en Derecho de Familia de la
Universidad Internacional de la Rioja-Espaiia

« Experiencia

Abogada, en ejercicio profesional desde el afio 2014, con amplia experiencia en procesos de orden laboral, civiles y
de familia. En el litigio me he pefiado como ap i yD Pdblica.

Vinculada al Sena desde el afio 2022 para impartir f ion en Derechos F del Trabajo para los
programas de titulacion presencial y virtual.

« Otras notas

ol antico / Centro Naci Colombo Aleman - SENA./ Barranquilla
Menu Horario de chat ficha 2627009: Martes 8:00am a 9: Derechos Fund:
© Competencias Horario de chat ficha 2758264: Martes 9:00am a 10:00am/l a Derechos F

ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. (2455236)

LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ SE?\IA @
1107051799cc
Fecha de actualizacion 7AV
19/07/2023 11:41:07 a.m.
Afio Mes

Dias con ingresos en ficha
2023 Vv julio %

Distribucion de ingresos
N |

5 Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
31

1

7 8

Dias consecutivos sin ingreso 4 15

21 22

28 29
0 O 31
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ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. (2547385)
LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ o @

1107051799cc L
Fecha de actualizacion 7AV
19/07/2023 11:50:06 a.m.

Ao Mes
Dias con ingresos en ficha

2023 v julio v

Distribucion de ingresos

. 4 Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
0 31 3
7 8
Dias consecutivos sin ingreso 14 15
21 22
28 29
) 0 31
DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES (2626922)
LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ @ @

1107051799cc o
Fecha de actualizaciéon 7AV
19/07/2023 12:04:16 p.m.

Afo Mes
Dias con ingresos en ficha

2023 v julio v

Distribucién de ingresos
6 ” ; Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

31

Dias consecutivos sin ingreso
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DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES (2675733)

LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ @ @
1107051799cc e
Fecha de actualizacion 7AV
19/07/2023 12:04:16 p.m.
Afio Mes
Dias con ingresos en ficha
2023 v julio v
Distribucion de ingresos
' 6 Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
0 31

Dias consecutivos sin ingreso

DESARROLLO PUBLICITARIO (2627171)

LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ SE?\IA ®
1107051799cc
Fecha de actualizacion 7Av
19/07/2023 12:04:16 p.m.
Afio Mes

Dias con ingresos en ficha
2023 v julio v

Distribucion de ingresos

o . 3 - Sun Mon Tue Wed Thu Fri S;a:
2 3 7 8
Dias consecutivos sin ingreso 9 10 4 15
16 17 21 22
23 24 28 29
0 0 31 30 31

GTH-F-062 V09



SENA

N

GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE (2758121)

LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ O @
1107051799cc SENA
Fecha de actualizacion 7AV
19/07/2023 12:04:16 p.m.
Afo Mes
Dias con ingresos en ficha
2023 v julio v
Distribucion de ingresos
. 4 Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
0 31 1
2 3 7 8
Dias consecutivos sin ingreso 9 10 14 15
16 17 21 22
23 24 28 29
0 0 31 30 [ 31
GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE (2758124)
LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ O @
1107051799cc i 3

Fecha de actualizacion
19/07/2023 12:11:03 p.m.

Dias con ingresos en ficha

0. > 31

Dias consecutivos sin ingreso

Ano Mes
2023 Vv julio

Distribucion de ingresos

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
1
2 3 - 5 6 7 8
9 10 14 15
16 17 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 £y
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OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL (2721851)
LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ @ @
1107051799cc e

Fecha de actualizacion 7A§

19/07/2023 12:11:03 p.m.

Aio Mes
Dias con ingresos en ficha

2023 v julio v

Distribucion de ingresos

. 4 Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
0 31
1
2 3 7 8
Dias consecutivos sin ingreso 9 10 14 15
16 17 21 22
23 24 28 29
0 0 31 30 21

PROGRAMACION DE APLICACIONES Y SERVICIOS PARA LA NUBE (2547482)

LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ O ©)
1107051799cc L

Fecha de actualizacion 7A§

19/07/2023 12:20:49 p.m.

Afo Mes
Dias con ingresos en ficha
2023 v julio v
Distribucion de ingresos
. 5 Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
0 31
1
7 8
Dias consecutivos sin ingreso 14 15
21 22
28 29
0 O 31
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2. REALIZAR EL ALISTAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A ORIENTAR

i Nombre: LUISA FERNANDA
Primer 2 CAICEDO
= LOPEZ
Correo Electronico: luisafdacaicedol@gmail.com

Finaliza proximos 6-12
meses

Fichas Asignadas al Instructor
Caracterizacién ama de Formacién -] Fecha Final - ala fich - | FASE ASIGN?

2627009 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. 49 4

2758264 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. 51 4

2675788 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. 48 4

2675787 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. 53 4

2547385 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. 15/08/2024 52 4

2455236 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. 28/02/2024 52 4

2721306 DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES 45

2758178 DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES 42

2675734 DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES 44

2675733 DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES 42

2626922 DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES 45

2675894 DESARROLLO PUBLICITARIO 35

2627171 DESARROLLO PUBLICITARIO 46

2758121 GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE 44 3

2758124 GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE 47 3

2758123 GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE 44 3

2758122 GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE 45 3

2625055 OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL 42 4
| 2721852 OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL 26/06/2024 41 4
| 2721851 OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL 26/06/2024 40 4
I 2547482 [AMACION DE APLICACIONES Y SERVICIOS PARA | H 49
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3. REGISTRAR OPORTUNAMENTE EN AQUELLOS CASOS DE INASISTENCIAS,
DESERCIONES, CONDICIONAMIENTOS DE MATRICULA

“ LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ

Asunto
GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE (2758123): Alerta de No Ingreso 10 dias

Mensajes
Estimado aprendiz,

Nuestro compromiso es brindarte las herramientas para que pueda seguir avanzando, por ello queremos notificar que se ha activado
una alerta en este curso indicando que tiene 10 dias o mas sin ingresar a la plataforma, lo invitamos a iniciar sesion, ya que,
para mantenerse activo en el programa, la asistencia habitual o regular es obligatoria, al igual que el envio de sus actividades.

-
@
o
Q
(@)

También es fundamental que revise el cronograma de actividades, descargar y revisar los materiales de formacion, y mantenerse
activo en el desarrollo de las evidencias y participacion en las Conferencias Web.

i

Es importante que sea proactivo, apoyese y potencialice sus habilidades y estrategias con su equipo de trabajo e instructores. El
equipo de instructores quiere brindarte todo su apoyo para que pueda seguir en su formacion y lograr este suefio.

Si ha tenido algin inconveniente o situacion personal, por favor comuniquese a tiempo para obtener la ayuda que necesite. Cualquier
inquietud o solicitud adicional que tenga en relacion con su continuidad en el programa, puede contactar al equipo de instructores,
ingresando a la plataforma, debajo del menu de herramientas encontraré el perfil e informacion de cada uno de los instructores
colaboradores del programa, los cuales estaran atentos para acompafiarle en tu proceso.

"Con autodisciplina casi todo es posible” - Theodore Rooseveit

iSigue avanzando!

Cordialmente

Estado de la notificacion

Nombre Leido
BRAYAN JACKSON RODRIGUEZ No
RONALD FABIAN HERNANDEZ NAVARRO No
CENAIDA ESTHER CANSINO PINEDA No
TOMAS MANUEL MANCHEGO DONCEL No
REYBEL ISAAC MEZA RODRIGUEZ No
JOHAN FARID NEIZA CASTANEDA No
LEIDER YAZMANI BENAVIDES LEON No
FERNANDO ANDRES CARRILLO ESPINEL No
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Asunto
GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE (2758123): Alerta de acceso

Mensajes
Estimado aprendiz,

Debido a su ingreso irregular a la plataforma Territorio, se ha activado una alerta en este curso indicando
que tiene 30 dias o mas sin ingresar a la plataforma, tenga en cuenta que, para mantenerse activo en el
programa, la asistencia habitual o regular es obligatoria.

Por favor péngase en contacto con sus instructores, para manifestar si tiene alguna novedad que impide su
continuidad en la formacion, conocer su estado en el programa y considerar las diferentes opciones con que
cuenta, para colocarse al dia y dar continuidad a su proceso formativo.

En caso de no recibir ninguna respuesta de su parte, sera remitido a un Comité de Evaluacion y
Seguimiento que como ultima instancia analizara su caso y definira las condiciones y novedades aplicables
a su matricula. Por favor tenga en cuenta que en caso de generarse una Cancelacion por parte del referido
Comité, se genera una sancién por dos afios durante los cuales no podra matricularse en ninguin programa
de formacion titulada que ofrezca el SENA, en sus modalidades presencial, virtual o a distancia.

Cualquier inquietud o solicitud adicional que tenga en relacion con su continuidad en el programa, puede
contactar al equipo de instructores, ingresando a la plataforma, debajo del menu de herramientas encontrara
el perfil e informaciéon de cada uno de los instructores colaboradores del programa, los cuales estaran
atentos para acompanarlo en su proceso para alcanzar satisfactoriamente los objetivos propuestos en su
proceso de formacion.

Estado de la notificacion

Nombre Leido
WADID DAVID GARRIDO ALARCON No
MONICA BIBIANA RAMOS VILLAMIL No
YURELYS MARCELA ALMANZA SARMIENTO No
JOHN ALEXANDER MARTINEZ VARGAS No
JULIAN ANDRES DELGADO SALGAR No
EDWIN ENRIQUE SOLANO VARGAS No
JUAN GABRIEL SALAZAR BARRIOS No
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CONTENIDO

Buscar Mostrar solo: Todo A

(3 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Gestion Integral Del Transporte (2758121) / Seguimiento y Evaluacion / .Seguimiento a la formacion / Documentos de retencion de aprendices

NOMBRE TIPO ACCIONES
N
TCu SEGUIMIENTO INGRESO LMS 19-07-23 TCU v
CONTENIDO
Buscar Mostrar solo:  Todo v

(3 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Gestion Integral Del Transporte (2758122) / .Seguimiento y Evaluacion / Seguimiento a la formacion / Documentos de retencion de aprendices

NOMBRE TIPO ACCIONES
0
rcu SEGUIMIENTO INGRESO LMS 19-07-23 TCU v
CONTENIDO
Buscar Mostrar solo:  Todo v

(3 Nueva carpeta @ Agregar = Agregar Contenido

Gestion Integral Del Transporte (2758123) / Seguimiento y Evaluacion / Seguimiento a la formacion / Documentos de retencion de aprendices

NOMBRE TIPO ACCIONES

SEGUIMIENTO INGRESO LMS 19-07-23 TCU N
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4. ACTIVIDADES ADICIONALES A LA FORMACION

LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ
Fecha de Inicio: 18 de Juio del 2023 - Fecha Fin: 20 de Agosto del 2022

Asunto: Anuncic motivacional

TECNICO EN OPERACIONES
COMERCIALES EN RETAIL

“Si quieres triunfar en la vida, haz de la perseverancia tu amigo
del alma, de la experiencia tu sabio consejero, de la
advertencia tu hermano mayor y de la esperanza tu genio
guardian.”

(Joseph Addison)
Estimado Aprendiz,

En el camino hacia lograr nuestros objetivos, la perseverancia
se convierte en nuestro mas fiel aliado, guiandonos a través de
las pruebas y desafios. La experiencia actia como un sabio
consejero, ensefiandonos lecciones valiosas y evitando que
tropecemos con las mismas piedras una y otra vez. Las
advertencias se asemejan a un hermano mayor preocupado
por nuestro bienestar, alertandonos de posibles errores y
peligros. Pero quizads el compafiero mas inspirador sea la
esperanza, nuestro genio guardian que nunca deja de avivar la
llama de nuestros suefios y metas.

Cultiva estos vinculos y enfocate en alcanzar las metas que te
has propuesio en tu proceso formativo. Los frutos seran
autenticos y gratificantes!

Equipo de instructores
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" LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ

Fecha de Inicio: 11 de Julio del 2023 - Fecha Fin: 14 de Agosto del 2023

Asunto: Horarios de chat

TECNOLOGO EN GESTION
INTEGRAL DEL TRANSPORTE

Estimados Aprendices:

Recuerden que cuentan con un espacio de chat semanal, en el
cual podran contactarse de manera sincronica con cada uno de
los instructores que hacen parte del equipo ejecutor de su
formacion; a continuacion, encuentran el listado de instructores
con el horario de atencién del chat:

« Instructor Técnico Vocero - Ana Graciela Martinez -
Miércoles de 9:30 am a 10:30 am / ingresar a través del
enlace hitp://meet.google.com/rgg-ynaj-sbi

Ingrese a través de la herramienta chat ubicada en la esquina
inferior derecha del curso:

« Instructor Comunicacion y Etica- MARIA FERNANDA
MORALES - Martes de 10:00 am a 11:00 am

« Instructor TIC- BELKIS MILENA GUELL -Viernes 07:00 am
a08:00 am

« Instructor matematica y fisica- LUIS ALBERTO
AGUILAR - viemes 10:00am a 11:00am.

« Instructor Salud Ocupacional - JOHNATAN
ESCORCIA - Lunes 10.00 am a 11.00 am.

« Instructora de Bilingiismo -AURA RAQUEL HERRERA
- Martes 1:00 p.m a 2:00 p.m.

« Instructor Emprendimiento - ANGELICA MARIA LLINAS
- Jueves 2:25 p.m a 3:25 p.m

« Instructor Derechos Fundamentales - LUISA FERNANDA
CACEDO - Jueves 8:00am a 9:00am

CONTENIDO

Buscar Mostrar solo: | Todo
(3 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Operaciones Comerciales En Retail (2721851) / Seguimiento y Evaluacion / Seguimiento a la Formacion / Reuniones EEF _ Actas

NOMBRE TIPO ACCIONES

ACTA REUNION EEF 12_07_2023 TCU v
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