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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Julio de 2023  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5142040 
Coordinador Programas Especiales 
Titulada Virtual 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes Julio del año 2023 

Referencia: No 5142040  del año 2023 
 
LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.107.051.799 
de Cali, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: a).  un pago correspondiente al mes de Julio de 2023 por valor de 
(3.223.980). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 110809469 AV Villas, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 16 de Diciembre de 2023. 
 

OBJETO: 
Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional titulada y 
complementaria en el área de derechos fundamentales y  seguimiento ético de acuerdo a la 
programación académica del SENA Centro Nacional Colombo Alemán 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 UTILIZAR HERRAMIENTAS 

TECNOLÓGICAS QUE EL SENA 
BRINDA PARA LA GESTIÓN 
DEL APRENDIZAJE Y APOYO A 
LOS PROCESOS FORMATIVOS 

Se realiza configuración la 
plataforma LMS en lo 
referente al perfil del 
instructor, horario de atención 
de chat 

Soporte 
fotografico. 
Estadistica 
de ingreso a 
LMS 

2 REALIZAR EL ALISTAMIENTO 
DE LAS ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE A ORIENTAR 

Se realiza la revisión de los 
cronogramas y estado actual 
de las fases de cada una de 
las fichas asignadas 

Soporte 
fotografico 
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3 REGISTRAR 
OPORTUNAMENTE EN 
AQUELLOS CASOS DE 
INASISTENCIAS, 
DESERCIONES, 
CONDICIONAMIENTOS DE 
MATRÍCULA 

Se hace envío de mensajes 
de seguimiento a los 
aprendices que reportan 
ingreso a la plataforma LMS 
hace mas de 10 días y 30 
días, para las fichas de 
Gestión Integral de 
Transporte, segun 
cronograma de actividades 

Soporte 
fotografico 

4 ACTIVIDADES ADICIONALES A 
LA FORMACIÓN 

Se ejecutan las actividades 
adicionales a la formación, 
segun cronogramas 
suministrados por los 
instructores lideres de las 
fichas asignadas 

Soporte 
fotografico 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9453053337 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI__X__NO___ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
 
Evidencias en (11) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
LUISA FERNANDA CAICEDO LOPEZ 
Contratista 
C.C. No. 1.107.051.799 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 5142040 de 2023    
Coordinador Programas Especiales 
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EVIDENCIAS 
 

1. UTILIZAR HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS QUE EL SENA BRINDA PARA LA 
GESTIÓN DEL APRENDIZAJE Y APOYO A LOS PROCESOS FORMATIVOS 

 
 
 

ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. (2455236) 
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ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. (2547385) 

 

 

DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES (2626922) 
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DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES (2675733) 

  
 

 
DESARROLLO PUBLICITARIO (2627171) 
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GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE (2758121) 

 
 

 
GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE (2758124) 
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OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL (2721851) 

 

 

PROGRAMACION DE APLICACIONES Y SERVICIOS PARA LA NUBE (2547482) 
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2. REALIZAR EL ALISTAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A ORIENTAR 
 

 
 

  



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V09 

 
3. REGISTRAR OPORTUNAMENTE EN AQUELLOS CASOS DE INASISTENCIAS, 

DESERCIONES, CONDICIONAMIENTOS DE MATRÍCULA 
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4. ACTIVIDADES ADICIONALES A LA FORMACIÓN 
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