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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barrancabermeja, 18 de julio de 2023

Sefior (a)

YANETH CHACON PEDRAZA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4616911
Técnico G02

Direccion Regional Santander

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
julio del 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4616911 del afio 2023
Cristina Maria Dovale Santamaria, identificada con la cédula de ciudadania No. 1128422354 de

Medellin, en mi calidad de Contratista del SENA, en Direccién Regional Santander, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Honorarios mensuales $2.559.300

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestacion de servicios en la gestion administrativa para la orientacion, ejecucion y
seguimiento de actividades relacionadas con la estrategia de Contrato de Aprendizaje.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Desarrollar las actividades Seguimiento a los Pantallazo de
necesarias para la ejecucion del contratos de aprendices correos enviados el
procedimiento de regulacion de préximos a vencer. 11 de julio.
cuotas, segun los lineamientos de la | Acompafiamiento y Fotografia 1.
Direccion General seguimiento de registro de
contratos de aprendizaje.
2 | Brindar acompafiamiento en las No se ejecutaron N/A
actividades de promocién y fomento | actividades en este mes.
de estrategias para la consecucion
de nuevas empresas a regular.
3 | Apoyar la atencién de solicitudes de | Respuesta y seguimiento Pantallazo de
aprendices para contrato de semanal a solicitudes de atencion a las
empresarios mediante solicitudes de las
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aprendizaje de las empresas
reguladas y voluntarias.

correo electrénico y
llamada telefénica.
Respuesta y gestion a las
solicitudes registradas por
el aplicativo SGVA.

empresas y registro
de gestién en el
aplicativo.
Fotografia 2.

Brindar acompafiamiento en el
desarrollo y la implementacion de
acciones para la consecucion de
empresas y contratos en modalidad
voluntaria, apoyando el
cumplimiento de las metas
institucionales.

Acompafiamiento en el
proceso de registro como
empresa voluntaria, y
habilitacion.

Correo enviado de
registro exitoso las
empresas
voluntarias.
Fotografia 3

Apoyar en la actualizacién de
informacion en la herramienta
Sistema de Gestion Virtual de

Depuracion de la
plataforma, y seguimiento
semanal de cada uno de

Correo enviado a
los aprendices,
informando el

Aprendices — SGVA o la que haga los estados de aprendices. | estado en el

Sus veces. aplicativo.
Fotografia 4.

Acompanfar los procesos de Induccién a las fichas Charla en el

sensibilizacion enfocados en la proximas a terminar. auditorio del CIDT.

promocion y divulgacion de las 2773493, 2773228 Fotografia5y 6.

estrategias propias de la

Coordinacion, que se lleven a cabo

para los grupos de valor del SENA.

Apoyar en la gestion de respuestay | No se han recibido PQRS | N/A

el seguimiento oportuno de las
diferentes solicitudes, tramites
administrativos y PQRS, que se
alleguen a la Coordinacion, en el
marco de la estrategia de contrato
de aprendizaje.

en el transcurso de este
mes.

Atender con prontitud y efectividad
las solicitudes, condicionesy o
recomendaciones que dentro de los
términos del contrato formule el
supervisor.

Se atendio el
requerimiento de registrar
la gestion en las solicitudes
registradas por las
empresas en el aplicativo
SGVA.

Ver fotografia 2.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. i i : :
2. : : : :

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7885664840 de la planilla, operador SOI y periodo del mes de julio. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecuciéon de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (03) folios

Cordialmente,

Crigina Maria Dovale Santamaria

Contratista
C.C. No. 1128422354

Recibi a satisfaccion:
Firma
Yaneth Chacén Pedraza

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4616911 de 2023
Técnico G02
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FOTOGRAFIA 1

(© Elementos enviados # = Filtrar

Estimado Empresario, Respetuosamente le informamos que gracia...

B OFERTA SENAX..

O tania.nieto@Lupatech.com.co 2
'CONTRATO DE APRENDIZAJE PROXIMO A FINALIZAR Sab 08/07
Estimade Empresario, Respetuosamente le informamos que gracia...

B OFERTA SENAX..

maria.pinzon@assear.com 2
‘CONTRATO DE APRENDIZAJE PROXIMO A FINALIZAR Sab 08/07
Estimado Empresario, Respetuosamente le informamos que gracia...

apctalentohumano@gmail.com ?
CONTRATO DE APRENDIZAJE PROXIMO A FINALIZAR Sab 08/07
Estimado Empresario, Respetuosamente le informamos que gracia...

B OFERTA SENAX...

calidad_valtec@hotmail.com 2
‘CONTRATO DE APRENDIZAJE PROXIMO A FINALIZAR Sab 08/07
Estimado Empresario, Respetuosamente le informamos que gracia...

B OFERTA SENAX..

agroinversior is@hof .com 2
‘CONTRATO DE APRENDIZAJE PROXIMO A FINALIZAR Sab 08/07
Estimade Empresario, R nente le informamos que gracia...

CONTRATO DE APRENDIZAJE PROXIMO A FINALIZAR
& Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién) @ -
2 1 archivo adjunto

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 08/07/2033 16:40

® NN
Mar 11/07/2023 16:40

¢ Cristina Maria Dovale Santamaria
Para: tania.nieto@Lupatech.com.co <tania.nieto@lupatech.com.co>

CC: Jairo Uribe Castro

OFERTA SENAxlsx
10k8

Estimado Empresario,

Respetuosamente le informamos que gracias €l acompafiamiento que, desde
CENTRO INDUSTRIAL Y DEL DESARROLLO TECNOLOGICO- SENA
BARRANCABERMEJA, hacemos a las empresas reguladas por la entidad,
(obligadas contratar aprendices); revisando en nuestro aplicative Caprendizaje
(SGVA), hemos identificado que su empresa tiene préximo a terminar

el contrato del aprendiz:

FOTOGRAFIA 2

Cristina Maria Dovale Santamaria

Parz: awdliargh.recatam @gmail
CC: Jaire Uribe Castro

Buen dia estimado empresario,
En el CIDT Barrancabermeja, tenemos aprendices del area administrativa proximos a

iniciar su etapa productiva. Actualmente tenemos Unicamente 1 aprendiz disponible
para realizar su practica empresarial.

TECHOLOCO EN GESTION COCUMENTAL . Persana proactiva respansable con anime de aprender

Funcicnes a desarrollar Fecha de la solicitud

Apoyo auxiliar d= mantenimients 124072023
Aprendices requeridos Aprendices aplicados
1 0

S Sy g
A continuacion el listado.
Gestiones registradas
herbe ko Wosisic
Mostrar| 10 | registros por pigina
“ Usuario Tipo Estado Gestion Fecha
SONNIER FERNAND pomsrmmsaggralon
cmdovale | Comeoelectrinico  Cerado e brinda atencion mediante correo electrinico. Se envia la disponibilidad de aprendices 17/07/2023

FOTOGRAFIA 3

) Elementos enviados W
SERVIVARIMA LTDA@GMAILCOM
DISPONIBILIDAD DE APRENDICES SGVA

Buen dia, Estimado Empresar

Sib 3:59
Teniendo en cuenta los perfiles so.

~~ ip_ideaspublicidad@hotmail.com 74
“~  CONFIRMACION REGISTRO EMPRESA VOLUNTARIA Lun 852

Buen dia Estimado empresario, Reciba un cordial saludo: Leinform...
«» INSTRUCTVMO E
eddy_quintero@baxter.com

DISPONIBILIDAD DE APRENDICES SGVA
Buen dia, Estim,

Séb 9:56

o Empresaric. Teniendo en cuenta los perfiles so...

administrativa@dinicasanjosesas.com.co
DISPONIBILIDAD DE APRENDICES SGVA
Buen dia, Estimado Empresario

ndo en cuenta los perfil

Lalfonso@petrosantander.com.co
DISPONIBILIDAD DE APRENDICES SGVA

Sib 948
Buen dia, Estimado Empresario. Teniendo en cuenta los perfiles so...

CONTABILIDAD MAG; mag.contabilidad@gmail.com 7
OFERTA CURSOS DE FORMACION BARRANCABERMEJA  Sib9:32
Buen dia Luis, A idos Nombres Tel

inuacién, lo so

B OFERTA SENAXL

CONFIRMACION REGISTRO EMPRESA VOLUNTARIA

= Filt
ittrar @

& 1 archivo adjunto

Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 14/07/2033 8:52

Cristina Maria Dovale Santamaria B = &~
Para: ip_ideaspublicidad@hotmail.com <.P_IDEASPUBLICIDAD@hotr

CC: Jairo Uribe Castro

Lun 17/07/2023 8:52

TRUCTIVO EMPRESAS_20.

Buen dia
Estimado empresario,

Reciba un cordial saludo:

Leinformamos que laempresaque usted representa ya se encuentra habiltada para
ingresar al Sistema Gestién Virtual de Aprendices del SENA para contratacién voluntana de
aprendices SENA cumpliendo los requisitos sefialados en la Ley 788 de 2002 (Art 32

Lo invitames a  conocerel  aplicatve  a  través  del  siguiente
enlace; hitp //caprendizaje sena educoen el cualse pide ingresar al Médulo Empresas,
ingresar Numero de Identificacion y Clave dentro del sistema asi

9012819813
9012819813

Usuario:
Pass Word:

A través de este aplicativo deben solicitar el aprendiz, registrando el perfil requerido y
finaimente reaistrar el Contrato de
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FOTOGRAFIA 4

PROCESOS DE SELECCION ABIERTOS - LEER CORREO

Elementos enviados % = Filtrar @
UEN G13 SSTIMAGA LIATa, BQFAQEZEO T ACOSTUMDFAGO 3POYD COR | & Plblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)
Jairo Uribe Castro 2 Cristina Maria Dovale Santamaria (O] a s~

Juanita Andrea Lara Carrefio compartié "2. Registro nove... 941

Jairo buen dia, Informacién revisada y validada. Ac archivo. C..

yramosS7@misena.edu.co; davidromario1999@gmail.com; nicolev..
INHABILITADO POR ACTUALIZACION SGVA - LEER COR.. S8b 10:36
Estimado aprendiz, Le informamos que se encuentra en el aplicati.

auxiliargh.recatam@gmail.com

RV: £
Buen dia estimado empresario, En el CIDT Barrancabermea, tene.
Jairo Uribe Castro

ESTADO DE CUENTA No, 128847 SERVIVARIMA SAS NI Lun 1844

Jairo buen dia, Yo hablé con el empresario la semana pasada que ...

josedanielpap: il.com: gmail.com; 09valen.m...
PROCESOS DE SELECCION ABIERTOS - LEER CORREQ Sib 1031
Estimado aprendiz, Le informamos que se encuentra en el aplicati.

Ayer

Jairo Uribe Castro 7
Revisién Inhabilidades Oferta Especial Ecopetrol - TECN...  Lun 1550
Jairo buena tarde, Adjunto el archivo validado hasta la fila 174 tal ...

Para: josedanielpapu@gmail.com y 54 mis Mar 18/07/2023 8:00

CC: Jairo Uribe Castro

Estimado aprendiz,
Le informamas que se encuentra en el aplicativo de contrato de aprendizaje con
estado "En proceso de seleccion abierto®, lo que no permite que pueda ser

encontrado por las empresas, ni que pueda postularse.

Por favor seguir las instrucciones para que su estado nuevamente sea "Disponible”

1. Ingrese al aplicativo SGVA

2. Ingrese a "consultar aplicaciones”

onsultar

aplicaciones

3. Verifique las que le aparecen "en proceso de seleccion a

FOTOGRAFIA 5

CAl

JSALES DESUS
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