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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL
ANEXO A LA ACEPTACION DE OFERTA

No. CO1.PCCNTR.5238863 DE 2023
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y TALENTO Y SERVICIO EMPRESARIAL S.A.S

OBJETO: Contratar el servicio de la logistica, organizacion y ejecucion de actividades
formativas en coaching para el bienestar laboral dirigido a colaboradores de la regional
Vaupés, como medida de intervencién para el fortalecimiento del clima organizacional.

FORMA DE PAGO:

El valor del contrato sera pagado por el SENA al Contratista, asi:

a) Un unico pago equivalente al 100%, previa prestacion del servicio, asi como la
presentacion de los siguientes documentos:

1. Informe de supervisidon con su respectiva acta de recibo debidamente firmada por el
supervisor, en el que conste que se ha cumplido a entera satisfaccion con el objeto
Contractual.

2. Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por parte del contratista
de sus obligaciones frente al pago al Sistema de Seguridad Social Integral.

3. Factura electronica debidamente validada por la DIAN, como requisito necesario para el
pago de los servicios contratados; lo anterior en cumplimiento del Decreto 358 del 5 de
marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616-
4,617,618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley
1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto
1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolucién 000042 del 5 de
Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores
tecnoldgicos, el registro de la factura electronica de venta como titulo valor, se expide el
anexo técnico de factura electronica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de
sistemas de facturacion”.

Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para la recepcién de facturacion electrénica en
el SENA, contemplados en la Circular 3-2021- 000055 del 7 de abril de 2021 (anexa a este
documento) frente a las facturas, notas débito y notas crédito, de acuerdo con las
actualizaciones realizadas por parte de la Administracién del aplicativo SIIF Nacion.

Para tal efecto se informa que el codigo del PCl es 36-02-00-097-000000 correspondiente
al Despacho Regional.
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El SENA efectuara al contratista las retenciones que en materia tributaria establezca la ley
y respecto de las cuales sea su obligacion efectuarla. En los demas casos, el contratista
debera cumplir con el pago de impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
contratacion.

Paragrafo: Todas las facturas emitidas por el contratista deberan estar cargadas en la
PLATAFORMA SECORP II.

NOTA: Sin embargo, el pago estara sujeto a la disponibilidad de PAC.

OBLIGACIONES:

Obligaciones Generales del contratista

a.

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacién

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacioén, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la
ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del
contrato imparta el Supervisor del contrato designado por el Subdirector del
Centro Agropecuario y de servicios ambientales Jirijirimo del SENA Regional
Vaupés.

Informar al supervisor del contrato cualquier novedad, las observaciones y
cambios necesarios relacionados con el objeto de la presente contratacion.
Obedecer el deber establecido en el numeral 4, articulo 5 de la Ley 80 de 1993.
Propender por el cumplimiento de las normas de seguridad requerida para esta
labor.

Entregar por escrito al supervisor del contrato designado por el SENA, los
conceptos técnicos y/o informes solicitados.

Salvaguardar la informacién confidencial que obtengan en desarrollo de sus
actividades.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad
o a terceros en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Mantener vigentes las garantias otorgadas durante la ejecucién del contrato.

. Suscribir oportunamente el acta de liquidacién del contrato y las modificaciones

si las hubiere.
Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto del mismo.

Obligaciones especificas del contratista
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Cumplir con la totalidad de intervenciones programadas, con el numero de horas y
numero de asistentes, establecidas de acuerdo con los grupos focales asignados
por el Supervisor del contrato.
Abordar los temas del area de clima laboral y organizacional que requiere la entidad
de acuerdo a los lineamientos que establezca el supervisor del contrato.
Atender las observaciones y requerimientos realizados por el SENA Regional
Vaupés, por intermedio del funcionario encargado de la supervision del contrato.
Asegurar la conectividad y demas recursos necesarios para prestar el servicio.
Asumir la responsabilidad por la vinculacién de su personal, para lo cual debe
realizarlo en su propio nombre, por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA
adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por sus actos.
Ejecutar el objeto del contrato en el plazo establecido, bajo las condiciones técnicas
y financieras estipuladas.
Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance.
Informar de forma inmediata al supervisor del contrato de cualquier anomalia que
se presente durante la ejecucion de este.
Establecer los procedimientos que le permitan cumplir con las actividades
operativas y demas condiciones sefialadas en estudio previo para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.
Disponer de la logistica e insumos inherentes para el desarrollo de cada una de las
actividades de acuerdo al horario establecido para estas.
Mantener los precios ofertados durante la ejecucién del contrato.
Garantizar el cumplimiento de las actividades en el horario y las fechas establecidas.
Presentar los informes correspondientes para la formalizacion y legalizacion de los
pagos, asi como los que el supervisor del contrato le solicite.
Cumplir y presentar con la respectiva cuenta de cobro la planilla de pago o
certificado cuando a ello haya lugar, de acuerdo con los requerimientos de Ley.
Al inicio del contrato, el contratista debera entregar la programacion y el cronograma
de las actividades a realizar para el Vo.Bo. del Supervisor del contrato, como minimo
debera contener nombre, objetivo, fecha, hora y facilitador de la actividad, una vez
aprobado dicho cronograma, el contratista hara invitacién de manera creativa y
ludica con el fin de ser difundida a todo el Sena regional Vaupés, para posterior dar
inicio a la ejecucion de las actividades.
Asistir y realizar reuniones periédicas con el supervisor del contrato para evaluar la
gestion adelantada y hacer seguimiento a los resultados y las actividades y/o
acciones a implementar, las cuales seran programadas por la entidad y
comunicadas mediante correo electronico.
El oferente debera asegurar la participacion a los talleres, sesiones de coaching
llevada a feliz término y cumplida por los participantes como verificacion de ello se
tendra asistencia con datos de identificacion y firmas de los participantes.
Implementar bateria de diagnéstico segun dimensiones evaluadas con anterioridad
por Word place to Word, a cada integrante a participar en la intervencion, para asi
tener una base de trabajo actualizada.
Hacer entrega de un informe de ejecucion contractual donde se plasme la
informacion concerniente a la intervencion del clima organizacional (Remitirse a el
apartado - productos a entregar por el contratista).
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20. Logistica:

El oferente se encargara de gestionar el lugar a todo costo con las especificaciones
que a continuacion se sefalaran, con la finalidad de realizar los talleres requeridos:

e Lugar con capacidad para 60 personas, con espacios amplios, agradables y
que permitan la realizacion de actividades ludicas y experienciales para los
participantes del evento, el sitio de ejecucion de los talleres debe estar
ventilado permanentemente, por lo cual se mantendran ventanas abiertas
para asegurar el flujo de aire durante la sesion.

e Debe disponer de areas que garanticen el distanciamiento entre el personal
de un (1) metro; asi como también contenedores para residuos con tapa.

o El sitio de ejecucion de los talleres debe contar con lavamanos, agua
potable, jabdn liquido, alcohol glicerinado minimo al 60% o sustituto y toallas
desechables para el lavado y desinfeccion de manos.

o El sitio de ejecucion de los talleres debe contar con los insumos de aseo
necesarios para llevar a cabo las actividades de limpieza y desinfeccion de
areas.

e Antes y después de la sesion, se llevara a cabo la desinfecciéon con alcohol
antiséptico superior al 70% y/o producto previamente homologado. El
personal o tallerista seran capacitados en los protocolos de bioseguridad y
el uso de los elementos de proteccion personales requeridos para su labor.

e Se dispondra de un area fisica para el almacenamiento de los insumos de
desinfeccioén requeridos para la ejecucion de la sesion

o Se asegurara la ejecucion y cumplimiento de los controles necesarios para
evitar la contaminacion o entrega equivocada de productos e insumos de
bioseguridad. De acuerdo con esto, se dispondra de un coordinador o
delegado quien velara por la integridad de los productos e insumos,
garantizando que estén debidamente rotulados y no se presenten ninguna
condicion que pueda ocasionar contaminacion o uso incorrecto.

e Todo el personal responsable e involucrado en la ejecucion de los talleres,
recibira la capacitacion correspondiente del protocolo de bioseguridad
establecido, ademas debera someterse a los controles establecidos en el
presente protocolo.

o Eltransito de personal se realizara de acuerdo a las orientaciones dispuestas
por la logistica del lugar, evitando cualquier tipo de aglomeracion en los
puntos de ingreso, salida, pasillos y demas.

e Una vez se finalice la actividad de los talleres los participantes deberan salir
de manera ordenada evitando aglomeraciones.

e Los orientadores realizaran el monitoreo de la salida ordenada del personal,
garantizando en todo momento que no existan condiciones que ocasionen
aglomeraciones.

¢ Nota: Todo el personal debe dar cumplimiento a las directrices dispuestas
para el ingreso (sefalizaciones, zonas de transito, protocolos de limpieza y
desinfeccion, entre otros), evitando en todo momento aglomeraciones.

21. El contratista debera constituir las garantias solicitada por el SENA.
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22. L os viaticos de transporte (vuelos) y estadia seran asumidos en su totalidad por el
oferente.

23. Tener afiliados a la ARL al personal requerido para la ejecucion del contrato.

24. L as demas inherentes a la naturaleza del contrato para el cabal cumplimiento del
objeto de este.

Obligaciones Obligaciones Seguridad y Salud en el Trabajo del Contratista

a. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, (salud,
pensiones y riesgos laborales), asi como el SG-SST y demas normas aplicables, y
presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten.

b. Presentar certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que
acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral
de los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 o aquella que lo modifique, adicione o sustituya (cuando se trate de personas
juridicas).

c. Dotar al personal encargado de dar cumplimiento al objeto contractual con los
elementos de proteccion personal que sean necesarios, los cuales deben cumplir
con las especificaciones técnicas exigidas por la legislacion colombiana vigente. De
acuerdo con la actividad que se realizara En cumplimiento con el articulo 2.2.4.6.24,
punto 5 del Decreto 1072 de 2015. (Esta dotacion debe hacerse cada que el
trabajador lo requiera y los EPP entregados deben ser de acuerdo con la actividad
a desarrollar).

Obligaciones Ambientales del Contratista

a. El contratista debera realizar entrega del informe con evidencias fotograficas, con
georreferenciaciéon de la ubicacion de puntos ecolégicos para el desarrollo de las
actividades presenciales.

b. EIl contratista debera realizar entrega de informe de los elementos utilizados para el
desarrollo de las actividades con evidencias fotograficas, con georreferenciacion.

Obligaciones del SENA

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

c. Suministrar la informaciéon que previamente requiera EL CONTRATISTA en
relacion con el objeto del presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas
y los demas documentos necesarios para la ejecucién y liquidacion de este
contrato.

e. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor(a) dara aviso
oportuno de la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.
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MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones senaladas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al dos (2%) del valor del contrato por cada
dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el cincuenta por ciento (50%) del valor total del mismo, para tal efecto se
dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacién anticipada de perjuicios,
sin que lo anterior sea dbice para que se realice la reclamacion de los perjuicios a que haya
lugar, para tal efecto se dara aplicacién al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefaladas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
que reuna las condiciones para continuar con la ejecucion del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
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a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracién para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como
la conciliacion, amigable composicion y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacién unilateral, modificaciéon unilateral, terminacion unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
¢) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucién. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actua con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia sera de exclusiva
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responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccidn, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30 delalLey 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacién del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacion del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electronico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. ¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por
las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: EI presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacion y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia unica en las condiciones
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sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTAy la
aprobacién de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA: El control y vigilancia del cabal cumplimiento y la
completa y adecuada ejecucion del contrato que surja del presente proceso, y de cada una
de sus obligaciones, estara a cargo de quien designe por escrito el subdirector (e) del
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo, quien velara por el cabal
cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al contratista,
de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria, Codigo
GCCON-M-002.

Elabord: Nohora Milena Bejarano Chala. — Abogada Apoyo Gestién Contractual
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