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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Aguachica, julio de 2023

Sefior (a)

ROBINSON LOBO HERNANDEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4567073
Coordinador Academico

Centro Agroempresarial

Aguachica

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes julio del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4567073 del afio 2023

Miguel Mauricio Roso Pedroza, identificado con la cédula de ciudadania No. 1091660009 de Ocafia,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroempresarial, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y UN
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS
M/CTE ($41.462.960). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un primer pago correspondiente a veintitrés (23) dias del mes de Febrero de 2023 por valor de
TRES MILLONES NOVENTA'Y SEIS MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($3.096.260).
b) Nueve pagos iguales por los meses de Marzo a Noviembre de 2023, por valor de CUATRO
MILLONES TREINTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($4.038.600) cada uno. c). Un
ultimo pago Quince (15) dias del mes de Diciembre de 2023 por un valor de DOS MILLONES
DICINUEVE MIL TRESCIENTOS PESOS M/CTE (2.019.300).

Plazo: Ser& hasta el 15 de diciembre de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor en el area de Area
Tematica: IMPLEMENTACION DE INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES para impartir formacion profesional integral
presencial y/o virtual en los programas de Formacién Regular titulado y/o complementario del
Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar laformacion de aprendices en | Impartirformacion en los Evidencias
el area, en las competencias, los | siguientes programas adjuntas,
resultados de aprendizaje y las
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actividades de los proyectos de
formacion programados, dentro de los
tiempos que, para cada acciéon, se
determine por parte del centro de
formacion.

Complementaria curso:
Informatica

plataforma
Territorium

Planear y ejecutar el desarrollo
curricular del programa (s) que se le
asignen durante la ejecucion de su
contrato (Proyecto de formacion,
Planeacion pedagdgica y los recursos
didacticos que incluyen guia de
aprendizaje, material de apoyo a la
formacibn e  instrumentos  de
evaluacién).

Participacién en la semana
de alistamiento

Evidencia adjunta

Identificar los aprendizajes previos,
estilos y ritmos de aprendizaje del
aprendiz que ingresa al proceso
formativo, de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

No aplica para este periodo

No aplica para este
periodo

Participar en el proceso de induccion
de los aprendices.

Participar en el proceso de
induccion de los programas
nuevos

Evidencias
adjuntas

Realizar seguimiento a los aprendices
en etapa productiva en su sitio de
trabajo y seguimiento a la bitacora
virtual del aprendiz cuando le sean
asignados.

No aplica para este periodo

N/A

Llevar control de las inasistencias de
los aprendices a la formacion, registrar
en el aplicativo institucional las
inasistencias y reportar a la
coordinacion académica las
novedades para aplicacion del
reglamento del aprendiz.

No aplica para este periodo

N/A

Asociar los aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo
institucional una vez el aspirante esté
en estado matriculado y verificar con el
reporte que todos aparezcan en
formacion.

No aplica para este periodo

N/A

Emitir los juicios de evaluacién con
base en la valoracion de las
evidencias de aprendizaje vy
registrarlas  en los  aplicativos
institucionales (administrativo y
académico), maximo tres (3) dias
después de alcanzado el resultado de
aprendizaje.

Se emitieron juicios de las
fichas asignadas

Aplicativo sofia
plus, evidencias
adjuntas
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Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnologicas
institucionales de apoyo académico y
administrativo relacionado con su rol,
actualizando y registrando de manera
veraz y oportuna cada una de las
acciones que integran el proceso

formativo.

Se trabaj6 con las
diferentes plataformas
como Sofia Plus,
territorium, drive

Pantallazos
adjuntos en este
informe

10

Participar en la formulacién de
proyectos de investigacion aplicada,
innovacion pedagdgica y desarrollo
tecnoldgico, de interés institucional
SENNOVA.

No aplica para este periodo

N/A

11

Participar en los equipos, grupos,
comités, proyectos y demas instancias
institucionales que lo requieran.

No aplica para este periodo

No aplica para este
periodo

12

Desplazarse a otras ciudades o
municipios diferentes al domicilio
contractual para el cumplimiento del
contrato, en caso de que se requiera

No aplica para este periodo

No aplica para este
periodo

13

Presentar el reporte de eventos en
SOFIA PLUS (Programacioén con visto
bueno del coordinador académico o
misional) en los dias establecidos por
el centro, al supervisor
correspondiente y los demas soportes
requeridos para la legalizacion del

pago.

Reporte de Sofia plus,
horas asignadas durante el
mes

Reporte de horas
adjunto en este
informe.

14

Llevar y mantener actualizado el
portafolio de evidencias del instructor
segun lo indica la guia para desarrollar
procesos formativos

Se mantiene el portafolio
actualizado en plataforma
territorio

Plataforma
Territorio.

15

Responder por la custodia y buen uso
de equipos, bienes e inventario
asignado a su cargo o puestos bajo su
cuidado, que el centro o lugar donde
se desarrolle la formacion le facilite
para el desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega formal de
acuerdo con los lineamientos
institucionales.

No aplica para este periodo

No aplica para este
periodo

16

Apoyar los procesos de
Aseguramiento de la calidad cuando la
entidad lo requiera.

No aplica para este periodo

N/A

17

Apoyar la planeacion y el alistamiento
de los materiales de formacion,
propios de su éarea y apoyar los
procesos de evaluacion y/o parte
técnica de la supervision de la

Participar en la semana de
alistamiento

Evidencias
adjuntas

GTH-F-062 V09




SENA

N

adquisicion de bienes y/o servicios
cuando la entidad lo requiera de
acuerdo con la ley 1474 de 2011 y
requerimiento de la institucion.

18

Adoptar en la formacion las diferentes
estrategias pedagoégicas que la
entidad dispone como son:
Worldskills, Senasoft, Bootcamp,
cocina gourmet, entre otras

No aplica para este periodo

N/A

19

Participar en los procesos de
promocién y divulgacion de la oferta
educativa, servicios y actividades de
divulgacion tecnolégica programada
por el centro.

No aplica para este periodo

N/A

20

Participar en las labores de montaje y
puesta en marcha de equipos y
magquinaria utilizados en la formacion
profesional integral, cuando ésta sea
requerida.

No aplica para este periodo

N/A

21

Rendir oportunamente los informes
requeridos sobre las acciones
encomendadas y los productos
resultantes de procesos de formacion
profesional.

Presentar informe de
cuenta de cobro del mes
de julio

Informe de
actividades.
Plataforma SECOP
I

22

Solicitar oportunamente los elementos
necesarios para desarrollar
eficazmente su labor técnico-
pedagdgica.

No aplica para este periodo

N/A

23

Incorporar las tendencias
tecnolégicas, pedagoégicas y de
gestién a las estructuras curriculares
por competencias laborales de las
diferentes acciones de formacion
profesional.

No aplica para este periodo

N/A

24

Asegurar la organizacion,
mantenimiento y adecuada utilizacion
de los recursos que hay en su
ambiente laboral.

No aplica para este periodo

No aplica para este
periodo

25

Presentar agendas e informes de
legalizacion correspondientes a las
ordenes de desplazamiento, cuando a
esto se diere lugar, en un plazo
méaximo de 5 dias, posteriores a la
finalizacion de la comision

No aplica para este periodo

No aplica para este
periodo

26

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el supervisor
del contrato y presentar informes
mensuales de la ejecucion del
contrato.

Presentar informe de
cuenta de cobro del mes
de julio

Informe de
actividades.
Plataforma SECOP
I
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27 | Aplicar al proceso y aportar la | Se realiz6 solicitud de Evidencia adjunta
certificacion de la Norma de | inscripcién al proceso de
Competencia Laboral para la funcion | certificacion

de instructor, con plazo maximo a 30
de junio de 2023, o durante la
ejecucion del contrato si el inicio de
ejecucion se da posterior a esta fecha

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9452469460 de la planilla, operador APORTES EN LINEA y periodo JUNIO (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO__ X _he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.
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Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

Miguel Mauricio Roso Pedroza
Contratista

C.C. No. 1091660009

Recibi a satisfaccion:

Firma

Robinson Lobo Hernandez

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4567073 de 2023
Coordinador Académico.
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NOMBRES Y APELLIDOS

|

,7 JESUS DAVID CHAVEZ EGEA

CARLOS ALBERTO
RODRIGUEZ CARRILLO

| JAHIR ALFONSO
LALOBOS RAMOS

JHAN CARLOS MORENO

—_ DEIVER DURAN QUINTERO
|
7, BARBOSA

A _CZ>_I>ZC<=CC_>Zﬁw
JESUS EDUARDO
CHINCHILLA OSPINA

‘ KEVIN ANDRES DURAN
MARTINEZ

DAIRONS FERNANDO
GARCIA MARTINEZ

PEDRO JOSE QUINTERO
VILLEGAS

ROGER ANDRES
MANOSALVA VASQUEZ

CARLOS EDUARDO GIRALDO
SUAREZ

FABIAN FELIPE CASTANEDA
ALZATE

JARLYN ASLEIDER
Ql TERO HERRERA

WILERAN MONTANO
OLARTE
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Miércoles

Entonces me avisa ct. %%, habilite "
: Preguntales y me avisas..

£ Vale instructor
Listo (&3 ;
e Buenas tardes Instructor

Estimados aprendices continuamos
en la ejecucion de la formacién con la
competencia: IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE

Buenas tardes valentina..

INFORMACION DE MERCADOS DE ACUERDO Mis companeros decidieron que mejor nos
CON LAS NECESIDADES DE INFORMACION deje una actividad y nosotros la realizamos, ya
DE LAS SUBAREAS Y LOS OBJETIVOS DE LA que todos no contamos con buen internet para
EMPRESA y el resultado de este trimestre poder realizar la videollamada

serd: MANTENER ACTUALIZADA LA BASE DE

DATOS A PARTIR DE LA EVALUACION DE LOS Ok.. Ahora te paso la actividad por este
INFORMES DE DIFERENCIAS PRESENTADAS medio.. Y se las compartes i
ENTRE LA INVESTIGACION DE MERCADOS

Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION DEL Sii instructor

SISTEMA Y SUBSISTEMAS DE MERCADEO DE

LA ORGANIZACION. Y hasta cuando hay plazo de realizarla?

Dado a que esta semana nos encontramos en
formacion desescolarizada o remota, deberan
hacer un analisis sobre la importancia de que
las empresas mantengan las bases de datos

Hasta el domingo creo yo..

de sus clientes y productos o servicios que Vale 7
maneja, esta actividad sera individual deberan
subirla al foro que se les creara para tal fin. Ahora miro si les habilité un foro para que lo
suban
Plazo de entrega: 16-07-2023
Ok, ok

Cordialmente,

Instructor. Miguel Mauricio Roso Obviamente calificable 1.9,

Cel: 3016442541 p.m Cuidate feliz tarde 9 4
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Anfitrién de la reunién

Miguel Mauricio Roso P ey
Tu presentacién

Edwin Andres Vega Ram... Xk

Fabian Andres Lobo Afa.. %

-
Jair Andres Bustos Pallares ha abandonado la reunién |:i" r.“
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JUEVES, 29 DE JUNIO 2023 = MIGUEL MAURICIO ROSO PEDROZA = [ACTUALICE SOPORTES (COM.SENAWS.WPPROYECTOSNORMASCANDIDATOSSOPORTES)] = [ACTUALICE SUS DATOS (COM.SENAWS.WPACTUALIZARDATOS)] = [CAMBIAR CONTRASENA

Sistema Nacional

SE?“A -,
7 V de Formacion
A para el Trabajo

Home (com.senaws.k2bfsgapplicationhome) ~ Catélogo (com.senaws.wpcatalogoinstrumentos) — Consulte Oferta (com.senaws.wpofertacertificacion)  Pruebas Vigentes (https://ecclenlinea.sena.edu.co/servlet/com.sena.externallogin) - Histdrico de Pruebas (com.senaws.wphistoricopruebasenlinea)
Mis Certificaciones (com.senaws.wpcertificacionesobtenidas) ~ Mis Pre Inscripciones (com.senaws.wpprogramasrnr) — Mis Inscripciones (com.senaws.wpproyectoscandidatosnormas) — Mis Encuestas (com.senaws.wplistaencuestasecclcandidato)  Cronograma (com.senaws.wpconsultarcronogramaevaluacion)

Mis Pre Inscripcion
s € Insc pcio es Historial (com.senaws.wpconsultarbitacoracandidato) Cierre de Brechas ()
Realice la consulta de preinscripcion realizadas en esta pantalla.

TipoId.

CEDULA DE CIUDADANIA
Nro. Identificacién
1091660009

Nombre

ROSO PEDROZA MIGUEL MAURICIO

Config. tabla v

[ ] Radicado

D 2023-68-9122-769_2

[ ] 2023-68-9122-769_2

@ FPresidencia _(http://es.presidencia.gov.co/) ® Vicepreadenciz
(http://www.vicepresidencia.gov.co/)® !Minfustcia
(http://www.minjusticia.gov.co/) ® nnDefen:z _(http://www.mindefensa.gov.co/)

GOBIERNO DE COLOMBIA

® Minlnterior _(http://www.mininterior.gov.co/) ® lMinRelacions:
(http://www.cancilleria.gov.co/) ® HnHaciendz _(http://www.minhacienda.gov.co/)
@ MinMins: _(http://www.minminas.gov.co/)

® MinComercio _(http://www.mincit.gov.co/) @ MinEducacion
(http://www.mineducacion.gov.co/)® NMinCultua http://www.min It \2
® indzmcules (https://www.minagricultura.gov.co/)

@ MinAmbiente _(http://www.minambiente.gov.co/) @ finTransport=

Vivienda

(http://www.mintransporte.gov.co/)® 1
(http://www.minvivienda.gov.co/) ® inTrsbzio  _(http://www.mintrabajo.gov.co/).

@ NMinSalud _(http://www.minsalud.gov.co/) @ Umads Cristal
(http://www.urnadecristal.gov.co/).

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Direccién General
Calle 57 No. 8 - 69 Bogotd D.C. (Cundinamarca), Colombia -
Debido a la emergencia sanitaria, los Centros de Formacién Profesional, Puntos de Atencion o Informar (@0
demds icontec
espacios fisicos destinados por el SENA para la atencion presencial a los ciudadanos se encuentran ceri
Conmutador Nacional (57 1) 5461500 - Extensiones IS0 14001
Atencién al ciudadano: Bogotd (57 1) 3430111 - Linea gratuita y resto del pais 018000 910270
Atencion al empresario: Bogota (57 1) 3430101 - Linea gratuita y resto del pais 018000 910682
PQRS (http://scil ena.edu.co/Solicit .aspx)

Chat en linea (http://www.sena.edu.co/es-co/ciudadano/Paginas/chat.aspx)

Correo notificaciones judiciales: servicioalciudadano@sena.edu.co

Todos los derechos 2017 SENA - Politicas de privacidad y condiciones uso Portal Web SENA (https://twitter.com/SENAComunica)
(http://www.sena.edu.co/es-co/Paginas/politicasCondicionesUso.aspx)

Politica de Tratamiento para Proteccion de Datos Personales (http://www.sena.edu.co/es-  (https://www.instagram.com/senacomunica/) u
co/transparencia/Documents/proteccion_datos_personales_sena_2016.pdf) - Politica de seguridad y

privacidad de la informacién (http://compromiso.sena.edu.co/index.php?text=inicio&id=27) (https://www.youtube.com/user/SENATV) 6_0 il

©@ | @

icontec icontec

f _(https://www.facebook.com/SENA/) ,

(https://soundcloud.com/senacolombia/). @
(https://api.whatsapp.com/send/?phone=573168760255&text&app_absent=0)



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MIGUEL MAURICIO ROSO PEDROZA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL

FECHA INICIAL: 01/07/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  18/07/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2776963 - APLICACION DE HERRAMIENTAS DEL PROCESADOR DE
DE APRENDIZAJE: TEXTO MICROSOFT WORD

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A

DESARROLLAR
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00
FICHA 2786810 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

FICHA 2786814 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

18/07/23 11:11 Page 1 of 2



ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 34,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MIGUEL MAURICIO ROSO PEDROZA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL
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