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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota 25 de Julio 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR. 5192322 del afio 2023
Coordinador

Académico Jornada

Madrugada Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Julio del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5192322 del afio 2023

Lida Andrea Hoyos Cortes, identificado con la cédula de ciudadania No. 39.577.604 de Girardot, enmi calidad
de Contratista del SENA, en Coordinaciéon Madrugada, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS MILLONES
VEINTINCINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255) M/cte., incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago correspondiente al mes de JULIO de 2023, por
valor de Tres Millones Trescientos Cincuenta y Siete Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/cte. b)
CUATRO (4) Pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de
Cuatro Millones Veintinueve mil Diez pesos ($4.029.010) M/cte. cada uno. c) Un (1) pago final correspondiente
al mes de Diciembre de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos Cincuenta y Un Mil Setecientos Seis pesos
(2.551.706) M/cte.

Plazo: Sera hasta el 19 de Diciembre 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacion Profesional Integral, de
acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestién Administrativa paralas jornadas diurna,
nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando
acciones bajo la modalidad presencial para Formaciéon Titulada y/oFormacién Complementaria y/o
acompafnamiento en Etapa Productiva de la red de

conocimiento Gestion Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion
Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacion Profesional Integrala Guias talleres, actividades enla GFPI-F-019 Guia de
los aprendices segln programacién de plataforma virtual, | Aprendizaje
fichas. estrategias didacticas activas. GFPI-F-018
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Planeacién
Pedagodgica del
Proyecto Formativo

2 Acompafiamiento a los Guias talleres, actividades en la | GFPI-F-019 Guia de
aprendices en el desarrollo de procesos plataforma virtual, estrategias | Aprendizaje GFPI-F-
formativos y/o productivos. didacticas activas. 018 Planeacidn

Pedagdgica del
Proyecto
Formativo.

3 Actualizar contenidos y Guias talleres, actividades enla GFPI-F-019 Guia de
tecnologias en las diversas plataforma virtual, | Aprendizaje GFPI-F-018
competencias del estrategias didacticas Planeacion
programa de formacion. activas. Pedagdgica del

Proyecto Formativo.

4 Elaboracion y entrega de formatos vy | Guias talleres, actividades en la | GFPI-F-019 Guia de
documentos requeridos en el proceso | plataforma virtual, estrategias | Aprendizaje
académico administrativo. didacticas activas. GFPI-F-018

Planeacion Pedagodgica
del

Proyecto Formativo.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE i
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informeque la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciondel informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucioncontractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados yel No. 68857214 de la
planilla, operador Mi Planilla y periodo Junio. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobroSI_NO X
he suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la

anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestién del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.
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Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentadoy publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual
GC__ del periodo objeto decobro.

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Firma

Lida Andrea Hoyos Cortes
Contratista

C.C. No. 39.577.604.

Recibi a satisfaccion:

Firma

Roberto Martinez Castro

Supervisor(a) CONTRATO No CO1.PCCNTR. 5192322 del afio 2023
Coordinador Académico.
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EVIDENCIAS JULIO

M Recibidos - lahoyosd40@misena.c X ®© Territorium || ASISTENCIA ADMIF X @ Territorium X ® Termitorium || ASISTENCIA ADMIM X + v - a X
& 5 C @ senateritoriola/perfil php?id=32930681 a2 % 0§ :
M Gmail . 181fm - The Office.. ™ Recibidos (1) - laho.. & Miunidad - Google.. @ Territorium SECOP I

Gentro de Gestion Administrativa

Vis
e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

Aprendiz
LIDA ANDREA HOYOS CORTES
Fecha de Inicio: 17 de Julie del 2023 - Fecha Fin: 31 de Diciembre del 2023
Asunto: Ava 1 Semana 2 Ley de Emprendimiento
Fomentar Cultura Emprendedora
AVA 1 Semana 02 : 1710712023 al 2410712023
Colaboradores
Estimados aprendices
DIANAROCIO Para esta semana se plantea la actividad conacer la Ley de Emprendimiento y algunas redss de emprendimiento
ANTOLINEZ RUtzZ Dicha actividad se encuentra en la carpeta- Lida Andrea Hoyos Cortes_Fomentar Cultura Emprendedora
ROBERTO MARTINEZ . .
RomeRT Cordialmente;
it Lida Andrea Hoyos Cortes
I Instructora Jomada Madrugada o)
Centro de Gestion Administrativa

o Administrador LMS o e
@lertotum TR0 Lida Andrea Hoyos Cortes - Instructora &
Centro de Gestion Administrativa

LIDA ANDREA HOYQS
CORTES

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

[ 0 Buscar G ) D

M Recibidos - lahoyosd0@mise X ‘ @® Territorium || ASISTENCIA AL X ‘ © Temitorium X @ Temitorium || ASISTENCIA AL X @® Territorium X + 0 - a X
€& > C @& senateritoriola/contenido2.php?materia=32930681 Docs.ph 95220 47061-Asistencia%20Administrativa%20 %20(2773025%20pry.. @ 1 % [0 g :
M Gmail . 181fm - The Office.. ™M Recibidos (1) - laho.. & Miunidad - Google.. @ Temitorium SECOP Il

nN @a

i UDAANDREAHOYCS @)

Buscar Wostrar solg: | Todo v
03 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Asistencia Administrativa . (2773025 Pry 2394546) / Il TRIMESTRE DE 2023 / Lida Andrea Hoyos Corfes_Afender Clientes

NOMBRE TIPO ACCIONES

' Semana2 [ v e

Regresar

S0y Eval

pusr M @ ¢ & .,P & & £ o
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Buscas Mostrar solo: | Todo ~

peta @ Agregar  Agragar Contenide

Asistencis ACMINistrative . (2773025 Pry 2394546) /11l TRIMESTRE DE 2023 Lida Andrea Hoyos Cortes_Fomentar Cultura Emprendedars

NOMBRE PO ACCIONES

' Semana2 Carpess v @ «

Regresar

M APOYO A INDUCCION FICH: X | ® Tenitorium [| ASISTENCIA AL X j @ Territorium x \ @© Teritorium | ASISTENCIAAL X | © Tenitorium x| + v - a8 X

e c (e QTfgNZImbhdsrSCadWytRjg o2 % O :

M Gmail . 181fm - The Office.. M Recibidos (1) - lsho.. & Miunidad - Google.. @ Territorium SECOP Il

* Gmail

& Recibidos APOYO A INDUCCION FICHA 2773026 TAA D
Yr Destacados

© ) Pospuéstos -~ s LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyos40@misena edu.cos mar, 11jul, 1015 (hace 6 dias) ¥y €1
para PSELIANARINCON, DIANA, drocio2022ruiz, acseje v

Buenas dias estimados Instructores.

Me permito enviar la programacién de Induccién e a ficha 2773026 TAA

Asignacion del dia Martes 11, Miéreoles 12 y Jueves 13 de Julio del 2023, los temas a socializar por el equipo ejecutor e la ficha serd la siguiente:

Franja |Hora femstica

del Aprendiz
3:00 - 4:00 Himno Sena Andrea Hoyos
Egresados
Bienestar

4:00- 545 Diana Antolinez
Etapa Productiva

Bilinguismo

-

n Obuscar [ @ 9 (,~ (; G x > Q4 10:51 2. m.

17/07/2023
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M Aportes competencia Atend: X | ® Teritorium [| ASISTENCIA AL X | @© Territorium X | @ Teritorium | ASISTENCIAAL X | © Tenitorium x| + v S a X
€ > C & maigoogle i DaFsQnHkkdbHDPTQUMYZPHDGZIB e 2 % O :
™M Gmail . 181fm - The Office.. M Recibidos (1) - laho.. & Miunidad - Google.. @ Territorium SECOP Il
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B Recibidos Aportes competencia Atender Clientes Ficha 2773025 TAA D
¥r Destacados. ]

@ . Pospuéstos LIDA ANDREA HOYOS CORTES @ lun, 10jul, 18:59 (hace 7 dias)
e Cordial saludo.Me permito enviar la informacion correspondiente para el acta de equipo ejecutor y los aportes de Guia y PPPF. Cordialmente; Andrea Hoyos

LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyos40@misena.edu.cos lun, 10jul, 19:06 (hace T dias) ¢ €
para DIANA, drocio2022ruiz v

Buen dia.
corrijo los resultados de la competencia.
38426 - Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa.

595132 - 01 reconocer la organizacién, tipos de clientes, productos y servicios que offece, teniendo en cuenta su objeto social y normatividad legal vigente.

595130 - 02 preparar la participacién en las reuniones de la organizacion, teniendo en cuenta el objeto, las responsabilidades asignadas y las politicas
institucionales.

595126 - 03 proporcionar diligentemente atencién y servicio al cliente, cara a cara, aplicando actitudes y valores; el protocolo, la etiqueta y las politicas de la
organizacién, de acuerdo con los estandares de calidad establecidos.

mr 0 Buscar

M Aportes competencia Atend: X | Temtorium [ ASSTENCIAAT X | ® Tertorium X | © Teritorium | ASISTENCIAAT X | © Temitorium x| + v = 8 X
€ > C & mailgoogk i QUEWHTXCNLFT] 21 ® 2 % 0§ :
™ Gmail . 181.fm - The Office. ™ Recibidos (1) - laho... & Mi unidad - Google. @ Territorium SECOP Il

! Gmail

:

I Recibidos Aportes competencia Atender Clientes Ficha 2773028 TAOA (&i&iis

¥ Destacadas -

@ Paspuestos LIDA ANDREA HOYOS CORTES & lun, 10 jul dae)
Cordial saludo.Me permito enviar la informacion correspondiente para el acta de equipo ejecutor y los aportes de Guia y PPPF. Cordialmente; Andrea Hoyos

Juan Cardenas i 7dias)  fr

Reciba un cordial saludo instructora Andrea.
Agradezco su atencién a sus aportes
Cordialmente,

JUAN CARLOS CARDENAS RAMIREZ

ADMINISTRADOR DE EMPRESAS - UNIVERSIDAD DE LA SALLE
GESTOR DOCUMENTAL - UNINPAHU

INSTRUCTOR SENA - JORNADA MADRUGADA

Email: juanc.cardenasramirez@gmail.com

Celular: 3182474103 - 3214876779

INFORMACION C: La informacitn cont 2 “ronico y cuslquier archivo anexo es confidencialy pertenece a Juan Carios Cérdenas
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£ Recibidos CODIGO DE INTEGRIDAD Y GENERACION DE NOVEDADES »
¥r Destacados: ¥ X
@ Pospuestos LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lshoyos40@misena.edu.co>

@ vie, 1jul 115 (hace 3dias) Yy €
para suarez13 o I

Cordialmente;

Andrea Hoyos Cortes
SERA | Cort de Gestia

N *

O@fv ofd

www.sena.edu.co
@SENAcomunica

2 archivos adjuntos: Analizado por Gmail ©
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£ Recibidos Aportes competencia Atender Clientes Ficha 2773027 TAOA » =)
¥r Destacados

@®  Pospuestos LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyosd40@misena.edu.co>

@ lun, 10jul 19:00 (hace Tdias) ¥
para ROSA, Rosa v

Cordial saludo.

Me permito enviar la informacion correspondiente para el acta de equipo ejecutor y los aportes de Guia y PPPF
Cordialmente;

Andrea Hoyos Cortes

©fvy of

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

3 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ®
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