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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogot4, 20 de julio de 2023

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5190697
Coordinadora Académica

Asistencia y Gestion Administrativa

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes julio del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.5190697 del afio 2023

GERARDO ANDRES BRAVO VILLARREAL, identificado con la cédula de ciudadania No. 98380613
de Pasto, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica de Asistencia y
Gestion Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS MILLONES VEINTICINCO
MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255) M/cte., incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
JULIO de 2023, por valor de Tres Millones Trescientos Cincuenta y Siete Mil Quinientos Nueve
pesos ($3.357.509) M/cte. b) CUATRO (4) pagos iguales correspondientes a los meses de
AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de Cuatro Millones Veintinueve mil Diez pesos
($4.029.010) M/cte. cada uno. c) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2023,
por valor de Dos Millones Quinientos Cincuenta y Un Mil Setecientos Seis pesos ($2.551.706) M/cte.

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2023

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Suministrar servicios personales de caracter temporal, impartiendo la Formacion Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion establecida por el Centro de Gestiébn Administrativa
para las jornadas académicas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede
principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para
Formacion Titulada y/o Formacion Complementaria y/o acompafamiento en Etapa Productiva
de la red de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera en las areas tematicas:
Bibliotecas, Gestion Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Transcriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Atender la formacion | Impartir formacion a las | Plan Trabajo y Lista de
presencial de aprendices | fichas de los 2670915 | Asistencia de las fichas
en el area especifica del | TGA, (Facilitar Ser. 2670915, 2711794, 2670598,
respectivo programa de | Cliente); 2711794 TGA
formacion, en las fases o | (Intervenir 2) - 2670598 2670873, y 2670609,
Competencias TGE (Planear Act.
establecidas y | Mercados 1); 2670873
programadas. TGE (Dirigir T.H); vy
1 2670609 TGE (Proyectar
Mercado).
Orientar y apoyar a los | Elaborar anuncios y | Asignacion material apoyo y
aprendices en el | actividades tedricos- | actividad  Territorium, fichas
desarrollo de proyectos | practicos. 2670915, 2711794, 2670598,
2 | formativos y/o 2670873, y 2670609.
productivos en las
respectivas etapas de
formacion.
Garantizar la | No se desarrollaron | No aplica
actualizacion de los | actividades para el mes
contenidos objeto de cobro.
tecnologias, de las fases
3 | o competencias en las
cuales se desarrolla la
formacion de los
aprendices.
Asi mismo, de acuerdo | Elaborar actividades y | Asignacion actividad estrategia
con el area  de | talleres tedricos-practicos, | pedagdgica Territorium fichas
desemperio para la cual | para alcanzar los | fichas 2670915, 2711794,
fue seleccionado deberd | resultados de las | 2670598, 2670873, y 2670609.
4 | orientar la formacién, | competencias asignadas.
para desarrollar en los
aprendices las
competencias del
programa.
Aplicar durante el | No se desarrollaron | No aplica
periodo de duracién del | actividades para el mes
contrato, al proceso de | objeto de cobro.
certificacion de
competencias segun
normas de
5 | competencias que aplica

a la funcién Instructor,
asi como a los procesos,
que el SENA adelante
para certificar
habilidades
pedagogicas.
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Cumplimiento oportuno
con las entregas de los
distintos  formatos vy
documentos requeridos
en el proceso
administrativo; asi como
el cargue de evidencias,
juicios evaluativos vy
demas requerimientos
en las diferentes
plataformas dispuestas
por la entidad.

Asignar actividades para
desarrollar la Formacion
Profesional Integral.

Asignacién material apoyo y
actividad  Territorium, fichas
2670915, 2711794, 2670598,
2670873, y 2670609.

Cumplimiento del
manual, estandares vy
lineamientos  vigentes
para la orientaciéon de
procesos de formacion a
través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

Enviar y asignar
actividades de las
competencias asignadas a
Territorium.

Asignacién material apoyo Yy
actividad  Territorium, fichas
2670915, 2711794, 2670598,
2670873, y 2670609.

Participar en las
actividades de seguridad
y salud en el trabajo
programadas por el
Centro y acoger las
recomendaciones

establecidas  en el
protocolo de
bioseguridad aprobado
por la Institucion.

No se desarrollaron
actividades para el mes
objeto de cobro.

No aplica

Orientar, apoyar,
acompafiar y asesorar
en forma permanente e
integral a los aprendices
en el proceso de
formacion, incluyendo la
formulacién y
seguimiento de los
planes de mejoramiento
gue le sean asignados.

Asignar actividades te6rico
practicos en los resultados
pendientes por aprobar de
las competencias de plan
de mejoramiento, si aplica.

No aplica para el
trimestre.

presente

10

Participar en las
diferentes  actividades
programadas por el
Centro de Formacion,
encaminadas al
fortalecimiento del
proceso de la Formacion
Profesional Integral.

No se desarrollaron
actividades para el mes
objeto de cobro.

No aplica

Brindar respuesta
oportuna a los diferentes

Responder oportunamente
a las inquietudes vy

Coordinacion via

electrénico,

correo
actividades
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requerimientos de la | requerimientos de la | autbnomas aprendices de la

comunidad educativa a | comunidad educativa. ficha 2711794 y 2670609., para
11 | través de los canales de las actividades de Intervernir 2y
comunicacion Proyectar Mercados,
dispuestos por la respectivamente con base en la
entidad. alternancia dispuesta por la

Coordinacién Académica.
Proyectar una imagen | Portar la bata y un traje o | Presentacion e imagen personal
personal, digna y acorde | vestimenta  acorde vy | limpia, sencilla y elegante. Foto
con su rol de instructor | relacionado con el proceso | Instructor con bata.

12 | conforme a los | de ensefianza.
programas de formacién
que imparte el Centro

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No. DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0. ’

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y la
Planilla Seguridad Social, Aportes en Linea No. 9452998204, correspondiente al mes de junio de
2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (03) folios

Cordialmente, Recibi a satisfaccion,

Firma, Firma,

GERARDO ANDRES BRAVO VILLARREAL CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Contratista Supervisor(a) Contrato

C.C. No. 98380613 CO1.PCCNTR.5190697 de 2023

Coordinadora Académica
Asistencia y Gestién Administrativa
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ANEXOS EVIDENCIAS OBLIGACIONES

1. Obligacion 1:
: Reporte de Aprendices

2 Ficha de Caracterizacian

Estado

Facha del Reporte

5 N | Tipo de = |Ndmerc de Documente — | Nombre = |Apellidos = |Celular = |Correc Electrénico =|THn2023 = -
S 30070187 GIOVANNI ELIAS ALVAREZ AGUDELD | 2045678823 | giovanni_alvarez@soy.sena edu.co
2 cc 1022897424 NALLIWY ARIAS GALINDO 3123888321 |naliivy18-81@soy.sena.edu.co
ENES Tizesoozez JESEID ANDRES ARIZA SANG BEE [essidarza@amail com
4 cc 1014211884 BLANCO MONTOYA 3148082270 |andr lanco1703@gmail.com
5 cc 1003630006 ESPEJO FARDO 3228817052 |espejopardol0@gmail com
N ES HUGO ALEXANDRO | FORERO PARRA 3138505284 | alaxandrodah@natmai com

2 7 |cc LUZ ALEJANDRA GARZON BARBOSA 3155408440 |alenico2212@hotmail com
8 [cc OSCAR JULIAN GELVES MOTA 318 [uliangeivesa@gmai.com
N ES VERLY ESFERANZA RERA GUTIERREZ | 2165, yenemera2b@soy.sena educa
0 |cC 1022408678 GINNA JULIETH LOAIZANETO 3145508437 | gjlosiza@soy senz.2du.co
1 |cc 1008825568 EIDER DAVID LOPEZ LO lopezleider2018@gmail com
iz |cC 1028574815 NICOLAS DAVID WMARTING nicolasdavmarinezz@gmail.com
B ES FASIOLA ANDRER, WOYA ALARCON ‘m guEE@neimal cam
& |cC MAIRA ALEJANDRA 3222434712 |aejanievesi316@gmail.com
oo NATAL | VIRSFT ANTRTRATAR vannn =

Explorar

GERARDO ANDRE..pdf  ~ Formato_Modelo-...pdf — ~ Mostrar todo X

& 14°C Nublado & b

2 & G o1 TIGN ADMINISTRAT
Estado EN EJEGUCION
Fecha del Reporte: 0410712023
5 e [TPO G —[Namero de Documento — [Nombre —[Apelidos —[Celular | Correo Electrénico —[Estado —[Estade 7112023~ | 711272023 7132023 |
I 101358214 NIGOL STEFANY ALBARRACIN RODRIGUEZ | 2154211120 albarracng8 15@gmail.com |E\ FORMACION |£r~ FORMAC
3 1004418514 ANARILES CHANED 3225557507 | Wartoamanies10.7@gmall.com EN FORNACIO) ENFORW [
AES 1033742480 BAEZ GONZALEZ \eidy baez8202@gmai com
T 031808244 EUNRAGO BUTRAGO vale buitrago bulrago@gmal.com
[ 1033608234 ANAMARIA DIAZ AIVERA SnamarizdiazT03@gmall.com
AES 1022030805 FAULA ANDREA SOMEZ GUTERREZ 3203148311 | paulsz2zéaa@amal cam
2 | cc 018411781 SAMUEL ESTEBAN HERNANDEZ SAAVED 2060966312 | savedrad75@gmalcom
[T 1014851178 SNANDA MARIN VALERIAND 354z fernandabuirage 1311 @gmail.com [
1000857 128 MUNOZ LUGG 3005557141 | sebastaniugos 11 @gmail com
7013850895 ENS LEONARDD | OLARTE MUNOZ 015802108 | stvenciatel3@amal som
T03eaTEEZe 3212600821 | ortavalentng 100204@qmal.eom
7033750002 3208752808 | reyesany2o@gma com
1026763870 AROL JULETH 3103105866 | karojuse@amaiicom
1022036181 LAURA CAMILA 3225022657 | leamisssrmiznin@gral com

+ = Hoja ~ Ed  Explorar

Formato_|

GERARDC ANDRE..pdf A~ Vodelo-...pdf A Mostrar todo x

> Nublado

2 Ficha de Caracterizacion
Estado
Facha del Reporte:

5 No.|[Tipode —[Mimera de Documento — I&mbre —[Apetiidas —[Celular | Correc Electrénico stado [ 1oz 110723
s 1 |cc 1012301183 ERIKA LILIANA "ACURA VILLAMIL 3135055510 | erkascu0a20@omal.com |_| FORMACION

2 |cc 1012489027 JULIA MARIA : 2116598055 | Juizbaronaleal@gmail.com EN FORMACION

B ES 1010106044 ENDY TATIANA tatossegurath tb@gmail com EN FORMACION
s 4 o 1000761802 LUISA ALEJANDRA, 2057670131 | luisabonilaz016@gmal.com EN FORMACION

5 |cc YOLI PAULIN 318 3134354 | Paulisnoney @hatmai com EN FORMACION

S DANIEL RICARDO 3142453838 | canieriaza@gmal.com EN FORMACION
2 7 |cc LEIDY GABRIELA 3203874008 || gabrieladi=z0512000@gmal.com | EN FORMACION

8 |cC 1005142258 JHON JAIRD 3134148418 | jhonjairedizzoucuara@gmail com |?| E

S 1030562893 KATERINE DONGEL RAMIREZ 3202652588 | donoalki@gmal com El

EE VERONICA ALEXANDRA | GUTIERREZ MONROY | 2125307848 |verito7a4575 Ik |?|

N ES MARTINEZ VIVAS 3144112802 EN FORMACION

Bl 1023358780 LIZETH DAVANHA PANTANO MOLINA 3218002108 | lizethmalina1005@gma |E FORMACION

ENEE 1002456512 ANGELAMARIA FENA BERMAL 3202411646 | angalampbamal@gmail.com EN FORMACION
@ 14 |cc 1000118007 DUVERNEY CUIRGEA SANTA 3342032 ‘Guvernay5015@gmail com EN FORMACION

15 lec 1030AA1RSD DAVID STEVEM RIS TARIFRO AN75437138 | frami12@hnrmail rom TFrFomrmanion

+ = Hoja ~ Explorar
FACILI ~ GERARDO AND! A ~ Mostrar todo X

& 14°C Nublado
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2. Obligacion 2-4-6-7:

M Asociacion a ficha 2711784 T X | & Facilitar el servicio a los clien X \ @ GERARDO ANDRES BRAVO |- X | @ Correo: Gerardo Andres Braw X @ Territorium || GESTION ADM X 4= v - X
€ > C Y @ senateritoriola/perfilphp?id=27841138 2 % © a0 G :

) Q |"3..GERARDUANDRE5 BRAVO @

—  GERARDO ANDRES BRAVO VILLARREAL
ﬁ Fecha ds Inicio: 14 de Julio del 2023 - Facha Fin' 30 de Septiembre del 2023 Vista

Asunto: LINEAMIENTOS FACILITAR EL SERVICIO AL CLIENTE - ENTREGABLE

Aprendiz

Aprendices, buenos dias.
Adjunte encontraran los lineamientos para la elaboracién del entregable de su competencia Facilitar el Servicio al Cliente:

En formacion del dia de hoy viernes 14-07, socializaré dichos lineamientos.

Archivos

D FACILITAR SERVICIO AL CLIENTE TGA V2 (2).pdf
e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
Publicacidn prioritaria

JOSE ORLANDOC LEON CASTRO
Fecha ds Inicio: 15 de Febrero del 2023

[&  FACILITAR SERVICL.pdf A [£] GERARDO ANDRE.pdf A [&  Formato_Modelo-..pdf A

Mayorm. nubl

M Asociacion a ficha 2711794 T % | & Entregables Tecnslogo Gesti X \ @ GERARDO ANDRES BRAVC [ X | @ Correo: Gerardo AndresBraw X @ Territorium || GESTION EMPT X+ v = x
€ > C Y @ senaterritoriola/perfilphp?id=27849348 e % © a0 G :

3 Q |"3..GERARDUANDRE5 BRAVO @

vist
=" GERARDO ANDRES BRAVO VILLARREAL st

ﬁ Fecha de Inicio: 14 de Julio del 2023 - Fecha Fin: 30 de Septiembre del 2023

Aprendiz
Asunte: LINEAMIENTOS PROYECTAR MERCADOS - ENTREGABLE
Aprendices, buenos dias.

Anexo los lienamientos en mencion, los cuales seran socializados y aclarados esta noche 14-07-23, en dormacion
asincrénica, a partir de las 18:15 horas

Regresar
Archivos

D Proyectar%252520el%252520mercado. pdf

e O Me gusta O o comentario(s)

MARTHA CALLEJAS PERDOMO
Fecha de Inicio: 22 de Junic del 2023

[8  proyectar el merca..pdf A FACILITAR SERVICI...pdf A [ GERARDO ANDRE..pdf A Farmato_Modelo-..pdf A Mostrar todo X
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3. Obligacién 11

M LinkSesién Intervenic X & Proyectar Mercados- X | Reporte de Aprendic= X | @ GERARDO ANDRES &' X | (R Correo: Gerardo Andr X | @ Temitorium || GESTIOH % | + v - X
€ > C Y @& mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rm&ogb¥inbox/Qgrc)HrtpCISWMEjvrpBZjirgLhexLRjkv 2 % © % » 0 &
= M Gmail Q, Buscar correo
/ Redactar < & O ® 2 0 & B D i 2de10 ¢ > Es~ B
O Recitid , Link Sesiéon Intervenir 2 14-07-23 D Recibidos « 2 &
ecibidos
Yr Destacados [ Gerardo Andrés Bravo Villarreal <gabravov@gmail jue, 13jul, 17:20 (hace 17 horas) 3¢ € H @
® Pospusstos para brayanacevedo?03, arevalonikol977, fim3642093, scadavid401, balentinacarranza07, florez200531, mariacamilagodoylopez13, gonzalezpachonjuliana2301, 1 +
| Apreciados aprendices, comparto el link para |a sesidn de mafiana viemes 14 de los corrientes a las 15:50. "
D Importantes -3
B>  Enviados hitps/imeet google com/akn-kodk-ega
[ Borradores Inician con la presentacién de las matrices DOFA cruzadas, de cada uno de las empresas.
» O Categorias +
v Més
Etiguetas + Saludos,
®  [imapl/Trash Gerardo Andrés Bravo Villarreal
@ Correo electronicono d...
~® Personal ': 4 Responder )( < Responder a todos )( > Reenviar )
B  ACTIVACION WINDO... >
[&)  proyectar el merca...pdf A FACILITAR SERVICI...pdf A~ [#) GERARDO AMDRE.pdf A Formato_Modelo-...pdf A Mostrar todo x
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