FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONABE ESPECIALIZADA DE PERSOANL

INFORME DE GESTION No.

Bogota (Cundinamarca), Julio

UNIDAD APOYADA: CENACPER

002

2023

1. No. DEL CONTRATO 674-CENACPERSONAL-2023
2. FECHA
SUSCRIPCION 01 DE JUNIO DE 2023
CONTRATO :
3. POLIZA DE | No. De la Péliza : 14-46-101094618 .
SEGUROS Entidad que expide la pdliza: Seguros‘del Estado
Fecha del certificado de- aprobacwn de |a Pdliza: 01/06/2023
No. 56223
Fecha expedicion 01/06/2023 :
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
4. CRP Dependencia: AYUDANTIA
) Posicion catalogo de gasto: (02 02-02-008-003-09)
Fuente: NACION .. :
Recurso 10 i e = EEEE
Valor::$12.600.000
5. FECHA _ INICIO ™
EJECUCION 01/06/2023
CONTRACTUAL e ",
6. CONTRATISTA .. |Nombrecompleto: LUISA ALEJANDRA AYA MOLANO
~ | Identificacion 1.033.814.962
Nacionalidad Colombiana
| Direccion Diagonal 5 F No 45-06
Teléfono de contacto 3114834003
i E-mail de contacto: luisaaya2130@gmail.com
7. SUPERVISOR Nombre completo: SP. Jorge Armando Mejia Quevedo
| Cargo: Jefe Gestién Documental
Resolucién de nombramiento (00000088 de 12 de enero de 2023)
8. OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE
CONTRACTUAL GESTION DOCUMENTAL DE LA CENAC ESPECIALIZADA DE PERSONAL
1. Apoyar en el manejo de la plataforma ORFEO, para verificar los
documentos que archiva la central administrativa y contable de personal.
2. Apoyar al jefe de gestién documental del CENAC PERSONAL en la
organizacion del archivo documental aplicando la directiva 1016 de 2016.
9. OBLIGACIONES 3. Apoygr y acompafiar a Ios_ procesos del CENAC de persor_lal_ en la
CONTRACTUALES aplicacion del proceso de gestion documental (procesos, procedimientos,
formatos y directivas).
4. Realizar los trémites correspondientes para la entrega de los acervos
documentales
5. Apoyar en las capacitaciones en temas de gestién documental al
personal del CENAC.
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6. La documentacion que se genere en virtud del gumplimignto de sus
actividades del objeto contractual se debe realizar mediante el sistema
de gestién documental ORFEO SGD, garantizando ¢on ello a seguridad
de la informacion y la trazabilidad de los procesos.
7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por |el admmlstrador de
lGestién Documental de la Cenac de Personal.
8. Apoyar en las demas que sean necesarias y pertinentes durante la
ejecucion del contrato. I

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista sera responsable por la gestton “docume
actividades realizadas durante la ejecucion.del CSntrato !
en el cronograma de actividades y en su.informe de forma,
barrido de los documentos en fisico y-el termmo del alma
| del Orfeo hasta el archivo de los documentos,. | |

v El contratista debe custodiar yala terminacién del prese‘nte contrato
|

r

|

devolver los insumos, suministros; '_*herra*mentasi dotacion,

implementacién, inventarios: y/o materiales quejsean puestos a su
éi sontrato.

ckus de la

e este
Entregar al final de la prestaclén del servicio, Ba

disposicién para la prestacién del servicio objeto

_n._

El contratista autetiza-al MDN - EJERCITO NAGIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacion de Iealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion. ‘1
Las demas obhgacmnes establecndas en el estudjo previg ,Ldocumento
que el contransta declara: conocer, y que hace parte del presente
contrato. I
Las demas lelgacm"nes que se deriven del objeto del contrato.

|
informacién producto ejecucion del contrato.
it

H
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10.DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMINETO DE
LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacién No 6. La documentacion que se genere en virtud del cumplimiento
de sus actividades del objeto contractual se debe realizar mediante el sistema de

gestion documental ORFEQ SGD, garantizando

Se realiza registro a personas de diferentes unidades a ARL SURA:

CC52452139 OLGA MARIA CHACON JIMENEZ
CC1057600419 | LAURA SOFIA MARTINEZ PLAZAS
CC52691958 LINA MARIA VALENCIA CEDENO
CC53016022 PILAR ALEXANDRA DURAN GARZON
CC22734604 MARTHA ISABEL GOMEZ PINTO
CC1019112236 | PAOLA ALEXANDRA RAMIREZ RAMIREZ
CC1022438018 | HANSY NICOLAS RAMIREZ DIAZ:
CC1019143825 | DANIA ANDREA GRANADOS VALERIANO
CC1013631395 | DANIEL ESTEBAN SUAREZ GARAY
CC79910198 NESTOR CASTANEDA ARIZA
CC1014292959 | MARIA CAMILA LOBOA ARAQUE
CC1003750016 | DIEGO ALEJANDRO GUAPACHA MEDINA
CC1024504736 | JEIMMY LOPEZ GARZON
CC53154469 YEIMI STEFANY CRUZ CHACON
CC52960179 | ANA MARIA MORA VALBUENA
CC1013680206 | YENNY MIREYA CARDENAS ANGARITA
CC53177492 | KAREN'ALEJANDRA GIL ANGEL
CC88159330 . ./ | EDWIN DELGADO PARADA
CC1032467267 | YULY STEFANIA MORENO LOPEZ
CC79554159 GERMAN DARIO ZUNIGA MONROY
CC1090423300© | EDGAR OMAR CARDOZO PRATO
€C1023916120 | MIGUEL ANGEL LOPEZ CARDENAS

1| CC1065617793 | LIZETH PAOLA CORTINA MARTINEZ

|| CC52968128 YIZEL ROCIO QUIJANO TORRES

11 CC52962431 DIANA CATALINA SUAREZ MUNOZ

CC53131047 GLORIA ANDREA ARENAS ALDANA
CC1010178178 | NATALIA YISELY MONROY RAMIREZ
CC1115062757 | PAOLA ANDREA CANO SUAZA
CC1085291091 | AURA VIVIANA ROSERO ARROYO
CC1110499548 | LUISA FERNANDA GIRALDO VILORIA
CC1110543505 | MARIA CAMILA ARIAS RODRIGUEZ
CC1015449827 | PAULA ANDREA BAUTISTA GARCIA
CC1023900076 | ELIANA MORENO CARDENAS
CC1000221263 | MARGY JULIHT CIFUENTES VALENZUELA
C(C37928275 DIANA LUCIA CRUZ PERDOMO
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‘ CC93413873 ANGEL ARCINIEGAS PANQUEBA

CC1053347171 ANA DANIELA GONZALEZ BELTRAN

P

CC4232549 BERCELY SIERRA BUITRAGO

}CC52760587 SANDRA MILENA CLAROS RAMOS

| cc53131047 GLORIA ANDREA ARENAS ALDANA

| CC79996809 ANDRES ARCANGEL LOPEZ ROMERO

CC51830750 LUZ MYRIAM CONTRERAS NIEL ||

| CC52156425 ARGELIS BARRERO RESTREPO ‘

| CC52533657 ANGELA YAMILE SUAREZ LOPEZ

CC1016068006 | LAURA YESENIA PUENTES GONZALEZ

CC39274064 ADRIANA VELASQUEZ OSORIO || -

CC40009827 DERLY MARIA NAJAR CASTRO

S— - —

CC80398439 CESAR ADOLFO GASTRO NEIRA|

CC1022373208 | ANGELICA PAQLA ZAMUDIO LADINO

CC80243483 DANIEL NICOLAS HEREDIA LLANOS

Obligacién No. 7: Cumplir con las méfa’éﬁg} tareas asignadas por el
de Gestion Documental de la:Cenac de Personal

« SE REALIZA EL ACTA DE LEVANTAMIENTO DEL ANO 2
DE RADICADO 00575631 -

IPlazos para la direccion de DICRE Riesgos Gestion Docufnental

’

|

Oficio No-.

+-.2023179013680063
2023179013678203
- 2023179017004153
1 2023179014005993

SRR

bligaciioh No 2: Apoyar al jefe de gestidon doclimental

¢ Se Realizan certificaciones laborales solicitadas
electronico

AHIPERSONAL en la organizacién del archivo docymental aj

S —

administrador

20 CON No

el CENAC
licando la

por correo

‘ldirectiva 1016 de 2016.

l

|
, |
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CERTIFICACION CONTRATO NO 039
CERTIFICACION NEG INGENIERIA SAS

@] certificado 601 2023 neg ingenieros

@& CONTRATO 039

@] CONTRATO 056

@) CONTRATO 071

[£) CONTRATO 128 SILVIA JULIANA BUITRAGO
@) CONTRATO 128

B CONTRATO 129

) CONTRATO 165

@] CONTRATO 170

5] CONTRATO 261

@] CONTRATO 269

CONTRATO 285 ANDRES FELIPE DIAZ
CONTRATO 457 KAROL VALERIA ABRIL

[£) CONTRATO 523 ELKIN DAVID MELO

] CONTRATOQ 651

(=] CONTRATO NO 285

&) CONTRATO NO 457

@] CONTRATO NO 523

e 'Se,radicéh en Orfeo Las Resoluciones

AR BEBE

“0Ww | resolucion  resolucion  resolucion  resolucion  resolucion
E 00003108 00003109 00003111 00003123 00003124

e Se radican en orfeo las siguientes polizas de contratistas
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Observaciones: PLANLLAOL

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
cenfigurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el

11. CONSTANCIAS GRPATEIR:
. Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales vy
contractuales registradas en el contrato.
Para constancia se firma en, (Bogota), a los de JULIO de 2023

foizg adan

FIRMA CONTRATISTA
PS.LUISA ALEJANDRA AYA MOLANO
CC: 1.033.814.962
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