FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE EPECIALIZADA DE PERSOANL
UNIDAD APOYADA: CENACPER

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL- TOTAL [
No. 001

Bogeta (Cundinamarca), Julio 2023 mm

Nombre completo: JOHN JAIRO ARIAS OSORIO
Identificacion 72.430.410

Nacionalidad Colombiana s, o e
3. GONTRATISIA Carrera 97¢ 72-10 sur L : T
Teléfono de contacto 3108207994 .~ i
E-mail de contacto: Jhonar|1981@gmall com

Nombre completo SP JORGE ARMANDO. MEJIA QUEVEDO
2. SUPERVISOR Cargo ADMINISTRADOR GESTION DOCUMENTAL

Resolucion de Delegacion No. 00000088 DE 12 DE ENERO DE 2023
3. No. DEL CONTRATO — FECHA | No. Del contrato 917 i ;
DE SUSCRIPCION Fecha de suscripcién 05 DE JULIO DE 2023

No. De la Pdliza : 14-46-101096852
5 a T Entidad que.-expide la péliza: Seguros del Estado
. P NTIA UNIC > ;
4. POLIZADE GARANTIAUNICA | o e del certificado de aprobacion de la Poliza: 05/07/2023
Aprobado por: TC JOSE EDUARDO ROZO CALLE

No. 91823
Fecha expedicion 05/07/2023
_Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
5. CRP ‘Dependencia: GESTION-DOCUMENTAL
: Posicion catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION
Recurso 10 ™
- b.Valor: $9.000.000

6. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL . _| 05/07/2023

7. PLAZO DE EJECUCION *. 1-30/011/2023

; . | PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE
8 OBJETO CONTRACTUAL GESTION DOCUMENTAL DE LA CENAC ESPECIALIZADA DE PERSONAL

1. Apoyar en el manejo de la plataforma ORFEO, para verificar los
documentos que archiva la central administrativa y contable de
personal.
2. Apoyar al jefe de gestion documental del CENAC PERSONAL en
la organizacién del archivo documental aplicando la directiva 1016 de
M, 2016.

e 3. Apoyar y acompafiar a los procesos del CENAC de personal en la

aplicaciébn del proceso de gestion documental (procesos,

= ggth‘fé?SEEEs procedimientos, formatos y directivas).
4. Realizar los trémites correspondientes para la entrega de los
acervos documentales
5. Apoyar en las capacitaciones en temas de gestion documental al
personal del CENAC.
6. La documentacion que se genere en virtud del cumplimiento de sus
actividades del objeto contractual se debe realizar mediante el
sistema de gestion documental ORFEQ SGD, garantizando con ello
la seguridad de la informacién y la trazabilidad de los procesos.
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3. Apoyar y acompanar a los procesos del CENAC de personal en la
aplicacion del proceso de gestion documental (procesos,
procedimientos, formatos y directivas).

v" Se realizo plazo para DICRE de riesgos de gestion
documental.
v" Radicado No 2023179013680063 de fecha 29 de Junio de
v ég%i?éado No 2023179013678203 de fecha 29 de Junio de
v gig?i?cado No 2023179013699343 de fecha 29 de Junio de
v ég%?cado No 2023179013700693 de fecha 29 de Junio de
v ?{gzd?cado No 2023179014006363 de fecha 30 de Junio de
v ?{gzd?cado No 2023179014004103 de fecha 30 de Junio de
v ?&gzdglcado No 2023179014004233 de fecha 30 de Junio de
v ?&?d?cado No. 2023179014005993 de fecha 30 de Junio de
v ég%?cado No 2623179014004153 de fecha 30 de Junio de
5. Apoya%oezr? las capamtamones en temas de gestién documental al

personal del CENAC:

v Se realiz6 el segundo acompariamiento y verificacion de Gestién

e Documenta! a la seccién de Tesoreria del afio 2017-2019 para
" organizacion, alistamiento y entrega al archivo centralizado CENAC
‘ personal de acuerdo el formato de control asesorias de fecha 25
~ de Junio de 2023.

‘-'?;;:Cumplir con las metas y tareas asignadas por el administrador de
“Gestién Documental de la Cenac de Personal.

v" Se cumplio con la meta de la organizacion y levantamiento
de Contrato de Bienes o Servicios y Contrato de Prestacion de
Servicios de archivo del afio 2020 fisico y sistematizado.
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12. VALOR DEL CONTRATO
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Valor total: Valor: $9.000.000
Valor autorizado a pagar: $1.800.000
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