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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE  

FECHA DE ELABORACIÓN: 23/05/2023 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Sede de Puerto Boyacá del Centro de Gestión 
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial de la 
Regional Boyacá. 

ORDENADOR DEL GASTO: Subdirectora (E) María Clemencia Pérez Zárate 

OBJETO:  CONTRATAR POR EL SISTEMA DE PRECIOS 
UNITARIOS LAS ADECUACIONES PARA LA SEDE 
DE PUERTO BOYACA DEL CENTRO DE GESTIÒN 
ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL DE LA REGIONAL BOYACÀ. 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

JUSTIFICACIÓN DE CONVENIENCIA   
 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA es un establecimiento público del orden Nacional 
adscrito al Ministerio de Trabajo, encargado de cumplir la función que corresponde al 
Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, 
ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la incorporación y el 
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, 
económico y tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 de 1994. 
 
Para el desarrollo de los objetivos de la entidad y para el desarrollo de todas las actividades 
misionales se hace necesario contar con una infraestructura dentro de las oficinas 
administrativas y los ambientes de formación que posean condiciones adecuadas que 
permitan que el personal administrativo y la comunidad SENA en general puedan llevar a 
cabo sus labores cotidianas con las condiciones ambientales y técnicas mínimas 
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necesarias. Se hace necesario la inversión en el mantenimiento del clima óptimo para la 
prestación del servicio.  
 
Para el SENA, como institución encargada del fomento a la educación y el desarrollo 
regional mediante programas académicos, es importante contar con las instalaciones 
adecuadas para la prestación de sus servicios.  
 
En su misión, el SENA responde a retos y compromisos institucionales orientados al logro 
de resultados transformacionales que impacten el emprendimiento la productividad, la 
equidad y la generación de empleo decente para la nación, aportando de manera 
significativa a la paz en correspondencia con el Plan Nacional de Desarrollo.  

Infraestructura física:  

El Sena regional Boyacá cuenta con una infraestructura física, en la que realiza la atención 
de los servicios contenidos en la misión de la entidad, infraestructura que debe estar acorde 
con la optimización y satisfacción de las necesidades.  

La sede de Puerto Boyacá del Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento 
Empresarial de la Regional Boyacá impartirá formación a partir de la tercera oferta 
educativa del año 2023 en diferentes programas como: contables, administrativos, 
gastronomía, sistemas, archivo, mesa y bar, entre otros, también  la infraestructura  servirá 
para ampliar la oferta educativa a los otros centros adscritos a la Regional Boyacá como el 
Centro Minero, Cedeagro, y Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura, por lo 
anterior las instalaciones de la sede  requieren intervención, adecuación y mantenimiento 
en diferentes espacios  de la sede para garantizar una formación digna en cuanto a 
condiciones locativas y que garanticen una adecuada prestación de los servicios de la 
entidad. 

Desde el punto de vista ambiental la sede de Puerto Boyacá cuenta en diferentes espacios 
con cubiertas en asbesto cemento que pueden ocasionar riesgos de salud para aprendices, 
instructores, administrativos y visitantes que utilizan la infraestructura, por otra parte desde 
el punto de vista legal se expidió para nuestro país la ley  1968 de 2019 por el cual se 
prohíbe el uso de asbesto en el territorio nacional y se establecen garantías de protección 
a la salud de los colombianos, por lo anterior en esta adecuación se priorizara las cubiertas 
que presenten daños como goteras  y cubiertas de asbesto cemento las cuales se 
realizaran un cambio a cubiertas más amigables con el medio ambiente. 

Conforme a estos parámetros, la Dirección General del SENA priorizo y dispuso recursos 
dentro del presupuesto 2023 por adecuaciones y construcciones para “CONTRATAR POR 
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EL SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS LAS ADECUACIONES PARA LA SEDE DE 
PUERTO BOYACA DEL CENTRO DE GESTIÒN ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE LA REGIONAL BOYACÀ”; los cuales 
garantizarán las condiciones de calidad de los procesos a ejecutar para desarrollar la 
competencia, los cuales permitirán el adecuado desarrollo de la labor misional 
encomendada al SENA.  

  

OBSERVACIÓN: oficina de biblioteca – almacén. Se 
evidenció humedad en el cielo raso, se debe 
cambiar el dray wall.  

OBSERVACIÓN: Ambiente 17 y 18. Se debe cambiar 
la cubierta 

  

OBSERVACIÓN: OBSERVACIÓN: Angar  cubierta 
de tractor. (sector de maquinaria)Se debe pintar 
la estructura metálica e instalar cubierta, para este 
espacio. 

OBSERVACIÓN: Cafeteria  Se debe cambiar la 
cubierta 

A continuación, se hace una proyección de las diferentes adecuaciones a realizar: 
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Fig 1. Angar. 

                             
Fig. 2.  Ambiente de Cafetería y Bienestar. 
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Fig 3. Ambiente Biblioteca. 

 

Fig 4. Ambiente 17 y 18. 
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3. INDIQUE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL 
QUE CORRESPONDE LA PRESENTE NECESIDAD  

Código 
UNSPSC 

(cada código 
separado por 

;) 

 
Descripción Valor total 

estimado 
Nombre del 
responsable Dirección 

72102900, 
72103300, 
72101500, 
72121400, 
72153600,  
81101500,  
83101800, 
95121700 

Contratar por el sistema de 
precios unitarios las 

adecuaciones para la sede 
de puerto Boyacá del 

Centro de Gestión 
Administrativa y 
Fortalecimiento 

Empresarial de la regional 
Boyacá. 

$100.000.000.00 

Efrén 
Alejandro 
Ojeda 
Mendieta  

CEGAFE  

   

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC):  El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) 
del Clasificador de Bienes y Servicios:  

CÓDIGO 
UNSPSC  

DESCRIPCIÓN  

72 10 29 00  SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE INSTALACIONES  
72 10 33 00  SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE INFRAESTRUCTURA  
72 10 15 00  SERVICIOS DE APOYO PARA LA CONSTRUCCIÓN  
72 12 14 00  SERVICIOS DE CONSTRUCCIÓN DE EDIFICIOS PÚBLICOS ESPECIALIZADOS  
72 15 36 00  SERVICIOS DE TERMINADO INTERIOR, DOTACIÓN Y REMODELACIÓN  
81 10 15 00  INGENIERÍA CIVIL Y ARQUITECTURA  
83 10 18 00  SERVICIOS ELÉCTRICOS  
95 12 17 00  EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS PÚBLICOS  

 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
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a. Idea (Descripción de la necesidad) 

ADECUACIONES PARA LA SEDE DE PUERTO BOYACA DEL CENTRO DE 
GESTIÒN ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE LA 
REGIONAL BOYACÀ 

b. Perfil (Descripción general del proyecto) 
El proyecto se parte de un diagnóstico de la sede de Puerto Boyacá donde se 
priorizan las áreas más criticas para proyectar actividades de  adecuación o 
mantenimiento,  se hace énfasis en la reparación o adecuación de las 
diferentes cubiertas porque presentan un alto grado de deterioro y hay 
presencia de  goteras en diferentes espacios, también es necesario cambiar  
las tejas de asbesto cemento porque  pueden ocasionar riesgos para la salud 
de los aprendices, instructores, administrativos, visitantes, de otra parte es 
necesario disponer de manera adecuada los residuos especiales generados 
por el cambio de teja de asbesto cemento, para lo cual se tendrá en cuenta 
que la disposición final cumpla con la legislación en materia ambiental. 

c. Prefactibilidad (Identificar la viabilidad del proyecto) 
Se parte del diagnóstico inicial donde se hace énfasis a las actividades de 
mantenimiento y adecuación, `posteriormente se identifican las actividades y 
se cuantifican las áreas a intervenir en cada espacio, posteriormente se carga 
el proyecto, el presupuesto en el aplicativo plan de acción para la vigencia 
2023, luego la dirección de planeación y construcciones revisa y da su 
aprobación para incluir el proyecto de adecuación para la vigencia 2023. 
 

d. Diseño (Generación de estudios y diseño),  
Para la adecuación no se requiere ningún estudio, solo se hace un diseño de 
la estructura de cubiertas a cambiar. 
 

e. Construcción (Descripción de la ejecución de obra) 
Las actividades para ejecutar en los diferentes espacios son las siguientes: 
 
Desmonte de techo falso drywall: Se hace el desmonte del falso techo 
existente, el contratista debe cumplir la normatividad en materia de seguridad 
y salud en el trabajo en cuanto a trabajo en altura. 
 
Desmonte cubiertas teja de asbesto y/ o asbesto cemento: Se hace el 
desmonte de la teja de asbesto cemento, el contratista debe cumplir la 
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normatividad en materia de seguridad y salud en el trabajo en cuanto a trabajo 
en altura. 
 
Suministro e instalación perfilería metálica para estructura de cubierta: 
Se hace necesaria evaluar la estructura existente y si es necesario cambiarla 
o reforzarla se realizada de acuerdo a la especificación de la teja a instalar y 
el despiece de la estructura de cubierta. 
 
Esmalte lamina llena 3 manos: Una vez instalada la perfilería metálica se 
procesa a pintar con esmalte la estructura. 
 
Suministro e instalación cubierta termoacústica  upvc 2.5mm blanco 1.07 
x 5.90 mts: se instala la teja en una dirección dejando  una distancia mínima 
de traslapo de 10 cms entre tejas o según especificación del fabricante. 
 
Suministro e instalación caballete  0.6x1.13mt 2mm upvc: por ultima se 
instala el caballete en una dirección dejando  una distancia mínima de traslapo 
de 10 cms entre tejas o según especificación del fabricante. 
 
Servicio de recolección, transporte y disposición final de residuos 
sólidos ordinarios y peligrosos: una vez agrupadas las tejas de asbesto 
cemento se procede a retirar, transportar y almacenar en celdas de seguridad. 

 

  
6. OBJETO  

CONTRATAR POR EL SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS LAS ADECUACIONES 
PARA LA SEDE DE PUERTO BOYACA DEL CENTRO DE GESTIÒN ADMINISTRATIVA 
Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE LA REGIONAL BOYACÀ. 
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a. ALCANCE DEL OBJETO 

El mantenimiento de las instalaciones del SENA regional Boyacá, propende  mejorar y 
ampliar las condiciones de  los espacios administrativos y de más áreas en las que se 
garantiza el ejercicio encomendado en nuestra misión de cumplir la función que 
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores 
colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la 
incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan 
al desarrollo social, económico y tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 de 
1994. 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

Las adecuaciones se efectuarán conforme a las cantidades y especificaciones detalladas 
y clasificadas a continuación: 
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Ítem UND Cant.
1

1.1 M2 67
1.2 M2 77

1.3 KG 225,74

1.4 M2 67,1

1.5 M2 77

1.6 KG 793

1.7 ML 8

2
2.1 M2 67
2.2. M2 72
2.3 KG 355,77
2.2 M2 72
2.2. ML 7,25

2.4 KG 743

3
3.1 M2 199,2
3.2 M2 199,2
3.3 KG 233,74
3.4 M2 199,2
3.5 ML 12

4
4.1 ML 158,6
4.2 M2 120,48

4.3 ML 13,25

SUMINISTRO E INSTALACIÓN PERFILERIA METALICA PARA ESTRUCTURA DE CUBIERTA

DESMONTE DE TECHO FALSO DRYWALL/TECHO PVC

INSTALACIÓN DE CINTA BITUMINOSA AUTOADHESIVA IMPERMEABILIZANTE ALUMINIO 30CM, 
e=1,5 mm

DESMONTE CUBIERTAS TEJA DE ASBESTO Y/ O ASBESTO CEMENTO/TEJA EN LAMINA
SUMINISTRO E INSTALACIÓN PERFILERIA METALICA PARA ESTRUCTURA DE CUBIERTA
SUMINISTRO E INSTALACIÓN CUBIERTA TERMOACUSTICA  UPVC 2.5mm Blanco 1.07 x 5.90 Mts
SUMINISTRO E INSTALACIÓN CABALLETE  0.6X1.13MT 2MM UPVC

SUBTOTAL BIBLIOTECA
AMBIENTE 17 Y 18

DESMONTE CUBIERTAS TEJA DE ASBESTO Y/ O ASBESTO CEMENTO/TEJA EN LAMINA

SUMINISTRO E INSTALACIÓN CUBIERTA TERMOACUSTICA  UPVC 2.5mm Blanco 1.07 x 5.90 Mts

DESMONTE DE TECHO FALSO DRYWALL/TECHO PVC

SERVICIO DE RECOLECCIÓN, TRANSPORTE Y DISPOSICIÓN FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS 
ORDINARIOS Y PELIGROSOS

ZONA DE CAFETERIA Y BIENESTAR 
DESMONTE DE TECHO FALSO DRYWALL/TECHO PVC
DESMONTE CUBIERTAS TEJA DE ASBESTO Y/ O ASBESTO CEMENTO/TEJA EN LAMINA

Descripción

BIBLIOTECA

SUMINISTRO E INSTALACIÓN PERFILERIA METALICA PARA ESTRUCTURA DE CUBIERTA

SUMINISTRO E INSTALACIÒN DE LAMINA PANEL(PVC-FOIL ALUM e=9 mm) 

SUMINISTRO E INSTALACIÓN CUBIERTA TERMOACUSTICA  UPVC 2.5mm Blanco 1.07 x 5.90 Mts

SUBTOTAL ZONA DE CAFETERIA Y BIENESTAR 

SERVICIO DE RECOLECCIÓN, TRANSPORTE Y DISPOSICIÓN FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS 
ORDINARIOS Y PELIGROSOS

SUMINISTRO E INSTALACIÓN CUBIERTA TERMOACUSTICA  UPVC 2.5mm Blanco 1.07 x 5.90 Mts

SUMINISTRO E INSTALACIÓN CABALLETE  0.6X1.13MT 2MM UPVC

SUMINISTRO E INSTALACIÓN CABALLETE  0.6X1.13MT 2MM UPVC

ANGAR
ESMALTE LAMINA LLENA 3 MANOS

SUBTOTAL AMBIENTE 17 Y 18
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7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 
BIENES/SERVICIOS/OBRAS  

Aparte del contenido a continuación expresado, los procedimientos constructivos en obra 
deberán cumplir con la normatividad y regulación vigente aplicable y siempre bajo la del 
contratista e instrucción de profesionales calificados.  
  
7.1.1. GENERALIDADES  
  
las recomendaciones mínimas de construcción, descripción espacial de los ambientes y 
programa arquitectónico de referencia, para los diagnósticos, estudios técnicos, ajustes a 
diseños o diseños integrales y la construcción de ambientes educativos (sedes del SENA), 
que se entrega al contratista, tienen por objeto explicar las condiciones y características 
constructivas relacionadas con el empleo de los materiales y la espacialidad de los 
ambientes.  
  
EL CONTRATISTA debe verificar en todo momento los planos, diseños y memorias para 
identificar especificaciones, procesos constructivos y normativa específica de cada 
especialidad planteada. 
  
El CONTRATISTA debe tener en cuenta la topografía del lote, variables de distancia y 
situaciones particulares (aislamientos, seguridad, etc) del predio en donde se va a 
desarrollar el proyecto y su manejo. Estas actividades deben ser consideradas en el 
presupuesto proyectado por EL CONTRATISTA previo al inicio de la construcción y por lo 
tanto el CONTRATISTA está obligado a realizarlas.  
  
Si con base a las condiciones de construcción el CONTRATISTA estima conveniente 
alguna modificación al presente documento, debe someter por escrito a consideración del 
SUPERVISOR DEL CONTRATO los planos y estudios correspondientes. Si la modificación 
es aprobada, el CONTRATISTA debe entregar los planos respectivos al SUPERVISOR 
DEL CONTRATO, sin costo adicional; de ser rechazadas las modificaciones propuestas, el 
CONTRATISTA se debe sujetar a las Recomendaciones Mínimas de Construcción 
originales.  
 
 
7.1.2. NORMATIVA  
  
Las especificaciones técnicas para el diseño y construcción de todas y cada una de las 
obras a realizar por el CONTRATISTA estarán dentro del marco de las normas vigentes 
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que regulan la materia y que son aplicables a las obras objeto, las normas ambientales, 
seguridad industrial, seguridad social, las buenas prácticas de la construcción, los 
reglamentos y especificaciones de las Empresa de Servicios Públicos y la NSR-2010.  
 
Lo relacionado a las instalaciones eléctricas de equipos y sus complementarios por las del 
CÓDIGO ELÉCTRICO NACIONAL VIGENTE, (Reglamento Técnico de Instalaciones 
Eléctricas RETIE vigente, RETILAB, la Norma TIA/EIA 568-A sobre Cableado Estructurado 
y demás, entre otras).  
  
Lo relacionado a las instalaciones hidrosanitarias por la norma ICONTEC vigente. (NTC 
1500 -  código Colombiano de fontanería. - ras 2000 - reglamento técnico del sector de agua 
potable y saneamiento básico, ntc 1259 - ingeniería civil y arquitectura. instalación de 
tuberías para conducción de aguas sin presión, entre otros).  
  
El CONTRATISTA gestionará ante las entidades competentes los permisos y la legalización 
de las instalaciones provisionales de servicios públicos siendo el responsable por el 
mantenimiento, la ampliación y los pagos durante la ejecución de la obra, bien sea a la 
empresa de servicios públicos o a la sede del SENA en la cual se ejecute la construcción.  
  
En caso de no cumplir con estas especificaciones, durante su ejecución ó a su terminación, 
las obras se considerarán como mal ejecutadas. En este evento, el CONTRATISTA deberá 
reconstruirlas a su costo y sin que implique modificaciones y/o adiciones en el plazo y en el 
valor del contrato/convenio.  
  
7.1.3. MANEJO AMBIENTAL  
  
Todos los procesos constructivos o actividades que influyen de alguna manera sobre el 
medio ambiente se enmarcarán dentro de las leyes vigentes para este manejo, con el objeto 
de minimizar el impacto producido sobre la naturaleza, la salud de las personas, los 
animales, los vegetales y su correlación, de tal forma que se oriente todo el proceso a la 
protección, la conservación y el mejoramiento del entorno humano y biológico, tanto en las 
áreas objeto del contrato como de las zonas adyacentes al mismo.  
  
El CONTRATISTA está en la obligación de realizar todas las actividades pertinentes a 
permisos ambientales o tramitar todas las licencias a que hubiera lugar.  
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7.1.4 SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
  
El CONTRATISTA acatará las disposiciones legales vigentes relacionadas con la seguridad 
del personal que labora en las obras y del público que directa o indirectamente pueda 
afectarse por la ejecución de estas, acatando la resolución 02413 del 22 de mayo de 1979 
del Ministerio del trabajo y seguridad social, por el cual se dicta el reglamento de higiene y 
seguridad para la industria de la construcción o la que le aplique en el momento de la 
construcción y normas complementarias procedentes. 
 
El CONTRATISTA debe cumplir la normatividad en materia de seguridad y salud en el 
trabajo como:   Decreto 1072 del 2015 – Capitulo 6 por el cual se define las directrices de 
obligatorio cumplimiento para implementar el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en 
el Trabajo (SG-SST), Resolución 312 de 2019 por la cual se definen los Estándares 
Mínimos del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo; entre otros. 

 
Durante la ejecución del contrato, EL CONTRATISTA en todo momento proveerá los 
recursos que sean necesarios para garantizar la higiene, salubridad y seguridad de todas 
las áreas a intervenir, la de sus trabajadores y la de los empleados y bienes del SENA y de 
terceras personas. 
EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento de todas las condiciones relativas 
a higiene, salubridad, prevención de accidentes y medidas de seguridad en ejecución de 
las actividades objeto de contratación. 
 
EL CONTRATISTA será responsable de todos los accidentes que puedan sufrir no sólo sus, 
trabajadores sino también el personal o bienes del SENA o terceras personas, resultantes 
de negligencia o descuido de EL CONTRATISTA o sus trabajadores para tomar las 
precauciones o medidas de seguridad Necesarias para la prevención de accidentes; por 
consiguiente, todas las indemnizaciones correspondientes serán por cuenta del 
CONTRATISTA.  
 
Durante la ejecución del contrato, EL CONTRATISTA observará todas y cada una de las 
regulaciones de las autoridades bajo cuya jurisdicción se ejecute el contrato, relativas a 
seguridad, prevención de accidentes y enfermedad profesional, higiene y salubridad y en 
general las normas que a este respecto, tengan las entidades oficiales. 
 
Entregar al SENA, a través de la supervisión contractual, la relación detallada del personal 
que realizará las actividades, la descripción de los elementos de protección personal para 
trabajo en alturas, conforme lo dispuesto en la Resolución 3673 de 2008, y del permiso de 
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trabajo de que trata el artículo 14 de la citada resolución. Sin el cumplimiento de este 
requisito, el contratista no podrá realizar intervención alguna. 
 
7.1.5. ORGANIZACIÓN DE LOS TRABAJOS  
 
Antes de iniciar la obra, EL CONTRATISTA, debe presentar al SUPERVISOR DEL 
CONTRATO, un programa de trabajo que permita establecer la secuencia constructiva y 
los plazos de cada uno de los componentes de la obra.  
  
Previo a la ejecución de cada actividad se llevará a cabo una “REUNIÓN DE INICIO” entre 
EL CONTRATISTA y EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. En ella se leerán las 
especificaciones y se acordarán todos los parámetros de ejecución, la metodología 
constructiva y el control de la actividad. Las observaciones y aclaraciones que sean del 
caso se deben dejar registradas en la bitácora de la obra.  
 
 
7.1.6. MATERIALES  
  
El CONTRATISTA debe tener claridad absoluta sobre los requisitos particulares de 
instalación de cada uno de los materiales de acabado final. Debe coordinar con cada uno 
de los subcontratistas las condiciones de acabado previo, las condiciones de manejo 
durante la construcción y las condiciones de uso, conservación y mantenimiento de los 
materiales instalados.  
  
Todos los materiales que sean necesarios para la construcción de las obras deberán ser 
aportados por EL CONTRATISTA y puestos en el sitio de las obras.  
  
El CONTRATISTA deberá suministrar a EL SUPERVISOR con la debida anticipación a su 
utilización en la obra, las muestras que se requieran y las pruebas o ensayos que se estimen 
pertinentes. Si EL CONTRATISTA omitiere este procedimiento, EL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO podrá ordenarle el descubrimiento de las obras no visibles; los gastos que tal 
operación demande serán por cuenta de EL CONTRATISTA.  
  
Las aprobaciones de los materiales por parte del SUPERVISOR DEL CONTRATO no 
exoneran al CONTRATISTA de su responsabilidad por la calidad y estabilidad de las obras. 
Por lo tanto, éste deberá reparar o remplazar por su cuenta las obras defectuosas y/o que 
no se ciñan a las especificaciones.  
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EL CONTRATISTA es responsable del cuidado de los materiales al interior de la obra. Los 
materiales que sea necesario reponer por daños, pérdida, deterioro por mal manejo o 
almacenamiento, corren por cuenta de EL CONTRATISTA. EL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO emitirá en cada caso un concepto al respecto.  
  
Los materiales que en estas especificaciones no se mencionen explícitamente, deberán 
cumplir totalmente los requerimientos para el uso previsto, bajo todas las condiciones de 
operación, incluyendo la más adversa y satisfacer las últimas versiones de las normas 
aplicables mencionadas en este documento. Todos los elementos que realicen la misma 
función y presenten la misma especificación, deberán ser idénticos en manufactura y 
diseño, para que puedan ser intercambiables sin recurrir a ninguna adaptación o 
modificación.  
  
El CONTRATISTA debe precaver el impacto de las condiciones de uso, supliendo 
materiales que cumplan exigencias de resistencia, uso severo, larga vida útil y bajo costo 
de sostenimiento. Los fabricantes deben advertir eventuales incompatibilidades de sus 
materiales con las condiciones de uso, proponiendo soluciones acordes.  
  
7.1.7.  MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS  
  
Toda la maquinaria, equipos y herramientas necesarios para la correcta y óptima ejecución 
de las obras deberán ser suministrados a su cargo por el CONTRATISTA. Ellos deberán 
estar incorporados dentro de sus costos (directos o indirectos), NO serán objeto de pago 
independiente.  
  
Deberán ser adecuados para las características y magnitud de la obra a ejecutar. La 
reparación y mantenimiento será por cuenta del CONTRATISTA, quien deberá asumir todos 
los riesgos por pérdida, daño o deterioro.  
  
La entidad contratante por ningún motivo asumirá responsabilidad por tales elementos; aún 
en el evento de que hayan sido depositados en sus instalaciones.  
  
Equipos en mal estado, deberán ser retirados de la obra.  
  
El CONTRATISTA está obligado a dar exacto cumplimiento a los contratos que suscriba 
con terceros para suministro de maquinaria o equipos.  
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7.1.8.  TRANSPORTES  
  
EL PROPONENTE debe estudiar la incidencia de las condiciones de accesibilidad del sitio 
de la obra, de los recorridos horizontales y verticales dentro de la obra, de materiales, 
equipos, herramientas, mano de obra y todo aquello que sea necesario para el cabal 
desarrollo del proyecto, e incorporar dentro de sus costos (directos o indirectos) partidas 
para atender este rubro.  
  
El transporte NO será objeto de pago independiente.  
  
7.1.9.  PRUEBAS Y ENSAYOS  
 
La calidad de los materiales y equipos se verificará mediante pruebas y ensayos, y en su 
defecto por las especificaciones certificadas por los proveedores, fabricantes o 
representantes de equipos y materiales.  
  
Si las cantidades de obra a ejecutar de alguna actividad no alcanzan los mínimos 
establecidos por la norma para la realización de las pruebas y ensayos, CONSTRUCTOR 
O SUPERVISOR DEL CONTRATO deben pactar, antes de iniciar las actividades, un 
procedimiento claro que permita establecer un control de la obra ejecutada.  
  
El CONTRATISTA deberá tener en cuenta los ensayos de control de calidad, Normas 
Colombianas de diseño y Construcción Sismo Resistente, NSR-10.  
 EL INTERVENTOR O SUPERVISOR DEL CONTRATO dentro del programa de control de 
calidad le aprobará a EL CONTRATISTA la frecuencia de toma de muestras y el número 
de ensayos que debe realizarse en un laboratorio o laboratorios previamente aprobados 
por él.  
  
SUPERVISOR DEL CONTRATO debe realizar una interpretación de los resultados de los 
ensayos realizados, definiendo explícitamente la conformidad con las normas técnicas 
exigidas. Como mínimo deben realizarse los ensayos que determina el código NSR 10 y 
las normas complementarias mencionadas en él.  
  
7.1.10. CARGUE, RETIRO Y DISPOSICIÓN DE SOBRANTES  
 
Esta parte de la especificación comprende las indicaciones generales aplicables al retiro y 
disposición de materiales sobrantes de descapote, demoliciones y excavaciones realizadas 
para la ejecución de las obras. El retiro y disposición de materiales sobrantes que el 
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CONTRATISTA realice debe cumplir en todo con la Resolución 541 del Ministerio del Medio 
Ambiente, expedida el 14 de diciembre de 1994.  
  
Antes de la iniciación de los trabajos el CONTRATISTA entregará el plan de disposición de 
residuos para aprobación por parte de la ISUPERVISIÓN, el cual contendrá detalles de los 
sitios de disposición de los materiales, recorridos y características del equipo de transporte, 
volúmenes a ser depositados y sistema de colocación en el botadero.  
  
En general todo material excavado se retirará a sitios de botadero tan pronto como sea 
excavado a menos que a juicio del SUPERVISOR DEL CONTRATO   sea aceptable para 
ser utilizado en rellenos, caso en el cual se apilará de tal manera que no ofrezca peligro 
para la obra, propiedades aledañas, personas y vehículos; ni que obstruya andenes, 
calzadas o cunetas.  
  
Será por cuenta del CONTRATISTA la negociación para utilizar las zonas de botadero o 
escombreras autorizadas por el municipio o la autoridad ambiental competente. Si lo 
considera necesario, el SUPERVISOR DEL CONTRATO   podrá solicitar al CONTRATISTA 
una copia del respectivo documento de negociación. Las zonas de botadero deben dejarse 
en condiciones óptimas de uso y drenaje.  
 
El CONTRATISTA preparará los sitios de botadero y colocará los materiales de desecho 
en forma que garantice su estabilidad. El CONTRATISTA deberá retirar de la obra a su 
costo a los sitios de botadero aprobados, además del material de excavación, todo el 
material sobrante de su propiedad o rechazado por deficiente calidad por el SUPERVISOR 
DEL CONTRATO.  
  
7.1.11. ASEO FINAL  
  
Para dejar la obra totalmente limpia el CONTRATISTA deberá tener en cuenta la retirada 
de todos los escombros y residuos de materiales que se producen en la obra desde su 
inicio, así como sobrantes o retales de madera, arena, gravilla, ladrillo, baldosín, morteros, 
etc., que haya quedado en interiores o exteriores dejando todos los ambientes 
perfectamente barridos y limpios de tal forma que permita el uso de la obra utilizando los 
materiales necesarios para desmanchar los aparatos sanitarios y todas las áreas que lo 
requieran, retirar machas de mortero o pintura y en fin cualquier tipo de suciedad que impida 
el perfecto acabado de la obra.  
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Este ítem incluye muros, ventanas, vidrios, enchapes y todos los demás espacios y 
elementos que integran el proyecto. EL CONTRATISTA mantendrá la obra aseada 
permanentemente durante su ejecución.  
 
8.ANALISIS DEL SECTOR 

Se realiza análisis del sector dando cumplimiento a lo consagrado en el Artículo 
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015. 

8.1 COMPORTAMIENTO DEL PRODUCTO INTERNO BRUTO (PIB) 

En el tercer trimestre de 2022, el Producto Interno Bruto PIB, en su serie original, crece 
7,0% respecto al mismo periodo de 2021, así: 

 

 
Fuente. DANE 

Las actividades económicas que más contribuyen a la dinámica del valor agregado son: 

Comercio al por mayor y al por menor; Reparación de vehículos automotores y motocicletas; 
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 8,1% (contribuye 
1,6 puntos porcentuales a la variación anual). 

Actividades artísticas, de entretenimiento y recreación y otras actividades de servicios; 
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; Actividades no 
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso 
propio crece 36,9% (contribuye 1,1 puntos porcentuales a la variación anual). 
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Industrias manufactureras crece 7,0% (contribuye 0,9 puntos porcentuales a la variación 
anual). 

Para la vigencia 2022, respecto al mismo periodo del año anterior, el Producto Interno Bruto 
PIB, presento un crecimiento 9,4%. Las actividades económicas que más contribuyen a la 
dinámica del valor agregado son: 

Comercio al por mayor y al por menor; Reparación de vehículos automotores y motocicletas; 
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 15,1% (contribuye 
2,9 puntos porcentuales a la variación anual). 

Industrias manufactureras crece 12,6% (contribuye 1,6 puntos porcentuales a la variación 
anual). 

Actividades artísticas, de entretenimiento y recreación y otras actividades de servicios; 
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; Actividades no 
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso 
propio crece 37,0% (contribuye 1,2 puntos porcentuales a la variación anual). 

 

8.2 COMPORTAMIENTO ECONÓMICO DE LA RAMA DE INTERÉS  

En el segundo trimestre de 2022, el valor agregado de las actividades económicas que más 
contribuye a la dinámica del valor agregado. Esta dinámica se explica por los siguientes 
comportamientos:  
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− Comercio al por mayor y al por menor; Reparación de vehículos automotores y 
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 
23,3% (contribuye 4,4 puntos porcentuales a la variación anual). 
 

− Industrias manufactureras crece 20,3% (contribuye 2,5 puntos porcentuales a la 
variación anual). 
 

− Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación obligatoria; 
Educación; Actividades de atención de la salud humana y de servicios sociales crece 
9,0% (contribuye 1,6 puntos porcentuales a la variación anual). 
 
Durante el primer semestre de 2022pr, respecto al mismo periodo del año anterior, el 
Producto Interno Bruto presenta un crecimiento 10,6%. Las actividades económicas que 
más contribuyen a la dinámica del valor agregado son: 
 

− Comercio al por mayor y al por menor; Reparación de vehículos automotores y 
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 
19,2% (contribuye 3,7 puntos porcentuales a la variación anual). 
 

− Industrias manufactureras crece 15,6% (contribuye 1,9 puntos porcentuales a la 
variación anual). 
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− Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación obligatoria; 

Educación; Actividades de atención de la salud humana y de servicios sociales crece 
7,7% (contribuye 1,3 puntos porcentuales a la variación anual). 
 

− Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie 
ajustada por efecto estacional y calendario crece 1,5%. Esta variación se explica 
principalmente por la siguiente dinámica: 
 

− Actividades financieras y de seguros crece 14,1%. 
 

− Actividades artísticas, de entretenimiento y recreación y otras actividades de servicios; 
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; Actividades no 
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para 
uso propio crece 5,2%. 
 

− Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación obligatoria; 
Educación; Actividades de atención de la salud humana y de servicios sociales crece 
3,1%. 
 

− Hay que aclarar que los datos de la tabla anterior son preliminares y provisionales, en 
series encadenadas de volumen con año de referencia 2015 y de acuerdo a los 
estándares internacionales de medición económica definidos por la Organización de 
Naciones Unidas5  y el Fondo Monetario Internacional6. 
 

− Comportamiento económico de la rama económica de interés: Construcción (F) 
 

− En el segundo trimestre de 2022pr, el valor agregado de la construcción crece 9,4% en 
su serie original, respecto al mismo periodo de 2021pr. Esta dinámica se explica por los 
siguientes: 
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− Construcción de edificaciones residenciales y no residenciales crece 12,4%. 
 

− Construcción de carreteras y vías de ferrocarril, de proyectos de servicio público y de 
otras obras de ingeniería civil crece 3,0%. 

− Actividades especializadas para la construcción de edificaciones y obras de ingeniería 
civil (alquiler de maquinaria y equipo de construcción con operadores) crece 9,6%. 
 
Respecto al trimestre inmediatamente anterior en su serie ajustada por efecto 
estacional y calendario, el valor agregado de la construcción crece en 2,1%, explicado 
por: 
 

− Construcción de edificaciones residenciales y no residenciales crece 4,3%. 
 

− Construcción de carreteras y vías de ferrocarril, de proyectos de servicio público y de 
otras obras de ingeniería civil decrece 0,8%. 
 

− Actividades especializadas para la construcción de edificaciones y obras de ingeniería 
civil (alquiler de maquinaria y equipo de construcción con operadores) decrece 0,1%. 

8.3 COMPORTAMIENTOS DEL ÍNDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR IPC. 
 
El comportamiento anual del IPC total en diciembre de 2022 (13,12%) se explicó 
principalmente por la variación anual de las divisiones Alimentos y bebidas no alcohólicas 
y Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles. Las mayores variaciones se 
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presentaron en las divisiones Alimentos y bebidas no alcohólicas (27,81%) y Restaurantes 
y hoteles (18,54%).  
 
Variación anual del Índice de Precios al Consumidor (IPC) 
Total Nacional Diciembre 2022 
 

 
 

Fuente. DANE, IPC 
 

8.4 COMPORTAMIENTO DE LA VARIACIÓN ANUAL DEL IPC SEGÚN DIVISIONES Y 
SUBCLASES  

 
Variación y contribución anual por divisiones de gasto  
 
Para el mes de diciembre de 2022, el IPC registró una variación de 13,12% en comparación 
con diciembre de 2021. En el último año, las divisiones Alimentos y bebidas no alcohólicas 
(27,81%), Restaurantes y hoteles (18,54%) y, por último, Muebles, artículos para el hogar 
y para la conservación ordinaria del hogar (18,25%) se ubicaron por encima del promedio 
nacional (13,12%). Entre tanto, las divisiones Bienes y servicios diversos (13,09%), 
Transporte (11,59%), Prendas de vestir y calzado (11,22%), Salud (9,53%), Bebidas 
alcohólicas y tabaco (8,37%), Recreación y cultura (8,36%), Alojamiento, agua, electricidad, 
gas y otros combustibles (6,94%), Educación (5,98%) y, por último, Información y 
comunicación (0,25%) se ubicaron por debajo del promedio nacional. 
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Fuente: DANE, IPC.  
Nota: La diferencia en la suma de las variables obedece al sistema de aproximación en el 

nivel de dígitos trabajados EN EL ÍNDICE 

8.4 COMPORTAMIENTO DE LA VARIACIÓN MENSUAL DEL IPC SEGÚN DIVISIONES 
Y SUBCLASES  

 
Variación y contribución mensual por divisiones de gasto  
 
En el mes de diciembre de 2022, el IPC registró una variación de 1,26% en comparación 
con noviembre de 2022, tres divisiones se ubicaron por encima del promedio nacional 
(1,26%): Alimentos y bebidas no alcohólicas (2,66%), Restaurantes y hoteles (2,51%) y, por 
último, Bebidas alcohólicas y tabaco (1,43%). Por debajo se ubicaron: Bienes y servicios 
diversos (1,23%), Transporte (1,22%), Recreación y cultura (1,02%), Muebles, artículos 
para el hogar y para la conservación ordinaria del hogar (1,02%), Salud (0,72%), Prendas 
de vestir y calzado (0,60%), Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles 
(0,39%), y, por último, Información y comunicación (0,06%), y la división de educación no 
presentó variación mensual. 
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Fuente: DANE, IPC.  
Nota: La diferencia en la suma de las variables obedece al sistema de aproximación en el 
nivel de dígitos trabajados en el índice 
 
8.5 ÍNDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR IPC ANUAL 

 
Fuente. Departamento de Administrativo Nacional de Estadística DANE 
 
La inflación para el año 2022, se disparó como resultado de la recuperación económica, los 
problemas mundiales en la cadena de suministros, los paros y protestas y el fortalecimiento 
del dólar. La inflación del año fue de 13.12%, muy por encima de la inflación reportada en 
el año 2021 de 1.26% anual.  
 
La variación del IPC resulta ser una variable de gran importancia para el sector analizado, 
ya que dicha variable, junto con las medidas de productividad y metas de inflación del 
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próximo año, determinan e influyen directamente en la determinación del salario mínimo 
mensual legal vigente y, por ende, sobre los costos directos del contratista. 
 
Esta variable resulta de gran importancia para el sector en análisis, porque a partir de los 
datos inflacionarios se estima el salario mínimo mensual legal vigente (SMMLV) que entró 
a regir en el año 2021. El salario legal vigente, es un punto de referencia sumamente 
importante a la hora de establecer y proyectar costos laborales, lo cual a su vez es la base 
para la estimación del presupuesto oficial de un proceso para contratar consultoría. En ese 
orden de ideas, a continuación, se presenta el comportamiento del SMMLV durante los 
últimos 10 años:  

 
 
 
Durante el decenio del año 2010 a 2021 el salario mínimo mensual legal vigente creció en 
un 94,2%. Dicho valor, crece en cadena el valor de los salarios pagados por los 
empleadores, sean públicos o privados. Naturalmente, el valor de los salarios u honorarios 
pagados dependen de la formación y experiencia de los profesionales, del tipo de profesión, 
del horario o tiempo dedicado, los productos entregados, la complejidad de la tarea de 
desarrollar. 

8.6 ESTUDIO DE LA OFERTA 
 
Se consultó la base de datos del Modelo de Abastecimiento Estratégico en la herramienta 
del Análisis de la Demanda para la prestación de servicios de apoyo para la construcción, 
el cual arrojo el siguiente resultado: 
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Cuando se selecciona la categoría de servicios de edificación, construcción de instalaciones 
y mantenimiento, la entidad del Servicio Nacional de aprendizaje SENA, Secop 2 y para el 
periodo comprendido entre 2020 y 2023, se obtienen los siguientes resultados: la entidad 
invirtió un presupuesto de $ 166.150.256.567, se ejecutaron 1242 contratos, a continuación, 
se clasifica la categoría del servicio: 
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Igualmente, se determina la cantidad de proveedores que existen en Colombia, Personas 
Naturales y/o Jurídicas que tiene por objeto la prestación de servicios de apoyo para la 
construcción, los cuales se relacionan a continuación: 
 

 
 

 
Dentro del respectivo estudio de la oferta, se encuentran las modalidades de contratación 
más utilizadas en el Servicio Nacional de Aprendizaje Sena. 
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8.7 PROCESOS DE CONTRATACION REGISTRADOS EN SECOP 

El Comité Económico Estructurador efectuó la consulta en el Sistema Electrónico de 
Contratación Pública, hallando las siguientes coincidencias en el objeto del presente 
proceso de selección. 
 

Entidad 
Estatal 

Referenci
a 

Descripción Fecha de 
publicació

n 

Cuantía Estado 

INSTITUTO 
EDUCATIVO 
EL PARAISO 

IE-EP-MC-
001-2022 

ADECUACIÒN DEL RESTAURANTE 
ESCOLAR Y MEJORAMIENTO DE 
LAS UNIDADES SANITARIAS DE LA 
INSTITUCION EDUCATIVA EL 
PARAISO DEL MUNICIPIO DE 
YOPAL 

13/09/2022 42.762.323  Proceso 
adjudicado y 

celebrado 

POLITECNIC
O 

COLOMBIAN
O JAIME 

ISAZA 
CADAVID 

SMC-
2540-2022 

ADECUACIÒN LUDOTECA 4/04/2022 44.630.303  Proceso 
adjudicado y 

celebrado 

GOBERNACI
ÓN DE 

BOLÍVAR 

MC-DAL-
040-2021 

CONTRATAR LA ADECUACIÒN DE 
LA INFRAESTRUCTURA DE LOS 
BIENES DEL DEPARTAMENTO 
PARA LA INSTALACIÓN DE LA 
NAVIDAD DEL CENTRO 
ADMINISTRATIVO 
DEPARTAMENTAL DE BOLÍVAR 

25/11/2021 88.999.788 Proceso 
adjudicado y 

celebrado 

GOBERNACI
ÓN DE 

BOLÍVAR 

MC-DAL-
025-2021 

CONTRATAR LA ADECUACIÒN Y 
MANTENIMIENTO LOCATIVO DE 
LAS SEDES DE LA GOBERNACION, 
SEDE TURBACO-SEDE 
MAGANGUÈ-SEDE CARMEN DE 
BOLIVAR 

15/09/2021 85.466.459
,85  

Proceso 
adjudicado y 

celebrado 

GOBERNACI
ÓN DE 

BOLÍVAR 

MC-DAL-
039-2021 

CONTRATAR LA ADECUACIÒN Y 
SUMINISTRO DEL AREA 
DESIGNADA PARA EL 
FUNCIONAMIENTO DE LA OFICINA 
DE INGRESOS DE LA 
GOBERNACIÓN DE BOLÍVAR 

25/11/2021 40.000.000 Proceso 
adjudicado y 

celebrado 
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El Comité económico estructurador efectuó la consulta de acuerdo con los archivos de la 
Entidad e información del Comité Técnico a fin de establecer procesos contratados por el 
SENA que obren como antecedentes para el presente proceso de selección; sin embargo, 
se aclara que el objeto del presente proceso no es idéntico a procesos anteriores que obren 
como antecedente conforme a los siguientes resultados: 

Entidad 
Estatal 

Referenci
a 

Descripción Fecha de 
publicació

n 

Cuantía Estado 

SERVICIO 
NACIONAL 

DE 
APRENDIZAJ

E - SENA 
MAGDALENA 

MC- MGN-
CLPE-043-

2022 

ADECUACIONES LOCATIVAS DE 
LAS INSTALACIONES DEL CLPEM 
SANTA MARTA 

14/12/2022 69.177.982 Proceso 
adjudicado y 

celebrado 

SENA 
REGIONAL 

CAUCA Grupo 
Administrativo 
Intercentros 

CTPI 

MC-CUC-
CTPI-082-

2022 

EL CONTRATISTA SE OBLIGA 
PARA CON EL SENA A 
ADELANTAR OBRAS REALIZANDO 
LAS ADECUACIONES LOCATIVAS 
MENORES 

30/11/2022 74.796.352 Proceso 
adjudicado y 

celebrado 

SENA 
REGIONAL 

CUNDINAMA
RCA Grupo 

Administrativo 
CTDPE 

MC-CMC-
CDA-037-

2022 

ADECUACION AMBIENTE DE 
INDUSTRIAS CREATIVAS PARA EL 
DESARROLLO DEL PROYECTO 
SGPS-9932-202 

17/08/2022 41.905.052 Proceso 
adjudicado y 

celebrado 

SENA 
REGIONAL 
GUAVIARE 

MC-GVR-
CDATTG-
029-2022 

ADECUAC
ION 

CONFECC 

MC-GVR-CDATTG-029-2022 
ADECUACION CONFECC 

22/07/2022 70.258.510
,43 

Proceso 
adjudicado y 

celebrado 

SENA 
REGIONAL 
QUINDIO 
Grupo de 

Apoyo 
Administrativo 

Mixto 

MC-QDO-
CCYT-079-

2021 

ADECUACIONES LOCATIVAS 7/12/2021 89.869.814 Proceso 
adjudicado y 

celebrado 
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8.8 ANALISIS DE LA OFERTA 

El comité económico estructurador efectuó la consulta en Secop II a fin de establecer las 
empresas que ofrecen un servicio igual o similar al que se pretende contratar. Del resultado 
de la búsqueda se encontraron catorce empresas con los datos de nombre, Nit, Ciudad, 
teléfono y correo electrónico así: 

  NIT  DIRECCI
ÓN  

CIUDAD TELÉFON
O  

NO CORREO 
ELECTRÓNICO 

ESPACIOS 
ELITE S.A.S 

9008767
88 

CO-ANT-
05001 -  

Medellín Departam
ento: Antioquia 

31663233
16 

espacioselite@gmail.com 

Grupo 
inmobiliario 
conarqing 

9012619
75 

CO-DC-
11001 

 Distrito Capital de 
Bogotá 

8648764 licitacionesconarqing@gmai
l.com 

CONSCOL & 
INTERVENTO
RIA S.A.S 

9008994
77 

CO-TOL-
73001 

Ibagué Departamen
to: Tolima 

32233862
16 

licitacionesconscol@hotmai
l.com 

DG 
CONCRETOS 
SOLUCIONES 
SOLIDAS SAS 

9013904
83 

Edificio 
Daviviend
a Oficina 
403 

Villavicencio - Meta 6849539 gerencia@dgconcretos.com 

CORPORACI
ON 
INGENIERIA 
ARQUITECTU
RA AMBIENTE 
Y 
TERRITORIO 

8040166
72 

CO-SAN-
68679 

San 
Gil Departamento: 
Santander 

31023845
67 

ingeniart10@outlook.com 

 

 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de CIEN MILLONES DE PESOS 
($ 100.000. 000.oo) M/CTE, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello 
hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal 
de carácter legal, costos directos e indirectos. Nota: Deberá verificarse la aplicación del IVA 
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9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 

9.1.1 (Cuando la estimación del presupuesto corresponda a análisis diferentes:) 

El valor del contrato a suscribir se determinó teniendo en cuenta las necesidades del Centro 
de Gestión Administrativa y Fortalecimiento Empresarial de la Regional Boyacá,  los valores 
suministrados se calcularon con base en el análisis de precios unitarios  APUS de la 
Gobernación de Boyacá 2023 según la Resolución N°039 de 28 de marzo 2023, donde 
dispone valores de referencia para la ejecución de la actividad contractual, de acuerdo con 
los requerimientos de la entidad, relacionados con el objeto del contrato. 

Adicionalmente se tuvo en cuenta el siguiente cuadro de costos estimados: 

1. PRESUPUESTO ADECUACIONES SEDE PUERTO BOYACA 

Ítem Descripción UND Cant. Vr. Unit. Vr. Parc. Valor Total 

1 ZONA DE CAFETERIA Y BIENESTAR            

1.1 DESMONTE DE TECHO FALSO 
DRYWALL/TECHO PVC M2 67 $ 7.927,84 $ 531.165   

1.2 DESMONTE CUBIERTAS TEJA DE ASBESTO Y/ 
O ASBESTO CEMENTO/TEJA EN LAMINA M2 77 $ 11.929,22 $ 918.550   

1.3 SUMINISTRO E INSTALACIÓN PERFILERIA 
METALICA PARA ESTRUCTURA DE CUBIERTA KG 225,74 $ 17.135,36 $ 3.868.136   

1.4 SUMINISTRO E INSTALACIÒN DE LAMINA 
PANEL(PVC-FOIL ALUM e=9 mm)  M2 67,1 $ 45.197,53 $ 3.032.754   

1.5 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN CUBIERTA 
TERMOACUSTICA  UPVC 2.5mm Blanco 1.07 x 
5.90 Mts 

M2 77 $ 
101.078,64 $ 7.783.055   

1.6 
SERVICIO DE RECOLECCIÓN, TRANSPORTE Y 
DISPOSICIÓN FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS 
ORDINARIOS Y PELIGROSOS 

KG 793 $ 2.000,00 $ 1.586.000   

1.7 
INSTALACIÓN DE CINTA BITUMINOSA 
AUTOADHESIVA IMPERMEABILIZANTE 
ALUMINIO 30CM, e=1,5 mm 

ML  8 $ 22.922,44 $ 183.380   

  SUBTOTAL ZONA DE CAFETERIA Y BIENESTAR          $ 17.903.040 

2 BIBLIOTECA           

2.1 DESMONTE DE TECHO FALSO 
DRYWALL/TECHO PVC M2 67 $ 7.927,84 $ 531.165   

2.2. DESMONTE CUBIERTAS TEJA DE ASBESTO Y/ 
O ASBESTO CEMENTO/TEJA EN LAMINA M2 72 $ 11.929,22 $ 858.904   

2.3 SUMINISTRO E INSTALACIÓN PERFILERIA 
METALICA PARA ESTRUCTURA DE CUBIERTA KG 355,77 $ 17.135,36 $ 6.096.247   

2.2 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN CUBIERTA 
TERMOACUSTICA  UPVC 2.5mm Blanco 1.07 x 
5.90 Mts 

M2 72 $ 
101.078,64 $ 7.277.662   
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2.2. SUMINISTRO E INSTALACIÓN CABALLETE  
0.6X1.13MT 2MM UPVC ML  7,25 $ 85.528,84 $ 620.084   

2.4 
SERVICIO DE RECOLECCIÓN, TRANSPORTE Y 
DISPOSICIÓN FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS 
ORDINARIOS Y PELIGROSOS 

KG 743 $ 2.000,00 $ 1.486.000   

  SUBTOTAL BIBLIOTECA         $ 16.870.062 

3 AMBIENTE 17 Y 18           

3.1 DESMONTE DE TECHO FALSO 
DRYWALL/TECHO PVC M2 199,2 $ 7.927,84 $ 1.579.226   

3.2 DESMONTE CUBIERTAS TEJA DE ASBESTO Y/ 
O ASBESTO CEMENTO/TEJA EN LAMINA M2 199,2 $ 11.929,22 $ 2.376.301   

3.3 SUMINISTRO E INSTALACIÓN PERFILERIA 
METALICA PARA ESTRUCTURA DE CUBIERTA KG 233,74 $ 17.135,36 $ 4.005.219   

3.4 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN CUBIERTA 
TERMOACUSTICA  UPVC 2.5mm Blanco 1.07 x 
5.90 Mts 

M2 199,2 $ 
101.078,64 

$ 
20.134.865   

3.5 SUMINISTRO E INSTALACIÓN CABALLETE  
0.6X1.13MT 2MM UPVC ML  12 $ 85.528,84 $ 1.026.346   

SUBTOTAL AMBIENTE 17 Y 18         $ 29.121.957 

4 ANGAR           

4.1 ESMALTE LAMINA LLENA 3 MANOS ML  158,6 $ 5.984,57 $ 949.153   

4.2 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN CUBIERTA 
TERMOACUSTICA  UPVC 2.5mm Blanco 1.07 x 
5.90 Mts 

M2 120,48 $ 
101.078,64 

$ 
12.177.955   

4.3 SUMINISTRO E INSTALACIÓN CABALLETE  
0.6X1.13MT 2MM UPVC ML  13,25 $ 85.528,84 $ 1.133.257   

          $ 14.260.364 

 VALOR TOTAL COSTOS DIRECTOS SEDE PUERTO BOYACÁ   $    78.155.423,54  

           

  

     1   ADMINISTRACION  22% 

27% 

 $    17.194.193,18  

     2   IMPREVISTOS  0%  $                            -    

     3   UTILIDADES  5%  $      3.907.771,18  

     4   IVA Sobre Utilidad  19%  $          742.476,52  

 VALOR TOTAL COSTOS INDIRECTOS   $    21.844.440,88  

         
  

VALOR TOTAL DE CONTRATAR POR EL SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS LAS ADECUACIONES 
PARA LA SEDE DE PUERTO BOYACA DEL CENTRO DE GESTIÒN ADMINISTRATIVA Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 
 $         99.999.864  
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El presupuesto oficial para la presente contratación, incluidos impuestos, tasas, de carácter 
nacional, departamental, municipal y/o distrital legales vigentes al momento de la apertura 
del presente proceso y demás costos directos o indirectos que la ejecución del contrato 
conlleve, está proyectado por la suma de NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS 
NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS SESENTA CUATRO MIL PESOS M/CTE. 
($99.999. 864.oo). 
 
En desarrollo del estudio de mercado el valor estimado del contrato resulta de las siguientes 
variables: Los precios corresponden a los precios del mercado local. 

El valor total es el límite monetario al que se puede llegar, ya que las cantidades de cada 
ítem serán manejadas y están supeditadas según la singularidad de la construcción a 
realizar.  

El valor comprendido incluye todos los costos directos e indirectos en condiciones 
normales, que se puedan generar. 

También se encuentra calculada la no afectación al equilibrio económico del contrato por lo 
que se tuvo en cuenta los descuentos municipales y nacionales que se generan en el pago 
del presente contrato, los cuales se relacionan a continuación: 

RETENCIÓN EN LA FUENTE:  
RETE-IVA 

CONTRIBUCIÓN CONTRATO OBRA PUBLICA 
ESTAMPILLA PRO UNIVERSIDAD NACIONAL 

RETEICA 
ESTAMPILLA PRO UPTC 

 
Por lo anteriormente expuesto los costos unitarios de cada ítem señalados en la propuesta 
favorecida no serán modificados en la ejecución del contrato. 
 
NOTA 1: La adjudicación del presente proceso y contrato que se derive, se aplicara a la 
oferta que  cumpla con el precio de referencia establecido por la entidad al menor valor total 
ofertado IVA Incluido;    
 
NOTA 2: El valor del bien y/o servicio ofrecido no podrá superar el precio de referencia por 
ítem y total establecido por la entidad. 
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NOTA 3: Los valores unitarios con IVA (cuando aplique) que el oferente relacione, son fijos 
y firmes y deben tener una vigencia igual al tiempo de ejecución del contrato   
 
NOTA 4: El valor total ofertado servirá para la comparación y evaluación de las propuestas 
 
NOTA 5: La propuesta económica deberá ser presentada a través del Portal Único de 
Contratación SECOP II   totalizada, sin decimales y el valor total aproximado al entero. 
 
NOTA 6: La oferta presentada debe cumplir con cada una de las especificaciones técnicas 
y obligaciones establecidas por el comité técnico estructurador señalado en los estudios 
previos del presente proceso. 
 
NOTA 7: La adjudicación se aplicará a un solo oferente al menor valor total ofertado. 

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015 la administración verificará la existencia de los precios artificialmente 
bajos, el cual expresa: 

 
“(…) Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la información obtenida por 
la Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del 
presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal 
debe requerir al proponente para que explique las razones que sustentan el valor 
ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo 
anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta 
o continuar con el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas (…)  
 
(…) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su 
valor, responde a circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen 
en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal 
debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas. (…)” 

 
El comité económico evaluador deberá analizar las ofertas para determinar si existen 
OFERTAS CON PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS conforme a los lineamientos 
contenidos en la “Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de 
Contratación” elaborada por Colombia Compra Eficiente y de acuerdo con la información 
disponible, serán objeto de verificación de precios que aparenten ser artificialmente bajos, 
las propuestas económicas que en su oferta evidencien un descuento mayor al treinta por 
ciento (30 %)  respecto del precio de referencia establecido por la entidad 
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10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 
 

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP 

Dependenci
a 
 

Posición 
Catálogo 
de Gasto 

Fuent
e 
 

Valor 
en 

Letras 
 

Valor en 
Números

. 

4423 23/05/202
3 

23/05/2023 930524 C-3699-
1300-14-
0-
3699011
-02 

Nació
n  

Cien 
millone
s de 
pesos 
mcte 

$100.000
. 000.oo 

 

11.JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

De conformidad con el fallo del Consejo de Estado en Sentencia del 23 de abril de 2021, 
exp. 56307, en el cual se declara la NULIDAD del numeral VII “Concurrencia de selección 
abreviada por acuerdo marco de precios y mínima cuantía” del Manual para la Operación 
Secundaria de los Acuerdos Marco de Precios, expedido por Colombia Compra Eficiente, y 
en la cual se confiere la aplicabilidad al proceso de mínima cuantía independientemente del 
objeto a contratar y de si este se encuentra enmarcado en un acuerdo marco de precio por 
tener bienes y servicios con características técnicas uniformes.  

Teniendo en cuenta lo anterior, el presente proceso de selección adelantara por la 
modalidad de mínima cuantía y en vista que no supera el diez por ciento (10 %) de la Menor 
Cuantía del SENA, la modalidad de Selección a adoptar es la anterior; en cumplimiento, en 
concordancia con el Artículo 2°, Numeral 6 de la Ley 1150 de 2007, Artículo 94 de la Ley 
1474 de 2011 y la Subsección 5, Artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR 

Inversión X   

Funcionamiento    
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de 2015, el cual reglamenta la modalidad de selección de Mínima Cuantía, y señala el 
procedimiento a seguir cuando la entidad desee adquirir bienes, servicios y obras cuyo valor 
no exceda al diez por ciento (10 %) de la menor cuantía.  

El presente proceso se realiza en atención a la normatividad aplicable y a la circular 03-
2023-000019 del 02 de febrero de 2023 se precisan las cuantías para la vigencia 2023 en 
materia de Contratación Estatal para el SENA de la siguiente manera: 
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12.MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

13.INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Obra 

Otro:  NO APLICA 

 

14.OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

a. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo 
las condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las 
cláusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta.  

b. Cumplir a cabalidad el objeto contratado.  
c. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el 

SENA por conducto del funcionario que ejercerá la supervisión.  
d. Proveer los equipos y realizar la instalación conforme a las 

especificaciones técnicas solicitadas anexando los certificados 
correspondientes.  

e. Realizar las demás actividades inherentes al objeto del contrato, 
garantizando así la culminación de estas conforme a los tiempos 
estipulados.  

f. Informar oportunamente al supervisor del contrato de los cambios que 
deban realizarse de acuerdo con las condiciones sobrevinientes de la 
actividad  

g. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la 
correcta ejecución del objeto de este y las consagradas en el Código de 
Comercio y demás normas vigentes.  
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Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación.  

14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

a) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento 
del hecho o circunstancia que pueda incidir en la no oportuna o debida ejecución 
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  
b) El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y 
la celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y 
por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni 
solidaridad alguna por dichos actos.  
c) Cualquier discrepancia debe ser aclarada en un plazo máximo de tres (3) días 
hábiles con el Supervisor, pues en caso contrario, si se presenta la necesidad de 
hacer correcciones después de adelantada el mantenimiento, el costo de éste 
será por cuenta del Contratista.  
d) Cuando las especificaciones técnicas del contrato se indique algún equipo o 
material por su nombre de fábrica, esto se hace con el objeto de establecer 
normalización de calidad, tipo y características, y el Contratista podrá usar 
productos similares obteniendo previamente la aprobación del Supervisor.  
e) Realizar cumplidamente el pago al personal a su cargo, de sus sueldos, 
prestaciones, seguros, bonificaciones y demás emolumentos que ordena la Ley, 
en tal forma que el SENA, bajo ningún concepto, tenga que asumir 
responsabilidades por omisiones legales del Contratista, para lo cual deberá 
acompañar el informe de ejecución con las respectivas planillas de autoliquidación 
de parafiscales, FIC, ARL, Salud y pensión debidamente canceladas.   
f) Presentar el Programa de Salud Ocupacional de acuerdo con lo especificado 
por el SENA; la entidad y/o la supervisión definirán el tipo, alcances y parámetros 
que deberá tener el Programa Integral de Salud Ocupacional que el Contratista 
preparará. El Programa Integral de Salud Ocupacional deberá ser preparado y 
firmado por un Profesional con acreditación en Salud Ocupacional, el cual será 
responsable de hacer la implementación y seguimiento de los mantenimientos.  
g) Dotar a su personal de los elementos necesarios para su seguridad personal, y 
dar cumplimiento de las normas de seguridad industrial y salud ocupacional 
existentes, en particular las relacionadas con trabajos en cercanías de equipo 
eléctrico energizado y trabajo en altura.  
h) Garantizar el uso permanente de casco, guantes y protección visual por parte 
de todo el personal del contratista, elementos que deben cumplir las normas 
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técnicas que se exigen para el tipo de mantenimiento a ejecutar; y que en la 
ejecución se tengan disponibles y se utilicen adecuadamente otros elementos de 
Seguridad tales como: Tapones para protección de oídos,  
Calzado de protección, Correas de Seguridad para trabajos en altura o en 
espacios confinados y demás elementos que definan las Normas Colombianas de 
Salud Ocupacional y Seguridad Industrial. El Contratista deberá cumplir con todas 
las indicaciones de la supervisión a este respecto y además definirán y controlarán 
las acciones requeridas para que todo el Personal siempre trabaje cumpliendo 
con las Normas de Seguridad y use permanentemente y de forma adecuada los 
elementos de Seguridad personal. No obstante que el uso permanente de los 
elementos de seguridad industrial por parte del personal que ejecuta el futuro 
contrato de entera responsabilidad del contratista, el SENA podrá en cualquier 
momento solicitar el retiro y/o impedir el ingreso de personal que no cumpla con 
las condiciones de seguridad, sin que esto pueda ser causal de atraso en el 
desarrollo de los trabajos ni de sobrecostos.  
i) El personal del contratista debe portar permanentemente un documento con 
fotografía para su identificación e ingreso a las instalaciones de la entidad.  
j) Cumplir todas las normas de seguridad en la instalación de los cables para 
llevar la energía a los sitios de trabajo, evitando empalmes y cables desnudos. El 
SENA suministrará en puntos específicos sin costo alguno por consumo, la 
energía eléctrica que el Contratista requiera, por lo anterior serán por cuenta del 
Contratista los trabajos y costos de instalación hasta los puntos de utilización, sin 
que haya pago por separado por este concepto. El contratista deberá informar con 
suficiente antelación sobre las necesidades de este servicio. Las conexiones 
eléctricas hasta el sitio específico requerido por el contratista correrán por su 
cuenta.  
k) Retirar todos los sobrantes de productos aplicados y desechos de la zona de la 
instalación, una vez ejecutada la misma, disponiéndolos en escombreras 
debidamente autorizadas.  
l) Velar por sus materiales, herramientas, equipos y en general por la instalación 
durante la ejecución del contrato; el SENA no asume responsabilidad alguna por 
la seguridad de los bienes del contratista.  
m) Responder por el embalaje, carga, transporte y descarga de los equipos 
y materiales utilizados para la ejecución del objeto contractual, incluyendo los 
correspondientes seguros de transporte.  
n) El transporte de materiales dentro de las instalaciones del SENA deberá 
hacerse de tal forma que no se produzcan daños a las personas, las vías, los 
equipos, accesorios, paredes y pisos existentes a lo largo del recorrido.  
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o) El Contratista es responsable de generar las acciones que permitan que en el 
mantenimiento siempre se adopten las precauciones necesarias y suficientes que 
garanticen la seguridad de todas las personas que participan en el Proyecto y de 
Empleados y Aprendices que transitan en sus alrededores. Para este fin diseñará, 
implementará y controlará los mecanismos preventivos para cualquier situación 
de riesgo que se pueda ocasionar en la ejecución del contrato.  
p) La supervisión podrá en cualquier momento ordenar la suspensión de un ítem 
o parte de los mantenimientos si a su juicio el Contratista y/o sus Empleados 
incumplen los requisitos del SG-SST Sistema de Gestión de Seguridad y Salud 
en el Trabajo o ignoran las instrucciones de la supervisión a este respecto, sin 
que por ello el Contratista tenga derecho a reclamar indemnización alguna y/o 
ampliación de los plazos de construcción, todo ello sin desmedro de las sanciones 
o descuentos que por incumplimiento estipula el Contrato suscrito entre las 
Partes.  
q) El Contratista será el responsable de todos los accidentes que llegaren a tener 
su Personal, el de supervisión, los Visitantes autorizados, los Empleados, 
Estudiantes, los peatones u otras Personas ajenas a la ejecución del contrato, 
como resultado de la imprevisión, imprudencia y/o negligencia para gestionar y 
controlar las medidas de seguridad y precaución necesarias para prevenir y evitar 
tales accidentes. Por consiguiente, todas las acciones de reparación e 
indemnización que se llegaren a causar, serán de la exclusiva responsabilidad y 
costo del Contratista.  
r) Como complemento de lo anterior, en sitio visible y accesible el Contratista 
instalará un Botiquín de Primeros Auxilios que a juicio de la supervisión esté en 
concordancia con el tipo de mantenimiento a ejecutar y con el número de 
personas que se encuentren en ella y que cuente con todos los elementos 
requeridos para brindar adecuada atención de primeros auxilios y a los accidentes 
menores de trabajo.   
s) En lo que se refiere al manejo de los diferentes mantenimientos, el Contratista 
será el responsable de mantenerlos debidamente señalizados, limpios, 
transitables y seguros, para lo cual, diaria o más frecuentemente si así lo ordena 
la supervisión, hará mantenimiento de la señalización, retirará y dispondrá en los 
sitios debidamente autorizados y en forma adecuada, las basuras, escombros, 
desperdicios y demás sobrantes de los mantenimientos. Al finalizar cualquier 
parte de los trabajos, el Contratista deberá retirar prontamente todo su equipo, 
provisionales y sobrantes de materiales que no se requieran para la ejecución de 
otras actividades, dejando dichos sitios en perfectas condiciones de orden y aseo. 
Las rutas de tránsito de los empleados y de acarreo interno de materiales, 



 

43 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

deberán ser estables, seguras y libres de empozamientos, obstrucciones y/o 
cruces con elementos peligrosos, inestables y/o energizados. t) Las demás 
contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993.  
u) Mantener productos químicos debidamente etiquetados acorde con lo 
establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado 
de Productos Químicos Decreto 1496 de 2018.  
v) Certificar y seguir la implementación de las recomendaciones de buenas 
prácticas, en el uso Eficiente de la Energía:  
* En espacios con climatización deben permanecer puertas y ventanas cerradas 
mientras se ejecuta el mantenimiento.  
* El sistema de iluminación debe permanecer apagado cuando no exista personal 
ejecutando actividades de mantenimiento.  
* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente, 
promoviendo la reutilización en los casos que aplique.   
  

14.1.3 OBLIGACIONES DEL SENA: 
 

a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las 

obligaciones del presente contrato.  
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA 

en relación con el objeto del presente contrato. 
d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA 

las actas y los demás documentos necesarios para la ejecución y 
liquidación de este contrato. 

e. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato  

 

15.PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  

Los establecidos en las especificaciones técnicas del objeto a contratar.   

16.PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
SESENTA Y CINCO (75) DÍAS posteriores a su adjudicación, contados a partir de la 
suscripción del acta de Inicio del Contrato previo el cumplimiento de los requisitos de 
ejecución, es decir, previa aprobación de las garantías y expedición del registro 
presupuestal con el lleno de los requisitos legales, sin exceder el 30 de diciembre de 
2023.  
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17.LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será Sede Puerto Boyacá de la regional Boyacá  
PARÁGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrá como domicilio la ciudad de 
Tunja.  
 
18.FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 
Pagos que se 
realizarán durante el 
contrato  

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 
valor total del contrato 

Requisito para el pago  

NO APLICA  NO APLICA  NO APLICA  
 
 
 
Otra 
forma de 
Pago: 
 

El SENA pagará al contratista en pagos parciales debido a la naturaleza 
del contrato, el pago de facturación dependerá de la entrega y el recibido a 
satisfacción por parte de la entidad,   dentro de los quince (15) días 
siguientes a la presentación de cada factura por parte del contratista 
(cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepción a 
satisfacción de los servicios por parte de la supervisión del contrato (contra 
entrega), y debidamente soportada con la correspondiente certificación de 
pago de aportes a la Seguridad Social Integral y parafiscales de 
conformidad con la ley 789 de 2002 y ley 1607 de 2012 en lo pertinente. // 
Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompaña(n) de 
los documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezarán 
a contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o 
desde aquella en que se haya aportado el último de los documentos. // 
Todas las demoras que se presente por estos conceptos serán de 
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendrá por ello derecho al 
pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. // El SENA 
efectuará al CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria 
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar 
la retención.  
  
En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los 
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente 
contratación.   
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Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de 
pago establecida por la entidad.  
  
Especificaciones para el trámite de pagos:  
  
- Reporte de consumo durante el período de facturación   
  
- Para la realización de cada uno de los pagos el contratista deberá 
acreditar previamente encontrarse al día en el pago de aportes al Sistema 
de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y Riesgos profesionales) y 
aportes Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, 
cuando corresponda en atención a lo ordenado en el inciso 2º del artículo 41 
de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  
  
- En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe 
dar estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el artículo 
617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el número del contrato, 
objeto de facturación, nombre y Nit. de la entidad contratante. Si la(s) 
factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompaña(n) de los 
documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezarán a 
contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde 
aquella en que se haya aporta do el último de los documentos. // Todas las 
demoras que se presente por estos conceptos serán de responsabilidad del 
contratista, quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza.  
  
- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebración, 
ejecución y liquidación del contrato corren por cuenta del contratista. El 
SENA efectuará a cada pago las retenciones que en materia tributaria tenga 
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la 
retención. En los demás casos contratista deberá cumplir con el pago de los 
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente 
contratación.  
  
- Todos los documentos de pago, así como cada uno de los pagos, 
deberán ser avalados previamente por el supervisor del SENA.  
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El contratista no ejecutará actividades adicionales o no previstas que 
generen mayor valor del contrato sin el concepto previo y favorable del 
SENA, las cuales deberán quedar plasmadas en la respectiva modificación 
del contrato o contrato adicional, cuando éste se requiera, para lo cual 
previamente se verificará la existencia de disponibilidad de recursos 
presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta autorización 
será asumida por cuenta y riesgo del contratista, de manera que el SENA 
no reconocerá su costo. 
 

- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetarán a los montos 
aprobados en el programa anual mensualizado de caja (PAC), de 
conformidad con lo dispuesto en el estatuto orgánico del presupuesto.  
  
- DEL DERECHO DE TURNO. Según lo señalado en el Art. 19 de la 
Ley 1150 de 2007, EL SENA respetará el orden de presentación de los 
pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido 
correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos 
para el pago, el término para pago sólo empezará a contarse desde la fecha 
en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se 
presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no 
tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna por 
parte del SENA. Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan 
sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas 
legales vigentes, comprometiéndose a sí mismo a incluir las partidas 
necesarias en éste. - Resolución de facturación DIAN.  
  
Procedimiento de pago en SECOP II:   

En cuanto a la Factura de venta, el procedimiento se realizará de la siguiente 
manera:   

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, 
entregará factura de venta o documento equivalente en físico cuando sea 
posible y a través de la plataforma secop ii para efectos de adelantar tramites 
de pago, siempre que cumpla con lo establecido en el artículo 617 del 
Estatuto Tributario, requisitos estos para el registro de la obligación y trámite 
de pagos.   
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Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en 
SECOP II, siguiendo la estructura:   

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo 
encuentra en la plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6, 
información presupuestal, parte final de la pantalla como aparece en la 
siguiente imagen:  
 
 

 
 

 
Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y 
desinfección, la empresa Limpieza Total envía factura 88:   

FV_88_103456789_ 001620_FEB_2020.pdf  

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, 
debe dirigirse al Numeral 7 (ejecución del contrato) – plan de pagos- crear.  
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Llenar el total de los espacios e indicar si está obligado a facturar 
electrónicamente o no.  
 

 
 

ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la 
factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP II; en 
ese momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el 
registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que 
están completos los documentos y son los documentos que va a presentar 
como soporte de la cuenta de cobro o factura.  

Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los 
documentos, se crea automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser 
corregido sólo por el Supervisor del Contrato, lo que acarreará demora en 
el trámite y su posterior pago.  

Para los proveedores sujetos a factura electrónica además del cargue en 
secop II deberán realizar el procedimiento de cargue de la factura en la 
plataforma Olimpia dispuesta por la DIAN y/o a través de correo siif nación.   
  
Esquema:  
Código PCI: 36-02-00-023-000000   
   
1. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip 
(PDF, XML).    
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Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente:   
 

 
2. Enviar al buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, el contenedor electrónico 
Documento zip (PDF, XML).    
 
Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del 
correo remisorio de los documentos electrónicos al adquiriente, debe 
registrar los siguientes datos:   
   
el código de identificación de la Regional o Centro de Formación con el cual 
suscribió el contrato, número del contrato y correo del supervisor, 
debidamente separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo:   
   
36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PP@sena.edu.co    
 

 
 

a. PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se 
 requie
ren 
anticipos:  
  

SI:  .  NO:  X     

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes 
casillas:  

 

Número  de  
desembolso
s  
que  se  
realizarán  
durante  el  
contrato   

Determine el 
porcentaje que 
cada 
desembolso 
representa 
frente al valor 

Amortizació
n:   
  

Requisito para el desembolso  

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:PP@sena.edu.co
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total del 
contrato  

NO APLICA  NO APLICA.  NO APLICA  NO APLICA  
  

19. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 
 
20. FORMA DE ADJUDICACIÓN  
  
a. Clasificación de la adjudicación  
  
Adjudicación total por la oferta presentada, siempre y cuando cumpla con todos los 
requisitos exigidos dentro del presente proceso de selección. La adjudicación será por 
el valor total de la oferta, teniendo en cuenta las descripciones por cada ítem señalado 
para el presente proceso.  
  
21. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES  

El Contrato requiere interventoría:   SI:  .  

NO:  X  

 
 

  

De no requerir interventoría, o que la 
misma no sea integral (jurídica, 
técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las  

N/A   

condiciones de idoneidad que debe 
cumplir quién realizaría la supervisión:  

 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de un 
funcionario que tenga amplia experiencia (competente) en el tema o a quien el ordenador 
del gasto designe a través de secop ii como supervisor del contrato, quién verificará la 
correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo 
determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad.  
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Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección.  

21.1 CAPACIDAD JURÍDICA  

Los interesados podrán participar como proponentes bajo alguna de las siguientes 
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el pliego de 
condiciones:  
 

a. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) 
personas jurídicas nacionales o extranjeras.  

 
b. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de 

asociación previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 para lo cual deberá 
diligenciar los formatos de constitución de consorcio y Unión temporal.  

Los proponentes deben:  
 
a. Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta.  
b. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato.  
c. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, 
conflicto de interés o prohibición para contratar previstas en la Constitución y en la ley, 
incluida la causal prevista en el numeral 1.14 del pliego de condiciones.  
d. No estar reportados en el último Boletín de responsables Fiscales vigente publicado 
por la Contraloría General de la República. Esta disposición aplica para el proponente 
e integrantes de un proponente plural con domicilio en Colombia.  
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben 
declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el 
pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para 
contratar con el Estado.  
 
La entidad deberá consultar los antecedentes judiciales en línea en los registros de las 
bases de datos, al igual que el certificado de antecedentes disciplinarios conforme el 
artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y consultar en el Registro Nacional de Medidas 
Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional – Policía Nacional de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 184 de la Ley 1801 de 2016 – Código Nacional de Seguridad y 
Convivencia Ciudadana. 
 
21.1.1 Capacidad de las Personas naturales: 
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Las personas naturales mayores de dieciocho (18) años son capaces jurídicamente a 
menos que estén expresamente inhabilitadas por decisión judicial o administrativa, 
como la interdicción judicial, y que no estén incursas en inhabilidades, 
incompatibilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la ley. 
 
21.1.2  Capacidad de las Personas jurídicas: 
 
La capacidad jurídica de las personas jurídicas debe garantizar (i) la posibilidad de 
adelantar actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su 
representante legal y la autorización del órgano social competente cuando esto es 
necesario de acuerdo con sus estatutos sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades, 
incompatibilidades o prohibiciones para contratar, derivadas de la ley. El objeto social 
de las personas jurídicas integrantes de un proponente plural debe permitir adelantar 
las actividades del Proceso de Contratación, bien por ser parte de su objeto social 
principal o ser una actividad conexa a este. Los representantes legales de las personas 
jurídicas integrantes del proponente plural deben estar plenamente facultados para 
comprometer a la persona jurídica en el cumplimiento de la totalidad del objeto del 
contrato puesto que la responsabilidad es solidaria frente a la Entidad Estatal.  
 
21.1.3 Emprendimiento y Empresas de Mujeres 

 
Con el propósito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participación de las 
mujeres en el sistema de compras públicas, conforme a la definición y a lo establecido 
en el artículo 3 del decreto 1860 de 2021 se debe aportar:  
 
• PARTICIPACIÓN DE MAS DEL 50% DE LAS ACCIONES, PARTES DE INTERÉS 
O CUOTAS DE PARTICIPACIÓN DE LA PERSONA JURÍDICA PERTENEZCAN A 
MUJERES: Certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando 
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la 
distribución de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han 
mantenido su participación. (Cuando Aplique)  
 
• 50% DE EMPLEOS A NIVEL DIRECTIVO: Certificación expedida por el 
representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos 
de ley, o el contador, donde se señale de manera detallada todas las personas que 
conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el número de mujeres y el 
tiempo de vinculación. (Cuando Aplique).  
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Debe contener:  
 
✓ Nombre completo  
✓ Numero de documento de identidad  
✓ Copia de los respectivos documentos de Identidad  
✓ Copias de los contratos de trabajos o certificación laboral con las funciones 
 ✓ Certificado de Soportes a seguridad social en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador 
 
NOTA: Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están 
relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de 
decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán cargos de nivel directivo los que 
dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando 
o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de 
funciones orientadas a representar al empleador.  
 

• PERSONA NATURAL MUJER Y EJERCICIO DE ACTIVIDADES 
COMERCIALES A TRAVÉS DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO Copia 
de cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, así como la 
copia del registro mercantil. Dichas actividades deben haber sido realizadas 
durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de 
selección.  
 

• ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS- MAS DEL 50% DE ASOCIADOS SEAN 
MUJERES Certificación expedida por el representante legal. La participación 
debe corresponder a estas durante al menos el último año anterior a la fecha 
de cierre del Proceso de Selección. NOTA 1: Las certificaciones deben 
expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de máximo treinta (30) 
días calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de 
selección.  
 

21.1.4 Mipyme en el sistema de compras públicas.  
 

Con el propósito de otorgar aspectos diferenciales a las pequeñas y medianas 
empresas en el sistema de compra pública, los criterios de clasificación empresarial 
serán los definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único 
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Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, 
derogue o sustituya. En dicho sentido, las mipyme deberán acreditar su tamaño 
empresarial mediante certificación donde conste el valor de los ingresos por 
actividades ordinarias al 31 de diciembre del año inmediatamente anterior. o los 
obtenidos durante el tiempo de su operación de conformidad con el artículo 2.2.1.13.2.4 
del Decreto 1074 de 2015.  
 
21.2 REQUISITOS HABILITANTES APLICABLES A LA MÍNIMA CUANTÍA:  

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 

a. Requisitos jurídicos.  
b. Requisitos Técnicos y de experiencia. 
c. Oferta económica  

 
a.) Requisitos Jurídicos. 

 
a. Carta de Presentación de la Propuesta:  

 
La carta de presentación de la propuesta, según Formato No. 4 anexo a la presente 
Invitación publica, deberá ser firmada por el Representante Legal del Proponente, o 
por su apoderado quien deberá aportar el documento que lo acredita para tal efecto, 
indicando el nombre, cargo, documento de identificación. 
 
En esta carta el proponente deberá manifestar bajo la gravedad de juramento que él o 
sus integrantes, en caso de tratarse de un consorcio o una unión temporal no se 
encuentra (n) incurso(s) en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, 
prohibiciones o conflictos de intereses, previstas en la Constitución y la Ley, en especial 
los artículos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, modificado por los artículos 1°, 2° y 4° de la 
Ley 1474 de 2011, y demás normas concordantes. Igualmente deberá efectuar las 
demás manifestaciones señaladas en el formato de carta de presentación de la 
propuesta. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el Representante Legal de la persona jurídica, o 
por la persona designada para representar al consorcio o unión temporal, cuando de 
ello se trate. Los oferentes deberán suscribir el modelo suministrado en el Formato 
anexo. Cualquier anotación, aclaración o condicionamiento se tendrá por no escrita. 
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b. Certificado de Existencia y Representación Legal: 
 
 Si se trata de personas jurídicas 
 
El SENA, verificara a través del Certificado de Existencia y Representación Legal, 
expedido por la Cámara de Comercio respectiva o por la autoridad competente, dentro 
de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la oferta; la 
capacidad jurídica, en relación a:  
 
Actividad Económica y/o Objeto social:  
 
• El Objeto social o actividad comercial debe otorgar la capacidad de cumplir con el 

objeto contractual, el objeto social de las personas jurídicas integrantes de un 
proponente plural (consorcio o unión temporal) debe permitir adelantar las 
actividades del Proceso de Contratación, bien por ser parte de su objeto social 
principal o ser una actividad conexa a este y que su duración no será inferior al 
término de ejecución del contrato y un año más. Salvo cuando se trate de 
Sociedades por Acciones Simplificadas que se dará aplicación al artículo 5 
numeral 5 de la Ley 1258 de 2008.  

• Las facultades como representante legal y la autorización del órgano social 
competente cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales. Los 
representantes legales de las personas jurídicas integrantes del proponente plural 
(consorcio o unión temporal), deben estar plenamente facultados para 
comprometer a la persona jurídica en el cumplimiento de la totalidad del objeto 
del contrato puesto que la responsabilidad es solidaria frente a la Entidad Estatal.  

• Ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar, 
derivadas de la ley. La persona jurídica presentará una declaración en la cual 
certifique que ni la persona jurídica, ni su representante legal están incursos en 
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. 
 

•  Si se trata de personas naturales: 
 

 El SENA, verificará la capacidad jurídica, de la siguiente manera: 
 
 • La persona natural comerciante - deberá acreditar su inscripción en el registro 
mercantil mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio respectiva, 
con no más de treinta (30) días de expedición y cuya actividad comercial esté 
relacionado con el objeto contractual.  
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• La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar, 
derivadas de la ley. La persona natural presentará una declaración en la cual 
certifique que no se encuentra incursa en inhabilidades, incompatibilidades o 
prohibiciones para contratar con el Estado. 
 

c. Antecedentes Disciplinarios, Judiciales, Fiscales y de Medidas Correctivas: 
 
 El SENA, consultará los sistemas de información de antecedentes judiciales, 
disciplinarios, fiscales y de medidas correctivas, del oferente como persona Natural 
o jurídica y/o de su Representante legal, con el fin de establecer que el proponente 
no se encuentre reportado por tales conceptos.  
 

d. Certificado sobre cumplimiento de las obligaciones parafiscales y el Sistema 
de Seguridad Social.  
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en 
concordancia con el inciso 2º del artículo23 de la Ley 1150 de 2007, en armonía 
con la Ley 1607 de 2012, reglamentada por el Decreto 1828 de 2013, se acreditará: 
 

• Personas Jurídicas:  
 
El proponente persona jurídica debe presentar el Aportes al sistema de seguridad 
social integral y parafiscales de persona jurídica, suscrito por el revisor fiscal, de 
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad 
del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los 
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación 
Profesional para la Industria de Construcción, durante los últimos 6 meses cuando a 
ello haya lugar. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el revisor 
fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite. 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 
de la Ley 1819 de 2016.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o 
sucursal en Colombia, las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia. 
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• Personas Naturales:  

 
La proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad 
social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos, con el 
certificado de pago de la correspondiente planilla 
  
Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a 
treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. 
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente 
establecida en la Invitación Pública. 
 
Si se trata de personas naturales del régimen común, deberá aportar adicionalmente 
certificación expedida por contador público, allegando copia del documento de 
identidad, fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios 
expedido por la Junta Central de Contadores, anexando comprante de pago.  
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se 
pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 
además la afiliación al sistema de salud.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 
Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado 
en Colombia. 

• Proponentes plurales: Cada uno de los integrantes del proponente plural 
debe acreditar por separado los requisitos de que tratan los anteriores 
numerales  

 
e.  Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal: 
 
El proponente deberá acreditar fotocopia del documento de identidad si es persona 
natural o del Representante Legal si es persona jurídica. Cuando se trate de 
Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante deberá presentar cada uno de los 
documentos relacionados. 
 
f. Autorización para Contratar: 
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En caso de que el Representante Legal requiera autorización para celebrar contratos 
o presentar ofertas porque tenga limitaciones establecidas en los estatutos, deberá 
aportar el correspondiente documento que le acredite tal facultad.  
 
g. Compromiso Anticorrupción y manifestación sobre inhabilidades, 

incompatibilidades o prohibiciones. 
 
El compromiso que debe contraer el PROPONENTE deberá hacerse constar en una 
carta de compromiso y se contraerá bajo la gravedad de juramento, el que se entiende 
prestado por la sola suscripción. 
 
h. Acreditación de la definición de la situación militar  
 
La persona natural de género masculino menor de 50 años, quien actúe en calidad de 
oferente o de representante legal de la persona jurídica, deberá acreditar que tiene 
definida su situación militar.  
 
i. Registro Único Tributario RUT:  
 
El proponente deberá allegar el Registro Único Tributario expedido por la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, en donde se especifique actualmente a qué 
régimen tributario pertenece, y donde acredite que la actividad relacionada esté acorde 
con el objeto del presente proceso.  
De igual forma para cada uno de los integrantes de los consorcios o de las Uniones 
Temporales deberá anexar dicho certificado y deberá presentar la información 
requerida.  
 
NOTA: Los documentos cargados en la plataforma del SECOP II y que 
constituyen la oferta deben estar completamente legibles y se recomienda 
remitirlos en FORMATO PDF. REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 
 
j. Certificado Redam (Registro De Deudores Alimentarios Morosos) 
 
k. Pantallazo En El Portal Anticorrupción De Colombia (Paco), En El Que Se Visualiza 

Información De Carácter Público Como La Relativa A La Contratación Que Se 
Carga En Secop I Y Secop Ii (Sólo De Haber Contratado Con El Estado 
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b.) Requisitos Habilitantes Técnicos  
 

A) EXPERIENCIA DEL PROPONENTE DIFERENTES A LOS CONTEMPLADOS EN 
EL DECRETO 1860 DE 2021: 

El proponente deberá acreditar la ejecución de tres (3) contratos celebrados y ejecutado 
con entidades públicas o privadas, para lo cual deberá acreditarse con la presentación de 
copia del acta de liquidación y/ o certificación en el ámbito de construcción y/o adecuación 
y/o mantenimiento de obras civiles.  
Para la evaluación de estos aspectos se tendrá encuentra las certificaciones aportadas por 
los oferentes las cuales deben contener como mínimo la siguiente información: 
 
− Nombre o razón social de la entidad contratante. 
− Nombre o razón social del contratista 
− Número y objeto del contrato. 
− Fecha de inicio y terminación del contrato. 
− Valor del contrato 
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− Nombre y firma del funcionario que expide la certificación. 
− Dirección y teléfono de la entidad que expide la certificación. 
− La experiencia del oferente plural (consorcios, uniones temporales o promesas de 

sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los 
integrantes del proponente plural, es decir que, si uno sólo de los integrantes acredita la 
experiencia requerida por la Entidad Estatal, ésta sirve para acreditar la experiencia 
exigida en el Proceso de Contratación. 
 
B) EXPERIENCIA EMPRENDIMIENTOS, EMPRESAS DE MUJERES Y MIPYMES: 

En virtud a los criterios diferenciales señalados en el Decreto 1860 de 2021, los proponentes 
que acrediten suficientemente su calidad de emprendimientos, empresas de mujeres y/o 
Mipymes acreditarán la experiencia con máximo tres (3) certificados de experiencia 
relacionada con el objeto contractual de contratos ejecutados y recibidos a satisfacción con 
entidades públicas o privadas, cuyo valor o sumatoria sean iguales o superiores al 80% del 
valor del presupuesto establecido para el presente proceso.  

NOTA: Para las ofertas presentadas por una Mipyme, se verificarán los términos descritos 
en el artículo 2.2.1.2.4.2.4, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. Acreditación del tamaño empresarial. Las empresas deberán 
acreditar su tamaño empresarial mediante certificación donde conste el valor de los 
ingresos por actividades ordinarias al 31 de diciembre del año inmediatamente anterior o 
los obtenidos durante el tiempo de su operación, de la siguiente forma: 1. Las personas 
naturales mediante certificación expedida por estas. 2. Las personas jurídicas mediante 
certificación expedida por el representante legal o el contador o revisor fiscal, si están 
obligadas a tenerlo. Para los anteriores efectos, deberán observarse los rangos de 
clasificación establecidos en el presente Capítulo. PARÁGRAFO. Para la aplicación de los 
incentivos del sistema de compras y contratación pública, la acreditación del tamaño 
empresarial se efectuará de acuerdo con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 
1082 de 2015 y demás normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen. 
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C) EQUIPO DE TRABAJO  
Para verificar este requisito el proponente debe aportar con su oferta todos los 
documentos del personal propuesto, se requiere como mínimo el siguiente personal:  

 

CANT  DESCRIPCIÓN 
DEL CARGO  

DEDICACION  
PRESENCIAL 

MÍNIMA  

FORMACIÓN 
DEL 

PROFESIONAL  
EXPERIENCIA GENERAL  EXPERIENCIA 

ESPECIFICA  

1. RESIDENTE 
DE OBRAS. 100% 

Ingeniero Civil o 
Arquitecto 

debidamente 
matriculado y con 
tarjeta profesional 

vigente. 

Certificar experiencia general 
mínima de ocho (08) años, 
contados entre la fecha de 
expedición de la matrícula 
profesional y la fecha de 

cierre de la presente 
convocatoria, la cual se 

acreditará con la 
presentación de la matrícula 

profesional. 

Experiencia como 
residente, director o 

contratista de obra en 
dos (2) contratos de 

edificaciones. 

2 Residente HSE 100% 

Ingeniero 
ambiental, 

matriculado y con 
tarjeta profesional 

vigente con 
especialización en 
seguridad o salud 
en el trabajo con 

licencia vigente en 
SST. Curso de 

nivel coordinador 
de trabajo en 

alturas. 
Curso de SG-SST 
de 50 Horas o su 

actualización 
Curso de 20 

Horas 

5 años en el ejercicio de la 
profesión contados a partir 

de la expedición de la tarjeta 
profesional. 

Experiencia en dos (2) 
contratos de 

edificaciones como 
HSE. (ambiental y 

seguridad y salud en el 
trabajo). 



 

62 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

c.) Oferta económica  

El oferente deberá presentar la oferta económica según el presupuesto determino en el 
presente en los estudios previos.  

La verificación de cumplimiento de los requisitos financieros estará a cargo del comité 
económico evaluador y se analizarán con base en la revisión de cumplimiento de los 
documentos financieros, presentados por los proponentes, así como la de los demás 
documentos financieros que conforman la propuesta.  
 
REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT). 
 
El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de 
impuestos al que pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único 
Tributario RUT actualizado en su actividad mercantil; las personas jurídicas y/o naturales 
integrantes de un consorcio o unión temporal acreditarán individualmente éste requisito, 
cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar 
directamente la prestación de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme 
el artículo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la Ley 488 de 
1998 que adicionó el artículo 437 del mismo Estatuto. 
 
AUTORIZACIÓN DE NUMERACIÓN Y/O RESOLUCIÓN DE LA DIAN PARA FACTURAR 
VIGENTE. 
 
En caso que el Consorcio o Unión Temporal sea adjudicatario de la contratación, éste 
deberá presentarse a nombre de la Unión Temporal o Consorcio. 
 
CERTIFICACIÓN BANCARIA. 
 
Certificación bancaria no mayor a treinta (30) días calendario de expedición a la fecha del 
cierre del presente proceso.  
 
El Cumplimiento de los requisitos y verificación de los Documentos de orden Financiero se 
evaluarán como Aportado o No.  
 
NOTA: Para toda persona natural o jurídica los documentos de verificación financiera no 
son habilitantes y por lo tanto no son causal de rechazo, sin embargo, en caso de que el 
proponente resulte adjudicatario son requisitos obligatorios para la suscripción del contrato. 
 

22.  ANALISIS DE RIESGOS  
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ANÁLISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGACIÓN 
N
o 

CLAS
E 

FUEN
TE 

ETAPA TIPO DESCRIPCIÓN (Que puede pasar y, como puede 
ocurrir) 

CONSECUENCIA
S DE LA 
OCURRENCIA 
DEL EVENTO 

PR
OB
ABI
LID
AD 

 
IM
PA
CT
O 

C
AL
IFI
C
A
CI
Ó
N 
T
O
TA
L 

PRI
ORI
DA
D 
(cat
ego
rías
) 

1 Gener
al  

Intern
a 

Precontractu
al 

Social-
político 

Que el proyecto mediante al cual se da respuesta con 
el proceso contractual tenga errores de factibilidad o 
pertinencia en cuanto a la determinación de la 
necesidad a satisfacer, y por consiguiente, el objeto y 
ficha técnica no le apunte a la solución del problema. 

Ineficiencia en el 
uso de los recursos 
públicos  

1 5 6 Alto 

2 Gener
al 

Intern
a 

Precontractu
al 

Económi
co-
financier
o 

Que no haya coherencia entre la necesidad, el objeto 
y la ficha técnica; o que la ficha técnica sea ambigua, 
inexacta, desordenada y carente de criterio. 

Ineficiencia en el 
uso de los recursos 
públicos. 
Incapacidad para 
ejercer como es 
debido, la 
supervisión e 
interventoría del 
contrato 

1 4 5 Me
dio 

3 Gener
al 

Extern
a 

Selección Económi
co 

Que los posibles oferentes conformen un cartel 
mediante acuerdo de colusión y manipulen las 
condiciones del proceso 

Perjuicio 
patrimonial para la 
entidad estatal 

3 3 6 Alto 
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4 Gener
al 

Extern
a 

Selección Económi
co 

Que no se presenten oferentes, o el oferente que se 
presente y saldo favorecido en la selección decida no 
ejecutar el contrato 

Desgaste 
administrativo, 
perjuicio por 
demora en la 
satisfacción de la 
necesidad 

3 4 7 Alto 

5 Espec
ifico 

Intern
o 

Ejecución Regulato
rio 
Económi
co 

Que, durante la ejecución del contrato, y por tratarse 
de productos regulados por el Estado, se presenten 
modificaciones a los precios y por lo tanto, el oferente 
no pueda sostener los menores precios ofrecidos. 

Impacto negativo 
en cuanto a lo 
proyectado para 
realizar la correcta 
ejecución del objeto 
del contrato 

2 3 5 Me
dio 

6 Gener
al  

Intern
o  

Ejecución  Financier
o  

Se puede presentar falta de liquidez y o solvencia por 
parte del Contratista, y de tal manera afectar el 
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, 
retraso en el avance de las actividades, y mayores 
gastos administrativos 

Impacto negativo 
en cuanto la 
realización del 
objeto a contratar 
por consecuencias 
internas. 

3 4 7 Me
dio 

7 Gener
al 

Extern
a 

Ejecución Operacio
nal 

Que no se disponga del personal calificado en caso 
de un trabajo intelectual; o que no se disponga de los 
elementos en inventario en caso de un suministro; o 
no se entregue a tiempo un bien o servicio objeto de 
compra y venta. En síntesis, que no se disponga de 
los recursos e insumos para ejecutar el contrato. 

Impacto negativo 
en cuanto que 
impidan el buen 
desarrollo del 
objeto del contrato 

4 4 8 Extr
em
o 

8 Espec
ifico  

Extern
o 

Ejecución Operacio
nal 

Defectos en productos entregados. Daño de los 
productos por funcionamiento que sea resultado del 
funcionamiento normal del bien en un tiempo 
prudente de vida útil. Errores en las actividades 
desarrolladas como objeto del contrato, o mal servicio 
al momento de entregar los suministros 

Incumplimiento por 
parte del contratista 
e iniciación de 
procesos 
sancionatorios a 
que haya lugar. 

4 4 8 Extr
em
o 
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9 Gener
al 

Intern
o 

Ejecución Financier
o 

Mal manejo del anticipo por parte del contratista (sí 
aplica) 

Diminución de la 
liquidez para la 
ejecución del 
contrato  

4 3 7 Alto  

10 Espec
ifico 

Intern
o 

Ejecución  Operacio
nal y 
logístico 

Demora en la entrega del bien contratado. Demora en 
la orden por parte del supervisor.  

Entorpecer los 
procesos de 
mantenimiento del 
alumbrado público  

4 4 8 Extr
em
o 

N
o 

¿AQU
IEN 
SE LE 
ASIG
NA? 

TRATAMIENTO / 
CONTROLES A SER 
IMPLEMENTADOS 

IMPACTO DESPUÉS DEL 
TRATAMIENTO 

¿AFEC
TA EL 
EQUILI
BRIO 
ECON
ÓMICO 
DEL 
CONT
RATO? 

PERSO
NA 
RESPO
NSABL
E POR 
IMPLE
MENTA
R EL 
TRATA
MIENT
O 

FECHA 
ESTIMADA EN 
QUE SE INICIA 
EL 
TRATAMIENTO 

FECHA 
ESTIMA
DA EN 
QUE SE 
COMPLE
TA EL 
TRATAM
IENTO 

MONITOREO Y 
REVISIÓN 

PROBA
BILIDAD 

IMP
ACT
O 

CALIFI
CACIÓ
N 
TOTAL 

¿Cómo se 
realiza el 
monitoreo? 

Perio
dicid
ad 
¿Cuá
ndo? 

1 Depe
ndenc
ia 
respo
nsabl
e del 
estudi
o 
previo 

Estricto control sobre la 
viabilidad de proyectos/ 
Revisión de la viabilidad  

0 3 3 No Respon
sable 
del 
estudio  

A partir de la 
conformación del 
estudio Previo  

Publicaci
ón del 
estudio 
previo  

Revisión de 
proyectos y 
viabilidad de 
proyectos 

Form
ulació
n del 
proye
cto 
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2 Depe
ndenc
ia 
respo
nsabl
e del 
estudi
o 
previo 

Aplicar criterio y orden en 
la conformación de la ficha 
técnica, para que en esta 
sea palpable el bien o 
servicio a contratar, la 
cantidad, la calidad o 
especificaciones y  la 
clasificación según bienes 
y servicios 

0 2 2 Si Secreta
ria 
respons
able 

A partir de la 
conformación del 
estudio Previo 

Publicaci
ón del 
Pliego 
definitivo 
de 
condicion
es 

Orden y 
especificidad 
en la ficha 
técnica del 
proceso 
contractual 

Form
ulació
n del 
proye
cto 

3 Munici
pio 

Verificar la procedencia de 
las ofertas mediante un 
análisis detallado de la 
relación entre los 
oferentes 

1 1 2 SI Comité 
evaluad
or 

 Publicación del 
proyecto de pliego 
de condiciones  

 Acto 
administr
ativo de 
adjudicac
ión 

Siguiendo las 
pautas del 
pliego de 
condiciones, y 
las 
estipulacione
s normativas 
al momento 
de realizar la 
evaluación de 
las ofertas 

Evalu
ación 

4 Munici
pio 

Solicitar garantía de 
seriedad de la oferta  

2 2 4 No Supervi
sor 
jurídico. 

Tan pronto se 
declare desierto el 
proceso- o el 
contratista no 
desee firmar y 
perfeccionar el 
contrato 

Siguiente
s 15 días 
hábiles al 
evento  

Hacer 
efectiva la 
garantía/ 
iniciar 
proceso 
coactivo 

Ejecu
ción 
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5 Munici
pio 

Realizar revisión de la 
normatividad para verificar 
la parcialidad de las 
mismas, y dentro de la 
configuración del proceso 
proveer dicha situación 
mediante bandas de 
precios 

2 2 4 No Supervi
sor 
jurídico. 

Fecha de inicio del 
contrato 

Fecha de 
terminaci
ón del 
contrato 

Revisión 
reglamentaria 
durante la 
ejecución del 
contrato 

Mens
ual 

6 Contr
atista 

Establecer y acordar 
balances financieros que 
informen el proceso de 
ejecución del contrato 

3 2 5 Si Supervi
sor del 
contrato 

Fecha de inicio del 
contrato 

Fecha de 
terminaci
ón del 
contrato 

Revisión y 
aprobación de 
criterios de 
ejecución de 
actividades y 
aceptación de 
entregables 

Mens
ual 

7 Contr
atista 

Solicitar documento 
firmado por el oferente-
contratista donde se 
indique la disponibilidad de 
insumos. 

1 2 3 No Supervi
sor –
Interven
tor del 
contrato 

Fecha de inicio del 
contrato 

Fecha de 
terminaci
ón del 
contrato 

Revisión y 
aprobación de 
criterios de 
ejecución de 
actividades y 
aceptación de  
entregables 

Mens
ual 

8 Contr
atista 

Solicitar reposición, 
cambio, y mejoramiento de 
actividades. O solicitar la 
indemnización 

1 2 3 Si Supervi
sor –
Interven
tor del 
contrato 

Fecha de inicio del 
contrato 

Fecha de 
terminaci
ón del 
contrato 

Acciones 
correctivas 
del supervisor 
o interventor 
del contrato.  
Hacer 
efectiva la 
garantía de 
cumplimiento  

Mens
ual 
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9 Contr
atista 

Solicitar dentro de la 
garantía de cumplimiento 
la protección y el amparo 
para el buen manejo del 
anticipo 

2 1 3 No Supervi
sor –
Interven
tor del 
contrato 

Fecha de inicio del 
contrato 

Fecha de 
terminaci
ón del 
contrato 

Solicitud de 
garantía 

Una 
vez 

10 Contr
atista 
y 
super
visor 
del 
contra
to 

Contratista: manejar 
modelos de inventarios 
para gestionar el tiempo de 
pedido, el flujo de entradas 
y salidas, y el punto de 
reabastecimiento  
Supervisor: manejar 
comunicación constante 
para entre los distintos 
supervisores para definir la 
necesidades de 
mantenimiento del parque 
automotor o equipo de 
maquinaria a su cargo, el 
flujo de entradas y salidas, 
y el punto de 
reabastecimiento según 
las necesidades de la 
entidad.  
Comunicación constante 
con el contratista  

1 1 2 No Contrati
sta – 
supervi
sor del 
contrato  

Desde la firma del 
acta de inicio 

Fecha de 
terminaci
ón del 
contrato 

Modelos de 
inventarios 

Conti
nuam
ente  
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23. GARANTÍAS  
 
Las garantías deberán constituirse dentro de los días establecidos en el cronograma del 
proceso, siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso de prorrogar el contrato, 
el CONTRATISTA, deberá a su vez prorrogar la vigencia de la garantía. EL CONTRATISTA 
se compromete a reponer las garantías aquí previstas, cuando por razón de las 
modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. 
Para tal efecto, EL CONTRATISTA deberá solicitar a la compañía aseguradora el certificado 
de modificación respectivo y entregarlo al SENA dentro de los cinco (5) días calendario, 
siguientes a la firma del acta. 
  
 El proponente seleccionado deberá constituir las garantías dentro del término establecido 
en el anexo del pliego de condiciones “Datos del Proceso”, cuyo objeto será respaldar 
el cumplimiento y demás obligaciones que surjan del contrato de acuerdo a lo dispuesto en 
el artículo 2.2.1.2.3.1.9 y s.s. del Decreto 1082 de 2015, en las cuantías y términos que se 
determinan a continuación:  

 
Restablecimiento o ampliación de la garantía (artículo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 
2015): Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor 
de la garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor 
inicial de la garantía. 
 
Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad 
Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su 
vigencia, según el caso. 
 
  

X 

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 
cuatro (4) meses más, contados a partir de la expedición de esta, que cubra al SENA de 
los perjuicios derivados de: a) El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el 
incumplimiento es imputable al contratista. b) El cumplimiento tardío o defectuoso del 
contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista. c) El pago del valor de las 
multas y de la cláusula penal pecuniaria. PARÁGRAFO. Cuando se presente uno de los 
eventos de incumplimiento cubierto por la garantía, la entidad procederá a hacerla efectiva 
en los términos y con el procedimiento señalado por las normas vigentes. 
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X Calidad del servicio: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución 
del contrato y 6 meses más. 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el 
(5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años 
más.  

X  

Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, 
con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato.  

X  

Estabilidad de la obra: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del 
contrato y cinco (5) años más. contados a partir de la fecha de entrega a satisfacción de 
la obra, de conformidad con lo establecido el artículo 2.2.1.2.3.1.14. del Decreto 1082 de 
2015. 

 
Restablecimiento o ampliación de la garantía (artículo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015): 
Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la 
garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial 
de la garantía. 
 
Adicionalmente en la póliza deberá constar que la aseguradora renuncia al beneficio de 
excusión, así mismo que ampara las multas y cláusula penal convenida.  
 
Las vigencias de todos los amparos deberán ajustarse a las fechas de suscripción del 
contrato, y de la terminación del plazo de duración del mismo, según sea el caso. El hecho 
de la constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades 
legales en relación con los riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el 
contrato, ninguno de los amparos otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la 
autorización expresa del el SENA 
 
El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos o pólizas a que se refiere 
esta cláusula y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de 
constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se 
disminuya o agote por razón de las sanciones que se impongan.  
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Si el CONTRATISTA no modifica o dilata la modificación de las garantías, éstas podrán 
reformarse y/o renovarse por la aseguradora o banco a petición del SENA y a cuenta del 
CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le adjudique autoriza expresamente 
el SENA para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su 
favor, sin que por ello se entienda que el  SENA asume la responsabilidad de la ampliación 
de los amparos y pago de las primas, los cuales son responsabilidad del contratista. 

Estos amparos son requeridos por el el SENA, teniendo en cuenta que el objeto de las 
mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que 
surgen a cargo del contratista frente a la administración y /o terceros, por razón de la 
celebración, ejecución y liquidación del contrato. 
 
En atención al nuevo Sistema Electrónico de Contratación Pública, el contratista deberá 
cargar las garantías establecidas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP II 
del presente proceso de contratación. 
 
Clausula penal pecuniario 
 
En caso de incumplimiento del contrato por parte del contratista, el SENA hará efectiva la 
cláusula de multas y la penal de conformidad con el procedimiento establecido en la minuta 
del contrato, sin perjuicio de las demás acciones judiciales pertinentes encaminadas a la 
consecución del cobro del monto que exceda el v lar de la cláusula penal pactada del 20 % 
del valor total del contrato.  
 

 LA INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTA COBIJADO POR 
UN ACUERDO COMERCIAL 

 
Que en cumplimiento del numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se 
verificó en la página web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, los Acuerdos 
Comerciales y Tratados de Libre Comercio (TLC) negociados por Colombia en los capítulos 
de Contratación Pública, se evidencio que este proceso SE ENCUENTRA COBIJADO POR 
ACUERDOS COMERCIALES como se enuncia a continuación:  
 
 

 
País Con Acuerdo 

Comercial 

Entidad 
Estatal 
incluid

a 

Presupuesto 
del Proceso 

de 
Contratació

Excepción 
Aplicable al 

Proceso 

Proceso de 
Contratació
n cubierta 
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n superior al 
valor del 
Acuerdo 

Comercial 

de 
Contratació

n 

por el 
Acuerdo 

Comercial 

ALIANZA 
PACÍFICO 

CHILE SI NO NO SI 
MÉXICO SI NO NO SI 

PERÚ SI NO NO SI 
CANADÁ SI NO NO SI 

CHILE SI NO NO SI 
COREA SI NO NO SI 

COSTA RICA SI NO NO SI 
ESTADOS AELC SI NO NO SI 

ESTADOS UNIDOS SI NO NO SI 
MÉXICO SI NO NO SI 

TRIANGUL
O NORTE 

EL 
SALVADOR 

SI SI NO SI 

GUATEMAL
A 

SI SI NO SI 

HONDURAS SI SI NOI SI 
UNIÓN EUROPUEA SI NO NO SI 

COMUNIDAD ANDINA SI SI NO SI 
 
Los Acuerdos Comerciales establecen plazos mínimos para presentar las ofertas con el 
fin de dar tiempo suficiente a los proponentes para preparar sus ofertas.  

Los Acuerdos Comerciales establecen estos plazos en días calendario. Este plazo debe 
contarse a partir de la fecha de publicación del Aviso de Convocatoria y hasta el día en que 
vence el término para presentar ofertas en el respectivo Proceso de Contratación. De 
conformidad con la siguiente tabla: 
 

PAÍS CON ACUERDO 
COMERCIAL 

PLAZO 
GENERAL 

Plazo Bienes y 
Servicios de 
características 
Técnicas 
Uniformes 

Plazo cuando hay 
publicidad en el Plan 
Anual de 
Adquisiciones 

ALIANZA PACÍFICO 30 días 10 días 10 días 
CANADÁ 30 días 10 días 10 días 
CHILE 10 días 10 días 10 días 
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COREA 30 días 13 días 10 días 
COSTA RICA 30 días 10 días 10 días 
ESTADOS AELC 10 días 10 días 10 días 
ESTADOS UNIDOS 30 días 10 días 10 días 
UNIÓN EUROPEA 30 días 10 días 10 días 

 
24.  CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS. 
 
 En la verificación y evaluación de requisitos se tendrá en cuenta además de las causales 
de rechazo expresadas en diferentes partes de la invitación, las siguientes: 
 
1. Los proponentes deberán adjuntar la Ficha Técnica de cada uno de los ítems que 

aplique de acuerdo con lo consignado en la descripción de los elementos (SI APLICA), 
los cuales deberá cumplir el oferente en su totalidad para la presentación de su oferta 
técnica y económica. (Si el oferente no cumple en su totalidad con las especificaciones 
establecidas en el proceso, se rechazarán). 

2. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se 
encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y/o 
prohibición para contratar consagradas en la Constitución o la Ley.   

3. La propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 
4. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente para este mismo 

proceso ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o unión 
temporal. 

5. En el caso en que el SENA comprobare la violación por parte del proponente, de sus 
empleados o de un agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los 
compromisos anticorrupción asumidos por el proponente.  

6. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.  
7. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se 

encuentre registrado en el Boletín expedido por la Contraloría General de la República 
como responsable fiscal, situación que la Entidad Verificará. 

8. Cuando el documento de conformación de Consorcio o Unión Temporal, no cumpla con 
las formalidades descritas en los pliegos de condiciones.  

9. Cuando el objeto social del proponente o de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal que sean persona jurídica, no guarde relación con el objeto a contratar. 

10. Cuando el Representante Legal de la persona jurídica tenga limitaciones para contratar 
y no tenga la autorización expresa del órgano social competente para presentar 
propuesta y/o celebrar el Contrato. 
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11. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos exigidos, de carácter jurídico, 
técnico y financiero. 

12. Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos que componen 
la oferta no es veraz o no corresponde con la realidad. 

13. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen 
información imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no permite 
su verificación por parte de la entidad, caso en el cual se iniciarán las acciones 
correspondientes si a ello hubiere lugar. 

14. Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la 
elaboración del estudio y análisis de las ofertas 

15. Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea, o que sea remitida en físico, 
por mensaje, correo electrónico, o entregadas en lugar diferente al señalado dentro de 
la plataforma SECOP II-Módulo oferta. 

16. Cuando un proponente ejecute actos tendientes a enterarse indebidamente de las 
evaluaciones.  

17. Cuando la propuesta cuyo valor total supere el presupuesto oficial establecido por la 
entidad. 

18. Cuando el proponente no diligencie el FORMATO DE OFERTA TÉCNICA Y 
ECONOMICA, con la totalidad de la información señalada en el mismo. 

19. Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por 
la entidad en el término previsto en los pliegos de condiciones o en la solicitud que de 
forma particular haga la entidad. 

20. En el evento en que el proponente no diligencie con valor alguna de las casillas 
correspondientes al valor unitario o que diligenciada se encuentra con valor $0. 

21. Cuando el proponente no cumpla con la experiencia exigida por la entidad.  
22. Cuando el valor de oferta económica registrado en la Plataforma SECOP II difiera del 

valor de oferta económica presentado en el documento PDF (FORMATO DISPUESTO 
POR LA ENTIDAD) y exceda el 2% de corrección aritmética, señalado en la causal de 
rechazo del anexo de la invitación.  

23. En los demás casos que así lo contemple la ley y/o estudios previos y/o anexo de la 
invitación 

 
24.1 RÉGIMEN DE INHABILIDADES 
 
Los proponentes no deben estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades para 
contratar con El el SENA de conformidad con lo estipulado en el artículo 8 de la Ley 80 de 
1993 de las inhabilidades e incompatibilidades para contratar del Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública, y la Ley 1474 de 2011 Estatuto Anticorrupción y 
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normas especiales. el SENA verificará la información que obra en el boletín de responsables 
fiscales de la Contraloría General de la República, la relativa a los antecedentes 
disciplinarios que obra en la Procuraduría General de la Nación y además se verificará la 
información que aporta el Registro Único de proponentes sobre multas y sanciones de los 
cinco (5) últimos años a efecto de determinar, la existencia de inhabilidad por 
incumplimiento reiterado. 
 
La inhabilidad por incumplimiento reiterado se extenderá a los socios de sociedades de 
personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, así como las sociedades de 
personas de las que aquéllos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria. 
 
El proponente, y cada uno de sus miembros, cuando sea el caso, no deben tener deuda 
alguna con el Estado colombiano. Con la presentación de la propuesta el proponente 
manifiesta bajo la gravedad de juramento: 
 
1. Que él y cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, no es deudor moroso del 

Estado Colombiano con ocasión de obligaciones contraídas con éste, o que, siendo 
deudor moroso del Estado Colombiano en los términos de la Ley, tiene un acuerdo de 
pago vigente al momento del cierre del Proceso de Selección. 
 

2. Que él y cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, no ha sido declarado 
responsable fiscal mediante fallo ejecutoriado. En el evento de haber sido declarado 
responsable fiscal, debe acreditarse que se ha dado cumplimiento a la obligación 
contenida en el fallo correspondiente. 

 
Adicionalmente en atención al artículo 183 de la Ley 1801 del 29 de Julio de 2016 “Por la 
cual se expide el Código Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana.”, los 
proponentes que pasados seis (6) meses desde la fecha de imposición de la multa y ésta 
no ha sido pagada con sus intereses, hasta tanto la persona no se ponga al día, se darán 
las siguientes consecuencias: 
 
1. No podrá obtener o renovar permiso de tenencia o porte de armas. 
2. No podrá ser nombrado o ascendido en cargo público. 
3. No podrá ingresar a las escuelas de formación de la Fuerza Pública. 
4. No podrá contratar o renovar contrato con cualquier entidad del estado. 
5. No podrá obtener o renovar el registro mercantil en las cámaras de Comercio. 
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Por lo tanto, el servidor Público investido del poder de nominación o los ordenadores del 
gasto, deberán previamente revisar el registro Nacional de Medidas Correctivas con el fin 
de verificar que la persona natural a ser nombrada o ascendida en un cargo público o que 
el futuro contratista de la entidad NO se encuentre en mora en el pago de una multa 
impuesta por una infracción al Código Nacional de Policía y Convivencia”. 
 
24.2 INFORMACIÓN CONFIDENCIAL 
 
Aunque la información que se solicita para la presentación de propuesta puede no ser 
constitutiva de amparo bajo reserva o secreto protegido por la Ley, los proponentes serán 
responsables de advertir lo contrario; en el caso en que las propuestas tuvieren información 
confidencial privada o que configure secreto industrial de acuerdo con la Ley colombiana, 
el proponente debe indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de 
fundamento.  
 
24.3 INDEMNIDAD DEL SENA  
 
El CONTRATISTA, mantendrá indemne al El SENA contra todo reclamo, demanda, acción 
legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecución del objeto y 
obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acción legal 
contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de responsabilidad del 
CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para que por su cuenta 
adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y 
adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  El SENA a solicitud del 
CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos legales y el 
contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen SENA sin que la 
responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el hecho 
de que  El SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la defensa 
de sus intereses contra tales reclamos demandas o acciones legales. Si en cualquiera de 
los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y 
oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa comunicación 
escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que El SENA incurra por tal 
motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, El SENA tendrá derecho a 
descontar el valor de tales erogaciones cualquier suma que adeude EL CONTRATISTA. 

 
25. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 
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CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST  Y AMBIENTAL APLICABLES A TODOS LOS 
CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS 

1. Certificado de 
implementación del SG-SST 
firmada por el Representante 
Legal y responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, 
Certificado Vigente Curso de 
SG-SST de 50 Horas o su 
actualización Curso de 20 Horas 
y licencia de seguridad y salud 
en el trabajo del profesional 
Responsable del SG-SST. 
 
3.Evaluacion de estándares 
mínimos y respectivo plan de 
acción de acuerdo a la 
aplicación de estándares 
mínimos aplicables - Dec. 
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019    

Precontractual 

        
 
Certificación emitida por el 
oferente y firmada por el 
representante legal en donde se 
manifieste que la empresa cuenta 
con el Programa de prevención y 
protección contra caídas de 
alturas de acuerdo con los 
requerimientos de la 
normatividad vigente (SI APLICA) 

Precontractual 

          
Programa de PGIRS establecido 
para residuos generados por el 
mantenimiento a realizar. 

PRECONTRACTUAL 
     

Realizar el manejo, transporte y 
disposición de sus residuos según 
la normatividad legal vigente la 

PRECONTRACTUAL 
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cual requiere que la disposición 
de dichos residuos se realice con 
un gestor de residuos peligrosos, 
presentar certificado disposición 
final de residuos peligrosos y/o 
especiales (Decreto 1076 del 
2015(si es necesario o si se 
generan este tipo de residuos 
peligrosos) 

 
26. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP II 

 
En caso de indisponibilidad de la plataforma del SECOP II, el correo para enviar 
comunicaciones correspondientes eaojeda@sena.edu.co   En este sentido para efectos de 
dar validez a las mismas y por ende dar lugar a posibles modificaciones en los plazos del 
proceso de selección, se tendrá en cuenta el certificado de indisponibilidad que arroje la 
plataforma, así como el procedimiento establecido en el protocolo con que cuenta Colombia 
Compra Eficiente para actuar ante un evento de indisponibilidad ya sea general o particular, 
por lo cual ante dicha situación por favor remitirse al documento “PROTOCOLO PARA 
ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II” documento expedido por La 
Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente y disponible en el siguientes 
link: https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii 
 
 

27.  OBSERVACIONES Y ACLARACIONES. 
 
El presente proceso se publicará en el Portal Único de Contratación - Plataforma 
Transaccional SECOP II, de conformidad con el cronograma del proceso de selección. 
ÚNICAMENTE SE ATENDERÁN OBSERVACIONES O ACLARACIONES A TRAVÉS DE 
LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL SECOP II. EN CONSECUENCIA; EN NINGÚN 
CASO  El SENA ATENDERÁ CONSULTAS U OBSERVACIONES POR OTRO MEDIO. 
ES RESPONSABILIDAD DE LOS OFERENTES CONSULTAR DE MANERA 
PERMANENTE LA PLATAFORMA MENCIONADA, PARA CONOCER LAS 
ACTUACIONES DURANTE LAS DIFERENTES FASES DEL PROCESO. 
 
 

28.   ANEXOS 
 
1. PAA 

https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
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2. CDP 
3. DESIGNACIÓN DE COMITÉS ESTRUCTURADORES  
FORMATOS 

• FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
• FORMATO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
• FORMATO AUTORIZACIÓN PARA NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA DE 

ADMINISTRATIVOS 
• FORMATO OFERTA TÉCNICA Y ECONÓMICA 
• FORMATO CONSTITUCIÓN DE CONSORCIO 
• FORMATO CONSTITUCIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 
• FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
• FORMATO CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

INTEPARAFISCALES DE PERSONA NATURAL 
• FORMATO CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

INTEPARAFISCALES DE PERSONA JURÍDICA 
• FORMATO CERTIFICADO DE IMPLEMENTACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
• FORMATO CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y 

CONTRA LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO 
• FORMATO CRITERIOS DE DESEMPATE (SEÑALAR Y ADJUNTAR EL 

SOPORTE 
• CORRESPONDIENTE DE ACUERDO CON EL QUE SE ACOJA) 
• FORMATO AUTORIZACIÓN CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS 

SEXUALES CONTRA MENORES DE EDAD 
• FORMATO GENERACIÓN NÚMEROS ALEATORIOS EN CASO DE DESEMPATE 

 
NOTA: Los formatos diligenciados por los proponentes deben ser cargados por estos 
en la plataforma SECOP II en formato PDF, con el fin de garantizar su integridad. 
 

29.  DESIGNACIONES 
 
Firman a continuación los que intervienen en el proceso, 
 

DESIGNACIÓN GRADO Y NOMBRE CARGO Firma  
Comité Técnico 
Estructurador  

Profesional 10 
Efren Alejandro Ojeda 
Mendieta 

Coordinador administrativo 
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Comité 
Económico 
Estructurador  

Julián Alonso Rodríguez 
Barón 

Contratista 

 

Comité jurídico  María Elbaguiney Cano G
aravito 
 

Contratista  

 
 

30. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo)  
  
NO APLICA  
  

31. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)  
  
APLICA  
  
 

María Clemencia Pérez Zárate 
Subdirectora (E) 

 
Proyectó:  Efren Alejandro Ojeda Mendieta/ Coordinador Administrativo 
Estructuración Componente Ambiental: Angie Yorlay Vargas Tuta 
Estructuración Componente SST: Carol Yesenia Ramírez Esquivel  
Revisó:  María Elbaguiney Cano Garavito                                          
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