s, ) CcODIGO GF-05-F04
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA VERSION ISR
; : ., FECHA DE APROBACION
Z t ¢ DD MM AA
FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA % 5 et
1. INFORMACION DE SUPERVISION O INTERVENTORIA.
Fecha de Expedicion Supervisor o Interventor Telefono o Ext.
DD MM | AA Nombre: Manuel Humberto Slerra Lopez
Cargo : Director de Gestion Tecnoidgica THRSRN s, WY
. INFORMACION CONTRAG TUAL.

Nombre o Razon social g6l contransta, CC. /NIt

C&C COMERCILIZADORA Y CONSULTORIA SAS ] 669.1

TIPO DE CONTRATO: Minima Cuantia
Contralo O.P.5_Convenio Fecha No.
W % R [ 101512023 \ [ 1534-2023
Fecha de Inicio| - 121512023 - 158 : Plazo de ejecucion|  NUEVE (9) MESES |
OBJETO coamucruu
S PRESORAS. Si "V-\l'l l‘ UIDO SU MANTENIVIN O VEN VO
coa&ecnvo sowon're TECNICO REPUESTOS E INSUMOS neouemnos PARA SER INSTALADAS EN LAs DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
~LAALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA
T, PERIODO CERTIFICGADO
CH LY Rasla:  DL/MNUAA
1 [ — 11/6/2023 ; i
IV. CUMPLIMIENTO SEGUN CONTRATO.
OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO PRODUCTOS PRESENTADOS

1. Alguilar los equipos requerices por la entidad de
lconformidad con las eopedﬁcmyonlascawdedes
rm-caoa oy L Insta!adon de equipos de acuerdo a autorizacion del

i was
supervasnr del contrato Vactu(de iq_slalaclon iy "mas. op¥okado

2, Garantzar la existencia de software de control ce
impresones, para evitar fuga de impresiones, asi como

establecer procecimientos de control.gue permita que s los equipos instalados poseen softwafre de control de actas de instelacion
equipos de fotocopiado, impresidn y digitalzacidn esten en impresiones
|perfecto estado.

3. Efectuar peniddicamente el mantenimiento preventive

(presentado un cronograma de mantenimientos al inicio del
contralo) asi como los mantenimientos correctivos segin %
las necesidades y caracteristicas de ks equipos enun No requana, HoTema
Wuempo de respuesta no mayor de 6 horas.

4. Realizar la entrega opertuna y en los tiempos
establecidos de ios insumos necesarios pera la impresion | Suministro de insumos (Toner) con base en requenmientocs
(téner), y demds elementos que se requisran par &l buen de la supervision soportes de cambio de toner
fucicnaméento de los equipos.

5. Realizar la Instalacién, configuracion en red, pruebas de

funcionamiento y puesta en marcha del sistema de impresion P 4.
en red y garantizar su funcionmaento, sl como soporte Instalacion de equipos de acuerdo a autorizacion del

técnico. E { supervisor del contrato

actas de inslalacion

6. En caso de dano realzar el cambio de maqina, el
coniratista reparacd y de ser necesario, reemplazard en su :
totalidad inmediatamenite en un maximo de cuatro (4) horas | 1 .
siguentes al reporte de dafo; para evitar demnras. ¢ gy AT No.requericd: : No:reqaerido
retardos o 1 suspension del servicio et T 2 : e

7. Realizar reportes mensusles donde se informe e
consumo por funclonario, usuario y dependencia; en

impresion . copias y digitalizacion, consumo de papel a una equipos instalados manejan sclware de control aclas de instalacion
Cara y doble cara, cada vez que el supervisor ko requiera. ’

8. Realizar mensuaimeénte a recoleccion, nansponé y
disposicion final de los residuos pesigroso (loneres, residual | La recoléccion transporte y dispecision final de residuos se

e oportes io de toner
de toner) realiza de acuerdo a sciicitud del supervisor 5 o o




[9. Generar el cerlificado de Gsposicion final de los residuos
entregados por fa secretaria General a nombre de la misma
entidad, documentos que debera ser presentando con la
facturacion de manera trimestral. El certificado de
disposicion final de residuos peligroso, debe ser expecido
por una empresa certificada ante la autoridad de ambiente.

No aplica

No aplica

10. Presentar las facturas con los soportes
correspondientes y demas documentos de conlrol al
|supervisor del contrato, para verificar Ia ejecucion del
mismo y proceder a kos tramites de pago, ios repertes y
estadisticas deber poder generarse con ia siguente

a. Nomero de hojas que conforman el rabajo e impresion
por cada proceso. b,

elaboracion de factura y nvio electronico de 1a misma con
Sus respeclivos soportes

factura electronica y soportes requendos

11. Las demas que sean inherentes a la naturaleza del
contrato.

No aplica

No aplica

C&C COMERCIALIZADORA S.AS

informe.

En mi calidad de supervisor yfo interventcr, previa verificacion de los productos recibidos, avalo el contenido del presente
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OBJETO CONTRACTUAL
S TA]

CORRECTIVO, SOPORT E TECNK:O REPUESTOS E INSUMOS REQUERIOOS PARA SER INSTALADAS EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE

LAALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA

Tl PERIODO CERTIFICADO

121512023

!mrm
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V. CUMPLIMIENTO SEGUN CONTRATO.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

PRODUCTOS PRESENTADOS

1. Alquilar los equipos requendos por la entidad ce
conformidad con fas especificaciones y en las cantidaces
lindicadias - 3

Instalacion de equipos de aguerdo a autorizacion del
supenvisor del contrato

actas de instalacion con firmas de recibido

2. Garantizar la exislencia de software de control de
|impresonas, mmh:gadcmm asicomo.
establecer procedimienos de control,que potmua que los
equipos de fotocopiado, impresion y digitalizacion esten en
perfecto estado.

" Jos equipos inslalados poseen softwafre de control de
impresiones

aclas de instalacion

3. Efectuar periddicamente el mantenimiento preventive
(presentado un cronograma de mantenimientos al inicio del
contrato) asl como los mantenimientos correctivos seguin
las necesidades y caracleristicas de los equipos enun
tiempo de respuesta no mayor de 6 horas.

No requerido

Ne requerido

4. Realizar la enfrega oporiuna y en los tiempos
establecidos de kos nsumos necesanos para ia impresidn
(toner), y demas elementos que sa Yeguleran par el buen
ﬁmmmmodelosequlpos

Suministro de insumos (Toner) con. besa en requerimientos
de la supervision

soportes de cambio de toner

5. Realizar 1a Instamcin, ConfgUIacion en red, prusbas de
funcionamiento y puesta en marcha del sistema de mpresion
en red y garantizar su funcionmalento, asi como soporie

Instalacion de equipos de acuerdo a autorizacion del

actas de Instalacion

sigulentes al reporte de dafio; para evitar demoras,
retardos o la suspensidn del servicio

iéenico, supervisor del contrato

6. En caso de daflo realizar el cambio de magina, ¢l

contratista reparard y de ser necesanc, reemplazard en su

totalidad inmediatamente méximo de cuatro (4) horas .
enun imo (4) No requerido No requerido

7. Realizar reportes mensuakes donde se informe el
consumo por funcionario, usuano y dependencia; en
impresion , copias y digitalzacién, consumo de papel a una
cara y doble cara, cada vez que el supervisor lo requiera,

equipos instalados manejan software de control

aclas de instalacion

|8. Realizar mensualmente |2 recoleccion, transporie y
disposicion final de kos residuos peugrooo (!onoros residual
de toner)

La recoleccion transporte 'y dispocision final de residucs se
realiza de acuerdo a solicitud del supervisor

soportes de cambio de toner




9. Generar el cerificado de dsposicién final de ks residuos
entregados por i secretaria General @ nombre de la msma
entidad, documentos que deberd ser presentando con la
acion ce manera lrimestral, E certificado de
isposicion final de residuos pelgroso, debe ser expedido
por una empresa cerlificada ante la autoridad de ambiente,

No aplica

No aplica

10, Presentar ias facturas con los sopories
correspondientes y demas documentos de control al
supervisor del contralo, para verificar 1a ejecucion del
[mismo y proceder a los trdmites de pago, 10s reportes y
esladisticas deber poder generarse con la siguiente

elaboracion de factura y envio electronico de la misma con
sus respectivos soportes

factura electronica y soportes requeridos

No aplica

No aplica

C&C COMERCIALIZADORA S.A.S

informe.

En mi calidad de sumr ylointerventor, previa verificacion de los produm recibidos, avalo sl contenido del presente




