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CONTRATO  No. CO1.PCCNTR.3393400  (25/01/2022) 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MONICA ARELLANO ESPITIA 

 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CEDULA DE CIUDADANIA 1047398233 Cartagena 

 

OBJETO DEL CONTRATO Prestar los servicios personales como apoyo a los procesos de atención a la 

población Víctima y Vulnerable en el marco de los servicios institucionales y de los compromisos de la Entidad 

frente a la Ley de Víctimas y Restitución de Tierras 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

1. Apoyar a la Agencia Pública de Empleo en las acciones concernientes a la divulgación y 

presentación de los servicios de la APE, entre ellos orientación ocupacional e 

intermediación laboral, así como participar cuando sea requerido, en diferentes 

estrategias como microrredes de empleo, eventos, ferias de servicio, oficinas móviles, 

llevando a cabo el correspondiente registro de cada acción en el aplicativo de 

intermediación laboral de la APE. 

 

2. Apoyar a los centros de formación en la verificación de la caracterización de la población 

víctima en el aplicativo VIVANTO. 

 

Participar en los espacios de concertación de acciones, así como en los eventos de 

promoción y divulgación de la oferta institucional en los diferentes espacios convocados 

por la Unidad para las Víctimas. 

 

Apoyar la atención de los beneficiarios de los fallos de restitución de tierras, remisiones 

administrativas y sentencias de justicia y paz. 
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Asistir a los Centros Regionales de Atención y Reparación a Víctimas CRAV y puntos de 

atención de Población Víctima, según cronograma establecido y validado por el Líder de 

población víctima o el Coordinador de la Agencia Pública de Empleo, cuando sea 

requerido. 

 

Apoyar la ejecución de los indicadores de gestión y de producto de atención a víctimas. 

 

Apoyar la sistematización de información correspondiente a la atención de la población 

víctima de la violencia. 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN:   Bolívar- Cartagena 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN:    

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                        25 DE ENERO DE 2022 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:           30 DE ENERO DE 2022 

VIGENCIA DEL CONTRATO: ENERO, FEBRERO, MARZO, ABRIL, MAYO, JUNIO, JULIO, AGOSTO, 

SEPTIEMBRE, OCTUBRE, NOVIEMBRE, DICIEBRE. 

                                                 

VALOR DEL CONTRATO:  22.615.600 COP 

SUPERVISOR: INES DEL CARMEN YEPES SIERRA C.C. 33338636 

                       

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CEDULA DE CIUDADANIA 

                                                                              

 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO__ X 
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     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

BALANCE FINANCIERO: 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS: 

ENERO:  

Se realizaron 20 informe de gestión a personas 

Se realizó 1 informe de talleres ejecutados. 

Se realizaron 20 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 3 Informe de gestión envíos directos. 

FEBRERO:  

Se realizaron 423 informe de gestión a personas. 

Se realizó 1 informe de gestión a empresas. 

Se realizó 10 informe de talleres ejecutados. 

Se realizaron 391 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 159 Informe de gestión envíos directos. 
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JORNADAS REALIZADAS: 

Se realizó jornada de atención a víctimas en el marco de fecha de indemnización de esta población 

específica a cargo del centro de unidad de atención a víctimas de Cartagena CRAV: 

DIA: 16 DE FEBRERO. 

LUGAR: UNIDAD DE ATENCION A VICTIMAS DE CARTAGENA CRAV. 
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MARZO: 

Se realizaron 548 informe de gestión a personas. 

Se realizó 9 informe de talleres ejecutados. 

Se realizaron 387 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 43 Informe de gestión envíos directos. 

 

JORNADAS REALIZADAS EN EL MES DE MARZO 

• JORNADA DE APOYO EN LA GESTION DEL PROCESO DE CONVOCATORAS PARA 
POSTULACION A LAS VACANTES DE LA: INSTELEC ISA INTERCOLOMBIA. 

            Dia: jueves 17 de marzo. 
            Lugar: Santa rosa; veredas de gato ahogado y polo: 
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• JORNADA DE SOCIALIZACION DE LA OFERTA INSTITUCIONAL DEL SENA; 
REGISTRO Y ACTUALIZACION DE HOJAS DE VIDA EN EL APLICATIVO APE, 
POSTULACION A LAS VACANTES OFRECIDAS EN LA FERIA EXPOEMPLEO PARA 
LAS MUJERES SEGÚN EL PERFIL APLICABLE, ORGANIZADA POR MERCI CORP. 
Dia: 8 de marzo 2022. 
Lugar: Colegio DIOS ES BUENO CONVIVIENTA. 
 
 

    
 
 
 

• JORNADA DE SOCIALIZACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIO DE APE A LAS 
VICTIMAS DE LA VICTIMAS ASITENTES A EL CRAV. 
Dia: 13 de marzo 2022 
Lugar: CENTRO DE ATENCION A VICTIMAS CRAV. 
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ABRIL: 

Se realizaron 523 informe de gestión a personas. 

Se realizó 3 informe de talleres ejecutados. 

Se realizaron 211 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 11 Informe de gestión envíos directos. 

Se realizaron 5 Informe de gestión seguimiento a solicitudes. 

 

JORNADAS REALIZADAS EN EL MES DE ABRIL: 

• JORNADA DE ORIENTACION PARA SOCIALIZACION DEL PORTAFOLIO DE 
SERVICIO APE, E INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE HOJAS DE VIDA EN EL 
APLICATIVO APE. 

            Dia: Martes 5 de abril. 
            Lugar: Colegio Fe y alegria: 
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• REUNION PARA SOCIALIZACION DE LAS OFERTAS DE FORMACION 
COMPLEMENTARIA OFRECIDAS POR CADA UNO DE LOS CENTROS DE 
FORMACION A BENEFICIARIO DE LA FUNCACION CORGESTACOL. 
Dia: 21 de Abril 2022. 
Lugar: BIENESTAR FAMILIAR CORGESTACOL. 
 
 

     
 

 

MAYO: 

Se realizaron 429 informe de gestión a personas. 

Se realizó 8 informe de talleres ejecutados. 

Se realizaron 357 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 29 Informe de gestión envíos directos. 

JORNADAS MAYO: 

• JORNADA DE ORIENTACION PARA SOCIALIZACION DEL PORTAFOLIO DE 
SERVICIO APE, E INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE HOJAS DE VIDA EN EL 
APLICATIVO APE. 

            Dia: Martes 25 de mayo. 
            Lugar: SENA REGIONAL BOLIVAR: 
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• JORNADA DE ORIENTACION PARA SOCIALIZACION DEL PORTAFOLIO DE 
SERVICIO APE, E INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE HOJAS DE VIDA EN EL 
APLICATIVO APE. 

            Dia: Martes 5 de mayo. 
            Lugar: OLAYA HOGAR INFANTIL LOS CARACOLES: 
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• JORNADA DE ORIENTACION PARA SOCIALIZACION DEL PORTAFOLIO DE 
SERVICIO APE, E INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE HOJAS DE VIDA EN EL 
APLICATIVO APE. 

            día: Martes 20 de mayo. 
            Lugar: BIBLIOTECA MUNICIPAL DE TURBACO: 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
 

11                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

JUNIO: 

Se realizaron 556 informe de gestión a personas. 

Se realizó 8 informe de talleres ejecutados. 

Se realizaron 321 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 21 Informe de gestión envíos directos. 

JORNADAS REALIZADAS EN JUNIO: 

• Seminario de inducción a la vida laboral con aprendices en etapa electiva en 
finalización, lugar: auditorio de la universidad tecnar. 
día: 7 de junio. 
Lugar: AUDITORIO UNIVERSIDAD TECNAR: 

 
  

              
 
 

• Socialización del portafolio de servicio APE y de la oferta institucional SENA a 
personas victimas asistentes a el CRAV: 
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JULIO: 

Se realizaron 678 informe de gestión a personas. 

Se realizó 3 informe de talleres ejecutados. 

Se realizaron 201 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 28 Informe de gestión envíos directos. 

 

JORNADAS REALIZADAS EN JULIO: 

• Jornada de socialización del portafolio de servicio de APE en la casa comunal del barrio 
Bosque, en compañía del programa SACUDETE de ICBF. día: 19 de Julio. Lugar: CASA 
COMUNAR BARRIO EL BOSQUE: 
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• Jornada de socialización del portafolio de servicio de APE en jornada de convocatoria masiva 
liderada por el PES. Dia: 23 de Julio. Lugar: EL ARCA BARRIO ALBORNOZ: 
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AGOSTO: 

Se realizaron 549 informe de gestión a personas. 

Se realizó 3 informe de talleres ejecutados. 

Se realizaron 142 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 44 Informe de gestión envíos directos. 

JORNADAS REALIZADAS EN AGOSTO: 

• Jornada de socialización del portafolio de servicio de APE en el barrio bello horizonte, 
en compañía del PES. 
Dia: 5 de agosto. 
Lugar: CASA COMUNAL BELLO HORIZONTE: 
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• Jornada de socialización del portafolio de servicio de APE en el barrio bello horizonte, 
en compañía del programa SACUDETE en NUEVO PARAISO. 
Dia: 18 de agosto. 
Lugar: CASA COMUNAL NUEVO PARAISO: 

 

            
 
 
 
 

• Jornada de socialización del portafolio de servicio de APE en jornada de convocatoria 
masiva liderada por CEMEX 
día: 11 de Agosto. 
Lugar: CLEMENCIA BOLIVAR: 
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• Jornada de socialización del portafolio de servicio de APE en jornada de convocatoria 
masiva liderada por CEMEX inducción a la vida laboral y socialización del sistema de 
pruebas psicotécnicas como proceso de vinculación a una empresa. 
día: 16 de Agosto. 
Lugar: CLEMENCIA BOLIVAR: 
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• Socialización de las ofertas formativas de los centros de formación del SENA en el 
colegio Benjamín Herrera 
Lugar: COLEGIO BENJAMIN HERRERA ARJONA 
Dia:19 de agosto: 
 
 

                  
 
 
 

• Socialización de las ofertas formativas de los centros de formación del SENA para 
posibles vacantes creadas por CEMEX. 
Dia: 23 de agosto. 
Lugar: CLEMENCIA BOLIVAR: 
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SEPTIEMBRE: 
 
Se realizaron 855 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 1 informe de gestión a solicitudes. 

Se realizó 10 informe de talleres ejecutados. 

Se realizaron 312 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 24 Informe de gestión envíos directos. 

JORNADAS REALIZADAS EN SEPTIEMBRE: 

• Jornada de socialización del portafolio de servicio de APE en la comisaría de 
chiquinquira, en compañía del PES. 
Dia: 20 de septiembre. 
Lugar: CASA DE JUSTICIA DE CHIQUINQUIRA: 
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• Socialización del portafolio de servicio APE y de la oferta institucional SENA a personas 
víctimas asistentes a el CRAV: 
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OCTUBRE: 

Se realizaron 684 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 2 informe de gestión a solicitudes. 

Se realizó 10 informe de talleres ejecutados. 

Se realizaron 339 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 42 Informe de gestión envíos directos. 

JORNADAS REALIZADAS EN OCTUBRE: 

• Jornada de socialización del portafolio de servicios de APE en convocatoria masica 
realizada por laalcaldia de santa Rosa en el progtama emprende del proyecto materializando 
sueños. 

      Dia: 21 de Octubre. 
Lugar: CASA CULTURAL SANTA ROSA: 
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• Socialización del portafolio de servicio APE y de la oferta institucional SENA a personas 
víctimas asistentes a el CRAV: 

 
 

                     
 
 

• Se participó en jornada de orientación soporte y postulación de usuarios en la 
comunidad del san Cristóbal. 
Día: 14-10-2022 

 

               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
 

22                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

•  Se participo en jornada de orientación soporte y postulación de usuarios en el colegio 
Asis Bechara. 

• Dia: 14-10-2022 
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NOVIEMBRE: 

Se realizaron 329 informe de gestión a personas. 

Se realizó 8 informe de talleres ejecutados. 

Se realizaron 270 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 23 Informe de gestión envíos directos. 

JORNADAS REALIZADAS EN NOVIEMBRE: 

• Jornada de socialización del portafolio de servicios de APE en convocatoria masica 
realizada por Convivienta. 

      Dia: 22 de Noviembre. 
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• Socialización del portafolio de servicio APE y de la oferta institucional SENA a personas 
víctimas asistentes a el CRAV: 

 
 

                     
 
 

• Evento RUTA MUJER EMPRENDEDORA organizado por la cámara de comercio de 
Cartagena: 

• Dia: 23-11-2022 
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DICIEMBRE: 

Se realizaron 28 informe de gestión a personas. 

Se realizó 1 informe de talleres ejecutados. 

Se realizaron 37 informe de gestión a personas. 

Se realizaron 1 Informe de gestión envíos directos. 
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OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas) 

 

SANCIONES:       SI___    NO___ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI__   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO_X_   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 

Valor  total del contrato  $ 22.615.600 COP   

Valor Ejecutado $ 22.615.600 COP 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $............................. 

Saldo a liberar $ ………………… 


