INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS

** SECRETARIA DE CON PROVEEDORES
BOGOT. GOBIERNO PERSONA JURIDICA

SEGUIMIENTO JURIDICO

No. del Contrato 519-2022

Primer pago, correspondiente al veinte por ciento (20%) del total del contrato,
este pago se realizara después de: la aprobacién de las hojas de vida del equipo
ejecutot, la aprobacién del cronograma de actividades, la ejecucion del veinte
por ciento (20%) de las actividades

Periodo y/o No. de Segundo pago, correspondiente al treinta (30%) del valor del contrato, una vez

Pago ejecutado el cincuenta por ciento (50%) de las actividades establecidas en el
cronograma y presentaciéon del informe de actividades con las respectivas
evidencias de ejecucion, avalado por el supetvisor y/o interventor.

Fecha : del 13 de enero de 2023 al 18 de julio de 2023.
ggﬂ:ﬁsta Del | ASOCIACION COORDINADORA CIVICA NACIONAL — COORDINA

Nit: 830.058.435-1

PRESTAR LOS SERVICIOS PARA DESARROLLAR UNA ESTRATEGIA
Objeto Del Contrato DE FORTALECIMIENTO DE ORGANIZACIONES CULTURALES Y

DEPORTIVAS.
Fecha de Inicio 13 de enero de 2023
Fecha Fin
(incluyendo 12 de julio de 2023
modificaciones)
Poliza Cumplimiento péliza No NB100240412
MODIFICACIONES CONTRACTUALES (cuando aplique)
POLIZA
. . . Fecha de. _ielo de Modificacion apro baday

Tipo de Modificacion la modificacion (Valor / Plazo / Clausula) vigente

(dd/mm/aaaa)
ADICION N/A
PRORROGA 13 de julio de 2023 N/A NO

(2 meses)

SUSPENSION N/A
OTRO SI N/A

SEGUIMIENTO TECNICO — ADMINISTRATIVO
1. FASE DE ALISTAMIENTO

a. Se desarrolla el proceso en el aplicativo SIPSE para la generacién y posterior suscripcion del acta de
inicio por parte del representante legal de la Asociacién Coordinadora Civica Nacional -
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COORDINA y el Fondo de Desarrollo Local de Engativa.

b. Se envia el acta de inicio debidamente suscrita al Asociacion Coordinadora Civica Nacional -
COORDINA para la actualizaciéon de garantias del contrato de prestacién de servicios 507-2022.

c. Se revisan las hojas de vida del recurso humano que envia el Asociacion Coordinadora Civica
Nacional - COORDINA por via electrénica para aprobacién de acuerdo a los perfiles descritos en los
estudios previos del contrato.

d. Se envia por correo electronico al operador los formatos para informe de actividades, utilizacién de
espacio publico en la localidad, presentacion y listado de documentos para ingresos al almacén,
formato de presentaciéon power point de la alcaldia local de Engativa

2. COMITE TECNICO

a. Se conforma el comité técnico de seguimiento el dia 13 de enero de 2023 de acuerdo a lo
establecido en los estudios previos conformado por el coordinador del proyecto presentado por
el Asociacién Coordinadora Civica Nacional - COORDINA y aprobado durante la fase
precontractual del proceso FDLE-SAMC-519-2022 y los apoyos a la supervision delegados por la
seflora Alcaldesa, en este espacio se orienta al contratista sobre aspectos relacionados con las
condiciones generales para la realizacion del proceso en el territorio local, asf mismo se informan
sobre procedimientos administrativos del Fondo de Desarrollo Local de Engativd (soporte
contenido en el radicado con No 20236010045962 Anexo 1).

b. Se desarrolla el primer comité técnico el 23 de enero de 2023 en donde el Asociacién
Coordinadora Civica Nacional — COORDINA en donde y se dan sugerencias frente a espacios,
divulgacién, promocién, convocatoria, publicidad, difusién y ejecucién de los proyectos y sus
actividades, a su vez se revisa y aprueban los puntos fisicos y/o medios digitales donde se
desarrollard los procesos de: Inscripcidén, presentacion de proyectos y/o iniciativas y/o
propuestas, y los demds que hallan lugar en la ejecucion (soporte contenido en el radicado con
No 20236010045962 Anexo 2).

c. De acuerdo a lo establecido en los estudios previos el comité técnico de seguimiento debe tener
una reunién mensual, por lo tanto, la tercera sesién del comité técnico de seguimiento se
desarrolla el 14 de febrero de 2023 (soporte contenido en el radicado con No 20236010074342
Anexo 9)

d. Durante el mes de marzo se desarrollaron dos comités técnicos de seguimiento el primero el 6 de
marzo (soporte contenido en el radicado con No 20236010074342 Anexo 9)

e. Se desarroll6 el comité técnico de seguimiento del mes de abril el 25 de abril de 2023. (soporte
citacioén al comité técnico por correo electronico del 22 de abril de 2023 Anexo 10)

f.  Se desarroll6 comité técnico de seguimiento del mes de mayo el dfa 15 de mayo de 2023. (soporte
correo citacion a comité técnico, Anexo 11)
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g. Conforme a lo desarrollado en el comité técnico del mes de mayo y bajo al desarrollo de las
actividades, se programé comité técnico extraordinario de evaluacion de iniciativas el dia 19 de
mayo (soporte contenido en el acta y listado de asistencia de la reunién desarrollada, Anexo 12.)

h. Se desarroll6 el comité técnico del mes de junio el dia 20 de junio en donde se dio seguimiento a
las actividades de evaluacién y seleccion de las organizaciones ganadoras del fortalecimiento del
CPS 519-2022 soporte citacién al comité técnico por correo electronico del 22 de abril de 2023
Anexo 13).

i El comité técnico de seguimiento se desarrollé el dia 17 de julio de 2023, en torno a las
actividades y obligaciones contractuales pactadas (Soporte contenido en el acta y listado de
asistencia de la reunién mencionada, Anexo 14)

3. APROBACION PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

a. En el comité técnico del 13 de enero la Asociacién Coordinadora Civica Nacional - COORDINA se
conforma el comité técnico de seguimiento y se dan lineamientos para la presentacién del cronograma
y plan de trabajo (soporte contenido en el radicado con No 20236010074342 Anexo 1).

b. De acuerdo a los lineamientos de los estudios previos en el comité técnico de seguimiento del 16 de
enero la Asociacién Coordinadora Civica Nacional - COORDINA presenta la hoja de vida del
auxiliar administrativo y cuando se verifica por de los apoyos a la supervisiéon que la hoja de vida para
el cargo de auxiliar administrativo cumpliera con el perfile establecidos en el documento estudios
previos se da por aprobado; Asi mismo hace presencia la oficina de comunicaciones de la Alcaldia
Local de Engativa para la entrega de los lineamientos sobre la formulacién y ejecucién del Plan de
Medios y los minimos requeridos para todos los disefios y/o impresiones y/o piezas grificas y/o
material publicitarios; que sea resultado de la ejecucion del contrato y/o del resultado de la

implementacién de los proyectos de los beneficiatios (soporte contenido en el radicado con No
20236010045962-2 Anexo 1).

c. Enla segunda reunién de comité técnico de seguimiento COORDINA presenta el cronograma y plan
de trabajo en donde los apoyos a la supervisién verifican que estos documentos contengan: La
definicién del objetivo general, objetivos especificos, Justificacion, Arbol de problemas, Poblacion
beneficiaria del proyecto, Metodologias de implementacién del proyecto, La estructura y propuesta
operativa a llevar a cabo para el desarrollo de todas las actividades (principales y subtateas), el plan de
trabajo y cronograma de actividades, debe contener el peso porcentual por actividad y fase que dé
cuenta del avance fisico del contrato, ajustando y complementando las diversas actividades.

Asi mismo COORDINA presenta todos los formatos previstos a utilizar durante la ejecucion del
contrato, por ejemplo: listados de asistencia, formatos de inscripcién presencial y virtual, las cartas de
solicitud de ingreso y uso de los espacios requeridos para la ejecucién del proceso, actas de visita y/o
entrega y/o invitacién y demds formatos descritos en el anexo técnico, una vez tevisados los
documentos se aprueban por parte del comité técnico
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Finalmente, por patte de los apoyos a la supetvision se analizan y aprueban los puntos fisicos y/o
medios digitales donde se desarrollard los procesos de: Inscripcién, presentacion de proyectos y/o
iniciativas y/o propuestas, y los demas que hallan lugar en la ejecucion (soporte contenido en el
radicado con No 20236010045962-2 Anexo 1).

Se revisan los formatos adicionales que se tuvieron que desarrollar para el seguimiento de las
actividades de las iniciativas.

Se solicita en el comité técnico la actualizacién del cronograma y plan de trabajo (soporte contenido
en el acta del 17 de julio de 2023, Anexo 14)

4. PLANIFICACION, PROMOCION, DIVULGACION, INSCRIPCION

a. El contratista presenta a la supervision y/o apoyo a la supervision del contrato, al comité técnico y al
area de prensa de la Alcaldia Local de Engativa, todo el material publicitario del proceso antes de que
el material sea enviado, publicado y/o divulgado al publico en general. Debera tener en cuenta el
Manual de Imagen Institucional de la Secretarfa de Gobierno, el Manual Estratégico De
Comunicaciones del Distrito y cumplir con criterios propios de comunicacién, imagenes y mensajes
no sexistas. Lo antetiot, en aras de contar con una unidad en el desarrollo de todo el material visual
del Distrito y se gestiona por parte de los apoyos a la supervision el tramite de aprobacion a través de
la oficina de comunicaciones de la Alcaldia Local de Engativd (soporte contenido en el radicado con
No 20236010045962-2 Anexo 1).

b. Los apoyos a la supervisién verificaron los soportes de la convocatoria realizada para la presentacion
publica del contrato garantizando la presencia de evidencia de los correos electronicos, mensajes de
texto, actas de reuniones, acuse de entrega de cartas de invitacion y la circulacién de piezas por medio
electrénico (soporte contenido en el radicado con No 20236010045962-2 Anexo 1).

c. La ficha de la presentacion publica fue revisada por los apoyos a la supervision y se aprob6 y tramitd
para la diagramacién por parte de prensa y posterior presentacién en la sesidén de la presentacion
publica del 30 de enero de 2023 (soporte contenido en el radicado con No 20236010045962-2 Anexo

1.

d. Se garantiz6 que el operador debe proporcionara un (1) Intérprete de sefias (Traductor de lengua de
seflas altamente capacitado, educado y certificado, para establecer comunicacién con personas
asistentes sordas o con deficiencias auditivas a través de la interpretacién de lengua de sefias, gestos
manuales y articulacién oral con el fin de que estas puedan comprender lo que se ha dicho). El
intérprete debe estar desde el inicio hasta el final de la trasmisién de la presentacion publica.

e. Se revis6 los soportes de los asistentes a la presentacion publica virtual presentados por el Asociacién
Coordinadora Civica Nacional - COORDINA y contenidos en el radicado con No 20236010045962-
2 Anexo 1).
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f. Desde el apoyo a la supervision se coordiné con la oficina de participacién para la socializacion del
contrato en las distintas instancias de participacion de la localidad. (soporte contenido en el radicado
con No 2023601007434-2 Anexo2).

5. DIVULGACION, CONVOCATORIA PARA EL PROCESO DE INSCRIPCIONES DE LA
CIUDADANIA

a. Se gestiona la presentacion del pan de medios a la oficina de comunicaciones desde alli se hacen
observaciones y se logra tener el plan de medios aprobado el 12 de abril de 2023.

b. Se gestiona con la oficina de prensa la presentacion de las piezas comunicativas y publicitarias
cumpliendo con el Manual de Imagen Institucional de la Secretarfa Distrital de Gobierno, y
contemplando criterios propios a comunicacién, imdagenes y mensajes no sexistas y demas
especificaciones requeridas del presente documento. (Anexo 1 Rad No 20236010045962).

c. Se verificé que el modulo itinerante cumplieran con las caracteristicas mencionadas en el Anexo
técnico del contrato.

g. Se revisé y valido los soportes presentados por el operador en donde se asocié un numero de
radicacion a cada una de las inscripciones realizadas que se encuentren completas con los documentos
requeridos, esto es por proyecto. (soporte contenido en el radicado con No 2023601007434-2
Anexo2).

6. INSCRIPCIONES

a. Como se relacioné en las acciones del segundo comité técnico de fecha del 23 de enero de 2023
se aprob6 el plan para la ejecucion del proceso de inscripcion y/o vinculacién de personas,
Cronograma de inscripciones, Formatos de inscripcién (impreso y virtual), Formato de
consentimiento (impreso y virtual).

b. Se gestiond la aprobacién por parte de la oficina de comunicaciones de la Alcaldfa Local de
Engativa, de los disefios de los moédulos publicitarios itinerantes en donde se realizaron las
inscripciones, por medio de un (1) médulo itinerante, para lo cual el operador y el comité técnico
identific6 los lugares estratégicos y de alta afluencia de los interesados a realizar la inscripcién.
(Anexo 1 Rad No 20236010045962)

c. Por parte de los apoyos a la supervision se revisaron los documentos tanto en fisico como en
digital que contenfan una tabla de Excel con el consolidado de inscritos, datos basicos y numero
de radicado asignado; carpetas con el nombre de cada uno de los participantes (micro, pequefias y
medianas empresas, entidades sin animo de lucro, organizaciones dedicadas al campo de la
industria cultural, creativa y deportiva de la localizadas en Engativd); cada carpeta debe tener el
formulario debidamente diligenciado y demas documentos anexos al proceso de inscripcién y del
archivo general del contrato (soporte contenido en los radicados No 20236010045962 y No
2023601007434-2).

d. Por parte de los apoyos a la supervision se revisé la verificaciéon de documentacion y requisitos
habilitantes para la seleccion de los 22 preseleccionados, se hicieron observaciones contenidas en
el comité técnico de seguimiento del 6 de marzo que fueron subsanadas por el contratista para
lograr la seleccién de los 22 preseleccionados que fueron publicados el 11 de abril de 2022
http://www.engativa.gov.co/transparencia/informacion-interes/convocatoria/listado-

Cédigo: GCO-GCI-F133
Version: 02 e
Vigencia: 13 de junio de 2022 DF BOGOTA DG
Caso HOLA: 248323
Pigina 5de 9


http://www.engativa.gov.co/transparencia/informacion-interes/convocatoria/listado-preseleccionados-habilitados-e-inhabilitados

INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS

"* SECRETARIA DE CON PROVEEDORES
BOGOT. GOBIERNO PERSONA JURIDICA
preseleccionados-habilitados-e-inhabilitados (soporte contenido en los radicado No

2023601007434-2).

7. APOYO TECNICO Y FINANCIERO

2. Desde el apoyo a la supervisién se acompafié las sesiones asesoramiento desarrolladas desde el
viernes 14 de abril de 2023. (soporte Excel de diligenciamiento de formulario Google Chrome
por cada una de organizaciones preseleccionadas asesoradas hasta la fecha de este informe-
Anexo 3)

b. Se cita al comité evaluador para actualizar sus miembros toda vez que hubo cambios en los
cargos que conforman el comité evaluador y desarrollar la revision de los criterios sobre los
cuales se desarrollard la evaluacién de las 22 iniciativas preseleccionadas (Anexo 4: Acta de comité
del 11 de mayo de 2023)

c. Elapoyo a la supervisién técnica del contrato cita a comité evaluador para aclarar aspectos de los
formatos de evaluacién y aspectos a evaluar (Anexo 5: Acta de comité evaluador del 12 de mayo
de 2023)

d. El apoyo a la supervisién técnica revisé y envid al area de prensa propuesta modelos de cheque,
para proceso protocolario de entrega de estimulos (Anexo 6: Correo de envio de la propuesta de
cheque a la oficina de prensa).

e. Durante el mes de junio se adelant6 la evaluacion de las 22 iniciativas preseleccionadas a través de
la lectura de las propuestas, planteamiento de inquietudes, sugerencias y observaciones que les
fueron trasladadas a las iniciativas para que en el término de 2 dfas hébiles ellos respondieran y
dieran profundidad y claridad al comité evaluador para puntear cada uno de los criterios
planteados en el anexo técnico.

f.  Los apoyos a la supervisiéon acompafiaron y revisaron cada uno de los documentos que daban
cuenta de la selecciéon de las 18 iniciativas (9 culturales y 9 deportivas) que reposan en el informe
contractual con radicado No 20236010121352, (soporte contenido en radicado ORFEQ, anexo
15.)

g. Desde el apoyo a la supervision se gestioné el tramite necesario para la correspondiente
publicacién en las redes de la Alcaldia Local de Engativa de la publicacién de resultados de las 18
iniciativas ganadoras del fortalecimiento establecido en el contrato. (soporte contenido en el link:
http://www.engativa.gov.co/transparencia/informacion-interes/convocatoria/listado-preseleccionados-
habilitados-e-inhabilitados )

h. En el marco de la ejecucion del contrato los apoyos a la supervision proyectaron y tramitaron
respuesta de 4 derechos de peticién presentados sobre la ejecucién del contrato 519-2022

Derecho de peticion Respuesta al derecho de peticion
20236010079742 20236020317621-20236020317641
20236010080902 20236020347481-20236020345551
20236010100112 20236020402501
20236010103692 20236020415211

(soporte sistema de documentaciéon ORFEO).
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Los apoyos a la supervision revisaron, observaron y validaron el tercer informe del presente
contrato radicado el dfa 20 de junio de 2023 con nimero 20236010121352(soporte contenido en
radicado ORFEOQO, anexo 15.).

Se revisa la proyeccién de la publicacién No 2 y se valida la informacién contenida en ella, en
consecuencia se procede a la continuidad del tramite de publicacién en las redes de la alcaldia
local de Engativa. (soporte contenido en el link
http://www.engativa.gov.co/transparencia/informacion-interes/convocatoria/lista-
seleccionados-del-cto-519-2022 )

k. Se verifica la notificacién de las iniciativas ganadoras del incentivo por correo electronico
(soporte contenido en pantallazo correo electrénico, Anexo 16).

L. Se realiza reunién con las iniciativas ganadoras del incentivo por parte de los apoyos a la
supervision con acompafiamiento del operador con el objetivo de aclarar dudas y explicar los
procedimientos a seguir de acuerdo a las actividades consignadas en el cronograma y plan de
trabajo (soporte contenido en listado de asistencia a la reunién, Anexo 17)

m. Se recibié la solicitud de prérroga con no de radicado 20236010135632 del 5 de julio de 2023.
(Soporte contenido en sistema ORFEO, Anexo 18)

n. Se revisa la justificacion de la solicitud y se proyecta solicitud de prorroga formato geo-gcei-f017.

o. Se emite memorando con radicado No 20236020023333 del 10 de julio de 2023. (Soporte
contenido en sistema ORFEO, Anexo 19)

p- Se envia correo el 11 de julio de 2023, solicitando la actualizacién, ampliacién y cargue de las
polizas. (soporte pantallazo correo electrénico, Anexo 20).

q. Se revisé y gestiono la aprobacién por parte de la oficina de prensa, de los cheques simbélicos
que se entregan en el evento conmemorativo (Soporte contenido en pantallazo correo electrénico
de aprobacién, Anexo 20)

SEGUIMIENTO FINANCIERO

General

CONCEPTO VALOR
Valor Inicial $ 277.959.660
Valor Adicién No. 1 (si aplica) N/A
Valor Adicién No. 2 (si aplica) N/A
Valor Total $ 277.959.660
Pago No. 1 $ 55.591.932
Pago No. 2 $ 83.387.898
Pago No. 3 $ 83.387.898

Saldo (el valor total — el numero de pago realizados) $ 55.591.932
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Especifico
Recursos del Fondo de Desarrollo Local de Engativa
Unidad Valos
N° Actividades Cant de .. Total Mes 1 Total Saldo Observaciones
medida | Unitario
Comité técnico.
Disefio de las piezas :
graficas y ficha técnica Primer pags
de contenido de la corrgspondlente
presentacién publica a! e pﬁo )
diligenciada y aprobada Selrlto (12(21 /10)
por la oficina de cznt;)at?o eeste
prensa. pago se ’
Convocatoria realizara
realizada para después de: la
presentacion pl}lb'liCZZ $ $ $ $ $ aprobacion de
1 Correos électromcos 1 N/A 55.591.932 | 55.591.932 | 55.591.932 | 55.591.932 | 222.367.728 | las hojas de
y/o0 mensajes de texto vida del equipo
enviados y/o actas de ejecutor, la
reuniones y/o aprobacién del
planillas de entrega de cronograma de
invitaciones y/o actividades, la
acuses de entrega de ejecucion d’el
invitaciones veinte por
Presentacién Publica. ciento (20%) de
Registro de las las actividades
personas en la
presentacién publica.
Unidad Valos
N° Actividades Cant de .. Total Mes 2 Total Saldo Observaciones
medida unitario
Segundo pago,
correspondiente
al treinta (30%)
del valor del
contrato, una
vez ejecutado el
1. Plan de medios 2::1?; r(lgﬁ(l)ssfde
PafaT los las actividades
, , glr:ri ectos. . : /A $ $ $ $ $ establecidas en
: roceso Se 83.387.898 | 83.387.898 | 83.387.898 | 83.387.898 | 138.979.830 | el cronograma y
? S0 presentacion
nscripeon. del informe de
3. Inscripciones actividades con
las respectivas
evidencias de
ejecucion,
avalado por el
supetvisor y/o
interventot.
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SECRETARIA DE CON PROVEEDORES
BOGOT/ \ GOBIERNO PERSONA JURIDICA
Unidad Valor
N° Actividades Cant | de o Total Mes 2 Total Saldo Observaciones
medida | tnitario
Entrega de las Tercer pago,
propuestas econémicas corrgsponchente
de los proyectos al treinta (30%)
seleccionados, los del valor del
cuales deberia contener contrgto, una
el plan operativo de vez ejecutado el
inversion, cronograma ochenta por
de ejecucién y ciento (80%) de
resultados esperados s s s ; las agltlv.ljades
C i6n de | establecidas en
’ olataforma virtual para U] N/ 3387808 | 83.387.898 | 83.387.898 | 83387898 | 52271932 | ol cronograma y
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