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Obligación Contractual Producto 

Asesorar jurídicamente al Programa de Primera 
Infancia. 

Asesoré jurídicamente al Programa de Primera 
Infancia proyectando el documento denominado 
“Solicitud de información relacionada con el talento 
humano – supervisión y verificación del registro de 
inhabilidades por delitos sexuales cometidos 
contra personas menores de edad”. 

 
Asesoré jurídicamente al Programa de Primera 
Infancia en la verificación de documentos jurídicos 
requeridos para la estrategia interinstitucional en el 
proyecto “Familias que cuidan” 
 
Asesoré jurídicamente al Programa de Primera 
Infancia convocando a reunión a un operador para 
solicitar los documentos requeridos mediante el 
memorando denominado: “Orientaciones 
referentes a legalización de la documentación 
requerida para las EAS que operan el servicio de 
atención a la primera infancia en propiedad 
horizontal” 
 
Asesoré jurídicamente al Programa de Primera 
Infancia en la citación a un operador a reunión 
para tratar hallazgos pendientes de Supervisión a 
las UDS  y lo relacionado con entregas de RPP. 
 
Asesoré jurídicamente al Programa de Primera 
Infancia en el proyecto de correo electrónico 
dirigido al ICBF Regional Atlántico,  para reportar 
caso de un operador al cual se le suspendió 
temporalmente el servicio, por realizar cambios en 
la infraestructura de una UDS sin previo 
conocimiento o autorización del Distrito de 
Barranquilla. 
 

Realizar seguimiento y control de las tareas 
específicas en el área de jurídica de Primera 
Infancia. 

Realicé seguimiento y control a la información 
enviada por los operadores del Programa de 
Primera Infancia relacionadas con el Memorando 
de inhabilidades por delitos sexuales, a través de 
la realización de las siguientes actividades: 
 

- Creación de dirección electrónica para 
envío y recepción de la información. 



- Revisión de los soportes enviados en 
carpetas y subcarpetas. 

- Envío de correos de respuesta solicitando 
documentos faltantes 

  

Brindar asesoría jurídica en los procesos 
precontractuales, contractuales y post- 
contractuales de las modalidades que atiende el 
Programa de Primera Infancia. 

Brindé asesoría jurídica al Programa de Primera 
Infancia en la elaboración de acta de visita a una 
UDS en la que se realizaron cambios en la 
infraestructura. 
 
Brindé asesoría jurídica al Programa de Primera 
Infancia en el seguimiento a soportes de afiliación 
y aportes al SGSS  presentadas por profesional en 
Salud y Nutrición  quien presentó varios días de 
incapacidad médica vinculada con un operador del 
Programa de Primera infancia. 
 
Brindé asesoría jurídica al Programa de Primera 
Infancia convocando y participando en Comités 
Técnicos Operativos relacionados con solicitudes 
de cambios de sede y cambio de atención 
flexibilizada a atención completa para la prestación 
del servicio. 
 
Brindé asesoría jurídica al Programa de Primera 
Infancia en cuanto al cumplimiento de una de las 
obligaciones del Distrito de Barranquilla incluida en 
el  plan de trabajo del Convenio 198 de 2023, 
relacionada con la Ley 1581 de 2012, ejecutando 
las siguientes actividades: 
 
-Convocatoria de reunión con los Representantes 
Legales de las EAS y los Coordinadores de las 
UDS  para tratar el tema. 
 
- Socialización de los aspectos más relevantes de 
la mencionada Ley, a las personas convocadas a 
la reunión 
 
-Elaboración del Acta de reunión y recolección de 
firmas de los asistentes. 
 
- Envío de la información socializada en reunión, a 
2 operadores que no asistieron mediante correo 
electrónico. 
 
 

Realizar el seguimiento de los hallazgos 
encontrados en el ejercicio de apoyo a la 
supervisión de los contratos celebrados entre las 
Entidades Administradoras del Servicio y el Distrito 
de Barranquilla.  

 
Realicé el seguimiento a los hallazgos encontrados 
por el Equipo de Apoyo al Supervisor, en las visitas 
que se realizaron por parte del Equipo de 
Supervisión EAS, a través de las siguientes 
acciones:  

- Verificación de los hallazgos pendientes 
- Revisión de matrices de servicios 

públicos, base de datos de perfiles 1, 
hallazgos generales 

-  Envío de correos de solicitud de 
información faltante a los operadores  

- Realizando contacto telefónico con los 
Representantes Legales de las EAS  

- Reporte al líder jurídico del estado de los 



hallazgos 
 

Realicé el seguimiento a los hallazgos encontrados 
en el ejercicio de apoyo a la supervisión de los 
contratos, participando en reuniones con el Equipo 
que realiza las visitas a las sedes administrativas y 
así establecer el estado diario de los hallazgos, 
para proceder según el caso a enviar solicitudes 
de información o requerimientos por posible 
incumplimiento a obligaciones contractuales a las 
Entidades Administradoras del Servicio. 

 

Realizar solicitudes de información y/o 
requerimientos por posible incumplimiento de 
obligaciones contractuales a los operadores del 
Programa de Primera Infancia, en desarrollo del 
apoyo al supervisor 

 
Realicé solicitudes de información a los 
operadores,  con relación a: 
 

- Soportes pendientes para subsanación de 
hallazgos encontrados en visita de 
supervisión realizadas en las sedes 
administrativas de los operadores del 
Programa de Primera Infancia. 
 

- Información de vinculación y aportes al 
SGSS de una profesional en Salud y 
Nutrición contratada por un operador.  
 

- Soportes para dar respuesta a peticiones 
interpuestas ante el ICBF o el Distrito de 
Barranquilla. 
 

- Documentos de entrega de RPP tales 
como: formatos de entrega, evidencias de 
control social, evidencias de socialización 
del contenido de las RPP. 
 

- Hojas de vida, contratos  y soportes de 
incapacidad médica de talento humano de 
una UDS donde se presta el servicio de 
Primera Infancia. 
 
 

Realicé proyectos de requerimiento por posible 
incumplimiento de obligaciones contractuales , en 
el desarrollo de mis actividades de apoyo al 
supervisor, en los siguientes temas: 
 

- Hallazgos de ejecución contractual 
pendientes por subsanar por parte de 
algunas EAS. 

- Denuncias relacionadas con la prestación 
del servicio, presunto no pago de nómina 
y aportes al SGSS por parte de un 
operador y  entregas de RPP. 

Suministrar insumos para dar respuestas a las 
peticiones recibidas en el Programa 

 
Suministré al Equipo de Apoyo al Supervisor en las 
UDS, el contenido de las peticiones o denuncias 
relacionadas con la prestación del servicio o las 
entregas de las RPP, a fin de que se realizara 
visita para constatar las situaciones descritas por 
los peticionarios. 
 
Suministré al Equipo de Apoyo al Supervisor en las 



UDS, los soportes de respuesta enviados por los 
operadores con relación a peticiones o denuncias 
presentadas, para su posterior verificación y 
elaboración de informe final del caso. 
 
Suministré al área encargada, todos los insumos 
necesarios para dar respuesta  a peticiones 
presentadas ante el ICBF o directamente al Distrito 
de Barranquilla durante el periodo del presente 
informe de gestión. 
 
 

Cumplir con las demás actividades inherentes al 
objeto del contrato, relacionadas al Programa y las 
que sean determinadas por el Supervisor. 

 
Cumplí con las actividades inherentes al objeto del 
contrato, dentro de las cuales se encuentran: 
 
- Visitas de Supervisión realizadas a una UDS. 
- Asistí a reuniones convocadas con operadores 
para tratar pendientes en la ejecución del contrato 
celebrado con el Distrito de Barranquilla. 
- Acompañamiento jurídico a novedad presentada 
con una usuaria, asistiendo a la UDS, levantando 
acta de visita, recopilando información relacionada 
con el caso, cargando en Google Drive  
información digital para compartirla a todas las 
áreas intervinientes en el caso.  
- Asesoría jurídica en la realización de jornada 
pedagógica en alianza con la empresa Transmetro. 
- Envío de información a las diferentes áreas del 
Programa a fin de verificar información enviada por 
un operador como respuesta a Requerimiento por 
posible incumplimiento de obligaciones 
contractuales. 
- Asistí a reunión convocada por líder jurídico, para 
la evaluación de las labores desempeñadas por el 
Equipo de Supervisión EAS y establecer 
estrategias para mejora continua. 
- Remití consulta al Equipo Técnico del Programa 
de Primera Infancia, respecto de aprobación de 
perfiles de talento humano contratado por los 
operadores en el marco del Convenio 198 de 2023. 
- Elaboré radicado en sistema SIGOB, de oficios y 
otros documentos que me fueron solicitados por el 
Supervisor u otras áreas del Programa de Primera 
Infancia. 
  
 

 
 
 
 

 
______________________________ 
LEIDY LAURA GONZÁLEZ BUSTILLO 

CC 55306062 
 



ANEXOS 
 

Evidencias proyección de memorandos, solicitudes de información, requerimientos, 
convocatorias a comités y reuniones: 
 

 

 

 

 
 



 

 



 

 

 



 

 

 
 



Evidencias fotográficas de actividades desarrolladas en el periodo: 
 

    
 

    
 
 

   
 

    



 

 

 

 

 
  


