ﬁl\ AGENCIA PARA LA
k‘%? REINCORPORACION,
¥ Y LA NORMALIZACION

EL ASESOR (E) DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y
LA NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacién que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se encontré que el
(la) senior(a) TANIA DANIELA FORERO ARIAS, identificado (a) con Cédula de ciudadania No. 1022408537, suscribio
con la AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION ARN, identificada con NIT. No. 900.477.169
-8, de conformidad con el Articulo 1° del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de 2017; el (los) contrato(s) que a
continuacion se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 723 de 2023

Objeto: Apoyar técnicamente las actividades de implementacion de politicas y metodologias eficientes, para garantizar
un correcto manejo documental, en el marco del proceso de gestién documental, en atencién a los estandares
establecidos por la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion —ARN- y por el Archivo General de la Nacion —
AGN.

Obligaciones Especificas:

"1. Apoyar técnicamente las actividades segun los lineamientos para la organizacion de los archivos en gestion y el
archivo central (limpieza, clasificacion, insercién, ordenacion, foliacion, rotulacion, inventario, punteo, digitalizacion,
indexacion, conservacion), entre otras; de cajas, expedientes y documentos en general de acuerdo con el plan de
trabajo y en cumplimiento con los niveles de calidad y cantidad establecidos.

2. Organizar los documentos electrénicos de archivo producidos y recibidos de acuerdo con los instrumentos
archivisticos y lineamientos de la Guia para la administracion y gestiéon de las carpetas compartidas de archivo
electrénico, de acuerdo con el plan de trabajo y en cumplimiento con los niveles de calidad y cantidad establecidos.

3. Cumplir con las actividades y cronogramas establecidos para los seguimientos a la organizacion de archivos de
gestion e implementacion de las tablas retencién documental, las transferencias documentales y los traslados
documentales del archivo de gestion misional.

4. Apoyar el procedimiento de consulta y préstamo documental conforme segun las directrices, herramientas, acuerdos
de servicio y recursos tecnolégicos establecidos y dispuestos por la Entidad.

5. Cumplir con los procedimientos, actividades, protocolos, guias e instructivos de conservacion documental y salud
ocupacional.

6. Cumplir con los protocolos de seguridad de la informacion establecidos por la Entidad y en cumplimiento a los
acuerdos de confidencialidad; abstenerse de utilizar dentro de la ejecucion de las actividades objeto de este contrato el
uso de teléfonos celulares, cdmaras fotograficas, memorias USB u otro tipo de dispositivos de grabacion,
almacenamiento o registro de informacién, dentro de las areas donde se llevan a cabo procesos de manejo de
informacion misional.

7. Realizar las demas obligaciones que le sean asignadas en desarrollo al cumplimiento del objeto contractual.”

Fecha de suscripcion del 2023-03-15

contrato:

Fecha de inicio: 2023-03-15
Valor inicial del contrato:  $9,164,000.00
Valor mensual de los $2,291,000.00
honorarios:

Fecha de terminacion 2023-07-14
inicial:

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66
PBX: 601 443 00 20

WWW. el NCorporaci on.gov.co
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Estado actual: EN EJECUCION

De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusién de Relacion Laboral” del contrato relacionado, y
aceptada por las partes, en ningln caso se genera relacion laboral ni prestaciones sociales, con el contratista.

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 6/6/2023 11:52:22 AM

& = -*f——‘;:_;?j“‘-‘“

OSCAR FABIAN MARTINEZ CAMACHO

Asesor Grupo de Gestidon Contractual (E)

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66

PBX: 601 443 00 20
WWW. el NCorporaci on.gov.co
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AREA DE APROBACION
Flujos de aprobacion 1
MOSTRAR DETALLES
Flujos de aprobacién 2
MOSTRAR DETALLES
Flujos de aprobacion 3
MOSTRAR DETALLES
1 Informacién general Volver Evaluar proveedor Imprimir Modificar >
Condiciones e ..
Identificacién del contrato
Bienes y servicios ID del contrato en SECOP CO1.PCCNTR.3140732
Documentos del Proveedor Version del contrato 1
Documentos del contrato Estado de contrato En ejecucion
» Fecha de generacion del
Informacién presupuestal 23/12/2021 3:58:13 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
estado
Ejecucion del Contrato Numero del contrato 277-2022
Modificaciones del Contrato Apoyar técnicamente las actividades de implementacion de
politicas y metodologias eficientes, para garantizar un
Incumplimientos correcto manejo documental, en el marco del proceso de
umplimi Objeto del contrato gestion documental, en atencién a los estandares
establecidos por la Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacién -ARN- y por el Archivo General de la Nacion -
AGN.
Tipo de Contrato Prestacion de servicios
¢Asociado a otro contrato? Si ' No
Duracién del contrato 349 Dias
Fecha de inicio de contrato 12/01/2022 4:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
Fecha de terminacion del
31/12/2022 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
contrato
Tiempo adiciones en dias 0 dias
Liquidacion Si No
Obligaciones Ambientales Si " 'No
Obligaciones pos consumo Si ' No
Reversion Si No
Informacion de la Entidad Estatal contratante
ARN 0 Recomendacion (es)
@DARN ===
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Editar Contrato

Informacién del Proveedor contratista

Pravesdoras

Tania Daniela forero arias

COLOMBIA, Bogota
Numero de documento 1022408537

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor

Tania Daniela forero arias

Aprobacion del contrato

Nombre del banco Tipo de cuenta

Numero de cuenta

Aprobador — Proveedor

Tania
Aprobado Daniela  Fecha de
por: Forero aprobacion.
Arias

Aprobador — Entidad Estatal

JORGE
Aprobado IGNACIO Fecha de

5/01/2022
7:26:18 PM ((UTC-

:  05:00) Bogota, Lima,

Quito)

6/01/2022
11:26:26 AM
((UTC-05:00)

por: f(L)\,/D/I\:_.‘;EZ aprobacion: Bogota, Lima,
Quito)
Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_3140732_Firmado

Contrato en ejecuciéon: CO1_PCCNTR_3140732_En ejecucion

Informacién del contrato

Tipo de proceso

Unidad de contratacion
Proceso de Contratacion
Titulo de la oferta

Cuantia del contrato
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EL ASESOR DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENGIA PARA LA REINCORPORAGION ¥ LA
NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acusnds con & infarmacidn que reposs &n s archvog v en 18 base de daios ds (8 Enbdad, se anconrd gue &
{la) seforia) TANL, DANIELS FORERD ARIAS, denlificads (a) con Cédula de cludsdanis Mo 1022408537, swseribis
com |a AGENCIA PARA LA REINCORPORACION ¥ LA NDRMAL IZACION ARN, identificada con NIT, No, B0 477 168
-8, de conformidad con el Ariculo 1° del Decrelo Ley 887 del 28 de mayo do 2017; ol {los) contrado(s] que a
confinuscion s relaciona (n):

CONTRATO ARN Mo: 277 de 2022

Objeto: Apoyar idcrecamente as adlividades de implermeniacion de polilicas y melodolsglas eficentes, pam gamntzar
N eorechy manepn documenisl, en & mareo del proceso de gestion dooumentsl, &n GlEncon & los estandares
establecidos pod la Agencia pare la Relincorporecian y (a Normalizacdn —ARN- y por &l Archivo Genersl de la Nacldn -
AGH

Obligaciones Especificas:

1. Apoyar Wecnicamente las actividades segon |os liveamienos pem 18 organizacidn de los arohivos en gestbn y el
archivo central (limpleza, dasificacion, msencitn, omenacdn, folkackin, rosuackn, mveniario, punieo, digitaizacitn,
Indexacidn, conservacdn ), anim ofras; de cajas, expediendns y documenios en ganeral de acwerdo con ol plan de
trabajo y en cumplimagnio con los nevedes do calidad y cankdad establoodos

2. Organzar los documentos electninicos de archivo producidos y rechidaes de aceerdo con los instremenios
archivislicos y linesmisnios de la Guis pars la admenisiracidn y geslion de las carpetas compartdas de archive
elacironico, de Bouardo oon &l plan da trabao y &n cumplimiento con los niveles de calidad y cantided asiabbenidos.

3. Curmpisr con las activdades establocsdas an el cronograma de seguimianios v rasiados documaniales, de acuordo
con &l plan de trabajo y en cumplimienio con los niveles de calidad y cantidad astablecidos.

4 Apoyer el procsdmiento de consulln i préstame documentsl.

5. Curnplr con los procedimientos, scividedes. pojocolos, guiss e insbuclivos de consarvackn documentsd y salud
ooupscional

A Gurmpir mm de sagundad de la infemacion establecidos por la Entidad y en cumplimeento a los
sousrdos de litad. absienerse de utlizar dentro de la ejecucian de l8s actividades objeto de esie conirato el
us0 e Eeinns celbsres, cAmares Tolograficas. memaorias LS8 u obro lipo de dispositivos de grebacion,
almacenamisnio o regsiro de informacedn, denira de les &neas donde se llevan a cabo procesos de manen de
informacian mesional

7. Realizar las demis obligaciones que e sean asignadas en desanoiio al cemplimiento del objeio contractual ®

Facha de suscripckon dal 20020106

contrato;

Fecha de Inlcio: HT2-M-12
Valor Inicial del contrato: | §26 651 867.00
Facha da lerminsc dn 222-12-31
Inleial:

Estade actuak: EN EJECUCION

Agencia para 18 Reincorporecidn y la Normalizacian
Caméra @ No 11-66
PR 44300 20

L o T + TILNG

AGEMCIA PANA |8
i ELNCOATINAC LN
¥ L& MORMEL A EI0N

[ scuerdo con lo estiputads en ls Cléusuls denominsda “Exclusidn de Relacidn Laboral® del contrato refacionsds, ¥
acepieda por las pares. an ningln caso se geners relecidn laborml nl preslaconas socisies, con &l contratista.

La presenie corilicacion se aipide, =n Bogold DUC, of 1265022 1:55:37 PM

JAVIER MAURICIO MOSQUERA LASSO
Aspsor Grupo de Gestidn Contraciual
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LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO DE NUEVA
TRANSPORTADORA SIGLO XXI SAS/VIA LIBRE SIGLO 21 SAS

CERTIFICA.

Que la senora TANIA DANIELA FORERO ARIAS, identificada con la cédula de
Ciudadania No. 1022408537 de Bogotd, laboro en esta empresa, desde el
25 de Enero hasta el 20 de Septiembre de 2021, con un confrato de trabajo
por la duracidn de obra o labor determinada, con un salario un millén
seiscientos mil pesos moneda cte ($1.600.000). En el cargo de Técnico de
archivo, sus funciones fueron.

e Atencidn a usuarios de archivo internos y externos del Instituto de
Desarrollo Urbano IDU, a través del correo electronico, teléfono y
presencial y Orfeo.

e BUsqueda vy recuperacion de informacion en el Sistema de
Informacion de Gestion Documental Orfeo.

e BUsqueda y recuperaciéon de informaciéon en la Base de Datos NASA

e BUsqueda fisica, solicitud a empresa de bodegaje, registro de
préstamo, impresion de planillas, recibo, descargue y rearchivo de los
documentos.

e Control de recepcidn, envio, devolucioén, traslado y transferencias de
las cajas solicitadas a la empresa de bodegaje.

Se expide la presente certificacion a solicitud del inferesado a los doce (12)
dias del mes de Octubre de 2021.

Cordialmente,

Q} /gﬁg

Direccidon Administrativa de Talento Humano
Celular 3504664136

SEDE BOGOTA PRINCIPAL: Cr 34 No. 6 A - 07 Tel: 277 62 30 - Telefax: 562 86 23
SEDE BOGOTA: Bodega 18, Parque Industrial La Florida. Cota, Cundinamarca. 3504664136
SEDE CARTAGENA: Zona Franca La Candelaria, Bodega 656. Tel: 316 8144592
SEDE BARRANQUILLA: Parque empresarial Greenpark Bodega 9. Tel: 301 5824824
www.siglo21.com.co



/\ CONSULTORIO ODONTOLOGICO EURODENT

Certificacion laboral

La sefiora TANIA DANIELA FORERO ARIAS, identificada con C.C
1.022.408.537 de Bogota, labord en nuestra clinica odontolégica desde el 20
de abril de 2020 hasta el 12 de enero de 2021, con un contrato de prestacién
de servicios, con un salario de un millén de pesos ($ 1.000.000)

desempefiando el cargo de recepcionista y auxiliar de archivo de historias
clinicas.

La presente se expide a solicitud de la interesada a los 20 dias del mes de
febrero 2021

Atentamente.

Dra. Jessica Botero
C.C1.024.525.205 Bogota
Celular: 3023555290

Direccion: Calle 15 # 3-16 Soacha

Escaneado con CamScanner
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Admisistradores de fofonoscion

CERTIFICACION CONTRACTUAL

A quien pueda interesar:

La suscrita Representante Legal de GESTION DOCUMENTAL INTEGRAL SAS,
hace constar que el (la) sefior (a) TANIA DANIELA FORERO ARIAS, identificado
(a) con la cédula de ciudadania No 1022408537-7; estuvo- vinculado a nuestra
empresa mediante contrato de prestacion de servicios.

Que el objeto contractual fue: Aplicar conocimientos técnicos en la organizacion
de expedientes, foliacion, digitacion segun normatividad Colombiana vigente,
inventario de carpetas y cajas, que se encuentran en archivos en la ciudad de
Bogota.

Que este contrato inicié en la fecha 30/10/2019 y tuvo como plazo 2 meses.

Que el monto total del contrato fue la suma de $ 2.500.000.

Que segun los controles el (la) contratista cumplié el objeto contractual.

Se expide a solicitud del (a) interesado (a) a los 21 dias del mes de enero del ano

2020.

Cordialmente,

T

‘DORA NELLY RINCON LEON
Representante Legal

Direccion: Calle 84C No 125 — 05 Teléfono: 6630624
www.qdi.com.co E-mail: gerencia@gdi.com.co Bogoté - Colombia
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CERTIFICACION CONTRACTUAL
A quien pueda interesar:

a suscrita Representante Legal de GESTION DOCUMENTAL INTEGRAL SAS,
hace constar que el (la) sefior (a) TANIA DANIELA FORERO ARIAS, con NIT No
1022408537-7; estuvo vinculade a nuestra empresa mediante contrato de
prestacion de servicios.

Que el objeto contractual fue: Aplicar conocimientos técnicos en la organizacion
de expedientes, foliacion, digitacion segin normatividad Colombiana vigente,
inventario de carpetas y cajas, que se encuentran en archivos en la ciudad de
Bogota.

Que este contrato inicié en la fecha 12/30/2019 y tuvo como plazo 30 dias.

Que el monto total del contrato fue la suma de $ 1250000.

Que segun los controles el (la) contratista cumplié el objeto contractual.

Se expide a solicitud del (a) interesado (a) a los 31 dias del mes de enero del afic

2020.

Cordialmente,

e

DORA ELLY RINCON LEOI\E
Representante Legal

Direccién: Calle 64C No 125 — 05 Teléfono: 6630624
www.gdi.com.co E-mail: gerencia@gdi.com.co Bogotéd - Colombia




Transportadora ﬂﬂ{.; umenial
Ysigilo XXx1 » siglo XXI

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE NUEVA TRANSPORTADORA
SIGLO XXI SAS

CERTIFICA.

Que la sefiora TANIA DANIELA FORERO ARIAS, identificada con la cédula de
Ciudadania No. 1.022.408.537 de Bogota, presta sus servicios en esta empresa,
desde el 10 de Enero de 2017 al 28 Agosto de 2019, con el objeto de prestar los
servicios profesionales como Técnico de archivo de los Proyectos de Gestion
Documental realizando actividades de organizacion, digitalizacién y aplicacion de
TRD y TVD.

Se expide la presente certificacion a solicitud del interesado a los nueve (9) dias del
mes de Noviembre de 2020.

S

JAIME HUMBERTO PEDRAZA CLAV1IO
Representante Legal

SEDE BOGOTA PRINCIPAL: Cr 34 No. 6 A -07 Tel: 277 62 30 - Telefax: 562 86 23
SEDE BOGOTA: Bodega 18, Parque Industrial La Florida. Cota, Cundinamarca. 3504664136
SEDE CARTAGENA: Zona Franca La Candelaria, Bodega 656. Tel: 316 8144592
SEDE BARRANQUILLA: Parque empresarial Greenpark Bodega 9. Tel: 301 5824824
www.siglo21.com.co
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Total Quality
l\/[ananglmul it

Pagina 1de 1 Version: 2 DE-R-003

TOTAL QUALITY MANAGEMENT S.A
NIT 830.046.588-8

CERTIFICA

Que la sefiora TANIA DANIELA FORERO ARIAS, identificada con cédula de
ciudadania No. 1.022.408.537 de Bogota, desarrollo su etapa practica
mediante un contrato de aprendizaje, desde el dia 22 de enero 2016 hasta el
15 junio 2016 desempenando el cargo como Auxiliar de archivo.

Dada a los 20 dias del mes de agosto de 2016 en la ciudad de Bogota a
solicitud de la interesada

iy
/Atentamente,
/

] !
{ TOTAL QUALITY MANAGEMER'T

| NIT. B30 046580i8 ] £ 1 1
;‘:\ TALENTO HuMAN bt
L /,-" ﬂ/ 7 ‘,‘ i

J\t::\mry”\fargaé Kdrigue ;
Directora de Talent |

!
\

Total Quality Management S.A.
NIT.: 830.046.588-8

Kra.44 No.20a-38 Bogotd
PBX.:3379500/79/81
FAX.:337 9500 Ext.119
ventas@tqm.com.co




AGENCIA PARA LA
REINCORPORACION
Y LA NORMALIZACION

FORMATO VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO
Y REQUISITOS DE EXPERIENCIA

CODIGO: BS-F-31

FECHA: 2023-01-31

VERSION:V-4

NOMBRE: TANIA DANIELA FORERO ARIAS

AREA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
PROFESION: TECNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS
FECHA DE GRADO: 1511112016

ESPECIALIZACION: NIA

FECHA DE GRADO ESPECIALIZACION: NIA

CIRCULAR APLICABLE: 021y 023 de 2022

EXPERIENCIA:

16 TECNICO - 2 Formacion técnica Seis (6) meses de experiencia relacionada con el objeto $ 2.291.000,00
FECHA INICIO FECHA FIN TOTAL MESE! ARGO DES!
ENTIDAD CONTRATANTE dia - mes - afio dia - mes - afio e BES ACT o ©
) yar téci las actividades de i de politicas y ficientes, para garantizar un correcto manejo documental, en el marco del proceso de gestion
ARN No: Cto 277 de 2022 1200112022 a2 nes ‘documental, en atencion a los estandares establecidos por la Agencia para la iony la izacion ~ARN- y por el Archi I de la Nacion — AGN.
TOTAL EXPERIENCIA ACUMULADA mr

Nota: La informacién de las certificaciones de las agencias ARN y ACR fueron cotejadas con la base de datos de la Entidad.

q Carlos Juién Ruiz Dionisio
Proyecto Carlos Julian Ruiz Dionisio
Revisé: Diego Felipe Herrera Pifieros
Aprobé: Juan Pablo Rendon Garcia

"El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recoleccion, almacenamiento y uso de los mismos. En cumplimiento a la Ley 1581/12

y el Decreto 1377/13 y las deméas normas que modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la politica de tratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente link:
gov. i i liticas.aspx”

http:/www.
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