INSTRUCTIVO PRIMERA CUENTA DE COBRO DE 2023

1. Ingresar al Aplicativo SIC https://contratistas.sena.edu.co/wplogin.aspx

Recuerde quitar la opcién “SI” de dependientes, intereses crédito de vivienda y demas gue no sean
requeridos) Generar el Plan de Pagos segun el Excel adjunto y realizar el curso de SST

Informacion Importanteiii

De acuerdo a la normativa vigente, recordamos que en Girén se paga el impuesto de Industria y Comercio, por
tanto, es importante verificar que en la planilla de Si Contratista quede liquidada la Retencion del Impuesto -
RETEICA.

Esta liquidacion se aplicara sobre el 100% de los honorarios excluido IVA para quien sea responsable de IVA.
Por lo anterior es necesario en el aplicativo SIC realizar la suguiente modificacién:

w
SENA

7A Sistema de Informacion de Contratistas ‘ﬁ
esde oS

Inicio | Informacién General

Informacién Contractual | Generar Planilla | Contratos = | Planillas

Datos Personales

—Ant
Educacion s
Autc - ‘ndizaje SENA para hacer uso de la informacién consignada dentro del aplicative Sistema
Con Experiencia tilizada para mantener la hoja de vida actualizada y realizar la planilla basica Ley 1607 de
cobr Datos Bancarios
Otros <=
Datos sociodemograficos
Certificado Induccidn SST
Drenvernrau SI’(G) contratista
ApUILE VoIS 4 0 SatUUMEUICIA MIEpagaUd o
Fondos de Pensiones Voluntarias y seguros de salud)
horro Voluntario a Cuentas AFC y AVC 0 Intereses Prestamo de Vivienda 591.501
Aporte Voluntarios 2
Fondos de Pensianes Obligatorias 0 | Descuentos de Libranza 0
Usted se encuentra obligado a emitir factura de venta,
Pertenece al régimen simple de tributacién 7 * NO hd por estar clasificado ante la DIAN como NO v

como responsable del IVA o por alguna otra situacién?*

Si reports novedad de ingreso en la planilla de Seguridad Social indique eLas 30

Descuentas y/o Retenciones

Reteica | ST v

Actualizar

2. Fecha De Elaboracién Planilla E Informe Mensual - FECHA COMPLETA: 13 DE ABRIL DE 2023



3. Periodo Objeto De Cobro: Del Inicio hasta el 31 de MARZO de 2023 (Verificar Su Inicio
En Plataforma Secop 2)

4. Adjuntar a la cuenta de cobro los siguientes documentos en el mismo orden que se
indican, en un solo Archivo PDF Unificado y legible con el siguiente nombre:

GF_No. Cédula_No. ]CRPLMes_2023 Comentado [WU1]: El No. CRP lo encuentra en plataforma
SIC segln la IMAGEN

contratistas.sena.edu.co/WFContratistainfol

ion Contrac

1. Planilla SIC cuenta de cobro SIN FIRMA https://contratistas.sena.edu.co/wplogin.aspx.

2. Entregar planilla Pago de aportes mes de diciembre IBC 40% de acuerdo a los honorarios
generados en el mes de diciembre con su respectiva marca de agua que diga pagado. Para
contratistas NUEVOS: Sl su dfiliacion corresponde al mes de enero, adjuntar pago de
aporte mes de enero, si estd pagando mes vencido puede aportar la del mes de diciembre
de 2022.

3. Copia del RUT

4. Certificacion (1) hoja — Concepto Médico Ocupacional - vigente de exdmenes pre
ocupacionales. (Recuerde que la vigencia es de 3 afios, siempre y cuando no se haya
desvinculado de la entidad en un periodo superior a 6 meses)

5. Certificacion afiliacidn a la ARL. (Descargar del Secop 2 - Médulo 7 documentos de
ejecucion del contrato) Importante verificar la entidad (Suramericana o Positiva) para que
lo tenga en cuenta al momento de realizar el pago de aportes del mes de enero de 2023.

6. _Certificacion bancaria no superior a 30 dias.

7. Pdliza firmada. (descargar de Secop 2 - Médulo 2 condiciones)

8. Diligenciary firmar la Certificacion De Empleados adjunta al correo

9._ Certificado SST Firmado Realizar la encuesta en el aplicativo Sic y adjuntar certificado
firmado

10. Certificado de afiliacion fondo de SALUD. Aplica solo para contratistas Nuevos.




GC_No.Cedula_No.CRP_Mes_2023

1. Informe Mensual de Actividades
2. Adjuntar las respectivas evidencias documentales

FV_No.Factura_No. Cédula_No.CRP_Mes_2023

1. Factura Electrénica ***SOLO APLICA Para los responsables de IVA -



GUIA PARA EL CARGUE DE LA CUENTA DE COBRO AL APLICATIVO SECOP 2

INGRESAR CON SU USUARIO Y CONTRASENA AL SECOP 2 AL MODULO 7 EJECUCION DEL CONTRATO

£

L

rio =+ Menu =+ Administracicn de com

Informacion general
Condiciones

Bienes y senvicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato

Informacion presupuestal

o Ejecucion del Contrato _

8

5

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

2. EN LA OPCION PLAN DE PAGOS, DAR CLIK EN CREAR

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

Porcentsie

Recepeitn de articulos

< Plan de Pagos >
;Se requieren emisiones de cGdigos e autorizacion?  §i * No
1d de pago Niimero de factura Fecha de emisidn Fecha de recepeion Valor total de lafactura  Estado
que cumpisn con fos lsqued:
Grear
Documentos de ejecucion del contrato
3. INGRESAR LOS SIGUIENTES DATOS (VER IMAGEN)

e NUMERO DE FACTURA: NO.DE CONTRATO (LOS ULTIMOS 6 DIGITOS) SEGUIDO DEL MES DE
COBRO: EJEMPLO: 726025-1

e FECHA DE EMISION: LA FECHA DE ELABORACION DE LA PLANILLA CTA DE COBRO

e FECHA DE VENCIMIENTO: ULTIMO DIA HABIL DEL MES OBJETO DE COBRO

e VALOR NETO: VALOR INCLUIDO DEDUCCIONES (En este caso RETEICA) EN LA PLANILLA SIC LO
ENCUENTRA COMO VALOR A PAGAR

e VALORTOTAL: VALOR HONORARIOS COMPLETOS A GENERAR EN EL MES. EN LA PLANILLA SIC
LO ENCUENTRA COMO VALOR BRUTO PAGO




=L CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
N° Compromiso SIF |

ago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Del 0710172022 Al 3 12022 $ 3.750.000,00
Legalizacion comisiones del periodo
SONALES: SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA APO NEACION

ESTRUCTURACION PROCESOS DE PRESTACION SERVICIOS PERSONALES BIENES Y SERVICIOS
EL AREA DE CONTRATACION PL 11M Y 25D VR MES $4.500.000

)5S GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

SIENTOS DIECISEIS MIL DOSCIENTOS Cl ESOS MICTE

Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo 0
Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
3 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Enero Diciembre Valor Base retencion en la fuente| 2.048.249.00| TARIFA
[ 55645259 Valor Base retencion en la fusnte ICA| 3.322.500,00
1.500.000 1] Valor base IVA 0,00
187.500 o IVA (3ies HESPONSABLE) 0,00 19%
240.000 0 Menos Retencian en la Fuente 0.00| 0,00%
- 0 Menos Retencion VA 0.00 15%
7.900 1] Reteica - 9609 33.750,00| 0,900%
- - 0,00
- - 0,00
Ml 8 - - 0,00
$ 501.501 Otras Retenciones 0,00| 0,000%
ed § - Otras Retenciones 0,00 0,000%
§ - Otras Retencicnes 0,00 0,000%
2 - Otras Retenciones 0,00 0,000%
$ - Des il ﬁ
i3 G82.750 Deg 5 02 embargo (3i tiene) i \
$ - VALOR A PAGAR $3.716.250,00
I

BEMAll ANRAS NNIBANTE £l PERINND NRLIETO NE PAGO

e NOTAS: CUENTA DE COBRO MES DE XXX DE 2022

VR. TOTAL

VR. NETO

e FECHA DE RECEPCION ORIGINAL: LA MISMA FECHA DE ELABORACION

e NUMERO DE RADICACION: INDICAR EL ID DE PROCESO QUE APARECE EN SU PLANILLA

odigo Raglunal 68
ddigo Centro 101068
[Fecha Elaboracién| 24 de marzo de 2020
Versién FEBRERO 2020 - 2,20

ID de Proceso 93-132-?523?9¢
I

e DAR CLICK EN ANEXAR Y ANEXE LOS DOS ARCHIVOS INDICADOS EN EL INSTRUCTIVO
GF_CC_RP_MES_ANOY Y GC_CC_RP_MES_ANO




REGISTRO DE FACTURA

Id de pago

Obligado a facturar

electronicamente

Namero de factura

Fecha de emisign

Fecha de vencimiento
Walor neto

Walor total

Notas

Fecha de recepcion original

MNumero de radicacion

Descripcion

Pago 001

o 5 ] Mo ~

31904456 - 1
2000172022 8:02 AM = -
30401/2022 02:02 [

3.716.250) ¢
3.750.000) )

Cuenta de Cobro mes de Enero de 2022
20V01/2022 B:02 AM &
45537-345687

Nombre del documento

Na exizten resulfsdos que cumpian con los criterios de Buzqueds especificados

O

Ansxar

4. DAR CLICK EN CONFIRMAR COMO SE MUESTRA A CONTINUACION: DEBEN APARECER LOS DOS
ARCHIVOS CARGADOS COMO SE INDICO EN EL CORREO EL DE GESTION FINANCIERA Y EL DE

GESTION CONTRACTUAL

Lescripoion

GF_8703483_4420_MARZO_2020 pdf
GC_5T034383_4420_MARZO_2020 pdf

PO el Uocunmen

GF_5703483_4420_MARZO_2020 pdf

GC_8703483_4420 MARZO_2020 pdf

¢ Descargar

Descargar

Estado Aprobado
Fecha de recepcion original
Fecha estimada de pago
Valor a pagar 2.623.410 COP

Compromiso presupuestal 4420

Plan de recepcion

0 ELIA

Al

1 dia de tiempo transcumido (24022020 12-00:00 PM{LTC-

05:00) Bogofa, Lima, Guito

30/03/2020 12:00 PM E

Marcar como pagados

Descripcion

Nombre del documento

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueds especificados

5. IMPORTANTE DAR CLICK EN ENVIAR

Barrar

s=ULCEN  Confirmar



6. VERIFICAR QUE SU ESTADO SEA “ENVIADO A LA ENTIDAD ESTATAL”

Confirmar que quede enviado a la entidad estatal

+Se requieren emisiones de codigos de autorizacidn? 57 ¢ Yy

lddepago % defacturacionprevista  Nimerodefactura  Fechaprevistade emision  Fecha de emision  Fecha de recepeion Valor total previsto ~ Valor fotal de lafactura  Estado

Pago 001 367 A - 19disscefiempo - 4856702C0P W5200C0P  Envisdos  Detall
ransturido Ia Entidad
[HD2013 102500 Estatdl

Pego 3 n - . . . 135080000 . Pendee  Regimo
t



SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO

Ahora Aseguradora Solidaria de Colombia confirma la informacién de los clientes a través del Call Center, por favor tenga en cuenta que sera contactado para realizar el procedimiento

Asequradora Solidaria
o de (olombia ) o Beck

NIT: 860.524.654-6 POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE Wori
ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015 ’
- PATRICLSUSP0O9V4

NUMERPOA EALPEA%IEOMCO
POLIZA No: 400-47-994000093003 ANEXO: 0
4007893276

AGENCIA EXPEDIDORA: CABECERA cop. AGENCIA: 400 RAMO: 47
DIA MES ANO ME ARO

TIPo DE MoviMiENTO:  EXPEDI Cl ON TIPO DE IMPRESION: | MPRESI ON ‘ 21 ‘ 06 ‘ 2023 ‘ ‘ 21‘ 06 ‘ 2023‘
FECHA DE EXPEDICION FECHA DE IMPRESION

DATOS DEL AFIANZADO
NomBrE:  JUAN PABLO LOPEZ MANCI LLA IDENTIFICACION:  CC 91. 079. 571
DIRECCION: VDA PEDREGAL BAJO F. CASCADA DE JUAN CURI ciubap:  PARAMO,  SANTANDER TELEFONO: 3174297330
DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO
ASEGURADO:  SERVI Cl O NACI ONAL DE APRENDI ZAJE- SENA IDENTIFICACION:  NIT 899. 999. 034-1
BENEFICIARIO: - SERVI Cl O NACI ONAL DE APRENDI ZAJE- SENA IDENTIFICACION: it 899. 999. 034-1
AMPAROS
G RO DE NEGOCI O: CONTRATO DE PRESTACI ON DE SERVI Cl OS
DESCIéIA $8I ON  AMPARCS VI GENCI A DESDE VI CENCI A HASTA SUVA ASEGURADA
CUVPLI M ENTO 21/ 06/ 2023 09/ 03/ 2024 1, 422, 450. 00
BENEFI Cl ARl CS
NI T 899999034 - SERVICI O NACI ONAL DE APRENDI ZAJE- SENA

POLI ZA DE CUMPLI M ENTO DE CONTRATO DE PRESTACI ON DE SERVI Cl CS:
**OBJETO DE LA GARANTI A***

EL OBJETO DE LA PRESENTE POLI ZA ES GARANTI ZAR EL PAGO DE LOS PERJUI Cl OS DERI VADOS DEL | NCUMPLI M ENTO DE LAS
OBLI GACl ONES A CARGO DEL CONTRATI STA DERI VADAS DEL CONTRATO NO. COL. PCCNTR. 5102855. CELEBRADO ENTRE LAS
PARTES, RELACI ONADO CON PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA ORIENTAR LA FORVACI ON
PROFESI ONAL COMPLEMENTARIA EN_EL PROGRAMA DE ATENCI ON A POBLACI ON DESPLAZADA Y VULNERABLE PROGRAMADA EN EL
CENTRO | NDUSTRI AL DE MANTENI M ENTO | NTEGRAL Y SU AREA DE | NFLUENCI A, VI GENCI A 2023.

VALOR ASEGURADO TOTAL: VALOR PRIMA: GASTOS EXPEDICION: IVA: TOTAL A PAGAR:
* Xk k Kk k
$ 1,422, 450. 00 $ FrrExEXIXXX]EG, 337 $****11, 000. 00 $ FExxAKAAE 194 |G rrr*kkkxxx*3D 531
NOMBRE INTERMEDIARIO CLAVE %PART NOMBRE COMPARIA COASEGURO CEDIDO %PART VALOR ASEGURADO
EDDY SOLANGE ACUNA VARGAS 9619 100. 00

MEDIANTE LA SOLICITUD Y CONTRATACION DEL CONTRATO DE SEGURO, USTED EN CALIDAD DE TITULAR(ES) DE LA INFORMACION; DE MANERA LIBRE, EXPRESA, VOLUNTARIA

ALMACENAR, UTILIZAR CIRCULAR, SUPRIMIR Y EN GENERAL, A REALIZAR CUALQUIER OTRO TRATAMIENTO A LOS DATOS PERSONALES POR USTED SUMINISTRADOS, PARA
TODOS AQUELLOS ASPECTOS INHERENTES A LAS ACTIVIDADES COMERCIALES Y PROMOCIONALES, Y CUALQUIER OTRO RELACIONADO CON EL DESARROLLO DEL OBJETO
SOCIAL PRINCIPAL DEL REFERIDA SOCIEDAD, LO QUE IMPLICA EL USO DE LOS DATOS EN ACTIVIDADES DE MERCADEO, PROMOCION Y DE SER EL CASO, CUANDO LA ACTIVIDAD
COMERCIAL LO REQUIERA, LA TRANSFERENCIA Y TRANSMISION DE LOS MISMOS A UN TERCERO (INCLUYENDO TERCEROS PAISES), BAJO LOS PARAMETROS DE LA LEY 1581 DE
2.012, DECRETO 1074 DE 2015 Y DEMAS NORMATIVIDAD VIGENTE QUE REGULE LA MATERIA. EN TODO CASO, ASEGURADORA SOLIDARIA GARANTIZA LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD, PRIVACIDAD Y DEMAS PRINCIPIOS QUE IMPLIQUEN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES ACORDE CON LA LEGISLACION APLICABLE. ESTA AUTORIZACION SE
MANTENDRA POR EL TIEMPO DE DURACION DEL VINCULO O LA PRESTACION DEL SERVICIO Y POR EL TIEMPO DE DURACION DE LA SOCIEDAD RESPONSABLE, CONFORME LO
ESTABLECIDO EN SUS MANUALES Y POLITICAS. IGUALMENTE DECLARO QUE HE CONOCIDO LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DISPONIBLE
EN_HTTPS://ASEGURADORASOLIDARIA.COM.CO/ENLACES-DE-INTERES/POLITICA-DE-PRIVACIDAD.ASPX

Las condiciones generales de su poéliza se pueden descargar de nuestra Pagina Web www.solidaria.com.co en la opcidn SEGUROS — TU RESPALDO — SEGUROS PATRIMONIALES.
Aseguradora Solidaria pensando en su tranquilidad, lo invita a verificar la validez de esta pdliza ingresando a nuestra Pagina Web www.solidaria.com.co en la opcién
SERVICIOS ~ CONSULTA POLIZA DE CUMPLIMIENTO.

| |

FIRMA ASEGURADOR (415)7701861000019(8020)000000000007000400789327

DIRECCION NOTIFICACION ASEGURADORA: Calle 100 No. 9A-45 Piso 12 Bogota CLI ENTE
CAD8207F0706FF7C58 I

Defensor del Consumidor Financiero: Manuel Guillermo Rueda Serrano * Direccion: Carrera 13 # 29-21 Oficina 221, Bogota * Teléfono: (601) 458 7174

I

Fax: (601) 458 7174 * Celular: 312 342 6229 * Correo electrénico: defensoriasolidaria@gmail.com
Para mayor informacidn lo invitamos a consultar el folleto en el siguiente link de nuestra pagina web:
https://aseguradorasolidaria.com.co/servicios/defensoria-del-consumidor-financiero.aspx

E INFORMADA, AUTORIZA A ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD COOPERATIVA O A LA PERSONA NATURAL O JURIDICA A QUIEN ESTE ENCARGUE, A RECOLECTAR,

GRAN CONTRIBUYENTE RES.2509 DIC/93 - REGIMEN COMUN - ACTIVIDAD ECONOMICA 6601, ENTIDAD COOPERATIVA NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE



CONDICIONES GENERALES GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES DECRETO 1082
DE 2015

CAPITULO 1 AMPAROS Y EXCLUSIONES

1. AMPAROS

ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA, ENTIDAD COOPERATIVA, OTORGA A LA ENTIDAD ESTATAL
CONTRATANTE, A TRAVES DEL PRESENTE CONTRATO DE SEGURO SIN EXCEDER EL VALOR ASEGURADO,
COBERTURA PARA LOS AMPAROS MENCIONADOS EN LA CARATULA DE LA PRESENTE POLIZA, DE CONFORMIDAD CON
LO PREVISTO EN EL ARTICULO 1088 DEL CODIGO DE COMERCIO SEGUN EL CUAL EL CONTRATO DE SEGURO ES DE
MERA INDEMNIZACION Y JAMAS PODRA SER FUENTE DE ENRIQUECIMIENTO. ESTA POLIZA CUBRE LOS PERJUICIOS
DIRECTOS CON SUJECION A LAS CONDICIONES DE LA PRESENTE POLIZA, EN SU ALCANCE Y CONTENIDO, SEGUN LAS
DEFINICIONES QUE EN ADELANTE SE ESTIPULAN:

LA COBERTURA DEL PRESENTE CONTRATO DE SEGURO O SUS ANEXOS NO CONSTITUYE UNA FIANZA, NI ES
SOLIDARIA, NI INCONDICIONAL, SU EXIGIBILIDAD ESTA CONDICIONADA A LA OCURRENCIA DEL SINIESTRO Y LA
DEMOSTRACION DE LA CUANTIA. EL AMPARO ESTA CIRCUNSCRITO A LOS PERJUICIOS CAUSADOS POR EL
INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA SIEMPRE QUE EL MISMO SE AJUSTE AL VALOR ASEGURADO, VIGENCIA DE LAS
COBERTURAS Y EXCLUSIONES, Y LA RECLAMACION SE EFECTUE DENTRO DE LOS TERMINOS SENALADOS EN EL
ART. 1081 DEL CODIGO DE COMERCIO.

1.1 AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA
LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA CUBRIRA A LA ENTIDAD ESTATAL POR LA IMPOSICION DE SANCIONES AL
PROPONENTE DERIVADAS DEL INCUMPLIMIENTO DE LA OFERTA, EN LOS SIGUIENTES EVENTOS:

1.1.1 LA NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO SIN JUSTA CAUSA POR PARTE DEL ADJUDICATARIO.

1.1.2 LA NO AMPLIACION DE LA VIGENCIA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA CUANDO EL
TERMINO PREVISTO EN LOS PLIEGOS PARA LA ADJUDICACION O PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
SE PRORROGUE, SIEMPRE Y CUANDO ESAS PRORROGAS NO EXCEDAN EL TERMINO DE TRES (3) MESES.

1.1.3 LA FALTA DE OTORGAMIENTO POR PARTE DEL PROPONENTE SELECCIONADO, DE LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO EXIGIDA POR LA ENTIDAD PARA AMPARAR EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATO.

1.1.4 EL RETIRO DE LA OFERTA DESPUES DE VENCIDO EL TERMINO FIJADO PARA LA PRESENTACION DE LAS
PROPUESTAS.

1.2 AMPARO DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

EL AMPARO DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE DE LOS PERJUICIOS
DIRECTOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DE LAS OBLIGACIONES NACIDAS DEL CONTRATO,
AS| COMO DE SU CUMPLIMIENTO TARDIO O DE SU CUMPLIMIENTO DEFECTUOSO, CUANDO ELLOS SON
IMPUTABLES AL CONTRATISTA GARANTIZADO, LOS DANOS IMPUTABLES AL CONTRATISTA POR ENTREGAS
PARCIALES DE LA OBRA, CUANDO EL CONTRATO NO PREVE ENTREGAS PARCIALES, ADEMAS DE ESOS RIESGOS,
ESTE AMPARO COMPRENDERA EL PAGO DEL VALOR DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA QUE
SE HAYAN PACTADO EN EL CONTRATO GARANTIZADO.

1.3 AMPARO DE BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION AL ANTICIPO

EL AMPARO DE BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE,
DE LOS PERJUICIOS SUFRIDOS CON OCASION DE (I) LA NO INVERSION DEL ANTICIPO, (ll) EL USO INDEBIDO DEL
ANTICIPO Y (lll) LA APROPIACION INDEBIDA QUE EL CONTRATISTA GARANTIZADO HAGA DE LOS DINEROS O BIENES
QUE SE LE HAYAN ENTREGADO EN CALIDAD DE ANTICIPO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO. CUANDO SE TRATE
DE BIENES ENTREGADOS COMO ANTICIPO, ESTOS DEBERAN TASARSE EN DINERO EN EL CONTRATO.

LA GARANTIA DE BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO DEBE ESTAR VIGENTE HASTA LA
LIQUIDACION DEL CONTRATO O HASTA LA AMORTIZACION DEL ANTICIPO, DE ACUERDO CON LO QUE DETERMINE LA
ENTIDAD ESTATAL. EL VALOR DE LA GARANTIA COMPRENDERA EL 100% DE LA SUMA ESTABLECIDA COMO ANTICIPO, YA
SEA EN DINERO O EN ESPECIE.

1.4 AMPARO DE DEVOLUCION DE PAGOS ANTICIPADOS

EL AMPARO DE DEVOLUCION DEL PAGO ANTICIPADO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE DE LOS
PERJUICIOS SUFRIDOS POR LA NO DEVOLUCION TOTAL O PARCIAL, POR PARTE DEL CONTRATISTA, DE LOS DINEROS
QUE LE FUERON ENTREGADOS A TiTULO DE PAGO ANTICIPADO, CUANDO A ELLO HUBIERE LUGAR. LA GARANTIA DE

21/03/2018-1502-P-05-PATRI-CL-SUSP-09-DOOI v.4
15/08/2017-1502-NT-P-05-P020817005018000

Asequradora Solidaria

o de (olombia




PAGO ANTICIPADO DEBE ESTAR VIGENTE HASTA LA LIQUIDACION DEL CONTRATO O HASTA QUE LA ENTIDAD
ESTATAL VERIFIQUE EL CUMPLIMIENTO DE TODAS LAS ACTIVIDADES O LA ENTREGA DE TODOS LOS BIENES O
SERVICIOS ASOCIADOS AL PAGO ANTICIPADO, DE ACUERDO CON LO QUE DETERMINE LA ENTIDAD ESTATAL. EL
VALOR DE LA GARANTIA COMPRENDERA EL 100% DEL MONTO PAGADO DE FORMA ANTICIPADA, YA SEA ESTE EN DINERO
O EN ESPECIE.

1.5 AMPARO DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES

EL AMPARO DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES, CUBRIRA A LA
ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE, DE LOS PERJUICIOS QUE SE LE OCASIONEN COMO CONSECUENCIA DEL
INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES LABORALES A QUE ESTE OBLIGADO EL CONTRATISTA GARANTIZADO,
DERIVADAS DE LA CONTRATACION DEL PERSONAL UTILIZADO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO AMPARADO EN
EL TERRITORIO NACIONAL.

ESTA GARANTIA NO SE APLICARA PARA LOS CONTRATOS QUE SE EJECUTEN FUERA DELTERRITORIO
NACIONAL POR PERSONAL CONTRATADO BAJO UN REGIMEN JURIDICO DIFERENTE AL COLOMBIANO.

1.6 AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA
EL AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA, CUBRIRA A LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE
DE LOS PERJUICIOS OCASIONADOS POR CUALQUIER TIPO DE DANO O DETERIORO, IMPUTABLE AL CONTRATISTA,
SUFRIDO POR LA OBRA ENTREGADA A SATISFACCION.

PARAGRAFO: LA COBERTURA DEL AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA INICIA SU VIGENCIA A PARTIR DEL RECIBO A
SATISFACCION DE LA OBRA POR PARTE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE.

1.7 CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS SUMINISTRADOS

EL AMPARO DE CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS SUMINISTRADOS
CUBRIRA A LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE DE LOS PERJUICIOS IMPUTABLES AL CONTRATISTA
GARANTIZADO, (I) DERIVADOS DE LA MALA CALIDAD O DEFICIENCIAS TECNICAS DE LOS BIENES O
EQUIPOS POR EL  SUMINISTRADOS, DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES  TECNICAS
ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO O (ll) POR EL INCUMPLIMIENTO DE LOS PARAMETROS O NORMAS
TECNICAS ESTABLECIDAS PARA EL RESPECTIVO BIEN O EQUIPO, UNA VEZ SEAN RECIBIDOS POR LA
ENTIDAD.

1.8 AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO

EL AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE DE LOS PERJUICIOS
IMPUTABLES AL CONTRATISTA GARANTIZADO QUE SE DERIVEN DE (I) LA MALA CALIDAD O INSUFICIENCIA DE LOS
PRODUCTOS ENTREGADOS CON OCASION DE UN CONTRATO DE CONSULTORIA, O (Il) DE LA MALA CALIDAD DEL
SERVICIO PRESTADO, TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES PACTADAS EN EL CONTRATO.

PARAGRAFO PRIMERO.

EN VIRTUD DE LO SENALADO EN EL ARTICULO 44 DE LA LEY 610 DE 2000, LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CUBRIRA LOS PERJUICIOS
CAUSADOS A LA ENTIDAD ESTATAL COMO CONSECUENCIA DE LA CONDUCTA DOLOSA O CULPOSA O DE LA RESPONSABILIDAD
IMPUTABLE A LOS PARTICULARES, DERIVADOS DE UN PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL.

PARAGRAFO SEGUNDO.

LOS AMPAROS DE LA POLIZA SERAN INDEPENDIENTES UNOS DE OTROS RESPECTO DE SUS RIESGOS Y DE SUS VALORES
ASEGURADOS. LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADA NO PODRA RECLAMAR O TOMAR EL VALOR DE UN AMPARO PARA
CUBRIR O INDEMNIZAR EL VALOR DE OTROS. ESTOS NO SON ACUMULABLES Y SON EXCLUYENTES ENTRE Si.

PARAGRAFO TERCERO.
ANTES DEL INICIO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO, SERA RESPONSABILIDAD DE LA ENTIDAD CONTRATANTE APROBAR LA
GARANTIA. LA APROBACION COMPRENDERA LAS CONDICIONES GENERALES Y PARTICULARES DE LA POLIZA.

2. EXCLUSIONES
LOS AMPAROS PREVISTOS EN LA PRESENTE POLIZA NO OPERARAN EN LOS SIGUIENTES CASOS:

2.1 CAUSA EXTRANA, ESTO ES LA FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO, EL HECHO DE UN TERCERO O LA CULPA
EXCLUSIVA DE LA VICTIMA.

2.2 DANOS CAUSADOS POR EL CONTRATISTA A LOS BIENES DE LA ENTIDAD NO DESTINADOS AL CONTRATO.

2.3 EL USO INDEBIDO O INADECUADO O LA FALTA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A QUE ESTE OBLIGADA LA
ENTIDAD CONTRATANTE.

2.4 EL DEMERITO O DETERIORO NORMAL QUE SUFRAN LOS BIENES ENTREGADOS CON OCASION DEL CONTRATO
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GARANTIZADO, COMO CONSECUENCIA DEL MERO TRANSCURSO DEL TIEMPO.

CAPITULO Il - DEFINICION DE TERMINOS
Para efectos de este contrato de seguro las expresiones o vocablos relacionados a continuacion, tendran el siguiente significado.

2.1 Tomador
Es la persona natural o juridica que contrata el seguro y se hace responsable del pago de la prima y quien ha celebrado un contrato con
la entidad estatal contratante, cuyas obligaciones se encuentran garantizadas con la presente pdliza.

2.2 Asegurado

Es la entidad estatal contratante que por tener interés asegurable figura como tal en la caratula de la
péliza.

2.3 Beneficiario

Es la entidad estatal contratante que ha sufrido un perjuicio amparado, o en el amparo de salarios el trabajador vinculado al
contratista mediante contrato de trabajo.

2.4 Siniestro
Es la realizacién del riesgo asegurado por un hecho imputable al contratista, ocurrido durante la vigencia consignada en la caratula
de la pdliza, que ha causado un perjuicio indemnizable a la entidad estatal contratante.

2.5 Acto Administrativo
Es el medio a través del cual la entidad estatal en uso de su funcion administrativa manifiesta su voluntad encaminada a producir
ciertos efectos juridicos de caracter particular.

2.6 Acto Administrativo Ejecutoriado

Es la manifestacion de la entidad estatal contratante que puede producir los efectos previstos en el acto, por haber cumplido con los
requisitos establecidos del articulo 62 del codigo contencioso administrativo, y Aseguradora Solidaria de Colombia en calidad de
garante ha ejercido su derecho a la defensa.

CAPITULO 1l - CONDICIONES APLICABLES A TODO EL CONTRATO

1. SUMA ASEGURADA
LA SUMA ASEGURADA DETERMINADA PARA CADA AMPARO EN LA CARATULA DE ESTA POLIZA, DELIMITA LA
RESPONSABILIDAD MAXIMA DE LA ASEGURADORA EN CASO DE SINIESTRO.

2. VIGENCIA

LA VIGENCIA DE LOS AMPAROS OTORGADOS POR LA PRESENTE POLIZA SE HARA CONSTAR EN LA
CARATULA DE LA POLIZA Y/O EN SUS ANEXOS Y/O CERTIFICADOS QUE SE EXPIDAN CON FUNDAMENTO
EN ELLA.

3. EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA

DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 1077 DEL CODIGO DE COMERCIO LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA DEBERA DEMOSTRAR LA OCURRENCIA DEL SINIESTRO Y ACREDITAR LA CUANTIA DE LA
PERDIDA, PREVIO AGOTAMIENTO DEL DERECHO DE AUDIENCIA DEL CONTRATISTA Y DEL GARANTE, DE LA
SIGUIENTE FORMA:

3.1 EN CASO DE CADUCIDAD, UNA VEZ AGOTADO EL DEBIDO PROCESO Y GARANTIZADOS LOS
DERECHOS DE DEFENSA Y CONTRADICCION DEL CONTRATISTA Y DE SU GARANTE, DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 86 DE LA LEY 1474 DE 2011 LA ENTIDAD ESTATAL PROFERIRA EL ACTO
ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE EN EL CUAL, ADEMAS DE LA DECLARATORIA DE CADUCIDAD, PROCEDERA
A HACER EFECTIVA LA CLAUSULA PENAL O A CUANTIFICAR EL MONTO DEL PERJUICIO Y A ORDENAR SU PAGO
TANTO AL CONTRATISTA COMO AL GARANTE. EL ACTO ADMINISTRATIVO DE CADUCIDAD CONSTITUYE SINIESTRO.
3.2 EN CASO DE APLICACION DE MULTAS, UNA VEZ AGOTADO EL DEBIDO PROCESO Y GARANTIZADOS LOS
DERECHOS DE DEFENSA Y CONTRADICCION DEL CONTRATISTA Y DE SU GARANTE DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 86 DE LA LEY 1474 DE 2011 LA ENTIDAD ESTATAL, PROFERIRA EL ACTO
ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE EN EL CUAL IMPONDRA LA MULTA Y ORDENARA SU PAGO TANTO AL
CONTRATISTA COMO AL GARANTE. EL ACTO ADMINISTRATIVO CONSTITUYE SINIESTRO.

3.3 EN LOS DEMAS CASOS DE INCUMPLIMIENTO, UNA VEZ AGOTADO EL DEBIDO PROCESO Y
GARANTIZADOS LOS DERECHOS DE DEFENSA Y CONTRADICCION DEL CONTRATISTA Y DE SU GARANTE
PROFERIRA EL ACTO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE EN EL CUAL DECLARARA EL
INCUMPLIMIENTO Y CUANTIFICARA EL MONTO DE LA PERDIDA Y/O HARA EFECTIVA LA CLAUSULA
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PENAL, SI ELLA ESTA PACTADA Y ORDENARA SU PAGO TANTO AL CONTRATISTA COMO AL GARANTE.

4. REDUCCION DE LA INDEMNIZACION

SI EL ASEGURADO O BENEFICIARIO, AL MOMENTO DE TENER CONOCIMIENTO DEL INCUMPLIMIENTO O CON
POSTERIORIDAD A ESTE Y ANTERIOR AL PAGO DE LA INDEMNIZACION, FUERE DEUDOR DEL CONTRATISTA POR
CUALQUIER CONCEPTO, SE APLICARA LA COMPENSACION Y LA INDEMNIZACION SE DISMINUIRA EN EL MONTO DE
LAS ACREENCIAS, SEGUN LA LEY, DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN LOS ARTICULOS 1714 Y SUBSIGUIENTES
DEL CODIGO CIVIL.

IGUALMENTE SE DISMINUIRA DEL VALOR DE LA INDEMNIZACION EN EL DE LOS BIENES QUE LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA HAYA OBTENIDO DEL CONTRATISTA, JUDICIAL O EXTRAJUDICIALMENTE, EN EJERCICIO DE LAS
ACCIONES DERIVADAS DEL CONTRATO CUYO CUMPLIMIENTO SE GARANTIZA CON LA PRESENTE POLIZA.

5. PAGO DEL SINIESTRO
LA ASEGURADORA PAGARA EL VALOR DEL SINIESTRO, ASI:

51. PARA EL CASO PREVISTO EN EL NUMERAL 3.1, DENTRO DEL MES SIGUIENTE A LA COMUNICACION
ESCRITA QUE CON TAL FIN HAGA LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE PARA RECLAMAR EL PAGO,
ACOMPANADA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DEBIDAMENTE EJECUTORIADO Y DEL ACTA DE
LIQUIDACION DEL CONTRATO O DE LA RESOLUCION EJECUTORIADA QUE ACOJA LA LIQUIDACION
UNILATERAL.

5.2 PARA EL CASO DEL NUMERAL 3.2, DENTRO DEL MES SIGUIENTE A LA COMUNICACION ESCRITA QUE HAGA LA
ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE, ACOMPANADA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DEBIDAMENTE EJECUTORIADO,
JUNTO CON LA CONSTANCIA DE LA ENTIDAD ESTATAL DE LA NO EXISTENCIA DE SALDOS A FAVOR DEL
CONTRATISTA RESPECTO DE LOS CUALES SE PUEDA APLICAR LA COMPENSACION DE QUE TRATA LA
CONDICION CUARTA DE ESTE CLAUSULADO O EN LA QUE CONSTE LA DISMINUCION EN EL VALOR A INDEMNIZAR
EN VIRTUD DE TAL COMPENSACION.

PARAGRAFO.
LA ASEGURADORA PODRA OPTAR POR CUMPLIR SU PRESTACION MEDIANTE EL PAGO DE LA INDEMNIZACION O CONTINUANDO
LA EJECUCION DE LA OBLIGACION GARANTIZADA, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 1102 DEL CODIGO DE COMERCIO.

6. VIGILANCIA SOBRE EL CONTRATISTA EN LA EJECUCION DEL CONTRATO
LA ASEGURADORA TIENE DERECHO A EJERCER LA VIGILANCIA SOBRE EL CONTRATISTA EN LA EJECUCION DEL
CONTRATO, PARA LO CUAL LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE LE PRESTARA LA COLABORACION NECESARIA.

7. SUBROGACION
EN VIRTUD DEL PAGO DE LA INDEMNIZACION LA ASEGURADORA SE SUBROGA HASTA CONCURRENCIA DE SU
IMPORTE, EN TODOS LOS DERECHOS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE TENGA CONTRA EL CONTRATISTA.

LA ENTIDAD ESTATAL NO PUEDE RENUNCIAR EN NINGUN MOMENTO A SUS DERECHOS CONTRA EL CONTRATISTA'Y
S| LO HICIERE PERDERA EL DERECHO A LA INDEMNIZACION.

EL CONTRATISTA SE OBLIGA A REEMBOLSAR INMEDIATAMENTE A LA ASEGURADORA, LA SUMA QUE ESTA
LLEGARE A PAGAR A LA ENTIDAD ESTATAL, CON OCASION DE LA PRESENTE POLIZA, INCREMENTADA CON
LOS INTERESES MAXIMOS LEGALES VIGENTES AL MOMENTO DEL REEMBOLSO, CALCULADOS DESDE QUE LA
ASEGURADORA EFECTUE EL PAGO RESPECTIVO, SIN NECESIDAD DE REQUERIMIENTOS PREVIOS.

8. CESION DEL CONTRATO

EN EL EVENTO QUE POR INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA EL ASEGURADOR RESOLVIERA CONTINUAR,
COMO CESIONARIO, CON LA EJECUCION DEL CONTRATO Y LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ESTUVIESE
DE ACUERDO CON ELLO, EL CONTRATISTA ACEPTA DESDE AHORA LA CESION DEL CONTRATO A FAVOR DEL
ASEGURADOR.

EN TAL EVENTO LAS PARTES SUSCRIBIRAN EL CONTRATO CORRESPONDIENTE, Y ASEGURADORA SOLIDARIA
PRESENTARA GARANTIAS EN LOS TERMINOS EXIGIDOS POR LA LICITACION O CONTRATO.

9. NO EXPIRACION POR FALTA DE PAGO DE PRIMA E IRREVOCABILIDAD
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LA PRESENTE POLIZA NO EXPIRARA POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA NI POR REVOCACION UNILATERAL.

10. NOTIFICACIONES Y RECURSOS
LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE DEBERA NOTIFICAR A LA ASEGURADORA LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS ATINENTES A LA EFECTIVIDAD DE LA POLIZA, PREVIO AGOTAMIENTO DEL DERECHO DE AUDIENCIA
DEL CONTRATISTA'Y DEL GARANTE.

11. PROHIBICION DE LA TRANSFERENCIA

NO SE PERMITE HACER CESION O TRANSFERENCIA DE LA PRESENTE POLIZA SIN EL CONSENTIMIENTO
ESCRITO DE LA ASEGURADORA. EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE ESTA DISPOSICION, EL AMPARO
TERMINA AUTOMATICAMENTE Y LA ASEGURADORA SOLO SERA RESPONSABLE POR LOS ACTOS DE
INCUMPLIMIENTO QUE HAYAN OCURRIDO CON ANTERIORIDAD A LA FECHA DE LA CESION O
TRANSFERENCIA.

12. COEXISTENCIA DE SEGUROS

EN CASO DE EXISTIR, AL MOMENTO DEL SINIESTRO, OTRO SEGURO DE CUMPLIMIENTO CON RELACION AL MISMO
CONTRATO, EL IMPORTE DE LA INDEMNIZACION A QUE HAYA LUGAR, SE DISTRIBUIRA ENTRE LOS ASEGURADORES EN
PROPORCION A LAS CUANTIAS DE SUS RESPECTIVOS SEGUROS, SIN QUE EXISTA SOLIDARIDAD ENTRE LAS
ASEGURADORAS PARTICIPANTES Y SIN EXCEDER DE LA SUMA ASEGURADA BAJO EL CONTRATO DE SEGURO.

13. LLAMAMIENTO EN GARANTIA

CUANDO SE AMPAREN CONTRATOS EN LOS CUALES SE HA SUSCRITO CLAUSULA COMPROMISORIA, DE CONFORMIDAD
CON O PREVISTO EN EL ARTICULO 37 DE LA LEY 1563 DE 2012, LA ASEGURADORA QUEDARA VINCULADA A LOS EFECTOS
DEL MISMO.

14. PROCESOS CONCURSALES LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADA SE OBLIGA A HACER VALER SUS
DERECHOS DENTRO DE CUALQUIER PROCESO CONCURSAL O PRECONCURSAL O LOS PREVISTOS EN LA LEY 550
DE 1999, LEY 1116 Y SUS NORMAS COMPLEMENTARIAS, EN EL QUE LLEGARE A SER ADMITIDO EL CONTRATISTA
GARANTIZADO, EN LA FORMA EN QUE DEBERIA HACERLO S| CARECIESE DE LA GARANTIA OTORGADA POR
LA PRESENTE POLIZA, SUS CERTIFICADOS DE APLICACION Y SUS AMPAROS, DANDO AVISO A LA ASEGURADORA
DE TAL CONDUCTA.

15. PRESCRIPCION LAS ACCIONES DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO DE SEGURO, SE SUJETAN A LOS TERMINOS
DE PRESCRIPCION DISPUESTOS EN EL ARTICULO 1081 DEL CODIGO DE COMERCIO Y DEMAS NORMAS QUE LO
ADICIONEN Y/O MODIFIQUEN.

16. DOMICILIO SIN PERJUICIO DE LAS DISPOSICIONES PROCESALES, PARA LOS EFECTOS
RELACIONADOS CON EL PRESENTE CONTRATO SE FIJA EL DOMICILIO EN LA CIUDAD DE BOGOTA EN LA REPUBLICA DE
COLOMBIA.

TOMADOR ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Giron, 21 de julio de 2023

Sefiora

Johanna Alexandra Gomez Santos
SUPERVISORA CONTRATO No. 5102855
Cargo del supervisor: coordinadora
Dependencia: poblaciones especiales
Giron

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Julio 21 del afio 2023

Referencia: No 5102855 del afio 2023

Juan Pblo Lépez Mancilla, identificado con la cédula de ciudadania No. 91079571 de San Gil, en mi
calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato, la suma de CATORCE
MILLONES DOSCIENTOS VEINTICUATRO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($14.224.500),
donde el valor del contrato sera el resultado de multiplicar el No. de meses y dias a contratar por
costo honorario mes segiin como se indica en el Anexo 2. Plan de Contratacion de Instructores,
pagaderos de forma mensual de acuerdo a los honorarios asignados al contratista.

Plazo: Sera hasta el 9 de octubre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion
profesional complementaria en el programa de atencidén a poblaciéon desplazada 'y
vulnerable programada en el Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su area
de influencia, vigencia 2023.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Realizar la planeacién de | Realizar la planeacioén de | https://sena4-
las actividades de las actividades de my.sharepoint.com/personal/ja
aprendizaje del proceso | aprendizaje del proceso | gomezs_sena_edu_co/_layout
formativo basado en el formativo basado en el s/15/onedrive.aspx?ga=1&id=
desarrollo curricular del desarrollo curricular del Y%2Fpersonal%2Fjagomezs%5
programa de formacién | programa de formacion | FS€éna%5SFedu%skco%2FDoc
para las fichas. 2795932 - (L)Jments%ZFCOOI?)DINACIC?)N
5797080 - 2797082 %20ACADEMICA%202023%2
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FPOBLACIONES%20ESPECI
ALES%2FCURSOS%20POR%
20INSTRUCTOR%2FJUAN%2
OPABLO%20LOPEZ&view=0

2.2. Participar cuando el centro
de formacién lo requiera, en
jornadas de disefo y desarrollo
curricular, proyectos de
investigacion o transferencias
técnicas o pedagdgicas,
procesos de seleccion, disefio
de talleres e instrumentos de
evaluacion, procesos de
Registro calificado y
autoevaluacion, labores de
montaje y puesta en marcha de
equipos y

actividades de

maquinaria,
induccion y
reinduccién,  procesos de
investigacion, desarrollo
tecnolégico e  innovacion
nacional e internacional,
identificaciéon, estructuracion y
definicidon de las
especificaciones técnicas de los
bienes y servicios, promocidn

del portafolio de servicios.

No se asisti6 jornadas de
disefio y desarrollo
curricular, proyectos de
investigacion o
transferencias técnicas o
pedagodgicas, procesos de
seleccion, disefio de talleres
e instrumentos de
evaluacion, procesos de
Registro calificado y
autoevaluacion, labores de
montaje y puesta en marcha
de equipos y maquinaria,
actividades de induccion y
reinduccion, procesos de
investigacion, desarrollo
tecnoldgico e innovacién
nacional e internacional,
identificacién, estructuracion
y definicién de las
especificaciones técnicas de
los bienes y servicios,
promocion del portafolio de
servicios

NA

2.3. la formacién

profesional

Ejecutar
integral en los
diferentes niveles y

(titulada,

complementaria y virtual) de

modalidades

acuerdo con el disefio
curricular, desarrollo curricular
y proyecto formativo de los
programas asociados a cada red
de conocimiento y area

tematica del objeto contratado.

Se imparte formacion
profesional integral en las
modalidades de
complementaria de
acuerdo con el disefio
curricular, desarrollo
curricular y proyecto
formativo de los
programas asociados a
cadared de
conocimiento y area
teméatica del objeto
contratado

https://sena4-
my.sharepoint.com/personall/ja
gomezs_sena_edu_co/_layout
s/15/onedrive.aspx?ga=1&id=
%2Fpersonal%2Fjagomezs%5
Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FCOORDINACION
%20ACADEMICA%202023%2
FPOBLACIONES%20ESPECI
ALES%2FCURSOS%20POR%
20INSTRUCTOR%2FJUAN%?2
OPABLO%20LOPEZ&view=0
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2.4. Evaluar los aprendizajes
previos y emitir juicios
valorativos sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados
de aprendizaje de las
competencias del programa,

adquiridos por los aprendices

en el desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazos vy

herramientas tecnolégicas que
la entidad defina.

Se evaluaron los
aprendizajes previos y
emitieron juicios
valorativos sobre el nivel
de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje
de las competencias del
programa, adquiridos por
los aprendices de la ficha
2795932

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/ja
gomezs_sena_edu_co/_layout
s/15/onedrive.aspx?ga=1&id=
%2Fpersonal%2Fjagomezs%5
Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FCOORDINACION
%20ACADEMICA%202023%2
FPOBLACIONES%20ESPECI
ALES%2FCURSOS%20POR%
20INSTRUCTOR%2FJUANY%2
OPABLO%20LOPEZ&view=0

2.5. Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de
del

documento de identidad, y/o

matricula; fotocopia

requisitos definidos en el
disefio curricular, cuando se
desarrolle formacion

complementaria.

Se entrega los soportes
del procedimiento de
Ingreso de aprendices al
programa de formacion
tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de
identidad, de las fichas
2795932 - 2797080 -
2797082

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/ja
gomezs_sena_edu_co/_layout
s/15/onedrive.aspx?ga=1&id=
%2Fpersonal%2Fjagomezs%5
Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FCOORDINACION
%20ACADEMICA%202023%2
FPOBLACIONES%20ESPECI
ALES%2FCURSOS%20POR%
20INSTRUCTOR%2FJUAN%?2
OPABLO%20LOPEZ&view=0

2.6. Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacidn que la
entidad defina para la Gestién
de la Formacién Profesional
Integral mediante las
siguientes actividades:

a) Verificando en el sistema
gue la totalidad de los
aprendices se encuentren
matriculados en el respectivo
programa de formacion.

Se Registra, verificar y
hace seguimiento
oportuno en el sistema de
informacién que la
entidad defina para la
Gestion de la Formacion
Profesional Integral
mediante las siguientes
fichas 2795932 — 2797080 -
2797082

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/ja
gomezs_sena_edu_co/_layout
s/15/onedrive.aspx?ga=1&id=
%2Fpersonal%2Fjagomezs%5
Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FCOORDINACION
%20ACADEMICA%202023%2
FPOBLACIONES%20ESPECI
ALES%2FCURSOS%20POR%
20INSTRUCTOR%2FJUAN%?2
OPABLO%20LOPEZ&view=0
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b) Registrar oportunamente los
eventos de formacion,
proyectos y rutas de
aprendizaje requeridas para el
cumplimiento de las metas
institucionales.

c). Registrando juicios
evaluativos del reconocimiento
de aprendizajes previos en
caso de requerirse, los juicios
evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados.

d). Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacién.

2.7. Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de convivencia
del Centro de Formacion.

se socializa el reglamento
del aprendiz y se crea un
ambiente de
responsabilidad y confianza

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/ja
gomezs_sena_edu_co/_layout
s/15/onedrive.aspx?ga=1&id=
%2Fpersonal%2Fjagomezs%5
Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FCOORDINACION
%20ACADEMICA%202023%2
FPOBLACIONES%20ESPECI
ALES%2FCURSOS%20POR%
20INSTRUCTOR%2FJUAN%?2
OPABLO%20LOPEZ&view=0

2.8. Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de Gestiény
el Sistema de Seguridad de
Salud en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que el centro
programa.

Se Acata los lineamientos
del Sistema Integrado de
Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el
Trabajo realizando curso
y capasitacion

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/ja
gomezs_sena_edu_co/_layout
s/15/onedrive.aspx?ga=1&id=
%2Fpersonal%2Fjagomezs%5
Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FCOORDINACION
%20ACADEMICA%202023%2
FPOBLACIONES%20ESPECI
ALES%2FCURSOS%20POR%
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20INSTRUCTOR%2FJUAN%2
OPABLO%20LOPEZ&view=0

9 2.9. Apoyar el seguimientode la | No se apoya el
etapa productiva de los | seguimiento de la etapa
aprendices del centro de | Productiva de los
formacion y sus sedes de aprend.lc,:es del centro de
acuerdo  a  su erfil formacion ya que solo se NA
] P Y| esta impartiendo '
cumpliendo con el'| formacién en cursos
procedimiento de formacion | complementarios
profesional integral. (cuando
aplique).
10 | 2.10. Responder por los bienes | En el momento se imparte
y elementos puestos a su | formacion fuera del centro
disposicion ara ol CIMI y no se tine acceso a
P e P _ material e formacion N.A
cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado,
guedar a paz y salvo con el
Almacén.
11 | 2.11. Asistir y participar Hasta la fecha no se ha
activamente en las reuniones | asistido a reuniones
programadas por la(s) red(es) | Programadas NA
deconocimiento propias del '
Centro de Formacidn a las
cuales sea invitado.
12 | 2.12. Utilizar el LMS Se utiliza el LMS para que https://sena4-
Institucional como apoyo a la los aprendices que se my.sharepoint.com/personal/ja
L . encuentren atarsados gomezs_sena_edu_co/_layout
formacidn en cualquiera de las : ; =
A puedan nivelar s/15/onedrive.aspx?ga=1&id=
estrategias institucionales. %2Fpersonal%2Fjagomezs%5
Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FCOORDINACION
%20ACADEMICA%202023%2
FPOBLACIONES%20ESPECI
ALES%2FCURSOS%20POR%
20INSTRUCTOR%2FJUAN%2
OPABLO%20LOPEZ&view=0
13 | 2.13. Cumplir con los

lineamientos de orientacidn
del desempefiio del instructor
en ambientes virtuales de
aprendizaje, de acuerdo a lo

N.A

N.A
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establecido en el aplicativo
compromiso — Guia
Orientacion Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan
formacién virtual).

14

2.14. Apoyar los procesos de
Contratacién de Bienes y
Servicios en todas sus etapas
Preparatoria (requerimiento de
la necesidad, cotizaciones,
consolidacién de informacién,
verificacion de precios en el
mercado),
Precontractual(evaluaciones,
respuesta observaciones ) y
post contractual (apoyo
técnico de la ejecucion).

N.A

N.A

15

2.15. En aplicacion de la Ley
1474 de 2011, realizar cuando
sea requerido por la entidad el
apoyo a la Supervision de los
contratos que celebre el SENA,
de acuerdo con el Manual de
Supervisidn del SENA vigente.

N.A

N.A

16

2.16. Atender oportunamente
los requerimientos que haga el
supervisor del contrato y
presentar informes mensuales
de la ejecucién del contrato.

Se atiende
oportunamente los
requerimientos del
supervisor del contrato y
se presenta informes
mensuales de la
ejecucion del contrato.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/ja
gomezs_sena_edu_co/_layout
s/15/onedrive.aspx?ga=1&id=
%2Fpersonal%2Fjagomezs%5
Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FCOORDINACION
%20ACADEMICA%202023%2
FPOBLACIONES%20ESPECI
ALES%2FCURSOS%20POR%
20INSTRUCTOR%2FJUAN%?2
OPABLO%20LOPEZ&view=0

GTH-F-062 V09




SENA
17 | 2.17. Las demas necesarias Se cumplio con lo exigido https://sena4-
para el cabal cumplimiento del | € documentacion par el my.sharepoint.com/personal/ja
obieto contractual contrato y ejecucion de la gomezs_sena_edu_co/_layout
J ' formacion s/15/onedrive.aspx?ga=1&id=

%2Fpersonal%2Fjagomezs%5
Fsena%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments%2FCOORDINACION
%20ACADEMICA%202023%2
FPOBLACIONES%20ESPECI
ALES%2FCURSOS%20POR%
20INSTRUCTOR%2FJUAN%?2
OPABLO%20LOPEZ&view=0

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA LUGAR DE g
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9453738914 de la planilla, operador Sanitas y periodo junio. (Decreto Ley 2106 de
2019 —“ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_x__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

GTH-F-062 V09
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Nota: En el evento de sefalar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (15) folios

Cordialmente,

Firma

Juan Pablo Lopez Mancilla
Contratista

C.C. No. 91079571

Recibi a satisfaccion:
Firma
Nombres y Apellidos

Supervisor(a) Contrato XXXX de 202X
Cargo

GTH-F-062 V09



EVIDENCIAS MES DEJULIO - SISTEMAS DE GENERACION DE ENERGIA ELECTRICA UTILIZANDO
ENERGIAS RENOVABLES Y ELECTRICIAD BASICA
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ACTIVIDADES

Pregunta 1: ¢Cuadl es la principal fuente de energia renovable derivada de la radiacién solar?
a) Energia edlica

b) Energia hidroeléctrica

c) Energia solar fotovoltaica

d) Energia geotérmica

Pregunta 2: ¢ Qué tecnologia aprovecha la energia del viento para generar electricidad?
a) Paneles solares

b) Aerogeneradores

c) Plantas de biomasa

d) Turbinas hidroeléctricas

Pregunta 3: ¢ Cudl de las siguientes opciones es un ejemplo de energia renovable proveniente del
agua en movimiento?

a) Energia mareomotriz
b) Energia geotérmica
c) Energia solar térmica

d) Energia nuclear

Pregunta 4: ¢ Qué tipo de planta utiliza la biomasa como fuente de energia?
a) Planta geotérmica

b) Planta solar concentrada

c) Planta de biogas

d) Planta hidroeléctrica

Pregunta 5: ¢ Cuadl de las siguientes opciones no es una forma de energia renovable?
a) Energia nuclear

b) Energia solar



c) Energia edlica

d) Energia geotérmica

ACTIVIDAD # 1: TEST DE CONOCIMIENTO ENERGIA RENOVABLE

Pregunta 1: jCual es la principal fuente de energia renovable
derivada de la radiacion s\.c:nl.a.rg|

a) Energia edlica

b} Energia hidroelactrica

¢} Energia solar fotovaltaica
d} Energia geatérmica

»  Pregunta l: ;
para generar e

a) Paneles solares

b} Aerogensradores

¢} Plantas de blomasa

d} Turbinas hidroelectricas

¢ tecnologia aprovecha la energia del viento
nmm °

»  Pregunta 3: ;Cudl de las siguientes opclones es un _-'Jom?b:d-
energia renovable provenients del agua en movimisento

a) Energia mareomotriz
b} Energla geatdérmica
c} Energia solar térmica

} Emergia nuclear

ACTIVIDAD # 1: TEST DE CONOCIMIENTO ENERGIA RENOVABLE

»  Pregunta 1: jCual es la principal fuente de energia rencvable
derivada de la radiacion s\.anlar.E

a) Energia edlica

b} Energia hidroelectrica

<} Energia solar fotovaltaica
dj Energia geotdérmica

»  Pregunta i: ;
para generar e

a) Paneles solares

b} Aerogensradores

<} Plantas de blomasa

d} Turbinas hidroslectricas

¢ tecnologia aprovecha la energia del viento
-cr.nndﬁ ’

»  Pregunta 3: ;Cuil de las siguientes opclones es un _ojom?h:d-
anergia renovable provenients del agua en movimisnto

a) Energia marsomotriz
b} Energla geotdérmica
c} Energia solar térmica

| Energia nuclear

»  Pregunta 4: ;Qué tipe de planta utiliza la
biomasa como fuente de energia

&) Planta geotermica

b} Planta selar concentrada
¢ Planta de biogas

d) Planta hidroelectrica

» Pregunta 5; jCudl de las siguientes apciones

no es una forma de energia rencvable
a) Energia nuclear
b} Energia solar
) Energia eclica
d) Energia geotérmica

»  Pregunta 4: ;Qué tipo de planta utiliza la
biemasza como fuente de energia

a) Planta geotermica

b} Planta solar concentrada
¢) Planta de biogas

d) Planta hidroelectrica

+ Pregunta 5: jCudl de las siguientes opciones

no es una forma de energia rencvable
a) Energia nuclear
b} Energia sclar
<) Energia eclica

d} Energia geotermica



EJERCICIO EN CLASE

» La sefiora Inés ha recibido una capacitacion respecto al uso racional de
energia y determino que muchos de los equipos de su casa estaban
consumiendo demasiada energia. Dofia Inés decide cambiar los equipos que
ella considera de mayor consumo por unos que se acogen al uso racional de
energia: ayudemos a dofia Inés a:

1. Saber cuanto esta pagando por el consumo de estos equipos sl el kWh estaa 5
900 pesos actualmente

1. Que equipos debe comprar para hacer un uso racional de la energia.

:. Informarle a dofia Inés de cuanto va a ser su ahorro por implementar el uso
racional de energia.

4. Decirle a dofia Inés si su inversidn es o no rentable

WALDR TOT

ACTIVIDAD PARA LA CASA:
CONSUMO Y POTENCIA INSTALADA DE SU VIVIENDA

WTST K HLSO BiA x  USD.DdA SER
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L ]
"7:;:6 SOLICITUD FORMACION COMPLEMENTARIA

INSTRUCTOR (uso del SENA)

Juan Pablo Lopez

N° DE CEDULA Y CELULAR (Uso
SENA)

CELULAR: 3174297330

SISTEMAS DE GENERACION DE ENERGIA

NOMERE DFL CLRSO ELECTRICA UTILIZANDO ENERGIAS RENOVABLES
CODIGO PROGRAMA Y HORAS

a0 B 03000115 - 60 HORAS

FECHA DE INICIO (dé-mm-as) 10-07-2023

FECHA FIN (dd-mm-aa) 02-08-2023

HORARIO

06:00 p.m. a 10:00 p.m.

DIAS (L-M-bai-2-v-5-0)

Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viemes

CUPOS (nimero personas) 30
LUGAR DE LA FORMACION Punto Digital Morraorico
Calle 14 # 50- 32 Institucién Educativa Criente
DIRECCION EMPRESA Mirafiores
BARRIO O SECTOR Morrorico
MUNICIPIO Bucaramanga
NOMBRE DE LA EMPRESA Alcaldia de Bucaramanga
NIT DE LA EMPRESA 850 201 22240
FECHA DE CREACION
EMPRESA 15 DIC 1981 AREA METROPOLITANA
NOMBRE REPRESENTANTE
LEGAL Ing. Juan Carlos Cardenas Rey
PERSONA CONTACTO Leidy Rocio Fonseca Moreno
TELEFONO-EMAIL 3203946614 - Ifonseca@bucaramanga.gov.com

COMPROMISO EMPRESA: En calidad de Representante Legal de la empresa me comprometo

a:

bl

Facilitar al personal el iempo necesarnio para asistir a la formacion

Permitir al personal aspirante tiempo prudencial y medios para la inscripcidn,

Garantizar que los aspirantes inscritos, asistan a la totalidad de horas de formacién.
Realizar retroalimentacién mediante evaluacidn de satisfaccidn de la formacién recibida.




L]
?}:‘Tﬂ SOLICITUD FORMACION COMPLEMENTARIA

INSTRUCTOR (uso del SENA) Juan Pablo Lopez

o
N° DE CEDULA Y CELULAR (Uso | oy |y aR: 3174207330
SENA)
NOMBRE DEL CURSO ELECTRICIDAD BASICA
CODIGO PROGRAMA ¥ HORAS
(Uso SENA) 40 HORAS
FECHA DE INICIO (dd-mm-as) 10-07-2023
FECHA FIN (dd-mm-aa) 25-07-2023
HORARIO 02:00 p.m. a 06:00 p.m.
DIAS (L-M-MI-J-V-3-D) Lunes, Martes, Migrcoles, Jueves, Viermes
CUPOS (numero personas) 30
LUGAR DE LA FORMACION Punto Digital Morrorico

Calle 14 # 50- 32 Institucion Educativa Orente

DIRECCION EMPRESA Miraflores
BARRIO O SECTOR Marrorico
MUNICIPIO Bucaramanga
NOMBRE DE LA EMPRESA Alcaldia de Bucaramanga
NIT DE LA EMPRESA 820 201 2220
FECHA DE CREACION
EMPRESA 15 DIC 1981 AREA METROPOLITANA
Egéf:_HE REPRESENTANTE Ing. Juan Caros Cardenas Rey
PERSONA CONTACTO Leidy Rocio Fonseca Moreno
TELEFOMNO-EMAIL 3203946614 - Ifonseca@bucaramanga.gov.com

COMPROMISO EMPRESA: En calidad de Representante Legal de la empresa me comprometo
a:

1. Facilitar al personal el tiempo necesario para asistir a la formacion

2. Permitir al personal aspirante tiempo prudencial y medios para la inscripcidn,




(irdn, 26 de junio de 2023, '

e oy g
Sefiores

Sena - Regional Girdn
Santander

Asunto: Solicitud Capacitacidn,
Cordial Saludo

Comp gerente de INPROENERGIA SAS, me dirjo a Ustedes, con el fin solicitarle se nas brinde una
capacitacion para nuestros empleados en SISTEMAS DE GENERACION DE ENERGIA ELECTRICA
UTILIZANDO ENERGIAS RENOVABLES. Coma es de su conocimiento este curso es de vital
impartancia en el sector industrial

Para el desarrollo de esta actividad por parte de nuestra empresa contamas con el espacio
suficiente y demas implementos de practica, necesitariamos solamente se nos dé a conacer la

programaciin para a ejecucion de la actividad.

Esperando una respuesta positiva y desedndole xitas en sus [abores encaminadas.

Cordialmente

JUAN GUILLERMO CADENA

Gerente inproenergia sas
Ful A3 @4RA8 EEE
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