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Caldas (Antioquia), 25 de julio de 2023

PARA: .CAROLINA‘REVSTREPO GAVIRIA
Profesional Universitaria
Secretaria de Servicios Administrativos

JOHANA VELEZ RAIGOSA
Almacenista General
Secretaria de Servicios Administrativos

DE: MATEO RUA CORREA
Secretario General

Asunto:  Comunicacion de designacion de supervision del Contrato No. 2689 de 2023

Respetuoso saludo:

De conformidad con los lineamientos definidos en el Manual de Contratacion del Municipio de Caldas,
adoptado por el Decreto Municipal 230 de 2021, desde la etapa precontractual el ordenador del gasto
realizd la designacion de la vigilancia de la ejecucién del presente contrato, y en razén de ello, se le
- comunica la designacién como supervisor del contrato del asunto, el cual tiene como objeto: “Adquisicién
de archivador rodante mecanico para el archivo central adscrito a la secretaria de servicios administrativos
y estanterias fijas para la secretaria de hacienda de la alcaldia de Caldas — Antioquia”, Plazo: Sesenta (60)
‘dias, contados a partir de la suscripcion de la respectiva acta de inicio, y valor de Veintidés millones
doscientos mil pesos m/l ($22.200.000) IVA incluido, suscrito entre el Municipio de Caldas - Secretaria de
Servicios Administrativos y Madertec LTDA.

De acuerdo con lo anterlor le informo que la supervision suplente estara a cargo de JOHANA VELEZ
RAIGOSA, Almacenista General, quien asumira el rol de supervisor principal durante el tiempo en que la
profesional universitaria, CAROLINA RESTREPO GAVIRIA, se encuentre ausente de sus funciones.

Las responsabllldades de los supervisores o interventores de los contratos suscrltos por las entidades
estatales, estan definidas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcién y Manual de
Contratacién del Municipio de Caldas. Asi mismo, la Guia para el ejercicio de las funciones de supervision
e interventoria de Colombia Compra Eficiente, define como alcance de la supervisién... “el seguimiento
técnico, administrativo, financiero y juridico realizado por la misma Entidad Estatal sobre la ejecucién del
contrato.” Por lo que cada supervisor tiene la funcién general de ejercer el control y la vigilancia, dirigida a
verificar el cumpllmiento de las condiciones contractuales pactadas en las clausulas del contrato.
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Proyectd: Juanita Pérez Bultrago J odiw
Abogada Contratista :

Adicional a las obligaciones generales ya descritas, es importante que se considere la siguiente
informacion, la cual les brindara y aportaré herramientas necesarias para el desarrollo de la supervision.

1

El Manual de Contratacion del Municipio de Caldas, adoptado mediante el Decreto Municipal 230
del 30 de noviembre de 2021, cuenta con informacién con la que podra ilustrarse de manera
precisa y clara frente a las obligaciones, alcances y prohlbiclones durante el ejercicio de la
supervision, la cual durara hasta la liquidacion del contrato.

Para los contratos supervisados de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion,
antes de la firma del acta de inicio, debera verificar y solicitar al contratista soporte de |a afiliacién a
la ARL, tramite que debera ser solicitado ante la Secretaria.de Servicios Administrativos.

Verificar que las condiciones pactadas en las clausulas del contrato y que deban ser revisadas y
acordadas antes de la firma del acta de inicio, hayan sido objeto de conocimiento por las partes.
Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre las inconsistencias o incumplimiento del
objeto del contrato, y con un plazo no inferior a los 30 dias, informar sobre la terminacion del
mismo.

Verificar que el contratista haya cumplido en su totalidad con los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién, antes de la suscripcién del acta de inicio.

Suscrita el acta de inicio por parte del supervisor y del contratista, el supervisor debera publlcarla
con todos los documentos de la etapa contractual en el contrato electrénico en' SECOPII en la
ejecucion del contrato, bajo el entendido que los documentos contractuales cargados en SECOPI|
se publicaran el mismo dia de la suscripcién; de igual manera remitir el mismo dia a la Secretaria
General del Municipio de. Caldas, para la pubhcacnon en SIA OBSERVA (Sistema Integral de °
Auditoria).

Teniendo en cuenta que, de acuerdo a la normatividad vigente, la publicacién de estos
documentos se debera realizar dentro de los' 3 dias habiles siguientes a la fecha de su suscripcion,
y cuya responsabilidad de no realizarse, caera en cabeza de la supervision.

El Municipio de Caldas cuenta con el Comité de Cc_mtratacmn, al que podra acudir para resolver las
inquietudes que surjan en el cumplimiento de sus responsabilidades, asi mismo la Secretaria General esta
dispuesta a brindar la asesoria y acompanamlento que sea necesaria y que garantlce el cumpllmiento
normativo en el desarrollo del ejercicio de supervision.

Los docum_entos relacionados con el proceso pueden ser consultados en la pagina de COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE (SECOP - www.col’ombiacompra.gc_w.co, direccionando su- necesidad hacia

SECORP II).
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