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N°Y FECHA DEL "3'83{;}@%‘@6"@
| CONTRATQ”  [f20E2019 | -
1 de julio de Hasta // /”{31 dojul%/

Desde

2019

AURA CECI<I CARRASCAL QUIN

NOMBRE DEL (LA)

CONTRATISTA el
Apoyar a la personeria de Bogotd D.C., en el marco del
proyecto de inversion n° 1203 "servicio integral a la
ciudadania", en especial a la delegada para la coordinacion

OBJETO de las personerias locales y las dependencias a su cargo, en
el fortalecimiento de la gestion local, vigilancia de la funcién
administrativa, de intervencion, promocion de los Derechos'y
atencion al ciudadano.

OBLIGACIONES ACTIVIDADES
CONTRACTUALES REALIZADAS SOPORTES

1. Apoyar a la Delegada para | Se recibid, sustancié y

la Coordinaciéon y las |tramitd6 20 requerimientos

Personerias Locales en la | ciudadanos y/o derechos de

recepcioén, sustanciacion y | peticion asignados.

tramite de los | Se relacionan SINPROCS:

requerimientos ciudadanos e 2567348

y derechos de peticion o 2569049

allegados y en la e 2555866

preparacion, ejecucion 'y e 2555807

verificacion de las e 2555994

actividades que disponga el e 2556050

supervisor del contrato. . 2556002 Se anexan SINPROCS

o 2556814
o 2556064
o 2556019
e 2556501
o 2556805
e 2561629
o 2563781
o 2568539
o 2560442
e 2560505
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| . 2565491
. 2556914
. 2559292

2.. {\poyar al Ministerio | Se realizaron los 8 impulsos
Publico en la proyeccion de | procesales de la veeduria de
las actuaciones | antenas radioeléctricas. Se
administrativas que se | anexan SINPROCS:

requieran en defensa de los
Derechos y del Interés
publico.

2550031 Se anexa SINPROCS y
2550032 copia de los impulsos
2550033 procesales {
2550034 \
2550036
2573784
2573790
2573791

3. Apoyar a las Personerias
Locales en la elaboracion de | Se proyectaron 2 tutelas se
los escritos de tutela e |radicaron con los
incidentes de desacato y|SINPROCS:

seguimiento del resultado
de la misma e 2560591
o 2568464

Se anexan tutelas

| A==

4. Apoyar la realizacion ylo Para este mes no se
sensibilizaciones sobre la | programoé sensibilizacion por
proteccion, promocion, | cuanto ya esta cumplida la
cumplimiento y respeto de | meta del trimestre.

los derechos de las

Personerias Locales. |
5. Acompanar las | El dia 17 de julio de 2019, se | Se anexa: Se anexa registro |

-, 53 ) !

actividades institucionales | realizo visita para verificar el | fotografico y SINPROC |
|

{

en interinstitucionales que |estado de salud de los | 2565577.
realice la Coordinacion de | estudiantes que estaban
Locales o las Personerias | haciendo el paro en la |
Locales. Universidad Auténoma con i
huelga de hambre. Sinproc |
No. 2565577

Scanned by CamScanner



},) eé;soner(a RORMATO (NFORME OH BJBOUCION | Yoreion: | B

ge Sopot .G CONTRATO ylo CONVENIOS 3 3de

Albm it de 1a chutad y Vigente desde:
25.01-2018

RUR————

[Cédigo: 11-FR-02

Eldla 11 de jullo de 2019, se
asiste al Comité de Infancia

y adolescencia de las
Localldades de f
Candelaria y Santa Jfe.

Sinproc No. 2565532

El dia 17 de julio se asiste al
Consejo de Seguridad vy

Comité de Convivencia de‘la
Candelaria.  Sinproc,” No.
2565587

El dia 18 de julio de 2019 se
asiste a la  reunion
preparaciéon  auditoria ge

MIPG con el Dr Robayo,y'la
Dra. Yenny. Sinprog” No.
2567333

El dia 18 de julio de 2019, se
asiste a la toma pacifica de
estudiantes y profesor;s de
la Universidad

Auténoma.
Se anexa Sin}lo/g No.
2567321

Se anexa registro fotografico y
lista de asistencia. Sinproc No.

2565532

Se anexa registro fotografico y
lista de asistencia. Sinproc No.

2565587

Se anexa registro fotografico y
lista de asistencia. Sinproc No.

2567333

Se anexa registro fotografico y
lista de asistencia. Sinproc No.

2567321

6. Apoyar a la Delegada para
la coordinacion y las
personerias locales en las
actividades de control que

El dia 26 de julio de 2019,

se asisti6 al operativo de|

espacio publico y Se
fecuperaron varios espacios

Se anexa registro fotografico

realicen las personerias | en forma efectiva. y.SINPROC No. 2573686
locales. i

SINPROC No. 2573686 /
7 Elaborar los informes |Se asiste a la reunion
requeridos por el | propuesta por la Personera
Coordinador de Personerias [de la Localidad de la | Se anexa lista de asistencia
Locales Candelaria para la revigén

de obligacjones

contractuales.
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Se hizo entrega del informe | Se hizo entrega del informe

correspondiente al mes de correspondiente al mes de
julio a la Personera Local de | julio a la Personera Local de
la Candelaria, de las|la Candelaria, de las
actuaciones realizadas po “actuaciones realizadas por
mi en cumplimiento de mi en cumplimiento de mis
obligaciones contractuales obligaciones contractuales
He cumplido correctamente-
1. Cumplir a cabalidad con la | con la normatividad que/
normatividad que regula el | regula el ejercicio de
ejercicio de la profesion. profesion

2.  Actuar con suma | Actué de manera acuciosa,
dl!lgencia, responsabilidad | cuidadosa, responsatye‘ y
e idoneidad en la ejecucién | diligente con todas |as

de las actividades | actividades que m
emanadas del objeto | asignaron
contractual.

3. Asistir a las reuniones y | No se programé reuniones
actividades relativas  al
objeto del presente contrato
a las que sea convocado por
la Personeria ylo por el
Supervisor del contrato.

Cumpli como contratista | No de plani||;/6e pago:

4. Cumplir como contratista | independiente con el pago | 35947612

independiente con las|de aportes obligatorios al | Fecha(s) de pagy

obligaciones del sistema | sistema general de 71252019

de seguridad social | seguridad social, y

contenidas en las normas | corresponden a los ingresos

legales vigentes. provenientes del presente
contrato  prestacion  de

servicios

5. Presentar informe | Se presenta este informe/al
mensual o proporcional de | periodo correspondient
acuerdo con la forma de

pago establecida, de las
actividades realizadas
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durante la ejecucion del
contrato

6. Cumplir las normas, | Se da cumplimiento a las
reglamentos e instrucciones | normas sobre el programa
del sistema de gestion de la | de salud y seguridad en el
seguridad y salud del | trabajo Ve
trabajo SG-SST,
establecidas en el decreto
1072 de 2015 y demas
normas concordantes.

Se da cumplimiento a las
7. Cumplir con las normas | normas del sistema general
del sistema general de | de riesgos laborales

riesgos laborales.

Se cumplié con descargar
8. Descargar permanentementel;/g
permanentemente la | correspondencia
correspondencia asignada.

.

P .

A la fecha tengo 8
9. Informar el estado de los | SINPROCS pendieptes

asuntos asignados para su
tramite o gestion en los
sistemas de informacion de
la personeria de Bogota D.C.
anexando sus respectivos
soportes (SINPROC,

CORDIS, ORACLE, etc.).

10. Responder por el | Se mantiene estr'cé
adecuado manejo y custodia | reserva sobre Iﬁ/

de la documentacion, | informaciony las claves
informacion y claves que | asignadas

por razén de su actividad le
sea asignada, conserve bajo
su cuidado o a la cual tenga
acceso, sin que pueda
reproducirla, divulgarla o
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publicarla  en  cualquior

medio.

11. Recibir, custodiar y

cuidar los bienes ylo
elementos que la entidad le
proporciona para el
desarrollo de las

actividades contratadas

Recibi, custodié y cuidé los
bienes y/o elementos que la
entidad me proporcnoné /

para el desempefio de mis
actividades /

12. Entregar a la terminacion
del contrato, el carné y el
chaleco (en caso de haber
recibido) que fueron
entregados por parte de la
Personeria de Bogota D.C.,
para la ejecucion de
actividades en desarrollo
del objeto contractual a la
Subdireccion de Recursos
Fisicos y Gestion
Documental.

Una vez se termine el
contrato, entregaré el carné
en la subdireccion de
gestion  documental Y
recursos fisico

7

13. Solicitar el Paz y Salvo

de inventarios a la
Subdireccion de Gestion

Se solicitara 9l/paz y salvo
de inventarios, a |la
subdireccigh de gestion
documental 'y recursos

Documental y Recursos

Fisicos. fisicos, por terminacion del
contrato de prestacion de
servicios. o

14. Las demas actividades |[No  fueron  asignadas

que le asigne el supervisor | actividades  relacionadas

del Contrato con esta obligacion
contractual
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15. Responsabilidad
ambiental: el contratista
cumplira, en el desarrollo
del objeto contractual, los
programas y objetivos del
Plan Institucional de
Gestion Ambiental (PIGA) de
la entidad, debera hacer uso
eficiente de los insumos
Puestos a su disposicion,
asi como efectuar un
consumo adecuado de los
recursos agua y energia
realizar el manejo y
clasificacion adecuada de
los residuos; igualmente,
debera conocer las
disposiciones de la
normatividad ambiental
vigente y adoptara
conductas ambientales
responsables.

En mis actividades he
cumplido con los programas
y objetivos del plan integral
de gestion ambiental del
distrito y todas las
normatividades ambientales
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16. Reserva: El contratista
se

obliga a guardar estricta
reserva sobre toda la
informacion y documentos
que tenga acceso, maneje
en desarrollo de su
actividad o que llegue a
conocer en desarrollo del
contrato y que no tenga el
caracter de publica. En
consecuencia se obliga a no
divulgar por ningin medio
dicha informacion o
documentos a terceros, sin
la  previa autorizacion
escrita de la Personeria de
Bogota, D.C. Esta obligacion
permanecera vigente adn
después de la terminacion
por cualquier causa de la
vinculacion que ligue a las
partes. Por lo tanto, en caso
de que EL CONTRATANTE
tenga prueba de que el
CONTRATISTA ha
divulgado cualquier tipo de
documentacion o
informacion que en forma
alguna se relacione con el
presente  contrato. EL
CONTRATISTA indemnizara
los perjuicios que con tal

hecho cause a EL
CONTRATANTE. No se
considerara incumplida esta
clausula cuando la

informacion o documentos
deben ser revelados por

mandato judicial y/o legal o
cuando la informacion

manejada tenga el caracter

He guardado estricta
reserva con la informacion y
documentos que he
manejado en desarrollo de
las actividades del contrato.

de publica
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AURA CECILIA CARRASCAY QUIN
C.C. No. 37.317.480 de Ocana

Contratista

En cumplimiento de mis funciones administrativas, técnicas, financieras y

legales de Supervisor(a), una vez revisadas detalladamen

te las actividades

derivadas del objeto contractual plasmadas en el presente informe, y

verificado el avance en el cumplimiento
informado, hago constar que la Contratista cump
obligaciones establecidas en el contr

de las mismas en el periodo
lié satisfactoriamente con las
ato, y que a la fecha se encuentra a paz

y salvo con todos los aportes del Sistema General de Seguridad Social, segun

documentos soportes adjuntos ¢
presente pago.

LUZ ESTELLA §ARCIA FORERO

he validado, por lo cual autorizo el

Personera Delegada Para La oordinacion De Personerias Locales

,@omu ('S

LUZ YANETH CARRILLO DIAZ
Personera Local de La Candelaria

SN
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ACTA PRODUCTOS ENTREGABLES EN CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

CONTRATO No

384-2019

NOMBRE CONTRATISTA

AURA CECILIA CARRASCAL QUIN

NOMBRE SUPERVISOR

LUZ STELLA GARCIA FORERO

ENTREGABLES 01 A 31 DE AGOSTO

OBLIGACION CONTRACTUAL

PRODUCTO

1. Apoyar a la Delegada para la
Coordinacion y las Personerias
Locales en la recepcion,
sustanciacion y tramite de los
requerimientos ciudadanos y
derechos de peticion allegados y en
la  preparacion, ejecucion vy
verificacion de las actividades que
disponga el supervisor del contrato.

Recibir, sustanciar y tramitar las
respuestas que en  derecho
correspondan de por lo menos cinco (5)
requerimientos ciudadanos ylo
derechos de peticidn asignados.

2. Apoyar al Ministerio Publico en la
proyeccion de las actuaciones
administrativas que se requieran en
defensa de los Derechos y del
interés publico.

Realizar ocho (8) impulsos procesales
correspondientes a las actuaciones
administrativas adelantadas por |la
Administracién  Alcaldia Local o
Inspecciones de Policia dejando las
respectivas constancias en actas de
revision de expedientes registrando en
SINPROC dichas actuaciones, de
requerirse  proyectar los  oficios
(impulsos) correspondientes e informar
al Despacho del Personero Local por
escrito, las resultas del seguimiento de
las mismas.

3. Apoyar a las Personerias Locales
en la elaboracion de los escritos de
tutela e incidentes de desacato y el
seguimiento al resultado de Ila

misma.

Brindar apoyo a por lo menos dos (2)
ciudadanos en la proyeccion de la
accion  constitucional de tutela
registrando la actuacion en SINPROC y
realizar el seguimiento correspondiente
al resultado de la misma.

4, Apoyar la realizacién ylo
sensibilizaciones sobre la
proteccion, promocion,

cumplimiento y respeto de los

Meta cumplida

Derechos en las Personerias

Locales.

5. Acompaiar las actividades | Acompaiiar a las actividades
institucionales e interinstitucionales | relacionadas institucionales e

Al servicio de la ciudad
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