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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, julio 25 de 2023

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4651962

Coordinadora programas especiales Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes “CATA”
Malaga Sder.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes julio del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4651962 del afio 2023

RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS, identificado con la cédula de ciudadania No.
63.398.539 de Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa SER, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y NUEVE
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($
39.290.552). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos
mensuales por valor de ($ 4,009,240, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o ultimo
pago, atendiendo al plazo de ejecucién establecido.

Plazo: Sera hasta el (15) de (12) de 2023

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes SENA,
Regional Santander de caracter temporal en periodo fijo como instructor en el area
AGROINDUSTRIAL y de apoyo a la gestién del emprendimiento y/o la empleabilidad rural, en
la modalidad presencial y/o a distancia, enmarcada en los lineamientos del programa SENA
Emprende Rural SER.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar los procesos de planeacion | Se realizo promocion de la oferta'y concertacion | Anexo pantallazos
de la oferta formativa de las | de apertura de grupos para formaciones enlos | de los correos
actividades relacionadas con la | programas emprendimiento en procesamiento | enviados a la
formacion para el trabajo en | de productos de panificacion en el municipio de | dinamizadora del
emprendimiento segun lo establecido | cerrito y san miguel Santander, emprendedor | programa SER
en los lineamientos entregados por la | en produccion de derivados céarnicos, en el | con los
Direccion de Empleo y Trabajo. municipio de malaga, emprendimiento en | documentos

requeridos para la
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produccién de leches fermentadas, en el

municipio de San Andrés Santander.

creacion de las
fichas.

Articular con los instructores de
emprendimiento o técnicos para
realizar el alistamiento integral de los
procesos de formacién a través de
mecanismos de atencion
diversificados y estratégica didacticas
adaptadas a las condiciones locales
bajo la estrategia aprender haciendo
con materiales de formacion cuando
aplique.

Junto con los compafieros de la red
agroindustrial y de emprendimiento se realiz6 el
alistamiento en cuanto a:

Desarrollo curricular (ajuste de planeacion,
guias de aprendizaje, instrumentos de
evaluacion, material didactico y material de

apoyo)

Anexo pantallazos
del drive Carpeta
4 Desarrollo_curri
cular_de los
portafolios
digitales de las
fichas:

2730674
2730735
2756218
2752299
2770805

Ejecutar las acciones de formacion
haciendo uso de la estrategia
pedagégica de “formacién por
proyectos”, bajo la modalidad de
atencion sincronica - asincronica de
acuerdo con los procedimientos de la
Direccion de Formacion Profesional
Integral y los lineamientos de la
Direccion de Empleo y Trabajo y lo
establecido en la guia para la
ejecucion del programa SER en
SIGA.

Se inici6 la ejecucion de las acciones de
formacion haciendo uso de la estrategia
pedagogica de "formacion por proyectos”, bajo
la modalidad de atenciéon sincronica -
asincroénica de acuerdo con los procedimientos
de la Direccion de Formacion en las siguientes
fichas:

Ficha 2730674 Cerrito: 20 horas

Ficha 2730735 San miguel: 20 horas

Ficha 2756218 Enciso: 20 horas

Ficha 2752299 Malaga: 40 horas

Ficha 2770805 San andrés: 60 horas

Total, horas mes: 160

Las horas faltantes del mes de Marzo seran
ejecutadas en los meses restantes de la
ejecucion contractual del presente afo.

Anexo pantallazos
del drive Carpeta
6_listas_asistenci
a_evidencia
fotogréfica de los
portafolios
digitales de las
fichas:

2730674
2730735
2756218
2752299
2770805

Asegurar el reporte de informacién
con claridad, oportunidad y veracidad
en los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de manera
temporal o permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando informe al
supervisor del contrato y al
dinamizador rural de centro,
dinamizador regional con funciones
de centro o dinamizador de centro
con funciones de regional segun
aplique.

A) Se creo la ruta de aprendizaje en el aplicativo
Sofia plus de la ficha 2770805.

B) En Sofia plus asocie los aprendices a la ruta
de aprendizaje de la ficha 2770805.

C) Envié la planeacion pedagdgica a la
dinamizadora para el cargué de los eventos en
la plataforma Sofia plus de la siguiente manera:

Ficha 2730674 Cerrito: 20 horas
Ficha 2730735 San miguel: 20 horas
Ficha 2756218 Enciso: 20 horas
Ficha 2752299 Malaga: 40 horas
Ficha 2770805 San andrés: 60 horas
Total, horas mes: 160

Anexo pantallazos
correo enviado
con planeaciones
pedagdgicas de
las fichas
2730674
2730735
2756218
2752299
2770805

para el cargue de
eventos del mes
de junio y Adjunto
reporte de horas
de Sofia plus.

Articular con los servicios
institucionales como SENNOVA vy
AGROSENA en beneficio de los
aprendices y emprendedores del
programa SER de acuerdo con las
orientaciones del dinamizador rural
de centro, dinamizador regional con
funciones de centro o dinamizador de
centro con funciones de regional
segun apligue.

Se proyecta la ejecucion de esta actividad
segun asignacion desde la supervision

Para el presente
periodo no se
requiri6 de esta
actividad.
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6 Programar y reportar a su supervisor | Envié la planeacién pedagédgica a la | Anexo pantallazos
de contrato, con una antelacién | dinamizadora para el cargué de los eventos en | correo enviado
minima de una semana las | la plataforma Sofia plus de la siguiente manera: | con planeaciones
formaciones a atender, de manera pedagégicas de
que se autorice por escrito su | Ficha 2730674 Cerrito: 20 horas las fichas
movilizacién previa a la salida, en el | Ficha 2730735 San miguel: 20 horas 2730674
marco de su objeto contractual. Ficha 2756218 Enciso: 20 horas 2730735

Ficha 2752299 Malaga: 40 horas 2756218

Ficha 2770805 San andrés: 60 horas 2752299
2770805
para el cargue de
eventos del mes
de junio y Adjunto
reporte de horas
de Sofia plus.

7 Evaluar los resultados de aprendizaje | Para el presente periodo no se requirié de esta | Para el presente
en un plazo no mayor a ocho dias | actividad. periodo no se
hédbiles luego de finalizada la requiri6 de esta
formacion. actividad.

8 Entregar informacion con calidad y | Se proyecta la ejecuciéon de esta actividad en | Para el presente
oportunidad para la creacién de la | los meses siguientes. periodo no se
unidad productiva resultado de los requiri6 de esta
programas de formacion actividad.
desarrollados en las lineas de
autoconsumo y negocios rurales, asi
como la inscripcion en el sistema de
informacién de la Agencia Publica de
Empleo del SENA, de los aprendices
de la linea de empleabilidad.

9 Apoyar las jornadas de disefio y | Se proyecta la ejecucion de esta actividad | Para el presente
desarrollo curricular conforme a las | segun asignacién desde la supervisién periodo no se
necesidades de la Coordinacion requiri6 de esta
Nacional y la Subdireccion de Centro. actividad.

No. | Obligaciones- DE APOYO A LA | Acciones realizadas Evidencias
GESTION DEL MPRENDIMIENTO
RURAL

1 Apoyar la aplicacion del diagnéstico | Se proyecta la ejecucién de esta actividad a | Se proyecta la
empresarial de la unidad productiva | partir de los préximos meses cuando se | evidencia de esta
en fase 1y 2 segun corresponda con | cuenten con fichas en formacion presencial. actividad a partir
veracidad y calidad. de los préximos

meses cuando se
creen las
Unidades
Productivas.

2 Apoyar la ejecucion y participacion de | Se proyecta la ejecucion de esta actividad a | Se proyecta la
unidades productivas en actividades | partir de los proximos meses cuando se | evidencia de esta
de comercializacion  (incluyendo | cuenten con fichas en formacion presencial actividad a partir
mecanismos  virtuales),  gestion de los préximos
empresarial y financiera cuando se meses cuando se
requiera, asi como las actividades de creen las
fomento realizadas por los Centros de Unidades
Desarrollo Empresarial. Productivas.

3 Participar en las jornadas de | Se proyecta la ejecucion de esta actividad | Se proyecta la

actualizacion y transferencia
tecnologica convocadas por el
dinamizador rural de  centro,

dinamizador regional con funciones
de centro o dinamizador de centro

segln direccionamiento del dinamizador de
centro y la supervisora de mi contrato.

evidencia de esta
actividad  segun
direccionamiento

del dinamizador
del programa y la
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con funciones de regional segin
apligue y la Coordinacion Nacional.

supervisora de mi
contrato.

4 Articular con el instructor de | Se proyecta la ejecucion de esta actividad para | Se proyecta la
emprendimiento y o técnico en las | las fichas de las lineas de autoconsumo antes | ejecucién de esta
formaciones de negocios rurales o | de ser certificada la ficha. actividad para las
autoconsumo para la construccion del fichas de
modelo de negocios con los autoconsumo
aprendices, asi como la creacion de antes de  ser
unidad productiva. certificada la ficha.

5 Identificar y registrar la | Se proyecta la ejecucion de esta actividad para | Se proyecta la
sistematizacion de casos exitosos | las fichas de las lineas de autoconsumo antes | evidencia de esta
generados en las actividades | de ser certificada la ficha. actividad para las
relacionadas con la formacion para el fichas de
trabajo en emprendimiento. autoconsumo

antes de  ser
certificada la ficha.

6 Consolidar la creacion de unidades | Se proyecta la ejecucion de esta actividad a | Se proyecta la
productivas  rurales  sostenibles | partir del mes de entrega de materiales de | evidencia de esta
cuando su linea de formacion | formacion. actividad a partir
corresponda a negocios rurales o del mes de
autoconsumo, de acuerdo con los entrega de
disefios curriculares y numero de materiales de
fichas que se asignen. formacion.

7 El contratista se compromete a | Se cumplié con los lineamientos establecidos | Se proyecta la
evidenciar lo establecido en la guia | en la guia del programa, la lista de chequeo del | evidencia de esta
para la ejecucion del programa SER | portafolio de evidencias se aplicara a partir del | actividad a partir
asi como en la lista de chequeo - | préximo mes del proximo mes
portafolio de evidencias para cada
caso.

No. | Obligaciones- De apoyo a la | Acciones realizadas Evidencias
empleabilidad

1 Realizar acciones de La proyeccion de esta obligacion no aplica para | La evidencia para
formacion para la ocupacion rural, | mi contrato ya que los programas asignados | esta obligacion no
Realizar orientacion ocupacional | para el presente contrato son negocios rurales | aplica para el
personalizada y grupal, para las | agroindustriales y fortalecimientos. contrato del
personas formadas en el programa presente afio.
SER en procura de mejorar sus
posibilidades de insercién en el
mercado laboral.

2 Apoyar la gestion la inscripcion de | Se proyecta la ejecucion de esta actividad | Se proyecta la
empresas rurales 'y unidades | segun direccionamiento del dinamizador de | evidencia de esta
productivas en el aplicativo | centro y la supervisora de mi contrato. actividad  segun
establecido para este fin. direccionamiento

del dinamizador
del programa y la
supervisora de mi
contrato.

No. | Obligaciones- GENERALES Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar su afiliacion ante la | Se realizo en el mes de febrero la afiliacion ante | Se cumplié en el
administradora de riesgos laborales | la administradora de riesgos laborales que | mes de febrero del
que disponga el SENA, bajo la clase | dispuso el SENA, bajo la clase de riesgo tipo Il | 2023.
de riesgo tipo Il relacionada con | relacionada con labores segun el perfil
labores segun el perfil.

2 Presentar o gestionar la certificacion | La certificacion en las normas de competencia | Se proyecta la

en las normas de competencia
“Orientar procesos formativos
presenciales con base en los planes
de formacion concertados” y “Orientar
procesos formativos en la modalidad

“Orientar procesos formativos presenciales
con base en los planes de formacién
concertados” y “Orientar procesos formativos en
la modalidad a distancia con base en los planes
de estudio” esta pendiente por ejecutar el

evidencia de esta
actividad  segun
direccionamiento

del dinamizador
del programa vy la
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a distancia con base en los planes de
estudio”, cuando al momento de
contratacion, no se cuente con ellas
dentro del 1er semestre 2023.

presente afio cunado el supervisor de contrato
y la dinamizadora del programa

supervisora de mi
contrato  durante
el afio 2023.

3 Reportar y registrar en el aplicativo
Sofia Plus todas las actividades que
de acuerdo con el proceso de GFPI
son de su responsabilidad, Creacion
de ruta de Aprendizaje, Asocio de
Aprendices, verificacion de registro
de actividades en Sofia plus durante
los 5 primeros dias habiles de cada
mes y reportar novedades a su
supervisor, reporte de Inasistencias,
Reporte de Juicios Evaluativos,
garantizando la oportunidad, calidad
de la informacion y la coherencia con
el proceso formativo.

Se creo la ruta de aprendizaje en el aplicativo
Sofia plus de la Ficha 2770805, 2804566.

Se asociaron los aprendices inscritos a cada
una de las rutas creadas, en la Ficha 2770805,
2804566.

Anexo pantallazos
del drive Carpeta
1 _Doc_ingreso
_Reporte de
matriculados en
los portafolios
digitales de Ia
Ficha 2770805,
2804566.

4 Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y Autocontrol,
Seguridad y Salud en el trabajo,
gestion ambiental, gestion de la
informacién y Gestion de la Calidad y
procedimientos de la Direccion de
Formacién Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccion de
Empleo y Trabajo - Coordinacion
Nacional de Emprendimiento.

Se realizo la induccion en seguridad y salud en
el trabajo propuesto en la plataforma de si
contratista en el mes de febrero del 2023

Se cumplié en el
mes de febrero del
2023

5 Reportar de manera oportuna como
usuario proveedor, en la etapa de
ejecucion contractual dentro de la
plataforma SECOP |II, los soportes
correspondientes que evidencien la
correcta ejecucion y pagos realizados
en cumplimiento del contrato de
prestacion de servicios suscrito.

Se reporto de manera oportuna como usuario
proveedor, en la etapa de ejecucién contractual
dentro de la plataforma SECOP I, los soportes
correspondientes que evidencien la correcta
ejecucion y pagos realizados en cumplimiento
del contrato de prestacion de servicios suscrito.

Se evidencia en la
plataforma
SECOP I

6 El contratista que realice comisiones
de servicios o0 desplazamientos
autorizados por el supervisor debera
presentar dentro de los cinco (5) dias
hébiles siguientes a la fecha de
finalizacion de la comisién, la
respectiva legalizacion al area de
Contable o quien haga sus veces.

Se proyecta segun concertacion con el
supervisor de contrato y la dinamizadora del
programa en los proximos meses.

Se proyecta la
evidencia de esta
actividad en los
préximos meses.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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TEM | No DE LA ORDEN | LUGAR o | FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra
DE VIAJE DEsPLAZAMIENTO | 'NICIO FINALIZACION

1. Vereda el Arenal- San
27523 Miguel Santander 05/07/2023 07/07/2023
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
planilla de pago de S. S., No. 26773158 operador de pago ASOPAGOS del mes de Junio. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Anti-tramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO _x_ he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado

y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (54) folios
Cordialmente,

R‘-'LL\ @“d(\ﬂa &CQUQC}OC

Firma

RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS
Contratista

C.C. No. 63.398.539 Malaga

Recibi a satisfaccion:

Firma
DARY MILENA SALAZAR SUAREZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4651962 del afio 2023

Coordinadora programas especiales
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES MES DE JULIO DE 2023
Obligaciones Especificas:1. Apoyar los procesos de planeacion de la oferta formativa de las

actividades relacionadas con la formacién para el trabajo en emprendimiento segun lo establecido
en los lineamientos entregados por la Direccién de Empleo y Trabajo

°
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Obligaciones Especificas: 2 Articular con los instructores de emprendimiento o técnicos para
realizar el alistamiento integral de los procesos de formacion a través de mecanismos de atencién
diversificados y estratégica didacticas adaptadas a las condiciones locales bajo la estrategia
aprender haciendo con materiales de formacion cuando aplique.

SENA

7/\ OneDrive £ Buscar B3 ? Ruth Catalina Ace... \'

? Cargar ¥ [® Compartir & Copiar vinculo 5 Organizar ~ — ~ Informacién

> NEGOCIOR_FICHA _No.2804566_SAN ANDRES_LECHES_FERMENTADAS_RUTH_ACEVEDO_ANGELA _BELTRAN

[E Nombre T ~ Meoedificado ~ Maodificado por Tamaiio de arch... ¥ Compartir
& 1_Doc_Ingreso_Ficha_No.2804566 12 de julio cprogramase 5 elementos &4 Compartido
& 2 Ficha_No.2804566_SAN ANDRES_LECHES.. 12 dejulio cprogramase 11 elementos & Compartido
&  3_Doc_Seguimiento_Ficha_No.2804566 12 de julio cprogramase 1 elemento & Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Valver a la version clasica de

AmaPicin

Anexo pantallazos del drive carpeta 6_listas_asistencia_ evidencia fotografica de los portafolios
digitales
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Evidencias Fotograficas
Formacidén: Emprendimiento en procesamiento de productos de panificacion,
Ficha: 2730735, Municipio San Miguel

05/07/2023

06/07/2023

07/07/2023
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Evidencias Fotograficas
Formacién: Emprendimiento en procesamiento de productos de panificacion,
Ficha: 2730674, Municipio Cerrito

08/07/2023

09/07/2023

10/07/2023
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Evidencias Fotograficas
Formacidn: Fortalecimiento transformacidn de frutas y hortalizas,
Ficha: 2756218, Municipio Enciso

11/07/2023

12/07/2023

13/07/2023
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Evidencias Fotograficas
Formaciéon: Emprendedor en Produccion de derivados Carnicos.
Ficha: 2756218, Municipio Malaga

14/07/2023

15/07/2023

16/07/2023
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17/07/2023

18/07/2023

SENA
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Evidencias Fotograficas
Formacion: Emprendedor en Produccion de derivados Carnicos.
Ficha: 2756218, Municipio Malaga
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Evidencias Fotograficas
Formacion: Emprendimiento en Produccion de Leches Fermentadas
Ficha: 2770805, Municipio San Andrés

01/07/2023

02/07/2023

03/07/2023
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Evidencias Fotograficas
Formacion: Emprendimiento en Produccion de Leches Fermentadas
Ficha: 2770805, Municipio San Andrés

19/07/2023

20/07/2023

21/07/2023
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Evidencias Fotograficas
Formacion: Emprendimiento en Produccion de Leches Fermentadas
Ficha: 2770805, Municipio San Andrés

22/07/2023

23/07/2023
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
FORMATO DE APOYO

A OS - DY~ 207D

[cenTRO: CATA

[AMBIENTE/INST.EDUCT: SAN MIGUEL

EFORMACION: ELABORACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE MASAS DE SAL
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1 ELABORACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE MASAS DE SAL
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
FORMATO DE APOYO

CIUDAD, FECHA(X)/07 /2023

Jcenro: cata

_>§Emz._m\ INST.EDUCT: SANTANDER CERRITO

PROGRAMA DE FORMACION: ELABORACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE MASAS DE SAL

_m_n:a 2730674

COMPETENCIA: ELABORACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE MASAS DE SAL

INSTRUCTOR: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE SENA
LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
FORMATO DE APOYO

ciupap, fFecHA; A4 (0] 20075" [cenmmo: caTA JAMBIENTE/INST.EDUCT: ROBLES ENCISO SANTANDER
PROGRAMA DE FORMACIGN: FORTALECIMIENTO EN TRANSFORMACION DE FRUTAS Y HORTALIZAS JEigzz 2280
COMPETENCIA: FORTALECIMIENTO EN TRANSFORMACION DE FRUTAS Y HORTALIZAS
INSTRUCTOR: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS =0
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FORMATO DE APOYQ

DD, FECHAYYR 1022

TENIRO: CATA

E/INST.EDUCT: GUASIMO MALAGA SANTANLER

COMPETENCIA: ELABORAR PRODUCTOS DERIVADOS CARNICOS

PEOGRAMA DEFORNACION: EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS

FICHA: 2756218

INSTRUCTOR: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS
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SERVICIO NACIONAL DE APREND|ZAJE SENA

NOMBREY FIRMA INSTRUCTOR:

®

Sy s m LISTA DE ASISTENCIA FORMACION

amw\/A.. s Do FORMATO DE APOYO
CiuDAD, FECHA: O \0& [ 2075 CENTRO: CATA | AMBIENTE/INST.EDUCT: SANTANDER SAN ANDRES
PROGRAMA DEFORMACIGN: EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS sl el LD
COMPETENCIA: VALORAR CALIDAD DE MATERIAS PRIMIAS E INSUMOS UTILIZADOS ENLOS PROCESOS DE FERMENTACION,
SEGUN PRODUCTO A FABRICAR.
INSTRUCTOR: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS o
VOCERO FORMACION: = e OBSERVACIONES

N° NOMBRE cc/n CORREO ELECTRONICO TELEFONO O P (24T}

1 [ Rend F@#e 10154628 i i |l o |G pud To-Ac

2 Wz lding Rince 27353272 922922200\l diae R |Waldinee 22

3 jnedy 0 9584S38¢

4 [Maccir Buens Cocoses 40\SAT06G7 Bl 2oty |

s Blba Clcec . [7835258> 7154953 ‘

s lIjab olista M__P& 259132 uw.mmﬁamm. Yabe. |

7 Moviceln Monscue|283G999] 131584221 Hond'ce o

¢ RPouaAatano Painodd? Blez376) IR 26 13V pck Putls ey [ 2.2 287

o |Melsun prng cdet ALl 414 1282 TG MES (5 7)

10 [ enl S ey PRRIRUZA 2 763X A% U leynda| Yolando,

P A N R VR R e TR T STL220 47 R G| sl Susste

12 |Faban Sexyer | 346792211 3G 2a ] £ catan| Fanjan

13 X __Hicpelk 466 3235778435|Wem < 12;4

14

15 | i

16

17

18

13

20

21

22

23

24

25

26

27

28
| 29

30

v letier beedo C
NOMBREY FIRMAVOCERQ DE LA FORMACION:

GTH-F-062 V09



SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

w“Z\y
!w>4 \mao LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
FORMATO DE APOYO
CIUDAD, FECHA: CENTRO: CATA _>§!m_§m\ INST.EDUCT: SANTANDER SAN ANDRES

PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS

_nnxzﬁéaem

COMPETENCIA: VALORAR CALIDAD DE MATERIAS PRIMAS EINSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE FERMENTACION,

o
3

SEGUN PRODUCTO A FABRICAR.
INSTRUCTOR: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS FECHA.
VOCERO FORMACION: OBSERVACIONES
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Obligaciones Especificas: 3 Ejecutar las acciones de formaciéon haciendo uso de la estrategia
pedagodgica de "formacion por proyectos”, bajo la modalidad de atencion sincrdnica - asincronica de
acuerdo con los procedimientos de la Direccion de Formacion Profesional Integral y los lineamientos
de la Direccion de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guia para la ejecucion del programa SER
en SIGA.

Obligaciones Especificas: 3 Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacion
minima de una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su
movilizacién previa a la salida, en el marco de su objeto contractual

*
i;;(‘ Outlook Q, Buscar ¢ LUsmadaceTeams (O @3 & a & \? Ruth Catalinz Ace \l
| = = Inicio  Vista Ayuda
= - W Eiminar ~ & Archivar @ Informar ~ < Limpiar  £g Movera € A * « [ Pasosrépidos ~ (3 Leido/Noleide Ev 2 @ & B .
B> Elementos enviad... R
00 ©) Bandeja de entrada 77 = Filtrar Planeacion de eventos mes de Julic & Piblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion] 2RI N = |
: Z Borradores
B Anderson Ricardo Paredes Mor... 2
v Agregar favorito A Correccion eventos mes .. 527 PM
Buenas tardes profe Realizado sjuste ..
L 4 ~ Carpetas
- g Myriam Consuelo Florez Florez &7
[ ] &J Bandeja de ent.. 1 3 LISTAS DE CHEQUEO a3 oM
. Cordial saludo, Atentamente remito I..
¥ Borradores
u o} Ruth Catalina.pdf
B> Elementos enviaa... taments solicito por favor el ragistro de los eventas en Safis plus del mes de Julio de las fichas del programa Ser de Ia instructors como s relscions en |2 programacion
-] Semana pasada adjunta da a siguiente maners;
T Eementosei. 29
L Dary Milena Salazar Suarez MUNICIPIO | PROGRAMA. INSTRUCTOR Mo DE FICHA [ HORAS
£3 Correc no deseado R Competencias Laborales .. Vie 102 om SPRENDEDOREN SUTH CATAL A
- Cordial salude estimados compafiero... SAN MIGUEL Faoju'rés o ACEVEDO 2730735 20,
& archivo BANIFICACION CARDENA
Ruth Catalina Acevedo Cardenas & —
3 Hoos B oo ce desar oo DO | e
Cordial salude Myriam Consuelo FIdr... CERRITO - ACEVEDD 2730674 20
. CARDENAS
B 5T
AUTH CATALINA
ENCISO ACEVEDD 2752298 ]
Anderson Ricardo Paredes Mor... & CARDENAS
A Matricula extempora \ .
Matricula extemporar EMPRENDEDOR EN AUTH CATALINA
Buenos dias MALAGA PRODUCCION DE ACEVEDO 2736218 40
= DERIVADOS CARNICOS | CARDENA
P3 Caja hermamientas {3 cC spar +
EMPRENDIMIENTO EN RUTH CATALINA
> oo SANANDRES | PRODUCCION DE LECHES [ ACEVEDO 2770805 50
— e Dary Milena Salazar Suarez FERMENTARAS CARDENAS
RADICACION DE CUEN TOTAL HORAS 150

B3 Historial de conv...
Cordial saludo estimados
Se autoriza la movilizacidn del instructor para sjecutar las formaciones con base 2 las planeaciones adjuntas previo consentimiento de |a supervisora del contrata

10:28 p. m.

24/07/2023

obligaciones Especificas: 4 Asegurar el reporte de informacion con claridad, oportunidad y
veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades especificas A) y
B)

[ €iDisarioCamctian ; Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
@ Ejecucion de la Formacin . Opciones de Bisqueda
Administrar Ruta de Aprendizaje . 2804566 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE
) Ficha de Caracterizacion LECHES FERMENTADAS P
Consultar Ruta del Aprendiz
TR T RUTA 2804566 LAGUNA
Generar Excel de Planeacién y
Pedagégica
Cancelar
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~ -
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje ‘CC 28359040 SOMIA SOTO GALVAN Formacion
CC 1101596118 LEIDA MAYERLI QUINTERO CARDENAS Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje CC 1101520231 MARIA DEISY RODRIGUEZ MEJIA Formacion
CC 27894660 MAGDALENA HERNANDEZ Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo GG 1102357102 LISETH MAYERLY CABALLERQ RIVERA Formacion
CC 28350244 ANACLEOVIS SOTO SILVA Formacion
Listar Aprendices Asociados a Ruta TI 1096950944 YESID FABIAN SIERRA SANTPS Formacion
CC 28359443 LEIDER MORENO MUNOZ Formacion
R B O e T ‘CC 1101596087 WILMER JOHAN DUARTE MENDEZ Formacion
Previos Masivo P I TI 1101596862 RAUL JULIAN PERA SIERRA Formacion
L] Anteriord REAY Souientod L]
Reconecimiento de Aprendizajes Pégina 1 de 3
Previos
Repo <

Solicitud de Segunda Evaluacion <

GTH-F-062 V09



SENA

N

Obligaciones Especificas: 6 Asegurar el reporte de informacion con claridad, oportunidad y
veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades especificas,
entregando informe al supervisor del contrato y al dinamizador rural de centro, dinamizador regional
con funciones de centro o dinamizador de centro con funciones de regional segun aplique
Obligaciones Especificas: 4 Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion y
Autocontrol, Seguridad y Salud en el trabajo, gestion ambiental, gestion de la informacion y Gestion
de la Calidad y procedimientos de la Direccién de Formacion Profesional Integral y los lineamientos
de la Direccién de Empleo y Trabajo - Coordinacion Nacional de Emprendimiento.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/07/2023 00:00:00
FECHA FINAL: 31/07/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2752299 - TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS
DE APRENDIZAJE:

ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGUN PROGRAMA DE PRODUCCION

COTEJAR QUE LOS PRODUCTOS RESULTANTES DEL PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y HORTALIZAS CORRESPONDEN EN CALIDAD
Y CANTIDAD ALA FORMULACION Y ORDEN DE PRODUCCION.

DILIGENCIAR REPORTES DE LAS NOVEDADES E INCONFORMIDADES SURGIDAS DURANTE EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y
HORTALIZAS EN LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR LA COMPANIA

PREPARAR AREAS, MATERIAS PRIMAS, INSUMOS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS U UTENSILIOS EN EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS
Y HORTALIZAS SEGUN FORMULACION Y ORDEN DE PRODUCCION CON

PROCESAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS UTILIZANDO BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA SEGUN FORMULACION
Y ORDEN DE PRODUCCION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 2770805 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES
DE APRENDIZAJE: FERMENTADAS

FERMENTAR LECHE SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVA

24/07/23 17:34 Page 1 of 6



Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

290801106-01
RECONOCER LOS FACTORES DE RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN

NORMATIVA.

290801106-03
APLICAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS, CONFORME A NORMATIVA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00
FICHA 2730735 - EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE PANIFICACION

Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de
produccion y normativa sanitaria

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110101.
PREPARAR INSTALACIONES, MAQUINARIA, MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ORDEN DE

PRODUCCION Y NORMATIVA

29080110102. ) )
ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION CON BASE EN CRITERIOS TECNICOS Y NORMATIVA

29080110103. INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

29080110104.COSTEAR LOS PRODUCTOS DE PANIFICACION ACORDE CON LINEAMIENTOS DE PRODUCCION Y DE

24/07/23 17:34 Page 2 of 6



Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

290801106-01
RECONOCER LOS FACTORES DE RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN
NORMATIVA.

290801106-03
APLICAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS, CONFORME A NORMATIVA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 2756218 - EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE DERIVADOS
DE APRENDIZAJE: CARNICOS

ALMACENAR PRODUCTOS ALIMENTICIOS E INSUMOS
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGUN NATURALEZA DEL PRODUCTO Y TECNICAS DE
ALMACENAMIENTO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR INSTALACIONES, EQUIPOS Y MATERIALES NECESARIOS PARA LA VERIFICACION DE LAS CONDICIONES DE LAS MATERIAS
PRIMAS, INSUMOS Y PRODUCTOS TERMINADOS SEGUN MANUALES DE OPERACION Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

ALMACENAR MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y PRODUCTOS TERMINADOS CON RESPONSABILIDAD AMBIENTAL, SEGUN NORMAS
VIGENTES.

MANEJAR LOS PRODUCTOS DETERIORADOS, ALTERADOS O RESULTANTES DE LAS OPERACIONES DE ALMACENAMIENTO, SEGUN
POLITICAS DE LA ORGANIZACION

MONITOREAR LOS PRODUCTOS ALMACENADOS, DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD Y POLITICA DE LA EMPRESA.

REGISTRAR LAS NOVEDADES EN FORMA MANUAL O SISTEMATIZADA SEGUN MANUALES DE OPERACION.

24/07/23 17:34 Page 3 of 6



APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION SEGUN

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROGRAMA ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

OBTENER PASTAS Y/O EMULSIONES CARNICAS SEGUN

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: - ARACTERISTICAS DEL PRODUCTO

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 2730674 - EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE PANIFICACION

Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de
produccién y normativa sanitaria

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110101.
PREPARAR INSTALACIONES, MAQUINARIA, MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ORDEN DE
PRODUCCION Y NORMATIVA

29080110102. ] )
ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION CON BASE EN CRITERIOS TECNICOS Y NORMATIVA

29080110103. INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

29080110104.COSTEAR LOS PRODUCTOS DE PANIFICACION ACORDE CON LINEAMIENTOS DE PRODUCCION Y DE

24/07/23 17:34 Page 4 of 6



Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

290801106-01
RECONOCER LOS FACTORES DE RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN

NORMATIVA.

290801106-03
APLICAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS, CONFORME A NORMATIVA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 63520000

Versioén: / . 1

Programa de Formacién: EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESO DE PRODUCCION DE
PANIFICACION

Cédigo de Ficha: 2730674

Lugar de Ejecucion: Calle 9 No. 9-50 Barrio la Esmeralda

Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento: ANGELA MILENA BELTRAN

Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De

Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De

CAMPESENA

Fecha de Revision 24 DE JULIO DE 2023

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del

supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION
e LINE S N

Herramienta lista de x I x Ixix! x| x!lx

chequeo 4
GFPI-F-134 Planeacion X
2 Pedagégica » X| X | Xinal X | X {na
X

GFPI-F-135 Guias de
3 | Aprendizaje e Instrumentos| X | X | X |nfa| X | X |n/a
de evaluacion ;

GD-F-007 Formato acta X
4 |(para concertacion de|{ X | X | X infa] X | X |n/a
horario- induccién) 4
GEE-F-009 Formato listado X

5 de asistencia cparal by L x {val x| x | nva
grogramas de formacion
ER-SER

1

N I

Herramientas de
conocimiento  intercultural X
(Mapa territorio, Casita,
Calendarios, otras) »

nla|nfaln/al nfain/ain/a

2 Modelo Canvas X | nfainfain/ajn/ainfaln/a
(autoconsumo) 3
Material  Grafico (Fotos,

3 videos del Proceso, | y | nia infa|nfal nfa | nia | nia

emprendedores, producto) ».
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.



Autorizacion Datoé y X‘ k
material grafico .2

Estructura de Segunmuento

;n/a n/a|n/a

n/a

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
, PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

nia | n/a

@
SENA

material grafico ;.

Herramienta de validacion;

GD-F-007 Form 0 de acta
1 |(para entrega Materlales de
Formac:on), 2

GD-F-007 Formato de acta

2 | Productiva ,
cuando no se crea la unidad
productiva) ;

1 Estructura de seguimiento

Integrada (enfoque negocnos n/a nfa|nfainla|n/ainfa
rurales) ;. s ‘ '
, i X

g:t:adernmo Emgrendx;r}mento nal x |nalna! nalna o
Material  Grafico.  (Fotos,

videos del . proceso,

emprendedorg producto) 2. n/a - kn/a n/ai{ nia |nlaln/a

n Autorizacion  Datos y ‘ wa

‘nla

n/a

n/a

nfainfa

‘ integrada diligenciada » .5 wa |
Consolidacion

2 | Fortalecimiento (Aphca para nfainfal X
UPS externas) »3

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados _campesinos,
3 ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliguen) 2.3 .

na|nfal X

‘Soporte de proceso de
Legalnzacnon/Formahzac:on

(En los casos que aphquen)z
3

nlalnai X

n/a

nia

n/a

nia

: 'n/a ’ ’ |____

n/a|n/a

n/a | n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital —

3. Cargar informacién en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material  grafico:  Fotos,
videos del proceso,

5 emprendedores, producto ,. nfajn/a| X |n/ajn/a|nfa|nfa
3
Autorizacion Datos y
6 material grafico ;_» na|nfa| X |nfalnfa|n/a|nia
Vi ~ ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta,
1 | programaciény desarroliode | n/a| nfa |n/a| X | nfa |n/a|n/a

la asesoria. ;_5.3

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades | nfa | nfa |n/a| X | nfa |nfa|n/a
(Cuando aplique) 1_2_3

Estructura de Seguimiento

Integrada >+ nfafnfainfal] X { nfan/ain/a

Cuadernillo Emprendimiento-
2-3

nfajnfainaj X | nlajn/a|n/a

Informe Final

5 | Fortalecimiento nfafnfa|n/al X | nla|n/ain/a
Empresarial,_;

5 | Registro Ventas 2. nlaln/a|n/a] X | n/ainfaln/a

Planilla registro trabajo rural
2-3

nfajnfa{nfal X |nfa|nia|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacién comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliguen) 2.3

nfalnfain/a] X | nfa|n/a|n/a

Material  grafico: Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto ».
3

nfainfalna} X | nfa|n/a

Video estilo Pitch de
10 | validacion modelo o plande {n/fa n/a {nfa| X | n/a |n/a|n/a
negocio ;.3

Autorizacién Datos y

: . nfajnfainfal X | nfainfajn/a
material grafico ;_,

ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA

Herramienta Prdyecto
1 | Comunitario CampeSENA nfaln/ainfainfaln/fal X |n/a
t

2-3

x|  ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto '
1 | Comunitaric CampeSENA nfainfainfalnfajnfainial X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacién en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Firma Instructor/Dinamizador: % CQM M"‘Laaf\

Firma Dinamizador de centro: ;74%»’100@,(70 ;\ (ﬁ\fj 72\

Firma supervisor de contrato:

-1, - Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital - CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




@
SENA

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: ' 63520000

Versién: 1

Programa de Formacién: EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESO DE PRODUCCION DE
PANIFICACION

Cédigo de Ficha: 2730735

Lugar de Ejecucién: VEREDA EL ARENAL

Municipio: SAN MGUEL

Nombre Instructor técnico: ) RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento: ANGELA MILENA BELTRAN

Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De
Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA
Fecha de Revision 24 DE JULIO DE 2023
** la revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION
PORTAFOLIODEEVIDENCIAS | LINEADEATENCION | CUMPLE

| SOPORTES GEN

1 ?ﬁ;;in;i)e?ta lista de xixIx!ix! x!xlx
GFPI-F-134  Planeacion X

2 Pedagégica » X| X | X|nal X | X |n/a
X

GFPI-F-135  Guias de
3 | Aprendizaje e Instrumentos| X | X { X |nfa] X | X |n/a
de evaluacion »

GD-F-007 Formato acta X
4 {(para concertacion de| X | X | X |na] X | X |n/a
horario- induccion) 4
GEE-F-009 Formato listado X

5 de asistencia paral oy Loy I x Inial X | X |nia
grogramas de formacion
ER-SE

R4

~ SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de

conocimiento  intercultural X

1 (Mapa territorio, Casita, na | n/a|nfa) nfania | n/a
Calendarios, otras) »

2 Modelo Canvas X {nfa|nfajn/aln/ain/anfa
(autoconsumo) 2 3
Material Gréfico (Fotos,

3 videos del Proceso, | y | nia {nfa|nfa| n/a | nfa | n/a

emprendedores, producto) .
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.



Servicio-Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacion ~ Datos y X
material grafico

Estructura de TSeguqmiento
Integrada (enfoque negocios n/a

| n/anfa|n/a|niain/a
rurales)s s : ~

2 Cuadernillo Em orendfmiento
23 v .
Material.  Grafico . (Fotos,
videos del proceso;
emprendedores, producto) .
5 ~ '

nla n/alnlalnfanialnia

na. n/a|nfajn/a|nfaln/a

Autorizacion  Datos 'y
material grafico 1.2

nla

Herramienta de validacions

GD-F-007 Formato‘ }y'(:ie acta
(para entrega Materiales de
Formacion) 1. '

GD-F-007 Formato de: acta
(para creacion de Unidad
Productiva - igualimente | X
cuando no se crea la unidad
productiva) '

4 | Estructura de seguimiento
integrada diligenciada ;.3

Consolidacion ,
2 | Fortalecimiento (Aplicapara: {nfa | nfa | X |nla
UPS externas) 55 o ‘

Registro 'y evidencias. de
dinamizacion comercial,
mercados ~campesinos,
3 |ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes  de  financiacion,
entre otros, (En los casos

que apliquen) 23 ,
Soporte de proceso de l

Legalizacién/Formalizacion
4 (En los casos que apliquen),. nfainfal X inla ﬁ/a n/ailn/a

3 : 1

n/a| n/a | X |n/ainlainfalnia

1. ‘Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. (Cargar informacion endrive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material  grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto .
3

nafjnfa| X |nfa]n/a|nfaln/a

6 Autorizacion Datos y

material grafico 1 _» nfainfa| X {nfa]l nfa|n/a|n/a

| _ ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO
GD-F-007 Formato de acta,

1 | programaciény desarrollode | nfa| n/a [n/a| X | nfa {n/a | n/a
la asesoria. 1_2.3

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades [n/a|{n/fa {nfa| X | n/a|n/a|n/a
(Cuando aplique) 1-2.3

Estructura de Seguimiento

Integrada »_s nfalnfa|nfal X | nfa|nfa|n/a

Cuadernillo Emprendimiento
2-3

nfalnfa{n/a] X | nfa|n/a|n/a

Informe Final
5 | Fortalecimiento nfajnfa|nfaj X | nfa|n/a|n/a
Empresarial,_;

5 | Registro Ventas 2.3 Wajnfa|nfal] X | nfa|n/a|n/a

Planilla registro trabajo rural
2-3

n/alnfa|n/al] X { nfa|nfa|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 2.3

nafnfa|n/al X | nfa|n/ain/a

Material  grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto ;.
3

Video - estilo Pitch de-

10 | validacion modelo o plande {n/fa| nfa {nfa] X | nfa |n/a|n/a
negocio .3

nfafnfa{nal X | nla|n/a

Autorizacién Datos y

: . najn/alnfal X | nfajnfa|nfa
material grafico 1 _;

| ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA nfajnfa|najnfafnal X |{nfa

2-3

[ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA

\Hverramienta Proyecto k
1 | Comunitario CampeSENA najn/a{nfajnfalnfanal X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Firma Instructor/Dinamizador: W

Ccd@&;wo\ bw)&é&

i

Firma Dinamizador de centro: ?%007:%@”@ %L'ﬁ ?\

Firma:supervisor de contrato:

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informaci6n en drive vigente.




@
SENL,

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 96151388

Versién: 1 :

Programa de Formacion: FORTALECIMIENTO EN TRANSFORMACION DE FRUTAS Y HORTALIZAS
Cédigo de Ficha: 2752299

Lugar de Ejecucion: VEREDA ROBLES

Municipio: ‘ ENCISO

Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimien}o:
Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De

Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA

Fecha de Revision 24 DE JULIO DE 2023

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION

PORTAFOLIO DE EVIDENC!AS e
OBSERVACIONES

sopomss GENERAL g

Herramienta lista de x| xIxix!x!x!x

chequeo 4
GFPI-F-134  Planeaci6 X
2 aneacion | y | x | X |nfal X | X [nia
Pedagogica »
X

GFPI-F-135  QGuias de
3 { Aprendizaje e Instrumentos| X | X | X {nfa] X | X |n/a
de evaluacion ;
GD-F-007 Formato acta X
4 |(para concertacion de| X | X | X infa|] X | X |{n/a
horario- induccién) 4
GEE-F-009 Formato listado X

5 |de asistencia  para| y |y | x fnal X | X |{n/a
gré)gramas de formacion

Herramientas de{
conocimiento  intercultural X
(Mapa territorio, Casita,
Calendarios, ofras) »

nfainfajnlainfainfa|n/a

2 Modelo Canvas X I nfajn/ain/ajn/ainfa|n/a
(autoconsumo) > 3
Material Grafico (Fotos,

3 videos del ProCesO, | w | nja | nfa|n/a| nfa | n/a | nia

emprendedores, producto) ,.
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital —
3. Cargar informacién en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacion  Datos Y| y |y | na| nja| n/a [nfa | nia

material grafico 4

Estructura de Segmmientb
1. | Integrada (enfoque nggocios nfa] X |nfaln/aln/alinfaina

rurales);.a : : i
2 Cuadernillo Emprendlmiento nial x trvalnal nia | wia | r/a

2:3

Material Grafico (Fotos

videos del proceso, ‘ .
3 | emprendedores, producto),. |2 | X |n/a\n/a| na n/a ) nia
4 Autorizacion Datos Yina| X |nfalwalnia!naina

material grafico 122

1. | Herramienta de validaciénz nla nfal X |n/a|nia

GD-F-007 Formato de acta
1 | (para entrega Materiales dej X | X |nfaln/ajnfan/a n/a
Formacién)1 2 ,

GD- F 007 Formato de acta
(para creacion de Unidadi
2 | Productiva |gualmente X | X |nfaln/ia| n/a|n/ainia
cuando no se. crea Ia umdad |

productiva) s .

. : X
Estructura de seguimiento 1
1 integrada diligenciada 2.3 n/a X |nfa|nja rz/a n/a

Consolidacion '
2 | Fortalecimiento (Aphca para {nfa|nfa! X |n/alnanainfa
UPS externas) s . .

AN/A
Registro y ‘evidencias - de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
3 ferias de emprendimiento,

ruedas de negocio, accesoa
fuentes . de  financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliguen) 23

n/a|'nla.|nfa nla

.

Soporte de proceso de - NA
Legalizacion/Formalizacion
(En'los casos que apliquen),.

{3

nfainla| X inla|n/a|n/aina

1.  Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

X
Material grafico: Fotos,
videos del proceso,
5 emprendedores, producto ,. nfaln/a| X {nfa| nfa|nfa|nfa
3
Autorizacion Datos y X
6 material grafico ;_» nfajn/fa| X |n/aln/a|n/a|nl/a
¥ i 5 B ""J"' : Yy : 7 =
VII .. kEN,T,RE,SABLESﬁFQRTALEC!MIENTO ,DOR"DE EMEREND!MIENTO

GD-F-007 Formato de acta,

1 | programaciény desarroliode | nfa{ n/a |nfa| X | n/a [n/a|n/a
la asesoria.y_5.3

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades |nfa| n/a {n/fa| X | nfa|n/a|n/a
(Cuando aplique) 1-2.3

Estructura de Seguimiento

Integrada »_+ nfainfa|nfal X | nlajn/aln/a

Cuadernillo Emprendimiento
2-3

najn/a|nfal X | nfa|{n/a{n/a

Informe Final
5 | Fortalecimiento nfalnfa|nfaj] X | nfa|nfa|n/a
Empresarial;_;

5 | Registro Ventas ,; nfaln/ainfaj X | nfa{nfan/a

Planilla registro trabajo rural
23

nalnfa{nfal X {n/a|n/a|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre ofros, (En los casos
que apliquen) 2.3

nfajnfainial X | n/a|n/a|n/a

Material  grafico:  Fotos, |.
videos del proceso,
emprendedores, producto ;.
3

nfajnfainfal X [ nfa|n/a

Video estilo Pitch de
10 | validacién modelo o plande [ n/a| nfa {nfa| X | n/a |n/a|n/a

Negocio 2.3
11 Autori_zaci()p Datos y nfajnfainfaj] X { nfa|nf/a|n/a
material grafico ,_»
vill . ENTREGABLES FOkiALEc‘jMiENrbI‘Ngjkuéifpkpg\_mpgs“gug

Héframnenta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA nfajnfainfajnfajn/al X {n/a

2-3

- ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA
Herramienta Proyecto

1 | Comunitarioc CampeSENA nfa{nfainfal|nalnfajnfal X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.
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- LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Firma Instructor/Dinamizador: W Ql"‘c&"*& bwﬁb

Firma Dinamizador de centro: ?Zgofmo&f}:) f (@f"j '%\

Firma supetrvisor de

contrato:

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa: 3000021

Versioén: 1

Programa de Formacion: EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS
Cadigo de Ficha: 2756218

Lugar de Ejecucion: VEREDA GUASIMO

Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento: ANGELA MILENA BELTRAN

Nombre instructor CAMPESENA: -

Nombre Dinamizador De

Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA
Fecha de Revision 24 DE JULIO DE 2023
** La revisién se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el trgmite de la cuenta.

2 EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

SOPORTES GENERALES

Herramienta

lista dexxxxxxx

chequeo 4
i X
GFPI-F-134 Planeacion
2 Pedagégica ; X| X | X|na] X | X |na
X

GFPI-F-135  Guias de
3 | Aprendizaje e Instrumentos| X | X | X [n/a| X | X |n/a
de evaluacion ,

GD-F-007 Formato acta X
4 |(para concertacion de| X | X | X infa] X | X In/a
horario- induccién) 4
GEE-F-009 Formato listado X
5 de asistencia cPaal b x x twal X | X [ wa
g%)gramas dje formacion

Herramientas de
conocimiento  intercultural X

(Mapa territorio, Casita,
Calendarios, otras) »

na|nfajin/al n/ainfa|nla

2 | Modelo Canvas, X |nfa|nfalin/a| n/a|n/a|n/a
(autoconsumo) » 3
Material Grafico (Fotos,
1 4

3 videos del Proceso.t x| n/a | nia | n/a n/a | n/a | n/a

emprendedores, producto) ».
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital —
3. Cargarinformacidn en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacien  Datos ¥ | y |

material grafico | 2 n/a ! nfajn/ajnfainfain/a

Estructura de Seguimiento ,
1. | Integrada (enfoque ngggocios nal X |nfajn/ajnainaina

rurales)z s i
~, : "
2 Cuademilio Emprendimiento wal x lnalnal nalnalma
;l;terial Gréﬁbo ‘ZiFotos, B X
3 videos del proceso, |, n/a|nfa} nla nia nla

emprendedores, producto) »,
3 .

material grafico ;- »

o . = : : X
4 Altohzadion Datgs Yl nia n nfa {n/a | nia|nfalnia

Herramienta de validacion;

GD-F:007 Formato de acta
(para entrega Materiales de | X
Formacion) 1.2

GD-FZ007 Formato de acta

(para creacion de Unidad |
2 | Productiva - igualmente| X
cuando no se cred la unidad
productiva) 4

1 Estructura de seguimiento

integrada diligenciada , 5 nfalnfa| X |nja|nfainfa n/a

Consolidacion . -
2 | Fortalecimiento (Aplicapara infalnfa | X {n/anfa n/a n/a
UPS externas) 23

Registro y  evidencias “de
dinamizacion comercial;
mercados campesinos,
4 |ferias de emprendimiento,

ruedas de negocio, acceso a
fuentes  de financiacion,

entre otros, (En los casos
que apliquen) 23 *

nlalnai X |nlajn/a|n/anla

Soporte de prbcesdfde
Legalizacion/Formalizacion
(Enlos casos gue apliquen),.
3

nfatnia| X inlajn/aln/ain/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA '
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material  grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto ;.
3

na|n/a| X |nfa|n/a|n/a|nla

Autorizacion Datos y

material grafico | _, nfajnfa| X |nfa|n/a|nl/a ‘n/a

_ ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta,

1 | programaciény desarrollode |n/a | nfa |nfa| X | n/a {n/a|n/a
la asesoria.y_z.3 ’

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades{n/a| n/a {n/fal X | nfa|n/a|n/a
(Cuando aplique) 1_2.3

Estructura de Seguimiento

Integrada »_s nfajn/ai{nfal X | n/a|nfa|n/a

Cuademillo Emprendimiento
2-3

naj|n/a|n/al] X | nfa{nfa|n/a

Informe Final

§ | Fortalecimiento najinfa|nfaj X | nfa|nfa|nfa
Empresarial, _;

5 | Registro Ventas 23 nalnfa|nfal X |nfai{n/a|n/a

Planilla registro trabajo rural
2-3

n/ajnfainfal X | nfa|nfa|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre ofros, (En los casos
que apliquen) ».3

nfalnfa|nlal] X | nla|nfa|n/a

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto .
3

Video estilo Pitch de
10 | validacion modelo o plande [n/a| nfa {nfa| X | n/a | n/a|{nla

nfajnfai{nfal X | n/a|n/a

Negocio ».;
1" Autori;aciép Datos Yina|na|na| X | na|na|na
material grafico ,_,
i ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA

Herramieﬁta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA nfajnfa{nfajnfa|nfal X |nfa

X ‘ _ ENTREGABLES FORTALECIMIENTODINAMIZADORCAMPESENA
Herramienta Proyecto

1 | Comunitario CampeSENA nfajnla|nfainfalnfainfal X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

%

Firma Instructor/Dinarmizador: MU (5@@&;&0 MM :

[

=
9

Firma Dinamizador de centro: / 7%’0;%@@170 o

Firma supervisor de contrato:

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion endrive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 96151549

Versién: 1

Programa de Formacién: EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS
Cédigo de Ficha: 2770805

Lugar de Ejecucién: VEREDA LISTARA

Municipio: ~ SAN ANDRES

Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento: ANGELA MILENA BELTRAN

Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De

Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA

Fecha de Revision 24 DE JULIO DE 2023

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION
 PORTAFOLIODE EVIDENCIAS | LINEA DE ATENCION | N

Herramienta lista de

chequeo 4
i X
GFPI-F-134 Pianeacion
2 Pedagogica » X| X | X|na] X | X |nfa
X

GFPI-F-135  Guias de
3 | Aprendizaje e Instrumentos| X | X | X {nfa| X | X {n/a
de evaluacion ;

GD-F-007 Formato acta X
4 |(para concertacion de|{ X | X | X {nfa| X | X |n/a
horario- induccién) 4
GEE-F-009 Formato listado X
de asistencia paral sy by | x Inal X X
rogramas de formacion

EE ~SER

Herramientas de
conocimiento  intercultural X
(Mapa territorio, Casita,
Calendarios, otras) »

nfa|nfa{n/ajn/a|nfa|n/a

2 Madelo Canvas X {nfa|nfain/aln/ain/aln/a
(autoconsumo) 2 3
Material  Grafico (Fotos,

3 videos del Proceso. | w | nia nfan/a| nia  nfa|nia

emprendedores, producto) ,.
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA L«
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacion Datos 'y X
material graficoy-»

Estructura de Seguimiento
|ntegrada (enfoque negocnos

n/a
rurales);. s 0

X
4 | Cuademillo Emprendimiento | /| x | p/a|nia | nfa |n/a | nfa
2:3 L : i
Material  Grafico - (Fotos, ' X
videos del: ... proceso,
3 emprendedores, producto) ». nlal X |nlajn/alnaln/alna
4 Auton;acnép Datgs Ylna] X |nfa{nia| nfa|nfain/a
material grafico .»
1 | Herramienta de validacién, |n/a|n/a |nia|n/a| X |n/a|nfa

GD-F-007 Formato de acta /
1 | (para entrega Matenales def X | X infa|nlainla|na nla;
Formacu)n), 2 . :

GD-F—OO? Formato de acta
(para creacion de Unidad | -
2 | Productiva - |gualmente X [ X |nlajn/a|n/alnfa n/a
_cuando no se crea la unidad
productiva) 1 _» ‘

1 Estructura de seguimiento
integrada diligenciada ;.3

nlalnfa| X |nfajn/ajin/a nla

Consolidacion
2 | Fortalecimiento (Apllca para |nfa|nfa | X |nfa|nfainfa|nfa

UPS externas) 53 . { : :
Registro y ~evidencias ' de ‘ ‘-‘
dinamizacion comercial, '
mercados campesinos,
ferias de  emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a

fuentes de  ‘financiacion,
entre ‘otros, (En los:casos

que apliquen) sz

: Soporte de prci)cesoide k - k ‘
Legalizacion/Formalizacion
(Enlos casos que apliquen),.
3

n/a|nfa| X |nalnalnfana

nfalnfal X infajn/anfa nia |

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital -
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material  grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto ;.
3

nainfal X |nfaln/a|n/alnfa

6 Autorizacion Datos y nainla| X |nfa|nfa|n/aln/a

material grafico _»

Vi ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO
GD-F-007 Formato de acta,

1 | programaciony desarrollode | nfa | nfa |nfal X | n/a | n/a n/a
la asesoria. 1_,_;

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades [nfa| n/a [nfa| X | n/a | n/a n/a
(Cuando aplique) 1_5.3

Estructura de Seguimiento

Integrada 5.+ nNa|nfainfal| X | nfaln/alnia

Cuadernillo Emprendimiento
2-3

na|nfainfa] X | nfa|nfaln/a

Informe Finai
§ | Fortalecimiento nfainfalnfaj X | nfa|n/a|n/a
Empresarial;_ 3

5 | Registro Ventas ,., najn/a|nfaj X | nfa|nfa|n/a

Planilla registro trabajo rural
23

nfajin/a{nfal| X | n/a|nfa|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos, |
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 3

nfajn/ainfal X | nfa|n/alnia

Material  grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto ,.
3

Video estilo Pitch de
10 | validacion modelo o plande | n/a| nfa {nia| X | n/aln/a|n/a

nfafnfa{nfal X | nfa|n/a

negocio »;

11 Autorig acié_n Datos Yina|na|nal x n/a | n/a | n/a
material grafico,_,

il ENTREGABLES FORTALECIMIENTOINSTRUCTOR CAMPESENA
Herramienta Proyect(‘)k T »

1 | Comunitario CampeSENA nfajn/ainfalnfajnfa| X |n/a
e R s ’ 5

X|  ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA

\Herram'iénta Proyecto
Comunitario CampeSENA

2-3

n/aj n/a|n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.



servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Pl Gabploion DaweOC

Firma Instructor/Dinamizador:

Firma Dinamizador de centro: fﬁﬁmaexﬁcﬂ f é/‘g ; . ~

Firma supervisor de contrato:

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital - CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




F N ., . e . ,
ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 29 de junio de 2023

S r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 27523 Fecha Solicitud 2023-06-29 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-06-29 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - SENA EMPRENDE RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3023 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO

DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE

Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL

NACIONAL
. . L . I O Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION: A SAN
MIGUEL (VDA ARENAL), DEL5AL
7 JULIO/2023, IMPARTIR
2,5 4.009.240,00 198.225,00 495.563,00 60.000,00 555.563,00 FORMACION PROFESIONAL
CONTRATIS INTEGRAL EN EL PROGRAMA
RUE&;’?‘;QSNA cc: 63398539 | TA- Autorizad "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA
CARDENAS ' INSTRUCTO | Aorizaca FICHA: 2730735
R SEER SANTANDER / SANTANDER / SAN
2023-07-05 2023-07-07 MALAGA MIGUEL 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 495.563,00 60.000,00 555.563,00

OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION: A SAN MIGUEL (VDA ARENAL), DEL 5 AL 7 JULIO/2023, IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA: 2730735

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

N%mt')\rﬁ:c cCDIN DE ACILENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
VN T ERTO D E FIANGIHE N/ EREDFoPuBH

Serial del certificado: 520824264339496578729996

Y CREDITO PUBLICO Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/06/29 17:18:45 -05:00

Pagina 1 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los 9
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 29 de junio de 2023

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificacion: 29/06/2023 17:03:36

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 29/06/2023 5:19:04 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Nacion

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHamperez

36-02-00-068-
954510

2023-06-29-7:25 p.

ANA MILENA PEREZ DELGADO
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3023 de fecha 2023-01-27. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 126523 Fecha Registro: |2023-06-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 555.563,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 555.563,00 | Saldo x Obligar: 555.563,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 63398539 | Razén Social:  |RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31298018805 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 27523 Numero: |COM No. 27523 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-06-29
Registro: Comision:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3602-1300-8-0-3602035-02
ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE
954538 CENTRO FORMACION PARA EL TRABAJO EN
AGROEMPRESARIALY | g\ ipRENDIMIENTO - SERVICIO DE . VALOR
TURISTICO DE LOS . Propios 27 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
FORMACION PARA EL OPERACION
ANDES-SANTANDER-
EMPRENDE RURAL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
EMPRENDIMIENTO Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
A NIVEL NACIONAL
555.563,00 0,00
Total: 555.563,00 0,00 555.563,00 555.563,00

Objeto:

2730735

VIATICOS FORMACION: COM 27523 A SAN MIGUEL (VDA ARENAL), DEL 5 AL 7 JULIO/2023, IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA:

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE | 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-07-04 555.563,00 555.563,00 | NINGUNO
LOS ANDES-SANTANDER
oo Firmado digitalmente Pagna 1 de 2
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IEC] Q -7;'-:- AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

[i—

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS Tipo: c.c. No. 63398539
FECHA
CONTRATO No. 4651962 ANO 2023 VENCIMIENTO 15 12 2023
DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes SENA, Regional Santander de caracter
temporal en periodo fijo como instructor en el area AGROINDUSTRIAL y de apoyo a la gestién del emprendimiento y/o la
empleabilidad rural, en la modalidad presencial y/o a distancia, enmarcada en los lineamientos del programa SENA
Emprende Rural SER.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL,

REGIONiL G / Santander 2::::2ENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

gg:ll'zR(Z:IE: ;25:::3::; DEL Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes CARGO Subdirector (E) de Centro

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) " . . . .

DEL CONTRATO Dary Milena Salazar Suarez CARGO Coordinadora Formaciones Especiales
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Malaga/ San Miguel vereda el Arenal /Malaga.

DIRECCION GENERAL,

REGI((;(I:\IiL G / Santander g::::gENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O San Miguel/Santander EMPRESA: San Miguel vereda el arenal [CONTACTO 3106608842

CIUDAD/PAIS )

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 5 ‘ 7 ‘ 2023 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ‘ 7 7 2023

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA: 2730735

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Ejecutar las acciones de formacién haciendo uso de la estrategia

pedagédgica de "formacion por proyectos”, bajo la modalidad de atencion
1 sincrénica - asincrénica de acuerdo con los procedimientos de la Direccién ; Lista de asistencia, registro fotogtrafico de la

de Formacion Profesional Integral y los lineamientos de la Direccién de actividad

Empleo y Trabajo y lo establecido en la guia para la ejecucién del programa

SER en SIGA.
2 2

AGENDA
ACTIVIDADES FECHA

Deplazamiento ruta de ida de Mdlaga a San miguel vereda el arenal, para impartir formacién en la ficha No

2730735 en la competencia Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de 5 7 2023
alimentos.
Impartir formacién en la ficha No 2730735 en la competencia Manipular alimentos de acuerdo con 6 7 2023

procedimiento técnico y normativa de alimentos.

Impartir formacién en la ficha ficha No 2730735 en la competencia Manipular alimentos de acuerdo con
procedimiento técnico y normativa de alimentos. Desplazamiento ruta de regreso vereda el arenal de San 7 7 2023
Miguel a Malaga.

De acuerdo a directrices DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE", circular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y
circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico lo siguiente:

Necesidad del viaje: Se requiere atender_necesidades de formacién a aprendices del programa SENA EMPRENDE RURAL.

Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera virtual ya que es Formacion Profesional Integral
presencial a la poblacién rural y se debe atender dir en sus unidades productivas. Los aprendices no cuentan con
conectividad ni medios tecnologicos para el a prendizaje remoto.

Nimero de personas que se desplazan: Para cumplir el objeto de la comisién viaja unicamente el contratista comisionado.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por
vias detapadas a la zona rural y a la inexistencia de transporte formal por esta ruta, por lo tanto el instructor debe pernoctar en la
vereda.

FIRMAS

FECHA DE ELABORACION DEL

FIRMA DEL CONTRATISTA: R*’“‘\ ( ﬂ L’\a ﬁ ! : FORMATO: 26 6 2023

Firmado FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR
digitalmente por
YADIMYROSWALDO ~|DEL CONTRATO DE

GARCIA REYES PRESTACION DE SERVICIOS

FIRMA Vo/Bo.
ORDENADOR DEL GASTO

=

‘ Bl
‘/“(/Y NSGTiF-090 V.02
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

Codigo Regional : 68
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Médlaga 5 de julio del 2023 Codigo Centro: 9545
NOMBRE DEL CONTRATISTA: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS Fecha de elaboracién: 10/07/2023
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63398539
ID Proceso:
En desarrollo de la comision No. 27523 durantelosdias 567 del mes de Julio de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO

MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO

05 de julio 2023

Desplazamiento de Mélaga a San miguel vereda Arenal

Vehiculo informal 30.000,00
07 de julio 2023 Desplazamiento de San miguel vereda Arenal a Mélaga Vehiculo informal 30.000,00
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 60000

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

Nombre completo:

Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA
RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

(eekalona DesyedoC

Nombre completo:
Cargo:
Firma:

SUPERVISOR DE CONTRATO

DARY MIVEDASALAZAR SUA

Coording c}ra/DAfr 2sC iales
IV
J/V ~&\

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: YADIMYR OSWALDO GARCIA

Cargo: Subdirector ( E)
Firma: ~ T Flrmya:&a%almente
S /7y, S sdar s
— LT~ 0SWALDO GARCIA

REYES

GRF-F-076 V.01




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, Julio 10 de 2023

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No:
27523

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

Julio 05 del 2023

Julio 07 del 2023

LUGAR A DONDE REALIZO
EL DESPLAZAMIENTO
Vereda El Arenal —
Municipio San Miguel

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA: (ciudad)

SANTANDER/CENTRO
AGROEMPRESARIALY TURISTICO DE
LOS ANDES-

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA

FICHA: 2730735.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Desplazamiento ruta de ida de Malaga a San Miguel vereda Arenal, en transporte terrestre informal para
impartir formacion: Emprendimiento en procesamiento de productos de panificacion, en la ficha No 2730735
en la AA. 1. Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos. Se realizo
el analisis del protocolo de BPM mediante una reflexién conjunta entre la instructora y los aprendices
identificando riesgos potenciales y amenazas de inocuidad en el sector de panificables en la zona. Se socializa
la implementacién de BPM en personal manipulador, dreas de proceso, procesamiento, producto terminado
y expendio identificando los puntos criticos que intervienen en el proceso productivo.

Impartir formacién municipio de San Miguel vereda Arenal en el programa: Emprendimiento en
procesamiento de productos de panificacidn, en la ficha No 2730735 en la AA. 1 Manipular alimentos de
acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos. Se elabora procesamiento de productos
panificables, implementacion de dotacidn, alistamiento, inocuidad, evaluacién de puntos criticos de control,
e inspeccidn sensorial construido con el trabajo colaborativo de los aprendices.

Impartir formacidon en el Municipio San Miguel vereda Arenal en el programa: Emprendimiento en
procesamiento de productos de panificacién, en la ficha No 2730735 en la AA. 1 Manipular alimentos de
acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos, Se elabora procesamiento de productos
panificables, implementacion de dotacion, alistamiento, inocuidad, evaluacién de puntos criticos de control,
e inspeccion sensorial construido con el trabajo colaborativo de los aprendices. Desplazamiento ruta de
regreso vereda Arenal San Miguel a Malaga. Se realizan evaluacién sensorial de producto terminado.

RESULTADOS:

GTH-F-087 V.01




1. Las aprendices de la ficha 2730735 del municipio de San Miguel construyeron la implementacion del protocolo
de buenas practicas de manipulacién BPM para el procesamiento de alimentos teniendo en cuenta la produccion
de productos panificables inocuos, esta herramienta de estudio permite garantizar la calidad de los alimentos
garantizando que el producto cumple con lo establecido en el decreto 3075 de 1997 y la resolucion 2674 de 2013
es asi como se exigiran una cuidadosa consideracion a la hora de marcar el rumbo deseable para identificar las
ventajas y desventajas frente a los productos que se pretenden ofrecer, apuntando siempre a productos de alta
calidad.

2. En laformacién Emprendimiento en procesamiento de productos de panificacion ficha 2730735, las aprendices
aplicaron su capacidad de producciéon, ajustando la orden de produccidn segun la estandarizacion de proceso
optimizando tiempos y recursos enfocandolos hacia el cumplimiento de metas. Se implemento el protocolo de
buenas practicas de manipulacion para el procesamiento de productos panificables teniendo en cuenta
operaciones y procesos unitarios, aplicacion de puntos criticos de control y ajuste de las variables de proceso
mediante la estrategia de trabajo en equipo coordinado con talento humano emprendedor y comprometido

entrelazando sus habilidades asignando tareas y logrando objetivos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Fotos.
2. Lista de asistencia.
3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

4. 1. Implementar protocolo para | |nstructor Ruth C Acevedo C. Julio 31 del 2023
Manipular alimentos de acuerdo con

procedimiento técnico y normativa
de alimentos. Mediante las buenas
practicas de manipulacién en el
procesamiento de productos
panificables en el municipio de San
miguel.

CONCLUSIONES:

1. En la formacién Emprendimiento en procesamiento de productos de panificacién ficha
2730735 municipio de San Miguel los aprendices implementan protocolos de inocuidad
mediante el control de las variables internas y externas y la identificacién de acciones de
mejoras y redefiniciéon durante el proceso productivo de elaboracién de productos panificables
inocuos.

2. En la formacién Emprendimiento en procesamiento de productos de panificacion ficha
2730735 municipio de San Miguel inician los aprendices a crear sistemas productivos que les
permitan sistematizar el proceso mediante la aplicacién de estandarizacidn de procesos
productivos en la linea de panificacidn, revisién de puntos criticos de control ayudando a
visualizar escenarios, prospectar, prepararse y tomar acciones a los procesos y sus acciones
por medio de la calidad.

GTH-F-087 V.01




Nota: Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso. Transporte
informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias destapadas a la zona rural y a la
inexistencia de transporte formal por esta ruta, ademas por el mal tiempo las vias se encuentran
en mal estado por lo tanto el contratista debe pernoctar en las veredas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS m (cnfa.(ﬁ t
o \esvedoC

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADORA DE DARY MILENA SALAZAR ' @1 3 !i
PROGRAMAS ESPECIALES ‘ 2 ’

GTH-F-087 V.01




Evidencias Fotograficas
Formacién: Emprendimiento en procesamiento de productos de panificacion,
Ficha: 2730735, Municipio San Miguel

05/07/2023

06/07/2023

07/07/2023

GTH-F-087 V.01
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