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SOLICITUD DE PRECOTIZACION

El Director de la Regional Norte de Santander, de conformidad con los principios de transparencia y
publicidad para la contratacién estatal, convoca publicamente a todos los interesados a participar
con sus PRECOTIZACIONES, como parte del siguiente estudio de mercado a registrar del proceso
que tiene por objeto: CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
PLANTAS ELECTRICAS Y TRANSFORMADORES DE LAS DIFERENTES SEDES DEL SENA DE
REGIONAL NORTE DE SANTANDER.

Se solicita registrar sus precotizaciones a los siguientes contactos:

Correo: contratons@sena.edu.co , klopezd@sena.edu.co

Direccion radicacion correspondencia: SENA Regional Norte de Santander.
Calle 2N Avenidas 4 y 5 Barrio Pescadero — San José de Cucuta

Unidad de Archivo y correspondencia.

Por favor si anexa algun archivo digital, este debe venir en formato PDF, Word o Excel, en ningun
caso se aceptan archivos comprimidos. De igual forma, si usted lo considera puede enviar su
propuesta digitalizada por medio de correo electrénico.

FECHA LIMITE DE RECEPCION DE PRECOTIZACIONES: La fecha limite sera establecida en la
plataforma SECOP i

Se presenta la siguiente informacién como referencia de consulta:

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A PRECOTIZAR:

Objeto: CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE PLANTAS
ELECTRICAS Y TRANSFORMADORES DE LAS DIFERENTES SEDES DEL SENA DE REGIONAL
NORTE DE SANTANDER.

1.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.

Para ejecutar el compromiso contractual el contratista deberd cumplir con las especificaciones
técnicas de los servicios a contratar, los cuales deberan prestarse en éptimas condiciones.

Dentro de las condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad que requiere el SENA, en la entrega
se precisan:

e Oferta técnica de los bienes que respondan a las especificaciones y uso que se identifican.

e Los bienes deben responder a las especificaciones técnicas indicadas por la Entidad y su
oferta en el mercado debe tener respaldo y servicio post venta en el pais, en los casos que
aplique.

e La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables, normas
técnicas colombianas, certificados de producto validos en Colombia, de seguridad y politicas
ambientales exigidas en el sector y categorizacion en el que se encuentran incluidos los
bienes.

e En casos de equipos estos deben disponer en el momento de entrega con los Manuales de
uso, Garantia de producto y recomendaciones de mantenimiento.

e Teniendo en cuenta que se requiere entrega en sitio, es preciso que se prevea la logistica
de entrega.
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La propuesta econdmica debe incluir como parte del costo por item, todos los costos directos
o indirectos derivados de la ejecuciéon que se prevé e indica (Impuestos, transporte, cargue,
descargue, entrega). Especificar el valor antes de IVA, valor IVA y valor incluido IVA. Los
productos ofertados deben especificar la marca ofrecida.

Elementos No contemplados en el Anexo de Especificaciones Técnicas; En el caso de
requerirse el suministro de algun elemento no descrito en el numeral de especificaciones
técnicas pero relacionado con el objeto contractual, el CONTRATISTA debera suministrarlos
y cobrar los valores a precio de mercado para lo cual el supervisor del contrato debera
verificar y evidenciar la racionabilidad del precio cobrado. En todo caso tanto el suministro
de estos elementos debera ser previamente aprobados por parte del supervisor y ordenador
del gasto para lo cual el contratista debera remitir una cotizacion de los elementos requeridos

1.2 ESPECIFICACIONES MINIMAS REQUERIDAS:

iTEM | SEDE DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
DE
MEDIDA
1 INDUSTRIA MANTENIMIENTO Unidad | 1
(CALLE 2N AVDA. | TRANSFORMADOR TRIFASICO
5 BARRIO 225kVA, TIPO CONVENCIONAL
PESCADERO) SERIE 15kV. FABRICANTE TPL -
ACEITE - EN SUBESTACION #1
2 INDUSTRIA MANTENIMIENTO Unidad | 1
(CALLE 2N AVDA. | TRANSFORMADOR TRIFASICO
5 BARRIO 225kVA, TIPO CONVENCIONAL
PESCADERO) SERIE  15kV. FABRICANTE
MAGNETRON- ACEITE - EN
SUBESTACION #2
3 INDUSTRIA MANTENIMIENTO Unidad | 1
(CALLE 2N AVDA. | TRANSFORMADOR TRIFASICO
5 BARRIO 150kVA, TIPO CONVENCIONAL
PESCADERO) SERIE 15kV. FABRICANTE
METROPOLITAN- ACEITE -EN
SUBESTACION #1
4 INDUSTRIA MANTENIMIENTO Unidad | 1
(CALLE 2N AVDA. | TRANSFORMADOR TRIFASICO 100
5 BARRIO kVA, TIPO CONVENCIONAL SERIE
PESCADERO) 15kV. FABRICANTE SIEMENS -
ACEITE - EN SUBESTACION #1
5 CALZADO MANTENIMIENTO Unidad |1
TRANSFORMADOR TRIFASICO
112,5kVA, TIPO CONVENCIONAL -
SERIE 15kV . 1125 kva -
FABRICANTE SIEMENS - EN
ACEITE - EXTERNO AEREO
6 OCANA - TAMACO | MANTENIMIENTO Unidad | 1
TRANSFORMADOR TRIFASICO
112,5kVA, TIPO CONVENCIONAL -
SERIE  15kV. 112,5  kva
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FABRICANTE SIEMENS — ACEITE -
EN SUBESTACION

7 AGROINDUSTRIA | MANTENIMIENTO Unidad | 1
PAMPLONA TRANSFORMADOR TRIFASICO
112,5kVA, TIPO CONVENCIONAL -
SERIE 15kV. 112,5 kva - SIEMENS.

FABRICANTE SIEMENS - EN
ACEITE - EXTERNO AEREO
8 COMERCIO- MANTENIMIENTO Unidad 1
PANADERIA TRANSFORMADOR TRIFASICO

CEDRUM, TALLER | 112,5kVA, TIPO CONVENCIONAL -
TRABAJADORES SERIE 15kV- FABRICANTE

OFICIALES SIEMENS - EN ACEITE -EXTERNO
AEREO
ITEM | SEDE DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
DE
MEDIDA
9 SEDE MANTENIMIENTO PLANTA | Unidad 1
COMUNEROS ELECTRICA EQUIPO
Calle 3. N°6-48 ELECTROGENO MARCA ABC,
Barrio Comuneros MODELQO AF25S (33KVA)
10 SEDE MANTENIMIENTO PLANTA | Unidad 1
TECNOPARQUE ELECTRICA GDE50SS-T, MARCA
Avenida Canal ECOMAX (44KVA).
Bogota 1N — 30
11 SEDE SUMINISTRO, INSTALACION Y | Unidad 1
TECNOPARQUE PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
Avenida Canal TRANSFERENCIA  AUTOMATICA
Bogota 1N — 30 PARA PLANTA ELECTRICA
GDE50SS -T, MARCA ECOMAX (48
KVA)
12 SEDE SUMINISTRO E INSTALACION Y | Unidad 1
COMUNEROS PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
Calle 3. N°6-48 CARGADOR DE BATERIAS PARA
Barrio Comuneros BATERIAS DE PLANTA ELECTRICA
EQUIPO ELECTROGENO MARCA
ABC , MODELO AF25S (33KVA)
13 SEDE SUMINISTRO E INSTALACION Y | Unidad 1
TECNOPARQUE PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
Avenida Canal CARGADOR DE BATERIAS
Bogota 1N — 30 BATERIAS PARA DE PLANTA
ELECTRICA GDE50SS-T, MARCA
ECOMAX (48KVA)

NOTA 1: Elementos No contemplados en las Especificaciones Técnicas; En el caso de requerirse el

servicio de mantenimiento, no descrito en el numeral de especificaciones técnicas pero relacionado

con el objeto contractual, el CONTRATISTA debera prestar el servicio y cobrar los valores a precio
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de mercado para lo cual el supervisor del contrato debera verificar y evidenciar la racionabilidad del
precio cobrado. En todo caso el servicio debera ser previamente aprobado por parte del supervisor
y ordenador del gasto para lo cual el contratista debera remitir una cotizacién de los elementos
requeridos

NOTA 2: Los gastos directos o indirectos que se generen por la contratacion estan comprendidos
en su oferta ya que el servicio de transporte requerido, manutencion de los operarios a su cargo de
realizar cargue y descargue de los elementos y adicionales utilizados para el buen desarrollo de este,
seran asumidos por cuenta del contratista.

NOTA 3: Los proponentes no podran sobrepasar en su propuesta el valor total del presupuesto oficial
destinado para el proceso de seleccion, so pena de rechazo de la oferta y se dejara constancia en
la respectiva acta de recepcion y apertura de propuestas.

NOTA 4: Los elementos suministrados en la ejecucién del contrato deberan ser originales y no
remanufacturados

NOTA 5: Toda actividad correctiva que se requiera en ejecucién del contrato debera contar con la
aprobacion previa y escrita del ordenador del gasto y Supervisor del contrato, quien sera responsable
de verificar la relacion de los items y sus costos

El contratista suministrara un informe técnico de inspeccion donde se especifique el dafio del equipo
y los elementos a remplazar.

El contratista a solicitud del supervisor cotizara los elementos requeridos, especificandolo
detalladamente sus caracteristicas técnicas y tiempo de entrega. La vigencia de la cotizacién no
podra ser inferior a 30 dias.

El supervisor del contrato aportara por lo menos dos (2) verificaciones del mercado y evidenciara la
racionabilidad del precio cobrado. En todo caso el suministro e instalacion de estos elementos
deberan ser previamente aprobados por parte del ordenador del gasto y el supervisor del contrato.

NOTA 6. El SENA se reserva el derecho de aumentar o disminuir las cantidades solicitadas sin que
exceda el presupuesto oficial. Teniendo en cuenta que en el presente proceso existe variacién en
los servicios requeridos, conforme la necesidad descrita; se ha determinado que para la presente
contratacién se establecera una bolsa con el presupuesto total estimado, que se consumira de
acuerdo con los valores unitarios ofertados y los servicios solicitados y recibidos por la Entidad en la
ejecucion del contrato.

NOTA 7: Dentro de las condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad que requiere el SENA, en la
entrega se precisan:

¢ Los bienes deben responder a las especificaciones técnicas indicadas por la Entidad y su
oferta en el mercado debe tener respaldo y servicio post venta en el pais, en los casos que
aplique.

+ La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables, normas
técnicas colombianas, certificados de producto validos en Colombia, de seguridad y politicas
ambientales exigidas en el sector y categorizacion en el que se encuentran incluidos los
bienes.
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¢ En casos de equipos estos deben disponer en el momento de entrega con los Manuales de
uso, Garantia de producto y recomendaciones de mantenimiento.

 Teniendo en cuenta que se requiere entrega e instalacion en sitio, es preciso que se prevea
la logistica de entrega e instalacion

¢ Disponer el personal técnico idoneo encargado de realizar el mantenimiento preventivo y
correctivo que garantice la calidad del servicio

¢ Inspeccionar el estado general de los sistemas, realizar y entregar el diagnostico respectivo

¢ Reuvisar los equipos auxiliares que hagan parte de la estructura de los equipos objeto del
contrato.

e Presentacion del informe detallado del equipo con el correspondiente concepto técnico, de
los resultados del estado en general y recomendaciones una vez finalice el servicio.

e Efectuar las pruebas y ajustes necesarios, de manera que los bienes sean entregados en
condiciones de correcto funcionamiento.

e Suministrar al supervisor del contrato evidencias fotograficas del antes y el después de los
repuestos que se retiren o instalen durante los mantenimientos del orden correctivo (si en
alguin momento se debera presentar el repuesto original y disponer del repuesto
reemplazado de acuerdo con la normatividad vigente).

e Dar respuesta a los requerimientos hechos por el supervisor del contrato, dentro de la
primera hora siguiente en caso de emergencia.

e El contratista dejara los equipos objeto del mantenimiento del presente contrato en un
estado de correcto funcionamiento después de realizado el mantenimiento.

e Ejecutar las actividades descritas en los anexos técnicos y demas actividades sugeridas por
los fabricantes de los equipos.

e Diligenciar las listas de chequeo de las actividades relacionadas en los anexos técnicos y
demas actividades sugeridas por los fabricantes de los equipos.

e Atender las LLAMADAS DE EMERGENCIA de forma inmediata, desplazando los técnicos y
operarios al SENA en tiempo de respuesta no mayor a 2 horas los siete dias a la semana,
24 horas al dia

e Disponer de equipos y herramientas propias y suficientes para la ejecucién de las actividades
relacionadas con el objeto contractual

e Para realizar los mantenimientos no se debera exceder un tiempo maximo de desconexion
de 24 horas, si se requiere un tiempo mayor el proponente debera en calidad de préstamo
asignar provisionalmente un transformador de igual o similar capacidad, todos los gastos
que se generen deberan ser comprendidos en su oferta.

4.1.1 PRODUCTOS Y CONDICIONES DE LOS EQUIPOS:

El proponente seleccionado debe garantizar que los repuestos suministrados sean originales, de
primera calidad y no re manufacturados. Todos los elementos que entregara el contratista deberan
ser de primera calidad, libres de defectos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones
técnicas y seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto, y en lo que se requiera
debe allegar las respectivas certificaciones de conformidad con el equipo. Las referencias de los
repuestos que ofrezca el proponente en su propuesta econdémica deberan ser de la maxima calidad
que se encuentra en el mercado, las cuales deben responder a las especificaciones técnicas
definidas en el presente documento.
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El proponente seleccionado sera responsable por la calidad de los repuestos suministrados e
instalados. Por o mismo, se obligue asumir costos o acciones correctivas por bienes no recibidos a
satisfaccion por la Regional Norte de Santander, con las especificaciones diferentes a inferiores a
las requeridas. La anterior, sin perjuicio de la respectiva garantia de cumplimiento y calidad u otras
medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad considere pertinentes y que sea responsabilidad
del proponente. Se entiende por bienes de mala calidad los que se generen un mal funcionamiento,
incluidos los del valor agregado ofertados. Los que cuenten con especificaciones inferiores o
diferentes a las exigidas, la entrega de piezas que no funcionen debidamente o con caracteristicas
diferentes o insuficientes. El proponente debera realizar el cambio par un bien que cumpla en
términos de calidad y eficiencia por su cuenta y asumir el pago de los dafos que haya sufrido por
los bienes defectuosos.

El proponente sera el responsable de corregir y asumir los gastos por los dafos que se generen
como consecuencia directa o indirecta de la ejecucién de las actividades contratadas.

5. PERSONAL:

Sera responsabilidad del contratista, cumplir los compromisos laborales, salariales, prestacionales
entre otros con personal que utilice para atender el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo
que solicite la Direccion Regional sin mediar relacién contractual alguna con el SENA Regional Norte
de Santander del personal que realice estos servicios.

1.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

CRITERIOS SEGURIDAD Y SALUD EN

3.Evaluacion de estandares minimos y
respectivo plan de accion de acuerdo con
la aplicacion de estandares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y
Res 0312-2019.

4.Reporte de estandares minimos,
registrados en la plataforma del ministerio
de trabajo — Circular 082 del 2022 -
Circular 021 del 2023.

3.Evaluacion de estandares
minimos y respectivo plan de
accion

4.Reporte de estandares
minimos, registrados en la
plataforma del ministerio de
trabajo — Circular 082 del 2022 —
Circular 021 del 2023.

EL TRABAJO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA
1. Certificado de implementacion del SG- | 1.Certificado de implementacion
SST firmada por el Representante Legal y | del SG-SST.
responsable del SG-SST
2. Fotocopia de cédula,
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente | Certificado Vigente Curso de
Curso de SG-SST de 50 Horas o su|SG-SST de 50 Horas o su
actualizacion Curso de 20 Horas y licencia | actualizacion Curso de 20 Horas
de seguridad y salud en el trabajo del |y licencia de seguridad y salud
profesional Responsable del SG-SST. en el trabajo del profesional
Responsable del SG-SST. =
recontractual

Regional
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Protocolos de bioseguridad vigente de
acuerdo a la Resolucién 692 de 2022 o la
que haga sus veces.

Nota: Este requerimiento sera solicitado
hasta que el gobierno nacional
determine que ya no se requieren
protocolos de bioseguridad para el
cumplimiento de labores

Documento
bioseguridad.

protocolo de

Precontractual

Certificacion emitida por el oferente y
firmada por el representante legal en
donde se manifieste que la empresa
cuenta con el Programa de prevencion y
proteccion contra caidas de alturas de
acuerdo con los requerimientos de la
normatividad vigente.

Certificacion  Programa  de
prevencion y proteccion contra
caidas de alturas

Precontractual

Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas

Hoja de Vida con soportes del profesional,
con experiencia certificada minima de un
afio relacionada con trabajo en alturas,
certificacién en la norma de competencia
laboral vigente para trabajo seguro en
alturas, capacitacion en el nivel de
coordinador de trabajo en alturas.

Hoja de vida del coordinador de
trabajo seguro en alturas.

Precontractual
Y
Contractual

Acta de entrega de elementos de
proteccion personal.

Charlas preoperacionales, Inducciéon del
SGSST 2023.

Acta de entrega de EPP, charlas
e induccion.

Contractual

Listado de trabajadores que desarrollen
actividades de trabajo en alturas, con su
respectivo Certificado vigente de trabajo en
alturas avanzado y reentrenamiento
acorde a requerimientos de la normatividad
vigente.

Listado de trabajadores que
desarrollen  actividades de
trabajo en alturas, con su
respectivo Certificado vigente
de trabajo en alturas avanzado y
reentrenamiento  acorde a
requerimientos de la
normatividad vigente

Precontractual
Y
Contractual

Relacion del personal que ingresa a las
instalaciones con su respectivo pago de
seguridad social, certificados de afiliacion
a EPS, AFP y ARL.

Relacion del personal que
ingresa a las instalaciones con
su respectivo pago de seguridad
social, certificados de afiliacion
a EPS, AFP y ARL.

Contractual

ASPECTO(S) AMBIENTAL(ES) ENERGETICO(S).

CRITERIOS AMBIENTALES

Regional
Calle 2N con Av. 4

SOPORTE/ EVIDENCIA

Norte de Santander
y 5 Barrio Pescadero, Cucuta

ETAPA

Great
Place

Ta
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Cuando se haga uso o entrega
de productos quimicos:

Lista de sustancias quimicas
con sus fichas de datos de
seguridad suministrada por el
fabricante, comercializador o
importador acorde con lo
definido en el Sistema
Globalmente Armonizado de
Clasificacion y Etiquetado de
Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de
seguridad deben ser en idioma
espanol, contener los 16 items
que establece la Resolucion
773 de 2021 'y estar
actualizadas (fechas no
superiores a los 5 afios)

Enviar la lista de sustancias
quimicas que se usaran en el
mantenimiento de las plantas
eléctricas y los
transformadores con  sus
fichas de datos de seguridad
suministrada por el fabricante,
comercializador o importador
acorde con lo definido en el
Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacion y
Etiquetado de  Productos
Quimicos

Contractual

Durante las actividades de
mantenimiento o reparacion, el
proveedor se hace
responsable  del manejo
adecuado de los residuos
generados en la actividad
segun corresponda:

- Residuos de aparatos
eléctricos o electronicos y/o
residuos peligrosos deben ser
entregados a un proveedor
autorizado para su manejo
adecuado y debera presentar
al SENA el certificado de
disposicion de los mismos en
un término maximo de 3 meses
posterior a su generacion

El proveedor se hace
responsable  del manejo
adecuado de los residuos
generados en la actividad
segun corresponda:

- Residuos de aparatos
eléctricos o electronicos y/o
residuos peligrosos deben ser
entregados a un proveedor
autorizado para su manejo
adecuado y debera presentar
al SENA el certificado de
disposicion de los mismos en
un término maximo de 3 meses
posterior a su generacion.

Contractual

Finalizadas las actividades de
mantenimiento o reparacion, la
empresa que preste el
respectivo  servicio debera
asegurar que el equipo NO fue
contaminado con PCB durante
la actividad (que durante la
intervenciéon del fluido no se
presento contaminacioén
cruzada), para lo cual expedira

Una vez finalizadas las
actividades de mantenimiento
o0 reparacion de las plantas
eléctricas y transformadores,
la empresa debera asegurar
que el equipo NO fue
contaminado con PCB durante
la actividad (que durante la
intervenciéon del fluido no se
presento contaminacion

Contractual
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una certificacion en este
sentido.

La certificacion estara
soportada con la
caracterizacion del equipo por
medio de una prueba

cuantitativa (que determina la
concentracion de PCB en ppm)
en la que el resultado debera
ser inferior a las 50 ppm de
PCB.

cruzada), para lo cual expedira

una certificacion en este
sentido.
Nota 1. La certificacion

estara soportada con la
caracterizacion del equipo
por medio de una prueba
cuantitativa (que determina
la concentracion de PCB en
ppm) en la que el resultado
debera ser inferior a las 50
ppm de PCB.

Finalizadas las actividades de
mantenimiento o reparacion, la
empresa que preste el
respectivo  servicio debera
asegurar que el equipo NO fue
contaminado con PCB durante
la actividad (que durante la
intervencion del fluido no se
presento contaminacién
cruzada), para lo cual expedira
una certificacion en este
sentido.

La certificacion estara
soportada con la
caracterizacion del equipo por
medio de una prueba
cuantitativa (que determina la
concentracion de PCB en ppm)
en la que el resultado debera
ser inferior a las 50 ppm de
PCB.

Nota: En <caso que Ila
caracterizacion arroje como
resultado que el equipo fue
contaminado durante el

mantenimiento, debera
gestionarse de forma
inmediata la entrega del

transformador con un gestor
de residuos peligrosos
autorizado para el manejo de
PCB’s. No se debera hacer

Una vez finalizadas las
actividades de mantenimiento
0 reparacion de las plantas
eléctricas y transformadores,
la empresa debera asegurar
que el equipo NO fue
contaminado con PCB durante
la actividad (que durante la
intervencion del fluido no se
presento contaminacion
cruzada), para lo cual expedira
una certificacion en este
sentido.

La certificacion estara
soportada con la
caracterizacion del equipo por
medio de una prueba
cuantitativa (que determina la
concentracién de PCB en ppm)
en la que el resultado debera
ser inferior a las 50 ppm de
PCB.

Nota: En caso que Ila
caracterizaciéon arroje como
resultado que el equipo fue

contaminado durante el
mantenimiento, debera
gestionarse de forma

inmediata la entrega del
transformador con un gestor
de residuos peligrosos
autorizado para el manejo de
PCB’s. No se debera hacer

Contractual
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uso del transformador en la
sede.

uso del transformador en la
sede.

Requerir al proveedor que
realiza el mantenimiento que
efectie el marcado del equipo
conforme a lo definido por el
Ministerio de Ambiente vy
Desarrollo Sostenible en el
Manual para la Gestion
Integral de Bifenilos
Policlorados-PCB.

Respecto al marcado, se debe

El proveedor que realizara el
mantenimiento debera
efectuar el marcado del equipo
conforme a lo definido por el
Ministerio de Ambiente vy
Desarrollo Sostenible en el
Manual para la Gestion
Integral de Bifenilos
Policlorados-PCB.

Nota 1. Respecto al

garantizar visualizaciéon | marcado, se debe garantizar Contractual
uniforme durante dia y noche | visualizacién uniforme
de este, de manera reflectiva, | durante dia y noche de este,
por lo que el contenido impreso | de manera reflectiva, por lo
de las placas debe ser visible | que el contenido impreso de
en areas con poca iluminacién, | las placas debe ser visible
de manera similar a la|en areas con poca
sefalizacion de ftransito y la | iluminacion, de manera
durabilidad del material debera | similar a la senalizacién de
ser minimo de 10 afios. transito y la durabilidad del
material deberd ser minimo
de 10 afios.
Requerir al proveedor que | Se hara revision y se tomara
realiza el mantenimiento que | evidencia fotografica de los
efectle el marcado del equipo | equipos a los cuales esta
conforme a lo definido por el | contemplado el mantenimiento
Ministerio de Ambiente y | con el fin de verificar que
Desarrollo Sostenible en el | efectivamente el proveedor
Manual para la Gestion | efectud el marcado del equipo Contractual
Integral de Bifenilos | conforme a lo definido por el
Policlorados-PCB. Ministerio de Ambiente vy
Desarrollo Sostenible en el
Manual para la Gestion
Integral de Bifenilos
Policlorados-PCB.
Residuos Peligrosos RESPEL: | Presentar copia de la Licencia
entregar copia de la Licencia | Ambiental vigente del
Ambiental vigente del | proveedor con quien
proveedor con quien | gestionara el tratamiento, Precontractual

gestionara el tratamiento,

almacenamiento,

almacenamiento,
aprovechamiento o disposicion
final de residuos peligrosos.
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aprovechamiento o disposicion
final de residuos peligrosos.

Nota: En las ciudades en las
que aplique contar con
permiso para movilizar
aceite lubricante usado, se
debera entregar al SENA los
permisos de movilizador y
los permisos
correspondientes exigidos
por las autoridades locales.

Residuos Peligrosos RESPEL:
entregar  certificados de
tratamiento, aprovechamiento
o disposiciéon final de los
RESPEL generados durante el
mantenimiento, indicando las
corrientes de los residuos,
fecha, sitio de recoleccion y las
cantidades en kilogramos, en
un término no mayor a tres (3)
meses después de entregados
los residuos.

Entregar  certificados  de
tratamiento, aprovechamiento
o disposicion final de los
RESPEL generados durante el
mantenimiento, indicando las
corrientes de los residuos,
fecha, sitio de recoleccion y las
cantidades en kilogramos, en
un término no mayor a tres (3)
meses después de entregados
los residuos.

Contractual

En caso que el proveedor
realice la gestion de algunos
residuos con terceros, debera
entregar las certificaciones de
alianzas comerciales y copias
de las licencias ambientales
respectivas.

Presentar las certificaciones
de alianzas comerciales vy
copias de las licencias
ambientales respectivas, con
quien realice la gestion de
algunos residuos generados.

Precontractual

“De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion con cédigo GCCON-M-001 y el

Anexo _de Verificacién de Criterios de Contratacion con coédigo GCCON-AN-001 del SENA, el

contratista debera dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética

y de Sequridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificaran de acuerdo con los

aspectos e impactos ambientales efectivamente generados, el desempefio energético y peligros y

riesqos presentes en la actividad”

2. PRESENTACION DE LA PRECOTIZACION:

La PRECOTIZACION a presentar debe referir item por item, la descripcion, la cantidad, unidad,

caracteristicas técnicas, el valor unitario, el IVA y el valor total pre cotizado.

Calle 2N con Av. 4 y 5 Barrio Pescadero, Cucuta

Regional Norte de Santander
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VALOR
; . UNIDAD VALOR | TOTAL
iTEM|  DESCRIPCION DEL SERVICIO DE |CANTIDAD
UNITARIO|  IVA
MEDIDA incluido

3. FORMA DE PAGO:

El SENA pagara el valor del contrato, mediante pagos parciales, treinta (30) dias después de recibido
el servicio o bien a satisfaccion, previa presentacion de facturas y certificacion del supervisor donde
conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, durante el periodo correspondiente.

En todo caso el contratista debera atender lo establecido en la Resolucion No. 000042 del 5
de mayo de 2020, y sus Resoluciones modificatorias, expedida por la DIAN “Por la cual se
desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnolégicos, el registro de la
factura electréonica de venta como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura
electronica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion”.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a adjuntar la factura en
SECORP Il, con la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor donde conste el
cumplimiento del objeto contractual de los servicios a adquirir, durante el periodo correspondiente.

La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de Colombia Compra
Eficiente.

GESTION FINANCIERA
ITEM DESCRIPCION OBSERVACION

GF_NIT_
RP_MES_ANO.pdf

| |CARTA  DE | O en I cual debs mencionar 1o
PRESENTACION ’ :
documentos a adjuntar.
Se adjunta el documento en el caso
FACTURA DE | cuando el proveedor no sea
VENTA o | responsable de IVA.
documento Para el caso de la adquisicién de
2 equivalente en | bienes, esta factura o documento
original equivalente requiere el detalle del costo
cumpliendo con | de adquisicidn de los elementos y todas | CONTRATISTA
todos los | las erogaciones necesarias para poner | (Guardar en un
requisitos de Ley. en condiciones de uso el bien. (Cuando | archivo PDF)
aplique)
*Personas Juridicas deberan anexar
Certificacion del pago de los aportes
PaGo D |parefecaes o mejoree @ 30 dis
3 APORTES Re resent%nte Legal
PARAFISCALES nep gal.
Personas Naturales deberan
garantizar el pago de la seguridad social
para el mes inmediatamente anterior.

Regional Norte de Santander Great
ace

Ta
Work.
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Con fecha de impresién o generacion
4 RUT no mayor a 180 dias. (Para el primer
pago).

*Certificacion cuenta bancaria del
beneficiario del pago no mayor a 30
dias, Unicamente en el primer
desembolso o cuando se presenten
solicitudes de cambio de cuenta por
CERTIFICACION parte del contratista con el otro si
BANCARIA respectivo.

*Para los contratos que requieran
constituciéon de fiducia, se adjunta
certificacion bancaria de la misma no
mayor a 30 dias, unicamente para el

primer pago.
FACTURA DE VENTA
FV_N° Factura_NIT_
RP_MES_ANO.pdf

ITEM DESCRIPCION OBSERVACION

Si el contratista o proveedor es
clasificado como responsable de IVA,
entregara factura de venta o documento

FACTURA DE . .
VENTA o equwalepte, siempre que cumpla con lo
documento establecido en el articulo 617 del
equivalente en Estatuto Tributario. | CONTRATISTA
6 o?i inal Para el caso de la adquisicion de | (Guardar en un
cu|?1 liendo con bienes, esta factura o documento | archivo PDF)
todo':s) los equivalente requiere el detalle del costo

de adquisicién de los elementos y todas
las erogaciones necesarias para poner
en condiciones de uso el bien. (Cuando
aplique)

requisitos de Ley.

Para la realizacion del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicacién del contrato
debera allegar la(s) certificacion(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s)
se requiere(n) legalmente o por el representante legal, segun corresponda, en la(s) que conste que
el contratista o sus integrantes si es un consorcio o uniéon temporal durante el periodo de ejecucioén
contractual respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social
(salud, pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF Y
SENA), de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley
828 de 2003 y lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El SENA hara las retenciones de Ley como:
¢ Retencion en la fuente.
e Rete VA
e Estampilla ProDesarrollo
e Rete ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la ciudad de San
José de Cucuta.

Nota: No se ofrecera anticipo.

Regional Norte de Santander Great
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Los datos obligatorios se encuentran en el Articulo 617 del ET, es importante que los conozcas para
comprobar si las facturas que emites o el proveedor de facturacion que contrataste cumple con la
legalidad que exige la DIAN.

FACTURA DE VENTA ELECTRONICA

Apellidos y nombre o razén social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA”

1 NIT: 899999034-1
Direccion: Calle 2N con Avenidas 4 y 5 Barrio Pescadero -Cucuta

2 Correo electrénico del Supervisor.

3 Numero del contrato.

4 Numero de la unidad ejecutora.

5 Apellidos, nombres o razén social, nimero de NIT (Nimero de Identificacion Tributaria) de
quien venda el bien o preste el servicio.

6 Fecha y hora en que se generd y expidi6 la factura electrénica.

7 Valor total de la operacion.

8 Forma de pago.

9 Debe contar con una descripcién de los bienes vendidos o los servicios prestados.

10 | Tener el titulo de factura de venta electrénica.

11 | Debe discriminar los impuestos de la transaccion.

12 Incluir la respectiva numeracion consecutiva con la Resoluciéon de facturaciéon y su fecha
de vencimiento.

13 | Debe indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

14 Debe indicar el nombre del Proveedor tecnoldgico con su respectivo NIT, el software
contable de facturacion.

15 :De[t))&sNutilizar el formato electronico de generacion XML estandar que fue establecido por
a .

16 Las facturas electronicas deben incluir la numeraciéon consecutiva o Resolucion de
Facturacién debidamente autorizada por la DIAN.

17 | Es muy importante que incluya el cédigo CUFE (Cédigo Unico de Factura Electrénica).

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar
electréonicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril
de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub-Unidades Ejecutoras
SIIF Nacién:

Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar en las notas
u observaciones la identificacion presupuestal de la entidad adquiriente, el nUmero del contrato y el
correo del aprobador de la siguiente manera:

1)

2)

Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion
electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion
del correo.

Diligenciar en la seccidn de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el codigo
de identificacién de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribié el contrato,
nuamero del contrato (sin escribir la palabra nimero de contrato, solo escribir el numero de
contrato), y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma

Regional Norte de Santander
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#$ldentificacion de la entidad; Contrato nimero; Nombre del supervisor@dominio de la entidad #$

#536-02-00-XXX-XXXXXX;Contrato No XX;PedroPerez@sena.edu.co#$ ‘

: gl L

CODIGO REGIONAL NUMERO DEL CORREO ELECTRONICO
CONTRATO SUPERVISOR

3) Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del
medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

4) La identificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-054-000000

5) Cuando la factura no pueda ser procesada por nuestro operador tecnolégico OLIMPIA IT.

a) ASUNTO DEL CORREO ELECTRONICO:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

ESPACIO ESPACIO

= R

I
| 36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

- ) -

CODIGO REGIONAL NUMERO DEL CORREO ELECTRONICO
CONTRATO SUPLRVISOR

b) AL CORREO ELECTRONICO SE LE DEBE ANEXAR:
Los archivos xIm y pdf comprimidos en zip
Antes de enviar verificar que se encuentre firmada, archivo xml “attacheddocument”
Archivo en pdf
Si lo comprime en .rar no lo permite ya que genera error y debe ser en zip

4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2023 sin superar la vigencia en
mencion o hasta agotar el monto del contrato, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, establecidos en
el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y los demas que se sefale al efecto en el estudio previo y hasta
agotar el monto presupuestal.

5. LUGAR DEL SERVICIO - REFERIDO:
El objeto del presente contrato se llevara a cabo en las diferentes sedes del SENA Norte de

Santander, que se describen a continuacion; cumpliendo con las condiciones establecidas por la
entidad contratante en la Invitacidon Publica.
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SEDE CIUDAD  DIRECCION
EDIFICIO INDUSTRIA-SEDE

PESCADERO CUCUTA | CLL 2N AVENIDA 4 Y 5 PESCADERO
CONFECCION - ,

COMUNEROS CUCUTA | CALLE 3 #6-48 COMUNEROS
CALZADO CUCUTA | CALLE 18N # 5-25 PRADOS DEL NORTE
AGROINDUSTRIAL PAMPLONA | KR 9A # 3-120 - BARRIO EL CAMELLON
SEDE PRINCIPAL EL

TAMACO OCANA | CALLE 12 # 10-40 BARRIO EL TAMACO

6. TIPO DE CONTRATO: Prestacion de servicios

7. MODALIDAD DE SELECCION: Minima Cuantia.

Atentamente, Firmado digitalmente por
7 Carlos Arturo Contreras
— Monroy
f : Fecha: 2023.05.17 18:49:26
-05'00"

CARLOS ARTURO CONTRERAS MONROY
Director Regional (E)

Proyecto: Cristhian Josué Leal Contreras, Contratista Direccion Regional ﬂ‘% 7//#

Revisé: Deysy Andrea Ramirez Sanabria, Abogada Contratista Direccién Regional TEL\

Yuley Marleni Rangel Parada, Profesional SSGT Direccion Regional =~ vt Tk

Lennin Said Gomezjurado Sanchez, Profesional Ambiental Direccion Region%ﬁw
Keila Lopez Diaz, Evaluadora econémica fela L bie
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