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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE.

FECHA DE

ELABORACION: 6/07/2023

DEPENDENCIA ]
REQUIRENTE EN | DIRECCION REGIONAL
CONTRATACION:

ORDENADOR

DEL GASTO (E): CARLOS ARTURO CONTRERAS MONROY

CONTRATAR EL  MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE PLANTAS ELECTRICAS Y
TRANSFORMADORES DE LAS DIFERENTES SEDES DEL
SENA DE LA REGIONAL NORTE DE SANTANDER

OBJETO:

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

El servicio nacional de aprendizaje SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia administrativa; adscrito al
ministerio del trabajo de Colombia, encargado de cumplir la funcidn que le corresponde al estado
de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y
ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacidny el desarrollo de las personas
en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnoldgico del
pais.

Para facilitar el cumplimiento de su objeto misional, el articulo 15 del decreto 249 de 2004,
establece las funciones a cargo de la direccion administrativa y financiera, entre las cuales se
encuentran:

ARTICULO 15. Direccién Administrativa y financiera. son funciones de la direccién administrativa
y financiera:

(...)

2.dirigir, coordinar, controlar y ejecutar los procesos y actividades requeridas en la entidad para
la administracion de los recursos fisicos, financieros, y prestacion de servicios generales, con
criterios de eficiencia y eficacia {(...)

6.dirigir en coordinacion con las demds dependencias del SENA los procesos contractuales y de
convenios en que intervenga el SENA y velar por la adecuada organizacion, eficiencia y la
observancia de las normas legales sobre la materia. {(...)

16. establecer y aplicar normas, procedimientos y técnicas requeridos para las bajas de bienes
muebles, el manejo y control de inventarios y administrar y actualizar el registro de proveedores
de la entidad, organizando, dirigiendo y controlando los procesos para garantizar los servicios
publicos y el mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e inmuebles que requiere la
entidad.
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17. dirigir y controlar los procesos de contratacion para el mantenimiento, conservacion y seguros
de bienes muebles e inmuebles y, autorizar previamente para efectos de la contratacion que
realicen los centros de formacion, la celebracion de los contratos de servicios personales,
suministro, mantenimiento y reposicion o mantenimiento del parque automotor. (...)

Asi mismo, resulta oportuno precisar que la entidad requiere dar cumplimiento al marco
normativo vigente y aplicable, en especial las disposiciones de que trata el articulo 34, numerales
21ys.s., de laley 2094 de 2021, que establece:

ARTICULO 34. Deberes. son deberes de todo servidor publico:

(...)

21. vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que sean
utilizados debida y racionalmente, de confinidad con los fines a que han sido destinados.

22. responder por la conservacion de los utiles, equipos, muebles y bienes confiados a su guarda
o administracion y rendir cuenta oportuna de su utilizacion {(..)

La infraestructura de la Regional cuenta con subestaciones de media tension las cuales se
encargan de brindar el suministro eléctricos a todos los equipos dispuestos en cada una de las
sedes, asi mismo cuenta con plantas eléctricas que les permiten mantener la continuidad del
fluido eléctrico cuando se presentan fallas en este servicio, esto con el fin de suplir energia a los
equipos de emergencia como lo son luminarias, sistemas contraincendios y alarmas sonoras en
caso de alguna emergencia y no se cuente con fluido eléctrico, la constancia en la utilizacién de
estos sistemas hace necesario que la entidad garantice su correcto funcionamiento.

Dada la importancia y la utilidad que tienen las mencionadas plantas eléctricas y subestaciones
es estrictamente necesario que la entidad contrate del mantenimiento preventivo y correctivo
de plantas eléctricas y transformadores de las diferentes sedes del Sena de regional Norte de
Santander, se pretende garantizar la continua operacién de dichos sistemas mediante la
ejecucion de su rutina de mantenimiento preventivo y la oportuna intervencion correctiva de ser
requerido, utilizando mano de obra especializada en estos equipos con repuestos y materiales
originales suministrados por el fabricante de los equipos logrando disminuir el riesgo de averiay
un aporte de seguridad y confort de los usuarios, asi como prolongar la vida util de los sistemas y
maquinaria que componen los equipos.

Es importante anotar que la Entidad no cuenta con el personal capacitado para estas labores, ni
con repuestos para efectuarle un mantenimiento preventivo y/o correctivo, motivo por el cual
con este proceso la Entidad requiere para estos mantenimientos, con el fin de garantizar el
correcto funcionamiento a través del cambio de piezas averiadas proporcionando eficiencia y
alargue de la vida util de las mismas.

La mejor forma y la mas conveniente para satisfacer esta necesidad es adelantar un proceso de
contratacién bajo la modalidad de minima cuantia de acuerdo con el procedimiento sefialado por
el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, desarrollado por el Decreto 1082 de 2015, con el fin de suplir
la necesidad inminente que se describe en este estudio.

En consecuencia, es necesaria la contratacidn de este Servicio bajo la modalidad de seleccién de
minima cuantia, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial asignado no supera el diez por
ciento (10%) de la menor cuantia.




[ 4
SENA

N

Para cumplir con el requerimiento se debera realizar un Contrato de suministro, contrato que ha
sido debidamente enunciado en el plan de adquisiciones de la Direccién Regional para la vigencia
2023, como lo estipula el articulo 74 de la ley 1474 de 2011, los articulos 2.2.1.1.1.4.1 a
2.2.1.1.1.4.4 del Decreto1l082 de 2015, literal e) del articulo 9 de la ley 1712 de 2014,
reglamentando por el Decreto 103 de 2015.

3. INDIQUE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE
CORRESPONDE LA PRESENTE NECESIDAD.

] VALOR
DESCRIPCION TOTAL
ESTIMADO

cODIGO

NOMBRE DEL

RESPONSABLE | DIRECCION

UNSPSC

CONTRATAR EL MANTENIMIENTO

PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE CARLOS

73152108 PLANTAS ELECTRICAS Y |107,728,614.00 ARTURO Norte de
TRANSFORMADORES DE LAS COP CONTRERAS Santander
DIFERENTES SEDES DEL SENA DE LA MONROY

REGIONAL NORTE DE SANTANDER.

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes

y Servicios:

Podra diligenciarse el Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el numero de cuadros
necesarios, segun requerimiento del objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la
experiencia en procesos publicos de seleccién solo se tendra en cuenta hasta el tercer
nivel de clasificacion.

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

1. Segmento 2. Familia 3. Clase 4. Producto 5. Descripcion

Servicio de mantenimiento y reparacion

73000000 73150000 (73152108 73152108 . o
de equipos eléctricos

Servicios de mantenimiento y
72000000 72150000 (72154300 72154300 | reparacién de equipo motivo y
generacion de energia eléctrica

Servicios de Edificacion, Construccién
de Instalaciones y Mantenimiento -
Servicios de mantenimiento y
construccion de comercio
especializado - Servicios de sistemas
eléctricos.

72000000 72150000 {72151500 72151500

Servicio de instalacion de energia de

72000000 72150000 {72151500 72151505 .
emergencia o de reserva

5. OBJETO.

CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE PLANTAS
ELECTRICAS Y TRANSFORMADORES DE LAS DIFERENTES SEDES DEL SENA DE
LA REGIONAL NORTE DE SANTANDER




[ 4
SENA

N

5.1 ALCANCE DEL OBJETO.

Para ejecutar el compromiso contractual el contratista debera cumplir con las
especificaciones técnicas de los servicios a contratar, los cuales deberan prestarse en
6ptimas condiciones.

EL PRESENTE PROCESO ES A PRECIO UNITARIOS FIJOS Y HASTA MONTO
AGOTABLE.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.

El objeto contractual debera desarrollarse en el marco de las siguientes especificaciones
técnicas:

La comunicacion de la Aceptacion de Oferta al proponente sera en forma total al proponente
que presente la oferta mas favorable, teniendo en cuenta los factores Juridicos, Técnicos y
Econdmicos cuya oferta sea la del menor precio, conforme a las reglas contenidas en la
invitaciéon publica y resulte ser la mas favorable para la entidad.

ITEM SEDE DESCRIPCION UNIDAD ‘ CANTIDAD
INDUSTRIA (CALLE 2N MANTI_?_gllll\:/IAENTO TRANSFORMADOR
AVDA. 5 BARRIO SICO 225kVA, TIPO _
1 PESCADERO) CONVENCIONAL SERIE 15kV. Unidad 1
FABRICANTE TPL - ACEITE - EN
SUBESTACION #1
INDUSTRIA (CALLE 2N MANTENIMIENTO TRANSFORMADOR
AVDA. 5 BARRIO TRIFASICO 225kVA, TIPO _
PESCADERO) CONVENCIONAL SERIE 15kV. Unidad 1
FABRICANTE MAGNETRON- ACEITE -
EN SUBESTACION #2
NousT GauEa | WANTENMENT TRANSFORYADOR
AVDA. 5 BARRIO ' .
PESCADERO) CONVENCIONAL SERIE 15kV. Unidad 1
FABRICANTE METROPOLITAN-
ACEITE -EN SUBESTACION #1
oy caLLe v | PATENMIENTO TRANSEORIADOR
AVDA. 5 BARRIO ' .
PESCADERO) CONVENCIONAL SERIE 15kV. Unidad 1
FABRICANTE SIEMENS — ACEITE -
EN SUBESTACION #1
MANTENIMIENTO TRANSFORMADOR
TRIFASICO 112,5kVA, TIPO
CALZADO CONVENCIONAL - SERIE 15kV . 112,5 Unidad 1
kva - FABRICANTE SIEMENS - EN
ACEITE - EXTERNO AEREO
MANTENIMIENTO TRANSFORMADOR
TRIFASICO 112,5kVA, TIPO
OCANA - TAMACO CONVENCIONAL - SERIE 15kV. 112,5 Unidad 1
kva FABRICANTE SIEMENS — ACEITE
- EN SUBESTACION
MANTENIMIENTO TRANSFORMADOR
AGROINDUSTRIA TRIFASICO 112,5kVA, TIPO Unidad 1
PAMPLONA CONVENCIONAL - SERIE 15kV. 112,5
kva - SIEMENS. FABRICANTE
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SIEMENS - EN ACEITE - EXTERNO
AEREO
COMERCIO- MANTENIMIENTO TRANSFORMADOR
PANADERIA CEDRUM, TRIFASICO 112,5kVA, TIPO
8 TALLER CONVENCIONAL - SERIE 15kV- Unidad
TRABAJADORES | FABRICANTE SIEMENS - EN ACEITE -
OFICIALES EXTERNO AEREO
MANTENIMIENTO PLANTA
o | o e N TROS | ELECTRICA EQUIPO ELECTROGENO Unidad
o N oas MARCA ABC, MODELO AF25S
(33KVA)
SEDE TECNOPARQUE MANTENIMIENTO PLANTA
10 | Avenida Canal Bogotd | ELECTRICA GDE50SS-T, MARCA Unidad
IN—30 ECOMAX (44KVA).
SUMINISTRO, INSTALACION ¥
SEDE TECNOPARQUE |  PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
11 Avenida Canal Bogota TRANSFERENCIA AUTOMATICA Unidad 1
1IN =30 PARA PLANTA ELECTRICA GDE50SS
-T , MARCA ECOMAX (48 KVA)
SUMINISTRO E INSTALACION Y
PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
SEDE COMUNEROS :
2 | e ey pae | CARGADOR DE BATERIAS PARA Unidad 1
o N oae BATERIAS DE PLANTA ELECTRICA
EQUIPO ELECTROGENO MARCA
ABC , MODELO AF25S (33KVA)
SUMINISTRO E INSTALACION Y
PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
15 | Shvanids Gonal Bocots | CARGADOR DE BATERIAS BATERIAS Unidad 1
N PARA DE PLANTA ELECTRICA
GDE50SS-T, MARCA ECOMAX
(48KVA)

e Ver documento anexo técnico, donde se especifican ubicaciones, capacidades,
fabricantes, tipo de subestacion.

e Para realizar los mantenimientos no se debera exceder un tiempo maximo de
desconexion de 24 horas, si se requiere un tiempo mayor el proponente debera en
calidad de préstamo asignar provisionalmente un transformador de igual o similar
capacidad, todos los gastos que se generen deberan ser comprendidos en su oferta

Por consiguiente, la propuesta debe ser presentada a valores unitarios para que una vez
conocido al proponente adjudicatario y en caso de presentarse diferencia entre el
presupuesto oficial y la propuesta presentada, esta entidad proceda a ajustar las cantidades
de acuerdo con las necesidades y de conformidad con los valores por él ofertados hasta
agotar el monto total de la partida asignada para el presente proceso de seleccion.

Nota 1: El valor ofertado por el proponente no podra superar el presupuesto oficial asignado
ni el precio de referencia por ITEM establecido, SO PENA DE RECHAZO.

Nota 2: Los gastos directos o indirectos que puedan generarse por la contratacién deben
estar comprendidos en su oferta, deben ser asumidos por cuenta del contratista.

Nota 3: El contrato sera adjudicado al proponente, en forma total, y sera a quien presente
la oferta de menor precio, teniendo en cuenta los factores Juridicos, Técnicos y Econémicos
conforme a las reglas contenidas en la Invitacién Publica y resulte ser la mas ventajosa para
la entidad



[ 4
SENA

N

Nota 4: El proponente debera presentar oferta con un plazo de validez minimo de
NOVENTA dias (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacion.

6.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

¢ Realizar el mantenimiento preventivo, realizar el diagnéstico y llevar a cabo el
mantenimiento correctivo de las plantas eléctricas ubicadas en las diferentes
sedes contempladas en el numeral 16.

¢ Realizar el mantenimiento preventivo, realizar diagndstico y llevar a cabo el
mantenimiento correctivo de los transformadores de las diferentes sedes
contempladas en el numeral 16.

o Disponer el personal técnico idoneo encargado de realizar el mantenimiento
preventivo de las plantas eléctricas y transformadores que garantice la calidad del
servicio.

¢ Inspeccionar el estado general de la planta y realizar el diagnostico de las platas
eléctricas ubicadas en las diferentes sedes contempladas en el numeral 16.

¢ Revisar los equipos auxiliares que hagan parte de la estructura de los equipos
objeto del contrato.

o Presentacion del informe detallado del equipo con el correspondiente concepto
técnico, de los resultados del estado en general y recomendaciones una vez
finalice el servicio.

o El contratista debera realizar la revisién del sistema de amortiguacion, la presién
del aceite y verificacion de la tension de las correas del ventilador y alternador.

e Ejecutar el transporte de materiales y personal técnico hasta el sitio donde se
encuentran ubicados los equipos objeto del contrato.

e Reemplazar a sus expensas y entera satisfaccion, sin costo alguno todos los
bienes que resulten de mala calidad o con defectos de fabricacion, por elementos
nuevos dentro del término que le sefale el supervisor del contrato.

o Efectuar las pruebas y ajustes necesarios, de manera que los bienes sean
entregados en condiciones de correcto funcionamiento.

o Entregar productos originales, nuevos, no remanufacturados, de primera calidad.
Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes
y en la propuesta.

e Suministrar al supervisor del contrato evidencias fotograficas del antes y el
después de los repuestos que se retiren o instalen durante los mantenimientos del
orden correctivo (si en alguin momento se debera presentar el repuesto original y
disponer del repuesto reemplazado de acuerdo con la normatividad vigente).

e Dar respuesta a los requerimientos hechos por el superviso del contrato, dentro de
la primera hora siguiente en caso de emergencia.

o El contratista dejara los equipos objeto del mantenimiento del presente contrato en
un estado de correcto funcionamiento de cada una de las plantas después de
realizado el mantenimiento.

o Ejecutar las actividades descritas en el anexo técnico y demas actividades
sugeridas por los fabricantes de los equipos.
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7. ANALISIS DEL SECTOR.
Se anexa el analisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacién y la Guia de Colombia Compra

Eficiente. (Ver anexo)

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elab
oracion estudios.pdf

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de CIENTO SIETE MILLONES
SETECIENTOS VEINTIOCHO MIL SEISCIENTOS CATORCE PESOS M/CTE ($
107,728,614.00 COP), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello
hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter Nacional y/o Municipal
de caracter legal, costos directos e indirectos.

9. ASPECTOS PRESUPUESTALES.

RUBRO: marque “Xx” el rubro a partir del cual sera vinculado el contrato:

PRESUPUESTO '“diq‘)‘(e el RUBRO

Inversion X C-3699-1300-14-0-3699016-02 107.728.614
Funcionamiento - - -

iz [FOBiE Posicién Catalogo de Fuente Valor en Valor en
Gasto Letras Numeros

CIENTO SIETE
MILLONES
101024 SETECIENTOS

construcciones géggg?lg 320-14_0_ NACION R/AIIEENHOCHO 107.728.614
y adecuaciones ; SEISCIENTOS
CATORCE

PESOS

de de Dependencia
CDP CDP

2023-

8923 06-27

10. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

El objeto que se requiere contratar corresponde a la prestacion de bienes y servicios, que
de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015, se celebrara bajo la modalidad de Contratacién de Minima Cuantia.

La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion, mas
especificamente en lo establecido en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, mediante el
cual se adicion6 el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, “Transparencia en Contratacion de
minima cuantia”, a saber: “La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la
menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad
con las siguientes reglas: a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
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habil, en la cual se sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi
como las condiciones técnicas exigidas; b) El término previsto en la invitaciéon para
presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil; ¢) La entidad seleccionara, mediante
comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y
cuando cumpla con las condiciones exigidas; d) La comunicacion de aceptacion junto con
la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se
efectuara el respectivo registro presupuesta.

11. MODALIDAD DE SELECCION.

Minima Cuantia

12. INFORMACION DEL CONTRATO.

121

TIPOLOGIA CONTRACTUAL.

Prestacion de Servicios con persona juridica

Otro: Prestacion De Servicios.

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

13.1.

a)

b)

f)
g)
h)

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
Conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con su oferta y la invitacion publica, los cuales hacen parte vinculante del
contrato.

El procedimiento para el suministro de los servicios y bienes lo acordara el SENA y los
comunicara al CONTRATISTA por intermedio del Supervisor del contrato.

Garantizar que los servicios y bienes objeto del respectivo contrato a celebrarse se
suministren, cumplan con las especificaciones ofrecidas en la propuesta y sean de la
mejor calidad.

Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el personal, los equipos y elementos
necesarios para la eficiente prestacion del servicio a contratar.

Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que EL
CONTRATISTA haya de emplear para la ejecucion del presente contrato.

Presentar factura detallando los bienes, conforme el objeto contractual y a las
especificaciones técnicas en pesos colombianos.

Atender los requerimientos presentados por el supervisor del contrato encargado de su
control y vigilancia y las demas que sean inherentes al objeto de la presente
convocatoria.

Poner en conocimiento del SENA cualquier situacién irregular que se presente o que
requiera de su participacion.
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j) Responder sin perjuicio de la respectiva garantia por la calidad del suministro de los
servicios y bienes que suministre a la entidad.

k) Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdémicas, financieras y comerciales
presentadas en la propuesta.

[) Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia en la atencion de sus
obligaciones.

m) Acatar las 6rdenes que durante el desarrollo del contrato le imparta el SENA, a través
del funcionario que ejercen el control de la ejecucion.

n) Salvaguardar la informacion confidencial que obtengan en desarrollo de sus
actividades.

o) Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningun motivo
abandonar el efectivo cumplimiento del objeto contractual.

p) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente
al SENA, a través del funcionario responsable del control de ejecucién acerca de la
ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demas autoridades competentes
para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

g) Cumplir con las condiciones de modo, tiempo y lugar de acuerdo con lo estipulado en
el presente proceso de contratacion.

r) Disponer de una linea de teléfono fijo, una linea celular y un correo electrénico para
comunicacion con el SENA, por el plazo de ejecucién del contrato.

s) Estar a pazy salvo en el pago de los aportes parafiscales cuando a ello haya lugar, de
conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2002, y demas normas concordantes.

t) En forma general cumplir con el objeto contractual de conformidad con las
especificaciones, calidades y Condiciones de ejecucién a partir de los requerimientos
técnicos establecidos en los estudios previos.

13.1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

a) Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad
de conformidad a los parametros establecidos en el SENA, en los plazos,
condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la invitacion publica los cuales
hacen parte vinculante del contrato.

b) Prestar los servicios de conformidad con las condiciones técnicas exigidas por el
SENA.

c) Presentar mediante carta de remision la factura de venta totalizada individualmente
(en original y 1 copia) al momento de prestar los servicios en los sitios indicados por
la entidad, en dicha carta se debera mencionar el numero de factura y el nimero de
contrato al que pertenece a demas debera anexar certificacion del pago de la
seguridad social correspondiente al mes de la factura.

d) Sies declarante del impuesto a la Renta, debera presentar junto con la factura copia
de la declaracion realizada para el afio gravable.

e) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.
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Atender en forma oportuna las orientaciones que realice el SENA a través del
Supervisor del contrato.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por
conducto del Supervisor.

Las demas contemplados en el articulo 5 de la ley 80 de 1993.

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, y contratacion de aprendices (Si esta regulado), durante todo el tiempo de
ejecucion del contrato y acreditar estar a paz y salvo cada vez que se lo requiera el
SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto
en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Garantizar en forma ineludible el compromiso con el SENA en el sentido de no
propiciar ningun cambio en los servicios ofertados por elementos diferentes a los
seleccionados.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto del mismo.

Garantizar la continuidad en la prestacion del servicio para preservar la salud publica
y el bienestar colectivo de los generadores y no suspender definitiva o
temporalmente el servicio, salvo cuando existan razones de fuerza mayor o caso
fortuito.

m) Contar con los equipos idoneos para el desarrollo y cumplimiento de las actividades

contractuales.

Contar con el personal necesario y técnicamente capacitado, con la indumentaria y
equipos de proteccion idéneos para prestar el servicio.

Corregir y asumir los gastos por los dafios que se generen como consecuencia
directa o indirecta de la ejecucion de las actividades contratadas en cualquier zona
Permanecer durante el plazo de ejecucion del contrato a paz y salvo por concepto
de pagos al Sistema de Seguridad Social, Aportes Parafiscales y Contratacién de
Aprendices, cuando a ello haya lugar.

Con base en lo estipulado en el articulo 1 de la Resolucion 1409 de 2012, el
cumplimiento del Programa de Prevencién Contra Caidas, también rige en todas
sus partes, para el o los contratistas que tengan incluidos servicios o actividades de
mano de obra en la entidad, a un metro y medio (1,50mts) o mas del nivel inferior, y
sus obligaciones son:

1. Cumplir can toda la normatividad vigente del Sistema de Gestidon en Seguridad y
Salud en el Trabajo.

2. Cumplir con todos los procedimientos establecidos por la Coordinacion de
Seguridad y Salud en el Trabajo aprobados por el SENA a nivel Nacional, y los
adoptados por la Regional, los Centros de Formacion y ambiente de trabajo.

3. Todo personal que realice actividades de alturas con posibilidad de caida debe
estar afiliado a la ARL con nivel de riesgo V.

4. Todo el personal que va a realizar trabajo en alturas 1.50 metros o0 méas sobre un
nivel inferior debera estar formado en el nivel avanzado y que tenga el
reentrenamiento segun sea el caso, de acuerdo con lo establecido en la normativa
vigente.

5. Suministrar a sus trabajadores los equipos, elementos de prevencion y protecci6n
individual y colectiva necesarios para el desarrollo de las tareas y operaciones del
objeto del contrato.

6. Diligenciar los formatos de permiso de trabajo, Analisis de Trabajo Seguro (ATS)
para actividades rutinarias de acuerdo a los procedimientos que tengan establecidos
cada uno de as contratistas.
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7. Cumplir con el programa de Prevencion y Proteccion contra caidas establecido
por el SENA.

El contratista se comprometera a utilizar la serializacion adecuada para cada una
de las actividades.

Presentar un informe detallado de los servicios realizados, relacionando de las
actividades realizadas, solicitadas, anexarlo a la facturacion o cuenta de cobro
mensual.

El contratista, o el personal que utilice para el desarrollo del objeto contractual,
debera estar plenamente identificado (mediante carne, o con estampado en su ropa
de dotacién) dentro de las Instalaciones del SENA, para asegurar los derechos de
los usuarios del parque automotor.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucibn del objeto del mismo.

El contratista debera mantenerse al dia y no incluidos en el RNMC durante toda la
ejecucion del contrato. De lo contrario se aplicara lo establecido en el articulo 183
de la Ley 1801 de 2016.

El contratista en la etapa contractual contara con un plazo hasta la terminacion del
contrato para realizar un informe de residuos de envases plaguicidas para su
disposicion de conformidad con lo establecido en el Decreto 1076 de 2015.
Elementos No contemplados en el Anexo de Especificaciones Técnicas; En el caso
de requerirse el suministro de algun elemento no descrito en el numeral de
especificaciones técnicas pero relacionado con el objeto contractual, el
CONTRATISTA debera suministrarlos y cobrar los valores a precio de mercado para
lo cual el supervisor del contrato debera verificar y evidenciar la racionabilidad del
precio cobrado. En todo caso tanto el suministro de estos elementos debera ser
previamente aprobados por parte del supervisor y ordenador del gasto para lo cual
el contratista debera remitir una cotizacion de los elementos requeridos.

Garantizar el cumplimiento de las normas ambientales aplicables y el manejo
ambiental de los impactos asociados; asi como la implementacion de las medidas
requeridas para garantizar la seguridad y salud ocupacional en el desarrollo de las
actividades realizadas de mantenimiento preventivo y/o correctivo

Cumplir con la RESOLUCION 1188 DE 2003 y el DECRETO 4741 DE 2005, en la
disposiciéon adecuada de sobrantes de combustibles o aceites, consumibles,
insumos, filtros, lubricantes, baterias, aros antisulfatantes, estopas y otros
materiales usados en el mantenimiento preventivo o correctivo, y entregar junto con
la ultima cuenta de cobro la Certificacion de Disposicion Final correspondiente.

Obligaciones del SENA:

El SENA se Obliga a:

a)

b)

Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el cumplimiento de
los requisitos y documentos de orden técnico exigidos como requisitos previos e
indispensables para suscribir el contrato.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA Exigir a EL
CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA enrelacion
con el objeto del presente contrato.
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d) Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas
y los demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este
contrato.

e) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

f) Las demas que teniendo en cuanta la naturaleza del contrato y la debida ejecucion
del mismo correspondan al contratista.

g) Velar por el cumplimiento de todas las clausulas contractuales.

h) Exigir al contratista seleccionado la ejecucion idonea y oportuna del objeto del
contrato

i) Realizar el pago la contratista acorde con la clausula de forma de pago.

j) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

k) Exigir la calidad de los servicios y bienes objeto del contrato.

I) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién por dafios y
perjuicios que sufra el SENA en desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

m) Corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y
procedimientos pertinentes y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que
llegaren a presentarse.

n) Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos
consagrados por la Ley.

0) Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

14. PRODUCTOS PARA ENTREGAR POR EL CONTRATISTA.

El contratista debera entregar los elementos contemplados en el numeral 6.7
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS.

Adicional a esto debera entregar un informe en el cual se detalle lo siguiente

a) Fecha del servicio ejecutado.

b) Cantidad del servicio ejecutado.

c¢) funcionario que solicitd el servicio y/o bien.
d) Evidencia del servicio ejecutado.

15. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El contratista para cumplir con sus obligaciones contara con un plazo que en ningun caso
supere el 31 DE DICIEMBRE DE 2023, contados a partir de la suscripcién del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato,
establecidos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y los demas que se sefiale al efecto en
el estudio previo y en la minuta.

16. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El objeto del presente contrato se ejecutara en la sede del Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA Regional Norte de Santander, ubicada en:



N
SEDE ‘ CIUDAD DIRECCION
EDIFICIO INDUSTRIA-SEDE
PESCADERO CUCUTA CLL 2N AVENIDA 4 Y 5 PESCADERO
CONFECCION - COMUNEROS | CUCUTA CALLE 3 # 6-48 COMUNEROS
CALZADO CUCUTA CALLE 18N # 5-25 PRADOS DEL NORTE
AGROINDUSTRIAL PAMPLONA | KR 9A # 3-120 - BARRIO EL CAMELLON
SEDE PRINCIPAL EL TAMACO OCANA CALLE 12 # 10-40 BARRIO EL TAMACO

Nota: Horario de atencién de Lunes a Viernes de 08:00 a 11:30 am y de 02:00 a 5:00 pm.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad
de San José de Cucuta.

17. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO.

El SENA pagara el valor del contrato, mediante UNICO PAGO, treinta (30) dias después de
recibido el servicio o bien a satisfaccioén, previa presentacion de facturas y certificacion del
supervisor donde conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, durante el
periodo correspondiente.

En todo caso el contratista debera atender lo establecido en la Resolucion No.000042
del 5 de mayo de 2020, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas
de facturacioén, los proveedores tecnolégicos, el registro de la factura electrénica de
venta como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electronica de venta y
se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion”.

La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de Colombia
Compra Eficiente.

GESTION FINANCIERA
GF_NIT_
RP_MES_ANO.pdf

ITEM DESCRIPCION OBSERVACION

AR e | e mendone o
PRESENTACION ’ :
documentos a adjuntar.
Se adjunta el documento en el caso
FACTURA DE | cuando el proveedor no sea
VENTA o | responsable de IVA.
documento Para el caso de la adquisicién de
2 equivalente en | bienes, esta factura o documento
original equivalente requiere el detalle del costo | CONTRATISTA
cumpliendo con | de adquisicién de los elementos y todas | (Guardar  en un
todos los | las erogaciones necesarias para poner | archivo PDF)
requisitos de Ley. en condiciones de uso el bien. (Cuando
aplique)
*Personas Juridicas deberan anexar
PAGO DE Certifjcacic’m del pago de los aportes
parafiscales no mayores a 30 dias,
3 APORTES firmada por el Revisor Fiscal o
PARAFISCALES
Representante Legal.
*Personas Naturales deberan
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GESTION FINANCIERA
ITEM DESCRIPCION OBSERVACION

GF_NIT_
RP_MES_ANO.pdf

garantizar el pago de la seguridad social
para el mes inmediatamente anterior.
Con fecha de impresion o generacion
4 RUT no mayor a 180 dias. (Para el primer
pago).
*Certificacion cuenta bancaria del
beneficiario del pago no mayor a 30
dias, Unicamente en el primer
desembolso o cuando se presenten
solicitudes de cambio de cuenta por
CERTIFICACION parte del contratista con el otro si
BANCARIA respectivo.
*Para los contratos que requieran
constituciéon de fiducia, se adjunta
certificacion bancaria de la misma no
mayor a 30 dias, Unicamente para el
primer pago.

FACTURA DE VENTA

FV_N° Factura_NIT_
RP_MES_ANO.pdf

ITEM DESCRIPCION OBSERVACION

Si el contratista o proveedor es
clasificado como Responsable de IVA,
entregara factura de venta o documento
equivalente, siempre que cumpla con lo
establecido en el articulo 617 del

FACTURA DE
VENTA o

documento Estatuto Tributario. | CONTRATISTA
equivalente en L
1 - Para el caso de la adquisicion de | (Guardar en un
original . .
. bienes, esta factura o documento | archivo PDF)
cumpliendo con . ,
todos los equivalente requiere el detalle del costo

de adquisicion de los elementos y todas
las erogaciones necesarias para poner
en condiciones de uso el bien. (Cuando

aplique)

requisitos de Ley.

Para la realizacion del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicacion del
contrato debera allegar la(s) certificacion(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si
el(los) mismo(s) se requiere(n) legalmente o por el representante legal, segun corresponda,
en la(s) que conste que el contratista o sus integrantes si es un consorcio o unién temporal
durante el periodo de ejecucion contractual respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes
al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos profesionales) y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo
establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003 y
lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se hara utilizando el sistema de linea, por lo cual la empresa debera colocar en la
factura a maquina o preimpresa el nombre de la entidad bancaria, la clase y el numero de
cuenta, y que esta figure a nombre de la razon social (persona juridica). El SENA hara las
retenciones de Ley como:

e Retencién en la fuente.

e Rete IVA

e Estampilla ProDesarrollo
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Rete ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la ciudad
de San José de Cucuta.

Nota: No se ofrecera anticipo.

FACTURA DE COMPRA-VENTA:(ORIGINAL Y FOTOCOPIA)

1.1 Estar denominada expresamente como factura de venta.
1.2 | Apellidos y nombre o razén y NIT del vendedor o de quien presta el servicio
13 Apellidos y nombre o razén social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA” y
' NIT: 899999034-1
1.4 | Discriminacion del IVA pagado.
15 Llevar un numero que corresponda a un sistema de numeracion consecutiva de facturas
) de venta.
1.6 Fecha de su expedicién
1.7 Descripcién especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.
1.8 | Valor total de la operacién
1.9 El nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura.
1.10 | Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.
Al momento de la expedicion de la factura los requisitos de los literales 1.1, 1.2, 1.4y 1.8,
deberan estar previamente impresos a través de medios litograficos, tipograficos o de
1.11 | técnicas industriales de caracter similar. Cuando el contribuyente utilice un sistema de
facturacion por computador o maquinas registradoras, con la impresion efectuada por tales
medios se entienden cumplidos los requisitos de impresion previa.
1.12 | Autorizacién de facturacion de la DI.A.N. vigente

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar
electrénicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del
7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub
Unidades Ejecutoras SIIF Nacién:

Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar en
las notas u observaciones la identificacion presupuestal de la entidad adquiriente, el nimero
del contrato y el correo del aprobador de la siguiente manera:

1) Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccién electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir
fallas en la validacion del correo.

2) Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribio
el contrato, numero del contrato (sin escribir la palabra niumero de contrato, solo
escribir el nuimero de contrato), y correo del supervisor, finalizando con #S$,
debidamente separados por punto y coma

#3$ldentificacion de la entidad; Contrato nimero; Nombre del supervisor@dominio de la

entidad #$
#3$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

3) Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el
buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.
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4) La identificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-054-000000

17.1 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: Sl NO: X
18. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: SI: v
NO: X

De no requerir
interventoria, o
que la misma no
sea integral
(juridica,
técnica,
financiera,
contable y
administrativa),
indique las
condiciones de
idoneidad que
debe cumplir
quién realizaria
la supervision:

La Supervisién técnica y administrativa sera adelantada por los
funcionarios designados por el director regional del Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA en Norte de Santander, quienes verificaran y
reportaran de manera detallada el cumplimiento de la labor
encomendada al CONTRATISTA.

El CONTRATISTA a través del supervisor dara instrucciones sobre
mejoras y cambios en los sistemas, procesos y procedimientos y para
cumplir con eficacia y eficiencia el objeto del contrato. EI SENA se
reserva el derecho a evaluar el personal asignado en relacion con el
ejercicio de las actividades objeto del contrato, con el fin de solicitar
los ajustes que la institucion considere pertinentes.

De conformidad con lo determinado en la Resolucion 1471 del 17 de
noviembre de 2020, art. 4, por la cual se adopta el Manual de
Supervision e interventoria del Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA, proferida por la Direcciéon General; el director regional del
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA en Norte de Santander,
designara quien ejerza la supervision del contrato que se celebre
como consecuencia de la adjudicacién del presente proceso de
seleccion.

El Contratista debe acatar las 6rdenes que le imparta por escrito, el
supervisor con copia a la Entidad. No obstante, si el Contratista no
estd de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al
supervisor, con copia al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
antes de proceder a ejecutar las o6rdenes. En caso contrario,
respondera solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de
dichas o6rdenes se derivan perjuicios para Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA.

Si el Contratista rehusa o descuida cumplir cualquier orden escrita del
supervisor, éste le notificara por escrito sobre el incumplimiento de
dicha orden, sefialando especificamente las omisiones o infracciones
y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificacion no surte ningun
efecto dentro de un plazo de (15) dias habiles, el supervisor
comunicara dicha situacion al Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA para que este tome las medidas que considere necesarias.
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El supervisor debe documentar las causas o0 motivos del
incumplimiento que llegue a presentarse, como es el caso de atencion
de emergencias, interrupcion del transito, entre otros, incumpliendo
asi el desarrollo normal de las actividades programadas.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de CIRO
ALFONSO SANDOVAL RICO, Lider responsable de servicios Tic, supervisor del
contrato. Quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara
de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria V.5,
Codigo GCCON-M-002 de noviembre de 2020.

19. FORMA DE ADJUDICACION

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos
Juridicos, Técnicos y Econémicos que se establecen a continuaciéon que de conformidad
con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, en el Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes, son objeto de verificacion de cumplimiento como REQUISITOS
HABILITANTES para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje.

19.1 Clasificacién de la adjudicacioén:

El contrato sera adjudicado al proponente en forma total, y sera a quien presente la oferta
de menor precio, teniendo en cuenta los factores Juridicos, Técnicos y Financieros
conforme a las reglas contenidas en la Invitacién Publica y resulte ser la mas favorable
para la entidad.

20. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de
organizacién de los proponentes, seran objeto de verificacion de cumplimiento como
requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de seleccidon y no otorgaran
puntaje. La exigencia de tales condiciones sera adecuada y proporcional a la naturaleza
del contrato a suscribir y a su valor.

Los Evaluadores juridicos, financieros, técnicos y econémicos designados para el efecto,
determinaran si las propuestas presentadas cumplen con los requisitos minimos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion, para efectuar la posterior
ponderacién y comparacion de las propuestas, de conformidad con las condiciones
sefaladas en el presente pliego de condiciones. EI SENA se reserva la facultad de
comprobar la veracidad de la informacion y de los documentos aportados con la propuesta.

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos
de seleccion.
20.1 REQUISITOS HABILITANTES:

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
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b) Capacidad Técnica.
c) Capacidad Financiera.

20.1.1 REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA:

20.1.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

Se elaborara de acuerdo con el FORMATO No. 1, debe estar firmada por proponente
persona natural, o el representante legal de la persona juridica o, por el representante de
la Union Temporal o Consorcio. En caso de suscribirse la propuesta mediante apoderado,
debe anexarse con la carta de presentacién de la oferta el poder debidamente conferido
ante notario publico o autoridad judicial competente donde se indique expresamente que
cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto sefalado y si dispone por el
poderdante en caso de ser beneficiario de la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo.
En este ultimo evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con la
carta de presentacion de la propuesta.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nhombre de la persona que
suscribe la oferta. En esta carta el proponente persona natural o juridica debera manifestar
bajo la gravedad de juramento que él, o sus integrantes, si el mismo es un consorcio o una
unién temporal, no se encuentra(n) incurso(s) en las causales de inhabilidades o
incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses establecidas en la Constitucién
Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011.

Los oferentes deberan suscribir el modelo suministrado por el SENA. Cualquier anotacion,
aclaracion o condicionamiento se tendra por no escrita.

20.1.1.2 PARTICIPANTES:

Podran participar personas naturales, juridicas, consorcios y/o uniones temporales, cuyo
objeto social esté relacionado con el presente proceso contractual, su constitucion debera
tener como minimo un (1) afo y duracién por el término del contrato y un afio mas.

La actividad econdmica se verificara en el certificado de existencia y representacion legal
y/o registro mercantil, en donde las actividades reportadas deben tener relacion con el
objeto a contratar.

Ninguna persona podra participar en mas de una propuesta, bien se cémo proponente
individual, sociedad o como integrante de un consorcio o unién temporal.

Cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal, debera presentar
individualmente los documentos que acrediten su capacidad juridica, técnica y financiera y
su existencia y representacion legal.

20.1.1.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

a) PERSONA NATURAL:

v' Fotocopia del documento de identidad.

v' Certificado de Registro Mercantil en original, con una antelacion no mayor a Treinta
(30) dias, contados retroactivamente desde la fecha de presentacion de la oferta.

v' La actividad econdémica del proponente debe tener relacion con el objeto a contratar
en la presente invitacion, asi mismo el proponente debe demostrar que su
constitucién sea minima de un (1) afo.
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v Libreta Militar, si es hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida debera anexar
certificacion de la direccion de reclutamiento donde conste que la situacion militar
se encuentra definida.

b) PERSONA JURIDICA:

v El objeto social y actividad econémica del proponente debe tener relacion con el
objeto a contratar en la presente invitacion, asi mismo el proponente debe
demostrar que su constitucion sea minima de un (1) afio y su duracion no inferior a
la duracion del contrato y un (01) afio mas

v" Fotocopia de documento de identidad del representante legal, persona designada

para representarlo (consorcio o uniéon temporal) o apoderado segun sea el caso.

Libreta militar del representante legal.

Certificado de Existencia y Representacion Legal. La fecha de expedicién del

certificado no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha

del cierre de la convocatoria. En caso de prorroga del plazo de la convocatoria, este
certificado tendra validez con la primera fecha de cierre.

v" Cuando el certificado de Existencia y Representacion Legal sea expedido por una
entidad diferente a la camara de comercio, el proponente debera presentar el
certificado legal expedido por autoridad competente, con una fecha de expedicion
no superior a noventa (90) dias calendario a la fecha de cierre de la convocatoria.

v' Autorizacién expresa del organo social competente de conformidad con los
requisitos legales para su validez, en la que conste que el representante legal esta
plenamente facultado para presentar la propuesta y para suscribir el contrato hasta
por el valor de la propuesta (cuando el representante legal tenga restricciones para
contraer obligaciones).

AN

c) CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES:
Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal vy,
en este ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta
y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
entidad estatal contratante.

Los miembros del consorcio y de la unién temporal deberan designar la persona que, para
todos los efectos, representara al consorcio o union temporal y senalaran las reglas basicas
que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

v' Acreditar la existencia mediante documento de constituciéon suscrito por todos los
integrantes (FORMATO No. 2 y FORMATO No. 3).

v' Acreditar que el objeto social de los miembros tenga relacién con el objeto a
contratar.

20114 PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS
NATURALES EXTRANJERAS.

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta

deberan adjuntar a la misma el respectivo certificado de la Camara de Comercio de su

domicilio, expedido con maximo (30) dias de anterioridad al cierre del presente proceso de

seleccién y debera la sociedad tener como minimo una vigencia igual a la del plazo del

contrato y un ano mas contado desde la fecha de liquidacién del mismo.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar su
existencia y representacion legal conforme a la legislacion de su pais de origen, a través
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de documento expedido dentro (30) dias de anterioridad al cierre del presente proceso de
contratacion. En todo caso, esta informacion podra ser certificada directamente por el
representante legal o por los 6rganos competentes de la sociedad en el caso en que no se
encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan
este tipo de actos en el pais de origen.

Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su duracién no sera
inferior a la duracion del contrato y un (1) afio mas contado a partir de la fecha de liquidacion
de este.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta
mediante apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente
facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, asi como para
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado por el
término de vigencia del contrato y seis (6) meses mas como minimo, a menos que, de
conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de establecer sucursal
en Colombia. En todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos
requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente colombiano y
acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacién de su
pais, de acuerdo con lo sefialado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demas normas
concordantes. Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren
legalizacion.

En relacion con los documentos publicos, se anota que por medio de la Ley 455 del 4 de
agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobdé la “Convenciéon sobre la abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la cual entré en vigencia
en Colombia a partir del 30 de enero de 2000, y suprimié la exigencia de legalizacion
diplomatica o consular para los documentos publicos que han sido ejecutados en el
territorio de un Estado contratante y que deben ser exhibidos en el territorio de otro Estado
contratante.

De conformidad con lo anterior, y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores
en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero del 2001, los documentos publicos
provenientes de los Estados que son parte y contemplados en la Convencién no requieren
de la autenticacién consular ni de la posterior legalizacion por parte del Ministerio de
Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos
tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por
el pais que produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencion los documentos expedidos por agentes diplomaticos
o consulares y los documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones
comerciales o aduaneras. Estos documentos publicos se siguen rigiendo segun lo
estipulado en los Articulos 259 y 260 del codigo de procedimiento civil, 480 del cédigo de
comercio y la Resolucion 2201 del 22 de agosto de 1997, esto es, certificacion consular y
legalizacién por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestion de
Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion seguiran
requiriendo de la autenticacién consular y de la posterior legalizacién ante la cancilleria
colombiana.
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De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Codigo de Comercio, “los
documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para
ello en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el cénsul
colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en
convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”. Tratandose de sociedades,
expresa ademas el citado articulo que “al autenticar los documentos a que se refiere este
Articulo los cénsules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a
las leyes del respectivo pais”.

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la
correspondiente legalizacion de la firma del consul y demas tramites pertinentes. Los
documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion seguiran
requiriendo de la autenticacidén consular y de la posterior legalizacién ante la cancilleria
colombiana.

Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente
numeral con las condiciones aqui fijadas, se requerira al proponente a fin de que los aportes
dentro del plazo que le senale para el efecto.

Cuando el oferente no cumpla al momento de la presentacién de su propuesta con las
condiciones de capacidad aqui exigidas, la oferta no se considerara habil.

20.1.1.5 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES Y
JUDICIALES:

El SENA verificara en la evaluaciéon y dejara evidenciado a través de la impresioén los

certificados disciplinarios (Procuraduria), fiscales (Contraloria) y judiciales (Policia

Nacional).

20.1.1.6 CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL.

a) SEGURIDAD SOCIAL PARA PERSONAS JURIDICAS:
El proponente debera presentar una certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este
exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por determinacién estatutaria, o por el
representante legal cuando no se requiera revisor fiscal. Para esto el proponente podra
hacer uso del modelo que se adjunta en el FORMATO No. 4 “Certificacion aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales de Persona Juridica”.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, el
proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nédmina durante los
ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado
la obligacion de efectuar dichos pagos).

b) SEGURIDAD SOCIAL PARA PERSONAS NATURALES:

Para el caso de personas Naturales, de acuerdo con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
el proponente debera acreditar la afiliacion y pago al sistema de seguridad social integral
asi: Presentar formulario radicado de afiliaciéon a salud y pension (6 certificacion de
afiliacion expedida por la entidad correspondiente) (y riesgos cuando corresponda). Para
esto el proponente podra hacer uso del modelo que se adjunta en el FORMATO No. 4
“Certificacion aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales de Persona
Natural”.
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Adicionalmente presentar recibo de pago correspondiente al mes inmediatamente anterior
a la fecha de publicacién de la Invitacién publica al Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda.

201.1.7 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT:

El proponente, persona natural, juridica cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal, debera adjuntar el registro unico tributario - RUT- expedido por la DIAN. La fecha
de impresion no debera ser superior a 180 dias.

20.1.1.8 CERTIFICACION BANCARIA:

El proponente, persona natural o juridica debera adjuntar certificacién bancaria de la cuenta
en la cuan la entidad cancelara el valor del contrato. La certificacion no debe ser superior
a 30 dias.

20.1.1.9 REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC:

Al tenor del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, del Cédigo de la Policia Nacional, el SENA
verificara que el proponente y cada uno de los integrantes del consorcio y/o unién temporal,
segun el caso, no se encuentren incluidos en el RNMC.

20.1.1.10 CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y
CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO:

Elaborada en papel membretado de la empresa y suscrita en forma original por el

representante legal. (FORMATO No. 5)

20.1.1.11 COMPROMISO ANTICORRUPCION:

Elaborada en papel membretado de la empresa y suscrita en forma original por el

representante legal. (FORMATO No. 9)

20.1.2 REQUISITOS DE CAPACIDAD TECNICA

20.1.2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS.

La oferta que cumpla las especificaciones técnicas minimas sefialadas sera ADMITIDA y
las que no cumplan seran RECHAZADAS una vez cumplido el término concedido por la
Entidad para que subsane el defecto de la oferta. (Numeral 6.1) (FORMATO No. 8)
20.1.2.2 PERSONAL MINIMO REQUERIDO.

Recurso Humano: El Proponente debera presentar como capital de trabajo: (FORMATO 7)

CANTI PERFIL PROFESIONAL DISPONIBILIDA EXPERIENCIA ACTIVIDADE

DAD D) S
1 Profesional en Ingenieria 2417 Un (1) ano de | Mantenimien
eléctrica o] experiencia to de grupos
electromecanica profesional en | electrégenos

montaje y/o
mantenimiento
€en grupos
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electrégenos

mayores 0
iguales a 40kw
2 Operarios Debidamente 2417 Un (1) afo de | Mantenimien
calificados a cargo de los experiencia to y
mantenimientos laboral en | reparaciones

mantenimiento | del sistema
y reparacién de | electromeca
grupos nico

electrégenos.

DE NO CUMPLIR CON ESTA EXIGENCIA SU PROPUESTA SERA INHABILITADA

Nota: Para lo anterior debera aportar las cédulas, soporte de experiencia y los
respectivos diplomas y/o las capacitaciones correspondientes, en todo caso debera
ser un grupo no inferior a tres (03) personas.

20.1.2.3 EXPERIENCIA ESPECIFICA:
Para acreditar experiencia el proponente debera presentar minimo dos (02) contratos que
cumpla los siguientes requisitos: (FORMATO No. 6)

o El objeto del contrato debe estar relacionado con el objeto contractual.

e (Cada contrato debe tener valor igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial definido para la presente convocatoria.

e La suma de cada contrato debe ser igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial definido para la presente convocatoria

La informacién sobre experiencia sera verificada de acuerdo con la informacion relacionada
en las certificaciones expedidas por las entidades contratantes las cuales deberan contener
como minimo:

a) Nombre de la empresa contratante (Direccion y teléfono)
b) NIT

c) Nombre del contratista

d) Numero del contrato (si lo tiene)

e) Objeto del contrato

f) Valor del contrato (si esta en ejecucion valor a la fecha)
g) Fecha de suscripcion

h) Nombre y firma de quien expide certificaciéon

Nota 1: En el caso de UNION TEMPORAL O CONSORCIO se evaluara proporcionalmente
al grado de participacion de cada uno de sus integrantes, calculandose la experiencia
mediante la suma de los porcentajes de participacién de cada integrante de la Unién
temporal o Consorcio, la cual debe estar plenamente identificada en las certificaciones.
Nota 2: Las copias de los contratos certificaran la experiencia solicitada en el presente
proceso.

Nota 3: El SENA se reserva la potestad de verificar la informacion presentada para cumplir
estos requisitos

Nota 4: En el evento de presentarse un numero mayor de certificaciones o contratos a los
requeridos solamente se verificara los dos primeros certificados.
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20.1.3. REQUISITOS ASPECTOS SG-SST:
20.1.3.1 ASPECTO(S) DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y AMBIENTALES.

Seran los solicitados en el numeral 28 del presente documento.

21. OFERTA ECONOMICA

Validez minima de la oferta econdmica: minimo noventa (90) dias, contados a partir de la
fecha de presentacion. (FORMATO 8)

- El proponente debe presentar oferta por la totalidad de los items, en los bienes descritos,
medidas y cantidades requeridas por la Entidad.

- Se verificaran los valores de los bienes contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los
precios del mercado.

- El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios, comprendiendo
en ellos todos los costos directos e indirectos, El valor global de la oferta, incluido el IVA,
no podra superar el presupuesto disponible. La oferta econdmica debe ser clara y
verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para
cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen comun, en caso contrario
debera indicarlo. Si el proponente NO discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no
podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto.
El valor ofertado no puede superar el presupuesto disponible ni el valor promedio por item.
- Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no se reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada de
acuerdo con los procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

- El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacion.

- Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna
por parte del SENA o costo para ella.

- Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizaciéon y
ejecucion del contrato, incluidas la constitucién de la garantia unica de cumplimiento en
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

- Cotizar en pesos colombianos, sin fracciones decimales. Las fracciones en centavos
inferiores a 0.50 se eliminan y las iguales o superiores a 0.50 se aproximan al peso
siguiente

22. ANALISIS DE RIESGOS:

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matriz ri
esqgos.doc

23. GARANTIAS.

Senale con una “X” los amparos a exigir:

CUMPLIMIENTO: por el VEINTE POR CIENTO (20%) del valor del contrato,
vigente por el plazo del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de
X la aprobacion de la garantia, a la cual podra imputarse tanto el valor de la
clausula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la
declaratoria de caducidad.

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES: por el CINCO POR CIENTO (5%) del

X valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios
mas.
CALIDAD DEL SERVICIO: por el VEINTE POR CIENTO (20%) del valor del
X contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato y DOCE (12) meses

mas, contados a partir de la aprobacion de la garantia.

24. LIMITACION A MIPYMES

En cumplimiento con lo previsto en los Articulos 2.2.1.2.1.5.2. , 2.2.1.2.4.2.2 y demas
concordantes del DECRETO 1860 DE 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto
1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con
el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al
sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”, la invitaciéon quedara limitada
a MIPYME si se cumplen los requisitos alli establecidos.

(...) La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el
pardgrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se
podradn presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.|...)

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco | si X No -
mil doélares de los Estados Unidos de América
(US$125.000)

25. ACUERDOS COMERCIALES.

Se encuentran establecidos en el proceso CCENEG-030-1-2020 Acuerdo Marco de
Precios para la Adquisicion de Consumibles de Impresion Il, los cuales pueden ser
consultados en el siguiente enlace
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?curr
entLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

26. OTROS ASPECTOS.


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

VISITA PROGRAMADA Sl: | | NO: | X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y

duracion:

MUESTRA. Sl: NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl: | X | NO:

27. INDEMNIDAD DEL SENA.

EL CONTRATISTA mantendra indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accién
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucién del objeto y
obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal
contra el SENA por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad del
CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta
adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y
adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EI SENA, a solicitud del
CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos legales y el
contratista a su vez reconocera los costos que éstos le ocasionen al SENA, sin que la
responsabilidad del CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el hecho que
el SENA en un momento dado haya prestado su colaboracién para atender a la defensa de
sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los
eventos previstos en este numeral el contratista no asume debida y oportunamente la
defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al
CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos en que la entidad incurra por tal motivo.

28.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

En atencién con el numeral 16. Requisitos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo
para la compra de productos y servicios, del Manual de Contratacion Administrativa _
Caddigo: GCCON-M-001_Version del 05 noviembre de 2020.

se precisan las siguientes recomendaciones en relacion con el alcance de compra del
presente proceso de contratacion, con el fin de prevenir accidentes de trabajo en las sedes
de la Entidad y dar cumplimiento a la politica ambiental y al plan de gestion integral de
residuos del SENA: “(...) = Se debe adquirir la cantidad de materiales estrictamente
necesarios, con el fin de evitar el manejo de inventarios de elementos que puedan entrar
en discontinuidad. Es importante adquirir bienes y servicios con criterios de sostenibilidad

(..)

CRITERIOS SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO

SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA
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1. Certificado de implementacion del SG-
SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente
Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacion Curso de 20 Horas y licencia
de seguridad y salud en el trabajo del
profesional Responsable del SG-SST.

3.Evaluacion de estandares minimos y
respectivo plan de accion de acuerdo con
la aplicacion de estandares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y
Res 0312-2019.

4 Reporte de estdandares minimos,
registrados en la plataforma del ministerio
de trabajo — Circular 082 del 2022 -
Circular 021 del 2023.

1.Certificado de implementacion
del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula,
Certificado Vigente Curso de
SG-SST de 50 Horas o su
actualizacion Curso de 20 Horas
y licencia de seguridad y salud
en el trabajo del profesional
Responsable del SG-SST.

3.Evaluacion de estandares
minimos y respectivo plan de
accion

4 Reporte de estandares
minimos, registrados en la
plataforma del ministerio de
trabajo — Circular 082 del 2022 —
Circular 021 del 2023.

Precontractual

Protocolos de bioseguridad vigente de
acuerdo a la Resolucién 692 de 2022 o la
que haga sus veces.

Nota: Este requerimiento sera solicitado
hasta que el gobierno nacional
determine que ya no se requieren
protocolos de bioseguridad para el
cumplimiento de labores

Documento
bioseguridad.

protocolo de

Precontractual

Certificacion emitida por el oferente y
firmada por el representante legal en
donde se manifieste que la empresa
cuenta con el Programa de prevencion y
proteccion contra caidas de alturas de
acuerdo con los requerimientos de la
normatividad vigente.

Certificacion  Programa  de
prevencion y proteccion contra
caidas de alturas

Precontractual

Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas

Hoja de Vida con soportes del profesional,
con experiencia certificada minima de un
afio relacionada con trabajo en alturas,
certificacién en la norma de competencia
laboral vigente para trabajo seguro en
alturas, capacitacion en el nivel de
coordinador de trabajo en alturas.

Hoja de vida del coordinador de
trabajo seguro en alturas.

Precontractual
Y
Contractual

Acta de entrega de elementos de
proteccion personal.

Charlas preoperacionales, Induccién del
SGSST 2023.

Acta de entrega de EPP, charlas
e induccion.

Contractual

Listado de trabajadores que desarrollen
actividades de trabajo en alturas, con su
respectivo Certificado vigente de trabajo en
alturas avanzado vy reentrenamiento
acorde a requerimientos de la normatividad
vigente.

Listado de trabajadores que
desarrollen  actividades de
trabajo en alturas, con su
respectivo Certificado vigente
de trabajo en alturas avanzado y
reentrenamiento  acorde  a

Precontractual
Y
Contractual
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requerimientos de la
normatividad vigente

Relacién del personal que ingresa a las
instalaciones con su respectivo pago de
seguridad social, certificados de afiliacién
a EPS, AFP y ARL.

Relacion del personal que
ingresa a las instalaciones con
su respectivo pago de seguridad
social, certificados de afiliacion

Contractual

a EPS, AFP y ARL.

ASPECTO(S) AMBIENTAL(ES) ENERGETICO(S).

CRITERIOS AMBIENTALES

Cuando se haga uso o
entrega de  productos
quimicos:

Lista de sustancias
quimicas con sus fichas de
datos de seguridad
suministrada por el
fabricante, comercializador
o importador acorde con lo
definido en el Sistema
Globalmente  Armonizado
de Clasificaciéon y
Etiquetado de Productos
Quimicos

Nota: Las Fichas de datos
de seguridad deben ser en
idioma espafiol, contener
los 16 items que establece
la Resolucién 773 de 2021y
estar actualizadas (fechas
no superiores a los 5 afos)

Enviar la lista de sustancias
quimicas que se usaran en
el mantenimiento de las
plantas eléctricas y los
transformadores con sus
fichas de datos de
seguridad suministrada por
el fabricante,
comercializador o]
importador acorde con lo
definido en el Sistema
Globalmente  Armonizado
de Clasificacion y
Etiquetado de Productos
Quimicos

SOPORTE/ EVIDENCIA

ETAPA

Contractual

Durante las actividades de
mantenimiento o]
reparacion, el proveedor se
hace responsable del
manejo adecuado de los
residuos generados en la
actividad segun
corresponda:

- Residuos de aparatos
eléctricos o electronicos y/o
residuos peligrosos deben
ser entregados a un
proveedor autorizado para

El proveedor se hace
responsable del manejo
adecuado de los residuos
generados en la actividad
segun corresponda:

- Residuos de aparatos
eléctricos o electronicos y/o
residuos peligrosos deben
ser entregados a un
proveedor autorizado para
su manejo adecuado vy
debera presentar al SENA
el certificado de disposicién

Contractual
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su manejo adecuado vy
debera presentar al SENA
el certificado de disposicion
de los mismos en un
término maximo de 3 meses
posterior a su generacion

de los mismos en un
término maximo de 3 meses
posterior a su generacion.

Finalizadas las actividades
de mantenimiento o]
reparacion, la empresa que
preste el respectivo servicio
debera asegurar que el
equipo NO fue contaminado
con PCB durante la
actividad (que durante la
intervencion del fluido no se
presento contaminacién
cruzada), para lo cual
expedira una certificacion
en este sentido.

La certificacion estara
soportada con la
caracterizacion del equipo
por medio de una prueba
cuantitativa (que determina
la concentracion de PCB en
ppm) en la que el resultado
debera ser inferior a las 50
ppm de PCB.

Una vez finalizadas las
actividades de
mantenimiento o reparacién
de las plantas eléctricas y
transformadores, la
empresa debera asegurar
que el equipo NO fue
contaminado con PCB
durante la actividad (que
durante la intervencion del
fludo no se presentd
contaminacion cruzada),
para lo cual expedira una
certificacion en este
sentido.

Nota 1. La certificacion
estara soportada con la
caracterizacion del
equipo por medio de una
prueba cuantitativa (que
determina la
concentracion de PCB en
ppm) en la que el
resultado debera ser
inferior a las 50 ppm de
PCB.

Contractual

Finalizadas las actividades
de mantenimiento o]
reparacion, la empresa que
preste el respectivo servicio
debera asegurar que el
equipo NO fue contaminado
con PCB durante la
actividad (que durante la
intervencion del fluido no se
presento contaminacién
cruzada), para lo cual
expedira una certificacion
en este sentido.

La certificacion estara
soportada con la
caracterizacion del equipo

Una vez finalizadas las
actividades de
mantenimiento o reparacién
de las plantas eléctricas y
transformadores, la
empresa debera asegurar
que el equipo NO fue
contaminado con PCB
durante la actividad (que
durante la intervencion del
fludo no se presentd
contaminacion cruzada),
para lo cual expedira una
certificacion en este
sentido.

Contractual
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por medio de una prueba
cuantitativa (que determina
la concentracion de PCB en
ppm) en la que el resultado
debera ser inferior a las 50
ppm de PCB.

Nota: En caso que Ila
caracterizacion arroje como
resultado que el equipo fue
contaminado durante el
mantenimiento, debera
gestionarse de forma
inmediata la entrega del
transformador con un gestor
de residuos peligrosos
autorizado para el manejo
de PCB’s. No se debera
hacer uso del transformador
en la sede.

La certificacion  estara
soportada con la
caracterizacion del equipo
por medio de una prueba
cuantitativa (que determina
la concentracion de PCB en
ppm) en la que el resultado
debera ser inferior a las 50
ppm de PCB.

Nota: En caso que Ila
caracterizacion arroje
como resultado que el
equipo fue contaminado
durante el mantenimiento,
debera gestionarse de
forma inmediata la
entrega del transformador
con un gestor de residuos
peligrosos autorizado
para el manejo de PCB's.
No se debera hacer uso
del transformador en la
sede.

Requerir al proveedor que
realiza el mantenimiento
que efectue el marcado del
equipo conforme a lo
definido por el Ministerio de
Ambiente y  Desarrollo
Sostenible en el Manual
para la Gestion Integral de
Bifenilos Policlorados-PCB.

Respecto al marcado, se
debe garantizar
visualizacion uniforme
durante dia y noche de este,
de manera reflectiva, por lo
que el contenido impreso de
las placas debe ser visible
en dareas con poca
iluminacién, de manera
similar a la sefalizacion de
transito y la durabilidad del
material debera ser minimo
de 10 afos.

El proveedor que realizara
el mantenimiento debera
efectuar el marcado del
equipo conforme a o
definido por el Ministerio de
Ambiente y  Desarrollo
Sostenible en el Manual
para la Gestion Integral de
Bifenilos Policlorados-PCB.

Nota 1. Respecto al
marcado, se debe
garantizar visualizacién
uniforme durante dia y
noche de este, de manera
reflectiva, por lo que el
contenido impreso de las
placas debe ser visible en
areas con poca
iluminacion, de manera
similar a la senalizacién
de transito y la
durabilidad del material
debera ser minimo de 10
anos.

Contractual
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Requerir al proveedor que
realiza el mantenimiento
que efectue el marcado del
equipo conforme a lo
definido por el Ministerio de

Se hararevision y se tomara
evidencia fotografica de los
equipos a los cuales esta
contemplado el
mantenimiento con el fin de

Ambiente 'y  Desarrollo | verificar que efectivamente
Sostenible en el Manual | el proveedor efectué el c
. . ontractual
para la Gestion Integral de | marcado del equipo
Bifenilos Policlorados-PCB. | conforme a lo definido por el
Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible en el
Manual para la Gestion
Integral de Bifenilos
Policlorados-PCB.
Residuos Peligrosos | Presentar copia de |la
RESPEL.: entregar copia de | Licencia Ambiental vigente
la Licencia  Ambiental | del proveedor con quien
vigente del proveedor con | gestionara el tratamiento,
quien gestionara el | almacenamiento,
tratamiento, aprovechamiento o]
almacenamiento, disposicion final de residuos
aprovechamiento 0 | peligrosos.
disposicion final de residuos
peligrosos.
Nota: En las ciudades en Precontractual
las que aplique contar con
permiso para movilizar
aceite lubricante usado,
se debera entregar al
SENA los permisos de
movilizador y los
permisos
correspondientes
exigidos por las
autoridades locales.
Residuos Peligrosos | Entregar certificados de
RESPEL: entregar | tratamiento,
certificados de tratamiento, | aprovechamiento 0
aprovechamiento o | disposicion final de los
disposicion final de los | RESPEL generados
RESPEL generados | durante el mantenimiento,
durante el mantenimiento, | indicando las corrientes de Contractual

indicando las corrientes de
los residuos, fecha, sitio de
recoleccién y las cantidades
en kilogramos, en un
término no mayor a tres (3)

los residuos, fecha, sitio de
recoleccién y las cantidades
en kilogramos, en un
término no mayor a tres (3)
meses después de
entregados los residuos.
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meses después de
entregados los residuos.

En caso que el proveedor
realice la gestion de algunos
residuos con terceros,
debera entregar las
certificaciones de alianzas

Presentar las certificaciones
de alianzas comerciales y
copias de las licencias
ambientales respectivas,
con quien realice la gestion

Precontractual

comerciales y copias de las | de algunos residuos
licencias ambientales | generados.
respectivas.

29. ANEXOS:
a) Certificado Plan Anual de Adquisiciones.
b) Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
¢) Matriz de Riesgos.
d) Invitacién Publica
e) Estudio del Sector
f) Estudio de Mercado

Nota: Estos documentos hacen parte integral del presente estudio previo.
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