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| CONTRATO
CONVENIO

It

__| SUSCRIPCION:

NUMERO:
];FECHA DE

.

[ 2023.10.05.039.244

09/02/2023

' DEPENDENCIA CONTRATANTE /

| +
I_AS_ OCIADA:

| OBJETO: PRESITACION DE SERVICIOS PR
| ARCHIVOS DE
| RETENCION DOCUMENTAL.

OFESIONA
ESTION Y CENTRAL PARA LA IMPL

LES PARA LA ORGANIZACION DE LOS

EMENTACION DE LAS TABLAS DE

Departamento Administrativo General y de
Servicios Administrativos — Archivo Central

' CONTRATISTA / ASOCIADO

 NOMBRE:

Corporacion Antioquia Responsable

CEDULA/

NIT

 VALOR INICIAL ;

$ 160.000.000

LQUDESDBZD

PLAZO:

Diez ( 10 ) meses sin exceder el 31 de Diciembre de 2023

IDENTIFICACION

PROCESO EN SECOP:

DEL

1 2023.10.05.039.244. SECOP I

1

COMPONENTE INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

Periodo de Cobrg

2.

COMPONENTE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

: Del 14 de Junio al 13 de Julio de 2023

. Registro Presup ugstal:

N®, 551

Fecha: 03/02/2023

Requiere Polizas Je Garantias (")

SILX J_Fer.ha: Dia: Mes: Aiio: 13/02/2023

Fecha de inicio (*)

(") Debe ser la misina de la fecha del acta

de inicio

Fecha: Dia; Mes: Afo: 14/02/2023

Duracion total del

contrato:

Diez (10 ) meses

Fecha de terminac

&n del contrato:

Fecha: Dia: Mes: Afo: 14/12/2023

Contrato adicional
1

e

12

2.1. PRORROGAS

No:

Tiempo (dias calendario)

Fecha de terminacid
L con la prorroga:

n del contrate de acuerdo |

| Fecha: Dia

Mes

Afio
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= : s
2.2. ADICIONES l
Contrate adicional No! Valor ($): ‘

= =5
] 2 e
2 —_— —_—— e ——— —
Valor suscrito en numeros ($):

Valor total del contrato!

| 2.3. SUSPENSIONES
Tiempo (dias calendario)

Contrato adicional No:

1 —

2
2.4. REANUDACIONES

Fecha reanudacion: Plazo pendiente para ejecutar (dias calendario):

.1

2
El contrato estipuld pago de antisipo; Si NO:
El contrato estipulé pago anticipado: Si: NO:

[ [Ahorros | | Numero Cuenta:01648429297 [ Banco: BANCOLOMBIA |

[ CUENTA | Corriente

El interventor debera anexar los siguientes documentos de programacion y seguimiento del anticipo:

Plan de inversion del Formato control de Conciliacion
anticipo/Madificacién al plan seguimiento anticipo bancaria

de inversion _ :
Extractos bancarios Certificacion bancaria sobre rendimientos financieros b

3. COMPONENTE INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO \

1. Valor Contrato: _ T $160.000,000 |
2 Valor Cofinanciacion {Para convenios): B _ =R B
g

"3, Valor Anticipo o Pago anticipado. & $ |
4 Valor Pago (Debe ser igual al valor de |a factura o cuenta de cobro presentada por $16.000.000 i

el Contratista)
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5. Valor ejecucion

| huba),

el contrato a |a fecha del
las facturas o cuerttas de cobro presentadas

informe (Debe ser igual a los valores de
por el Contratista, mas el anticipo si lo

—

$ 80.000.000

3.1 RENDIMIENTOS

"El contrato o mnuTrn generd rendimientos: S|

NO

de rendimientos (F
de inicio-Fecha de

Periodo de genergcian

corte)

Valor de rendimientos {8) | Fecha de consignacion

Anexa recibo (Si/NO)
de rendimientos

echa

4. COMPONENTE ADMINISTRATIVO

'4.1. PAGOS RE
| APORTES PA

LIZADOS A LOS SISTEMAS D

E SALUD, RIESGOS PROFESIONALES, PENSIONES Y]
ISCALES

{ | El supervisor yia

interventor verificed el cum

! | obligaciones frent

| | ¥ 3U correcta relagidn entre el monto ¢

general de Segun

| conceptos a la fag
|

| | de conformidad can

| | Se revist certificagia firmado por el Revisor F
Antioquia Respongable segun el cual, ésta

plimiento por parte del Contratista de sus Si
gral de seguridad social y aportes parafiscales

anceladoy las sumas que debieron haber sido colizadas,
la normativa vigente

NO
a los aportes al sistema inte
MNo. Planilla:
64336924
iscal y/o Representante Legal de La Corporacion
tiene afiliados a todos los empleados al Sistema
tad Social y Aportes parafiscales, encontréndase & paz y salvo por esfos

f1a de presentacién de ia factura de cobro,

Sl
X

NO

4.2

VERIFICACION DE LAS GARANTIAS CONTRACTUALES SI LAS TIENE

; El interventor/supe)

| obligaciones frente

Prestaciones Sociales y Calidad,

Las Garantias se en

| revisd y confitma Ia

visor verificd el cumplimiento por parie del CONTRATISTA de sus SIX
2 la poliza de anticipo, Cumplimiento, Responsabilidad Civil Contractual,

2 | b
Cueniran suscrifas a favor del municipic por todo el Contrato. Bl Supervisor SlX

Suscripeion de éslas. las cuales hacen parte de la campela del Contrato.

5. COMPONENTE TECNICO

5.1. ESTADO DE AVANCE DEL OBJETO CONTRATO

PORCENTAJE

DE EJECUCION FINANCIERA DEL VALOR TOTAL DEL

CONTRATO Y/O CONVENIO il
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TRANSCRIEIR

| Descripcion de la ejecucion actual del Contrato (De acuerdo con €l cronograma de actividades.

N° | Actividades u obligaciones

Tareas desarrolladas en el periodo de Pago

Sensibilizar a los lideres de los
procesos y su equipo asistencial para el
uso y adopcion del Cuadro de
Clasificacion Documental — CCD de la
dependencia correspondiente.

Actividad Ejecutada.

Organizar los documentos de Archivo
producidos por la entidad en razén del
cumplimiento de sus funciones,
conforme al Cuadro de Clasificacion
Documental CCD aprobado y siguiendo
2 | el principio de procedencia, y ordenar
los documentos al interior de los
expedientes siguiendo el principio de
orden original y los procedimientos que
se tienen adoptados.

digital ¥y
las historias

registro
todas

Se realiza el
almacenamiento de
laborales al FUID.

Realizacion de visitas técnicas a las
diferentes secretarias, Departamentos
Administrativos Subsecretarias,
4 |direcciones y del Municipio para
establecer los Planes de Mejoramiento
que permitan la Implementacion de las
TRD una vez sean convalidadas por el
Consejo departamental de Archivos

La actividad estd programada para iniciarse
el 28 de julio. Anexo 1.

Generar el Formato Unico de Inventario
Documental — FUID en el sistema de
informacion de la Corporacion para
4 | asegurar la captura de los inventarios
del Archivo Central y que son el
resultado del proceso de Organizacion
Documental que se realiza

Se Termina el inventario en estado natural
realizando el registro de la informacion de los
archivos en FUID (digital) mediante tablero
del sistema desarrollado en POWR Bl el cual
permite la descarga en tiempo real de los
daos del inventario en formato CSV.

OBSERVACIONES:

Se logra sistematizar todo el inventario documental existente en el archivo Central lo que permitira el
acceso en tiempo real para la atencién de las solicitudes de informacian.
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5.2. SEGUIMIENTO A LOS RIESGOS CONTRACTUALES

Sl NO:_X

En el evento que |
se clarifigue la situ
| tratamiento, el cual

¢En el periodo dé ejecucion reportado existe la posibilidad de matenalizacion de algun riesgo, atendiendo la

matriz de riesgos definida en los estudios ¥ documentos previos?

-

espuesta sea afirmativa, se requiere anexar el correspondiente soporte documental donde
cién presentada conducente a que el riesgo se materialice, esto para su posterior ajuste y
debera ser verificado por el supervisor del contrato en los siguientes informes de supervision.

5.3. TERMINACION DEL CONTRATO

IF.EE termina el Con
(Solo aplica para |
! En caso de que la

5.2.1. Durante Ia

to: Sl NO X
tontratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestién)
spuesta sea SI, se deber4 diligenciar la siguiente informacién:

cucién del contrato se generaron los siguientes pagos:

ACTA DE PAGO No FECHA Y NUMERO DE COMPROBANTE DE

EGRESO VALOR TOTAL

bl

5.4 LIQUIDACION DEL CONTRATO |

| Se liquida el contrat IJZ Sl NO X
|

| 5.4.1 Resumen del Balance:

BALANCE GENERAL DEL CONTRATO

CONCEPTO MONTO

Valor inicial del ont:trato

Valor de la adiciér No X (inserte tantas filas como adiciones haya tenido el
contraio o convenip)

Valor Total (del Cdntrato o Convenio)

Valor pagado a la fecha

‘ | Valor que falta porjcancelar

I | Valor que falta pnriejecutar
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‘ Rendimientos financieros (si aplica) I
5.4.2 Aprobacién de liquidacion
Posterior al pago adeudado, apruebo que se proceda Sl ___ NO con su liquidacion, asi;
BALANCE GENERAL DEL CONTRATO B —
CONCEPTO MONTO
\alor total del contrato
Valor pendiente de pago
Saldo a liberar

5.4.3. Se recibe la siguiente informacion relevante para el Municipio, la cual hace parte de |a gestion
desarrollada por el Contratista en cumplimiento del Objeto Contractual: (en este item se deberan relacionar los
documentos, carpetas, sistemas de informacion, plataformas web, correos electronicos y demas sistemas
utilizados en la gestién contractual, asi como procesas ylo procedimientos, documentos, formatos etc., del
Sistema Integrado de Gestion Organizacional SIGO en los que interviene el contratista para el desarrollo de
actividades contempladas en el contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion)

INACION DEL CONTRATO, SE DEBERA INCLUIR EN LA PARTE FINAL

CUANDO SE TRATE DE LA TERM
DEL_DOCUMENTO, ADEMAS DEL NOMBRE DEL SUPERVISOR Y DEL ORDENADOR, EL NOMERE

CONTRATISTA PARA SU CORRESPONDIENTE FIRMA J

6. ANEXOS

Informe de ejecucion presentado por: La Corporacién Antioguia Responsable.

Factura No FE 394. Por $ 16.000.000

Certificado de paz y salvo por pago de Seguridad Social, Riesgos Profesionales, Pensiones y
Aportes Parafiscales, firmado por el Revisor Fiscal y/o el Representante Legal de la Entidad.
Informe de seguimiento.

Ehay o

e

7. VALIDACION DEL PAGO
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'El Director ( a) Pel departamento Administrativo General
ordenador del gasto, conozco y apruebo el
de Supervision, tpor lo que apruebo realiza

|_por el Supervisdr del mismo

y servicios Administrativos en calidad de
informe de actividades y contenido del presente informe
r el pago correspondiente, segun informacién plasmada

Marian Johana Cdrmona Lapez Olwia Echeverri Botero

Nombre del Ordehador da| gasio MNombre del Superviser y/o Interventor

$NLY i

Firma del Ordenador del Gasto
Cédula Nro:

Firma Supervisor ylo Interventor
Cédula Nro: H)u@l-2 =




v Carporacion Antloauio
tyl!:?;sponsnble o oo sansnse

Ll HY Y aLiury MLy Lo
Responsable
NIT 900.230.520-1

Envigado - Colombia
pacla.crrego@antioguiaresponsable org #

Factura electrénica de venta
No. FE 394

Fecha y hora Factura
5072023, 13:19

25/07/2023, 13:19
01/08/2023

Senores Municipio de la Ceja del Tamba
Generacidn
NIT 890.981.207-5 Teléfono (034} 5531414 :
Direccidn Cra 20 #19-78 Ciudad La Ceja - Calombia T ision
Vencimlents
item Descripeidn Cantidad
o IMPLEMENTACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL,
TRD 1.00
Total items: 1
Total Bruto
Valor en Letras:
Diegisels millones de pesos m/cte IVA 19%
Condiciones de Pago: Total a Pagar
Pago a crédito - Cuota No. 001 vence el 2023.08-01 por ] 16,000,000.00

Observaciones:

Esta factura corresponde al pago N*05 de acuerdo al contrato 2023.10.0%,035.244, s¢ anexs Informe de
Gestion y Soportes de la Seguridad Sacial.

Vr. Total

16,000,000.00

13.445,378.15 |
2.554,621.85 |

16,000,000.00

s ﬂ"-t.__u tackura de venta aplican tas narmas relativas a la letra de cambio larticuls 5 Ley 1231 die 2008), Con esta e Compradar declara naber fecibido real ¥
malerialmente las mercenclas & prestacion de servicios doscritos &n gl litulo - Valor, Nimers Autorzocian 1‘a:-s'4u34553_w§ aprobado en 20220825

prefijo FE desde ol numero 352 al 10000 Vigencia: 12 Mases .
Responsable de (VA - Actividad Econdmica 8412 Actlvidades ejecubivas de'la administracion pablica Tarifa

CUFE: 97550633f42dc TddebaDIderab S d02en0B57edh1c011300fcc301 6ai64302 eabe T2 211 dIRf2 3370102182057 2820

Faricante Softwars y Frovesdor tecnobigice: Sige SAS - bt B30 048.145-5. Nombre Sotvare: Siga Nube, Firma siectrnice ver on o SML



Informe de avance N° 05

PROYECTO:
Implementacidn de las Tablas
de Retencién Documental

Corporacion Antioquia

7Responsable

Julio de 2023

Copyright © 2023.
Todos los derechos reservados




1. | JFuRMAmﬂM GENERAL DEL PRD‘I’ECTD

o | CORPORACION ANTIOQUIA
; .230.520.-1
Cﬂh FIRATISTA: RESPONSABLE NIT: | 900.230.52
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LA CEJA DEL TAMBO NIT: 890.981,207-5
. ' Prestacién de servicios profesionales '
gg‘,f, TL?&'II?EE E,' | para la organizacion de los Archivos de N 2023.10.05.039
CON /ENIO: ' Gestion y Central para la implementacion * 244
7" delas Tablas de Retencion Documental
LUGAR DE o :
EJEC UCION: Municipio de La Ceja del Tambu
PERIJDO DEL { T . s
INFO ME: Desi:ie 14 dE.jL-ImD de 2023 I_-I_asta. 13 de julio .c.le ?DEE

2, GESTION DE ENTREGABLES.

OBLIGACIONES ESTABLECIDAS
EN EL CONTRATO

Sensibilizar a los lideres de los
procesocs y su equipo asistencial para
el uso y adopcion del Cuadro de
Clasificacion Documental- CCD, de la
dependencia correspondiente.

Realizacion de visitas técnicas a las
diferentes Secretarias,
Departamentos Administratives,
Subsecretarias, Direcciones del
Municipio, para establecer los Planes
de mejoramiento que permitan la
implementacién de las TRD una vez
sean convalidadas por el Consejo
Departamental de Archivos.

Organizar los documentos de Archivo
producidos por la Entidad en razon
del cumplimiento de sus funciones,
conforme al Cuadro de Clasificacion
Documental -CCD aprobado y
siguiendo el principio de procedencia,
y ordenar los documentos al interior
de los expedientes siguiendo el
principio de orden original y los
procedimientos que se tienen
adoptados.

Elaborado por: Corporacian Antioquia Responsable.
Contrato N°® 2023,10.05.038.244

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Se han ejecutado 14 horas de formacion
en reuniones de sensibilizacion los dias:
17/03/2023, 23/03/2023 y 10/05/23.

Ver informes 1, 2y 3 para mayores
detalles.

Actividad programada para iniciarse el 28
de julio de 2023 segln agenda concertada
en conjunto con la Lider de Archivo del
Municipio.

\Ver anexo 1.

Durante el proceso de inventario en estado
natural del periodo 2016 — 2019 se
encontraron 19 cajas con unidades
documentales con fecha final posterior al
2020; estas fueron procesadas y
registradas en el inventario entre el 28 de
junio y el 6 de julio de 2023.

Se dedica a la Auxiliar Mariluz Fernandez
para revisar el registro y almacenamiento
de las Historias Laborales y ajustar
parametros de identificacion en el sistema;

Copyright © 2023, Todos los derechos raservados
Pagina 2 de 8
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2, GESTION DE ENTREGABLES.

OBLIGACIONES ESTABLECIDAS
EN EL CONTRATO

Generar el Formato Unico de
Inventario Documental -FUID en el
sistema de informacion de la
Corporacion para asegurar la captura
de los inventarios del Archivo Central
y que son el resultado del proceso de
Organizacion Documental que se
realiza.

3. AVANCES Y LOGROS DEL PROYECTO,

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
adicionalmente registrar Unidades
Documentales que estaban en préstamo y
fueron ingresadas al inventario sin la
actualizacion del mismo

Se culmina el inventario en estado natural
del fondo documental 2016 — 2019 con 742
cajas registradas.

Ver anexo 2.

Entre el 7 y el 10 de julio de 2023, se
realiza el levantamiento de volimenes para
el inventario correspondiente con la TRDO1
(02/06/2008 — 31/12/2016), estimandose
1095 cajas a procesar.

Se realizan 17 Consultas de unidades
documentales registradas en el Inventario

con el fin de aclarar los asuntos contenidos |

en este para la presentacion del proyecto
de TVD ante el Comité de Gestion y
Desemperfio del Municipio.

El dia 11 de julio se da inicio al registro en
el sistema del inventario para la TRDO1.

Se hace entrega del reporte FUID
mediante tablero del sistema desarrollado
en Power Bl y el cual permite la descarga
en tiempo real de los datos del Inventario
en formato CSV.

Ver anexo 3

1. Se logra sistematizar todo el inventario documental permitiendo su acceso en |
tiempo real para atender consultas de informacion. Solo resta el inventario |
correspondiente con la TRDO1 el cual se preve para el 17 de noviembre de 2023. |

2. Se crea el usuario: archivo.laceja@antioquiaresponsable.org para que los |

funcionarios del Archivo Central puedan acceder a los datos contenidos en el |

sistema.

Elaborado por: Corporacion Antioguia Responsable,
Contrato N* 2023.10.05.034.244

Copyright ©@ 2023, Todos los derechos reservados
Pagina 3 de G



4. PENDIENTES Y NOVEDADES DEL PROYECTO.

Se presenta de nuevo cambios en el personal, dado el retiro el 30 de junio de
2023 de la Sra. Maritza Gonzalez: en su relevo se incorpora al equipo la Sra.
Gloria Astrid Garcia Perez a partir del 7 de julio.

Estamos a la espera de tener por parte del Archivo Central, el levantamiento
topografico de todos los depdsitos de archivo para cargarlos al sistema y poder
iniciar procesos de rotulado de cajas y carpetas. |

Elaborado por: Corporacion Antioguia Responsable, Copyright @ 2023. Todos los derechos reservados
Contrate N® 2023.10,05.039, 244 Pégina 4 de &
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5. EVIDENCIAS (ANEXOS):

Anexo 1. Programacion de visitas de asistencia técnica.
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Elaborade por: Corporacion Antioguia Responsable.
Contrato N* 2023.10.05.039. 244
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Anexo 2. Rendimiento en levantamiento de inventario en estado natural (2016 —
2019).
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Anexo 3. Reporte FUID en Power Bl con descarga de datos en CSV.
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enlace %

operatlva

“Banca
Maler | 1 (e
‘Estado de la Trahsaccion
‘Diraccidn IP de | b
(L 14 COLPENSIO
NBIDSEBT02 | EPSDID. EPSSURA
MNBADFIETED 1411 ARL SURA
WSOS084] | COFOA | CAJNDE COMPENSAC
MIDOISB034  PASENA SERVICIO z

SubTotales: 5§ 2.0965 80D ¥0
Totala Pagar: . § 2,045,500

Enlace Dperativo, Linea Expartas en ultla: 385 24 44 - Bogoti; 435 4435 - Bucaramanga: 697 7 27 - Call: 485 9444 - Cartagena: 633 77 27 - Perolra: Bapina 1 de 1
= 1327 - Manizales: §92 B0 27 - Madellin: €04 2727 - Dosde otras cludades: 018000 51 39 T7. Linea Etlen: 018000 517808,

Enlace Operative no sa hace respensable fe las planillas y pages reallzados a mmua otros oparadorss de Informacién dado que no tiana medios para escroborar d
la veracidad du [ misma, su alcance so limita a repllcar la Infarmackin suministrada directamente por el chionts,




@ Corporacion Antioquia
"’Responsable

| EL SUSCRITO
| REPRESENTANTE LEGAL

CERTIFICA

Que a la fecha la CORPORACION ANTIOQUIA RESPONSABLE con NIT 900.230.520-1, se
encuentra afillada y paz y salvo, con todos los pagos de seguridad social en Salud, Riesgos
profesionales, Pensiones Obligatorias y Caja de compensacion Familiar.

1 Alafechaflos empleados se encuentran afiliados al sistema de seguridad social en Salud,
Riesgos pfofesionales y Pensiones Obligatorias. Asi mismo se encuentran afiliados en su
totalidad @ la caja de compensacién COMFAMA, por medio de la cual se entregan

oportunamente los pagos parafiscales correspondientes ala Caja, al SENAy al Instituto
Colombiario de Bienestar Familiar —ICBF.

2 LaCORPORACION ANTIOQUIA RESPONSABLE con NIT.900.230.520- 1, se encuentra al dia
con todos s pagos correspondientes a salarios y prestaciones sociales de los Gltimos seis
(6) meses {cuyos desembolsos se efectiian por medio de transferencia electrénica.

Este certificadg se expide a peticién del interesado, en el mes de julio del afio 2023.

Atentamente,




