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1.- DATOS GENERALES: 
 
1.1.- PLAZO DE EJECUCION: 
 
 
1.1.1- FECHA DE INICIO:                                FECHA FINAL: 
 
 
1.1.2.- PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME:   
 

 
 INFORME No.:                        De: 

         
2.-DATOS DEL SUPERVISOR: 

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Sheyla Ojeda Gonzalez 

DEPENDENCIA: Subdirección  Administrativa Y Financiera                                                                              

CARGO SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA  

 
3.-DATOS DEL CONTRATO SUPERVISADO: 

 
NUMERO Y TIPO DE CONTRATO: 

No. 01-805 de 2023 
Contrato de prestación de Servicio 

OBJETO CONTRACTUAL: “CONTRATAR LAS ACCIONES OPERATIVAS DE 
AUXILIAR, PARA GARANTIZAR EL FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE 
SEGUIMIENTO, EVALUACIÓN Y CONTROL DE LOS PROCESOS DE TALENTO 
HUMANO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SALUD DE ARAUCA.” 

CONTRATISTA: JOSÉ ORLANDO CRUZ PLATA 
CEDULA DE CIUDADANIA O NIT: 1.006.455.901 

VALOR: $ 4.313.610 

PLAZO: Tres (3) Meses. 
FUENTE DE FINANCIACION: 1.3.1.1.08_13 INV PREST-OTRAS TRANSFERENCIAS 

DE CAPITAL – SUPERAVIT FISCAL PARTICIPACION 
DEL IVA ANTIGUAS DESCENDENCIA Y COMISARIAS  

FECHA DE TERMINACION 
PROYECTADA DEL CONTRATO: 

22/08/2023 
 

ADICION: Fecha:   
No. De la adición:   
Valor:   

PRORROGA:  N/A 
SUSPENSIÓN:  N/A                   

 
4.-DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES  

02 03 

Tres (3) Meses    

DESDE: 23/06/2023HASTA: 22/07/2023 

23/05/2023
 
 
 
  

22/08/2023 
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ACTIVIDAD NO.1.- Reconstrucción y registro de historias laborales de los empleados activos, 
pensionados, sustitutos de pensión y retirados de las entidades 
Servicios Seccional de Salud de Arauca, Instituto Departamental de Salud de Arauca y Unidad 
administrativa Especial de Salud de Arauca. 
 

Se realizan búsquedas de datos en las hojas de vida históricas para lograr completar la 
información solicitada por pasivocol 

Descripción  del soporte de la actividad: 

 
 
ACTIVIDAD NO. 2 De acuerdo a lo establecido en el Art 9 de la Ley 549 de 1.999, las 
entidades territoriales y sus entidades descentralizadas deberán elaborar 
un cálculo actuarial de acuerdo con la metodología y dentro del programa que diseñe la 
Nación - Ministerio de Hacienda y Crédito Público 
MHCP conocido como PASIVOCOL. 
 

Se elabora el cargue de información a la web diseñada por el Ministerio de Hacienda y Credito 
Publico (MHCP) conocido como PASIVOCOL 

 
Descripción  del soporte de la actividad:  
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ACTIVIDAD NO.3- Recibir capacitaciones remotas y virtuales, donde se explica el procedimiento 
de cargue de información por parte del agente regional 
designado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 
Se hace participación en las capacitaciones asignadas por el agente regional, con el fin 
de llevar a cabo el proceso de cargue de documentos al programa PASIVOCOL  

 
Descripción  del soporte de la actividad:   
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 ACTIVIDAD NO.4 – Enviar la base de datos actualizada en todos los grupos actuariales 

(Activos – Pensionados y beneficiarios) del aplicativo PASIVOCOL 5.3 
 
 
 
 
 
   
 Descripción  del soporte de la actividad:  

 
ACTIVIDAD NO.5 - Actualizar, mantener organizado y responder por el archivo conforme a la 
normatividad vigente. 
 

Se realiza revision de expedientes correspondientes a personal de nomina activo e inactivo a 
31/12/2022 

 
Descripción  del soporte de la actividad:   

  
ACTIVIDAD NO.6.- Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de 
Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa. 
 

Se cumplen con las normas de Gestión de la seguridad y salud en el trabajo 

 
Descripción  del soporte de la actividad:   

Se hace envio de la información adjuntada en el programa de PASIVOCOL con el fin de realizar las 

justificaciones necesarias para llevar a cabo el proceso  
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ACTIVIDAD NO.7.-  Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de 
la Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa. 
 

Durante este periodo no se realizaron informes a solicitud del supervisor del contrato, se 
mantiene organización y orden en los documentos generados con el objeto del contrato.     

 
Descripción  del soporte de la actividad: 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.-APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL:  
 
MES REPORTADO: 
 
 
NO DE PLANILLA    
 
PENSION      SALUD:                               ARL:  
 

PORVENIR SANITAS POSITIVA 

JUNIO 

27135231 
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VERIFICADO POR:  
 
6.-Al presente informe se anexa los siguientes documentos para efectos de pago:  
Certificación del Supervisor, Pago de estampillas, pago de Aportes al sistema de 
seguridad social del mes reportado, certificación de retención. 
 
 
 
 
 
 
____________________________________ 
Firma del Contratista  
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