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OFICINA DE CONTRATACION

_CONTRATACION _

- Proceso: GESTION Y DESARROLLO DE LA

INFORME DE SUPERVISION NO. 1 DEL CONTRATO 1076 DEL 23 DE JUNIO DE 2023

TIPO DE CONTRATO: gggggato de prestacion de servicios de apoyo a la
ion

CONTRATO No. Y FECHA: 1075 del 23 de Junio de 2023

CONTRATISTA: MARIA TERESA MURILLO GARCIA

Nito C.C. No.

1.095.917.559 de Giron

“Prestar servicios de apoyo a la gestién para el

OBJETO: fortalecimiento del proceso de gestién documental del
municipio de Girén 10"

VALOR INICIAL: ONCE MILLONES DE PESOS MCTE($11.000.000)

VALOR ADICIONAL: $0

PLAZQ INICIAL: CINCO (5) MESES Y QUINCE (15) DIAS

PLAZQO ADICIONAL: N/A
MARLON STEEVEN AGUILAR RINCON-Secretario de
Gestién Documental y Calidad -Encargado por

SUPERVISOR: resolucion 1234 de 2023 de Secretaria de Gestién

Humana desde el 26 de Junio de 2023 hasta 29 de
Junio de 2023,

FECHA DE INICIACION: 26 de Junio de 2023
ACTADE NO N° Ne No Aplica
SUSPENSION Ne
ACTA DE No Ne Ne No Aplica
REINICIACION N°
FECHA DE TERMINACION: 10 de Diciembre de 2023
NUEVA FECHA DE TERMINACION No Aplica
MUNICIPIO: Girén — Santander
OFICINA GESTORA: giEI%EAEARlA DE GESTION DOCUMENTAL Y
VALOR A PAGAR DOS MILLONES DE PESOS MCTE ($2.000.000)
PERIODO DE PAGO: DESDE: HASTA:
26 de Junio de 2023 25 de Julio de 2023

Con base en los informes presentados por el Contratista MARIA TERESA MURILLO GARCIA
respecto a las actividades ejecutadas en el presente contrato y como parte de la constancia para
acceder a los recursos financieros aportados por parte del Municipio de Girén Santander, tomando
como base la presente acta o informe de recibo No. 1 por valor de 2.000.000

CERTIFICO QUE:

De acuerdo con las condiciones establecidas en el presente contrato Yy una vez revisada la
documentacién suministrada por el Contratista con relacién al desarrollo Yy ejecucion del mismo, las
actividades representativas realizadas durante la ejecucion fueron:

INFORME PARCIAL
ITEM ACTIVIDADES ESPECIFICAS EVIDENCIAS
1 Realiz6 quinientos registros en formato | Anexo A. Formato de inventario
de inventario documental contenidos @n | documental con registros correspondientes
las cajas 2839a 2850y de la3542 a la
3546
2 Apoyd la organizacion de las cajas de Anexo B. Fotografia de organizacion de
archivo medainte la ubiacién en el respectivo | orden consecutivo
orden consecutivo, una vez adelantada la
labor de inventario
3 Apoyo las solicitudes de archivo de Anexo C, Fotografin de bisqueda de archivos |
bisqueda de informacion de informacion
4 Realizé apoyo en la foliacion y organizacion | Anexo D. Fotografia de apoyo en foliacion
de cuentas de cobro de la serie documental de la serie documental contratacién piblica
& contratacion pablica
it Mantuvo los archivos de gestion | Anexo A. Formato de inventario
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respetando las tablas de retencion documental con registros correspondientes

documental de la entidad, dicha
informacién se entrega al supervisor del
contrato el cual la conserva en la base
de datos digital de la entidad

6 Manipuld con cuidado los archivos del Anexo E. Fotogtrafia de cuidado de

archivo central a través de ubicacién elementos de archivo
correcta en carpeas y cajas
7 Atendié de manera oportuna los Anexo F. Fotografia atendiendo indicaciones
requerimientos del supervisor del del supervisor del contrato
contrato

8 Mantuvo el puesto de trabajo organizado | Anexo G. Fotografia de puesto de trabajo
y respetando las normas de cuidado de | organizada
archivos

Asf mismo, se deja constancia que se verifico el cumplimiento o no de las obligacioneg del
Contratista frente a la Afiliacién y a los aportes al sistema de seguridad social, de conformidad
con el articulo 50 de la ley 789 de 2002:

Por lo anterior, el suscrito Supervisor hace constar que la informacién sur_ninistrada en el
presente informe es veraz y cumple con los parametros establecidos con el objeto del contrato.

Se expide en Girén, el 26 de Julio de 2023
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MUNICIPAL ALCALDESA 2021-2023
ACTO ADMINISTRA Cadigo: GD- " SECRETARIA DE OFE
¢ INISTRATIVO 9060 pag1dez | Venion 00 oo
RESOLUCIONNo. 00123 4
E
29 MAR 2023

“POR LA CUAL SE CONCEDEN VACACIONES A UN FUNCIONARIO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL Y SE HACE UN ENCARGO"

LA SECRETARIA DE GESTION HUMANA DEL MUNICIPIO DE GIRON, SANTANDER,
En uso de sus atrlbuciones legales, en especial las sefaladas en el Decreto
000022 de 2023, ¥

CONSIDERANDO:

Que mediante resolucién No, 000428/2023, el funclonario se Interrumplé el disfrute de
vacaciones al funclonario QUINTERO RODRIGUEZ JULIAN ANDRES, Identificado con la
cedula de ciudadania No 13.745.196, correspondientes al periodo servido del 08-01-
2022 al 07-01-2023 y los trece (13) dias quedaran pendlentes para ser disfrutados en

el transcurso del ano.

Que, el funcionario solicito con Vo, Bo. del Jefe inmediato, el disfrute de las vacaciones
en las sigulentes fechas: cinco (05) dias del 10 ol 14 de abril de 2023y ocho (08) dias del
20 al 29 de junio de 2023,

Que, para el correcto tuncionamiento, s& hace necesario encargar aun empleado de
las funciones de la SECRETARIA DE GESTION DOCUMENTAL Y CALIDAD, CODIGO 020-
GRADO 04, del Municipio de Girén, del 10 ol 14 de abrll de 2023y del 20 al 29 de junio

de 2023.

En razén a lo anterior, la Secretaria de Gestibn Humana,

RESUELVE ’2
s
§

ARTICULO PRIMERO: CONCEDER el disfrute de vacaciones al funcionario JULIAN ANDRES
QUINTERO RODRIGUEZ, identificado con la cedula de cludadania No 13.745.196,
SECRETARIO DE GESTION DOCUMENTAL Y CALIDAD, CODIGO 020-GRADO 04, del

Municiplo de Girén, los cuales se encueniran pendlentes segun resolucion No. 5
000428/2023, ASl; cinco (05) dias del 10 de abrll de 2023 hasta el 14 de abrilde 2023y
ocho (08) dias del 20 de Junlo de 2023 hasta el 29 de Junio de 2023, no quedando dias %
pendientes por disfrutar del mencionado periodo. 3

Zo-MaL-4c13

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR de las funclones de la SECRETARIA DE GESTION
DOCUMENTAL Y CALIDAD, CODIGO 020- GRADO 04, del Municipio de Girén, al
funcionario MARLON STEVEEN AGUILAR RINCON, identificado con cédula de ciudadania
No. 1.095.944,985, DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE TALENTO HUMANO , CODIGO 009-

GRADO 02, del Municipio de Glrén, del el_14 de abri
y del_20 de junio de 2023 hosta el 29 de junio de 2023, sin dejar de desempefiar las

funciones propias de su cargo.

PARAGRAFO: La Supervisidn en los contratos o convenios en los que haya sido designado
al funcionario JULIAN ANDRES QUINTERO RODRIGUEZ, SECRETARIO DE GESTION
DOCUMENTAL Y CALIDAD, serdn asumidos por el funcionario MARLON STEVEEN AGUILAR
RINCON, DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE TALENTO HUMANO, o quien haga sus veces.

r
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ACTO ADMINISTRATIVO T Pdg. 240 2 Venin o | SEGRETANA DS destion
i 4 UMANA

ARTICULO TERCERO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de expedicion,
Dada en Glrén - Santander -, a 10 29 MAR 20N

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

€\
XIOMARA PATRICIAG RERO SALAZAR
Secretaria de Zesfién Humana

islralivo de Talenfo Humano “

Elabord: Olga Bueno Prada, Secretaria Ejecutiv
Reviso: Marlon Steveen Agullar Rincén, Direclor\adi
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INFORME DE SUPERVISION NO. 1 DEL CONTRATO 1075 DEL 23 DE JUNIO DE 2023
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TIPO DE CONTRATO: ;
gestion

Contrato de prestacién de servicios de apoyo a la

CONTRATO No. Y FECHA:

1075 del 23 de Junio de 2023

CONTRATISTA: MARIA TERESA MURILLO GARCIA
Nito C.C. No. 1.095.917.559 de Giron
“Prestar servicios de apoyo a la gestion para el
OBJETO: fortalecimiento del proceso de gestién documental del
municipio de Girdn 10"
VALOR INICIAL: ONCE MILLONES DE PESOS MCTE($11.000.000)
VALOR ADICIONAL. $0
PLAZQ INICIAL: CINCO (5) MESES Y QUINCE (15) DIAS
PLAZO ADICIONAL: N/A
JULIAN ANDRES QUINTERO RODRIGUEZ-
SUPERVISOR:

Secretario de Gestién Documental y Calidad desde el
30 de Junio de 2023 hasta el 25 de Julio de 2023

FECHA DE INICIACION: 26 de Junio de 2023
ACTA DE N° Ne Ne No Aplica
SUSPENSION N°
ACTA DE = N° No Aplica
REINICIACION | N [N | e
FECHA DE TERMINACION: 10 de Diciembre de 2023
NUEVA FECHA DE TERMINACION No Aplica
MUNICIPIO: Girén - Santander
OFICINA GESTORA: giE%iEARIA DE GESTION DOCUMENTAL Y
VALOR A PAGAR DOS MILLONES DE PESOS MCTE ($2.000.000)
PERIODO DE PAGO: DESDE: HASTA:
26 de Junio de 2023 25 de Julio de 2023

Con base en los informes presentados por el Contratista MARIA TERESA MURILLO GARCIA
respecto a las actividades ejecutadas en el presente contrato y coma parte de la constancia para
acceder a los recursos financieros aportados por parte del Municipio de Girén Santander, tomando

como base |a presente acta o informe de recibo No. 1 por valor de 2.000.000

CERTIFICO QUE:

De acuerdo con las condiciones establecidas en el presente contrato y una vez revisada la
documentacién suministrada por el Contratista con relacién al de

actividades representativas realizadas durante la ejecucion fueron:

INFORME PARCIAL

ITEM ACTIVIDADES ESPECIFICAS

EVIDENCIAS

sarrollo y ejecucion del mismo, las

1 Realizé quinientos registros en formato
de inventario documental contenidos en
las cajas 2839 a 2850 y de la 3542 a la
3546

Anexo A. Formato de inventario
documental con registros correspondientes

2 Apoyo la organizacion de las cajas de
archivo medainte la ubiacién en el respectivo
orden consecutivo, una vez adelantada la
labor de inventario

Anexo B. Fotografia de organizacién de
orden consecutivo

3 Apoyo las solicitudes de archivo de
busqueda de informacién

Anexo C. Fotografia de busqueda de archivos
de informacion

4 Realizé apoyo en la foliacién y organizacion
de cuentas de cobro de la serie documental
contratacion publica

Anexo D. Fotografia de apoyo en foliacién
de la serie documental contratacién publica

45 Mantuvo los archivos de gestion
b respetando las tablas de retencién
’ documental de la entidad, dicha

Anexo A. Formato de inventario
documental con registros correspondientes
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informacién se entrega al supervisor del
contrato el cual la conserva en la base
de datos digital de la entidad

6 Manipuld con cuidado los archivos del
archivo central a través de ubicacién
correcta en carpeas y cajas

elementos de archivo

Anexo E. Fotogtrafia de cuidado de

contrato

7 Atendié de manera oportuna los
requerimientos del supervisor del

del supervisor del contrato

Anexo F. Fotografia atendiendo indicaciones

archivos

8 Mantuvo el puesto de trabajo organizado
y respetando las normas de cuidado de

organizado

Anexo G. Fotografia de puesto de trabajo

Asi mis_mo, se deja constancia que se verificé el cumplimiento 0 no de las obligaciones del
Contratista frente a la Afiliacién y a los aportes al sistema de seguridad social, de conformidad
con el articulo 50 de la ley 789 de 2002:

A Continuacién, se relacionan los pagos del periodo, a saber:

Periodo de cotizacion JUNIO 2023
Fecha de pago 24 de Julio de
2023
APORTE A SALUD Ne° de Planilla 9453748953
| Ingreso Base de Cotizacién $193.334
Valor cotizado $ 24.400
EPS SALUDTOTAL
Periodo de cotizacién JUNIO 2023
Fecha de pago 24 de Julio de
2023
APORTE A PENSION N° de Planilla 9453748953
Ingreso Base de Cotizacién $193.334
Valor cotizado $31.300
Fondo de Pensiones PORVENIR
Periodo de cotizacion JUNIO 2023
Fecha de pago 24 de Julio de
2023
N° de Planilla 9453748953
APORTEARL. Ingreso Base de Cotizacion $193.334
Valor cotizado $1.200
AR.L Positiva
SENA N/A
PARAFISCALES (S| APLICA) I.C.B.F. N/A
Caja de Compensacién N/A

Se adjunta el soporte de pago corespondiente.

Por lo anterior, el suscrito Supervisor hace constar que la informacion surpinistrada en el
presente informe es veraz y cumple con los parametros establecidos con el objeto del contrato.

Se expide en Girén, el 26 de Julio de 2023

(Douuxl@\\

JULIAN ANDRES QUINTERO RODRIGUEZ

Supervisor
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ENPRESA: EFECTIVO L
; Nll.n30.l3l.9935{0A
Galle 96 No. 12-55 Bogota

ORUEN OF SERVICIO
No 652 9396933437 DV: 592325
fajero: RUGUSAGD

Eliep;e_beneficiariu:
L13237 PLANILLAS AVAL Aportes ep Linea
Arus Gonpensar Asopagos Sinple Mi Plan

Fecha: 22/00/2023 16:11:28
IS Recaudador: - il
910724 PARGUE CRA 26 CON 29 ‘
Cantidad cupones: i i
NORDOB: - i b neria
Apellido 1: : T nurillo
b0 be I6ENTIFicacton: LA GE
el T caﬁnnnnnla
NUMERD TDENTIFICACION: 1095917559
S
sferencia BeL
OSIABSI  556,900,00
Valor recibide;” '~ /' “§56.900,00
Forma de pago: ~  EFECTIVO

Aplica condiciones particulares con el
cliente bepeficiarip
Gonserve_este recibo, es el unico
soporte valido para atender cualquier
. reclamacion.

Con la solicitud v aceptacion de pi
parte, de 1a prestacion de este
seruicin, entiendase que panifiesto
verbalnente nl autorizacion para el
trataniento de los datos personales que
voluntarianente hie entregado a Efectjyo
Ltda., Estos datos pueden ser utilizados
unica y exclusivanente para la
rrestaainn del servicio convenidy.
Anea de servicio al cliente: (1)

54 6510101
servicioalelientesefecty. con.co
by efecty.con.co
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