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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.5175034

OBJETO

Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestién temporal por parte del contratista como aprendiz Gestion Documental del
SENA y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personeria Distrital de Cartagena para actividades
misionales y/o administrativas requeridas por el area de Personeria Auxiliar o la delegada, oficina o dependencia a la que sea
asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO

$ 7200000

PLAZO DE EJECUCION

4 MESES

FECHA FIRMA CONTRATO

30 de Junio del 2023

FECHA INICIO CONTRATO

30 de Junio del 2023

DOCUMENTO DE

IDENTIFICACION: 1047488359
NOMBRE DEL
CONTRATISTA: ROSA ELVIRA LOZANO GULFO
VALOR PAGO PARCIAL: 1800000
PERIODO DE . .
ACTIVIDADES: Del 30 de Junio al 29 de Julio del 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
No. |Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto |Descripcion
2023-07- |ACTUALIZACION A TABLAS PRIMER AVANCE EN LA ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE
1 230712104748835924544 12 DE RETENCION RETENCION DOCUMENTAL
2023-07- [ACTUALIZACION A TABLAS ORGANIZACION DE LISTADO DE SERIES Y SUBSERIES EN
2 230712104748835924545 12 DE RETENCION CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
2023-07- |ACTUALIZACION A TABLAS SEGUNDO AVANCE DE LISTADO DE SERIES Y SUBSERIES EN
s 230712104748835924551 12 DE RETENCION CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
2023-07- |ACTUALIZACION A TABLAS DESCRIPCION DE FUNCIONES PARA LISTADO DE SERIES Y
4 230712104748835924554 12 DE RETENCION SUBSERIES
AVANCE EN LISTADO DE SERIES Y SUBSERIES PARA CUADRO
5 230713104748835924823 2023-07- |ACTUALIZACION A TABLAS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL A PARTIR DEL MANUAL DE
13 DE RETENCION
FUNCIONES
AVANCE EN LISTADO DE SERIES Y SUBSERIES PARA CUADRO
6 230713104748835924824 2023-07- |ACTUALIZACION A TABLAS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL A PARTIR DEL MANUAL DE
13 DE RETENCION
FUNCIONES
AVANCE EN LISTADO DE SERIES Y SUBSERIES PARA CUADRO
7 230714104748835925037 2023-07- JACTUALIZACION A TABLAS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL A PARTIR DEL MANUAL DE
14 DE RETENCION
FUNCIONES
2023-07- [ACTUALIZACION A TABLAS
8 230717104748835925355 17 DE RETENCION REUNION EN OFICINA DE ARCHIVO
2023-07- |ACTUALIZACION A TABLAS AVANCE EN ELABORACION DE LAS TABLAS DE RETENCION
9 230717104748835925357 17 DE RETENCION DOCUMENTAL
ORGANIZACION Y ELABORACION DEL LISTADO FINAL DE
10 [230717104748835925360 ing'm' SETRUSLéIZ\IAc:?Io?\JN ATABLAS SERIES Y SUBSERIES PARA EL CUADRO DE CLASIFICACION Y
TABLAS DE RETENCION
2023-07- [ACTUALIZACION A TABLAS AVANCE EN ELABORACION DE LAS TABLAS DE RETENCION
11 1230718104748835925637 18 DE RETENCION DOCUMENTAL,(TIEMPOS DE RETENCION)
REESCTRUCTURACION DE LISTADO DE SERIES Y SUBSERIES
12 |230718104748835925640 2023-07- JACTUALIZACION A TABLAS DOCUMENTALES PARA ELABORACION DE TABLAS DE
18 DE RETENCION
RETENCION
AVANCE EN ELABORACION DE LAS TABLAS DE RETENCION
13 |230719104748835926041 2023-07- JACTUALIZACION A TABLAS DOCUMENTAL,(TIEMPOS DE RETENCION) Y DISPOSICION
19 DE RETENCION FINAL
2023-07- [ACTUALIZACION A TABLAS MODIFICACION DE CODIGOS Y SERIES EN DE CUADRO DE
14 1230719104748835926045 19 DE RETENCION CLASIFICACION DOCUMENTAL
2023-07- [ACTUALIZACION A TABLAS AVANCE DE GLOSARIO TERMINOLOGICO DE SERIES Y
15 [230721104748835926376 21 DE RETENCION SUBSERIES DOCUMENTALES




2023-07-

MESA DE TRABAJO PERSONERIA AUXILIAR

16 [230724104748835926714 " MESA TRABAJO
2023-07- |ACTUALIZACION A TABLAS AVANCE DE GLOSARIO DE TERMINOS DE SERIES Y
17 [230724104748835926828 24 DE RETENCION SUBSCRIBES DOCUMENTALES
2023-07- |ACTUALIZACION A TABLAS SE REALIZARON ALGUNAS CORRECCIONES EN EL CUADRO DE
18 1230725104748835927270 25 DE RETENCION CLASIFICACION DOCUMENTAL YA ELABORADO
2023-07- |ACTUALIZACION A TABLAS AVANCE EN EL GLOSARIO DE SERIES Y SUBSERIES DE LA
19 [230725104748835927272 25 DE RETENCION PERSONERIA
2023-07- |ACTUALIZACION A TABLAS AVANCE EN BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES Y SUBSERIES
20  [230726104748835927562 26 DE RETENCION DE PERSONERIA
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ROSA ELVIRA LOZANO GULFO
1047488359
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PERSOMERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATO.
(Art. 83 Ley 1474/2011 — Art. 4.5 Res. 1224001 de 2018)

CODIGO: GA-F-018

VERSION: 4 [ FECHA DE APROBACION :(d-m-a): 13/05/2021

INFORME DE CONTROL TECNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURIDICO SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACION ADMINISTRATIVA, TECNICA Y JURIDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5175034

1.1 Lugar y fecha de suscripcion:

Cartagena de Indias, 30 de Junio del 2023

1.2 Tipo de Contrato:

Prestacion de servicios

1.3 Contratista:

Nombre: ROSA ELVIRA LOZANO GULFO
CC/NIT: 1047488359

1.4 Contratante:

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor:

Nombre: JANNY MARIA AGUAS RODRIGUEZ

Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion temporal por parte del
contratista como aprendiz Gestion Documental del SENA y de conformidad a la

1.6 Objeto: experiencia e idoneidad requeridas por la Personeria Distrital de Cartagena para
actividades misionales y/o administrativas requeridas por el area de Personeria
Auxiliar o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

1.7 Plazo: 4 MESES

1.8 Polizas:

1.9 Fecha de Inicio:

30 de Junio del 2023

2. INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5175034

2.1 CDP No: 154
2.2 CRP No: 476
2.3 Valor del contrato: $ 7200000
2.4 Valor parcial: $ 1800000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5175034

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o
SECOP Il el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecuciéon comprendido entre Del 30 de Junio al 29 de
Julio del 2023 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraidas en el
Contrato, por lo que se reciben a satisfaccion. Asi mismo se informa, que el Contratista anex6 a través del sistema
SIAP y/o SECORP Il su factura o cuenta de cobro con la documentacion exigida para el tramite de pago, la cual fue
objeto de verificacion por la Direccion Administrativa de la Personeria de Cartagena, respecto a la informacién
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el

27 de Julio del 2023.
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JANNY MARIA AGUAS RODRIGUEZ
1047368929
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Cartagena de Indias, 27 de Julio del 2023

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revision en la cuenta de cobro para el(a) contratista ROSA ELVIRA LOZANO GULFO,
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1047488359, con el contrato de servicios No.
CO1.PCCNTR.5175034 en su cuota No. 1 encontramos:

1. La documentacién anexada se encuentra dentro de los lineamientos juridicos y legales que se
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidacién.

3. El pago de la seguridad social esta bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40%
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplié con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Reviso,

r'/:

i
LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS
LE DEBE A:

ROSA ELVIRA LOZANO GULFO
La SUMA @ e, $1800000

Por concepto de: Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion temporal por parte del
contratista como aprendiz Gestion Documental del SENA y de conformidad a la experiencia e
idoneidad requeridas por la Personeria Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o
administrativas requeridas por el area de Personeria Auxiliar o la delegada, oficina o dependencia a
la que sea asignado para apoyo. , en el periodo comprendido del 2023-06-30 al 2023-07-29.

Favor consignar la cuenta de AHORRO No. 17550424860 del banco BANCOLOMBIA.

Cordialmente,

fi Elin ohy ’%@;

ROSA ELVIRA LOZANO GULFO
1047488359
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 1047488359 ROSA ELVIRA LOZANO GULFO INDEPENDIENTE Principal Bayunca Calle 7 N°7-68 CARTAGENA-BOLIVAR 3114298661 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2023-07 2023-07 62097941 9453982905 | 2023/08/15 2023/07/24 | NEQUI 0 $336,700
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte | Codigo | Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Tarifa Aporte | Dias 1BC Aporte Exonerado | Total Aportes
ing|r p|corvst/stn| ig avplvet]irl |vip| SENA e ICBF

SUCURSAL: Principal

I (1 Afiliados)

$1,160,000

$185,600

$1,160,000

$145,000

$1,160,000

$6,100

$336,700

Centro de Trabajo: Principal (1 Afiliados) $1,160,000] $185,600) $1,160,000 $145,000 $0) $0) $1,160,000 $6,100 $0) $0) $336,700
Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR (1 Afiliados) $1,160,000]  $185,600) $1,160,000]  $145,000] $0| $0] $1,160,000| $6,100) $0) $0) $336,700

1 |ec |1o47455359 |LOZANO ROSA | | | | | | | | | | | | | | | | | 23030 | 30 | $1,160,0000  $185,600[EPs002| 30 [ s1,160,0000  $145,000 0 $0) so] 1423 30 [ 1,160,000 0.5229 56,100 0 50l s o $336,700

1
Total Afiliados( 1) $1,160,000f $185,600) $1,160,000) $145,000 $0) $0) $1,160,000) $6,100) $0) 0 $336,700
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1047488359 ROSA ELVIRA LOZANO GULFO INDEPENDIENTE Principal Bayunca Calle 7 N°7-68 CARTAGENA-BOLIVAR 3114298661 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-07 2023-07 62097941 9453982905 1 2023/08/15 2023/07/24 | NEQUI 0 $336,700

RESUMEN DE PAGO

CcobIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $185,600 $0 $0 $185,600
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $185,600 $0 $0 $185,600
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,100 $0 $0 $6,100
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,100 S0 $0 $6,100
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $145,000 $0 $0 $145,000
SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $145,000 $0 $0 $145,000

L 1 $336,700 $0 $0 $336,700
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