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Ciudad. 

 

 

Ref.: Informe de Actividades No 4 del Contrato de Prestación de Servicios No. STM-

CPS-225-2023 de fecha 27 de marzo de 2023. 

 

Periodo del Informe: del veintisiete (27) de Junio de 2023 al veintiséis (26) de Julio 

de 2023. 

 

Objeto del Contrato: Prestación de servicios de apoyo a la gestión para la 

recopilación y clasificación documental de la información dentro de los instrumentos 

de planeación sectorial que desarrolla la hoja de ruta en materia de movilidad 

sostenible, segura y eficiente en el Departamento. 

Yo, Jhojan Andrey Caicedo Mora en mi condición de Contratista, vinculada a la 

Secretaría de Transporte y Movilidad de Cundinamarca, mediante el contrato 

No.STM-CPS-225-2023, cuyo objeto es: “Prestación de servicios de apoyo a la 
gestión para la recopilación y clasificación documental de la información 
dentro de los instrumentos de planeación sectorial que desarrolla la hoja de 

ruta en materia de movilidad sostenible, segura y eficiente en el 
Departamento” 

 Presento a continuación el informe de actividades desarrolladas durante el período 

comprendido entre el Veintisiete 27 de Junio y el Veintiséis 26 de Julio de 2023, de 
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acuerdo con las actividades señaladas en el contrato. Las cuales se relacionan a 

continuación:  

 

 

OBLIGACIONES N.1 

Realizar la revisión documental, organización y disposición de las carpetas 

documentales correspondientes a las actualizaciones y procesos que surta la 

secretaría, así como planes, programas, y estrategias que le soliciten. 

ACTIVIDADES REALIZADAS ANEXOS 

El supervisor delego el apoyo a la oficina de 

Jurídica, se trabajó en la organización de las 

carpetas, adjuntando documentos faltantes y 

completando carpetas para la auditoria de la 

oficina, se facilitó la obtención de carpetas año 

2022 de las diferentes gerencias de la secretaria, 

llevando control de cada una.  

 

Se adjuntan fotos de las 

carpetas, y formato del 

préstamos y devoluciones  

 

 

 

OBLIGACIONES  N.2 

Conformar y organizar continuamente y en tiempo real, las carpetas 

documentales correspondientes a expedientes contractuales que se adelanten.  

ACTIVIDADES REALIZADAS ANEXOS 

El supervisor delego apoyo a la oficina de Se adjuntan fotos de la 
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jurídica, se recibieron las tutelas de los 

contratistas en físico, y se organizaron en cajas, 

llevando un control por medio de un archivo drive, 

las tutelas en las que no ha salido fallo del juez y 

van llegando a la secretaria se organizan en 

tiempo real dentro de su debida tutela orden y 

caja.   

 

organización de tutelas y 

archivo drive con su 

organización. 

 

 

OBLIGACIONES N.3 

Gestionar la obtención y realizar la incorporación de documentos faltantes en la 

totalidad de carpetas correspondientes  

ACTIVIDADES REALIZADAS ANEXOS 

El supervisor delego apoyo a la oficina de 

jurídica, Se gestiono por medio de la plataforma 

Secop la obtención de archivos faltantes de las 

carpetas, imprimiendo y adjuntando, también se 

apoyo con los folios y hoja de control.  

Por medio del inventario y lista de chequeo se 

verifico que las carpetas se encontraran 

completas, se comunicó a los contratistas, y 

adjunto en sus carpetas correspondientes. 

Se adjuntan fotos de la 

organización, hojas de 

control y folios.  
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OBLIGACIONES N.4 

Complementar el inventario documental de la oficina a partir de la incorporación 

de las carpetas y fuentes documentales que aún no cuentan con el inventario 

correspondiente. 

ACTIVIDADES REALIZADAS ANEXOS 

El supervisor delego apoyo a la oficina de 

jurídica en el cual se realizó un inventario 

documental de las carpetas de los contratistas, 

el cual facilita la información recopilada de los 

contratos. 

Se adjuntas pantallazos del 

archivo  

 

 

 

OBLIGACIONES N.5 

Las demás que sean asignadas desde la supervisión del contrato y estén 

relacionadas con el objeto contractual. 

ACTIVIDADES REALIZADAS ANEXOS 

El supervisor delego apoyo a la oficina de 

jurídica, Se realizo la revisión de cuentas de 

cobro de los contratistas, verificando que 

estuvieran correctamente diligenciadas, las 

cuentas con errores se notificaban a las 

diferentes gerencias para su debida corrección 

por el contratista y poder pasarlas para su 

respectivo proceso. 

Se adjunta fotos de la revisión 

de cuentas de cobro, 

verificación de hojas de vida y 

Pantallazo del archivo de 

Resoluciones 2023.  
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Se apoyo en la creación del archivo de 

resoluciones 2023, en el cual se facilita su 

búsqueda e información con respecto a cada 

una, en el cual se encuentra su Número, fecha, 

objeto de la resolución y la fecha de entrega del 

despacho.  

El supervisor delegó apoyo en la revisión de las 

carpetas de los contratistas con respecto a las 

hojas de vida del sigep, verificando que la 

información sea verídica y no presente errores, 

presentando un informe de las correcciones 

que se deben presentar y contactando los 

contratistas que deban realizar correcciones. 

  

Link del DRIVE: 

https://docs.google.com/document/d/1SmYc06_q3xyVSDi0mqg_YOcGYKQqfktq9

DGc4Y1ltwI/edit?usp=sharing 

 

 

 

 

 

__________________________________ 

JHOJAN ANDREY CAICEDO MORA 

C.C. 1074929925 de Vergara.  

Contratista 

 

https://docs.google.com/document/d/1SmYc06_q3xyVSDi0mqg_YOcGYKQqfktq9DGc4Y1ltwI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1SmYc06_q3xyVSDi0mqg_YOcGYKQqfktq9DGc4Y1ltwI/edit?usp=sharing


 
 

 
 

CUENTA DE COBRO No. 004 DE 2023 
 

EL DEPARTAMENTO - SECRETARÍA DE TRANSPORTE  
Y MOVILIDAD DE CUNDINAMARCA 

 
 

DEBE: 
 

A 
 

Jhojan Andrey Caicedo Mora 
 
 
 
               POR CONCEPTO DE:                LA SUMA DE: 
 
Prestación de servicios de apoyo a la 
gestión para la recopilación y 
clasificación documental de la 
información dentro de los instrumentos 
de planeación sectorial que desarrolla 
la hoja de ruta en materia de movilidad 
sostenible, segura y eficiente en el 
Departamento. 
 
 

DOS MILLONES SETECIENTOS 
CINCUENTA MIL PESOS MCTE 

($2.750.000)  

Periodo del veintisiete (27) de Junio al 
veintiséis (26) de Julio de 2023 

 
STM-CPS-225-2023 
 
Dada en la ciudad de Bogotá, D.C., a los veintisiete (27) días del mes de Julio de 
2023. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 

JHOJAN ANDREY CAICEDO MORA 
C.C. 1074929915 de Vergara, Cundinamarca.  

Contratista 
 

 
 



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 145.000 148.200

Pensión 1 185.600 189.700

Riesgos Laborales 1 6.100 6.300

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 336.700 344.200

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 145.000 0 0 0 19 3.200 0 148.200 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 185.600 0 0 0 0 19 4.100 0 189.700 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 6.100 6.100 19 200 6.300 61 6.300 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1074929915 JHOJAN ANDREY CAICEDO MORA calle 19a #80a-51 torre 
6 apto 402 4798834 caicedomjhojan70@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2023-06 2023-06 I 26/07/2023 69607899 $344.200

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE
INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1074929915 CAICEDO MORA JHOJAN ANDREY 59 0 N 25-14 1.160.000 185.600 0 0 0 0 EPS008 1.160.000 145.000 14-23 1.160.000 1 6.100 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1074929915 JHOJAN ANDREY CAICEDO MORA calle 19a #80a-51 torre 
6 apto 402 4798834 caicedomjhojan70@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2023-06 2023-06 I 26/07/2023 69607899 $344.200

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)


