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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    2  
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4164.010.26.1.656 de 2023 
 

Nombre completo del contratista: MARIA ELENA SEDANO ROMERO 
 

Documento de identificación: 66.916.642 
 

Nombre del supervisor: VANESSA ANGULO CORTES 
 

Organismo: Secretaría de Paz y Cultura Ciudadana 
 

Objeto del contrato: Prestación de Servicios De Apoyo A La Gestión a la Secretaría de Paz y 
Cultura Ciudadana, dentro del proyecto denominado: Fortalecimiento de escenarios y 
oportunidades sociales, políticas y comunitarias que faciliten los procesos de reincorporación, 
reintegración y reconciliación en Santiago de Cali. 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 

14/Jun/2023 
Fecha terminación 

31/Dic/2023 

Modificación(es) al contrato: N/A 
 

Suspensión: N/A 
 

Reanudación:   N/A 
 

Cesión: N/A 
 

Terminación anticipada: N/A 

X  
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de VEINTIDOS MILLONES SETENTA Y OCHO 
MIL PESOS M/CTE. ($ 22.078.000) 

 

Adición: N/A 
 

Prórroga: N/A 

 

Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

• Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

• Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$ 22.078.000  $ 3.154.000 $ 15.770.000 
 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 

No. Planilla: 1055413249 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 8841309950 
Operador: SIMPLE 
Fecha de Pago: Julio 07/2023 
Periodo de pago de la seguridad social: Junio 2023 

Observaciones al informe financiero y contable: 

$ 3.154.000
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5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
 
2. Brindar apoyo en la revisión de los documentos presentados por los futuros contratistas de 
la Secretaría de Paz y Cultura Ciudadana, para iniciar el trámite contractual.  
 
2.1 En el mes de julio de 2023 Apoyó a la Secretaría de Paz y Cultura ciudadana en la revisión 
de la documentación requerida para iniciar el trámite contractual del personal por prestación 
de servicios para la Vigencia 2023, de los diferentes programas de Derechos Humanos y 
Construcción de Paz, así como los de Prevención y Cultura Ciudadana. 
 
2.2 En el mes de julio 2023, valido las hojas de vida de Sigep II de los futuros contratistas para 
ingresar a la Secretaría de Paz y Cultura Ciudadana en la vigencia Junio- diciembre 2023 
 
3. Brindar apoyo en la validación de la hoja de vida del sistema SIGEP para los futuros 
contratistas de la Secretaría de Paz y Cultura Ciudadana, para iniciar el trámite contractual.  
 
3.1 En el mes de julio 2023, válido las hojas de vida de Sigep II de los futuros contratistas para 
ingresar a la Secretaría de Paz y Cultura Ciudadana en la vigencia Junio - diciembre 2023. 
 
4. Brindar apoyo en la revisión de los documentos de las cuentas por pagar presentados por 
el personal contratista por prestación de servicios de la Secretaría de Paz y Cultura 
Ciudadana, para el respectivo trámite.  
 
4.1 En el mes de julio de 2023 Apoyó la revisión de los documentos que hacen parte de las 
cuentas de cobro presentadas por parte de los contratistas que integran los programas de la 
Secretaría de Paz y Cultura Ciudadana. De igual forma reportando en el cuadro de control las 
novedades de “Cuentas de cobro”. 
 
5. Brindar apoyo en la realización de acciones de organización y archivo de las series, 
subseries y tipo documental de la Secretaría de Paz y Cultura Ciudadana de conformidad a la 
Tabla de Retención Documental y normatividad archivística.  
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5.1 En el mes de Julio de 2023 Brindó apoyo y realizó acciones en la clasificación, 
organización, rotulación, foliación, diligenciamiento del formato control de ingreso de 
documentos a los expedientes de Contratos de la Secretaría de Paz y Cultura Ciudadana. 
 
7. Las demás que estén relacionadas en el objeto contractual 

7.1 En el mes de julio de 2023 participó en la Reunión programada por el Líder del Área 
Administrativa con el fin de tratar temas en lo correspondiente a Socializar y asignar las tareas 
para el área administrativa de acuerdo a la contratación y cuentas de cobro para el mes de 
julio de 2023. 
 
7.2 En el mes de julio   de 2023 apoyó en actualización y registro de las Hojas de Vida en la 
Carpeta Drive “Hojas de Vida”. 

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 
 

Observaciones al informe técnico: Se entrega el informe de Gestión de este contrato y back 
up. 
 

 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

No se reportan recomendaciones para este periodo 

 
 

 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
 
_____________________________________ 
VANESSA ANGULO CORTES 
  

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago de Cali, 25 de Julio de 2023 

 




